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1. Faktura ustrukturyzowana

1.1. Definicje faktury

Faktura, zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy jest dokument w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej podstawie.
Zakres obowigzkowych elementéw faktury okres$la w szczegdlnosci art. 106e ustawy oraz

rozporzadzenie w sprawie wystawiania faktur?.

Wyréznia sie nastepujace rodzaje faktur:

FAKTURA FAKTURA
ELEKTRONICZNA USTRUKTURYZOWANA

FAKTURA PAPIEROWA

Faktura elektroniczna, w mysl art. 2 pkt 32 ustawy jest to faktura w postaci elektronicznej

wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym (np. jako plik pdf).

WAZNE

Faktura ustrukturyzowana (zwana e-Faktura) jest to faktura wystawiona przy uzyciu KSeF

wraz z przydzielonym numerem identyfikujagcym te fakture w tym systemie.

Faktura ustrukturyzowana:

e od1lutego 2026 r. bedzie wystawiana przy uzyciu struktury logicznej FA(3),
e jest wystawianaiotrzymywana przy uzyciu KSeF,
e przyjmuje format pliku XML,

e posiada przydzielony numer KSeF.

Pojecia faktury elektronicznej i faktury ustrukturyzowanej nie stanowia synoniméw. Faktura

elektroniczna, w przeciwienstwie do faktury ustrukturyzowane;j:

e nie musi by¢ wystawiana przy uzyciu struktury FA,
e niejest przesytana do KSeF ani otrzymywana przy uzyciu KSeF,

e moze by¢ dowolnym plikiem np. pdf przesytanym w wiadomosci e-mail do kontrahenta.

W KSeF wystawiane sg wytacznie faktury ustrukturyzowane (przyjmujace postac plikow XML).

1 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U.
z2021r.poz. 1979 ze zm.).




WAZNE

Do KSeF nie bedg przesytane rachunki w rozumieniu art. 87 ustawy OP, faktury pro forma,
noty obcigzeniowe, noty uznaniowe, faktury wewnetrzne, dowody wewnetrzne i zataczniki

w formie nieustrukturyzowane;j.

1.2. Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej (tryb ONLINE)

Podstawowag i kluczowa funkcjonalnoscig KSeF jest wystawianie faktur ustrukturyzowanych.
KSeF udostepnia podmiotom korzystajacym z systemu informacje m.in. o dacie i czasie
wystawienia faktury ustrukturyzowanej. Okreslenie daty wystawienia faktury jest kluczowe
m.in. dla weryfikacji czy faktura zostata wystawiona terminowo. Data wystawienia faktury jest

widoczna m.in. w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (tzw. UPO).

Zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy datg wystawienia faktury ustrukturyzowanej jest data
przestania faktury do KSeF - przy zatozeniu, ze data wystawienia faktury, wskazana przez

podatnika w polu P_1 jest tozsama z datg przestania faktury do KSeF.

Jesli jednak data przestania faktury do KSeF bedzie pézniejsza niz data wskazana na fakturze
przez podatnika w polu P_1, to w mysl art. 106nda ust. 16 ustawy faktura zostanie uznana za
fakture wystawiong w trybie offline24, a datg jej wystawienia bedzie data wskazana przez

podatnika na fakturze w polu P_1 (a nie data przestania jej do KSeF).

Przyktad 1. Data wystawienia faktury w trybie ONLINE (data w polu P_1 tozsama z datq przestania pliku XML do KSeF).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego 2026 r. jako
date wystawienia faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz. 23:50) przestat fakture do
KSeF i zostata ona zarejestrowana przed p6tnocg na bramce. Numer KSeF zostat nadany
fakturze 2 lutego 2026 r. (0 godz. 00:01). Datg wystawienia faktury jest w tym przypadku data
przestania faktury do KSeF, czyli 1 lutego 2026 r. Wynika to z faktu, ze data wskazana w pliku
faktury jest zgodna z datg przestania faktury do KSeF.

Przyktad 2. Data wystawienia faktury w trybie ONLINE (data przestania pliku XML do KSeF pézniejsza niz data wskazana w
poluP_1).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 2 lutego 2026 r. jako
date wystawienia faktury. W kolejnym dniu, 3 lutego 2026 r. podatnik przestat fakture do KSeF
i zostata ona zarejestrowana w tym samym dniu na bramce. Numer KSeF zostat nadany
fakturze 3 lutego 2026 r. Datg wystawienia faktury jest w tym przypadku data wskazana na
fakturze przez podatnika w polu P_1, czyli 2 lutego 2026 r. Wynika to z faktu, ze data przestania
pliku XML faktury do KSeF jest pdzniejsza niz data wskazana w polu P_1 na tej fakturze.

Fakture uznaje sie za wystawiong w trybie offline24.




WAZNE

Jezeli data wskazana w polu P_1 bedzie péZniejsza niz data przestania faktury do KSeF,
woéwczas nastapi odrzucenie pliku XML na bramce. Data w polu P_1 nie moze by¢ wiec datg z

przysztosci.

Przyktad 3. Odrzucenie pliku XML faktury.
Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. Podatnik przestat plik XML do KSeF w dniu 2
lutego 2026 r. W polu P_1 jako date wystawienia podatnik wskazat natomiast 3 lutego 2026 r.,

czyli date z przysztosci. W przedstawionej sytuacji nastgpi odrzucenie pliku XML.

1.3. Kroki prowadzace do wystawienia faktury w KSeF
Chcac wystawic fakture w KSeF podatnik powinien wykonac kilka krokéw, ktore sg niezalezne
od rodzaju programu, z ktérego bedzie on korzystat. R6znice pomiedzy réznymi aplikacjami

moga oczywiscie wystapic, jednak pewien schemat postepowania bedzie powtarzalny.

KROK 1 Weryfikacja zakresu posiadanych uprawnien do

wystawiania faktur w KSeF

Jesli podatnik prowadzi jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg, komplet uprawnien w KSeF
jest przypisany do niego automatycznie. Moze zalogowac sie w systemie i wystawic fakture
samodzielnie lub w razie potrzeby nadac¢ uprawnienie do wystawiania faktur, elektronicznie,

innej osobie lub podmiotowi.

Jesli podatnikiem jest podmiot niebedacy osobg fizyczna np. spétka, wéwczas moze
uwierzytelnic sie on w KSeF elektroniczng pieczecig kwalifikowana. Jesli nie posiada pieczeci,
sktada zawiadomienie ZAW-FA i wyznacza osobe fizyczna, ktéra w jego imieniu bedzie
korzystata z KSeF. Ta osoba bedzie mogta uwierzytelnic sie w systemie w kontekscie spotki, w
tym wystawiac jej faktury sprzedazowe jak rowniez, nadawaé uprawnienie do wystawiania

faktur w KSeF innym osobom lub podmiotom.

Szczegbty dotyczace zasad nadawania i odbierania uprawnien w KSeF zostaty przedstawione w
cz. | Podrecznika KSeF 2.0.




KROK 2 Uwierzytelnienie w programie do wystawiania
faktur

Aby wystawié fakture podatnik lub osoba/podmiot uprawniony w imieniu podatnika powinien

uwierzytelnic¢ sie do swojego programu do obstugi KSeF. Do metod uwierzytelnienia w
systemie nalezy Podpis Zaufany, podpis kwalifikowany (dla oséb fizycznych), pieczeé
kwalifikowana (dla podmiotow niebedacych osobg fizyczna) jak rowniez certyfikat KSeF lub

token (zaréwno dla o0séb fizycznych jak i podmiotéw niebedacych osoba fizyczng).

Szczegoty dotyczace zasad uwierzytelnienia sie w KSeF zostaty przedstawione w cz. |
Podrecznika KSeF 2.0.

Wypetnienie danych faktury oraz sprawdzenie

KROK 3 . -
ich poprawnosci

Podatnik lub osoba/podmiot wystawiajgcy fakture w imieniu podatnika powinien wypetni¢
dane faktury w formatce/interfejsie znajdujacym sie w programie fakturujgcym

zintegrowanym z API KSeF 2.0, z ktérego korzysta.
Wystawca powinien:

e pamietac, aby zawrze¢ w fakturze wszystkie obowigzkowe elementy, m.in. takie jak
dane stron transakcji czy dane kwotowe, pozycje faktury i stawke podatku itp.

e zwréci¢ uwage na elementy, ktére wystepuja tylko w okreslonych sytuacjach np. dane
faktury pierwotnej, gdy wystawiana jest faktura korygujaca lub dane dotyczace

zamowienia, gdy wystawiana jest faktura zaliczkowa.

Mozliwe (ale nie wymagane) jest zawarcie na fakturze takze danych dodatkowych o
charakterze biznesowym np. terminu i formy ptatnosci czy danych kontaktowych stron

transakgiji.

Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury podatnik powinien upewnic sie, ze nie popetnit
btedu w tresci wystawianej faktury. W razie watpliwosci zwigzanych z obstuga danego
programu finansowo-ksiegowego wystawca faktury powinien zapoznaé sie z instrukcjg obstugi

lub skontaktowac sie bezposrednio z dostawca tej aplikacji.



KROK 4 > > Wystanie faktury do KSeF

Po przygotowaniu faktury lub paczki faktur nalezy przestaé ja do KSeF.

Nastgpi wéwczas weryfikacja i przetwarzanie dokumentu. W tym czasie system sprawdzi czy
osoba lub podmiot, ktory wystat fakture do KSeF byt uprawniony do tej czynnosci oraz czy
wszystkie pozycje wymagane wzorem e-Faktury zostaty wypetnione. Jesli warunki te zostaty

dochowane - faktura zostanie przyjeta do systemu.

KROK 5 > Uzyskanie nr KSeF i UPO

Po weryfikacji i przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze zostanie nadany

automatycznie unikalny numer identyfikujgcy te fakture w KSeF. Mozliwe bedzie takze
pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO). Oznacza to, ze proces wysytki faktury do

KSeF zakonczyt sie sukcesem, a faktura zostata wystawiona.

Schemat 1. Proces wystawienia faktury w KSeF - dziatania w systemie.

> —2 >
> ;{ 3 >4
podmiot () administracja
uprawniony \ E; 5 « / A

1.

-E,_b /1. Nadanie uprawnienia do wystawiania e-Faktur

2. Uwierzytelnienie w Systemie
T 3. Przeslanie sporzgdzonej e-Faktury lub paczki e-Faktur
4. Weryfikacja podmiotu uprawnionego do wystawiania
e-Faktur oraz przestanego pliku
5. Nadanie unikatowego numeru identyfikujacego e-Fakturg

podatnik éh !

1.4. Praktyczne kwestie zwigzane z wystawianiem faktur
KSeF zapewnia mozliwos¢ wystawiania e-Faktur. Fakture wystawi¢ moze zaréwno sam

podatnik, osoba fizyczna przez niego uprawniona lub podmiot uprawniony przez podatnika do



wystawiania faktur. W systemie obstugiwane sa takze szczegélne przypadki wystawiania
faktur tj. samofakturowanie (tj. wystawianie faktur przez nabywce), faktury VAT RR
(dokumentujgce zakup produktéw rolnych lub ustug od rolnika ryczattowego), faktury
wystawiane w ramach egzekucji czy faktury dotyczace zamoéwien publicznych. Szczegoty
dotyczace obstugi tych szczegdlnych przypadkéw zostaty oméwione w cz. Il 1V Podrecznika
KSeF 2.0.

1.4.1. Weryfikacja pliku XML oraz przestanki odrzucenia pliku

Niezaleznie od rodzaju wystawianej faktury system:

e bedzie weryfikowat zawsze zgodno$é przesytanego pliku XML z dedykowang dla danego
typu faktury strukturg xsd, ktéra jest deklarowana podczas nawigzywania sesji w KSeF
(FA(3), FA_RR(1) czy struktura PEF),

e bedzie sprawdzat czy osoba lub podmiot, ktéra przestata fakture do KSeF miata do tego

odpowiednie uprawnienie.

Odrzucenie faktury przez system moze wystgpic¢ z powodu niezgodnosci struktury pliku ze
wzorem struktury logicznej lub z powodu wprowadzania jej do systemu przez osobe
nieuprawniona. KSeF bedzie prezentowat podmiotom korzystajgcym z systemu informacje o
dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci ze wzorem faktury
ustrukturyzowanej, a w przypadku braku uprawnien do korzystania z KSeF bedzie informowat

o braku uprawnien.

Przesytany plik XML musi by¢ zgodny ze struktura logiczna faktury ustrukturyzowanej-od 1
lutego 2026 r. jest to struktura FA(3). W przypadku, gdy plik XML bedzie zawierat btedy np. nie
wszystkie wymagane przez strukture pola zostang wypetnione, plik zostanie odrzucony. W
przypadku negatywnej weryfikacji system nie przydzieli numeru KSeF faktury. Oznacza to, ze
faktura nie zostata wystawiona. Nalezy wiec zweryfikowac poprawnos¢ wprowadzonych

danych i ponowic¢ wysytke.

MF zacheca do implementacji w systemach stuzgcych do fakturowania, mechanizmow
sprawdzajacych zgodnos$¢ pliku XML ze wzorem struktury logicznej przed wysytka pliku, cow

praktyce pozwoli wyeliminowac opisang wyzej sytuacje.

Dodatkowo, jesli do KSeF zostanie przestana faktura z zatgcznikiem, sprawdzone zostanie, czy
podmiot wystepujacy na fakturze jako sprzedawca ztozyt wczesniej zgtoszenie w e-Urzedzie
Skarbowym. Jezeli takie zgtoszenie nie zostato ztozone i podatnik nie ma udostepnionej w API
KSeF 2.0 tej funkcjonalnosci (lub taka funkcjonalnosé¢ zostata mu odebrana), to przestana do

KSeF faktura z zatagcznikiem nie zostanie przyjeta przez system.
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Przestanka odrzucenia pliku XML na bramce bedzie takze wspomniana juz wczesniej, wskazana

w polu P_1 data z przysztosci (tj. pdZniejsza niz data przestania pliku XML do KSeF).

Przestanka odrzucenia pliku XML przez system nie bedzie jednak wskazanie w polu P_1 daty
wczesniejszej niz data przestania pliku XML do KSeF. Jezeli dana faktura zostanie przestana do
systemu dopiero kolejnego dnia, a nie w dniu wskazanym w polu P_1, to plik nie zostanie z tego
powodu odrzucony. Faktura zostanie uznana za fakture wystawiong w trybie offline24, a datg

jej wystawienia bedziedatazpolaP_1.

1.4.2. Brak mozliwosci edytowania wystawionej faktury

Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jej edytowanie w systemie. Wraz z
wejsciem w zycie obowigzkowego KSeF jedyna forma poprawienia btedu w wystawionej
fakturze ustrukturyzowanej bedzie wystawienie faktury korygujacej w KSeF. Od 1 lutego
2026r. zostang rowniez uchylone przepisy dotyczace wystawiana not korygujacych. Zatem w
przypadku zidentyfikowania pomytki w wystawionej fakturze podatnik zawsze bedzie

wystawiat fakture korygujaca.

WAZNE

KSeF weryfikuje m.in. zgodnos$¢ pliku XML faktury z obowigzujaca struktura logiczng faktury
ustrukturyzowanej. KSeF nie dokonuje obliczern matematycznych. Nie odrzuci faktury w
przypadku wystgpienia na niej btedéw rachunkowych (np. gdy dana faktura bedzie zawierata
nieprawidtowo wyliczong kwote podatku VAT w stosunku do wskazanej na tej fakturze kwoty
netto). Tego typu weryfikacje moga jednak odbywac sie na poziomie danej aplikacji do

wystawiania e-Faktur.

1.4.3. Brak mozliwosci anulowania lub usuniecia wystawionej faktury

Jesli plik XML zostat wystany do KSeF, przyjety w systemie i koricowo fakturze zostat nadany
numer identyfikujacy ja w KSeF, oznacza to, ze faktura weszta do obrotu prawnego. W zwigzku
Z powyzszym, jesli w wystawionym dokumencie zidentyfikowano btedy, sprzedawca powinien
wystawic fakture korygujaca w celu poprawienia tych btedéw. W KSeF nie jest mozliwe

anulowanie wystawionej faktury.

Anulowanie faktury nie jest mozliwe réwniez w przypadku, gdy faktura zostata wystawiona na
btednego nabywce (btedny identyfikator podatkowy NIP w polu
Podmiot2/Daneldentyfikacyjne/NIP). W tej sytuacji nalezy wystawic fakture korygujaca ,do
zera” i nowa fakture pierwotng zawierajgca poprawne dane (w tym poprawny identyfikator

podatkowy NIP) nabywcy.
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Faktury wystawione w KSeF sg przechowywane w systemie przez okres 10 lat od konca roku,
w ktérym faktura zostata wystawiona. Po tym czasem zostang automatycznie usuniete.
Podatnicy nie majg mozliwosci samodzielnego usuniecia wystawionej faktury z systemu,

niezaleznie czy faktura byta ona wystawiona prawidtowo czy nieprawidtowo.

1.4.4. Wystawienie faktury na btednego nabywce

Jak wskazano wyzej, moga zdarzy¢ sie sytuacje, w ktérych sprzedawca dokona dostawy towaru
na rzecz podatnika ,A”, ale omytkowo wystawi fakture ustrukturyzowang na rzecz podmiotu
,B” - czyliw czesci Podmiot2/Daneldentyfikacyjne/NIP struktury FA(3) sprzedawca wskaze
identyfikator podatkowy NIP podmiotu ,B” zamiast identyfikatora podatkowego NIP podmiotu
LA”. W takim przypadku fakture w KSeF otrzyma podmiot ,B”, ktérego identyfikator

podatkowy znalazt sie na fakturze, ale ktéry nie byt faktycznym nabywca towaru.

Jezeli sprzedawca przestat do KSeF fakture z btednym NIP nabywcy, zobowigzany jest do
wystawienia faktury korygujacej "do zera" z tym btednym NIP nabywcy. Nastepnie jest
obowigzany przesta¢ do KSeF poprawna fakture (pierwotna) z prawidtowymi danymi nabywcy

LA” (W tym w szczegdlnosci z jego prawidtowym numerem NIP).

W opisanej sytuacji nie nalezy wystawiac faktury korygujacej btedny numer NIP nainny
prawidtowy, gdyz w KSeF nie wystapi sytuacja, ze fakture odebrat podmiot bedacy rzeczywista
strong transakcji, a jedynie jego numer NIP, podany w tej fakturze byt btedny. Wynika to z
uwarunkowan systemowych. Faktura z btednym NIP nabywcy zostanie po przetworzeniu
udostepniona podmiotowi o takim numerze NIP (mimo, iz to nie on jest faktycznym nabywca

towaru).

1.4.5. Wizualizacja faktury

Zatozeniem KSeF jest, ze faktura bedzie otrzymywana przez nabywce krajowego
posiadajacego identyfikator podatkowy NIP przy uzyciu systemu. Niemniej, w kilku ustawowo
okreslonych sytuacjach wystapi obowigzek przekazania nabywecy faktury w sposéb uzgodniony
(np. jako wydruk lub plik pdf). Przypadki te okresla w szczegdlnosci art. 106gb ust. 4 ustawy.
Jest to np. sytuacja gdy nabywca bedzie podmiot zagraniczny, konsument czy inny podmiot

nieposiadajacy NIP.

W momencie wprowadzenia obowigzkowego KSeF, nie zostanie wprowadzony jeden,
obowigzujacy wzér wizualizacji e-Faktury, w przypadku przekazywania faktury nabywcy w
sposéb uzgodniony lub w sytuacji postugiwania sie fakturg ustrukturyzowang poza systemem.
Dostawcy aplikacji do wystawiania faktur moga tworzy¢ wtasne wizualizacje, dostosowane do

potrzeb swoich klientow.
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E-Fakture mozna zwizualizowac (np. w postaci pliku pdf) takze w bezptatnych narzedziach
oferowanych przez MF - tj. w Aplikacji Podatnika KSeF, Aplikacji Mobilnej KSeF czy e-
mikrofirmie. Wraz z udostepnieniem struktury logicznej faktury ustrukturyzowanej na ePUAP
udostepniono takze transformate, ktéra moze by¢ pomocna w procesie tworzenia wizualizacji:
FA(3) USTRUKTURYZOWANA FAKTURA VAT, nr ID wzoru 13775 (CRDWE).

Zawartos¢ wizualizacji faktury
O sposobie prezentacji poszczegdlnych danych na wizualizacji decyduje wystawca
faktury/integrator systemu. Biorac jednak pod uwage, ze faktura w formie zwizualizowane;j jest

pochodng przestanego do KSeF pliku XML, nalezy zadba¢ o:

e jejspdjnosé w porownaniu do zawartosci pliku XML faktury przestanego do KSeF,
e czytelnos¢ dokumentu, poprzez odpowiedni, logiczny uktad danych w wizualizacji,
e brak sprzecznosci pomiedzy zawartoscig pliku XML przestanego do KSeF, przyjetego

przez system a trescig wizualizacji.

WAZNE

Nie jest zalecane postepowanie polegajgce na przesytaniu do KSeF pliku xml zawierajacego
tylko podstawowe dane wymagane przepisami, przy jednoczesnym wskazywaniu wszystkich
danych dodatkowych tylko na wizualizacji (np. terminéw czy formy ptatnosci, numeru rachunku
bankowego czy dodatkowych informacji o przedmiocie transakgcji). Taki sposéb postepowania
uniemozliwiatby nabywcy zapisanie wszystkich danych faktury w systemie z uwagi naich brak
w tresci pliku XML. Utrudnitoby to rowniez automatyzacje proceséw zwigzanych z
zaksiegowaniem faktury zakupowej i nie pozwalatoby w petni realizowac¢ celéw wynikajacych z
wdrozenia KSeF, zwigzanych z brakiem koniecznosci recznego wprowadzania danych do
systeméw. Z tego tez wzgledu MF zacheca do petnego wykorzystywania mozliwosci, ktére
daje wzoér e-Faktury. Nalezy zwrdcié uwage, ze struktura logiczna FA(3) umozliwia prezentacje
dodatkowych danych w formie ustrukturyzowanej (np. w polu DodatkowyOpis czy elementach

tj. Platnosc, Rozliczenie, WarunkiTransakgcji).

Wizualizacja, poza danymi znajdujgcymi sie w pliku XML moze zawierac jednak dodatkowe
dane typu logo firmy czy np. kontakt do biura obstugi klienta, ktére z punku widzenia

systemowego nie majg znaczenia.

Postugiwanie sie fakturg ustrukturyzowang poza KSeF wymaga rowniez opatrzenia jej kodem
QR (z odpowiednim napisem zawierajagcym numer KSeF faktury), aw przypadku faktur
wystawianych w trybie OFFLINE i nieprzestanych jeszcze do KSeF, dwoma kodami QR (z
napisami ,,OFFLINE” i ,CERTYFIKAT").
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https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/inne-systemy/crwde/!ut/p/a1/jdBLC4JAEAfwT-PVnVWptdsqJEr2oPKxl1AwFdSVddOvnz2gS1pzm-H3H4ZBDEWINUlf5okseZNUj54tLkCI61AbPLDXGlADLLoNTAwHGEE8AmxqBtaO4DlkYwG1fTM4-UsddvBfHiaK_syHiM0SF7_B3ImvDdM3eIjlFU-f_4hpk-okR0xk10xkQr2JcVxI2XYrBRQYhkHNea-2lQLfeME7iaKPQm19jqDc1yHp6B3UKpXt/dl5/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/pw/Z7_292IG980LGA270AQ38Q58Q1023/act/id=0/614469368094/=/#Z7_292IG980LGA270AQ38Q58Q1023

Wizualizacja faktury a znaczniki dotyczace braku wystapienia adnotac;ji

Jak wskazano wyzej, wizualizacja faktury co do zasady powinna by¢ odzwierciedleniem pliku
XML faktury. Jednoczesnie w strukturze e-Faktury wystepuje element Adnotacje zawierajacy
informacje dotyczace dodatkowych adnotacji na fakturze np. ,metoda kasowa”,
,samofakturowanie”, ,odwrotne obcigzenie”. Struktura logiczna jest skonstruowana w ten
sposéb, ze podatnik musi zadeklarowac czy dana adnotacja wystepuje na fakturze czy nie
(podajac w zaleznosci od sytuacji wartosc ,1” lub ,,2”). W zwigzku z tym w pliku XML faktury
taka informacja zawsze zostanie odtozona. Nalezy jednak podkresli¢, ze jezeli podatnik wskaze,
ze faktura nie zawiera danej adnotacji, to w wizualizacji faktury taka informacja nie musi zosta¢
dodatkowo zadeklarowana. Podatnik bedzie mie¢ obowigzek zawarcia adnotacji na

wizualizacji, tylko gdy taka adnotacja wystgpi.

Przyktadowo pole P_16 dotyczy dostawy towaréw lub swiadczenia ustug, w odniesieniu do
ktérych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 1 lub art. 21 ust. 1 ustawy,
w przypadku ktérych faktura zawiera adnotacje ,metoda kasowa”. W ww. polu nalezy podac¢
wartosc ,1” jezeli faktura zawiera ww. adnotacje. W przeciwnym przypadku podaje sie wartos¢

»2". W wizualizacji faktury:

e w przypadku wskazania ,1” w polu P_16 - nalezy zamiesci¢ adnotacje ,metoda kasowa”,
e w przypadku wskazania ,2” w polu P_16 - nie trzeba zamieszcza¢ zadnej informacji w
zakresie tego pola tzn. nie trzeba wskazywac, ze pole P_16 jest rowne ,2” lub ze ,faktura

nie zawiera adnotacji metoda kasowa”.

Podsumowujac, jezeli zgodnie z przepisami ustawy, dana adnotacja wystepuje, to w pliku XML
nalezy zastosowac odpowiedni znacznik, a dana adnotacja powinna znalez¢ sie takze w
wizualizacji. Jezeli natomiast nie ma podstaw do zamieszczania danej adnotacji na fakturze, to
w pliku XML nalezy zastosowac¢ odpowiedni znacznik (dotyczacy braku adnotacji), a na
wizualizacji nie ma koniecznosci zamieszczania informacji, ze dana faktura danej adnotacji nie

zawiera.

Wizualizacja w jezyku obcym

Wizualizacja e-Faktury moze zawierac¢ informacje w jezyku obcym. Mozliwe jest wystawienie
faktury w jezyku polskim (tj. plik XML w jezyku polskim), a nastepnie jej zwizualizowanie w
jezyku obcym lub np. zastosowanie wizualizacji w dwdch jezykach rownoczesnie. Kluczowe jest
jednak, aby dane umieszczone na wizualizacji (w jezyku obcym) pod wzgledem merytorycznym

odpowiadaty zawartosci pliku XML faktury w jezyku polskim.
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Ponadto, nie ma rowniez przeszkdd, aby plik XML faktury przesytany do KSeF zawierat dane

przygotowane w jezyku obcym.

1.4.6. Mozliwos¢ wydania nabywcy ,potwierdzenia transakc;ji”

Jaki dokument wyda¢ nabywcy w przypadku faktury wystawionej w trybie ONLINE?
W przypadku faktury wystawionej w trybie ONLINE:

e Jeslifakturze zostat juz nadany numer KSeF i jednoczesnie:

o nabywca jest podatnik krajowy z NIP (ktéry otrzymat fakture w KSeF) -
sprzedawca moze dodatkowo wydac nabywcy fakture w postaci
zwizualizowanej np. wydruk tej faktury lub plik pdf, pamietajgc o opatrzeniu

tego dokumentu kodem QR (z oznaczeniem w postaci numeru KSeF), lub

o nhabywcg jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy - sprzedawca
wydaje nabywcy fakture w postaci uzgodnionej; w przypadku przekazania poza

KSeF faktura powinna by¢ opatrzona kodem QR (z oznaczeniem numeru KSeF);

e Jeslifakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF - sprzedawca moze wydac
nabywcy (bez wzgledu na jego status) potwierdzenie transakgji (tj. potwierdzenie, ze w

KSeF bedzie wystawiona faktura o danej tresci handlowej).

W przypadku, gdy faktura dotyczy transakcji na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w art.
106gb ust. 4 ustawy, konieczne bedzie wydanie tej faktury nabywcy w sposéb
uzgodniony bez wzgledu na to, czy wystawca przekazat temu nabywcy potwierdzenie

transakcji.
Art. 106gb ust. 4 ustawy dotyczy:

e przypadku gdy miejscem swiadczenia jest terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz
terytorium kraju lub terytorium panstwa trzeciego,

e podmiotu bez siedziby i statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w kraju,

e podmiotu nieposiadajgcego siedziby, ale posiadajgcego state miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w kraju, ktére nie uczestniczy w danej transakgji,

e podatnika korzystajacego ze zwolnienia z art. 113a ust. 1 ustawy (tzw. procedura SME),

e podmiotu innego niz wyzej wymieniony, nieposiadajgcego NIP,

e osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (konsumenta).
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Schemat 2. Dokument wydawany nabywcy poza KSeF w przypadku faktury wystawianej w trybie ONLINE.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA
KSeF

4

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

|| U [e

PRZEKAZANIE FAKTURY PRZEKAZANIE NABYWCY
OPATRZONEJ KODEM QR Z POTWIERDZENIA TRANSKACIJI
OZNACZENIEM NR KSeF Z DWOMA KODAMI QR

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Jaki dokument wydaé nabywcy w przypadku faktury wystawionej w trybie OFFLINE

(offline24 - art. 106nda ustawy oraz niedostepnos¢ KSeF - art. 106nh ustawy)?

W przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 oraz offline-niedostepnos¢ KSeF:

Jesli fakturze zostat juz nadany numer KSeF - sprzedawca moze wydaé nabywcy
fakture w postaci zwizualizowanej np. wydruk tej faktury lub plik pdf droga
elektroniczng, pamietajac o opatrzeniu tego dokumentu kodem QR (z oznaczeniem w

postaci numeru KSeF),
Jesli fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF i jednoczesnie:

o nabywca jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy- sprzedawca
wydaje nabywcy fakture w postaci uzgodnionej; w przypadku gdy faktura jest
wydawana poza KSeF, powinna zostac¢ opatrzona dwoma kodami QR (z
oznaczeniem ,OFFLINE” oraz ,CERTYFIKAT"), lub

o nabywca jest podatnik krajowy z NIP (ktéry otrzyma fakture w KSeF) -
sprzedaweca nie wydaje nabywecy faktury w sposéb inny niz poprzez KSeF,
natomiast moze wydac nabywcy potwierdzenie transakgcji (tj. potwierdzenie

wystawienia faktury, ktora zostanie przekazana nabywcy w KSeF).
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Schemat 3. Dokument wydawany nabywcy poza KSeF w przypadku faktury wystawianej w trybie offline24 i offline-

niedostepnosc¢ KSeF.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA KSeF

!

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

TAK ﬂ

PRZEKAZANIE FAKTURY
OPATRZONEJ KODEM QR
Z OZNACZENIEM NR KSeF

ﬂ NIE

CZY NABYWCA JEST PODATNIKIEM
KRAJOWYM Z NIP?

NIE

4

ﬂ TAK

PRZEKAZANIE
NABYWCY FAKTURY Z
DWOMA KODAMI QR

PRZEKAZANIE NABYWCY
POTWIERDZENIA
TRANSKACJIZ DWOMA
KODAMI QR

OFFLINE

et e

CERTYFIKAT

Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Jaki dokument wydaé nabywcy w przypadku faktury wystawionej w trybie OFFLINE
(tryb awaryjny - art. 106nf ustawy)?

W przypadku faktury wystawionej w trybie awaryjnym, faktura jest wydawana nabywcy w

sposob uzgodniony (niezaleznie od statusu nabywcy):

e Jezeli nabywca uzgodnit otrzymanie faktury poza KSeF - sprzedawca wydaje

nabywcy np. wydruk tej faktury lub przesyta mu plik pdf drogg elektroniczna,

pamietajac o opatrzeniu tej faktury dwoma kodami QR (pierwszy z napisem

,OFFLINE”, drugi z napisem ,CERTYFIKAT"),
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e Jezeli nabywca uzgodnit otrzymanie faktury w KSeF - sprzedawca moze dodatkowo
wydac temu nabywcy potwierdzenie transakcji (dzieki temu nabywca po zeskanowaniu

kodu QR bedzie mégt m.in. zweryfikowac czy faktura zostata juz dostana do systemu).

Schemat 4. Dokument wydawany nabywcy poza KSeF w przypadku faktury wystawianej w trybie awaryjnym.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY

POZA KSeF

|

CZY NABYWCA UZGODNIt OTRZYMANIE

FAKTURY W KSeF?
TAK ﬁ ﬂ NIE
PRZEKAZANIE NABYWCY PRZEKAZANIE NABYWCY
POTWIERDZENIA FAKTURY ZDWOMA
TRANSKACJI Z DWOMA KODAMI QR
KODAMI QR

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

4y

T Ae
CERTYFIKAT

OFFLINE

Zatozenia dotyczace wydawania potwierdzenie transakcji

Woydanie potwierdzenia transakcji nie bedzie regulowane przepisami ustawy ani
rozporzadzenia z uwagi na fakt, ze nie wigze sie z zadnymi nowymi obowigzkami dla
podatnikow. Wprowadzenie tego rozwigzania jest odpowiedzig na potrzeby rynku, a

korzystanie z niego jest w petni dobrowolne.

Potwierdzenie transakcji bedzie mogto by¢ wydane w obu funkcjonujgcych w KSeF trybach
wystawiania faktur: ONLINE i OFFLINE. Szczegdlnie przydatne bedzie to np. w przypadku
dokonywania sprzedazy w sklepach stacjonarnych, na stacjach benzynowych gdzie klient
oczekuje przy kasie na dokument potwierdzajacy transakcje (fakture). Wydanie potwierdzenia
transakcji zabezpieczy wiec interes nabywcy w sytuacjach, gdy wystawiona w trybie ONLINE

lub OFFLINE faktura, nie posiada jeszcze numeru KSeF. Dzieki zamieszczonym na
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potwierdzeniu transakcji kodom QR mozliwy bedzie m.in. dostep do faktury i weryfikacja jej

danych.

Elementy potwierdzenia transakcji

Przyktad 4. Przyktadowe potwierdzenie transakcji.

POTWIERDZENIE TRANSAKCJI

do faktury nr Fv/1/02/2026
Dane sprzedawcy Dane nabywcy
NIP: 9999999999 NIP:1111111111
MNazwa: XY7Z 5p. z 0.0. Mazwa: BCD Sp. z 0.0,
Adres: Ul Szara 5 Adres: Ul. Ziclona 3
11-111 Warszawa 77-777 Katowice

Kwota naleznosci ogétem: 1023, 00 zt

Sprawdz fakture w KSeF: DweryTtikuj wystawce faktury:

Krajowy System e-Faktur

Nalezy zaznaczyc, ze potwierdzenie transakcji z uwagi na swoj zakres elementow nie bedzie
fakturg w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy ani fakturg uproszczong w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur. Dokument ten powinien posiadaé¢ nazwe

Lpotwierdzenie transakc;ji”.
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Potwierdzenie transakcji musi zawierac tylko ponizsze elementy:

podstawowe dane stron transakgji tj.:
o danesprzedawcy (Podmiot1) - nazwe, identyfikator podatkowy NIP, adres,

o dane nabywcy (Podmiot2) - nazwe, identyfikator podatkowy NIP/inny

identyfikator lub informacje o braku identyfikatora, adres,
e numer faktury nadany przez podatnika (wartos¢ z pola P_2),
e kwote naleznosci ogotem (wartosc¢ z pola P_15),

e dwa kody QR/linki, z czego pierwszy zapewnia dostep do faktury i weryfikacje danych z
faktury, a drugi pozwala na weryfikacje wystawcy faktury; nad pierwszym kodem QR
zamieszcza sie napis ,sprawdz fakture w KSeF”, a nad drugim kodem QR ,zweryfikuj

wystawece faktury”;

Pod kodami QR/ linkami nie zamieszcza sie natomiast zadnych napiséw (np. ,OFFLINE” czy
»,CERTYFIKAT"), niezaleznie od trybu, w ktorym jest wystawiana faktura, ktérej to

potwierdzenie transakcji dotyczy.

W ramach ww. elementdéw potwierdzenia transakcji znajduja sie wiec m.in. dane okreslone
rozporzadzeniem w sprawie korzystania z KSeF?, ktére umozliwig nabywcy za pomoca kodu

QR/ linku, dostep do faktury w KSeF, bez koniecznosci uwierzytelnienia w systemie.

1.4.7. Kolejny numer faktury a odrzucenie pliku XML przez KSeF
Zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy faktura powinna zawieraé miedzy innymi kolejny numer
faktury nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje

fakture.

Moze zaistniec sytuacja, w ktorej podatnik przygotowat pliki XML w swoim programie
ksiegowym, nadat tym dokumentom numery faktur zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy, ale

do KSeF przestat je w kolejnosci niezgodnej z chronologia wynikajacg z numeréw ww. faktur.

Przyczyna moze by¢ np. odrzucenie pliku XML przez KSeF w zwigzku np. z niezgodnoscia

dokumentu ze strukturg FA(3) lub brakiem uprawnienia do korzystania z KSeF.

Jesli zasada numeracji narastajacej (w momencie przygotowywania plikéw XML w programie
ksiegowym) byta zachowana, ale z przyczyn technicznych doszto do wystawienia faktur

ustrukturyzowanych w KSeF w kolejnosci niezgodnej z ich numeracja, nie bedzie to przestanka

2 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.

20


https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252

odrzucenia faktury przez system. Nie jest to réwniez przestanka zobowigzujgca podatnika do
wystawienia faktury korygujacej, w celu poprawienia nadanego pierwotnie numeru faktury,
wskazanego w polu P_2 (w przypadku, gdy faktura o numerze wczes$niejszym zostata przestana

do KSeF pdzniej niz faktura o numerze pdzniejszym).

Przyktad 5. Kolejny numer faktury a odrzucenie pliku XML przez system.

Podatnik przygotowat pliki XML faktur nr 7/02/2026, nr 8/02/2026 oraz nr 9/02/2026 w
swoim programie ksiegowym. Wystawiat faktury w trybie ONLINE. Plik XML faktury nr
7/02/2026 zostat odrzucony przez KSeF z powodu braku zgodnos$ci dokumentu ze struktura. Z
kolei faktura nr 8/02/2026 oraz nr 9/02/2026 zostaty przyjete i nadany zostat im numer KSeF.

Podatnik doprowadzit przygotowany plik XML faktury nr 7/02/2026 do zgodnosci ze struktura
FA(3) i ponowit jej wysytke w tym samym dniu. Wysytka zakonczyta sie sukcesem i fakturze nr
7/02/2026 zostat nadany numer KSeF.

Doszto wiec do sytuacji, w ktérej faktura o numerze wczesniejszym (nr 7/02/2026) zostata
przestana skutecznie do KSeF pdzniej, niz faktury o numerach pézniejszych (nr 8/02/2026 oraz
nr 9/02/2026).

2. Zalecenia dotyczace prawidtowego wypetniania struktury logicznej
FA(3)

Faktura ustrukturyzowana jest wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF za pomoca
oprogramowania interfejsowego, w postaci elektronicznej i zgodnie z wzorem dokumentu

elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujacych zadania publiczne®.

Od 1 lutego 2026 r. faktury ustrukturyzowane wystawia sie przy uzyciu struktury logicznej
FA(3). Struktura logiczna FA(3) to wzér e-Faktury obowigzujacy od 1 lutego 2026,
opublikowany przez MF na ePUAP i dostepny pod adresem:

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/inne-systemy/crwde (nr wzoru 13775).

Programy fakturujace na podstawie wprowadzonych przez wystawce, w danej aplikacji, danych
faktury (m.in. dane sprzedawcy, nabywcy, nazwa towaru lub ustugi, cena jednostkowa, stawka,

podsumowania kwot itp.) bedg tworzy¢ na tej podstawie plik XML:

e plik XML musi by¢ zgodny ze wzorem opublikowanym przez MF (wiekszos$¢ programéw

bedzie sprawdzata to automatycznie),

3Dz.U. 2024 poz. 1557 ze zm.
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e przygotowany plik XML bedzie wysytany do KSeF,
e jesliplik XML nie bedzie zgodny ze wzorem - to nie zostanie przyjety do KSeF.

WAZNE

Struktura logiczna e-Faktury nie jest wzorem rozumianym jako graficzna (zwizualizowana)

postac faktury.

Struktura logiczna:

e okresla co powinien (i co moze) zawierac plik XML faktury oraz

e jakie dane faktury nalezy umiesci¢ w danym polu i w jaki formacie nalezy je ujac¢ (np.
format daty - w przypadku daty sprzedazy, format kwoty - w przypadku kwoty
naleznosci ogétem lub format procentéw w przypadku stawki podatku),

e kazde wypetnione w formatce faktury pole ma swoj odpowiednik we wzorze, np. nazwa

towaru lub ustugi to pole P_7, a stawka podatku to pole P_12.

Wzér faktury ustrukturyzowanej nie wykracza poza dane, ktére powinny by¢ zamieszczane na
fakturach. Zakres danych wymaganych na fakturach okresla nadal art. 106e ustawy o VAT.
Wz6r e-Faktury zawiera szereg informacji dodatkowych (niewymaganych ustawg), ktére nie sg
obowigzkowe, a ktére przedsiebiorcy zwykle zamieszczajg na fakturach, np. dane kontaktowe

stron transakcji. Wskazywanie takich elementdw na fakturze nie jest obowigzkowe.

Schemat 5. Schemat gtéwny struktury logicznej FA(3).

— tns:Naglowek [

— tns:Podmiott [

— tns:Podmiot2 [

| Faktura [}]—(---jg— 0..100
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Struktura logiczna FA(3) sktada sie z oSmiu gtéwnych elementéw:

e Naglowek - element zawierajacy dane techniczne (kod i wariant formularza, nazwe
programu do wystawiania faktur, z ktérego korzysta podatnik, date wytworzenia pliku
XML),

e Podmiot1 - element zawierajacy dane sprzedawcy (w tym m.in. jego identyfikator
podatkowy, nazwe, adres, dane kontaktowe),

e Podmiot2 - element zawierajacy dane nabywcy (w tym m.in. jego identyfikator
podatkowy, nazwe, adres, dane kontaktowe),

e Podmiot3 - element zawierajacy dane podmiotu trzeciego np. faktora albo ptatnika (w
tym m.in. jego identyfikator podatkowy, nazwe, adres, dane kontaktowe, role podmiotu
trzeciego),

e PodmiotUpowazniony - element zawierajacy dane podmiotu upowaznionego np.
komornika sagdowego (w tym m.in. jego identyfikator podatkowy, nazwe, adres, dane
kontaktowe, role podmiotu upowaznionego),

e Fa-element zawierajacy szczegdétowe dane dotyczace transakcji dokumentowanej
faktura, m.in.: numer faktury nadany przez podatnika, date wystawienia oraz date
sprzedazy, dane kwotowe (m.in. kwote netto, VAT, kwote naleznosci ogétem), pozycje
faktury, stawke, adnotacje wymagane ustawg czy dodatkowe informacje o ptatnosci,
rozliczeniu czy warunkach transakgji,

e Stopka - element zawierajacy stopke faktury np. numer KRS, wartos¢ kapitatu
zaktadowego,

e Zalacznik - element zawierajacy ustrukturyzowany zatacznik do faktury (funkcjonalnosé

dostepna tylko po ztozeniu zgtoszenia w e-US).

Przydatna podczas analizy wzoru e-Faktury bedzie Broszura informacyjna dotyczgca struktury

logicznej FA(3), dostepna na stronie: https://ksef.podatki.gov.pl. Przedstawione sa w niej

zasady wypetnienia poszczegdlnych pdl struktury logicznej, wraz z praktycznymi przyktadami

ich wykorzystania.

W kolejnych podrozdziatach niniejszego podrecznika w szczegdlnosci skupiono sie natomiast
na przekrojowym zaprezentowaniu wykorzystania struktury, w kontekscie réznych rodzajow

wystawianych faktur i transakcji, ktére one dokumentuja.

2.1. Prawidtowy zapis identyfikatoréw podatkowych

2.1.1. Brak znakéw rozdzielajgcych w numerze NIP
Identyfikatory NIP (wystepujace m.in. w elementach: Podmiot1/Daneldentyfikacyjne,
Podmiot2/Daneldentyfikacyjne, Podmiot3/Daneldentyfikacyjne,
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PodmiotUpowazniony/Daneldentyfikacyjne) nalezy zapisywac jako cigg kolejno po sobie

nastepujacych cyfr, bez spacji i innych znakéw rozdzielajgcych.

Tabela 1. Sposéb prezentacji w strukturze FA(3) identyfikatora podatkowego NIP.

Nazwa pola Przyktad prawidtowego zapisu Przyktad nieprawidtowego zapisu

NIP 9999999999 999-999-99-99

2.1.2. Wydzielenie dwuliterowego prefiksu sprzedawcy ,PL” w osobnym polu

W przypadku transakgciji, dla ktérych sprzedawca (Podmiot1) jest zobowigzany do podania na
fakturze dwuliterowego kodu (prefiksu) kraju ,PL” (np. wewnatrzwspdlnotowa dostawa
towaréw, swiadczenie ustug na rzecz podatnika podatku od wartosci dodanej, do ktérych ma
zastosowanie art. 28b ustawy) - kod nalezy wyodrebni¢ w osobnym polu
Podmiot1/PrefiksPodatnika.

Tabela 2. Sposéb prezentacji w strukturze FA(3) dwuliterowego prefiksu sprzedawcy.

Nazwa pola Przyktad prawidtowego zapisu Przyktad nieprawidtowego zapisu
PrefiksPodatnika | PL * Pole pozostato niewypetnione
NIP 9999999999 PL9999999999

2.1.3. Wydzielenie dwuliterowego prefiksu nabywcy w osobnym polu

W przypadku transakcji, dla ktorych sprzedaweca jest zobowigzany wskazac na fakturze
dwuliterowy kod (prefiks) nabywcy VAT UE (np. wewnatrzwspoélnotowa dostawa towarow,
sSwiadczenie ustug na rzecz podatnika podatku od wartosci dodanej, do ktérych ma
zastosowanie art. 28b ustawy) - kod kraju kontrahenta nalezy wskaza¢ w polu KodUE (element
Podmiot2/Daneldentyfikacyjne), a numer identyfikacyjny kontrahenta nadany na cele podatku

od wartosci dodanej - w polu NrVatUE.

Tabela 3. Sposob prezentacji w strukturze FA(3) dwuliterowego prefiksu oraz numeru identyfikacyjnego nabywcy.

Nazwa pola Przyktad prawidtowego zapisu Przyktad nieprawidtowego zapisu
KodUE DE * Pole pozostato niewypetnione
NrVatUE 9999999999 * Pole pozostato niewypetnione
KodKraju * Pole pozostato niewypetnione DE

NriD * Pole pozostato niewypetnione 9999999999
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2.1.4. I[dentyfikator podatkowy nabywcy ujety w polu NIP

W przypadku wystawienia faktury na rzecz nabywcy postugujacego sie polskim
identyfikatorem podatkowym NIP, kluczowe jest, aby identyfikator ten zostat wpisany w polu
NIP (element Podmiot2/Daneldentyfikacyjne), poniewaz na tej podstawie faktura przesytana
do KSeF bedzie mogta by¢ udostepniona nabywcy w tym systemie. Nie nalezy podawa¢

polskiego identyfikatora podatkowego NIP w innych polach np. w polu NrID.

Tabela 4. Sposéb prezentacji w strukturze FA(3) identyfikatora podatkowego NIP.

Nazwa pola Przyktad prawidtowego zapisu Przyktad nieprawidtowego zapisu
NIP 9999999999 * Pole pozostato niewypetnione
NriD * Pole pozostato niewypetnione 9999999999

2.1.5. Identyfikator kontrahenta z kraju trzeciego ujety w polach KodKraju i NrID
W przypadku transakcji, w ktérych nabywca (Podmiot2) jest podmiot z siedziba w kraju
trzecim, nie jest obowigzkowe wskazywanie na fakturze jego identyfikatora podatkowego
nadanego na cele podatku o podobnym charakterze. W tym przypadku wystarczajace jest
wpisanie w polu BrakID wartosci ,1”, co oznacza, ze nabywca nie posiada identyfikatora

podatkowego lub identyfikator ten nie wystepuje na fakturze.

Jezeli natomiast nabyweca z kraju trzeciego posiada identyfikator, a sprzedawca zdecydowat sie
zawrzec go na fakturze, wtedy wypetnia pole NrID oraz fakultatywnie KodKraju. Nie zaleca sie

tagczenia w polu NrID identyfikatora podatkowego z kodem kraju.

Tabela 5. Sposéb prezentacji w strukturze FA(3) identyfikatora podatkowego kontrahenta z kraju trzeciego.

Nazwapola | Przyktad prawidtowego zapisu Przyktad nieprawidtowego zapisu
KodKraju CH * Pole pozostato niewypetnione
NrID 9999999999 CH9999999999

2.1.6. Sposéb prezentacji w strukturze FA(3) przypadku, gdy nabywca jest
konsumentem

W przypadku transakcji, w ktérych nabywca (Podmiot2) jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej (konsument) nie podaje sie jego identyfikatora podatkowego NIP. W
tym przypadku wystarczajace jest wpisanie w polu BrakID wartosci , 1", co oznacza, ze nabywca

nie posiada identyfikatora podatkowego lub identyfikator ten nie wystepuje na fakturze.
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Tabela 6. Sposob prezentacji w strukturze FA(3) przypadku, gdy nabywca jest konsumentem.

Nazwapola | Przyktad prawidtowego zapisu

BrakID 1

2.2. Faktura zawierajgca dane podmiotéw trzecich
Struktura logiczna e-Faktury zawiera w swojej konstrukcji cze$¢ Podmiot3, w ktérej podatnik
moze wskazac dane podmiotow zwigzanych z faktura, innych niz sprzedawca (wskazany w

czesci Podmiot1) oraz innych niz nabywca (wskazany w czesci Podmiot2).
W czesci Podmiot3 mozna wskazaé m.in.:
e daneidentyfikacyjne podmiotu trzeciego (NIP, imie i nazwisko lub nazwe),
e adres oraz adres korespondencyjny podmiotu trzeciego,
e dane kontaktowe podmiotu trzeciego (numer telefonu, adres e-mail),
e role podmiotu trzeciego.
Role podmiotu trzeciego mozna wskazaé w polu Rola - podajac:
,1"” - Faktor - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane faktora,

,2" - Odbiorca - w przypadku, gdy na fakturze wystepujg dane jednostek wewnetrznych,
oddziatéw, wyodrebnionych w ramach nabywecy, ktoére same nie stanowig nabywcy w

rozumieniu ustawy,

»3 - Podmiot pierwotny - w przypadku, gdy na fakturze wystepujg dane podmiotu bedacego w
stosunku do podatnika podmiotem przejetym lub przeksztatconym, ktéry dokonywat dostawy
lub swiadczyt ustuge (z wytaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 106j ust. 2 pkt 3

ustawy, gdy dane te wykazywane sg w czesci Podmiot 1K),

,4" - Dodatkowy nabyweca - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane kolejnych (innych niz

wymieniony w cze$ci Podmiot2) nabywcéw,

»5" - Wystawca faktury - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane podmiotu
wystawiajacego fakture w imieniu podatnika (nie dotyczy przypadku, gdy wystawca faktury

jest nabywca),

,6" - Dokonujacy ptatnosci - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane podmiotu

regulujagcego zobowigzanie w miejsce nabywcy,
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»7" - Jednostka samorzadu terytorialnego - wystawca,
,8" - Jednostka samorzadu terytorialnego - odbiorca,
,9" - Cztonek grupy VAT - wystawca,

,10” - Cztonek grupy VAT - odbiorca,

,11” - Pracownik.

Jezeli podatnik chce zawrzed w fakturze dane podmiotu trzeciego o roli innej niz jedna z wyzej

wymienionych, wowczas moze wskazac¢ ,1” w polu Rolalnna, a w polu OpisRoli opisac te role.

Mozliwe jest wiec wystawienie w KSeF faktury, ktéra poza danymi sprzedawcy i nabywcy,
bedzie zawierata np. dane faktora, ptatnika czy oddziatu podatnika. Faktura ustrukturyzowana

moze zawierac dane wielu podmiotéw trzecich (maksymalnie stu).

Jezeli jeden podmiot trzeci bedzie wystepowat na fakturze w dwéch réznych rolach, wéwczas
podatnik moze wypetni¢ element Podmiot3 dwa razy (dla kazdej roli osobno) lub jeden raz
korzystajac z opcji wskazania roli innej podmiotu trzeciego, ktéra bedzie w tym przypadku

zawierac opis dwodch rél.

2.2.1. Faktura obejmujgca dane faktora

W elemencie Podmiot3 podatnik moze fakultatywnie wskazaé dane faktora, w tym m.in.:

dane identyfikacyjne faktora (w szczegdlnosci jego NIP, imie i nazwisko lub nazwe),

adres faktora,

adres korespondencyjny faktora,

dane kontaktowe faktora (jego e-mail, numer telefonu),

role podmiotu trzeciego - w tym przypadku , 1" (faktor).

Dodatkowo warto zwrdcic¢ uwage, ze struktura e-Faktury zawiera takze w czesci Fa/Platnosc

element RachunekBankowyFaktora, w ktéorym mozna podac:
e petny numer rachunku faktora,
e kod SWIFT,
e znacznik, ze dany rachunek jest rachunkiem wtasnym banku,

e nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek faktora (maksymalnie 256 znakoéw),
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e opisrachunku faktora (dowolne, dodatkowe informacje dotyczace rachunku,

maksymalnie 256 znakéw).

Dane dotyczace terminu i formy ptatnosci mozna zamiesci¢ w elemencie Fa/Platnosc (pola

TerminPlatnosci, FormaPlatnosci (lub Platnosclnna, OpisPlatnosci).

Schemat 6. Element RachunekBankowyFaktora w strukturze FA(3).

E tn=:RachunekBankowyFaktora E

Mpmmmmm === mm === === = == = ==t
I

Przyktadowy plik e-Faktury zawierajgcej dane faktora mozna znalez¢ pod adresem:

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument: ,Przyktadowe pliki dla

struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 4).

2.2.2. Faktura zawierajaca dane kilku nabywcéw

W KSeF mozliwe jest wystawienie faktury na wiecej niz jednego nabywce. W tym celu:

e dane pierwszego nabywcy nalezy uwzgledni¢ w elemencie Podmiot2 struktury
logicznej FA(3),

e danedrugiego (i kazdego kolejnego) nabywcy nalezy ujg¢ w elemencie Podmiot3

struktury FA(3), wskazujagc w polu Rola - ,4” (dodatkowy nabywca).

Z mysla o fakturach wystawianych na kilku nabywcow stworzone zostato réwniez pole Udzial.
Jest to pole, w ktorym mozna zawrzeé procentowy udziat dodatkowego nabywcy

(wymienionego w czesci Podmiot3).

Réznica pomiedzy wartoscig 100% a suma udziatéw dodatkowych nabywcow jest udziatem
nabywcy wymienionego w czes$ci Podmiot2. W przypadku niewypetnienia pola przyjmuje sie, ze
udziaty wystepujacych na fakturze nabywcow sg rowne. KSeF nie waliduje ww. pola, tzn. nie

bada czy taczna wartosc udziatéw daje 100%.
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Przyktadowy plik e-Faktury zawierajacej dane kilku nabywcéw (wraz z wypetnionym polem

Udzial) mozna znalez¢ pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

(dokument: ,Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 10).

2.2.3. Faktura uwzgledniajaca dane jednostki podrzednej JST
Wyjasnienia dotyczace zasad wypetnienia struktury logicznej FA(3) w przypadku, gdy faktura

zawiera dane jednostki podrzednej JST zostaty zawarte w cz. IV Podrecznika KSeF 2.0.

2.2.4. Faktura uwzgledniajgca dane cztonka GV
Wyjasnienia dotyczace zasad wypetnienia struktury logicznej FA(3) w przypadku, gdy faktura

zawiera dane cztonka GV zostaty zawarte w cz. IV Podrecznika KSeF 2.0.

2.2.5. Faktura zawierajaca dane zaktadu lub wyodrebnionej jednostki wewnetrznej

podatnika

WAZNE

Warunkiem poprawnego dziatania modelu uprawnien dedykowanego zaktadowi (oddziatowi)
lub innej jednostce wewnetrznej podatnika jest kazdorazowe wskazanie unikalnego
identyfikatora zaktadu (oddziatu)/wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika w

strukturze FA(3) w czesci Podmiot3/Daneldentyfikacyjne w polu IDWew.

W strukturze logicznej e-Faktury FA(3), w elemencie Podmiot3/Daneldentyfikacyjne
funkcjonuje pole IDWew. Jest to pole, w ktdrym wskazuje sie unikalny identyfikator zaktadu

(oddziatu) osoby prawnej lub innej wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika.

Wskazany w polu IDWew identyfikator umozliwia identyfikacje tej jednostki w KSeF na cele
funkcjonowania opisanego modelu uprawnien. Aby osoba uprawniona do dostepu do faktur (w
ramach danego zaktadu (oddziatu)/ jednostki wewnetrznej podatnika) mogta uzyskac¢ dostep w
KSeF do faktur zakupu (w ktorych nabyweca jest podatnik, ale dotycza one danego

zaktadu/jednostki wewnetrznej tego podatnika) w strukturze FA(3) wskazuje sie m.in.:
e dane nabywcy (podatnika), w tym jego identyfikator podatkowy NIP w czesci Podmiot2,

e dane zaktadu (oddziatu) osoby prawnej lub innej wyodrebnionej jednostki wewnetrzne;j
podatnika, w tym w szczegdlnosci jej unikalny identyfikator wewnetrzny (w polu

IDWew) w czesci Podmiot3.

Z kolei, aby osoba uprawniona do wystawiania faktur (w ramach danego zaktadu (oddziatu)/

jednostki wewnetrznej) mogta wystawi¢ w KSeF fakture (w ktérej sprzedawcs jest podatnik,
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ale dotyczy ona sprzedazy danego zaktadu (oddziatu)/jednostki wewnetrznej) na fakturach

sprzedazy nalezy ujgé m.in.:

e identyfikator podatkowy NIP podatnika (sprzedawcy) w polu Podmiot1,

e dane zaktadu (oddziatu) osoby prawnej lub innej wyodrebnionej jednostki wewnetrznej

podatnika, w tym w szczegdlnosci jej unikalny identyfikator wewnetrzny (w polu
IDWew) w czesci Podmiot3. Powyzsze rozwigzanie umozliwi takze dostep do faktury
sprzedazowej, osobie uprawnionej do dostepu do faktur w ramach danego zaktadu

(oddziatu)/ jednostki wewnetrznej podatnika).

2.3. Dodatkowe informacje o przedmiocie sprzedazy

Zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 7 ustawy faktura powinna zawieraé miedzy innymi nazwe (rodzaj)

towaru lub ustugi. Informacje w tym zakresie uwzglednia sie w strukturze FA(3) w polu P_7,

znajdujacym sie w czesci FaWiersz. Maksymalna ilo$¢ znakéw w polu P_7 wynosi 512.

Biorac pod uwage réznorodnos¢ transakcji mogacych wystapié w obrocie gospodarczym, w
strukturze e-Faktury przewidziano kilka dodatkowych pél, w ktérych mozna zawrzeé

dodatkowe dane dotyczace dostarczanego towaru lub $wiadczonej ustugi.
S3 to pola fakultatywne znajdujace sie na poziomie wiersza faktury tj.:

= Indeks - pole przeznaczone jest do wpisania wewnetrznego kodu towaru lub ustugi
nadanego przez podatnika albo dodatkowego opisu towaru lub ustugi, sktadajace sie

maksymalnie z 50 znakéw,

= GTIN - Globalny numer jednostki handlowej, pole sktadajgce sie maksymalnie z 20

znakow,

=  PKWiU - symbol Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug, pole sktadajace sie

maksymalnie z 50 znakow,
= CN - symbol Nomenklatury Scalonej, pole sktadajace sie maksymalnie z 50 znakéw,

= PKOB - symbol Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych, pole sktadajace sie

maksymalnie z 50 znakoéw.

Struktura logiczna e-Faktury przewiduje rowniez pole DodatkowyOpis (w czesci Fa),
przeznaczone dla wykazywania dodatkowych danych na fakturze, w tym wymaganych

przepisami prawa, dla ktérych nie przewidziano innych pél/elementow.
Warto zwrdci¢ uwage, ze element DodatkowyOpis to:

= typztozony z:
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o polaNrWiersza, w ktérym podatnik moze wskazaé numer wiersza faktury,
ktorego dotyczy dana informacja (w przypadku braku wypetnienia pola
NrWiersza uznaje sie, ze podawana informacja dotyczy catej faktury, a nie danej

pozycji faktury),
o polaKlucz, w ktérym podatnik wskazuje nazwe pola,
o polaWartosc, w ktérym podatnik wskazuje zawartos$é pola.

= element, ktéry moze wystagpié w fakturze maksymalnie 10000 razy.

Schemat 7. Element DodatkowyOpis w strukturze FA(3).

i tn=:DodatkowyOpis
L S S s s s s s e e e e == = by Wy "'.l

0..10000

Powyzsza konstrukcja umozliwia podatnikom zawarcie na fakturze wszelkich dodatkowych
danych, w tym specyficznych dla danej branzy. W szczegdlnosci pole moze by¢
wykorzystywane przy wystawianiu faktur za dostawe mediéw czy ustugi telekomunikacyjne, w
celu przedstawienia informacji o zuzyciu, numerze licznika, adresie punktu poboru itp. (gdy

podatnik nie wykazuje tych danych w elemencie Zalacznik).

2.4. Faktura dokumentujaca sprzedaz zwolniong od podatku

Zgodnie z art. 106e ust. 4 pkt 3 ustawy, faktura w przypadku, o ktérym mowa w art. 106b ust. 3
pkt 2 ustawy nie zawiera danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 12-14 ustawy. Jezeli wiec
faktura dokumentuje sprzedaz zwolniong od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1

i 9 ustawy lub przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy, to nie zawiera:
e stawki podatku,

e sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi

stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace

poszczegdlnych stawek podatku.
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W strukturze e-Faktury przewidziano jednak pole P_13_7 (element Fa), w ktérym mozna
uwzgledni¢ sume wartosci sprzedazy zwolnionej od podatku. Z kolei w elemencie FaWiersz w
polu P_12 (stawka podatku) mozliwe jest wskazanie oznaczenia ,.zw”. Wypetnienie powyzszych

danych w fakturze nie jest obowigzkowe, ale jest zalecane.

Warto réwniez zwrdci¢ uwage, ze struktura logiczna e-Faktury zawiera w swojej konstrukcji
cze$¢ Fa/Adnotacje, ktéra umozliwia podanie podstawy prawnej zastosowanego zwolnienia od

podatku:

e wpolu P_19A - wskazuje sie przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy,
na podstawie ktorego podatnik stosuje zwolnienie od podatku (np. ,art. 43 ust. 1 pkt 10
ustawy o podatku od towaroéw i ustug”),

e wpoluP_19B - wskazuje sie przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku
taka dostawe towaréw lub takie Swiadczenie ustug,

e wpoluP_19C - podaje sie inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towarow

lub $wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia od podatku.

WAZNE

Struktura logiczna umozliwia wypetnienie tylko jednego z ww. pél. W przypadku wiec, gdyby
faktura dokumentowata sprzedaz objetg dwoma réznymi podstawami zwolnienia (np.
jednoczesnie na podstawie ustawy oraz dyrektywy), wowczas w takiej sytuacji mozna opisac te
podstawy prawne tacznie, w jednym z ww. pél. Kazde z pél P_19A, P_19B, P_19C zawiera maks.

256 znakow, wiec ich dtugos¢ umozliwia ten sposdb prezentacji danych.

2.5. Faktura walutowa

Struktura logiczna FA(3) umozliwia podatnikom wystawianie faktur w walucie obce;.

Zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty podatku
wyrazone w walucie obcej wykazuje sie w ztotych przy zastosowaniu zasad przeliczania na

ztote, przyjetych dla przeliczania kwot stosowanych do okreslenia podstawy opodatkowania.
Woystawiajac fakture w walucie obcej, podatnik powinien:
e w polu KodWaluty - wpisa¢ kod waluty (ISO 4217) np. ,EUR”,

e w przypadku sprzedazy w stawce 23% - wpisa¢ w polach P_13_1 (suma wartosci
sprzedazy netto w przypadku stawki 23%) i P_14_1 (kwota podatku od sumy wartosci
sprzedazy netto w stawce 23%) kwoty okreslone w walucie obcej, aw polu P_14_1W

kwote podatku od sumy wartosci netto, przeliczong na polskie ztote,

32




e w przypadku sprzedazy w stawce 8% - wpisa¢ w polach P_13_2 (suma wartosci
sprzedazy netto w przypadku stawki 8%) i P_14_2 (kwota podatku od sumy wartosci
sprzedazy netto w stawce 8%) kwoty okreslone w walucie obcej, aw polu P_14_2W

kwote podatku od sumy wartosci netto, przeliczong na polskie ztote,

e w przypadku sprzedazy w stawce 5% - wpisa¢ w polach P_13_3 (suma wartosci
sprzedazy netto w przypadku stawki 5%) i P_14_3 (kwota podatku od sumy wartosci
sprzedazy netto w stawce 5%) kwoty okreslone w walucie obcej, aw polu P_14_3W

kwote podatku od sumy wartosci netto, przeliczong na polskie ztote,

e wprzypadku sprzedazy objetej ryczattem dla takséwek osobowych - wpisa¢ w polach

P_13_4 (suma wartosci sprzedazy netto objetej ryczattem dla takséwek osobowych) i
P_14 4 (kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto objetej ryczattem dla
takséwek osobowych) kwoty okreslone w walucie obcej, aw polu P_14_4W kwote

podatku od sumy wartosci netto, przeliczong na polskie ztote.

Zatem w takiej fakturze kwoty okreslone sg wytacznie w walucie obcej i jedynie kwota podatku

w polu P_14_xW przeliczona jest na polskie ztote, zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy.

Dodatkowo, na fakturze mozliwe jest wskazanie kursu waluty wtasciwego dla danej pozycji
faktury. Stuzy do tego pole FaWiersz/KursWaluty, a w przypadku faktur zaliczkowych pole
Fa/KursWalutyZ lub Fa/ZaliczkaCzesciowa/KursWalutyZW (w przypadku faktury

dokumentujacej np. kilka otrzymanych zaliczek). Kazde z ww. pdl moze zawiera¢ maksymalnie

6 miejsc po kropce.

Przyktadowy plik e-Faktury dotyczacy faktury walutowej mozna znalez¢ pod adresem:

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument: ,Przyktadowe pliki dla

struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 20i 21.)

2.6. Faktura zaliczkowa
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami faktura, o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy,
dokumentujaca otrzymanie przez podatnika catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem

czynnosci powinna zawierac:
1) dane, o ktérych mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1-6 ustawy,
2) otrzymana kwote zaptaty,

3) kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:
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ZB x SP
KP =
100 + SP
gdzie:
KP - oznacza kwote podatku,
ZB - oznacza kwote otrzymanej catosci lub czesci zaptaty,
SP - oznacza stawke podatku,

4) dane dotyczace zamowienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ilo$¢ zaméwionych towaréw, wartosé zamowionych towaréw lub ustug bez kwoty podatku,
stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos¢ zaméwienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty

podatku.

Struktura logiczna e-Faktury umozliwia wystawienie m.in. faktury zaliczkowe;j.
Charakterystyczne elementy tego typu dokumentu (poza podstawowymi jej danymi) tow

szczegblnosci:

e dataotrzymania catosci lub czesci zaptaty przed wykonaniem ustugi lub dokonaniem
dostawy towarow (o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury)

- ujetaw polu P_6 lub

e daty otrzymania catosci lub czesci zaptaty przed wykonaniem ustugi lub dokonaniem
dostawy towarow - ujete w elemencie ZaliczkaCzesciowa (ktory moze wystgpié¢ w

strukturze maksymalnie 31 razy) i dotyczy wytacznie sytuacji, gdy:

o jednafaktura dokumentuje otrzymanie wiecej niz jednej zaliczki - wtedy w
przypadku dokumentowania np. dwdch zaliczek jedng faktura zaliczkowa,
element zostanie wypetniony dwa razy (data otrzymania danej zaptaty zostanie
wskazana w polu P_6Z, a kwota zaptaty kwoty w polu P_15Z; fakultatywnie
mozna wypetnic takze pole KursWalutyZW (kurs waluty stosowany do
wyliczenia kwoty podatku, w przypadku, gdy otrzymano zaliczke w walucie

obcej),

o faktury, o ktorej mowaw art. 106e ust. 1a ustawy (tj., gdy zaliczka oraz

ustuga/dostawa miaty miejsce w tym samym miesigcu i podatnik zdecydowat, iz
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nie wystawia odrebnej faktury zaliczkowej, a w fakturze dokumentujacej

ustuge/dostawe beda podawane dane dot. otrzymanej zaptaty),

w polu RodzajFaktury wskazane oznaczenie ,ZAL” (faktura dokumentujaca otrzymanie
zaptaty lub jej czesci przed dokonaniem czynnosci oraz faktura wystawiona w zwigzku z

art. 106f ust. 4 ustawy - tj. faktura zaliczkowa),

wypetnione pola dotyczgce podsumowania podstawy opodatkowania oraz kwot
podatku w zaleznosci od wtasciwej stawki podatku, w odniesieniu do kwoty otrzymanej
zaliczki (P_13_1,P_14_1,P_14_1W,P_13_2,P_14_2,P_14 2W itp.),

kwota naleznosci ogétem (kwota otrzymanej zaptaty , czyli wartosc zaliczki)
dokumentowana faktura, wskazana w polu P_15 (jezeli faktura dokumentuje kilka

zaliczek to pole P_15 obejmuje sume pol P_157),

wypetniony element FakturaZaliczkowa (w przypadku, gdy wystawiono wiecej niz
jedna fakture dokumentujgca otrzymanie czesci zaptaty, a faktury te obejmuja tacznie
catg zaptate, ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ dane wczesniej wystawionych

faktur zaliczkowych),
wypetniony element Zamowienie,

pominiety element FaWiersz.

Przyktadowy plik e-Faktury dokumentujacej otrzymanie czesci zaptaty przed wykonaniem

czynnosci mozna znalez¢ pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

(dokument: ,Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 10).

2.7. Fakturarozliczajaca

Struktura logiczna e-Faktury umozliwia wystawienie m.in. faktury rozliczajace;j.

Charakterystyczne elementy tego typu dokumentu (poza podstawowymi danymi faktury) tow

szczegolnosci:

w polu RodzajFaktury wskazane oznaczenie ,ROZ” (faktura wystawiona w zwigzku z

art. 106f ust. 3 ustawy- tj. faktura rozliczajaca),

wypetnione pola dotyczgce podsumowania podstawy opodatkowania oraz kwot
podatku w zaleznosci od wtasciwej stawki podatku (P_13_1,P_14 1,P_14_1W,P_13_2,
P_14 2,P_14_2W itp.), odnoszace sie wytacznie do kwoty pozostatej do zaptaty (czyli
kwoty zaptaty koncowej), poniewaz w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub

wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza sie o wartos¢
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otrzymanych czesci zaptaty, a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku

wykazanego w fakturach dokumentujacych otrzymanie czesci zaptaty,
e kwota naleznosci ogotem (kwota pozostata do zaptaty) ujeta w polu P_15,

¢ wypetniona sekcja ZaliczkaCzesciowa, w ktérej wskazuje sie dane dotyczace
otrzymanej zaliczki, w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1a ustawy (tj.
faktury rozliczajacej, wystawianej po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi, w
przypadku, gdy zgodnie z art. 106b ust. 1a ustawy, gdy podatnik nie wystawit faktury

zaliczkowej),

e wypetniony element FakturaZaliczkowa (jezeli wystawiona wczesniej faktura
zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, faktura rozliczajaca, powinna réwniez zawieraé
numery identyfikujace w KSeF faktury wystawione przed wydaniem towaru lub
wykonaniem ustugi, a w przypadku faktur innych niz faktury ustrukturyzowane -

numery tych faktur),
e pominiety element Zamowienie,

e wypetniony element FaWiersz (zawierajacy petne wartosci dotyczace przedmiotu

transakciji).

Przyktadowy plik faktury rozliczajagcej mozna znalez¢é pod adresem:

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument: ,Przyktadowe pliki dla

struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 14 inr 17).

2.8. Faktura konncowa ,zerowa”

W przypadku, gdy podatnik otrzymat 100% zaptaty na poczet dostawy towaréw lub
Swiadczenia ustugi oraz wystawit w zwigzku z tym fakture zaliczkowa, podatnik ten nie ma
obowigzku wystawienia po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi faktury rozliczajacej
(korncowej). Obowigzujace przepisy prawa podatkowego nie zabraniaja jednak wystawiania
faktur koricowych, ktére sg dodatkowym dowodem potwierdzajagcym dokonanie sprzedazy, i z
ktérych wynikac bedzie, ze naleznos¢ w catosci zostata uregulowana. Jezeli podatnik wystawi
fakture korncowa w momencie wydania towaru lub wykonania ustugi, gdy wczesniej do danej
transakcji wystawit fakture zaliczkowsa (100%), w takiej fakturze rozliczajacej powinien zostaé
"wyzerowany podatek". Dodatkowo, taka faktura powinna zawieraé¢ numer faktury

wystawione]j przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi (numer faktury zaliczkowej).

Przektadajac powyzsze zatozenia na rozwiazania przewidziane w strukturze FA(3),

wystawiajac fakture rozliczajaca ,zerows” podatnik:
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e wczesciFa:
o w polu RodzajFaktury zastosuje oznaczenie ,ROZ",
o wpoluP_15 (kwota naleznosci ogétem wynikajaca z faktury) wskaze ,0”,

o W czesci FakturaZaliczkowa ujmie numer faktury zaliczkowej oraz znacznik
faktury zaliczkowej wystawionej poza KSeF lub numer KSeF faktury zaliczkowej

(jesli byta wystawiona w KSeF),

e wczesci FaWiersz wskaze petne wartosci dotyczace przedmiotu transakcji (w

szczegblnosci cene jednostkowa netto/brutto i wartosé sprzedazy netto/brutto)
e pominie element Zamowienie.

2.9. Faktura VAT marza
Konstrukcja struktury FA(3) umozliwia réowniez wystawianie przez podatnika faktur

dokumentujacych sprzedaz dokonywang w ramach procedury VAT marza, dotyczacych:

Swiadczenia ustug turystyki,

dostawy towaréw uzywanych,

dostawy dziet sztuki,

dostawy przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow.

W mysl art. 106e ust. 2 ustawy, w przypadku swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe

opodatkowania stanowi kwota marzy, faktura:

e wzakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 1-17 ustawy - powinna zawieraé

wytacznie dane okreslone w ust. 1 pkt 1-8i 15-17 ustawy oraz
e wyrazy ,procedura marzy dla biur podrozy”.

Zgodnie z art. 106e ust. 3 ustawy, w przypadku dostawy towardéw uzywanych, dziet sztuki,
przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi

marza, faktura:

e wzakresie danych okreslonych w art. 106e ust. ust. 1 pkt 1-17 ustawy - powinna

zawiera¢ wytacznie dane okreslone w ust. 1 pkt 1-8 i 15-17 ustawy, a takze

e wyrazy ,procedura marzy - towary uzywane”, ,procedura marzy - dzieta sztuki” lub

»procedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki”.
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Faktura dokumentujgca sprzedaz w procedurze VAT marza nie zawiera zatem m.in. ceny
jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto), wartosci
dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartosci sprzedazy netto), stawki podatku, sumy wartosci sprzedazy netto w podziale na
sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku i kwoty
podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych

stawek podatku.

Biorac pod uwage budowe struktury FA(3), podatnik wystawiajgc fakture w procedurze VAT

marza w czesci Fa:

e wpoluP_13_11 - moze wskaza¢ sume wartosci sprzedazy w procedurze marzy, o

ktorej mowaw art. 119 i art. 120 ustawy (postepowanie zalecane),
e wpoluP_15 - uwzglednia kwote naleznosci ogétem na fakturze,

¢ welemencie Adnotacje deklaruje, ze sprzedaz nastgpita w procedurze VAT marza

(znacznik ,1” w polu P_PMarzy) oraz wskazuje ,1” w polu :

o P_PMarzy_2 - w przypadku swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe
opodatkowania stanowi marza, aby faktura dokumentujgca swiadczenie

zawierata wyrazy "procedura marzy dla biur podrézy",

o P_PMarzy_3_1 - w przypadku dostawy towaréw uzywanych, dla ktorych
podstawe opodatkowania stanowi marza, aby faktura dokumentujgca dostawe

zawierata wyrazy "procedura marzy - towary uzywane",

o P_PMarzy_3_2 - wprzypadku dostawy dziet sztuki, dla ktérych podstawe
opodatkowania stanowi marza, aby faktura dokumentujaca dostawe zawierata

wyrazy "procedura marzy - dzieta sztuki"

o P_PMarzy_3_3 - w przypadku dostawy przedmiotow kolekcjonerskichii
antykéw, dla ktorych podstawe opodatkowania stanowi marza, aby faktura
dokumentujaca dostawe zawiera wyrazy "procedura marzy - przedmioty

kolekcjonerskie i antyki",

e welemencie FaWiersz moze wskazac cene jednostkowg towaru lub ustugi oraz wartos¢

sprzedazy.
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Przyktadowy plik e-Faktury dotyczacy sprzedazy w procedurze VAT marza mozna znalez¢ pod

adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument: ,Przyktadowe

pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 8).

2.10. Faktura uproszczona do 450 zt
Struktura faktury ustrukturyzowanej FA(3) jest dostosowana takze do wystawiania faktur, o

ktérych mowaw art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy.

W przypadku faktury, w ktérej kwota naleznos$ci ogétem nie przekracza kwoty 450 zt albo

kwoty 100 euro, jezeli kwota ta okreslona jest w euro, faktura moze nie zawiera¢:
e danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 3 dotyczacych nabywecy oraz

e danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8, 9i 11-14 ustawy, pod warunkiem, ze
zawiera dane pozwalajace okresli¢ dla poszczegdlnych stawek podatku kwote

podatku.
Woystawiajac tego typu fakture podatnik:

e wczesci Podmiot2 (dotyczacej danych nabywcy) moze wskazac tylko NIP nabywcy (nie

ma obowiazku wskazywania jego imienia, nazwiska lub nazwy oraz adresu),
e w polu RodzajFaktury wskazuje ,UPR”,
e SPOSOBI

o wczesci Fawypetnia pola (w zaleznosci od stawki P_13_1,P_14_1,P_14_1W;
P_13 2,P_14_2,P_14 2W itd.) i wskazuje kwote naleznosci ogétem w polu P_15,

o wczesci FaWiersz w polu P_7 wskazuje nazwe towaru lub ustugi, ale nie
wypetnia pozostatych pdl dotyczacych wiersza faktury, w tym pola P_12
(poniewaz dzieki wczesniejszemu wypetnieniu pol - w zaleznosci od stawki
P_13.1,P_14 1,P_14_1W;P_13_2,P_14_2,P_14_2W itd.- mozliwe jest

wyliczenie kwoty podatku danej stawki);
e SPOSOBII

o wczesci Faniewypetniapél P_13 1,P_14 1,P_14 1W;P_13 2,P_14 2,

P_14 2W (itd.), ale wskazuje kwote naleznosci ogétem w polu P_15,

o wczesci FaWiersz w polu P_7 wskazuje nazwe towaru lub ustugi, aw polu P_12
okresla wtasciwg stawke podatku (dzieki temu mozliwe jest wyliczenie kwoty

podatku dla tej stawki).
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e w przypadku, gdyby faktura zawierata wiersze wedtug réznych stawek podatku i miata
przy tym nie zawiera¢ danychw polachP_13_1,P_14_1,P_14_1W;P_13 2,P_14 2,
P_14 2W (itd.), dla spetnienia wymogu ustawowego musiataby dodatkowo zawierac
kwoty w polach P_11 lub P_11A.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w Aplikacji Podatnika KSeF nie jest przewidziana funkcjonalnos$é
polegajaca na wystawieniu faktury uproszczonej do 450 zt, o ktérej mowa w art. 106e ust. 5 pkt

3ustawy.

Przyktadowe pliki e-Faktur dotyczacych faktur uproszczonych do 450 zt mozna znalez¢ pod

adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument: ,Przyktadowe

pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 15 i nr 16).

2.11. Faktura dokumentujgca WDT i eksport towaréw
W KSeF mozna wystawi¢ m.in. faktury dokumentujace transakcje tj. WDT i eksport towarow.
Warto zwrdci¢ wiec uwage, na cechy charakterystyczne faktur dokumentujacych tego typu

CZyNnnosci.

Faktura dokumentujgca eksport towaréw:

zawiera w danych sprzedawcy (Podmiot1) m.in. numer, za pomoca ktérego podatnik

jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (pole NIP),

e moze zawiera¢ w danych nabywcy (Podmiot2) m.in. identyfikator podatkowy nabywcy

i kod kraju nadania tego identyfikatora (pola KodKraju i NrID),
e zawieraw polu P_13_6_3 sume wartosci sprzedazy objetej stawka 0% (eksport),

e zawieraw polu P_12 (na poziomie wiersza faktury) - oznaczenie stawki podatku 0% dla

eksportu towaréw: ,0 EX”.
Faktura dokumentujgca wewngatrzwspdlnotows dostawe towaréw:

e zawieraw danych sprzedawcy (Podmiot1) m.in. numer, za pomoca ktérego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (pole NIP), poprzedzony kodem PL (pole
PrefiksPodatnika),

e zawieraw danych nabywcy (Podmiot2) m.in. numer, za pomoca ktérego nabywca
towaru jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od wartosci dodanej w danym
panstwie cztonkowskim oraz dwuliterowy kod stosowany na potrzeby podatku od
wartosci dodanej wtasciwy dla tego panstwa cztonkowskiego (pola KodUE oraz
NrVatUE),
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e zawieraw polu P_13_6_2 sume wartosci sprzedazy objetej stawka 0% (WDT),

e zawieraw polu P_12 (na poziomie wiersza faktury) - oznaczenie stawki podatku 0% dla

wewnatrzwspélnotowej dostawy towaréow: ,0 WDT".

Przyktadowe pliki faktur korygujacych mozna znalez¢ pod adresem:

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur/ (dokument: ,Przyktadowe pliki dla

struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 22, nr 23).

2.12. Faktura wystawiona w procedurze samofakturowania
Informacje na temat wypetnienia struktury logicznej FA(3) w przypadku samofakturowania

zostaty zawarte w cz. lll Podrecznika KSeF 2.0.

2.13. Faktury korygujace

2.13.1. Cechy charakterystyczne faktury korygujacej
Wystawiajac fakture korygujaca, warto zwréci¢ uwage na pola struktury FA(3),

charakterystyczne dla tego typu dokumentéw. Nalezg do nich w szczegélnosci pola:
e RodzajFaktury:

o ,KOR”-oznaczenie wskazywane, jezeli wystawiana jest faktura korygujaca do

faktury podstawowej lub uproszczonej,

o ,KOR_ZAL” - oznaczenie wskazywane, jesli wystawiana jest faktura korygujaca

do faktury zaliczkowej,

o ,KOR_ROZ” - oznaczenie wskazywane w przypadku faktury korygujacej do

faktury rozliczajace;j.

e PrzyczynaKorekty, ktére pozwala na opisanie przyczyny wystawienia faktury

korygujacej (obecnie podawanie przyczyny korekty nie jest obowigzkowe),

e TypKorekty, w ktérym mozna podac typ skutku korekty w ewidencji VAT, jest to pole

nieobowigzkowe, ktére moze przyjmowac jedng z trzech wartosci:
o ,1"-korekta skutkujgca w dacie ujecia faktury pierwotnej,
o ,2"-korekta skutkujgca w dacie wystawienia faktury korygujacej,

o ,3"-korektaskutkujgcaw dacie innej, w tym, gdy dla réznych pozycji faktury

korygujacej daty te sg rozne.
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NrFaKorygowany, w ktérym podaje poprawny numer faktury korygowanej w
przypadku, gdy przyczyna korekty jest btedny numer faktury korygowanej; pole
wypetniane jest w szczegdlnym przypadku, gdy przyczyna korekty jest nadanie przez
podatnika fakturze pierwotnej btednego numeru (w takim przypadku btedny numer

faktury podaje sie w fakturze korygujacej w polu NrFaKorygowane;j).

DaneFaKorygowanej - zawiera dane dotyczace faktury korygowanej/faktur
korygowanych (m.in. tj. numer faktury, numer KSeF faktury, data wystawienia); element
ten moze wystapic wielokrotnie (do 50 000 razy), poniewaz jedng faktura korygujaca

mozna korygowac wiele faktur pierwotnych (tzw. korekty zbiorcze).
P_15ZK - ktére mozna wypetnié¢ w przypadku:
o korekt faktur zaliczkowych (pole zawiera kwote zaptaty przed korekta),

o korekt faktur rozliczajacych (pole zawiera kwote pozostata do zaptaty przed

korekta).

KursWalutyZK to kurs waluty stosowany do wyliczenia kwoty podatku w przypadkach,
o ktérych mowa w Dziale VI ustawy przed korekta. Pole dedykowane jest dla faktur
korygujacych faktury zaliczkowe, wystawianych w walucie obcej (w przypadku korekt
faktur podstawowych i rozliczajgcych kursy walut przed korekta moga by¢ podawane

na wierszach dotyczacych stanu przed korekta).

2.13.2. Prezentowanie ,réznic” w fakturach korygujacych

Zgodnie z art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy, jezeli faktura korygujaca wptywa na zmiane podstawy

opodatkowania lub kwoty podatku naleznego - powinna zawiera¢ odpowiednio kwote korekty

podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty

dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnione;.

W fakturach korygujacych, kwoty zawarte w polach, w zaleznosci od stawki P_13_1,P_14_1,
P 14 1W;P_13 2,P_14 2,P_14 2W (itd.), P_15, czyli tzw. podsumowanie faktury obejmujace

kwoty podstaw opodatkowania i podatku w podziale na stawki oraz kwote naleznosci ogétem

wypetniane sg przez réznice w stosunku do kwoty zawartej w fakturze pierwotnej.

Przyktadowo:

podatnik wystawit fakture na 2000 zt netto (pole P_13_1=2000), 460 zt VAT (pole
P_14 1=460), brutto 2460 zt (pole P_15=2460),
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e nastepnie podatnik zorientowat sie, ze popetnit btad, w zwiazku z czym wystawit
fakture korygujaca na -200 zt netto, poniewaz transakcja miata mie¢ wartos¢ 1800 zt
netto; zapis na fakturze korygujacej powinien odnosic sie do réznicy w kwocie
podstawy opodatkowania, kwocie podatku oraz kwocie naleznosci ogétem tj. pole
P_13_1=-200, pole P_14_1=-46, pole P_15=-246).

Jest to ogdlna zasada obowigzujgca we wszystkich typach faktur korygujacych, czyli moze tez

dotyczyé np. korekty btednie zafakturowanej wysokosci otrzymanej zaliczki.

2.13.3. Wystawienie kilku faktur korygujacych do jednej faktury pierwotnej

Moze zdarzyc sie sytuacja, gdy podatnik wystawi fakture pierwotnga, nastepnie wystawi do niej
fakture korygujaca podstawe opodatkowania i kwote podatku, a po pewnym czasie wystawi
kolejng fakture korygujaca podstawe opodatkowania i kwote podatku. W przypadku
wystawiania kolejnych faktur korygujacych do faktury pierwotnej, skutkujacych zmiana
wartosci podstawy opodatkowania i podatku, w sytuacji, gdy wczesniejsza korekta juz na te
wartosci wptywata nalezy odnosi¢ sie zawsze do wartosci uwzgledniajgcych wczesniej
wystawiong fakture korygujaca. W sekcji DaneFaKorygowanej nalezy podawac natomiast dane
(m.in. numer, numer KSeF, jesli faktura pierwotna byta wystawiona w KSeF, date wystawienia)
faktury pierwotnej. W fakturze korygujacej nie jest konieczne podawanie danych (numeroéw,

dat wystawienia) wczesniej wystawionych faktur korygujacych.
Przyktadowo:

e podatnik wystawit fakture na 1000 zt netto (pole P_13_1=1000), 230 zt VAT (pole
P_14 1=230), brutto 1230 zt (pole P_15=1230),

e nastepnie wystawit fakture korygujaca na -100 zt netto, poniewaz transakcja miata
mie¢ wartos¢ 900 zt netto (pole P_13_1=-100, pole P_14_1=-23, pole P_15=-123),

e nastepnie wystawit kolejng fakture korygujaca na -200 zt netto, poniewaz zorientowat
sie, ze faktura nadal zawiera btad, gdyz transakcja ostatecznie miata mie¢ wartos¢ 700
zt netto (zapis w fakturze korygujacej: pole P_13_1 =-200, pole P_14_1=-46, pole
P_15=-246).

W drugiej fakturze korygujacej podatnik powinien odnies¢ sie wiec do kwot, uwzgledniajacych
wczesniej wystawiong fakture korygujaca. Po pierwszej korekcie faktura opiewata na kwote
900 zt netto, 207 zt VAT, 1107 zt brutto. W stosunku do docelowych, poprawnych wartosci
(700 zt netto, 161 zt VAT, 861 zt brutto) w drugiej fakturze korygujacej wtasciwe byto
wskazanie wiec zapisu: -200 zt netto, -46 zt VAT, - 246 zt brutto.

43



2.13.4. Zasady korygowania wierszy (pozycji) faktury
W przypadku korygowania danych kwotowych zawartych w poszczegdlnych pozycjach
(wierszach) faktury, wzglednie pozycji (wierszy) zamdwienia faktury zaliczkowej stosowane

moga by¢ trzy metody.
e Korygowanie przez réznice

W takim przypadku jednemu wierszowi faktury korygowanej odpowiada jeden wiersz na
fakturze korygujacej. Kwota wynikajgca z takiego wiersza jest kwota réznicy w stosunku do
wartosci zawartej w fakturze pierwotnej. Przyktadem takiego sposobu korygowania jest
catkowity zwrot towaru, gdzie ujemna wartosc¢ wiersza zeruje wartos$¢ wykazang w fakturze

pierwotnej.
e Korygowanie z wykorzystaniem znacznika StanPrzed

Powyzsza metoda umozliwia czytelng prezentacje danych dla kazdego przypadku korekty.

Zalecana jest szczegdlnie w przypadku catkowitej zmiany stawki VAT lub zmiany kurséw walut.

W takim przypadku jednemu wierszowi faktury korygowanej odpowiadajg dwa wiersze faktury
korygujacej. Pierwszy z wierszy zawiera dane w stanie przed korektg i opatrywany jest
znacznikiem StanPrzed. Jest to osobne pole w wierszu przyjmujgce w takim przypadku wartosé

»1". Drugi z wierszy zawiera prawidtowe dane po korekcie.

Na potrzeby obliczania kwot podsumowania wartos¢ wiersza oznaczonego znacznikiem
StanPrzed przyjmuje znak przeciwny (tzn., ze dodatnie wartosci ,stanu przed” sg traktowane

jako ujemne). Wiersze dla ,stanu przed” i ,stanu po” posiadajg odrebng numeracje.
e Korygowanie poprzez storna

Jest to metoda podobna do metody wykorzystujacej znacznik StanPrzed, ale zamiast jego
stosowania wiersz odnoszacy sie do stanu przed korektg prezentowany jest ze znakiem
przeciwnym. Wiersz faktury pierwotnej (o wartosci dodatniej) prezentowany jest w fakturze
korygujacej z wartoscig ujemna. W celu jej uzyskania prezentuje sie ujemng ilos¢ lub ujemna

cene jednostkowa.

Ponadto, wystawiajac fakture korygujaca podatnik moze wykorzystaé pole ,UU_ID" -
uniwersalny unikalny numer wiersza faktury. Funkcjonalnosc¢ tego pola umozliwia
jednoznaczne powigzanie wiersza faktury korygujacej z wierszem faktury korygowanej, pod
warunkiem, ze numer ten nadawany jest wierszowi juz w fakturze pierwotnej. Wykorzystanie
tego pola umozliwia tatwe korygowanie np. btedu w nazwie towaru, zawartej w fakturze

korygowanej, poprzez podanie w wierszu faktury korygujacej m.in. tego numeru. Niezbedne
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jest zapewnienie unikalno$ci numeru wiersza w ramach wszystkich faktur danego podatnika
lub wszystkich faktur danego podatnika w danym systemie do fakturowania. Wykorzystanie tej

funkcjonalnosci jest dobrowolne.

Przyktadowe pliki faktur korygujacych mozna znalez¢ pod adresem:

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument: ,Przyktadowe pliki dla

struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 2, nr 3).

2.13.5 Faktura korygujaca fakture zaliczkows i fakture rozliczajaca

W przypadku faktur korygujacych faktury zaliczkowe i faktur korygujacych faktury
rozliczajace, nawet jesli korekta nie dotyczy wartosci zaméwienia i jednocze$nie zmienia
wysokos$¢ podstawy opodatkowania lub podatku, zaleca sie wprowadzenie zapisu wg stanu
przed korektg i zapisu w stanie po korekcie - w czesci Zamowienie (w przypadku faktury
korygujacej fakture zaliczkowa) lub w czesci FaWiersz (w przypadku faktury korygujacej
fakture rozliczajaca) - w celu potwierdzenia braku zmiany wartosci danej pozycji faktury.
Dotyczy to np. przypadku, gdy przyczyna korekty jest btednie zafakturowana wartos¢ zaliczki
mimo braku zmiany poszczegdélnych pozycji zaméwienia. W polu P_15 nalezy wéwczas wskazaé

kwote réznicy wartosci zaliczki w stosunku do faktury pierwotne;j.

W fakturach zaliczkowych wystepuje pole WartoscZamowienia (wartos¢ zamdwienia lub
umowy z uwzglednieniem kwoty podatku). Powinna ona odpowiadac sumie wartosci brutto
poszczegdlnych wierszy zaméwienia. W przypadku, gdy faktura korygujaca dotyczy korekty
wartosci zaméwienia, pole to powinno zawieraé prawidtowa warto$¢ zamowienia w stanie po
korekcie, zatem powinno odpowiadaé sumie wartosci brutto poszczegdlnych wierszy

zamowienia w stanie po korekcie.

Przyktadowe pliki e-Faktur dotyczacych faktury korygujacej do faktury zaliczkowej i

rozliczajacej mozna znalez¢ pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-

”

faktur (dokument: ,Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 12
nr 18).

2.13.6. Faktury korygowane wystawione w KSeF i poza KSeF
Struktura FA(3) zawiera m.in. element DaneFaKorygowanej, ktory moze wystapi¢ w fakturze

do 50 000 razy.

Dzieki budowie tego elementu mozliwe jest wystawienie w KSeF zbiorczej faktury korygujacej
(np. w przypadku udzielenia rabatu do wszystkich dostaw w danym okresie), odnoszacej sie

jednoczesnie do faktur pierwotnych wystawionych poza KSeF oraz faktur pierwotnych
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wystawionych przy uzyciu KSeF. Wéwczas element DaneFaKorygowanej zostanie wypetniony

tyle razy, ile faktur pierwotnych jest korygowanych.

Schemat 8. Element DaneFaKorygowanej w strukturze logicznej FA(3).

—|5'| s:DataWystFaKorygowanej

= tn=:NrfaKorygowanej

tn=:DaneFaKorygowanej [ﬁ]—(—--—]ﬂ—

— tns:NrKSeF
1..50000 R

= tn< NrkSeFFaKorygowanej

tn=:NrKSeFN

Element DaneFaKorygowanej sktada sie z:
e pola DataWystFaKorygowanej - data wystawienia faktury korygowanej,
e pola NrFaKorygowanej - numer faktury korygowanej,
e sekwencji typu ,choice” (wybor), w sktad ktérej wchodzi:
o sekwencjaztozonaz pol:
= NrKSeF - znacznik faktury korygowanej wystawionej w KSeF,

= NrKSeFFaKorygowanej - numer identyfikujacy fakture korygowang w
KSeF,

o pole NrKSeFN - znacznik faktury korygowanej wystawionej poza KSeF.
W zwigzku z tym, w przypadku wystawienia faktury korygujacej zbiorcze;j:

e wskazujac dane faktury pierwotnej wystawionej poza KSeF - podatnik wypetnia pola
DataWystFaKorygowanej, NrFaKorygowanej oraz wskazuje ,1” w polu NrKSeFN

(potwierdzajac, ze faktura pierwotna jest fakturg wystawiong poza KSeF),

e wskazujac dane faktury pierwotnej wystawionej przy uzyciu KSeF - podatnik wypetnia
pola DataWystFaKorygowanej oraz NrFaKorygowanej. Dodatkowo w polu NrKSeF
wskazuje ,1” (potwierdzajac, ze faktura pierwotna jest fakturg wystawiong przy uzyciu

KSeF) oraz wypetnia pole NrKSeFFaKorygowane;.

Zakres pol wypetnianych w elemencie DaneFaKorygowanej zalezy wiec od tego, czy

wskazywane sg dane faktury pierwotnej wystawionej w KSeF czy poza KSeF. Mozliwa jest
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sytuacja, w ktérej jedna faktura korygujaca zbiorcza bedzie odnosita sie zarowno do faktur

pierwotnych wystawionych w KSeF jak i poza KSeF.

2.13.7. Faktura korygujaca zbiorcza
W mysl art. 106j ust. 3 ustawy w przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny,
moze wystawic fakture korygujaca dotyczaca dostaw towardéw lub $wiadczenia ustug na rzecz

jednego odbiorcy w danym okresie, ktdéra:

e zawiera dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosza sie udzielany opust lub
udzielana obnizka;

e moze nie zawiera¢ nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta - w przypadku,
gdy korekta dotyczy wszystkich dostaw towarow i Swiadczonych ustug.

W KSeF mozliwe jest wystawienie tego typu faktury korygujacej.
Przyktadowo, gdy korekta dotyczy wszystkich dostaw towaréw i ustug, podatnik:

e ujmie kwote korekty podstawy opodatkowania (ze znakiem ,-”) i kwote korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i
sprzedazy zwolnionejw polachP_13_1,P_14_1,P_14 1W;P_13_2,P_14 2,P_14 2W
(itp.),

e korekte kwot naleznosci ogdétem wynikajacych z faktur korygowanych wskaze w polu
P_15,

e zastosuje w polu RodzajFaktury oznaczenie ,KOR”,

e fakultatywnie moze uwzgledni¢ przyczyne wystawienia faktury korygujacej w polu
PrzyczynaKorekty, np. ,rabat 5% w zwigzku z osiggnieciem progu dokonanych

zakupdéw w |l kwartale 2026+.”,

e fakultatywnie moze wskazac typ skutku korekty w ewidencji na cele podatku od

towardw i ustug w polu TypKorekty,

e wskaze dane poszczegdlnych faktur korygowanych w elemencie DaneFaKorygowane;j

(element ten moze wystapi¢ w strukturze do 50 000 razy),

e uwzgledniokres faktury korygowanej, do ktdrego odnosi sie udzielany opust lub
udzielana obnizka w polu OkresFaKorygowanej (pole tekstowe ktore moze
przyjmowac zaréwno zakres dat jak i opis tekstowy, dotyczy wytacznie faktur

korygujacych, o ktorych mowa w art. 106j ust. 3 ustawy),

e nie zawiera zadnych danych w czesci FaWiersz.
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Jezeli zbiorcza faktura korygujgca dotyczy czesci dostaw towardw i Swiadczonych ustug
na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, powinna zawiera¢ dodatkowo nazwe (rodzaj)

towaru lub ustugi objetych korekta w polu P_7 w czesci FaWiersz.

Przyktadowe pliki e-Faktur korygujacych zbiorczych (w sytuacji, gdy rabat dotyczy wszystkich
dostaw danego okresu oraz gdy rabat dotyczy czesci dostaw danego okresu) mozna znalezé

pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument:

,Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 6 inr 7).

WAZNE

Fakture korygujaca zbiorcza mozna wystawic zaréwno dla faktur korygujacych ,in minus” jak i
faktur korygujacych ,in plus”. Uproszczenia w zakresie obowigzkowych elementéw faktury, o
ktérych mowa w art. 106j ust. 3 ustawy wystapia jednak wytacznie w przypadku wystawienia

faktur korygujacych ,,in minus”.

2.13.8. Podmiot1K i Podmiot2K w fakturze korygujacej
Waznymi elementami, w przypadku wystawiania faktur korygujacych sg sekcje Podmiot1K

oraz Podmiot2K.

W sekcji Podmiot 1K podaje sie dane identyfikacyjne i adresowe sprzedawcy, jesli ulegty one

zmianie, choc¢by czesciowo w stosunku do danych zawartych w fakturze pierwotnej.

W takim przypadku w Podmiot1K nalezy podac petne dane sprzedawcy wystepujace na
fakturze korygowanej (pierwotnej). Poprawne dane (po korekcie) nalezy umiesci¢ natomiast w

czesci Podmiot1 faktury korygujace;j.

Podmiot1K nie dotyczy przypadku korekty btednego NIP wystepujgcego na fakturze
pierwotnej - wéwczas wymagana jest korekta faktury do wartosci zerowych. Do wystawienia
faktury z btednym NIP moze dojsé wytacznie w przypadku, gdy wystawca faktury posiadat
uprawnienia do wystawiania faktur w imieniu réznych podatnikéw (tzn. posiadat uprawnienia
do kilku kontekstow) i wystawit ja w kontekscie podatnika, do ktérego posiadat uprawnienia,
ale ktoéry faktycznie nie dokonat danej sprzedazy (sprzedazy dokonat inny podatnik, do ktérego

posiada uprawnienia).

W sekcji Podmiot2K podaje sie dane identyfikacyjne i adresowe nabywcy, w przypadku
korekty danych nabywcy wystepujacego jako Podmiot2 lub dodatkowego nabywcy
wystepujacego jako Podmiot3. Nalezy podac petne dane tego podmiotu wystepujace na
fakturze korygowanej (pierwotnej). Korekcie nie podlegaja btedne numery identyfikujace

nabywce oraz dodatkowego nabywce. W przypadku korygowania pozostatych danych
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nabywcy lub dodatkowego nabywecy, wskazany numer identyfikacyjny powinien by¢ tozsamy z

numerem w czesci Podmiot2 (wzglednie Podmiot3) faktury korygujace;j.

W KSeF przewidziano mozliwos¢ podawania w fakturze danych wiecej niz jednego nabywcy.
Sekcja Podmiot2K moze wystgpi¢ wielokrotnie, m.in. w celu podania danych wielu nabywcow

wystepujacych w fakturze pierwotnej.

Z punktu widzenia technicznego, istotna jest mozliwos$é powigzania, danych nabywcy po
korekcie wystepujacych w czesci Podmiot2 (wzglednie Podmiot3) z danymi w stanie przed
korektg w sekcjach Podmiot2K. W tym celu wprowadzono pole ,IDNabywcy”. Jest to unikalny
klucz powigzania danych nabywcy, stosowany na potrzeby wystawienia danej faktury
korygujacej. Pole wystepuje wytacznie w fakturach korygujacych, w ktérych ulegajg zmianie
dane nabywcy (wypetniona sekcja Podmiot2K). Jest to dowolny unikalny cigg znakéw (maks. 32

znaki).

Przyktadowy plik e-Faktury, w ktérej wykorzystano pola Podmiot2K oraz IDNabywcy mozna

znalez¢ pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur (dokument:

»Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(3)”, przyktad nr 5).

2.14. Kwota naleznosci ogétem na fakturze
Istotng kwestia, na ktdrg nalezy zwrdcic uwage, jest prawidtowy sposdb wypetniania pola P_15

(kwota naleznosci ogétem).
W przypadku:
e faktury podstawowej jest to kwota naleznosci ogétem z niej wynikajaca,

e faktury zaliczkowej jest to kwota otrzymanej lub planowanej do otrzymania zaptaty

(wartosc zaliczki) dokumentowana faktura,

e faktury rozliczajacej, o ktérej mowa w art. 106f ust. 3 ustawy, jest to kwota pozostata

do zapftaty,
o faktury korygujacej, jest to korekta (réznica) kwoty wynikajacej z faktury korygowane;j,

o faktury korygujacej, o ktérej mowa w art. 106j ust. 3 ustawy jest to korekta (réznica)

kwot wynikajacych z faktur korygowanych.

W wartosci z pola P_15 nie nalezy uwzglednia¢ kwot, ktére w rozumieniu ustawy nie stanowia
wynagrodzenia za dostawe towaréw lub wykonang ustuge, dokumentowana tg faktura (np.
dodatkowe obcigzenie ustugobiorcy przez sprzedawce wydatkami poniesionymi w imieniuina

rzecz ustugobiorcy, naleznosci o charakterze odszkodowawczym itp.).
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Z myslg o umozliwieniu podatnikom wykazywania danych dotyczacych dodatkowych obcigzen
lub pomniejszen, stworzony zostat w strukturze FA(3) element fakultatywny Rozliczenie. Jego
wypetnienie ma charakter dobrowolny. Konstrukcja pozwala zaprezentowac w sposéb

przejrzysty i czytelny:
e do 100 kwot i powoddéw obciazen,
e sume obcigzen,
¢ do 100 kwot i powoddw odliczen,
e sume odliczen,

e kwote do zaptaty lub do rozliczenia (w zaleznosci od wyniku pomniejszenia lub/i

powiekszenia kwoty z pola P_15).

Schemat 9. Element Rozliczenie w strukturze FA(3).
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Przyktad zastosowania elementu Rozliczenie znajduje sie Broszurze informacyjnej dotyczacej

struktury logicznej FA(3) zamieszczonej na stronie https://ksef.podatki.gov.pl.

2.15. Struktura FA(3) a wydatki pracownicze
Istotnym zagadnieniem zwigzanym z KSeF, jest identyfikacja faktur dokumentujacych wydatki

pracownicze (np. zakup paliwa do pojazdu stuzbowego).

Nabywca towaru lub ustugi jest tu co prawda podatnik, niemniej w jego imieniu, w samej
transakgcji, bezposrednio uczestniczy pracownik. Dotychczasowa praktyka opierata sie natym,
ze pracownik dziatajgc w imieniu pracodawcy zwracat sie do sprzedawcy o wystawienie faktury
dokumentujacej dany zakup informujac go, ze nabywca jest podatnik. Nastepnie w celu
rozliczenia pracownik przekazywat dang fakture pracodawcy, zwykle w postaci papierowe;j.
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W okresie obligatoryjnego KSeF w przypadku wystawienia tego typu faktury wprowadzone

zostaja odpowiednie rozwigzania w strukturze logicznej e-Faktury FA(3).

Z uwagi na fakt, ze nabywca jest tu podatnik, istotne jest, aby NIP nabywcy - pracodawcy
znalazt sie w elemencie Podmiot2. Dzieki temu faktura zostanie mu odpowiednio udostepniona

w KSeF.

Istnieje kilka sposobéw majacych na celu utatwienie przyporzadkowania danego wydatku

pracowniczego do konkretnego pracownika:

e Wykorzystanie pola IDWew w czesci Podmiot3 struktury FA(3)

Tabela 7. Sposéb wypetnienia struktury FA(3) w celu identyfikacji wydatkéw pracowniczych.

Nazwa pola Sposob wypetniania
Podmiot3/ IDWew 9999999999-11118
Daneldentyfikacyjne Nazwa Jan Kowalski

KodKraju PL
Podmiot3/Adres

AdresL1 ul. Zielona 13, 33-333 Opole
Podmiot3 Rola 11

Pole IDWew w Podmiot3 to unikalny identyfikator zaktadu (oddziatu) osoby prawnej lub innej
wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika. Jest to identyfikator zawierajgcy numer

identyfikacji podatkowe] (NIP) podatnika i ciag znakéw numerycznych.

Podatnik (pracodawca) po uwierzytelnieniu sie w KSeF, moze wygenerowac identyfikatory
wewnetrzne np. dla swoich pracownikéw (osoba fizyczna réwniez moze by¢ wyodrebniong
jednostka wewnetrzng). Pracownicy mogga zwradcic sie do sprzedawcy, aby wystawiajac fakture,
poza danymi nabywcy (w czesci Podmiot2), w tym jego identyfikatorem NIP, zawart w niej

rowniez dane pracownika (w cze$ci Podmiot3), w tym jego identyfikator wewnetrzny - IDWew.

Warto rowniez zaznaczy¢, ze pracodawca moze nadac uprawnienia osobie fizycznej (np.
pracownikowi dziatu ksiegowosci czy pracownikowi dziatu kadr) do dostepu do faktur

dotyczacych danego pracownika. Moze tez nadac takie uprawnienia samemu pracownikowi.

W zwigzku z tym, Ze na fakturze znajduja sie takze dane nabywcy (Podmiot2) - pracodawcy, po

uwierzytelnieniu sie w systemie, réwniez on bedzie posiadat dostep do danej faktury.
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Dzieki temu, ze kazdy pracownik bedzie posiadat swéj identyfikator, mozliwe bedzie

zidentyfikowanie, ktérego pracownika dotyczy dany wydatek.
e Wykorzystanie czesci Podmiot3 struktury FA(3)

Wykorzystanie pola IDWew oczywiscie nie jest obowigzkowe. Cze$¢ Podmiot3 mozna
wykorzystaé np. wytacznie do wskazania w nim danych pracownika oraz wskazania jego roli
(bez wskazywania identyfikatora wewnetrznego). Zamieszczenie danych adresowych

pracownika w Podmiot3 jest mozliwe, ale nie jest obowigzkowe.

Tabela 8. Sposéb wypetnienia struktury FA(3) w celu identyfikacji wydatkéw pracowniczych.

Nazwa pola Sposob wypetniania
Podmiot3/ BrakID 1
Daneldentyfikacyjne Nazwa Jan Kowalski

KodKraju PL
Podmiot3/Adres

AdresL1 ul. Zielona 13, 33-333 Opole
Podmiot3 Rola 11

e wykorzystanie elementu DodatkowyOpis

W strukturze FA(3) wystepuje pole DodatkowyOpis (ztozone z pdl NrWiersza, Klucz i
Wartosc), w ktérym podatnik moze zawrze¢ dowolng, dodatkowg informacje. W tym miejscu
réwniez, w razie potrzeby, mozna wskazaé np. dane pracownika wraz z informacja, ze jest to
wydatek pracowniczy. Wypetnienie pola NrWiersza nie jest konieczne, jesli informacja bedzie

odnosita sie do catej faktury.

Tabela 9. Sposob wypetnienia struktury FA(3) w celu identyfikacji wydatkéw pracowniczych.

Nazwa pola Sposob wypetniania
Klucz Rodzaj wydatku
DodatkowyOpis Wydatek pracowniczy -
Nazwa
Jan Kowalski
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WAZNE

Wskazane rozwigzania stanowig wytacznie przyktad postepowania. Organizacja procesu
dostepu do faktur oraz sposéb identyfikacji faktur dokumentujacych wydatki pracownicze

moga by¢ ksztattowane dowolnie przez podatnika, w zaleznosci od jego potrzeb i mozliwosci.

3. Aspekty techniczne zwigzane z wysytka faktur do KSeF

3.1. Jak wystawi¢ e-Fakture?

Fakture ustrukturyzowang mozna wystawié¢ bezposrednio przy uzyciu komercyjnych
programoéw finansowo-ksiegowych podatnika. Od 1 lutego 2026 r. faktury te beda przesytane
do $rodowiska produkcyjnego za pomocag APl KSeF 2.0.

Ministerstwo Finanséw udostepnia takze bezptatne narzedzia, przy uzyciu ktérych mozna
korzystaé z KSeF. Narzedzia te zostang odpowiednio dostosowane do zatozeh nowego KSeF

2.0 na okres obligatoryjny . Nalezy do nich:

e Aplikacja Podatnika KSeF, umozliwiajgca korzystanie z KSeF podatnikom i podmiotom
uprawnionym przez tych podatnikow, zarzadzanie uprawnieniami oraz tokenami,
generowanie certyfikatow KSeF, wystawianie i odbieranie e-Faktur w KSeF, podglad e-
Faktury, weryfikacje statusu wysytki i mozliwosc pobrania UPO KSeF; aplikacja
dostepna w wersji testowej (od 3 listopada 2025 r.), przedprodukcyjnej (od 15 listopada
2025r.) oraz produkcyjnej (od 1 lutego 2026 r.);

¢ Aplikacja Mobilna KSeF, pozwalajgca na wygodne i szybkie wystawianie faktur
ustrukturyzowanych, odbieranie ich w czasie rzeczywistym oraz zarzadzanie nimi z
dowolnego miejsca;

e Aplikacja e-mikrofirma umozliwiajgca powigzanie istniejagcego konta z KSeF,
wystawianie faktur w KSeF, odbieranie faktur ustrukturyzowanych z KSeF oraz
przenoszenie ich bezposrednio do ewidencji VAT, bez koniecznosci recznego

przepisywania danych. Aplikacja dostepna jest w e-Urzedzie Skarbowym.

3.2. Rodzaje udostepnionych srodowisk KSeF

Aby umozliwi¢ dostosowanie systeméw informatycznych do wymogéw KSeF 2.0, we wrzesniu
2025 r. udostepnione zostato sSrodowisko testowe, a w pazdzierniku 2025 r. Srodowisko
przedprodukcyjne. Od 1 lutego 2026 r. zostanie udostepnione srodowisko produkcyjne KSeF
20.
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3.2.1. Srodowisko testowe
Srodowisko testowe API KSeF 2.0 dostepne jest od 30 wrzeénia 2025 r.

Celem udostepnienia tego sSrodowiska jest testowanie nowych funkcjonalnosci oferowanych
przez APl KSeF 2.0. Wystawione w srodowisku testowym dokumenty nie beda

fakturami/dokumentami ksiegowymi i nie bedg wywotywadé zadnych skutkéw prawnych.

Z uwagi na ogélnodostepnos¢ srodowiska testowego nalezy uzywaé w nim zanonimizowanych
danych. Nie powinno uzywac sie rzeczywistych danych firmy (Srodowisko jest publicznie
dostepne). W celu zapewnienia anonimizacji danych nie nalezy uzywac rzeczywistych numeréw

NIP i PESEL w potaczeniu z rzeczywistymi pozostatymi danymi jak nazwy, imiona, nazwiska itp.

Na srodowisku testowym dopuszcza sie uzycie samodzielnie wygenerowanego certyfikatu
bedacego odpowiednikiem certyfikatéw kwalifikowanych. Dzieki temu mozliwe bedzie
wygodne testowanie podpisu bez potrzeby posiadania certyfikatu kwalifikowanego. Szczegoty
przedstawiono w dokumentacji technicznej zamieszczonej na stronie

https://ksef.podatki.gov.pl/.

3.2.2. Srodowisko przedprodukcyjne (demo)

Srodowisko przedprodukcyjne KSeF 2.0 opiera sie o faktyczne dane uwierzytelniajace, zgodne
z rejestrem informacji o wtascicielach firm. W celu zalogowania sie do ustugi konieczne jest
posiadanie faktycznych uprawnien, analogicznych jak dla srodowiska produkcyjnego.
Testowanie KSeF na tym srodowisku nie jest dostepne publicznie (tj. opiera sie o faktyczne
dane uwierzytelniajace (np. NIP) zgodne z rejestrem informacji o wtascicielach firm), a proces
logowania do ustugi pozwala wykorzystywac faktyczny zestaw uprawnien wtascicielskich,

analogiczny jak dla srodowiska produkcyjnego.

Dziatanie srodowiska demo jest analogiczne do dziatania docelowego systemu produkcyjnego z
ta réznica, ze wystawione w sSrodowisku przedprodukcyjnym dokumenty nie sg

fakturami/dokumentami ksiegowymi i nie wywotujg skutkéw prawnych.

3.2.3. Srodowisko produkcyjne

Srodowisko produkcyjne KSeF 2.0 bedzie opierac sie o faktyczne dane uwierzytelniajace
zgodne z rejestrem informacji o wtascicielach firm. W celu zalogowania sie do ustugi konieczne
bedzie posiadanie faktycznych uprawnien. Dokumenty wystawione w tym srodowisku bedg

petnoprawnymi fakturami.
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WAZNE

Wysytka testowa niewywierajaca skutkéw prawnych moze odbywac sie wytacznie w ramach
Srodowiska testowego i przedprodukcyjnego (demo). Niedopuszczalne jest przesytanie faktur
testowych do srodowiska produkcyjnego, gdyz w przypadku wysytki zakonczonej sukcesem i
nadaniem numeru KSeF jest to réwnoznaczne z wystawieniem petnoprawnej faktury, ktéra w
istocie nie dokumentuje zadnej transakcji. Skutkowaé to moze obowiazkiem zaptaty podatku,

wynikajagcym z tresci art. 108 ustawy.

W przypadku popetnienia tego typu btedu - tj. wystawienia faktury, ktéra nie dokumentuje
faktycznie wykonanej czynnosci opodatkowanej, nalezy niezwtocznie wystawic fakture

korygujaca ,do zera”.

3.3. Sesja interaktywna i wsadowa
3.3.1.Sesja interaktywna

Przestanie faktury do KSeF moze odbyc¢ sie w ramach sesji interaktywnej lub sesji wsadowe;j.

Sesja interaktywna polega na przesytaniu do APl KSeF pojedynczych faktur
ustrukturyzowanych. Wymogiem koniecznym jest, aby przesytany plik posiadat format XML i

byt zgodny z opublikowanym aktualnie na ePUAP schematem e-Faktury.

Wysytke interaktywng obstugujg bezptatne narzedzia do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, udostepniane przez MF, np. Aplikacja Podatnika KSeF.
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Przyktad 6. Przebieg wysytki interaktywnej.

Przygotowanie pliku PLIK XML Wysytka
PODATNIK XML w programie NR 1 pojedynczego KSeF
finansowo-ksiegowym pliku XML

N

Przygotowanie pliku Wysvika
v P PLIK XML sy
PODATNIK XML w programie pojedynczego

KSeF
finansowo-ksiegowym NR 2 pliku XML

:> ........ :>

Przygotowanie pliku Wysytka
. PLIK XML .
XML w programie pojedynczego

KSeF
PODATNIK finansowo-ksiegowym NR 3 pliku XML )

— | e —>

Opis procesu:

Podatnik przygotowuje trzy pliki XML. Korzystajac z wysytki interaktywnej przesyta
pojedyncze pliki XML do KSeF. We wskazanym wyzej przypadku najpierw przesle do KSeF plik
XML pierwszej faktury, pézniej drugiej a na koncu trzeci. Zaktadajac, ze weryfikacja faktur
bedzie pozytywna, finalnie dla kazdej z faktur zostanie przydzielony numer KSeF. Podatnik

bedzie mégt tez pobra¢ UPO.

W ramach wysytki interaktywnej obowigzuje maksymalny rozmiar pliku - 1 MB. W sesji
interaktywnej nie bedzie mozliwe wystawianie faktur z zatacznikiem (za wyjatkiem tzw.

korekty technicznej takiej faktury). Maksymalna liczba faktur w jednej sesji wynosi 10 000.

Szczegoétowe informacje w tym zakresie mozna znalez¢ w dokumentacji technicznej APl KSeF

2.0 zamieszczonej na stronie: Wsparcie dla integratorow.

3.3.2.Sesjawsadowa
Dla wysytki zbiorczej dedykowana jest natomiast wysytka wsadowa. Wysytka wsadowa jest

zestawem operacji oraz procesem pozwalajagcym na wystawienie wielu faktur jednoczesnie.
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Umozliwia jednorazowe przestanie do KSeF wielu faktur w pojedynczym pliku ZIP, zamiast

wysytania do systemu kazdej z faktur oddzielnie.

Przyktad 7. Przebieg wysytki wsadowej.

Opis procesu:

—

........

Przygotowanie pliku PLIK XML
XML w programie
PODATNIK finansowo-ksiegowym NR 1
:ﬁ Wysytka paczki
Utworzenie ztozonej np. z trzech
paczki faktur do KSeF
Przygotowanie pliku faktur
XML w programie PLIK XML PACZKA
fi -ksi
PODATNIK inansowo-ksiegowym NR 2 KSeF
—> — zip D
Przygotowanie pliku
XML w programie PLIK XML
PODATNIK | finansowo-ksiggowym NR3

Podatnik przygotowuje w swoim programie finansowo-ksiegowym trzy pliki XML. Nastepnie

tworzy z nich paczke plikow ZIP. Korzystajgc z wysytki wsadowej przesyta paczke plikow XML

do KSeF. Zaktadajac, ze weryfikacja faktur bedzie pozytywna, finalnie dla kazdej z faktur

zostanie przydzielony numer KSeF. Podatnik bedzie mégt pobraé¢ UPO.

W ramach wysytki wsadowej obowigzuje maksymalny rozmiar pliku - 1 MB dla faktury bez

zatagcznika oraz 3 MB dla faktury z zatgcznikiem. Wystawianie faktur z zatagcznikiem jest

mozliwe wytacznie w sesji wsadowej (za wyjatkiem tzw. korekty technicznej takiej faktury).

Maksymalna liczba faktur w jednej sesji wynosi 10 000. W ramach wysytki wsadowej mozna

wystaé¢ maksymalnie 50 paczek ZIP, kazda o maksymalnym rozmiarze 100 MB.

Szczegotowe informacje w tym zakresie mozna znalezé w dokumentacji technicznej AP1 KSeF

2.0 zamieszczonej na stronie: Wsparcie dla integratordow.
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Odrzucenie paczki przez KSeF
Zatozeniem wysytki wsadowej nie jest atomowos¢ procesu. Oznacza to, ze paczka nie zostanie

w catosci odrzucona, jesli ktérys z plikéw XML, ktdry sie w nim znajduje nie bedzie prawidtowy.

Podczas przesytania paczki dokumentéw kazdy plik XML przetwarzany bedzie niezaleznie, a

ewentualne btedy wptyng wytacznie na konkretne pliki, a nie na catos¢ przesytki.

KSeF w takiej sytuacji odrzuci tylko btedne semantycznie pliki XML i poinformuje o powodzie
odrzucenia poszczegélnych plikow przestanych w ramach paczki faktur, po odpytaniu o
odrzucone dokumenty XML w danej sesji. Lista btednych plikéw XML bedzie zwracana po
sprawdzeniu wszystkich dokumentéw przestanych do KSeF. Dla pozostatych prawidtowych

plikéw XML znajdujacych sie w paczce, po ich weryfikacji, system wygeneruje numery KSeF.

3.4. Weryfikacja duplikatéw faktur

Warto podkresli¢, ze w APl KSeF 2.0 zostanie wdrozony mechanizm blokowania duplikatow
faktur. Funkcjonalno$¢ ma dla podatnika bardzo duze znaczenie, jesli chodzi o zabezpieczenie
ich przed przestaniem do systemu dwéch takich samych pod wzgledem zawartosci,
dokumentéw, gdzie kazda z wysytek zakonczyta sie sukcesem oraz nadane zostaty dwa rézne
numery KSeF. W takim bowiem przypadku w obrocie gospodarczym funkcjonowatyby dwie

faktury ze wszystkimi ich skutkami prawnymi.
Weryfikacja duplikatéw faktur bedzie odbywata sie na podstawie nastepujacych danych:

e identyfikator podatkowy NIP sprzedawcy (pole NIP w Podmiot1/Daneldentyfikacyjne),

e kolejny numer nadany przez podatnika w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture (pole P_2),

e rodzajfaktury (pole RodzajFaktury).

W przypadku, gdy plik XML przesytany do systemu, bedzie zawierat identyczne wartosci we
wszystkich trzech wskazanych wyzej parametrach, ktére posiada juz znajdujaca sie w KSeF
faktura, to plik ten zostanie odrzucony. KSeF w odpowiedzi wyswietli takze odpowiedni
komunikat, wskazujgcy na powdd odrzucenia pliku. W tym przypadku bedzie to kod btedu 440
»Duplikat faktury”. Unikalnos¢ faktury bedzie weryfikowana w okresie 10 lat wstecz, czyli

zgodnie z okresem przechowywania faktur w KSeF.

4. Potwierdzenie skutecznego wystawienia faktury w KSeF

4.1. Numer KSeF faktury
Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture w systemie. Numer ten generowany

jest automatycznie przez KSeF i jest zwracany w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (UPO).
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Sktada sie z nastepujacych elementéw:

Schemat 10. Elementy numeru KSeF faktury.

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP sprzedawcy data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartose
z 12 znakow wyliczana

(wartos¢ generowana  automatycznie)
automatycznie)

WAZNE

Numer KSeF przydzielony e-Fakturze nie jest czescig pliku XML tej faktury.

Struktura logiczna FA(3) nie zawiera pola dedykowanego dla numeru KSeF danej faktury
ustrukturyzowanej. Zawiera natomiast kolejny numer faktury nadany przez podatnika w
ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture, o ktérym

mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy. Jest on wskazywany w polu P_2.

Schemat 11. Wykorzystanie numeru KSeF faktury.

FAKTURA ZALICZKOWA FAKTURA ROZLICZAJACA

(ostatnia) .
zawiera numery KSeF faktur

zawiera numery KSeF zaliczkowych

poprzednich faktur zaliczkowych

I

FAKTURA PEATNOSC W RAMACH
KORYGUJACA WYKORZYSTANIE MPP

zawiera numery KSeF : NR KSeF FAKTURY : wskazanie numeru KSeF

faktur pierwotnych w komunikacie przelewu
PLIKI JPK PLATNOSC ZA FAKTURE
wskazanie numerow KSeF e-Faktur wskazanie numeru KSeF podczas
m.in. w plikach JPK_V7M/V7K, dokonywania ptatnosci za fakture
JPK_KR_PD
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Warto zwrdci¢ uwage, ze numer KSeF faktury z uwagi na swoje walory analityczne bedzie
potrzebny podatnikowi w kilku sytuacjach. Nastgpi to m.in. podczas wystawiania faktur
korygujacych oraz faktur rozliczajgcych. Numer KSeF bedzie takze wykorzystywany od 1
stycznia 2027 r. podczas dokonywania ptatnosci za fakture pomiedzy podatnikami czynnymi

oraz podczas dokonywania ptatnosci w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci.

4.1.1. Numer KSeF faktury zaliczkowej w fakturze rozliczajacej

W mysl art. 106f ust. 3 ustawy w przypadku, gdy faktura dokumentujaca otrzymanie zaptaty
lub jej czesci przed dokonaniem czynnosci (tj. faktura zaliczkowa), nie obejmuje catej zaptaty,
na fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi (tj. na fakturze rozliczajacej),

nalezy zawrze¢:

e numery KSeF faktur wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi (tj.
numer KSeF faktur zaliczkowych), natomiast
e w przypadku faktur zaliczkowych innych niz e-Faktury, powinna ona zawiera¢ numery

tych faktur nadane przez podatnika.

4.1.2. Numer KSeF w fakturze zaliczkowej
Zgodnie z art. 106f ust. 4 ustawy w przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture
dokumentujaca otrzymanie czesci zaptaty (tj. wiecej niz jedng fakture zaliczkowg), a faktury te

obejmuja tacznie cata zaptate, ostatnia z tych faktur zaliczkowych powinna zawierac réwniez:

e numery KSeF poprzednich faktur zaliczkowych lub
e numery poprzednich faktur, nadane przez podatnika - w przypadku faktur innych niz e-

Faktury.

Numery KSeF faktur zaliczkowych (zaréwno w przypadku wystawienia faktury rozliczajacej jak
i ostatniej z faktur zaliczkowych, podaje sie w czesci FakturaZaliczkowa struktury FA(3).
Element FakturaZaliczkowa moze wystapi¢ w fakturze do 100 razy. Jest to element typu

,choice” (wybdr) co oznacza, ze:

e podatnik wypetni pole NrKSeFZN (podajac ,1” w przypadku, gdy faktura zaliczkowa
zostata wystawiona poza KSeF) oraz NrFaZaliczkowej (podajac numer faktury nadany
przez podatnika) lub

e podatnik wypetni pole NrKSeFFaZaliczkowej w przypadku, gdy faktura zaliczkowa byta

wystawiona w KSeF (podajac numer KSeF faktury zaliczkowej.
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Schemat 12. Element FakturaZaliczkowa w strukturze FA(3).

"""""""""""" tns:NrFaZaliczkowej

tns:NrKSeFZN

tns:NrKSeFFaZaliczkowej

4.1.3. Numer KSeF faktury pierwotnej podawany w fakturze korygujace;j

Faktura korygujaca powinna zawieraé:

numer kolejny oraz date jej wystawienia,
numer KSeF faktury, ktérej dotyczy faktura korygujaca (tj. numer KSeF faktury
pierwotnej), z wyjatkiem faktur korygujacych wystawianych do faktur, dla ktérych nie
zostat nadany numer KSeF,
dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (tj. w fakturze pierwotnej):
o okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-5 ustawy (date wystawienia kolejny numer
faktury nadany przez podatnika, dane stron transakcji),
o nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,
jezeli korektawptywa nazmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
- odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku
naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy
zwolnionej,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt wyzej - prawidtowg tres¢ korygowanych

pozyciji.

Faktura korygujaca powinna zawiera¢ wiec miedzy innymi numer KSeF faktury, ktérej dotyczy

faktura korygujgca. Wymog ten nie dotyczy jednak przypadkoéw, gdy fakturze korygowanej nie

zostat nadany ten numer.

Numer KSeF powinna zawierac takze faktura korygujaca wystawiona do faktury, wystawionej

zgodnie z art. 106nf ust. 1 (tj. w trybie awaryjnym), art. 106nh ust. 1 ustawy (w trybie offline -

niedostepnosc systemu) oraz zgodnie z art. 106nda ust. 1 ustawy (w trybie offline24) . Wymog

taki podyktowany jest dbatoscig o zachowanie ciggtosci systemu wystawiania faktur, w tym

zachowaniem waloru dla czynnosci kontrolnych przeprowadzanych przez organy podatkowe, a

takze dla wiarygodnej i prawidtowej wartosci analityczne;j.

Numery KSeF faktur pierwotnych podaje sie w czesci DaneFaKorygowanej struktury FA(3).
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4.1.4. Numer KSeF wskazywany w komunikacie przelewu MPP

W art. 108a ustawy wprowadzone zostaja zmiany majace na celu dostosowanie ptatnosci
realizowanych w mechanizmie podzielonej ptatnos$ci do wdrazanego obowigzku e-
fakturowania. Do komunikatu przelewu dedykowanego dla ptatnosci w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci wprowadzona zostanie dodatkowa informacja - numer KSeF e-Faktury.
Obowigzek zamieszczania tej informacji bedzie dotyczyt wytgcznie sytuacji, w ktérej dostawca

lub ustugodawca jest obowigzany do wystawiania e-Faktur w KSeF.

WAZNE

Obowigzek podawania numeru KSeF faktury bedzie dotyczyt ptatnosci realizowanych od 1

stycznia 2027 r.

W zwigzku z powyzszym dokonujac ptatnosci za dang fakture ustrukturyzowana, w

mechanizmie podzielonej ptatnosci, podatnik wskaze:

e kwote odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktérama
zostac zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci,

e kwote odpowiadajaca catosci albo czedci wartosci sprzedazy brutto,

e numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatnosc, a w przypadku faktury
ustrukturyzowanej - numer KSeF tej faktury,

e identyfikator podatkowy NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy.

Przyktad 8. Przyktadowy przebieg procesu ptatnosci w ramach MPP z wykorzystaniem numeru KSeF faktury

SPRZEDAWCA 1 2 NABYWCA
: KSeF
XML NR KSeF
RACHUNEK RACHUNEK
BANKOWY BANKOWY
SPRZEDAWCY < I NABYWCY

3 KOMUNIKAT PRZELEWU MPP

(z numerem KSeF faktury)

Opis procesu:
- podatnik (sprzedawca) uwierzytelniony w KSeF przesyta plik XML e-Faktury do KSeF,

- fakturze zostaje nadany numer KSeF, jest to jednoczesnie moment otrzymania faktury

ustrukturyzowanej przez nabywce,
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- nabywca dokonuje ptatnosci w ramach MPP ze swojego rachunku bankowego na rachunek

bankowy sprzedawcy, uwzglednia przy tym numer KSeF faktury w komunikacie przelewu.

Informacje na temat postugiwania sie zbiorczym identyfikatorem (wygenerowanym dla wiecej
niz jednej e-Faktury) w przypadku ptatnosci w ramach MPP zostaty zawarte w cz. 11|
Podrecznika KSeF 2.0.

4.1.5. Numer KSeF w ptatnosciach pomiedzy podatnikami VAT czynnymi
Z dniem 1 lutego 2026 r. dodany zostaje art. 108g ustawy.

Nabyweca towaru lub ustugi (zarejestrowany jako podatnik VAT czynny), dokonujacy ptatnosci

Za:

e faktury ustrukturyzowane oraz
e zafaktury, o ktérych mowa w art. 106nda ust. 1 i art. 106nh ust. 1 ustawy (wystawione
w trybie offline24 oraz w trybie offline-niedostepnosé KSeF),
na rzecz innego podatnika (zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny), za posrednictwem
ustugi polecenia przelewu* lub innego instrumentu ptatniczego w rozumieniu ustawy o ustugach
ptatniczych®, umozliwiajacego podanie tytutu transferu $rodkéw pienieznych, jest obowigzany

do podania numeru KSeF faktury lub identyfikatora zbiorczego nadanego przez KSeF.

WAZNE

Obowigzek podawania numeru KSeF faktury w ptatnosciach pomiedzy podatnikami VAT

czynnymi bedzie dotyczyt ptatnosci realizowanych od 1 stycznia 2027 r.

Obowigzek ten dotyczy réwniez wystawcy faktury, gdy ptatnosé jest dokonywana przy uzyciu
polecenia zaptaty®. Status podatnika, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatnosé, tzn. czy jest
on podatnikiem VAT czynnym jest ustalany na podstawie Wykazu podatnikéw, na dzieh

dokonywania ptatnosci za faktury.

Przepiséw dotyczacych obowigzku podawania numeru KSeF/zbiorczego identyfikatora
ptatnosci nie stosuje sie w przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi dokonuje ptatnosci za

faktury, o ktorych mowaw art. 106nda ust. 1iart. 106nh ust. 1 ustawy (tj. wystawione w trybie

4 Ustuga polecenia przelewu, o ktorej mowa w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
ptatniczych (Dz.U. 2025 poz. 611).

5> Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz.U. 2025 poz. 611).

6 Polecenie zaptaty, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
ptatniczych (Dz.U. 2025 poz. 611).

63




offline24 i w trybie offline-niedostepnos¢ KSeF), niewprowadzone do KSeF w zwigzku z

zamieszczonymi komunikatami o awarii KSeF’.

WAZNE

Obowiagzek podawania numeru KSeF/zbiorczego identyfikatora w ptatnosciach pomiedzy
podatnikami VAT czynnymi nie bedzie dotyczyt m.in. faktur wystawianych podczas awarii KSeF

(w trybie okreslonym w art. 106nf ustawy).

Informacje na temat zasad generowania zbiorczego identyfikatora zostaty zawarte w cz. Il
Podrecznika KSeF 2.0.

4.1.6. Numer KSeF w plikach JPK

W zwigzku ze wprowadzeniem obowigzkowego KSeF zostanie znowelizowane rozporzadzenie
Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie JPK_VAT z
deklaracja®. W oparciu o zapisy rozporzadzenia zostanie wdrozona nowa wersja struktur
logicznych JPK_V7M oraz JPK_V7K. Od lutego 2026 r. w czesci ewidencyjnej pliku
JPK_V7M/V7K podatnik bedzie miat obowigzek podawacé numery KSeF wystawionych faktur
sprzedazowych i otrzymywanych faktur zakupowych, a w przypadku braku nr KSeF bedzie miat

obowigzek stosowania odpowiednich oznaczen.

Numer KSeF wykorzystywany bedzie réwniez w innych strukturach JPK, np. w strukturze
logicznej JPK_KR_PD.

4.2. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

W przypadku przestania do KSeF pliku XML, zgodnego ze strukturg logiczng e-Faktury przez
osobe lub podmiot tego uprawniony, po przetworzeniu dokumentu status wysytki zmieni sie na
,200" i fakturze zostanie nadany numer KSeF. W systemie dostepne bedzie rowniez w zwigzku
z tym Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO). UPO stanowi formalne potwierdzenie odbioru
dokumentu elektronicznego przez KSeF. Jest to odrebny od e-Faktury dokument w formacie

XML, mozliwy do pobrania przez API.
System bedzie umozliwiat pobranie UPO bez koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie dla:

e pojedynczych faktur wystawionych w okreslonej sesji - mozliwe rowniez podczas
otwartej sesji, pod warunkiem pozytywnego przetworzenia pliku XML faktury oraz

nadania mu numeru KSeF, lub

7 Zgodnie z art. 106ne ust. 1i 3 ustawy.
8Dz U.z2019r. poz. 1988 ze zm.
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wszystkich faktur wystawionych w okreslone;j sesji (pod warunkiem, ze wszystkie
dokumenty w danej sesji zostaty przetworzone i co najmniej jeden dokument otrzymat

numer KSeF oraz zostat trwale zapisany, sesja musi by¢ zamknieta).
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Przyktad 9. Wizualizacja Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Krajowy System e-Faktur

Nazwa petna podmiotu, ktdremu doreczono dokument elektroniczny: Ministerstwo Finansow
Informacja o dokumencie: Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF

I Numer referencyjny sesiji: 1, I 20251021-S0-2052F4C000-3348176F2C-53

Strona dokumentu UPO
Calkowita liczba stron dokumentu UPO:

Zakres dokumentow od:

Zakres dokumentow do:

Calkowita liczba dokumentow:

Typ kontekstu: 2.
Identyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 3'

Skrot dokumentu uwierzytelniajacego:

1

1

1

4

4

NIP
1111111111

tdN+8lJFeYmSnDLvxifZqNa2SecHs|4jtHN/Wb|ISRs=

Nazwa pliku XSD struktury logiczne] dotyczaca przesianego dokumentu: | {0
Kod formularza przediozonego dokumentu elektronicznego: FA(3)
4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Lp. I Numer identyfikujacy fakture w KSeF I Numer faktury I NIP Sprzedawcy I Data wystawienia faktury I Data przestania do KSeF I Data nadania numeru KSeFI Wartose funkceji skrotu ziozonego dokumentu I
1 T111111111-20251021-0100405CAG40-10 | 238975623 11111111 2025-10-21 2025-10-21 11:24:54 2025-10-21 11:24:55 3XxYDgWALt/c4+EFIFmhFg1sViLylVISIVeEDF2TWFWU=
2 TH1111111-20251021-020080AC2A41-EC | 978478634t796 | 1111111111 2025-10-21 2025-10-21 11:29:25 2025-10-21 11:29:26 TLe98WASE+kGyLiLqvdY TPFPPoBEgJgriWoQVaa3WomM=
3 T111111111-20251021-0300608ADD41-F6 | 34587276 11111111 2025-10-21 2025-10-21 11:35:32 2025-10-21 11:35:32 efuWoDsv15ZMGDTi07TgwoeYxC2HLbVIKxnlaCzr4XgE=
4 T111111111-20251021-040060A26342-40 | 65486573 11111111 2025-10-21 2025-10-21 11:40:06 2025-10-21 11:40:07 nQqcle3dJzh06I0v/IZJHBST1/xg+ytajvnyh27)Gec=
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Opis elementow UPO

1. Numer referencyjny wystanego zbioru dokumentéw. W przypadku wysytki interaktywnej
jest to numer referencyjny ses;ji.

W przypadku wysytki wsadowej jest to numer referencyjny paczki.
Uwaga! Numer referencyjny sesji nie jest numerem KSeF przestanej faktury.

2. Typidentyfikatora, ktéry zostat wskazany na etapie uwierzytelnienia w systemie.

Kontekstem moze by¢ np. NIP lub identyfikator wewnetrzny.

3. Wartos¢ identyfikatora kontekstu uwierzytelnienianp. 1111111111 (dla typu kontekstu
NIP).

4. Numer nadawany automatycznie po weryfikacji i przyjeciu pliku e-Faktury w KSeF.

5. Kolejny numer faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT. Wartos¢
znajdujaca sie w polu P_2 pliku e-Faktury przestanej do KSeF.

6. Ildentyfikator podatkowy NIP sprzedawcy wskazany w polu
Podmiot1/Daneldentyfikacyjne/NIP.

7. Data wystawienia faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT. Wartos¢
znajdujaca sie w polu P_1 pliku e-Faktury przestanej do KSeF.*

* Jest to data wystawienia faktury w trybie offline24, trybie offline-niedostepnos¢ KSeF oraz

trybie awaryjnym.

8. Data przestania pliku e-Faktury do KSeF.*

* Jest to data wystawienia faktury w trybie online (zgodna z data w polu P_1).
9. Data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywce*

* Przepisy wskazuja takze szczegolne zasady okreslania daty otrzymania e-Faktury, w
szczegblnosci w przypadku wystawienia jej na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust.

4 ustawy o VAT.

10. Unikalny cigg znakow obliczony na podstawie skrétu kryptograficznego faktury o dtugosci

256 bitéw wytworzonego przy uzyciu algorytmu kryptograficznego z rodziny SHA2.

Przyktadowa wizualizacja UPO wraz z opisem najwazniejszych pél dostepna jest takze na

stronie https://ksef.podatki.gov.pl/.
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5. Otrzymywanie faktur w KSeF oraz dostep do faktur. Kody QR.
Faktura wystawiona w KSeF, ktéra zostata przyjeta do systemu i zostat jej nadany numer KSeF
jest automatycznie dostepna po stronie nabywcy, o ile w dokumencie zostat uwzgledniony jego

identyfikator podatkowy NIP (w czesci Podmiot2/Daneldentyfikacyjne/NIP).

WAZNE

Z dniem 1 lutego 2026 r. zostaje uchylony art. 106na ust. 2 ustawy, co oznacza, ze

otrzymywanie e-Faktur nie bedzie juz wymagato akceptacji odbiorcy tej faktury.

5.1. Data otrzymania faktury ustrukturyzowanej (tryb ONLINE)
Zgodnie z art. 106na ust. 3 ustawy faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymana przy

uzyciu KSeF w dniu przydzielenia jej w tym systemie numeru KSeF.

W mysl natomiast art. 106na ust. 4 ustawy przypadku udostepnienia faktury
ustrukturyzowanej nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy, czyli np. nabywcy
zagranicznemu, podatnikowi z innego kraju UE, korzystajgcemu ze zwolnienia w ramach
procedury SME, podmiotowi, ktory nie postuguje sie numerem NIP, czy konsumentowi - w
sposéb inny niz przy uzyciu KSeF, za date otrzymania tej faktury uznaje sie date jej faktycznego

otrzymania przez tego nabywece.

Przyktad 10. Data otrzymania faktury w przypadku nabywcy krajowego (podatnika posiadajgcego NIP).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego 2026 r. jako
date wystawienia faktury i w tym samym dniu (o godz. 23:56) przestat fakture do KSeF. Faktura
zostata przyjeta na bramce w tym samym dniu. Numer KSeF faktury zostat nadany 2 lutego

2026 . (o godz. 00:01). Nabywca nie byt podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy.

Datg otrzymania faktury jest w tym przypadku data przydzielenia fakturze numeru KSeF, czyli
2 lutego 2026 r.

Przyktad 11. Data otrzymania faktury w przypadku nabywcy zagranicznego.

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego 2026 r. jako
date wystawienia faktury i w tym samym dniu (o godz. 23:56) przestat fakture do KSeF. Faktura
zostata przyjeta na bramce w tym samym dniu. Numer KSeF faktury takze zostat nadany 1
lutego 2026 r. Faktura zostata wystawiona na rzecz nabywcy nieposiadajacego siedziby
dziatalnosci gospodarczej w Polsce, czyli na rzecz podmiotu wymienionego w art. 106gb ust. 4
ustawy. Nabywca otrzymat fakture w sposéb uzgodniony, poza KSeF -jako zatgcznik pdf do

wystanej do niego przez sprzedawce wiadomosci e-mail. Nastgpito to 3 lutego 2026 .
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Data otrzymania faktury jest w tym przypadku data faktycznego otrzymania faktury poza
KSeF, czyli 3 lutego 2026r.

W przypadku trybéw OFFLINE istnieja szczegblne zasady okreslania daty otrzymania faktury.

Zostaty one przedstawione w cz. l1l Podrecznika KSeF 2.0.

5.2. Otrzymanie faktury w KSeF. Dostep do faktury.

Sprzedawca

Sprzedawca (Podmiot1), ktérego NIP zostat uwzgledniony w wystawianej fakturze posiada do
niej dostep jako jedna ze stron transakcji. W przypadkach szczegdlnych, gdy np. wystawienie
faktury odbywa sie w ramach samofakturowania przez nabywce towaru lub ustugi badz
wystawcg faktury w imieniu podatnika bedzie np. organ egzekucyjny, sprzedawca takze
otrzyma taka fakture w KSeF. Wynika to z faktu, ze na tej fakturze, w elemencie Podmiot1

znajdzie sie jego identyfikator podatkowy NIP.

Dostep do wystawianych przez sprzedawce faktur (samodzielnie lub przez osoby i podmioty
przez niego uprawnione) bedzie posiadat zaréwno sam sprzedawca jak réwniez osoby fizyczne i
podmioty, ktérym ten sprzedawca nadat uprawnienie do dostepu do faktur. Uprawnienie do
dostepu do faktur obejmuje dostep do wszystkich faktur, w ktérych dany podatnik wystepuje

jako strona transakcji (sprzedawca, nabywca, podmiot trzeci, podmiot upowazniony).

Nabywca

KSeF jest systemem teleinformatycznym stuzagcym m.in. do otrzymywania faktur
ustrukturyzowanych. Oznacza to, ze po przestaniu przez sprzedawce pliku XML do KSeF,
nadaniu numeru KSeF faktury, nabywca (Podmiot2), ktérego identyfikator podatkowy NIP
podano w tej fakturze (w polu NIP) otrzyma jg réwniez w tym systemie. Nabywca (lub osoba
fizyczna badz podmiot uprawniony przez nabywce do dostepu do faktur), po uwierzytelnieniu

sie w KSeF uzyska dostep do wszystkich swoich faktur, w tym faktur zakupowych.

WAZNE

Aby nabywca otrzymat fakture w KSeF nalezy wskazac jego identyfikator podatkowy NIP w
polu NIP w elemencie Podmiot2. Wskazanie identyfikatora podatkowego NIP w innym polu np.
NrVatUE lub NrID uniemozliwi nabywcy odbior faktury w KSeF, pomimo uwierzytelnienia sie

w systemie.

Podmiot trzeci
W przypadku, gdy na fakturze, poza danymi sprzedawcy (Podmiot1) oraz nabywcy (Podmiot2)

wskazane zostang dane podmiotu trzeciego (Podmiot3), zwigzanego z fakturg np. ptatnika czy
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faktora, wraz z jego identyfikatorem podatkowym NIP lub IDWew, podmiot ten takze otrzyma
te fakture w systemie. Nabywca (lub osoba fizyczna badz podmiot uprawniony przez nabywce
do dostepu do faktur), po uwierzytelnieniu sie w KSeF uzyska dostep do faktur, w ktérych
wystepuje jako podmiot trzeci (poza fakturami w ktérych wystepowatby np. w roli sprzedawcy

czy nabywcy).

Podmiot upowazniony

W okreslonych ustawowo przypadkach, faktury mogg by¢ wystawione przez podmioty t;j.
komornik sgdowy, organ egzekucyjny i przedstawiciel podatkowy. Wypetniany jest wéwczas
element PodmiotUpowazniony w strukturze FA(3). Podmioty te z racji, ze wystawiajg faktury w
imieniu sprzedawcy (Podmiot1) i jednoczesnie sami sa strong transakcji
(PodmiotUpowazniony), posiadajg w KSeF dostep do tego typu faktur (poza fakturami, w
ktorych sami wystepuja jako sprzedawca, nabywca czy podmiot trzeci). Po uwierzytelnieniu w
systemie dostep do faktur podmiotu upowaznionego bedg réwniez posiada¢ m.in. osoby przez

nich uprawnione.

Schemat 13. Proces pobrania faktury z KSeF (z uwierzytelnieniem).

% , &3, ;
> C_) Fa > 0
€ g® 4. €
podmiot + administracja
uprawniony o) ,
1. =

1. Nadanie uprawnienia do dostepu do e-Faktur

Sl -

T 3. Weryfikacja podmiotu uprawnionego
do dostepu do e-Faktur

Uwierzytelnienie w Systemie

4. Pobranie faktury otrzymanej lub wystawionej wraz z
przydzielonym numerem identyfikujacym te e-Fakture

podatnik éb |

Dostep do faktury w KSeF mozliwy jest rowniez bez koniecznosci uwierzytelnienia sie w

systemie (za pomocg omoéwionego w dalszej czesci podrecznika tzw. dostepu dwuetapowego z

wykorzystaniem kodu QR lub tzw. dostepu anonimowego).
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5.3. Przekazanie faktury w postaci uzgodnionej

5.3.1. Udostepnienie faktury w sposéb uzgodniony

Faktura ustrukturyzowang z zatozenia jest plik XML. W okreslonych ustawowo sytuacjach,
poza obowigzkiem wystawienia faktury w KSeF, wystgpi dodatkowo konieczno$é przekazania
nabywcy faktury w sposéb uzgodniony. Okolicznosci te okresla art. 106gb ust. 4 ustawy. Poza
przekazaniem faktury w postaci uzgodnionej nalezy pamietac réwniez o opatrzeniu

przekazywanej poza KSeF faktury odpowiednim kodem weryfikujgcym.

Obowigzek przekazania nabywecy faktury w sposéb uzgodniony wystapi, gdy:

miejscem swiadczenia jest terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz terytorium

kraju lub terytorium panistwa trzeciego lub

e nabywca jest podmiot nieposiadajacy siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego

miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju, lub

e nabywca jest podmiot nieposiadajacy siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium
kraju, ktéry posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium
kraju, przy czym to state miejsce prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy w nabyciu

towaru lub ustugi, dla ktérego wystawiono fakture,

¢ nabywca jest podatnik z innego kraju UE, korzystajacy ze zwolnienia w ramach

procedury SME,
e nabywca jest podmiot, ktéry nie postuguje sie numerem NIP,
e nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej (konsument).

W przypadku udostepnienia faktury nabywecy, o ktérym mowa w poprzednim akapicie, poza
KSeF lub w przypadku uzycia faktury poza KSeF, wystapi obowigzek oznaczenia faktury
ustrukturyzowanej kodem weryfikujgcym (a w niektorych przypadkach kodami
weryfikujgcymi). Oznaczenie faktury kodem QR umozliwi dostep do tej faktury w KSeF oraz

weryfikacje danych zawartych na tej fakturze (tzw. dostep dwuetapowy).

5.3.2. Zapewnienie dostepu do faktury nabywcom bez NIP i konsumentom

W przypadku gdy faktura ustrukturyzowana jest wystawiana na rzecz nabywcy, ktéry nie
postuguje sie NIP lub ktory jest konsumentem i jest otrzymywana przez tego nabywce przy
uzyciu KSeF, podatnik jest obowigzany zapewnié temu nabywcy dostep do tej faktury poprzez
podanie kodu weryfikujacego do faktury oraz danych umozliwiajacych zidentyfikowanie tej

faktury w systemie. Jezeli zatem nabywca np. konsument (osoba fizyczna nieprowadzaca
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dziatalnosci gospodarczej) bedzie chciata odebrac fakture korzystajac z KSeF, to sprzedawca
bedzie mégt jej wydadé wytacznie kod QR wraz z danymi dostepowymi do faktury, bez
koniecznosci przekazywania jej np. wydruku faktury. Wéweczas osoba fizyczna po
zeskanowaniu kodu QR i wpisaniu ww. danych dostepowych bedzie mogta pobraé fakture bez
koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie (ktére w przypadku konsumentéw generalnie nie

jest mozliwe).

5.4. Kody weryfikujace

Kod QR (Quick Response) to graficzna postac linku prowadzacego do faktury w KSeF
umozliwiajgca weryfikacje, czy dana faktura znajduje sie w KSeF, pobranie jej z systemu bez
koniecznosci logowania oraz w przypadku faktur wystawianych w trybie OFFLINE,

pozwalajgca potwierdzi¢ tozsamos$¢ wystawcy faktury. Wprowadzenie takiego rozwigzania
pozwoli na szybkie odczytanie informacji bez koniecznosci korzystania z komputera. Kod QR
bedzie mozna zeskanowad uzywajac np. smartfona. Kody QR w kontekscie KSeF sg wdrazane w
szczegdlnosci z mysla o sytuacjach, w ktérych faktura jest przekazywana nabywcy innym

kanatem niz bezposrednie pobranie z APl KSeF (np. gdy nabywca jest podatnik zagraniczny).

Generowanie kodéw bedzie odbywato sie lokalnie na poziomie danego narzedzia do

wystawiania faktur, w oparciu o dane zawarte w wystawionej fakturze.

WAZNE

Przez oznaczenie faktury kodem weryfikujgcym rozumie sie utworzenie linku do faktury lub
znaku graficznego (QR kodu) i naniesienie go bezposrednio na fakture przed przekazaniem jej
odbiorcy (wraz z odpowiednim numerem lub napisem). Sposéb utworzenia kodu okreslony jest

w dokumentacji techniczne;j.

Znak graficzny (QR kod) przedstawia unikalny ciggu znakéw w postaci dwuwymiarowego,

kwadratowego kodu graficznego QR zgodnego z norma ISO/IEC 18004:2024.

Oznaczenie faktury kodem weryfikujgcym powinno nastepowac kazdorazowo podczas
wizualizowania jej w programach komercyjnych. Bezptatne programy udostepniane przez MF

takze bedg posiadac taka funkcjonalnosé.

5.4.1. Kod QR do weryfikacji faktury ONLINE lub OFFLINE
W zaleznosci od trybu wystawienia faktury (ONLINE lub OFFLINE) na wizualizacji faktury:

e wystawionej ONLINE - zamieszczony bedzie jeden kod QR (KOD 1), a pod tym kodem
powinno znalez¢ sie oznaczenie w postaci numeru KSeF faktury, lub

e wystawionej OFFLINE zamieszczone bedg dwa kody QR:
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o pierwszy (KODI) - z napisem ,OFFLINE” pod tym kodem,
o drugi (KOD II) - z napisem ,CERTYFIKAT” pod tym kodem.

Przyktad 12. Przyktadowy kod graficzny QR dla faktury ONLINE i OFFLINE (KOD )

5265877635-20250709-0100E01D6840-3C OFFLINE

KOD I (dla faktury ONLINE LUB OFFLINE)

zapewni dostep do tej faktury w KSeF,

umozliwi weryfikacje danych zawartych na tej fakturze, w przypadku postugiwania sie

faktura poza KSeF,
jest zamieszczany na wizualizacji faktury wystawionej w trybie ONLINE,

stuzy do oznaczenia faktury wystawionej w trybie offline24, offline-niedostepnos¢

KSeF lub w trybie awaryjnym przekazywanej nabywcy lub uzywanej poza KSeF,

jesli dotyczy faktury znajdujacej sie juz w KSeF posiada oznaczenie w postaci numeru
KSeF faktury, a jesli dotyczy faktury wystawionej w trybie offline-24, offline-
niedostepnos$c¢ KSeF lub w trybie awaryjnym (jeszcze nieprzestanej do KSeF) to zawiera
napis ,OFFLINE”.

Kod weryfikujacy zawiera (niezaleznie od trybu fakturowania):

adres zasobu oprogramowania interfejsowego, wskazany w specyfikacji tego

oprogramowania,

date wystawienia faktury wskazang przez podatnika - w przypadku struktury logicznej

FA(3) jest todataz polaP_1,

identyfikator podatkowy NIP sprzedawcy (réwniez w przypadku faktur wystawianych

przez nabywce w procedurze samofakturowania),

wyroéznik faktury.
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WAZNE

Kod weryfikujacy (KOD |) zapewnia dostep do faktury oraz umozliwia weryfikacje danych
zawartych w fakturze. Niezaleznie czy dotyczy faktury wystawionej w trybie ONLINE czy

OFFLINE, sktada sie z tych samych elementéw.

Szczegdtowe informacje na temat elementéw kodu weryfikujacego dla szczegdlnego

przypadku tj. faktury VAT RR zostat opisany w cz. lll Podrecznika KSeF 2.0.

5.4.2. Kod QR do weryfikacji tozsamosci wystawcy faktury OFFLINE
KOD Il (wytacznie dla faktur OFFLINE)

e umozliwi zapewnienie autentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci tej faktury,

e pozwoli na sprawdzenie czy certyfikat jest aktywny oraz czy wtasciciel certyfikatu
posiada uprawnienia do wystawienia faktury w imieniu podatnika,

e bedzie stuzyt do oznaczania faktur wystawionych w trybie offline24, offline-
niedostepnos¢ KSeF i w trybie awaryjnym, udostepnianych nabywcy w sposdéb inny niz
przy uzyciu KSeF (przed przestaniem faktury do KSeF),

e powinien zawierac napis ,CERTYFIKAT".

WAZNE

Do wygenerowania tego kodu niezbedne jest posiadanie certyfikatu KSeF (typu 2).

Kod umozliwiajacy weryfikacje tozsamosci wystawcy sktada sie z:

e adresu zasobu oprogramowania interfejsowego, wskazanego w specyfikacji tego
oprogramowania,

e typuidentyfikatora kontekstu i jego wartosci,

e identyfikatora podatkowego NIP sprzedawcy,

e identyfikatora certyfikatu KSeF,

e wyrdznika faktury,

e sktadnikéw, o ktérych mowa wyzej opatrzonych certyfikatem KSeF (typu 2).

Typ identyfikatora kontekstu to np. NIP, identyfikator wewnetrzny, identyfikator ztozony NIP-
VAT UE. Kontekst to z kolei identyfikator podatnika uprawnionego do wystawiania faktur w
KSeF, stuzacy do weryfikacji uprawnien posiadanych przez wystawce faktury przy przesytaniu
tych faktur do KSeF.

74




Przyktad 13. Przyktadowy kod graficzny QR dla faktury OFFLINE (KOD I1).

CERTYFIKAT

5.4.3.Coto jest wyréznik faktury?

Wyréznik potocznie nazywany ,skrotem faktury” to unikalny ciagg znakéw obliczony zgodnie ze
specyfikacjg oprogramowania interfejsowego, na podstawie skrétu kryptograficznego faktury
(pliku XML) o dtugosci 256 bitéw wytworzonego przy uzyciu algorytmu kryptograficznego z
rodziny SHAZ2. Jest umieszczany na wystawianych przy uzyciu KSeF lub przesytanych do tego

systemu fakturach jako sktadnik kodu weryfikujacego.

5.4.4. Brak mozliwosci zamieszczenia kodu na wizualizacji faktury
W przypadku gdy faktura jest przesytana odbiorcy w formacie ustrukturyzowanych danych
uniemozliwiajacych naniesienie tego kodu (linku lub kodu QR) bezposrednio na fakture,

podatnik bedzie mégt wraz z tg faktura:

e przestac¢ odrebny link/odrebne linki, razem z odpowiednimi oznaczeniami (w zaleznosci
od sytuacji numer KSeF, napis ,OFFLINE”, napis ,CERTYFIKAT"),

e przesta¢ odrebny znak graficzny/odrebne znaki graficzne razem z odpowiednimi
oznaczeniami (w zaleznosci od sytuacji numer KSeF, napis ,OFFLINE”, napis
LCERTYFIKAT").

Rozwiazanie to stanowi efekt wstuchania sie w gtos rynku. Przedsiebiorcy podczas
przeprowadzanych konsultacji zgtaszali bowiem trudnosci w realizacji obowigzku
bezposredniego opatrywania faktur kodami graficznymi QR lub linkami. Wynikato tow
szczegblnosci ze stosowania przez nich tzw. EDI, czyli Elektronicznej Wymiany Danych
(Electronic Data Interchange). Jest to ustandaryzowana metoda automatycznej wymiany
dokumentéw biznesowych (w tym faktur) pomiedzy systemami informatycznymi réznych firm.
Wymiana danych czesto odbywa sie w ustalonym formacie (np. jako pliki XML), niekoniecznie
majacym postac zwizualizowana. Biorac jednak pod uwage, ze faktura jest wéwczas nadal

przekazywana nabywcy/ uzywana poza KSeF, razem z tak przekazanym poza systemem plikiem
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zajdzie obowigzek dotaczenia do niej odpowiedniego kodu QR lub linku (wraz ze stosownym

napisem), a nie koniecznie bezposrednie opatrzenie tym kodem lub linkiem samej faktury.

5.5. Dostep dwuetapowy do faktury z wykorzystaniem kodu QR

Po zeskanowaniu kodu QR przy uzyciu smartfona lub kliknieciu w link, kazda osoba bedzie
miata mozliwos$¢ szybkiej i uproszczonej weryfikacji zgodnosci faktury z jej oryginalnymi
danymi zawartymi w KSeF. Nie bedzie w tym przypadku wymagane uwierzytelnienie w
systemie. Po zeskanowaniu kodu QR/kliknieciu w link nastapi odczyt informacji zawartych w
kodzie i zostang wyswietlone podstawowe dane identyfikujgce te fakture wraz z informacja czy
dokument znajduje sie w KSeF. W przypadku pozytywnej weryfikacji uzytkownik zostanie
poproszony o wskazanie danych dostepowych faktury, ktérych zakres wynika z tresci
rozporzadzenia w sprawie korzystania z KSeF’. Po wprowadzeniu tych danych mozliwe bedzie

pobranie catej faktury.

Dostep w KSeF do faktury wystawionej w trybie ONLINE lub faktury wystawionej trybie
OFFLINE (tj. offline24, offline-niedostepnos¢ KSeF lub trybie awaryjnym) przestanej do KSeF,

wymaga podania:

e numeru faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy (wartos¢ z pola P_2),
e identyfikatora podatkowego NIP lub innego identyfikatora nabywcy towarow lub ustug
albo informacji o braku identyfikatora,

e kwoty naleznosci ogétem, o ktorej mowaw art. 106e ust. 1 pkt 15 ustawy (wartosc¢ z pola
P_15).
Dostep w KSeF do faktury korygujacej wystawionej w trybie ONLINE lub faktury korygujacej
wystawione] trybie OFFLINE (tj. offline24, offline-niedostepnosc¢ KSeF lub trybie awaryjnym)

przestanej do KSeF, wymaga podania:

e numeru faktury korygujacej, o ktérym mowa w art. 106j ust. 2 pkt 2 ustawy (wartosé z
pola P_2),

e identyfikatora podatkowego NIP lub innego identyfikatora nabywcy towaréw lub ustug

albo informacji o braku identyfikatora,

e kwoty naleznosci ogétem zawartej w fakturze korygujacej, o ktérej mowa w art. 106e

ust. 1 pkt 15 ustawy (wartosc z pola P_15).

? Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.
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Przyktad 14. Przebieg procesu uzyskania dostepu do faktury z wykorzystaniem kodu QR.

Podatnik ,X” wystawit fakture ustrukturyzowang (w trybie ONLINE) na rzecz nabywcy

nieposiadajgcego siedziby ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na

terytorium kraju oraz przekazat mu jg w sposéb uzgodniony - papierowo. Faktura w postaci

zwizualizowanej zostata opatrzona kodem weryfikujagcym QR.

Nabywca moze zeskanowa¢ kod QR i sprawdzié czy sprzedawca faktycznie przestat fakture do

KSeF. Po wprowadzeniu danych dostepowych bedzie mégt natomiast pobraé fakture i

zweryfikowac czy dane znajdujace sie w KSeF sg zbiezne z danymi w otrzymanym wydruku.

Przyktad 15. Przebieg dwuetapowego dostepu do faktury.

faktury:
e Nr KSeF faktury,

e NIPsprzedawcy,

e Skrot dokumentu,

e Typschemy,

e Datawystawienia faktury,

e Dataotrzymania faktury.

1
KROK 1 Zeskanowanie kodu QR
—)
2a ﬂ 2b ﬂ
Wyswietlenie podstawowych danych Brak wyswietlenia podstawowych

danych faktury

¢ Informacja o braku danej faktury w
KSeF

KONIEC PROCESU

3]

4
KROK 2

—
Pobranie 5

faktury z KSeF  —

Wskazanie przez podatnika danych dostepowych do
faktury:

e Nrfaktury nadany przez podatnika,

e |dentyfikator podatkowy nabywcy lub informacja o jego

braku,

e Kwota naleznosci ogétem na fakturze.
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Opis procesu:
- nabyweca skanuje kod QR znajdujacy sie na wydruku faktury,

- w przypadku, gdy faktura identyfikowana danym kodem QR znajduje sie w KSeF

wyswietlone zostajg jej podstawowe dane tj.:

e Nr KSeF faktury,

e NIP sprzedawcy,

e Datawystawienia faktury,

e Skrot dokumentu,

e Typschemy,

e Dataotrzymania faktury,

e Informacja czy faktura byta modyfikowana przed wysytka (dotyczy wytacznie faktur
wystawionych w trybie OFFLINE).

- w przypadku, gdy faktura identyfikowana danym kodem QR nie zostanie znaleziona w
systemie, wowczas pojawi sie komunikat o braku danej faktury w KSeF i na tym etapie proces

zostanie zakoriczony,

- w przypadku wskazanym w pkt 2a podatnik bedzie mdégt przejs¢ do kolejnego kroku w celu

pobrania faktury,
E - w przypadku wskazanym w pkt 2a podatnik poda nastepnie dane dostepowe do faktury:

e Nrfaktury nadany przez podatnika,
e Identyfikator podatkowy nabywecy lub informacja o jego braku,

e Kwota naleznosci ogétem na fakturze.

- po wpisaniu prawidtowych danych dostepowych podatnik moze pobraé fakture z KSeF bez

koniecznosci uwierzytelnienia w systemie.

W przypadku wskazania kilka razy z rzedu btednych danych dostepowych, nastapi czasowa
blokada mozliwosci pobrania danej faktury. Blokada nastepuje na poziomie skrétu faktury
(SHA256).
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5.6. Weryfikacja tozsamosci wystawcy faktury w trybie OFFLINE z uzyciem kodu QR
Jak wskazano we wczesniejszych rozdziatach, link/kod QR z napisem ,CERTYFIKAT” (KOD Il)
jest generowany wytacznie w przypadku faktur wystawianych w trybie OFFLINE (offline24,
offline-niedostepnosc KSeF, tryb awaryjny) i umozliwia potwierdzenie tozsamosci wystawcy
tej faktury. Aby ten kod QR wygenerowad, bezwzglednie wymaganym warunkiem jest
posiadanie aktywnego certyfikatu KSeF. Wynika to z koniecznosci opatrzenia sktadnikéw kodu
certyfikatem KSeF. Jest to zabezpieczenie przed sfatszowaniem linku/kodu QR przez podmioty

nieposiadajace dostepu do certyfikatu.

API KSeF 2.0 bedzie pozwalat na weryfikacje certyfikatu nalezagcego do wystawcy faktury po
przekazaniu odpowiednich danych do systemu (czyli po zeskanowaniu kodu QR lub kliknieciu w
link). System zwrdci wynik weryfikacji danego certyfikatu KSeF, ktérym postuzono sie przy
tworzeniu kodu QR i bedzie obejmowat m.in informacje czy certyfikat KSeF istnieje w systemie,
czy certyfikat jest aktywny a jego wtasciciel ma uprawnienia do wystawiania faktur w

imieniu sprzedawcy.

Nie bedg jednak zwracane dane osobowe powigzane z danym certyfikatem KSeF, ktéry zostat

uzyty do wystawienia faktury w trybie OFFLINE.

5.7. Anonimowy dostep do faktury w KSeF (bez kodu QR)

W okresie fakultatywnego KSeF funkcjonowata ustuga tzw. anonimowego dostepu do faktury

(https://ksef.mf.gov.pl/web/anonymous-access). Funkcjonalnosé ta nie wymaga
uwierzytelnienia sie w systemie. Ustuga anonimowego dostepu do faktury na okres
obligatoryjnego KSeF zostanie utrzymana. Nowe rozporzadzenie w sprawie korzystania z
KSeF zawiera w tym zakresie odpowiednie regulacje, wskazujace na zakres danych, ktérych

podanie jest konieczne, aby uzyskaé dostep do faktury™.

Zgodnie z § 8 rozporzadzenia dostep do faktury ustrukturyzowanej jest mozliwy poprzez

podanie:

e numeru KSeF faktury,

e numeru faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy (wartos¢ z pola P_2),

e numeru identyfikacji podatkowej (NIP) lub innego identyfikatora nabywcy towaréw lub
ustug, albo informacji o braku identyfikatora,

e imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug albo informacji o braku tych

danych,

10 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.
11 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.
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kwoty naleznosci ogétem, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 15 ustawy (wartos$c¢ z pola
P_15).

Dostep do faktury korygujacej w postaci faktury ustrukturyzowanej jest mozliwy poprzez

podanie:

numeru KSeF faktury korygujacej,

numeru faktury korygujacej, o ktérym mowa w art. 106j ust. 2 pkt 2 ustawy (wartosc¢ z
pola P_2),

numeru identyfikacji podatkowej (NIP) lub innego identyfikatora nabywcy towaréw lub
ustug, albo informacji o braku identyfikatora,

imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug albo informacji o braku tych
danych,

kwoty naleznosci ogotem, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 15 ustawy (wartos$é z pola

P_15) zawartej w fakturze korygujace;j.

Grafika 1.Anonimowe pobranie faktury - krok 1.

;; Krajowy System e-Faktur

Aby anonimowo wyszukiwaé faktury, wpisz dane.

MozliwosE podgladu faktury bez koniecznosd logowania.
€ Powrdt

MNumer K5eF*

2222222222-20250726-0FBTFEET51AD-3C

W ramach pierwszego kroku uzyskania anonimowego dostepu do faktury, nalezy wskazad jej

numer KSeF i wybrac ,Dalej”.
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Grafika 2. Anonimowe pobranie faktury - krok 2.

E Krajowy System e-Faktur

Aby anonimowo wyszukiwac¢ faktury, wpisz dane.

Maozliwosc podgladu faktury bez koniecznosc logowania.
« Powrdt

Numer K5eF*

‘ & 2222222722 20250726-0FB7FEE1S1AD-3C |

Numer faktury nadany przez sprzedawcg*

‘ Fv2025/02/150 |

Identyfikator podatkowy nabywcy *
(@ MIP () Numer VAT-UE (") Identyfikator podatkowy inny () Brak identyfikatora

‘ 1111111

Czy faktura zawiera imig i nazwisko lub nazwe?

Imig | nazwisko lub nazwa*

FH.U. Jan Kowalski

Kwota naleznosci ogotem*

‘ 2050,99 |

W ramach drugiego kroku nalezy wskaza¢ numer faktury nadany przez sprzedawce,

identyfikator podatkowy nabywcy lub informacje o jego braku, podac imie i nazwisko lub

nazwe nabywcy (o ile faktura zawiera takie dane) oraz kwote naleznosci ogétem. Nastepnie, po

wprowadzeniu wszystkich danych nalezy wybraé ,Wyszukaj fakture”.
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Grafika 3. Anonimowe pobranie faktury - krok 3.

Q Krajowy System e-Faktur

Anonimowe wyszukiwanie faktury

< Powrat

© Wyszukiwanie zakoriczono pomyslnie

Mozesz teraz pobrac fakture w formacie PDF, HTML, XML.

System zweryfikuje, czy faktura o wskazanych parametrach znajduje sie w systemie. Podatnik

bedzie moégt wybrac¢ format pliku oraz pobrac go na dysk swojego komputera.

Grafika 4. Anonimowe pobranie faktury - krok 4.

3 Krajowy System e-Faktur

Anonimowe wyszukiwanie faktury

< Powrét

@ Wyszukiwanie zakoriczono pomyslnie

Mozesz teraz pobrac fakture w formacie PDF, HTML, XML.

@ Faktura zostata pomysinie pobrana w formacie XML. X

Po pobraniu faktury pojawi sie komunikat potwierdzajgcy pobranie pliku.
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Grafika 5. Anonimowe pobranie faktury - wskazanie btednych danych dostepowych.

g Krajowy System e-Faktur

Anonimowe wyszukiwanie faktury

& Powrot

(®) Nie znaleziono faktury

Mie znaleziono faktury spefniajacej podane kryteria. Zmien kryteria wyszukiwania i sprobuj ponownie.

W przypadku, gdy podatnik wskaze cho¢ jedng informacje btednie, pojawi sie komunikat o
braku znalezienia faktury spetniajgcej zadeklarowane parametry. W tym przypadku nalezy
przej$¢ przez proces od poczatku, weryfikujac Zrédto btedu i wskazujgc poprawne dane

faktury.

W okresie obligatoryjnego KSeF funkcjonowac wiec beda dwie metody uzyskania dostepu do
faktury, ktore nie wymagajg uwierzytelnienia w systemie. Tzw. dostep dwuetapowy (z
linkiem/kodem QR) w poréwnaniu do dostepu anonimowego jest jednak narzedziem
udoskonalonym, poniewaz pozwala zidentyfikowa¢ dany dokument w systemie bez
koniecznosci wprowadzania recznie numeru KSeF, jak réwniez nie wymaga podawania imienia,

nazwiska lub nazwy nabywcy.

6. Praktyczne kwestie zwigzane z otrzymywaniem faktur w KSeF

6.1. Brak zgody nabywcy na otrzymywanie faktur w KSeF

W okresie fakultatywnym, zgodnie z art. 106na ust. 2 ustawy, otrzymywanie faktur
ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF wymagato akceptacji odbiorcy faktury. Jezeli odbiorca
faktury nie wyrazit akceptacji, sprzedawca mogt wystawic fakture ustrukturyzowanag w

systemie, ale miat obowigzek przestac jg temu podmiotowi w postaci z nim uzgodnione;j.

Na okres obligatoryjnego KSeF przepis ten zostaje uchylony, co oznacza przyjecie generalnej i
powszechnej zasady, ze otrzymywanie faktur w KSeF staje sie obowiazkowe (art. 106gb ust. 1
ustawy wchodzacy w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.). Szczegdlnie traktowane bedg jedynie
podmioty wymienione w art. 106gb ust. 4 ustawy (np. podmioty zagraniczne, konsumenci czy
podmioty nieposiadajace identyfikatora podatkowego NIP - ktorym fakture bedzie nalezato

wydac w sposéb z nimi uzgodniony, czyli np. papierowo lub elektronicznie).
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WAZNE

W okresie obligatoryjnym nabywca nie bedzie mogt wyrazié¢ braku akceptacji na otrzymanie
faktury w KSeF.

6.2. Otrzymywanie faktur przez nabywce, ktéry odbiera faktury w KSeF od 1 lutego
2026r., ale bedzie wystawiat faktury w KSeF dopiero od 1 kwietnia 2026 r.lubod 1
stycznia 2027 r.

Jak wskazano na wstepie Podrecznika KSeF 2.0 obowigzek wystawiania faktur w KSeF nastgpi
od:

e 1 |utego 2026 r. dla podatnikéw, u ktérych wartosc sprzedazy (wraz z kwotg podatku)
przekroczytaw 2024 r. 200 min zt,
e 1kwietnia 2026 r. dla pozostatych podatnikéw.

WAZNE

Odroczenie terminow KSeF w stosunku do niektérych podatnikéw (do 1 kwietnia 2026 r. lub 1
stycznia 2027 r. dla najmniejszych przedsiebiorcow) dotyczy wytacznie obowigzku
wystawiania faktur ustrukturyzowanych, a nie ich otrzymywania. Otrzymywanie faktur przy
uzyciu KSeF bedzie obowigzkowe juz od 1 lutego 2026 r. (poza przypadkami wytaczonymi

ustawowo, gdzie faktura jest przekazana w sposdb uzgodniony).

Podstawowg metodg uzyskania dostepu do otrzymanych faktur jest uwierzytelnienie sie
podatnika lub osoby badZ podmiotu przez niego uprawnionego w KSeF (w kontekscie tego

podatnika), w dowolnym narzedziu zintegrowanym z API KSeF 2.0.

Obowigzek otrzymywania faktur przy uzyciu KSeF nie oznacza jednak, ze na dzien 1 lutego
2026 r. wszyscy podatnicy (nawet Ci, ktérzy beda wystawiac faktury w systemie od 1 kwietnia
2026 . lub od 1 stycznia 2027 r.) muszg posiadac juz zintegrowany z KSeF 2.0 program do

wystawiania lub odbierania faktur oraz beda zobowigzani uwierzytelniaé sie w systemie.

W okresie przejsciowym, dla podatnika ktory jeszcze nie bedzie posiada zintegrowanego
narzedzia do wystawiania i otrzymywania faktur w KSeF, alternatywa bedzie korzystanie z
bezptatnych narzedzi udostepnianych przez MF tj. Aplikacja Podatnika KSeF, Aplikacja
Mobilna KSeF czy e-mikrofirma. Narzedzia te po uwierzytelnieniu sie w systemie zapewnig
dostep do otrzymanych faktur zakupowych. Aplikacje te moga takze stanowic¢ docelowe
narzedzie, przy uzyciu ktérych podatnik objety obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF od 1

kwietnia 2026 r. lub od 1 stycznia 2027 r. bedzie mégt takze wywigzac sie z tego obowiazku. Z
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KSeF mozna bowiem korzystac za pomoca narzedzi oferowanych przez MF lub przy uzyciu

komercyjnych programow, ktére zostang zintegrowane z APl KSeF 2.0.

Nalezy zwrdcié uwage, Ze sprzedawcy (objeci obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF od 1
lutego 2026 r.), ktorzy beda dokonywali sprzedazy i wystawiali faktury na rzecz podatnikow
objetych obowigzkowym KSeF od 1 kwietnia 2026 r. lub od 1 stycznia 2027 r., poza
przestaniem faktury do KSeF, nie beda wydawac faktury poza systemem nabywcom krajowym

posiadajgcym identyfikator podatkowy NIP.

Warto jednak zwrécié¢ w tym miejscu uwage, na zasady wydawania dokumentéw poza KSeF, w

tym tzw. potwierdzen transakcji, opisane szczegétowo w podrozdziale: 1.4.6. Mozliwos$¢

wydania nabywcy ,potwierdzenia transakcji’. Dzieki ww. rozwigzaniu nabywcy Ci dostep do

otrzymanej e-Faktury beda mogli uzyskac bez koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie,
przy uzyciu ustugi tzw. dwuetapowego dostepu do faktury (tj. po zeskanowaniu kodu QR lub
kliknieciu w link oraz po wprowadzeniu danych dostepowych do faktury). Nabywca, na rzecz
ktérego wystawiono fakture, bedzie mogt pobraé bezposrednio z KSeF fakture i skorzystac z
przystugujacego mu prawa do odliczenia VAT (zaktadajac spetnienie wszystkich ustawowych

przestanek).

PowyzZsze rozwigzanie (zwigzane m.in. z wydawaniem potwierdzenia transakcji) mozna
oczywiscie stosowac nie tylko w ww. okresie przejsciowym, niemniej w tej szczegdlnej sytuacji
bedzie ono bardzo przydatne. Istotne bedzie gtéwnie dla podatnikéw, ktérzy otrzymuja
niewielka liczbe faktur zakupowych. W przypadku bowiem otrzymywania setek lub tysiecy
faktur zakupowych w miesigcu efektywniejsze bedzie pobieranie faktur wprost z systemu
(masowo), po uprzednim zalogowaniu sie do KSeF podatnika lub osoby badZ podmiotu przez
niego uprawnionego. Decyzja o wyborze optymalnej metody pobierania faktury z KSeF nalezy
wiec do podatnika i bedzie podyktowania specyfika i skalg jego dziatalnosci oraz iloscia

otrzymywanych faktur zakupowych.

6.3. Brak mozliwosci odrzucenia faktury przez podmiot wskazany jako nabywca

W zyciu gospodarczym zdarzaja sie sytuacje, w ktérych nabyweca nie akceptuje tresci
otrzymanej faktury lub w ogdle faktu jej otrzymania. Warto jednak zaznaczy¢, ze podstawowe
funkcjonalnosci systemu to wystawianie, otrzymywanie i dostep do faktur. KSeF nie posiada
opcji zatwierdzania lub odrzucania faktur po otrzymaniu ich przez nabywce. Wyjasnienie
ewentualnych watpliwosci co do zasadnosci wystawienia danej faktury, zidentyfikowanych w
niej btedéw czy rozstrzygniecie potencjalnych sporéw pomiedzy sprzedawcg a nabywca

odbywa sie catkowicie poza systemem.
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W systemie bedzie widoczny jedynie efekt tych wyjasnien i rozstrzygnied, gdyz:

e Jedli sprzedawca dokonat sprzedazy na rzecz podmiotu A (z identyfikatorem
podatkowym podmiotu A), ale przez pomytke wystawit fakture na podmiot B (z
identyfikatorem podatkowym NIP podmiotu B) - zobowigzany bedzie do wystawienia
faktury korygujacej "do zera" i wystawienia poprawnej, nowej faktury z prawidtowymi
danymi nabywcy ,A” (w tym w szczegdlnosci z jego prawidtowym identyfikatorem

podatkowym NIP).

Jak wskazano wyzej, KSeF nie przewiduje funkcjonalnosci odrzucenia przez podmiot
,B” nieprawidtowo wystawionej na jego rzecz faktury. Nabywca bedzie mogt skorzystaé
ewentualnie z opcji ukrycia faktury lub w uzasadnionych sytuacjach - opcji zgtoszenia
faktury scamowej. Funkcjonalnosci te zostata opisane w cz. Il Podrecznika KSeF 2.0.
Zostang ona wdrozone produkcyjnie kilka miesiecy po uruchomieniu KSeF 2.0 w wers;ji

produkcyijnej.

e Jezeli sprzedawca wystawit fakture zawierajaca np. btedy w podstawie opodatkowania
lub kwocie podatku badz jakiejkolwiek innej pozycji faktury - to jest zobowigzany na
podstawie art. 106j ust. 1 ustawy do wystawienia faktury korygujace;.

6.4. Brak powiadomien systemowych o otrzymaniu faktury w KSeF

KSeF nie wysyta automatycznie powiadomien systemowych o otrzymaniu nowej faktury w
systemie. Taka mozliwos¢ nie jest zaktadana, z uwagi na to, ze dla podatnikéw otrzymujacych
bardzo duze ilosci faktur mogtoby to by¢ utrudnieniem, a nie utatwieniem. W celu uzyskania
informacji o dostepnych fakturach program wykorzystywany przez podatnika bedzie musiat
,odpytywac” KSeF. Nie jest natomiast wykluczone wprowadzanie takiej funkcjonalnosci

lokalnie, na poziomie poszczegdlnych programéw finansowo-ksiegowych.

6.5. Brak mozliwosci sprawdzenia, Ze nabywca pobrat fakture z KSeF

Faktury sg udostepniane nabywcy w KSeF w czasie rzeczywistym. Nastepuje to w momencie
przydzielenia fakturze numeru KSeF. Nabywca lub osoba badz podmiot przez nig uprawniony
mogg pobierac jedna fakture wielokrotnie. Sprzedaweca nie uzyska jednak informaciji

systemowej czy dana faktura zostata juz pobrana przez nabywce aniile razy to nastapito.
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7. Przechowywanie faktur w KSeF

W KSeF sa przechowywane:

e faktury ustrukturyzowane,
e fakturywystawione w trybach OFFLINE (tj. w trybie offline24 - zgodnie z art. 106nda ust.
1 ustawy, w trybie awarii - zgodnie art. 106nf ust. 1 ustawy oraz w trybie offline -

niedostepnosc¢ KSeF - zgodnie z art. 106nh ust. 1 ustawy), po przestaniu ich do KSeF

przez okres 10 lat, liczac od korica roku, w ktérym zostaty wystawione. Przepisow art. 112 art.
112a ustawy w tym przypadku nie stosuje sie. Oznacza to, ze podatnicy w tym okresie nie sg
zobowiazani do przechowywania ww. faktur we wtasnym zakresie, przy zachowaniu warunkéw

szczegbétowych wskazanych w tych regulacjach.

W KSeF przechowywane sg rowniez faktury VAT RR oraz faktury VAT RR KOREKTA
wystawione przy uzyciu KSeF (w trybie ONLINE) oraz wystawione w trybie offline24 (po

dostaniu do systemu) - zgodnie z art. 116 ust. 11 ustawy.

Przyjecie 10-letniego okresu przechowywania faktur w KSeF, zapewnia, ze wiekszos¢
zobowigzan podatkowych w tym czasie sie juz przedawni. Okres 10 -letni jest réwniez
zwigzany z okresem dokonywania korekt podatku naliczonego w podatku VAT (w przypadku

nieruchomosci).

Ponadto dzieki przechowywaniu faktur w KSeF niezasadne staje sie zagdanie udostepniania
tych dokumentéw przez podatnika. W uzasadnionych przypadkach pracownicy administracji
skarbowej bedg mogli bowiem uzyskac dostep do faktur podatnika. Funkcjonalno$¢ ta utatwi
wiec kontrole dokumentacji podatkowej, a jednoczesnie odcigzy podatnikdéw od obecnie
wymaganego obowigzku dostarczania faktur do urzedu skarbowego, np. w czasie prowadzenia

postepowan wyjasniajacych.

Jezeli 10-letni okres przechowywania faktur, uptynie przed uptywem terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego, podatnik bedzie przechowywat faktury, o ktérych mowa wyzej,
poza KSeF do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego z
uwzglednieniem warunkoéw okreslonych w art. 112 i 112a ustawy (m.in. w podziale na okresy
rozliczeniowe, w sposob zapewniajacy tatwe ich odszukanie). W tym przypadku podatnik
powinien pobrac faktury z KSeF z odpowiednim wyprzedzeniem, aby ustrzec sie sytuacji, gdy,
okres przedawnienia jeszcze nie minat a pobranie faktur nie bedzie juz mozliwe, z uwagi na ich

usuniecie z systemu.
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Przyktad 16. Przechowywanie faktur w KSeF.

1
PODATNIK — KSeF
{——
4

ZEWNETRZNY NOSNIK DANYCH

- wysytka pliku XML do KSeF w dniu 5 lutego 2026 .,

- nadanie numeru KSeF e-Faktury,

- przechowywanie e-Faktury w KSeF do 31 grudnia 2036 r. (10 lat od konca roku 2026),
- pobranie e-Faktury z KSeF najpdzniej do dnia 31 grudnia 2036 r. przez podatnika,

- przechowywanie e-Faktury poza KSeF przez podatnika do czasu uptywu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.
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