Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Srody z KS F

MODUL Vi
Bezptatne narzedzia KSeF -
Aplikacja mobilna KSeF
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

,Srody z KS-F” to cykl bezptatnych szkolen, podczas ktérych poznasz podstawowe
informacje oraz praktyczne aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

Spotkania odbywajg sie w srody - zarowno stacjonarnie, jak i on-line - aby kazdy mogt
wzigc€ udziat w dogodnej formie.

Cykl spotkan rozpoczat sie 24 wrzesnia 2025 r. i potrwa do potowy grudnia 2025r.

Co mozna zyskac uczestniczac w szkoleniach?

* Praktyczng wiedze o KSeF
e Zapoznanie sie z obstugg bezptatnych narzedzi KSeF
* Wsparcie w adaptacji

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI =\_ Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

MODULY Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne, wiec mozesz przejs¢ caty cykl

SZKOLENIA albo wybrac tylko te czesci, ktore sg dla Ciebie najwazniejsze.

MODUL | MODUL III MODUL V MODUL VI MODUL ViIi

Podstawowe Wystawianie NETEWEIIE Bezptatne Bezptatne

I MEEE i otrzymywanie uprawnien oraz narzedzia KSeF narzedzia KSeF -

o KSeF faktur w KSeF wystawianie Aplikacja Mobilna e-mikrofirma
faktur w KSeF KSeF powigzana
przez JST z KSeF oraz

MODUL II MODUL IV i Grupy VAT MODUL VII dodatkowe

Uwierzytelnienie Modut oraz rolnikow Bezptatne funkcjonalnosci

i autoryzacja Certyfikatow ryczattowych narzedzia KSeF KSeF

w KSeF oraz i Uprawnien Aplikacja

nadawanie MCU Podatnika KSeF

uprawnien

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Moduty szkolenia

Kazde spotkanie to okazja do zdobycia wiedzy, zadania pytan
ekspertom i wymiany doswiadczen z innymi uczestnikami.

Skorzystaj z mapy na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/ i przejdz na
strone Izby Administracji Skarbowej gdzie uzyskasz informacje o datach
szkolen online oraz szkolen stacjonarnych prowadzonych przez Twoj
Urzad Skarbowy.

Sfinansowane przez

1 /\ Rzeczpospolita X )
kSEf.pOdatkLgOV.pl =\_ - P:lslfa : Unie Europejska
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https://ksef.podatki.gov.pl/

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Agenda szkolenia

. N o KSeF - all T @m
Podczas szkolenia zostang omowione Krajowy System e-Paktur

nastepujace zagadnienia:

* Podstawowe informacje o Aplikacji,

Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji,

Podstawowe funkcjonalnosci,

Wystawianie faktur w Aplikacji.

Przegladanie faktur przestanych do KSeF

Unie Europejska

KRAJOWY R li Sfinansowane przez
PLAN zieckzpospo ita
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Podstawowe informacje
o Aplikacji mobilne] KS F

Sfinansowane przez
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe informacje

Aplikacja:
* jest skierowana do przedsiebiorcoéw,
* zostataudostepniona tylko w wersji produkcyjnej,

* jest dostepnanatelefon z systemem Android lub iOS.

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - AT -

Krajowy System e-Faktur

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polsk; P Unie Europejska
- NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje

e Aktualnie jest dostepna wersja Aplikacji dla KSeF 1.0.

« W lutym 2026 zostanie udostepniona aktualizacja Aplikacji dostosowana
do wymagan KSeF 2.0 oraz struktury logicznej FA(3).

W tej prezentacji zostaty przedstawione rozwigzania szczegdtowe, ktore
beda uwzglednione w aktualizacji Aplikacji.

* Wiekszos¢ funkcjonalnosci Aplikacji dostepnych aktualnie zostanie
przeniesiona do nowej wersji Aplikacji i dostosowana do rozwigzan KSeF 2.0.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe informacje

Minimalne wymagania dla systemu.

Dla wersji Aplikacji, ktora zostanie udostepniona
od lutego 2026rr.:

 Android wersja 13 lub wyzsza oraz

* iOSwersja 16 lubwyzsza.

Dla Aplikacji aktualnie dostepnej w sklepach jest to:
* Android wersja 2.0 lub wyzsza oraz

* iOSwersja 13 lubwyzsza.

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje

Aplikacja jest dostepna

Krajowy System e-Faktur

* poprzezsklep Google Play oraz App Store,

* na Portalu Podatkowym jest zaktadka dedykowana
Aplikacji mobilnej KSeF.
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-
inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/

KSeF

SFinansowane przez

. KRAJOWY R lit
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe informacje

* Logowanie do aplikacji biometrig lub PIN-em.

W ramach Aplikacji zainstalowanej na jednym urzadzeniu
mobilnym moze korzystac (by¢ uwierzytelniony) tylko jeden
uzytkownik (na jeden PESEL).

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

- Polska NextGenerationEU

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

<

Zabezpieczenie

Zabezpiecz dostgp do swoich faktur.
W kazdej chwili bedziesz mogt zmienic
zabezpieczenie w Ustawieniach.

Sfinansowane przez

Rzeczpospolita Unie Europejska




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje

* Autoryzacja nastepuje tylko poprzez Profil Zaufany,
a od kwietnia 2026 r. - Wezet krajowy.

* Uzytkownik moze zatozy¢ wiele profili (na rozne NIP podatnikéw) -
w zakresie posiadanych uprawnien.

* Podczas dodawania kazdego nowego profilu jest wymagana
autoryzacja przedsiebiorcy za pomoca Profilu Zaufanego.

SFinansowane przez

. KRAJOWY R lit
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje
Aplikacja umozliwia: Zowy System e-F:;.;
* wystawianie faktur lub przegladanie faktur, :

* wystawianie faktur bez wezta zatacznik.

Niezbedne jest posiadanie co najmniej jednego z uprawnien:

Faktura zostata wystana

* dowystawianiafaktur oraz S —

wystawiona.
P ° Numer KSeF faktury
d O p rZ egl ad a n I a fa kt u r. MMIMA2345678-123456789Mm-12 |0

Zapisz nabywce na liscie nabywecow

Wystaw kolejna fakture

Przejdi do ekranu giéwnego

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe informacje

* Nie zawiera funkcjonalnosci nadawania lub
odbierania uprawnien w KSeF.

* Niezbedne uprawnienia do wystawiania faktur oraz
do przegladania faktur nalezy nadac np. w Aplikacji Podatnika KSeF
(nie dotyczy to uprawnien wtascicielskich).

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

ksef.podatki.gov.pl PLAN
P J P =—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje

. . o e o . . KSeF all & @
* Aplikacjaumozliwia wystawianie faktur podstawowych Krajowy$$aktm

oraz ich korekt. :

e (0

* W trakcie wystawiania faktury tworzy kopie robocz3 tej
fa ktu ry. ;;"ll’l‘]‘l;l‘l-2(9‘2]30601-590059-535358!7-80

* Umozliwia wystawienia korekty tylko do faktury
wystawionej w aplikacji.

* Obstuguje transakcje krajowe w walucie PLN.

Wystaw korekte

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Podstawowe informacje

Aplikacjaumozliwia:
* podglad faktur wystawionych w Aplikacji mobilnej,

* podglad faktur ustrukturyzowanych wystawionych w innych bezptatnych
aplikacjach i narzedziach komercyjnych,

* podglad faktur otrzymanych (zakupowych).

* W przypadku faktur zawierajgcych wezet zatgcznik Aplikacja informuje
o istnieniu zatacznika.

* Aplikacja wyswietla wizualizacje faktury z wytaczeniem wezta zatgcznik.

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania uprawnienia do
przegladania faktur.

SFinansowane przez

. KRAJOWY :
ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Dodatkowe funkcjonalnosci Aplikacji

* Tworzenieiudostepnianie wizytowki -
generowanie kodu QR z danymi przedsiebiorcy.

* Mozliwos¢ utworzenia listy nabywcow.

* Mozliwosc utworzenia listy rachunkéw bankowych podmiotu.

* Przechowywanie danych w prywatnej chmurze uzytkownika
oraz mozliwos¢ pobrania danych z chmury do aplikacji -
ustuga poza KSekF .

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN - B Fou<

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

<
Dodaj rachunek bankowy

Dane podst

Nazwa rachunku bankowego*

‘ Rachunek X

Nazwa banku

‘ Bank ING

Petny numer rachunku bankowego*

’ 491020 2892 2276 3005 0000 0000

Kod SWIFT

| BREXPLPWXXX

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Plerwsze kroki po pobraniu
Aplikacjl mobilne] KS  F

Sfinansowane przez
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji

Przy pierwszym uruchomieniu wyswietli
sie ekran startowy, a nastepnie Aplikacja

przechodzi do trzech ekranow

powitalnych, opisujacych podstawowe

funkcjonalnosci Aplikacji.

Mozna je pomingc.

ksef.podatki.gov.pl

sor QD -

Krajowy System e-Faktur

Aplikacja mobilna Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF)

Mozesz wystawic i udostepnic e-fakture.

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

sor QD - sor QD -

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur

Twoja wizytowka Lista nabywcéw
W aplikag)i mozesz utworzyd whasna Woaplikacji motesz utworzyd whasng liste
wizytowke zawierajaca kod QR iw latwy & Dy wWisow,

spostib udostepnic g kontrahentowi.

L]

Rzeczpospolita Sfinansowane przez

Unie Europejska
- Polska NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji

Samouczek - przekierowanie do strony
internetowej Aplikacji na Portalu Podatkowym
(aplikacja nie wymaga przechodzenia do strony
aby przejs¢ dalej)

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

<

Regulamin

Drogi Uzytkowniku! Dziekujemy za
pobranie Aplikacji Mobilnej KSeF. Prosimy,
abys przed rozpoczeciem korzystania z

Regulamin - mozna zapoznac sie z trescig
regulaminu na stronie oraz nalezy N

zaakceptowac regulamin.

informacjami datyczgoymi aplikac)

Aplikacji zapoznat sie z regulaminem.
Wyjasnia on sposob i zasady dziatania
Aplikacji, a takze zawiera wazne informacje
dotyczace Twoich danych osobowych i

[} zapoznaj sie z regulaminem
rmakbilne).

Akceptuje regulamin *

[/} Zapoznaj sig z samouczkiem

Przejdz dalej

Sfinansowane przez

. KRAJOWY R lit
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji
Konfiguracja metody logowania do Aplikacji:
ks (D ==
* Moznawybrac¢ PIN lub Biometrie. Krajowy System e-Faktur
<
* W przypadku Biometrii niezbedne jest Zuespiecsunts
ustawienie takiego sposobu logowania sig e dpiemdiblon,
do telefonu uzytkownika.
ksef.podatki.gov.pl pLAN Y Rzeczpospolita i fore P
P 8 P % ODBUDOWY - Polska Nextléegfrati%rleklaJ




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji

* Konfiguracja zapisywania danych w prywatnej chmurze
uzytkownika - funkcjonalnosc¢ poza KSeF.

* Wymaga posiadania przez uzytkownika dostepu

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

do prywatnej chmury.

* Konfiguracja nie jest wymagana:

— Dalej - zainicjowanie procesu taczenia
z prywatna chmurg uzytkownika

— Pomin - pominiecie tej funkcjonalnosci
(mozna skonfigurowac pdzniej).

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Kopia danych

Przechowuj zgromadzone w aplikacji dane w
swojej chmurze. Mozesz pomingc ten krok i
wiaczy¢ kopig danych pézniej

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polsk; P Unie Europejska
- NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji

Dodawanie profilu

* Nalezy wskazac¢ wtasng nazwe profilu oraz NIP
profilu (10 cyfr bez spacji, kropek i mysinikow -
zgodny z regutami walidacyjnymi).

* Nazwa profilu nie bedzie widoczna na
wystawionej fakturze.

* Pododaniu nazwy profilu oraz NIP
i wybraniu Dalej wymagana jest
autoryzacja Profilem Zaufanym
(we wskazanym kontekscie).

ksef.podatki.gov.pl

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Dodaj profil

% KRAJOWY Rzeczpospolita sfinansowane przez
PLAN
=== ODBUDOWY B Fos-

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Dadaj profil

Nazwa profilu®

Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Pierwsze kroki po pobraniu Aplikacji - wizytowka

Po poprawnej autoryzacji Profilem
Zaufanym Aplikacja umozliwi uzupetnienie
danych profilu (utworzenie wizytoéwki).

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Wizytowka zawiera wykaz danych
identyfikacyjnych, adresowych i
kontaktowych podatnika wraz z graficzng
ich wizualizacjg w formie kodu QR

Utworzenie wizytéwki jest niezbedne do
wystawiania faktur - bez utworzonej
wizytowki nie bedzie mozliwosci
wystawiania faktur w Aplikacji.
Aplikacja uzyje danych z wizytéwki przy

wystawianiu faktury - beda to dane
sprzedawcy na fakturze

KRAJOWY Sfinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Podstawowe funkcjonalnosci
Aplikacji mobilne] KS  F

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Po zalogowaniu sie do Aplikacji
nalezy wybrac profil w ktorym
chcemy pracowac.

Wybierz profil

v

Jan Kowalski

NIP: 5250656855

v

Istnieje mozliwos¢ dodania kolejnego profilu.

Sfinansowane przez

. KRAJOWY :
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

Ekran: Strona gtéwna - widok ekranu gtéwnego.

W zaleznosci od posiadanych uprawnien
widok ekranu i dostepnych funkcjonalnosci
moze sie roznic:

1. petneuprawnienia,

2. niepetne uprawnienia - ekran jest

dostosowany do posiadanych uprawnien -
dodatkowa informacja.

KSeF - all -

Krajowy System e-Faktur

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

oo
Wk

Wizytéwka QR

o+
[

Dodaj nabywce

KSeF - all @

Krajowy System e-Faktur

X

Posiadasz uprawnienia do odczytu faktur.
Pozostate funkcje aplikacji nie sa dostepne

(&

Wyszukaj fakture

ao
o=

Wizytéwka QR

o+
)

Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polsk: P Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji
Ekran: Strona gtéwna - przejscie do wystawiania faktury

os 7 . . . , KSeF - all 7 =
Aby przejs¢ do wystawiania faktury nalezy wybrac: Krajowy Systern e-Faktur
« Woystaw fakture lub
« Wystaw

(&
ksef.podatki.gov.pl —STN Reeczpospolita >[I A

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

Ekran: Strona gtéwna - dodawanie nabywcy
do listy nabywcéw kser QD -=

Krajowy System e-Faktur

* Aby dodac kontrahenta do listy nabywcow
nalezy wybrac¢ Dodaj nabywece.

« Kontrahenta mozna dodac
z kodu QR udostepnionej wizytowki
lub uzupetnié recznie. (&

Wyszukaj fakture

Wystaw fakture

* Powprowadzeniu danych nalezy zapisac
nabywece na liscie.

oo
Wk

Wizytéwka QR

 Wprowadzone dane mozna wykorzystac o
podczas wystawiania faktury. S

v

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

<

Dodaj nabywce

Dodaj nabywce z kodu QR

Nazwa nabywcy*

Identyfikator podatkowy*

NIP

Uzupetnij dane recznie

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

Ekran: Strona gtéwna - przejscie do listy faktur

Aby przejrzec¢ wystawione faktury lub wyszukac fakture

zakupowg nalezy wybrac:
« wyszukaj fakture z ekranu gtéwnego lub

 lista faktur z menu umieszczonego na dolnym pasku.

ksef.podatki.gov.pl

M

v

KRAJOWY
PLAN

ODBUDOWY

v

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

Wystaw fakture

[

Wyszukaj fakture

ao
o=

Wizytéwka QR

[¢]
Q+

Dodaj nabywce

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Ekran: Konto

Z ekranu konto mozna:

« sprawdzi¢ wersje aplikacji,

* przejs¢ do szczegdtdow swojego profilu - umozliwia
Zmiane szczegotow,

* przejsc¢ do listy nabywcow —-umozliwia dodanie nabywcy,

* przejsc¢ do listy rachunkéw bankowych - umozliwia
dodanie rachunku bankowego,

* przetaczycsie nainny profil.

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

Konto

5. LeonTestowy
= Zobacz szczegély p

rofilu

«, Lista nabywcéw
T Zarzadzaj lista nabywcow

Rachunki bankowe
Zarzadzaj rachunkami bankowymi

- Przelgcz profil

= Zobacz, jak ki

Zmien profil

Samouczek
bac orzystaé z aplikacji

Kop anych
Przechowuj dane aplikacji w chmurze

;1 Metody logowania
= Zarz

metodami lof ania

Aktualizuj uprawnienia

Odséwiez swoje uprawnienia

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Krajowy System

e-Faktur




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji
Ekran: Konto - kolejne funkcjonalnosci
. ks (D -=
Z ekranu konto mozna: Krajowy System e-Faktur
« zapoznac sie z informacjami o aplikacji (samouczek),
« utworzy¢ kopie danych (w pierwszej kolejnosci nalezy
skonfigurowac potaczenie) - ustuga poza KSeF, |
* dokonac zmiany metody logowania, — 1
« dokonac¢ aktualizacji uprawnien zapisanych w aplikacji —
przy pierwszej autoryzacji, — ey
« zapoznac sie z informacjami prawnymi, et
B — Usur profil
* przejs¢ do ekranu informacyjnego o Aplikacji, —
* usunac profil,
« wylogowac sie z Aplikacji.
ksef.podatki.gov.pl % AN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

Dodawanie rachunku bankowego do
listy rachunkéw bankowych ke QD ==

Krajowy System e-Faktur

* Aby dodac rachunek bankowy
nalezy w zaktadce konto wybrac
Rachunki bankowe

Konto

s, LeonTestowy
—  Zobacz szczegoly profilu

* Nastepnie nalezy wybrac
przycisk Dodaj rachunek ;e AR

-, Przelgcz profil
~ Zmien profil

v

5, Samouczek
Zobacz, jak korzystac z aplikacji
. Kopia danych
" Przechowuj dane aplikacji w chmurze
- Metody logowania
Z odami log

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

- Polska

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

<
Lista rachunkéw bankowych

nBank
62 1240 3608 1428 3168 6150 6654

Polex
40 B454 0001 B65] 2685 9088 3083

Dodaj rachunek

NextGenerationEU



BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Podstawowe funkcjonalnosci Aplikacji

Dodawanie rachunku bankowego do listy rachunkéow
bankowych

* Nalezy uzupetni¢ pola dla rachunku bankowego - pola
obligatoryjne zostaty oznaczone gwiazdka.

» Aplikacja zapewnia walidacje pola dla numeru rachunku
bankowego - poprawny unikatowy numer rachunku
zgodny ze wzorcem NRB - musi sktadac sie z 26 cyfr.

* Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy zapisac
rachunek na liscie rachunkéw bankowych.

 Wprowadzone dane mozesz wykorzystac podczas
wystawiania faktury.

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

<
Dodaj rachunek bankowy

Dane podst

Nazwa rachunku bankowego*

‘ Rachunek X

Nazwa banku

‘ Bank ING

Petny numer rachunku bankowego*

’ 491020 2892 2276 3005 0000 0000

Kod SWIFT

| BREXPLPWXXX

Zapisz na licie rachunkow

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Wystawianie faktur
w Aplikacji mobilne) KS  F

Sfinansowane przez

. o KRAJOWY . %k
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Tl
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

W Aplikacji mobilnej KSeF:

mozna wystawic fakture podstawowg oraz jej korekte,
nie mozna wystawic faktury z weztem zatacznik,

fakture mozna wystawic dla kontrahenta z polskim NIP
lub nabywcy ktoéry nie posiada NIP,

fakture mozna wystawi¢ w walucie polskiej (PLN),

przed wystawieniem pierwszej faktury w Aplikacji Mobilnej KSeF,
muszg by¢ uzupetnione wszystkie obowigzkowe dane profilu,

niezbedne jest posiadanie uprawnienia do wystawiania faktur.

ksef.podatki.gov.pl — TN Reeczpospolita

- Polska

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

Fakture mozna wystawic:

KSeF - ol -

* przechodzac z menu gtéwnego do Wystaw fakture lub

Krajowy System e-Faktur

« zpaskadolnego, wybierajagc Wystaw

v

Wystaw fakture

(&

Wyszukaj fakture

ao
o=

Wizytéwka QR

o
©+

Dodaj nabywce

v

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

Aby wystawic fakture:
* nalezy uzupetnic¢ pola danymi,
* pola obowigzkowe sg oznaczone gwiazdka.

» Sekcje: Adnotacje, Pozycje, Ptatnosci
i Rachunki bankowe, Nabywca oraz Podmioty inne
zostang zaprezentowane na kolejnych slajdach.

ksef.podatki.gov.pl %

=== ODBUDOWY

KRAJOWY

ks (D ==
Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF

Wystaw fakture podstawowa

Kolejny numer faktury*

\ Wprowadz

Data wystawienia, z zastrzezeniem art.
106na ust. 1 ustawy*

\ 23022025

Miejsce wystawienia faktury

| War‘

Data dostawy/wykonania ustugi*

\ 09122025

Faktura wystawiona w cenach*

\ Wybierz

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Kod waluty: PLN @
Adnotacje

Pozycje*

Platnosci i rachunki bankowe
Nabywca*

Podmioty inne

Anuluj

Wystaw fakture

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

Aby wystawic fakture: sekcja Adnotacje

Nalezy wybraé i oznaczy¢ Adnotacje, ktore maja wr QD -~=

Krajowy System e-Faktur

zastosowanie dla transakcji. ’

Adnotacje

Dostawa towaréw lub $wiadczenie
ustug zwolnionych od podatku na
(— Podstawie art. 43 ust. 1, art. N3 ust. 1i 9
— albo przepiséw wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3 lub na
podstawie innych przepisow.

— MPP (Mechanizm Podzielonej
! Ptatnosci)

1573 MK (Metoda Kasowa)
|_J Procedura marzy
] FP (Faktura do paragonu)

(] TP (Podmioty Powigzane)

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Wystawianie faktur w Aplikacji

Aby wystawic fakture: sekcja Pozycje

. . . . KSeF - all T - KSeF - T -
Nalezy dOdaé pOZYCJe yA danyml Szczeg0,+owym|‘ Krajowy System e-Faktur Krajowy System e-Faktur
Po dodaniu wszystkich pozycji < 'E <
mozna przej$¢ do podsumowania stawek z:vq‘“
oraz zapisac pozycje na fakturze. Nazwa towaru lub ushugi*

Jabtka

Miara*
szt

Kwota naleinodici ogélem:

Cena jedn. netto* 328,59 PLN Brutto

Zapisz

[ 330

Wartosé sprzedazy netto:
660

Zapisz pozycjg

I Podsumowanie stawek podatku I

Dodaj pozycje

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

Aby wystawic fakture:
sekcja Ptatnosci i rachunki bankowe

Mozna uzupetni¢ dane w sekgcji
ptatnoscii rachunki bankowe.

Rachunek bankowy mozna dodac
z listy rachunkoéw bankowych.

ksef.podatki.gov.pl

=

=== ODBUDOWY

KRAJOWY
PLAN

KSeF - all -

Krajowy System e-Faktur

< m

Ptatnosci i rachunki bankowe

Informacje o ptatnosci

‘ Brak zaptaty

Sposéb ptatnosci

Karta

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

£ ]

Termin i opis pfatnosc

Termin platnosei: 12.12.2022
llogé: 1
Jednostka: Tydzien

Zdarzenie: Dostarczenie towaru

Dodaj kolejny termin ptatnosci

Rachunki bankowe

Numer rachunku bankowego: 49 1020 2892 2276
3005 0000 0000

Kod SWIFT: BREXPLPWXXX

Dodaj kolejny rachunek bankowy

Zapisz ptatnosci i rachunki bankowe

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Wystawianie faktur w Aplikacji

Aby wystawic fakture: sekcja Nabywca

o . s KSeF - il 7 -
Nalezy uzupetni¢ dane nabywcy. Krajowy Systemn e-Faktur
<

M OZ na: :::1:?::: listy lub z kodu QR

* uzupetni¢ recznie,

* wybrac z listy nabywcow,

 dodacz koduQR
ksef.podatki.gov.pl % AN Rzeczpospolita > i ene PUE

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

Aby wystawic fakture: sekcja Podmioty inne

Aplikacja umozliwia dodanie dodatkowego
nabywcy na fakturze.

Nalezy wskazac jego udziat procentowy.

Nalezy postepowac w analogiczny sposob
jak w przypadku dodawania nabywcy.

ksef.podatki.gov.pl %

=== ODBUDOWY

KSeF - all -

Krajowy System e-Faktur

< m

Dodaj podmiot 1
Wybierz nabywce z listy lub z kodu QR

Rola: Dodatkowy nabywca

Udziat procentowy*

2

Dane identyfikacyjne

Identyfikator podatkowy*

NIP*

7655748875

Imig i nazwisko lub nazwa*

Anna Nowak

KRAJOWY

PLAN Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

£ ]

Dane kontaktowe

Adres e-mail

Numer telefonu

\ Wprowadz I
Zapisz podmiot

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Przegladanie faktur
w Aplikacji mobilne) KS  F

Sfinansowane przez

. o KRAJOWY . %k
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Tl
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Przegladanie faktur w Aplikacji

Lista faktur
e Z poziomu ekranu gtownego
mozna przejsc¢ do listy faktur.

* Do listy faktur mozna réowniez
przejs¢ z menu dolnego

KSeF - all -

Krajowy System e-Faktur

Wystaw fakture

&

v

Woyszukaj fakture

oo
Wk

Wizytéwka QR

o+
[

Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

M

v

KRAJOWY

PLAN Rzeczpospolita

- Polska

ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Lista faktur

Sprzedazowe

Zakupowe

Podmiot inny

ko podmiot trz

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Przegladanie faktur w Aplikacji

Lista faktur

Z poziomu listy faktur: .

Krajowy System e-Faktur

KSeF - all @

Krajowy System e-Faktur

14 Filtry

* mozna przegladac swoje faktury w KSeF

Lista faktur Sprzedazowe

» faktury sg podzielone na sprzedazowe,
zakupowe oraz dla roli podmiotu innego

22022022

v

Sprzedazowe

1134/F/2016

Numer Ksef

Zakupowe

v

Podmiot inny

Nabywca
Anna Kow

v

ko padmiot trzec 21000 PLN brutto

22.02.2022

134/F/2017
Numer Ksef
nm-2022 3-828CDB-9DDEN7-ES
Nabywca

Anna Kow

22000 PLN brutto

1134/F/2018

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecar Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Przegladanie faktur w Aplikacji

Lista faktur

W przypadku faktur zawierajgcych wezet zatacznik
Aplikacja poinformuje o istnieniu zatacznika.

v

ksef.podatki.gov.pl

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

KSeF - aven §

Krajowy System e-Faktur

Lista faktur

Sprzedazowe
Zakupowe

Podmiot inny

ko podmiot trzec

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - all @

Krajowy System e-Faktur

14 Filtry
Sprzedazowe

22022022

1134/F/2016

Numer Ksef
MNNMNI-20220929-828CDB-9DDE7-E4

Nabywca
Anna Kow
21000 PLN brutto

22022022

134/F/2019

Numer Ksef
1MNM-20220922-828CDB-2DDET7-E4

Nabywca
Imig, nazwisko lub nazwa

2 4000 PLN brutto

1134/F/2018

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Przegladanie faktur w Aplikacji

Lista faktur
Z poziomu listy faktur

mozna zastosowac filtry
do wyszukiwania faktur
po okreslonych parametrach.

ksef.podatki.gov.pl

v

=

=== ODBUDOWY

KRAJOWY
PLAN

KSeF - all -

Krajowy System e-Faktur

£ Filtry
Sprzedazowe

22.02.2022

N34/F/2016

Numer Ksef
MNMM-20220929-828CDB-9DDE7-E4
Nabywca

Anna Kow

21000 PLN brutto

22022022

134/F/2019

Numer Ksef
1MNM-20220922-828CDB-2DDET7-E4
Nabywca

Imig, nazwisko lub nazwa

2 4000 PLN brutto

N34/F/2018

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur
X
Filtruj Wyczyéé

Numer KSeF

‘ Wprowadz

Identyfikator podatkowy nabywcy

‘ Wybierz

Numer faktury

[ Wprowadz

Rodzaj kwoty

Brutto

Zakres kwot

‘ od m

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Przegladanie faktur w Aplikacji

Lista faktur

o KSeF - all & = .
Mozna:

Krajowy System e-Faktur

* przegladac szczegoty faktur,

» wystawic korekte do faktury
wystawionej w Aplikacji.

Lista faktur

v

Sprzedazowe

Zakupowe

Podmiot inny

ko podmiot trzec

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY B o

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - all @

Krajowy System e-Faktur

<

ionartiisunys [
VAT02/2014

orkser: 10
TMMNN-20230601-59D059-FE3ESF-BO

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Wystawianie faktur w Aplikacji

Lista faktur

Jezeli faktura bedzie zwierata wypetniony
wezet zatacznik, to po przejsciu do szczegotéw faktury
Aplikacja poinformuje o istnieniu zatgcznika.

W Aplikacji nie bedzie mozliwosci przegladania

szczegotow wypetnionego wezta zatacznik na fakturze.

Aplikacja wyswietli wizualizacje faktury
z wytgczeniem wezta zatacznik.

Na wizualizacji faktury bedzie réwniez
umieszczona informacja o istnieniu zatacznika.

ksef.podatki.gov.pl %

—

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

<

Zatacznik

Faktura zawiera zalacznik, ktory mozna
wyswietlic w Aplikacji Podatnika.
kser: (0
NMMN-20230601-59D059-FE3E8F-BO

KRAJOWY R lit
PLAN zeczpospolita

ODBUDOWY B Fotske

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Przegladanie faktur w Aplikacji

Lista faktur
Mozna:

» pobracfakture w formie —

pliku PDF - Aplikacji umozliwi
pobranie pliku faktury
(bez wezta zatacznik),

« udostepnic fakture -
pod warunkiem zainstalowania
na urzadzeniu uzytkownika
aplikacji (komunikatorow)
umozliwiajacych przekazanie
wizualizacji e-faktury

ksef.podatki.gov.pl %

KRAJOWY

Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY Polska

KSeF - ol -

Krajowy System e-Faktur

<

Numer aicury: [0
VAT02/2014
Numer kser: (0
TNMMMI-20230601-59D059-FE3ESF-BO

Wystaw korekte

Krajowy System

e-Faktur

KSeF - -

Krajowy System e-Faktur

Wybierz

Pobierz fakture PDF

Udostepnij fakture

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF Krajowy System

e-Faktur

Korekta faktury

Aby wystawic korekte nalezy:

. i KSeF - T e KSeF - T -
« Zlisty faktur wybrac fakture Krajowy System e-Faktur Krajowy System e-Faktur
dla ktorej bedzie wystawiana < )
korekta. -
, Numer fakeury: [0 Faktura korygujaca
* Woybrac¢ wystaw korekte. i spreedaiowa

TNMMMI-20230601-59D059-FE3ESF-BO

Pokaz wszystkie pola = 1

* Aplikacja udostepni
dane faktury pierwotnej
z mozliwoscig ich edycji.

Czy chcesz skorygowaé numer faktury?*

[ 3

Poprawny numer faktury korygowanej*

’ Wprowadz ‘

Data wystawienia faktury
korygowanej*

|

* Przed wystawieniem faktury
korygujacej nalezy przejsc
do podsumowania szczeg6téw

korekty, a nastepnie wystawic SN T
korekte.
N KRAJOWY . SFi
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - APLIKACJA MOBILNA KSeF

Gdzie uzyska¢ pomoc w zakresie KSeF?

Gtownym zrédtem informacji o KSeF
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Nowa jeszcze bardziej dostosowana

do potrzeb uzytkownika odstona strony
zostata juz udostepniona.

Zachecamy do jej odwiedzenia.

Na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
znajdziesz informacje dotyczace KSeF

w tym odpowiedzi na pytania, broszury
informacyjne, materiaty techniczne oraz
wiele innych informacji, ktore przybliza ci
tematyke KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

E.‘ Uméw wizyte w urzedzie skarbowym ® ..rzad Skarbowy

Podatki.gov.pl/Krajowy_System e-Faktur (KSeF)

Kontakt

Wybierz rodzaj informacji

7] 17.03.2025

r | -—1c4
-]
e ‘ ' n
A O 5@
B ——
Telefon do konsultanta Krajowej Napisz do nas
Administracji Skarbowej Otrzymasz odpowiedZ na podany adres e-

Skorzystaj z infolinii w sprawie Krajowego mail
Systemu e-Faktur

Wybierz Wybierz

KRAJOWY R lit
PLAN zeczpospolita
Polska

== ODBUDOWY

Czat

Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
czacie

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU



https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage
Zapraszamy na kolejne spotkania z cyklu Srody z KS-F 2.0

Szczegoty spotkan znajdujg sie na stronach
internetowych jednostek KAS

MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw s
KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska
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