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Srody z KS F

MODULt 1l
Wystawianie i otrzymywanie faktur w KS« F
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Krajowy System «-Faktur Finanson . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

,Srody z KS-F” to cykl bezptatnych szkolen, podczas ktérych poznasz podstawowe
informacje oraz praktyczne aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

Spotkania odbywajg sie w srody - zarodwno stacjonarnie, jak i on-line - aby kazdy mogt
wzigc¢ udziat w dogodnej formie.

Cykl spotkan rozpoczat sie 24 wrzesnia 2025 r. i potrwa do potowy grudnia 2025r.

Co mozna zyskac uczestniczac w szkoleniach?

* Praktyczng wiedze o KSeF
e Zapoznanie sie z obstugg bezptatnych narzedzi KSeF
* Wsparcie w adaptacji

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI =\_ Rzeczpospolita Unie Europejska
-,

ODBUDOWY B Pk NextGenerationEU




Krajowy System «-Faktur Finanson . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

MODULY Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne, wiec mozesz przejs¢ caty cykl

SZKOLENIA albo wybrac tylko te czesci, ktore sg dla Ciebie najwazniejsze.

MODUL | MODUL III MODUL V MODUL VI MODUL ViIi

Podstawowe Wystawianie NETEWEIIE Bezptatne Bezptatne

I MEEE i otrzymywanie uprawnien oraz narzedzia KSeF narzedzia KSeF -

o KSeF faktur w KSeF wystawianie Aplikacja Mobilna e-mikrofirma
faktur w KSeF KSeF powigzana
przez JST z KSeF oraz

MODUL II MODUL IV i Grupy VAT MODUL VII dodatkowe

Uwierzytelnienie Modut oraz rolnikow Bezptatne funkcjonalnosci

i autoryzacja Certyfikatow ryczattowych narzedzia KSeF KSeF

w KSeF oraz i Uprawnien Aplikacja

nadawanie MCU Podatnika KSeF

uprawnien

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Moduty szkolenia

Kazde spotkanie to okazja do zdobycia wiedzy, zadania pytan
ekspertom i wymiany doswiadczen z innymi uczestnikami.

Skorzystaj z mapy na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/ i przejdz na
strone Izby Administracji Skarbowej gdzie uzyskasz informacje o datach
szkolen online oraz szkolen stacjonarnych prowadzonych przez Twoj
Urzad Skarbowy.

Sfinansowane przez

1 /\ Rzeczpospolita X )
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https://ksef.podatki.gov.pl/

WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Agenda szkolenia

Podczas szkolenia zostang omowione nastepujace zagadnienia:

 Czym jest faktura ustrukturyzowana?

* Kroki prowadzace do skutecznego wystawienia faktury w KSeF

* Jak okresli¢ date wystawienia i otrzymania faktury ustrukturyzowanej?
e Jak wystawic fakture z zatacznikiem w KSeF?

 Naczym polega wystawianie faktur w trybie online i trybie offline?

e Zasady wystawiania faktur VAT RR w KSeF.

e Jak uzyskac dostep do faktury?

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Faktura ustrukturyzowana w KS F

Definicja, cechy | elementy

Sfinansowane przez
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF

Co to jest faktura ustrukturyzowana?

Jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture
w tym systemie.

wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF,
przyjmuje format pliku xml,

od 1 lutego 2026 r. bedzie wystawiana przy uzyciu
struktury logicznej FA(3),

plik xml jest przesytany do KSeF przez podatnika lub
osobe lub podmiot przez niego uprawniony,

po weryfikacji przez system fakturze zostanie
przydzielony numer KSeF.

ksef.podatki.gov.pl — TN Reeczpospolita

- Polska

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Zakres danych e-Faktury
Wprowadzenie obowigzkowego KSeF nie zmienia zakresu danych, ktore
powinny by¢ zamieszczane na fakturach.
Wzor e-Faktury zawiera elementy wymagane przepisami.
Ich zakres okresla art. 106e ustawy o VAT.
Wzor e-Faktury zawiera rowniez szereg informacji dodatkowych
(niewymaganych ustawa), ktére nie sg obowiagzkowe, a ktére przedsiebiorcy
zwykle zamieszczajg na fakturach, np. termin ptatnosci za fakture czy numer
rachunku bankowego sprzedawcy.
Wskazywanie na fakturze takich elementéw dodatkowych
nie jest obowigzkowe.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Wzér e-Faktury FA(3)

| NAGLOWEK element zawierajacy dane techniczne

tns:Naglowek
tn=:Podmiot1 | PODMIOT1 element zawierajacy dane sprzedawcy
tn=:Podmiot2 | PODMIOT2 element zawierajacy dane nabywcy
- nsPcrdmmt:’:_ | PODMIOT3 element zawierajgcy dane podmiotu
Faktura E]_(‘““:E'_ T o o trzeciego np. faktora albo ptatnika
- HSF':-dmlc-tUnc-waImc-w | PODMIOTUPOWAZNIONY element zawierajacy dane

podmiotu upowaznionego np. organu egzekucyjnego

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Wzér e-Faktury FA(3)

| FA element zawierajacy szczegdétowe dane dotyczace
transakcji dokumentowanej faktura, m.in.:
* numer faktury nadany przez podatnika,
e datasprzedazy,
* dane kwotowe (m.in. netto, VAT, kwota naleznosci
ogotem, stawka),
* pozycje faktury

| STOPKA element zawierajacy stopke faktury
I_ np. nr KRS, wartos¢ kapitatu zaktadowego

T | ZALACZNIK element zawierajacy zatacznik do faktury
M (funkcjonalnos$¢ dostepna tylko po zgtoszeniu w e-US)

--------------- =

'.--i tns:Zalacznik

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Jak skutecznie wystawic
fakture KS F

Przebieg procesu, hadanie nr KSeF faktury,
bezptatne narzedzia KSeF

Sfinansowane przez
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Cotojest KSeF?

Krajowy System e-Faktur, jest to system teleinformatyczny prowadzony przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, ktory jest administratorem danych
W nim zawartych.

Ogoblne zatozenia systemu:

* e-Faktury moga byc¢ generowane w systemach finansowo-ksiegowych
przedsiebiorcy lub przy uzyciu narzedzi udostepnionych przez MF
(np. Aplikacji Podatnika KSeF),

e system przyjmuje i udostepnia e-Faktury w trybie online, ale
mozliwa jest rowniez wysytka w trybie offline,

* system wymaga uwierzytelnienia w celu wystawienia lub dostepu do e-Faktury,

* mozliwe jest nadanie uprawnien do korzystania z KSeF osobie lub
podmiotowi wskazanemu przez podatnika.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Kto korzysta z KSeF?
Z KSeF moga korzystac:

podatnik (np. jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, spotka akcyjna, JST),
podmioty wskazane przez podatnika (np. biuro rachunkowe),

komornik, organ egzekucyjny oraz osoby fizyczne wskazane przez te podmioty,
osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu ZAW-FA,

podmioty inne, niz wymienione wyzej, wskazane przez osoby fizyczne
korzystajgce z KSeF, jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika
z uprawnien nadanych tym osobom fizycznym.

Osoby i podmioty mogg korzysta¢ z KSeF pod warunkiem,
ze uwierzytelnili sie w systemie.

ksef.podatki.gov.pl

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Jak sprawnie przygotowac sie do KSeF?

1. Sprawdz od kiedy bedziesz objety obowigzkowym KSeF.

2. Przeprowadz audyt proceséw wewnetrznych zwigzanych z wystawianiem
I otrzymywaniem faktur w Twojej firmie.

Wybierz narzedzie do wystawiania faktur, ktore zapewni obstuge faktur w KSekF.
Zdecyduj w jaki sposéb bedziesz uwierzytelniat sie w KSeF.

Wyznacz osoby, ktére beda upowaznione do wystawiania faktur
w Twoim imieniu. Nadaj im odpowiednie uprawnienia w systemie.

6. Zabezpiecz sie na wypadek nieprzewidzianych sytuacji - zapoznaj sie
z trybami OFFLINE i pobierz certyfikat KSeF.

/. Testuj KSeF 2.0.

8. Sledz na biezaco strony MF i KSeF.
Przekaz niezbedne informacje swoim pracownikom.

ok W

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF

Rodzaje faktur obstugiwanych w KSeF?

FAKTURA FAKTURA
PODSTAWOWA KORYGUJACA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ZALICZKOWA FAKTURE ZALICZKOWA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ROZLICZAJACA FAKTURE ROZLICZAJACA
ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

FAKTURA
UPROSZCZONA

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polsk: P Unie Europejska
- NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane w KSeF?
RACHUNKI W ROZUMIENIU

ART.87 ORDYNACIJI
PODATKOWEJ

FAKTURY
WEWNETRZNE

NOTY UZNANIOWE

FAKTURY PRO FORMA NOTY OBCIAZENIOWE

DOWODY WEWNETRZNE

Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty,
ktore nie sg obstugiwane w KSeF.

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Terminy wystawiania faktur nie zmieniajg sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia termindw wystawiania faktur.
Zgodnie z 0gdlna zasada faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano
dostawy towarow lub wykonano ustuge,

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym przyjeto zaliczke
na poczet przysztego dokonania dostawy towarow lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania terminu wystawiania
faktur np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy mediow.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN part Unig Europeiska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Proces wystawienia faktury w KSeF

podmiot & administracja
[uprav.nony S~ gl I __—
1.

Ul
y

v
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&_‘ i

1. Nadanie uprawnienia do wystawiania e-Faktur

5

2. Uwierzytelnienie w Systemie
T 3. Przestanie sporzadzonej e-Faktury lub paczki e-Faktur
4. Weryfikacja podmiotu uprawnionego do wystawiania
e-Faktur oraz przestanego pliku
9. Nadanie unikatowego numeru identyfikujgcego e-Fakture

podatn#( l- > éb !

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Kroki prowadzace do wystawienia faktury w KSeF
KROK 1 KROK 2 KROK 3 KROK 4 KROK 5
Upewnij sie, Uwierzytelnij Wypetnij Wyslij Upewnij sie,
ze posiadasz sie w swoim dane faktury. fakture ze faktura
uprawnienie programie do Sprawdz jej do KSeF. uzyskata
do wystawiania wystawiania poprawnosc. numer
faktur w KSeF. faktur. KSeF
i UPO.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinan§owane pr_zekzz
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF

KROK 1

Upewnij sie,

ze posiadasz
uprawnienie
do wystawiania
faktur w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Jesli prowadzisz jednoosobowg dziatalnosc gospodarcza
komplet uprawnien w KSeF jest przypisany do Ciebie
automatycznie.

Jesli bedziesz wystawiat fakture np. w imieniu spotki
(ktéra nie posiada pieczeci kwalifikowanej), powinna
ona nadac Ci uprawnienie do wystawiania faktur w KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF

KROK 2 Zaloguj sie do swojego programu fakturujacego

Uwierzytelnii np. podpisem kwalifikowanym, certyfikatem KSeF

sie w swoim lub inng dopuszczalng metoda uwierzytelnienia w systemie.
programie do

wystawiania

faktur.

ksef.podati.gov.pl == oo i RS




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Jak wystawi¢ fakture w KSeF

Fakture w KSeF mozesz wystawic:
e przy wykorzystaniu bezptatnych narzedzi udostepnionych
przez Ministerstwo Finansow t;j.:
— Aplikacja Podatnika KSeF (aplikacja webowa),
- Aplikacja Mobilna KSeF (aplikacja na telefon z systemem Android lub iOS,
- E-mikrofirma (aplikacja webowa),

e przy uzyciu dostepnych na rynku, komercyjnych programow zintegrowanych
z APl KSeF 2.0.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Podatnika KSeF
WYSTAWIANIE FAKTUR APLIKACJA PODATNIKA ZARZADZANIE
USTRUKTURYZOWANYCH KS F UPRAWNIENIAMI
ODBIERANIE FAKTUR PRZEGLADANIE FAKTUR TWORZENIE IDENTYFIKATORA
USTRUKTURYZOWANYCH USTRUKTURYZOWANYCH WEWNETRZNEGO

Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 w wersji testowej dostepna bedzie 3 listopada 2025 r.

KRAJOWY .
Rzeczpospolita

% PLAN B Fose
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF

Aplikacja Mobilna KSeF

APLIKACJA MOBILNA

KS F

TWORZENIE LISTY
NABYWCOW

WYSTAWIANIE
| OTRZYMYWANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

ksef.podatki.gov.pl

PRZEGLADANIE
| POBIERANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

TWORZENIE WIZYTOWKI
SPRZEDAWCY

TWORZENIELISTY
RACHUNKOW BANKOWYCH

KRAJOWY
PLAN

=—_- ODBUDOWY

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

oo
0%

Wizytéwka QR
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF

e-mikrofirma

WYSTAWIANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH
ODBIERANIE POWIAZANIE ISTNIEJACEGO
FAKTUR z KSeF KONTA z KSeF

PRZENOSZENIE FAKTUR BEZPOSREDNIO DO EWIDENCJI VAT
(bez koniecznosci recznego przepisywania faktur)

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

L9 e-mikrofirma

= Menu
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ET
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Nowy dokument v

e-Faktury zakupu w KSeF

Lista dokumentow

Lista kasa fiskalna

Ewidencje

Deklaracje

Rozliczenia

Lista JPK

Baza kontrahentow

Rzeczpospolita

- Polska
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF

KROK 3

Wypetnij
dane faktury.
Sprawdz jej
poprawnosc.

ksef.podatki.gov.pl

Wypetnit dane faktury w formularzu znajdujgcym sie

w Twoim programie fakturujgcym.

Pamietaj, aby zawrzec w niej wszystkie obowigzkowe elementy,
jak dane stron transakcji czy dane kwotowe, pozycje faktury i stawke
podatku itp.

Zwrdoc¢ uwage na elementy, ktore wystepuja tylko w okreslonych
sytuacjach np. dane faktury pierwotnej gdy wystawiasz

fakture korygujaca lub dane dotyczace zamowienia gdy
wystawiasz fakture zaliczkowa.

Mozesz (ale nie musisz) zawrzeé na fakturze dane dodatkowe

(np. termin ptatnosci).

Upewnij sie, ze nie popetnites btedu w tresci wystawianej faktury.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita

% KR Unie Europejska
- Polska NextGenerationEU
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF
KROK 4 * Przedlij przygotowany plik faktury (lub paczke faktur) do KSeF.
Wyslij * Poczekaj na przetworzenie dokumentu. W tym czasie system
fakture sprawdzi czy jestes osobg uprawniong do jej wystawienia oraz czy
do KSeF. wszystkie pozycje wymagane wzorem e-Faktury zostaty wypetnione.

e Jesli warunki te zostaty dochowane - faktura zostanie przyjeta
do systemu.

Zapytaj juz dzis dostawcy czy zintegruje program
finansowo-ksiegowy, z ktoérego korzystasz, z KSeF 2.0
abys mogt wystawiac i otrzymywac faktury w tym systemie.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF
KROK 5 * Po weryfikacjii przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze
Upewnij sie zostanie nadany automatycznie unikalny numer identyfikujacy
. ’ te fakture w KSeF.
ze faktura S . . ] ]
uzyskata nr e Status wysytki zmienisie na ,,200” i bedziesz mdogt pobrac
KSeF i UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO). W UPO zawarty bedzie
' m.in. numer KSeF faktury.
Faktury w KSeF sa przechowywane przez okres 10 lat liczac od konca
roku, w ktorym zostaty wystawione. Jesli ww. okres uptynie podatnik
przechowuje faktury poza KSeF do czasu uptywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.
o KRAJOWY zeczpospolita Sfinan§owane przez
ksef.podatki.gov.pl % ODBUDOWY i potsa NextGenerationu




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Do czego bedzie potrzebny nr KSeF faktury?

Numer KSeF bedzie potrzebny do:

* sporzadzania plikow JPK_VAT z deklaracja (od lutego 2026 r. wystapi obowigzek
podawania w ewidencji nr KSeF wystawionych i otrzymanych faktur),

e wystawiania faktur korygujacych
(w korektach podaje sie nr KSeF faktur pierwotnych),

e wystawiania faktur rozliczajgcych oraz ostatniej z faktur zaliczkowych
(dopetniajacej kwote naleznosci do 100%) - w takich fakturach podaje sie nr KSeF
faktury zaliczkowej,

e dokonywania ptatnosciza fakture - od 1 stycznia 2027 r. (dotyczy ptatnosci
pomiedzy podatnikami VAT czynnymi oraz ptatnosci w ramach MPP).

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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e-Faktur

Data wystawienia faktury w trybie ONLINE

* Datg wystawienia faktury w trybie ONLINE jest data przestania faktury do KSeF
(jesli przestanie faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu, co data wskazana
w polu P_1 na fakturze).

Jesli data przestania faktury do KSeF bedzie pézniejsza niz data wskazana na fakturze
w polu P_1 przez podatnika, to fakture uznaje sie wystawiong w trybie offline24.

Data wystawienia bedzie w tej sytuacji data wskazana przez podatnika na fakturze,

a nie data przestania jej do KSeF.

Przepisy okreslajg takze szczegdlne zasady wyznaczania daty wystawienia faktury w przypadku faktur
wystawionych w trybach OFFLINE - zostaty one oméwione w dalszej czesci szkolenia.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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e-Faktur

KSeF nie zmienia zasad powstawania
obowiazku podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku podatkowego.
Zgodnie z 0ogdlng zasadg obowigzek podatkowy powstaje:

 w momencie dokonania dostawy towarow,

* w momencie wykonania ustugi,

« w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towarow
lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania daty
powstania obowigzku podatkowego np. w przypadku ustug budowlanych,
ustug najmu czy dostawy mediow.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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e-Faktur
Przepisy przejsciowe KSeF

Do czynnosci dokonanych przed 1 lutego 2026 r., w stosunku do ktoérych
termin wystawienia faktury uptywa po dniu 31 stycznia 2026 r. i dla ktoérych
w tym terminie nie wystawiono faktury, stosuje sie przepisy w nowym brzmieniu.

Przyktad

Podatnik sprzedat towar na rzecz podatnika w dniu 20 stycznia 2026 r.
Termin wystawienia faktury uptywa wiec 15 lutego 2026rr.
Jezeli:
e podatnik wystawi fakture do konca stycznia 2026r. -
moze wystawic jg poza KSeF,

* podatnik wystawi fakture 1 lutego 2026 r. lub pdzniej -
wystawia jg obowigzkowo w KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
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e-Faktur
Jak skorygowac fakture wystawiong w KSeF?

Jedyna formga poprawienia btedu w wystawionej w KSeF fakturze
bedzie faktura korygujaca.

* Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jej edytowanie.
* Faktury wystawionej w KSeF nie mozna anulowac.

* W przypadku wystawienia faktury na btednego nabywce (tj. gdy podasz btedny
NIP nabywcy) nalezy wystawié fakture korygujaca do zera,
a nastepnie nowga fakture na wtasciwego nabywce (wtasciwy NIP nabywcy).

* Wraz z wejsciem w zycie obowigzkowego KSeF zostang uchylone przepisy
dotyczace wystawiana not korygujacych.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy faktury ,proforma" rowniez beda musiaty by¢ wystawiane w KSeF?

Nie. W rozumieniu ustawy o VAT ,proforma” nie jest faktura. Wystawianie
tego typu dokumentéw nie bedzie odbywac sie KSeF.

Co system sprawdza zanim nada numer KSeF?

System weryfikuje dwie rzeczy:

« czy dokument (plik XML) jest zgodny z obowigzujacym wzorem e-Faktury, ‘
* czy osoba, ktéra wysyta plik, ma odpowiednie uprawnienia.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy mozna wystawic fakture w KSeF bez NIP sprzedawcy?

Nie. NIP sprzedawcy jest obowigzkowy. Bez niego faktura nie
zostanie przyjeta w systemie.

Czy KSeF odrzuci fakture wystawiona na btednego kontrahenta?

Nie. System nie sprawdza poprawnosci danych kontrahenta.
Jesli podates btedny NIP, faktura zostanie przyjeta. Wtedy
prawidtowym rozwigzaniem jest wystawienie korekty do zera
dla btednego kontrahenta i nowej faktury dla wtasciwego.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Co jesli w fakturze sg btedy rachunkowe, np. zle policzona
kwota naleznosci ogoétem?

Plik przesytany do KSeF powinien zawierac prawidtowe wartosci rachunkowe.
System nie weryfikuje takich btedow i przyjmie taki plik XML. Faktura bedzie

jednak wystawiona z btedem. Aby poprawic¢ dane, trzeba bedzie wystawic
fakture korygujaca.

Czy bedzie mozliwos¢ edytowania wystawionej faktury w razie jakiegos btedu? ‘

Nie. Faktura po przyjeciu do KSeF staje sie dokumentem prawnym i nie mozna jej
zmieniac. Jesli pojawi sie btad, trzeba wystawic fakture korygujaca.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy planowane przejscie na strukture FA(3) od 1 lutego 2026 r.

bedzie oznaczato koniecznosc¢ jej stosowania (od tej daty) takze przez
"nieduzych" podatnikow, ktorzy wchodza w obowigzkowe wystawianie
faktur od 1 kwietnia 2026r., ale beda je wystawiac¢ w systemie
dobrowolnie juz w lutym i marcu?

Tak, struktura logiczna FA(3) bedzie obowigzywata powszechnie. Podatnik,
ktory jest objety obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF od 1 kwietnia
2026 r., ale bedzie je juz wystawiat w lutym i marcu dobrowolnie, takze
bedzie stosowat strukture FA(3).

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Wydanie faktury
W SPpOsob uzgodniony

Przestanki wynikajgce z art. 106gb ust. 4 ustawy
oraz zasady opatrzenia faktury kodem QR

Sfinansowane przez
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e-Faktur
Faktura udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony

W kilku ustawowo okreslonych przypadkach wystapi obowigzek
przekazania wystawionej w KSeF faktury nabywcy w sposéb z nim
uzgodniony (np. papierowo lub jako plik PDF).

Przypadki te okresla art. 106gb ust. 4 ustawy. Jest to np. sytuacja gdy:
* miejsce swiadczenia danej czynnosci przypada poza terytorium kraju,
* nabywcgbedzie
— osoba prywatna (konsument),
- podmiot zagraniczny,

— podatnik korzystajacy ze zwolnieniaw ramach procedury SME,
- podmiot, ktory nie postuguje sie numerem NIP.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
QR kod na fakturze wystawionej ONLINE

Kazda wystawiona w KSeF faktura, ktora bedzie udostepniania Kod graficzny QR:
nabywcy poza KSeF (w przypadkach okreslonych ustawowo)
powinna zostac opatrzona dodatkowo kodem QR, ktéry
zapewnia dostep do faktury w KSeF bez koniecznosci logowania
do systemu (po wprowadzeniu dodatkowych danych z faktury).

Kod QR to reprezentacja graficzna linku do faktury.

Pod kodem QR nalezy zamiesci¢ napis zawierajacy
numer KSeF faktury.

5265877635-20250709-
0100E01D6840-3C

Zasady opatrywania kodami QR faktury wystawionej w trybie OFFLINE
zostaty przedstawione w dalszej czesci szkolenia.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System - -Faktur Finansow

Wydanie potwierdzenia transakcji

Cel, zatozenia | korzysci

Sfinansowane przez
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e-Faktur

Potwierdzenie transakcji - cel i zatozenia

* Rozwigzanie jest wyjsciem naprzeciw oczekiwaniom rynku.

* Wydanie potwierdzenia transakcji nie bedzie regulowane przepisami ustawy
ani rozporzadzenia z uwagi na fakt, ze nie wigze sie z obowigzkami podatkowymi
dla podatnikoéw.

* Celem jest zaopiekowanie przypadkéw, w ktorych faktura nie posiada jeszcze
nadanego numeru KSeF, a klient oczekuje natychmiastowego wydania faktury.

« Szczegodlnie przydatne w przypadku dokonywania sprzedazy np.:
- w sklepach stacjonarnych,
- nastacjach benzynowych.

* Moze by wydane zarowno dla faktury wystawianej w trybie ONLINE jak i OFFLINE.

« Zawarte w potwierdzeniu elementy i kody QR umozliwig dostep do faktury w KSeF
bez koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie.

SFinansowane przez

. KRAJOWY R lit
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e-Faktur
Wydanie potwierdzenia transakcji

Tryb ONLINE - potwierdzenie transakcji moze by¢ wydane w przypadku,

gdy fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF, status nabywcy nie ma w tym przypadku
znaczenia (nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy bez wzgledu na wydane
potwierdzenie transakcji nalezy wydac fakture - w sposéb z nim uzgodniony).

Tryb OFFLINE (offline24, niedostepnosé¢ KSeF) - potwierdzenie transakcji moze by¢
wydane nabywcy krajowemu z NIP, gdy fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF

(nabywecy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy jest wydawana faktura w sposéb
uzgodniony).

TRYB OFFLINE (awaryjny) - potwierdzenie transakcji moze by¢ wydane nabywcy
(bez wzgledu na jego status), o ile uzgodnit otrzymanie faktury w KSeF (dzieki temu nabywca

po zeskanowaniu kodu QR bedzie mégt m.in. zweryfikowac czy faktura zostata juz dostana
do systemu).

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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e-Faktur
Potwierdzenie transakcji - elementy
Elementy, ktére zawiera potwierdzenie:
* nagtéwek ,potwierdzenie transakgc;ji”, P s
* numer faktu ry nadany przez pOdatnika (WartOS’é YA pOIa P_2), S— e
e podstawowe dane stron transakgcji tj.: e 200 s oo

11-111 Warszawa 77-777 Katowice

- dane sprzedawcy (Podmiot1) - nazwa, NIP, adres,

- dane nabywcy (Podmiot2) - nazwa, NIP/inny identyfikator
lub informacja o braku identyfikatora, adres,

* kwota naleznosci ogétem (wartosé z pola P_15),

* dwakody QR, z czego pierwszy zapewnia dostep do faktury,
a drugi pozwala na weryfikacje wystawcy faktury:
- nad pierwszym kodem QR napis ,sprawdz fakture w KSeF”,
a nad drugim kodem QR ,zweryfikuj wystawce faktury”.

- brak napisow typu ,OFFLINE” lub ,CERTYFIKAT” pod kodami.

Kwota naleznosci ogotem: 1023, 00 zt

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Krajowy System e-Faktur

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur
Potwierdzenie transakcji - korzysci rozwiazania
Korzysci rozwiazania:
* W przypadku braku numeru KSeF
zapewnhnienie dostepu do faktury w KSeF dzieki kodom QR.
e Zapewnienie dobrych relacji sprzedawca - nabywca
(np. klient nie odejdzie z niczym od kasy).
* Szybkosc¢ obstugi - klienci nie beda czeka¢ na numer KSeF
(szczegdlnie istotne np. na stacjach paliw).
e Dla administracji - dodatkowa forma kontroli przez strone transakcji -
czy faktura jest juz w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?
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Krajowy System - -Faktur Finansow

Wystawianie faktur
w trybie

Offline24, niedostepnosc systemu | awaria KSeF

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez o *
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e-Faktur

Tryby wystawiania faktur w KSeF

W systemie KSeF od strony technicznej funkcjonuja

dwa tryby wystawiania faktur:
TRYB ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF
(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu
co data wskazana w polu P_1 pliku XML).
TRYB OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury
poza KSeF i dostaniu jej pdzniej do systemu w okreslonym ustawowo
terminie, celem nadania jej numeru KSeF.

ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?
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Krajowy System
e-Faktur
Tryb OFFLINE od strony biznesowej i prawnej oznacza kilka mozliwych procedur.
Nalezy do nich:
ART. 106nda ART. 106nh ART. 106nf
TRYB OFFLINE24 TRYB OFFLINE - TRYB AWARYJNY
stosowany np. w razie NIEDOSTEPNOSC KSeF wykorzystywany
problemow z dostepem stosowany w czasie ogtoszonej w przypadku ogtoszonej
do sieci Internet niedostepnosci KSeF, zwigzanej w BIP i oprogramowaniu
Z prowadzonymi pracami interfejsowym awarii
serwisowymi systemu

Od strony technicznej stosowany bedzie tu jeden tryb wysytki OFFLINE, natomiast w zaleznosci od tego,
ktora z ww. procedur zostanie zastosowana, moga wystgpic rozne terminy pozniejszego dostania faktury
do systemu, odmienne reguty ich udostepnienia nabywcy czy opatrywania kodami QR.

Unie Europejska

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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e-Faktur
TRYB OFFLINE24 Art. 106nda ustawy o VAT
Cel Kto bedzie mogt skorzystaé
Tryb offline24 to rozwiazanie, z trybu offline24?
z ktérego bedzie mozna skorzystac Kazdy podatnik bedzie mégt wystawiac
m.in. w razie trudnosci w wystawianiu faktury w trybie offline24. Ustawa nie
| przesytaniu e-Faktur do KSeF zawiera ograniczen w tym zakresie.
wynikajacych z jakosci sieci . Celem jest bowiem jak najbardziej
transmisyjnej lub br.aku p.o’raczenla. elastyczne podejscie do stosowania
z Internetem. Rozwigzanie stanowi tego trybu przez przedsiebiorcéw.
odpowiedz na obawy przedsiebiorcow
zwigzane z wydtuzonym czasem
oczekiwania na przetworzenie sie
faktur w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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e-Faktur
TRYB OFFLINE24 - zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline24:

« zastosuje obowiazujgcy wzor struktury logicznej -
od 1 lutego 2026 r. FA(3),

» wystawijg w postaci elektronicznej,

* niezwtocznie przesle fakture do KSeF - najpdzniej
w hastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia,
w celu nadania numeru KSeF faktury.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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e-Faktur

TRYB OFFLINE24 - data wystawienia faktury

Data wystawienia faktury w trybie offline24

bedzie data, o ktorej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1
ustawy o podatku od towarow i ustug, czyli data wskazana
na tej fakturze przez podatnika w polu P_1 struktury
logicznej e-Faktury.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez
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TRYB OFFLINE24 - data otrzymania faktury

Data otrzymania faktury w trybie offline24 to:

» data przydzielenia numeru identyfikujgcego te
fakture w KSeF,

» datafaktycznego otrzymania tej faktury przez
nabywce - w przypadku udostepnienia tej faktury
poza KSeF nabywcy o ktérym mowa w art. 106gb
ust. 4 ustawy, czyli m.in. podmiotowi zagranicznemu,
konsumentowi czy nabywcy bez NIP (takim
podmiotom nalezy udostepnic fakture
w sposob uzgodniony).

KRAJOWY
=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN B Fou<

Krajowy System

e-Faktur

WAZNE!

Faktura wystawiana

w trybie offline24 jest
otrzymywana przez
nabywce krajowego
posiadajacego NIP, przy
uzyciu KSeF. Takiemu
nabywcy mozna jednak
wydac poza KSeF
potwierdzenie transakcji.

Nabywcy, o ktérym mowa
w art. 106gb ust. 4 ustawy
jest wydawana faktura

w sposob uzgodniony.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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e-Faktur

Dwa kody QR na fakturze

Faktura wystawiona w trybie offline24 udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony
(w przypadkach okreslonych w art. 106gb ust. 4 ustawy) - jesli wydanie nastepuje
poza KSeF - powinna byc¢ oznaczona dwoma kodami QR:

KOD QRI KODQRII
z napisem OFFLINE z napisem CERTYFIKAT
umozliwia: umozliwia:

« Zapewnienie autentycznosci
o n pochodzenia iintegralnosci
e tresci tej faktury

* dostepdo faktury

o » weryfikacje danych
OFFLINE zawartych w fakturze

« weryfikacje wystawcy
tozsamosci faktury

Unie Europejska

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl — Raeczpospolita
=—_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU
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e-Faktur

Certyfikat KSeF

e Certyfikat KSeF bedzie stanowit jedng z metod uwierzytelnienia sie w systemie
(certyfikat typu 1) - od 1 lutego 2026 r.
* Certyfikat KSeF bedzie wymagany do oznaczenia faktury kodem (z napisem, CERTYFIKAT?”)

umozliwiajgcym potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu faktur w trybach
szczegblnych: offline24, offline (niedostepnosé systemu) oraz awaryjnym (certyfikat typu 2).

Certyfikaty KSeF bedzie mozna pobieracjuz od listopada 2025 r. w Module Certyfikatow
i Uprawnien (MCU).

Certyfikat KSeF typu 1i 2 beda generowane odrebnie. Certyfikat KSeF dostepny bedzie
zarowno dla oséb fizycznych jak i podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi.

Zagadnienie zostanie oméwione szerzej w ramach odrebnego modutu w cyklu ,Srody z KSeF”.

SFinansowane przez

. KRAJOWY :
ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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TRYB OFFLINE24 - faktury korygujace

Fakture korygujaca bedzie mozna wystawic¢ rowniez w trybie
offline24. Wystawiona faktura korygujaca bedzie przestana do KSeF
niezwtocznie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym.

Jezeli wystawiana korekta bedzie dotyczyta faktury pierwotnej
wystawionej w trybie offline24, to najpierw nalezy przestac fakture
pierwotng do KSeF w celu nadania jej numeru KSeF, a nastepnie
wystawic fakture korygujaca. W fakturze korygujacej nalezy
zadeklarowac m.in. numer KSeF faktury korygowane,.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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e-Faktur

TRYB OFFLINE - niedostepnosc KSeF
art. 106nh ustawy o VAT

Cel i podstawa prawna

Tryb offline-niedostepnos¢ KSeF to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna
skorzystac¢ miedzy innymi w razie zaplanowanych prac serwisowych KSeF.
Dzieki temu rozwigzaniu, pomimo czasowej niedostepnosci systemu, procesy
zwigzane z wystawianiem faktur bedg przebiegaty ptynnie i nieprzerwanie.

Kto bedzie mdégt skorzystac z trybu offline-niedostepnosc¢ KSeF?

Kazdy podatnik wystawiajacy fakture w okresie ogtoszonej w BIP MF
i komunikowanej w oprogramowaniu interfejsowym niedostepnosci KSeF
bedzie mogt wystawic fakture w tym trybie.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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e-Faktur

TRYB OFFLINE - niedostepnosc KSeF -
zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline:
 zastosuje obowiazujacy wzér struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. FA(3),
« wystawi jg w postaci elektronicznej,

» przesle jgdo KSeF - nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym
po zakonczeniu okresu niedostepnosci w celu nadania numeru KSeF faktury.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF

TRYB OFFLINE - niedostepnosc KSeF -
data wystawienia faktury

Data wystawienia faktury w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF
bedzie data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
od towarodw i ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez
podatnika w polu P_1 struktury logicznej e-Faktury.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita

=== ODBUDOWY
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF

TRYB OFFLINE - niedostepnosc KSeF -
data otrzymania faktury

Data otrzymania faktury jest:

» data przydzielenia numeru identyfikujacego
te fakture w KSeF,

» datafaktycznego otrzymania tej faktury przez nabywece -
w przypadku udostepnienia tej faktury poza KSeF
nabywcy o ktéorym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy,
czyli m.in. podmiotowi zagranicznemu, konsumentowi czy
nabywcy bez NIP (takim podmiotom nalezy udostepnié
fakture w sposéb uzgodniony).

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

ksef.podatki.gov.pl

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

WAZNE !

Faktura wystawiana

w trybie offline-niedostepnosc
KSeF jest otrzymywana przez
nabywce krajowego
posiadajgcego NIP, przy uzyciu
KSeF. Takiemu nabywcy mozna
jednak wydac poza KSeF
potwierdzenie transakgji.
Nabywcy, o ktérym mowa

w art. 106gb ust. 4 ustawy jest
wydawana faktura w sposob
uzgodniony (w przypadku jej
wydania poza KSeF, powinna
by¢ oznaczona dwoma kodami
QR z napisem ,,OFFLINE” oraz
,CERTYFIKAT".

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

TRYB OFFLINE - niedostepnosc¢ KSeF -
faktury korygujace

Fakture korygujaca mozna wystawic rowniez
w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF.

Jezeli korekta dotyczy faktury pierwotnej wystawionej
w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF, to korekte wystawia sie
dopiero po przydzieleniu fakturze pierwotnej numeru KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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e-Faktur
TRYB AWARYIJNY art. 106nf ustawy o VAT
Cel Kto bedzie mogt skorzystac
Tryb awaryjny to rozwiazanie, z trybu awaryjnego?
z ktérego bedzie mozna skorzystac Kazdy podatnik wystawiajacy fakture
w przypadku ogtoszonego komunikatu w okresie ogtoszonej awarii KSeF
o awarii KSeF. Dzieki temu rozwigzaniu, bedzie mégt wystawic fakture w trybie
pomimo zidentyfikowanej usterki awaryjnym. Komunikaty dot. awarii
systemu, proces wystawiania faktur systemu beda publikowane w BIP MF
bedzie nadal kontynuowany. oraz w oprogramowaniu interfejsowym.
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY
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e-Faktur

TRYB AWARYJNY - zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awaryjnym:

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

zastosuje obowiazujacy wzor struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. FA(3),
wystawi jg w postaci elektronicznej,

przesle ja do KSeF - nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia awarii
w celu nadania fakturze numeru KSeF,

udostepni ja nabywcy w sposdb uzgodniony, a w przypadku jej wydania poza KSeF
opatrzy dwoma kodami QR (z napisem ,OFFLINE” oraz ,CERTYFIKAT”

(do wygenerowania drugiego kodu QR potrzebny jest certyfikat KSeF typu 2),

moze wydac dodatkowo potwierdzenie transakcji nabywcy ktéry uzgodnit otrzymanie
faktury w KSeF (bez wzgledu na jego status); dzieki temu nabywca po zeskanowaniu kodu
QR bedzie mogt m.in. zweryfikowac czy faktura zostata juz dostana do systemu.

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY
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e-Faktur

TRYB AWARYJNY - datawystawienia i otrzymania faktury

Data wystawienia faktury w trybie awaryjnym:

Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
od towarow i ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez
podatnika w polu P_1 struktury logicznej e-Faktury.

Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym to:

« datajejfaktycznego otrzymania przez nabywce,

» dataprzydzielenia numeru KSeF - jezeli data faktycznego
otrzymania faktury bedzie p6zniejsza niz data przydzielenia
numeru identyfikujacego te fakture w KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

TRYB AWARYJNY - faktury korygujace

« Fakture korygujaca mozna wystawic rowniez
w trybie awaryjnym.

« Fakture korygujaca fakture pierwotng wystawionga
w trybie awaryjnym, wystawia sie dopiero po
przydzieleniu fakturze pierwotnej numeru
identyfikujacego w KSeF.

o KRAJOWY . SFinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
* Polska & Europel

=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

AWARIA CALKOWITA KSeF - art. 106ng ustawy

Cel rozwiazania

Awaria catkowita to rozwigzanie
stosowane w sytuacjach nadzwyczajnych,
tj. zagrozenie kraju lub jego infrastruktury.

ksef.podatki.gov.pl

% IF(‘I:RA\'J\IOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

Komunikat o awarii

W przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia komunikatéw dotyczacych
awarii KSeF w BIP MF oraz oprogramowaniu
interfejsowym, minister finansow bedzie
zamieszczat w srodkach spotecznego
przekazu (np.radiu, TV, prasie, Internecie)
komunikat o wystgpieniu awarii KSeF.

W takiej sytuacji komunikat o zakonczeniu
awarii KSeF rowniez bedzie zamieszczany
w srodkach spotecznego przekazu.

Unie Europejska
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e-Faktur

AWARIA CALKOWITA KSeF - art. 106ng ustawy

Sposodb postepowania:

« W trakcie awarii catkowitej podatnik moze wystawic
fakture w postaci papierowej lub fakture elektroniczna.

W tym przypadku faktury nie sg przekazywane do KSeF
po ustaniu tej awarii.

* Faktura nie jest opatrywana kodem/kodami QR.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Jaki jest powod wprowadzenia réznych trybow offline?

Celem jest zapewnienie przedsiebiorcom funkcjonowania

i wystawiania faktur nawet w przypadku ré6znych sytuacji
awaryjnych. Jesli nie ma Internetu, system przechodzi przerwe
techniczna albo wystapi awaria KSeF, mozna nadal wystawiac
faktury. Wystgpi jednak obowigzek pdzniejszego dostania ich

do KSeF w odpowiednim terminie. Dzieki temu zapewniona jest
ciggtos¢ wystawiania fakturowania pomimo réznych okolicznosci.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzec: Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy Ministerstwo Finanséw planuje stworzenie ustugi, ktora bedzie
informowac uzytkownikow o trwajacych awariach systemu.

Tak, Ministerstwo Finanséw planuje wdrozenie takiej ustugi.

Czy trzeba mie¢ dowadd, ze faktycznie nie byto Internetu, zeby
wystawic fakture offline24?

Nie. Przepisy nie wymagajg od podatnika zadnego dodatkowego dowodu.
Wystarczy, ze wystawisz fakture w tym trybie i doslesz ja w terminie.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Co oznacza ,niedostepnosc¢ KSeF” (art. 106nh ustawy)?

Niedostepnosc¢ KSeF to w szczegdlnosci planowane prace
serwisowe systemu ogtaszane przez MF. Prace te najczesciegj
bedg odbywac sie nocg albo w godzinach najmniej ucigzliwych.
W tym czasie podatnicy moga wystawiac faktury offline

i pOzniej je dosytac.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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Q&A Pytaniai odpowiedzi
Czy w trybach offline mozna wystawiac faktury
dla konsumentéw (B2C)?

Tak, przepisy nie ograniczajg tego — faktury dla konsumentow
mozna wystawiac offline.

Czy mozna wystawiac offline takze faktury korygujace?

Tak, korekty rowniez mogg by¢ wystawiane offline, a potem
dosytane do systemu.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
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Krajowy System - -Faktur Finansow

Faktura z zatacznikiem
w KS F

Cel | zatozenia funkcjonalnosci

Sfinansowane przez
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e-Faktur
Faktura z zatagcznikiem w KSeF - cel

 Wprowadzenie funkcjonalnosci jest wyjsciem naprzeciw oczekiwaniom rynku.

« Postulaty niektérych branz, wskazywaty na koniecznos¢ opracowania zatacznika
mieszczacego w sobie ztozone dane dotyczace jednostki miary, ilosci (liczby)

dostarczanych towaréw lub wykonywanych ustug oraz ceny jednostkowej towaréow
lub ustug.

« W szczegdlnosci byty to zgtoszenia dostawcédw medidw (energii, gazu itp.), ktorzy
w zataczniku do faktury umieszczajg m.in. szczegoty dotyczace zuzycia energii/gazu
w podziale na poszczegdlne punkty poboru, gdzie jednoczesnie pomiedzy réoznymi
punktami poboru, moga obowigzywac rozne taryfy i ceny jednostkowe dotyczace tej
samej pozycji sprzedazowej z faktury.

* Potrzebe przesytania faktur z zatacznikiem do KSeF kierowali takze przedsiebiorcy
sSwiadczacy ustugi telekomunikacyjne oraz dostawcy paliw wystawiajacy zbiorcze faktury.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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e-Faktur

Faktura z zatacznikiem w KSeF - podstawowe zatozenia

* Funkcjonalnos$¢ dedykowana wersji obligatoryjnej KSeF (dostepna od 1 lutego 2026r.).
« Zatacznik jest integralng czescia faktury.

« Zatacznik stanowi fakultatywna sekcje struktury logicznej FA(3).

« Jest to dodatkowa funkcjonalnosc¢ techniczna systemu.

* Woysytka faktury z zatgcznikiem dostepna wytacznie po przestaniu
odpowiedniego zgtoszenia.

* Nie bedga przyjmowane zataczniki bedace plikami pdf, jpg itp.

SFinansowane przez

. KRAJOWY R lit
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur

Faktura z zatagcznikiem - art. 106gba ust. 1 ustawy

Podatnik moze wystawiac faktury z zatgcznikiem w KSeF jesli dotyczag one
czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby)
dostarczanych towarow lub wykonywanych ustug lub cen jednostkowych netto.

Faktury z zatacznikiem zawierajg wytacznie dane, o ktérych mowa
w art. 106e ust. 1 ustawy (czyli dane podatkowe) lub dane scisle
powigzane z tymi danymi.

Kwestie dotyczace faktury z zatacznikiem bedg uregulowane réwniez w rozporzadzeniu w sprawie korzystania z KSeF
(aktualnie w toku prac legislacyjnych: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252).

Unie Europejska

KRAJOWY R li Sfinansowane przez
PLAN zieckzpospo ita
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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WYSTAWIANIE | OTRZYMYWANIE FAKTUR W KSeF Krajowy System

e-Faktur
Faktura z zatacznikiem w KSeF

Zataczniki nie stuza do przekazywania informacji o charakterze typowo handlowym,
marketingowym lub czysto biznesowym tj. np.:

e cenniki,

e umowy, aneksy do umow,
* protokoty odbioru,

» specyfikacje techniczne,
* reklamy,

Powyzsze zatgczniki beda
przekazywane nadal poza KSeF
(elektronicznie, papierowo).

Jezeli podatnik bedzie wykorzystywat zatacznik niezgodnie z zatozeniami, funkcjonalnosc
zostanie mu odebrana. Bedzie mégt nadal wystawia¢ w KSeF faktury, ale bez zatacznika.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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e-Faktur

Zgtoszenie w sprawie zatacznika

* Funkcjonalnos¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem bedzie dostepna
po ztozeniu przez podatnika zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym (zgtoszenia mozna
sktadac od 1 stycznia 2026r.).

* W przypadku podatnika:
- osoby fizycznej - zgtoszenie ztozy samodzielnie ta osoba,

- organizacji - zgtoszenie ztozy UKO (uzytkownik konta organizacji).

« /Zgtoszenia nie bedzie mozna ztozyc:
— przy uzyciu narzedzi zintegrowanych z APl KSeF 2.0,

-z poziomu bezptatnych narzedzi MF,
- W postaci papierowe;.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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e-Faktur

Zgtoszenie w sprawie zatacznika

* Podatnik otrzyma potwierdzenie mailowe (nha adres wskazany w zgtoszeniu) o przyjeciu
zgtoszenia w KSeF do realizacji, a nastepnie o realizacji zgtoszenia.

« Realizacja zgtoszenia bedzie trwata do 3 dni roboczych (odbywa sie automatycznie).

* Po otrzymaniu wiadomosci e-mail o realizacji zgtoszenia podatnik bedzie mégt juz
wystawiac i przesytac do KSeF faktury z zatacznikiem.

* Funkcjonalnos¢ jest udostepniana bezterminowo.

* W przypadku zaprzestania wystawiania i przesytania faktur z zatgcznikiem
przez podatnika - sktada on w e-Urzedzie Skarbowym zgtoszenie zaprzestania
(na tej podstawie funkcjonalnos¢ zostanie mu odebrana).

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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e-Faktur

Faktura z zatacznikiem - pozostate kwestie

* Mozliwos¢ wystawienia i przestania do KSeF faktury z zatacznikiem dostepna bedzie
wytacznie w komercyjnych narzedziach zintegrowanych z API KSeF 2.0 (brak
funkcjonalnosci w bezptatnych narzedziach MF).

« Wysytka faktury z zatacznikiem nastapi wytacznie w trybie wsadowym (wysytka zbiorcza).
* Maksymalny rozmiar pliku faktury z zatgcznikiem wyniesie 3 MB.

« W bezptatnych narzedziach MF bedzie specjalne oznaczenie na liscie faktur.

* Odczyt faktury z zatgcznikiem mozliwy bedzie m.in. w Aplikacji Podatnika KSeF.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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Q&A Pytaniai odpowiedzi

Dlaczego zataczniki bedg przyjmowane tylko jako pliki XML,
a nie np. PDF?

Zatacznik jest traktowany jako integralna czes¢ faktury. Faktura w KSeF
musi miec format pliku XML. Dlatego nie mozna dotaczy¢ PDF czy Worda.
Dzieki temu catosc¢ pozostaje spdjna i mozliwa do automatycznego
odczytania przez systemy ksiegowe.

Czy tylko niektére branze beda mogty wystawiac faktury
z zatacznikami?

Nie, mozliwosc¢ dodawania zatgcznikdw nie jest ograniczona do
okreslonych branz - moze z niej korzystac kazdy podatnik. Niemniej opcja
ta zostata wprowadzona gtownie z myslg o potrzebach branz, gdzie faktury
majg bardzo ztozone dane, np. media, telekomunikacja, paliwa

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok

Krajowy System

e-Faktur
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Od kiedy mozna sktadac zgtoszenia dotyczace zatacznika
w e-Urzedzie Skarbowym?

Zgtoszenia bedzie mozna sktadac od 1 stycznia 2026 r., czylina
miesigc przed startem obowigzkowego KSeF dla najwiekszych firm.

Jak dtugo trwa realizacja zgtoszenia? Czy moze byc¢ odrzucone?

/Zgtoszenie zostanie zrealizowane maksymalnie w ciggu 3 dni
roboczych. Nie przewiduje sie mozliwosci odrzucenia takich
zgtoszen - wystarczy poprawnie je ztozyd, aby zostato przyjete.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN Unie Europejska
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e-Faktur

Faktury VAT RR

Faktura VAT RR dokumentuje zakup produktéw rolnych przez podatnika VAT
czynnego od rolnika ryczattowego i jest wystawiana przez nabywce.

FAKTURA VAT RR

WYSTAWIANA WYSTAWIANA WA AN AT
PAPIEROWO ELEKTRONICZNE (fukcjonalnosc¢ dostepna od
01.04.20267+.)
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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Faktury VAT RR w KSeF

Faktura VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA
beda mogty byc, za zgodg dostawcy,
wystawiane przy uzyciu KSeF.

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

WAZNE:

Wystawianie faktur

VAT RR i faktur VAT RR
KOREKTA w KSeF

nie bedzie obligatoryjne.
Fakultatywnos¢ rozwigzania
polega na tym, ze rolnik
ryczattowy bedzie mogt,
ale nie bedzie musiat
wskazac nabywcy
(podatnika VAT czynnego)
jako uprawnionego do
wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA.
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e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF

Jezelirolnik ryczattowy:
* nie dokona takiego wskazania, to nabywca (podatnik VAT czynny) nie bedzie

wystawiat faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA dokumentujgcych zakup
produktow rolnych lub ustug rolniczych od tego rolnika w KSeF,

» wskaze nabywce produktow rolnych lub ustug rolniczych jako uprawnionego
do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA, to do czasu odwotania
tego wskazania nabywca bedzie obowigzany do wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA przy uzyciu KSeF; obowiagzek ten nie bedzie dotyczyt
jednak wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w przypadku
ogtoszonej awarii KSeF lub niedostepnosci systemu.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF - zatozenia

* Warunkiem korzystania z KSeF przez rolnika ryczattowego i nabywce produktéw
rolnych i ustug rolniczych od takiego rolnika bedzie posiadanie przez nich numeru
identyfikacji podatkowej (NIP).

* Faktury VAT RRifaktury VAT RR KOREKTA bedg wystawiane
w strukturze logicznej FA_RR(1).

» Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA bedg mogty by¢ wystawiane
w trybie ONLINE lub w trybie offline24.

* Dostawca bedzie sktadat oswiadczenie, ze jest rolnikiem ryczattowym
z chwilg wskazania w KSeF nabywcy produktéw rolnych jako uprawnionego
do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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e-Faktur

Faktury PEF w KSeF

System faktur ustrukturyzowanych w rozumieniu ustawy z dnia 2 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym i system faktur
ustrukturyzowanych wystawianych w ramach KSeF w wersji fakultatywnej byty
systemami funkcjonujgcymi odrebnie.

W okresie obligatoryjnego KSeF, co do zasady wszyscy podatnicy VAT beda zobowigzani
do wystawiania e-Faktur. Faktury w relacji B2G (Business to Government) wystawione
w PEF, po przestaniu do KSeF oraz po nadaniu im numeru KSeF, beda udostepnione
kontrahentowi i uznane za fakture ustrukturyzowana.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN part Unig Europeiska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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Brak koniecznosci uzyskania zgody nabywcy

Podmioty zobowigzane do stosowania KSeF beda wystawiaty
i otrzymywaty e-Faktury wytacznie przy uzyciu KSeF.

Z dniem wprowadzenia obowigzkowego KSeF nabywca nie
bedzie juz wyrazac zgody na otrzymywanie e-Faktur w systemie.

Faktura w sposob uzgodniony bedzie wydawana wytacznie
w kilku sytuacjach. W pozostatych przypadkach nabywca
odbierze fakture w KSeF.

. KRAJOWY .
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Data otrzymania faktury w trybie ONLINE

Datg otrzymania faktury jest data:
* przydzieleniafakturze numeru KSeF,

« faktycznego otrzymania tej faktury przez nabywece -
w przypadku udostepnienia tej faktury na rzecz nabywecy,
o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy
(np. podmiot zagraniczny).

* Przepisy okreslajg takze szczegdlne zasady wyznaczania daty otrzymania faktury
w przypadku faktur wystawionych w trybach OFFLINE.

KRAJOWY

ksef.podatki.gov.pl % PLAN B Fou<
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e-Faktur

Otrzymanie faktury w KSeF

> &C') 2 >3
€ E@ 4. €
podmiot + administracja
1.

uprawniony |““| A

=
/-h ~ 1. Nadanie uprawnienia do dostepu do e-Faktur
EE] 2. Uwierzytelnienie w Systemie

T 3. Weryfikacja podmiotu uprawnionego
do dostegpu do e-Faktur

4. Pobranie faktury otrzymane] lub wystawionej wraz z
przydzielonym numerem identyfikujacym te e-Fakture

podatnik 5 éb .
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Kto otrzyma fakture w KSeF

NABYWCA

Fakture wystawiong w KSeF
otrzymuje w systemie nabywca,
o ile w dokumencie zostat
uwzgledniony jego identyfikator
podatkowy NIP.

ksef.podatki.gov.pl

SPRZEDAWCA

Faktura wystawiona w KSeF

|

PODMIOT TRZECI

NP. FAKTOR, PEATNIK
Fakture w KSeF poza nabywca
otrzyma réwniez podmiot trzeci
zwigzany z fakturg, o ile zostat
na niej wskazany jego NIP lub
IDWew.

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

PODMIOT UPOWAZNIONY
np. KOMORNIK

Fakture w KSeF otrzyma

poza nabywca podmiot
upowazniony, bedacy wystawca
faktury, ktorego NIP zostanie
wskazany w fakturze.

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polsk; P Unie Europejska
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e-Faktur

Otrzymanie faktury w KSeF

PODMIOT UWIERZYTELNIONY

Dostep do e-Faktur jest mozliwy po uprzednim uwierzytelnieniu sie w systemie
m.in. sprzedawcy, nabywcy, podmiotu trzeciego, podmiotu upowaznionego oraz
uzytkownikow, ktérym podatnik nadat uprawnienie do dostepu do faktur (np. ksiegowej).

PODMIOT NIEUWIERZYTELNIONY

Dostep do e-Faktur mozliwy bez koniecznosci uprzedniego uwierzytelnienia sie
I autoryzacji w systemie — w oparciu o tzw. dostep anonimowy.
Mozliwy jest rowniez tzw. dostep dwuetapowy, wykorzystujacy:

« kod QR (ktérym opatrzona jest faktura przekazywana poza KSeF
np. konsumentowi czy podmiotowi zagranicznemu) oraz

« okreslone dane pochodzgace z faktury.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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e-Faktur

Dostep dwuetapowy z kodem QR
(podmiot nieuwierzytelniony)

Krajowy System

Nabyweca po zeskanowaniu QR kodu uzyska w sposob szybki i prosty -Faktur
informacje czy dana faktura zostata wystawiona w KSeF (etap 1).

W kolejnym kroku nabywca bedzie mégt pobrac fakture z KSeF
(etap 2 dostepu).

Konieczne bedzie podanie w tym celu danych z faktury t;j.:
* numer faktury,

« identyfikator podatkowy nabywcy lub informacja o jego braku,
« kwota naleznosci ogotem.

ZESKANUJ KOD QR

Po wpisaniu prawidtowych danych nabyweca pobierze fakture z systemu.

Sfinansowane przez
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e-Faktur
Dostep anonimowy (podmiot nieuwierzytelniony)
Dostep do faktury ustrukturyzowanej jest mozliwy rowniez
przez podanie:
* numeru KSeF faktury,
* numeru faktury, o ktéorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy
(wartosé z pola P_2),
* numeru NIP lub innego identyfikatora nabywcy towarow lub
ustug, albo informacji o jego braku,
* imieniainazwiska lub nazwy nabywcy towarow lub ustug albo
informacji o braku tych danych,
* kwoty naleznosci ogotem, o ktorej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 15
ustawy (wartosc¢ z pola P_15).
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy mozna sprawdzié, czy nabywca pobrat fakture z KSeF?
Nie, system nie daje takiej informacji.

Czy system automatycznie poinformuje mnie, ze ktos wystawit
fakture dla mojej firmy?

Nie, KSeF nie wysyta powiadomien. Twoje oprogramowanie
(program ksiegowy, aplikacja) musi regularnie sprawdza¢, czy
pojawity sie nowe faktury. MF udostepnia Aplikacje Podatnika
KSeF (w wersji online) oraz Aplikacje Mobilng KSeF (do pobrania
na smartfon) do ktérej mozesz sie zalogowac i sprawdzic
wszystkie faktury wystawione dla Ciebie.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Jak zagraniczny kontrahent otrzyma fakture wystawiong w KSeF?

Faktura zostaje wystawiona w KSeF, ale zagraniczny odbiorca, ktory
z zatozenia nie posiada polskiego NIP, nie bedzie mogt zalogowac sie
do systemu i jej pobrac. Dlatego sprzedawca musi przekazaé¢ mu

dokument w uzgodniony sposdb np. w formie PDF, mailowo, albo nawet
papierowo, jesli tak sie umoéwia.

Faktura powinna by¢ opatrzona kodem QR, ktéry pozwoli zweryfikowac
kontrahentowi, ze dokument faktycznie istnieje w KSeF. ‘

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy trzeba wysytac¢ kontrahentowi numer KSeF faktury?

Nie ma takiego obowiazku, poniewaz faktura pojawia sie
w systemie odbiorcy automatycznie.

Czy mozna wskazac kilku odbiorcow na fakturze
(np. faktora, ptatnika)?

Tak. Mozna wskazac¢ dodatkowych odbiorcow i wtedy
kazdy z nich ma dostep do faktury w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy odbiorca musi akceptowac fakture z KSeF, zeby byta wazna?

Nie. W KSeF nie jest wymagana akceptacja faktur przez odbiorce.
Faktura jest uznana za otrzymang w momencie, gdy system nada
jej numer. Nie trzeba juz dodatkowo czekac na potwierdzenie

od kontrahenta. Tylko w niektérych szczegdlnych przypadkach
(np. przy fakturach dla konsumentéw albo dla zagranicznych
odbiorcow) sprzedawca i nabywca muszg ustali¢ sposéb
przekazania faktury (np. PDF-em).

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Gdzie uzyska¢ pomoc w zakresie KSeF?

Gtownym zrédtem informacji o KSeF
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Nowa jeszcze bardziej dostosowana

do potrzeb uzytkownika odstona strony
zostata juz udostepniona.

Zachecamy do jej odwiedzenia.

Na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
znajdziesz informacje dotyczace KSeF

w tym odpowiedzi na pytania, broszury
informacyjne, materiaty techniczne oraz
wiele innych informacji, ktore przybliza ci
tematyke KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

E.‘ Uméw wizyte w urzedzie skarbowym ® ..rzad Skarbowy

Podatki.gov.pl/Krajowy_System e-Faktur (KSeF)

Kontakt

Wybierz rodzaj informacji

7] 17.03.2025
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Telefon do konsultanta Krajowej Napisz do nas
Administracji Skarbowej Otrzymasz odpowiedZ na podany adres e-

Skorzystaj z infolinii w sprawie Krajowego mail
Systemu e-Faktur

Wybierz Wybierz
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Czat

Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
czacie
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Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage
Zapraszamy na kolejne spotkania z cyklu Srody z KS-F 2.0

Szczegoty spotkan znajdujg sie na stronach
internetowych jednostek KAS

MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw o
KAS GOV _PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow
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