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Nadawanie uprawnień oraz wystawianie faktur 
w KSeF przez JST i GV oraz rolników ryczałtowych

MODUŁ V



M i n i s t e r s t w o  F i n a n s ó w  /  g o v . p l / f i n a n s e   K r a j o w a  A d m i n i s t r a c j a  S k a r b o w a  /  g o v . p l / k a s

„Środy z KSeF” to cykl bezpłatnych szkoleń, podczas których poznasz podstawowe 
informacje oraz praktyczne aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur. 

Spotkania odbywają się w środy – zarówno stacjonarnie, jak i on-line – aby każdy mógł 
wziąć udział w dogodnej formie.

Cykl spotkań rozpoczął się 24 września 2025 r. i potrwa do połowy grudnia 2025 r.

Co można zyskać uczestnicząc w szkoleniach?

• Praktyczną wiedzę o KSeF

• Zapoznanie się z obsługą bezpłatnych narzędzi KSeF

• Wsparcie w adaptacji
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Bezpłatne 
narzędzia KSeF –
e-mikrofirma 
powiązana 
z KSeF oraz 
dodatkowe 
funkcjonalności 
KSeF

Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne, więc możesz przejść cały cykl 
albo wybrać tylko te części, które są dla Ciebie najważniejsze.

Podstawowe 
informacje 
o KSeF

Uwierzytelnienie 
i autoryzacja 
w KSeF oraz 
nadawanie 
uprawnień

Wystawianie 
i otrzymywanie 
faktur w KSeF

Moduł 
Certyfikatów 
i Uprawnień 
MCU

Nadawanie 
uprawnień oraz 
wystawianie 
faktur w KSeF 
przez JST 
i Grupy VAT 
oraz rolników 
ryczałtowych

Bezpłatne 
narzędzia KSeF 
Aplikacja Mobilna 
KSeF

Bezpłatne 
narzędzia KSeF 
Aplikacja 
Podatnika KSeF

MODUŁY 
SZKOLENIA

MODUŁ I

MODUŁ II

MODUŁ III

MODUŁ IV

MODUŁ V MODUŁ VI

MODUŁ VII

MODUŁ VIII
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Moduły szkolenia

Każde spotkanie to okazja do zdobycia wiedzy, zadania pytań 
ekspertom i wymiany doświadczeń z innymi uczestnikami.

Skorzystaj z mapy na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/ i przejdź na 
stronę Izby Administracji Skarbowej gdzie uzyskasz informacje o datach 
szkoleń online oraz szkoleń stacjonarnych prowadzonych przez Twój 
Urząd Skarbowy.

https://ksef.podatki.gov.pl/
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Agenda szkolenia

Podczas szkolenia zostaną omówione następujące zagadnienia:

• Uwierzytelnienie oraz uprawnienia dedykowane GV w KSeF

• Faktury wystawiane przez GV i na rzecz GV w KSeF

• Uwierzytelnienie oraz uprawnienia dedykowane JST w KSeF

• Faktury wystawiane przez JST i na rzecz JST w KSeF

• Rolnik ryczałtowy – nadawanie uprawnień do korzystania z KSeF

• Zasady wystawiania faktur VAT RR oraz VAT RR KOREKTA w KSeF
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Krajowy System e-Faktur
w grupie VAT (GV)
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• Podatnikiem podatku VAT na podstawie art. 15 ustawy jest co do zasady osoba 
fizyczna, prawna oraz jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej 
(np. spółka cywilna, spółka jawna, spółka partnerska), która samodzielnie wykonuje 
działalność gospodarczą, bez względu na cel czy rezultat takiej działalności.

• Ponadto art. 15a ustawy stanowi, że podatnikiem podatku VAT może być również 
grupa podmiotów powiązanych finansowo, ekonomicznie i organizacyjnie, które 
zawrą umowę o utworzeniu grupy VAT.

• Na cele VAT – GV posługuje się odrębnym identyfikatorem podatkowym NIP.

• Nie wyklucza to jednak posiadania identyfikatora podatkowego NIP 
przez członków GV.

Grupa VAT jako podatnik VAT 
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Grupa VAT w KSeF:

• Obowiązek wystawiania faktur w KSeF wystąpi od:
- od 1 lutego 2026 r. u podatników, których wartość sprzedaży 
(wraz z kwotą podatku) przekroczyła w 2024 r. 200 mln zł,
- od 1 kwietnia 2026 r. u pozostałych podatników.

• Jednocześnie, w okresie od dnia 1 kwietnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 
podatnicy obowiązani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych mogą 
wystawiać faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jeżeli 
łączna wartość sprzedaży wraz z kwotą podatku u tych podatników 
udokumentowana tymi fakturami wystawionymi w danym miesiącu jest 
mniejsza lub równa 10 000 zł.

• Od 1 lutego 2026 r. podatnicy (w tym GV) będą obowiązani 
otrzymywać już faktury w KSeF.

Obowiązki GV związane z KSeF
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Grupa VAT w KSeF:

• będzie wystawiać faktury w KSeF w trybie ONLINE lub 
w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24 – zgodnie z art. 106nda ustawy, 
w trybie offline w związku z niedostępnością KSeF – zgodnie z art. 106nh ustawy, 
w trybie awaryjnym – zgodnie z art. 106nf ustawy),

• w przypadkach określonych ustawowo, gdy faktura będzie wydawana 
nabywcy w sposób uzgodniony, będzie miała obowiązek opatrzenia jej 
kodem QR (a w przypadku faktury OFFLINE nieposiadającej jeszcze 
przydzielonego numeru KSeF dwoma kodami QR),

Obowiązki GV związane z KSeF
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Grupa VAT w KSeF:

• będzie mogła korzystać z funkcjonalności zgłaszania faktur scamowych 
oraz ukrywania faktur,

• od 1 stycznia 2027 r. będzie podawała numer KSeF lub 
zbiorczy identyfikator płatności podczas dokonywania zapłaty za fakturę 
w sytuacji, gdy obie strony transakcji są podatnikami czynnymi 
oraz przy płatnościach realizowanych w ramach MPP.

Obowiązki GV związane z KSeF
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Uwierzytelnienie 
oraz uprawnienia 
dedykowane GV
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Uwierzytelnienie GV w KSeF
Metody uwierzytelnienia GV

• Dla GV dostępne są standardowe metody uwierzytelnienia się w KSeF, 
dedykowane podatnikowi niebędącemu osobą fizyczną.

• GV może uwierzytelnić się w systemie kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną, 
która zawiera identyfikator podatkowy NIP – GV.

• Po uwierzytelnieniu się w KSeF – GV może korzystać z uprawnień 
właścicielskich, przypisanych systemowo, domyślnie do jej identyfikatora 
podatkowego NIP GV tj. do:

− zarządzania uprawnieniami, 

− zarządzania członkami GV, 

− wystawiania faktur, 

− dostępu do faktur.

• GV posiada również uprawnienia techniczne do przeglądania uprawnień oraz historii sesji.
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Metody uwierzytelnienia GV

• Jeżeli GV nie posiada kwalifikowanej pieczęci elektronicznej,
powinna złożyć zawiadomienie ZAW-FA do urzędu skarbowego i wyznaczyć 
w nim osobę fizyczną, która w imieniu GV będzie korzystała z KSeF. 

• Wyznaczona osoba fizyczna będzie posiadała pełny zakres uprawnień, 
w tym m.in. do:

− zarządzania uprawnieniami, 

− zarządzania członkami GV, 

− wystawiania faktur, 

− dostępu do faktur,

− Będzie posiadała również 
uprawnienia techniczne 
do przeglądania uprawnień 
oraz historii sesji.

Uwierzytelnienie GV w KSeF
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Metody uwierzytelnienia GV

• Zawiadomienie ZAW-FA jest składane wyłącznie w celu wyznaczenia pierwszej 
osoby fizycznej, która będzie korzystała z KSeF w imieniu GV.

• Osoba fizyczna będzie mogła uwierzytelnić się w kontekście identyfikatora podatkowego 
NIP-GV, aby nadać uprawnienia innym osobom fizycznym lub podmiotom w imieniu GV.

• ZAW-FA nie składają poszczególni członkowie GV. Wynika to z faktu, że osoba fizyczna 
uprawniona przez GV za pomocą zawiadomienia ZAW-FA, po uwierzytelnieniu w 
systemie, może zarządzać m.in. członkami GV (wyznaczyć ich przedstawicieli-
administratorów). Może to zrobić w systemie elektronicznie. 

Uwierzytelnienie GV w KSeF
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Metody uwierzytelnienia GV – Token

• Do końca 2026 r. GV oraz osoby i podmioty przez nią uprawnione 
mogą również korzystać z metody uwierzytelnienia w systemie – przy użyciu tokena. 

• Token może być wygenerowany zarówno dla osoby fizycznej jak i dla podmiotu 
niebędącego osobą fizyczną (np. GV). 

• Jeżeli dana osoba fizyczna uwierzytelni się w systemie np. podpisem kwalifikowanym 
i wygeneruje token na swoje dane i uprawnienia tj. na osobę fizyczną, która będzie 
wystawiała faktury w imieniu GV to po uwierzytelnieniu się tym tokenem będzie widoczna 
w systemie jako konkretna osoba fizyczna. 

Uwierzytelnienie GV w KSeF
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Uwierzytelnienie GV w KSeF
Metody uwierzytelnienia GV – Token cd.

• Jeżeli natomiast GV, czyli podmiot niebędący osobą fizyczną 
uwierzytelni się w systemie pieczęcią kwalifikowaną i wygeneruje token
z posiadanymi przez niego uprawnieniami, to działając w systemie, 
po uwierzytelnieniu się tym tokenem będzie widoczny w systemie 
jak podmiot GV, a nie konkretna osoba fizyczna.

• Wygenerowanie tokena może nastąpić w Aplikacji Podatnika KSeF lub 
przy użyciu komercyjnych programów finansowo-księgowych 
zintegrowanych z API KSeF. 
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Uwierzytelnienie GV w KSeF
Metody uwierzytelnienia GV – Certyfikat KSeF

• GV od listopada 2025 r. będzie miała możliwość zawnioskowania o wydanie 
i pobrania certyfikatu KSeF.

• Certyfikat umożliwi GV od lutego 2026 r.:

− uwierzytelnienie w systemie (certyfikat typu „uwierzytelnienie”).

− wystawianie faktur OFFLINE (certyfikat typu „offline”).

• GV po uwierzytelnieniu w KSeF kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną 
będzie mogła uzyskać certyfikat KSeF na swój identyfikator podatkowy NIP. 
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Uwierzytelnienie GV w KSeF
Metody uwierzytelnienia GV – Certyfikat KSeF cd.

• Jeśli osoba uwierzytelni się certyfikatem KSeF, wydanym na dane GV, 
celem np. wystawienia faktury, w której sprzedawcą będzie GV, w KSeF 
widoczne będą dane GV, a nie konkretnej osoby fizycznej, 
która tą fakturę wystawiła. 

• Jeśli o certyfikat KSeF zawnioskuje bezpośrednio osoba fizyczna, 
która będzie wystawiała faktury w imieniu GV używając tego certyfikatu, 
to w KSeF znajdą się dane tej konkretnej osoby, do której należy 
wydany certyfikat. 



1 9

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV

Warunkiem skutecznego działania uprawnień 
w modelu uprawnień dedykowanym GV, jest wskazanie 
identyfikatorów podatkowych NIP członków GV 
w formularzu NIP-2 złożonym przez GV.
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Model uprawnień GV
GV – Standardowy model uprawnień 

• GV jako podatnik posiada w KSeF pełen zakres uprawnień właścicielskich 
przypisanych systemowo, domyślnie do jej identyfikatora podatkowego NIP, 
w tym m.in. do:

− zarządzania uprawnieniami, 

− zarządzania członkami GV, 

− wystawiania faktur, 

− dostępu do faktur.

• Posiada również uprawnienia techniczne do przeglądania uprawnień oraz historii sesji.

• GV może wyznaczyć osobę fizyczną, która będzie posiadać pełen katalog uprawnień, 
w tym do zarządzania jednostkami podrzędnymi, co w tej sytuacji pozwoli jej powoływać 
administratorów poszczególnych członków GV. 
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Model uprawnień GV
Administrator członka GV

• Osoba fizyczna będąca administratorem członka GV 
może posiadać w KSeF uprawnienia do:

− zarządzania uprawnieniami w ramach danego członka GV, 

− wystawiania faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3 
o roli „9” – GV wystawca, a GV występuje jako Podmiot1 – sprzedawca,

− dostępu do faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3 , 
a GV występuje jako sprzedawca lub nabywca.

• Administrator członka GV może nadawać uprawnienia 
kolejnym osobom fizycznym w kontekście danego członka GV.



2 2

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV
Przykład 1. Wyznaczanie administratorów członków GV

1. GV złożona ze spółek XYZ uwierzytelnia się w KSeF 
kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną.

2. GV wyznacza osoby fizyczne, będące administratorami członka GV:

− spółki X (prezesa zarządu spółki X), 

− spółki Y (prezesa zarządu spółki Y),

− spółki Z (prezesa zarządu spółki Z).

3. Administrator członka GV posiada uprawnienia do zarządzania 
uprawnieniami, w ramach jednostki podrzędnej członka GV. 
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Model uprawnień GV
Przykład 1. Wyznaczanie administratorów członków GV

podatnik GV 
xyz

osoba fizyczna 
administrator spółki x 

prezes zarządu spółki x 

osoba fizyczna 
administrator spółki y 

prezes zarządu spółki y 

osoba fizyczna 
administrator spółki z 

prezes zarządu spółki z 
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Model uprawnień GV
Przykład 1. Wyznaczanie administratorów członków GV cd.

• W przedstawionym modelu administrator członka GV uzyskał uprawnienia do nadawania 
dalszych uprawnień. 

• Administrator członka GV może nadać uprawnienia osobie fizycznej m.in. do: 

− zarządzania uprawnieniami w ramach członka GV,

− wystawiania faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3 
o roli „9” – członek GV - wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),

− dostępu do faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3 , 
a GV występuje jako sprzedawca lub nabywca. 
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Model uprawnień GV
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu GV

1. GV XYZ składa zawiadomienie ZAW-FA i wyznacza osobę fizyczną 
uprawnioną do korzystania z KSeF w imieniu GV XYZ (prezesa spółki X), 
z uwagi na to, że spółka X jest przedstawicielem GV.

2. Osoba fizyczna uprawniona przez GV wskazuje osobę fizyczną, 
będącą administratorem członka GV (księgową spółki X).

3. Osoba fizyczna uprawniona przez GV wskazuje osobę fizyczną, 
będącą administratorem członka GV (księgową spółki Y),

4. Osoba fizyczna będąca administratorem członka GV (księgowa spółki X) 
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur oraz dostępu do faktur 
w ramach członka GV (spółki X) osobie fizycznej (pracownikowi spółki X).
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Model uprawnień GV
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu GV cd.

5. Osoba fizyczna będąca administratorem członka GV (księgowa spółki Y) 
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur oraz dostępu do faktur 
w ramach członka GV (spółki Y) osobie fizycznej (pracownikowi spółki Y).

osoba fizyczna 
(ZAW-FA)

prezes spółki x

osoba fizyczna 
administrator spółki x

księgowa spółki x 

osoba fizyczna 
administrator spółki y

księgowa spółki y

podatnik GV 
xyz

osoba fizyczna 
pracownik spółki x

osoba fizyczna 
pracownik spółki y 
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Model uprawnień GV
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu GV cd.

W przedstawionym modelu – w przypadku pracownika spółki X 
po uwierzytelnieniu się w KSeF w kontekście spółki X:

• może wystawiać faktury, w których spółka X występuje jako Podmiot3 o roli 
9 – członek GV – wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz może posiadać dostęp 
do faktur GV, w których spółka X występuje jako Podmiot3,

• nie może wystawiać pozostałych faktur, w których jako Podmiot1 (sprzedawca) 
występuje GV (w tym faktur, w których jako Podmiot3 występuje spółka Y),

• nie może posiadać dostępu do pozostałych faktur, w których stroną transakcji 
będzie GV (w tym do faktur, w których jako Podmiot3 wystąpi spółka Y).
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni w modelu GV

• Uprawnienie do wystawiania lub dostępu do faktur w KSeF 
posiadają również:

− podmiot wskazany przez członka GV,

− osoba fizyczna wskazana przez podmiot, 
który został wskazany przez członka GV.

• Członek GV lub administrator członka GV nadając uprawnienia 
bezpośrednie podmiotowi z NIP (np. biuru rachunkowemu) będzie mógł 
zadeklarować czy podmiot ten może delegować uprawnienia na inne podmioty, 
czyli czy mogą być one nadawane w sposób pośredni. 

• Dotyczy to wyłącznie uprawnienia do wystawiania faktur oraz 
uprawnienia do dostępu do faktur, kiedy np. członek GV korzysta 
z usług biura rachunkowego.
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni można stosować 
w przypadku szczególnego modelu uprawnień dedykowanego GV (1)

• Podmiot wskazany przez członka GV (w tym przez jej administratora) 
może posiadać w KSeF uprawnienia do:

− wystawiania faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3 
o roli „9” – członek GV – wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),

− dostępu do faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3, 
a GV występuje jako sprzedawca lub nabywca.
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni można stosować 
w przypadku szczególnego modelu uprawnień dedykowanego GV (2)

Wskazany podmiot uprawniony do wystawiania lub dostępu do faktur z prawem 
do dalszego przekazywania uprawnień może:

• nadać uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) 
do wystawiania faktur oraz/lub dostępu do faktur 
konkretnego członka GV (klienta),

• nadać uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) 
do wystawiania faktur oraz/lub dostępu do faktur wszystkich klientów. 
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Model uprawnień GV
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni można stosować 
w przypadku szczególnego modelu uprawnień dedykowanego GV (3)

Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot (wskazany przez członka GV 
jako uprawniony do wystawiania oraz/lub odbierania faktur), 
może posiadać uprawnienia do:

• wystawiania faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3 
o roli „9” – członek GV – wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca), 

• dostępu do faktur, w których członek GV występuje jako Podmiot3, 
a GV występuje jako sprzedawca lub nabywca.
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni w modelu GV

• Wskazany podmiot z prawem do dalszego przekazywania uprawnień, który 
będzie nadawał uprawnienia w sposób pośredni 
nie będzie uwierzytelniał się w tym celu w imieniu członka GV, 
lecz w swoim imieniu (w swoim kontekście).

• Nadając uprawnienie w sposób pośredni, wskazany podmiot określi, czy uprawniona 
osoba fizyczna będzie posiadała uprawnienie do wystawiania faktur oraz/lub 
uprawnienie do dostępu do faktur w ramach wszystkich klientów 
czy tylko wybranych.

• Klientem jest w tym przypadku członek GV, który nadał wskazanemu podmiotowi 
uprawnienie do wystawiania faktur oraz/lub uprawnienie do dostępu 
do faktur z opcją jego pośredniego przekazywania.
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień GV
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień

1. GV XYZ złożona ze spółek X, Y i Z uwierzytelnia się w systemie
kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną.

2. GV wskazuje osobę fizyczną będącą administratorem członka GV – spółki X 
(prezesa zarządu spółki X).

3. GV wskazuje osobę fizyczną będącą administratorem członka GV – spółki Y
(prezesa zarządu spółki Y).

4. Osoba fizyczna będąca administratorem członka GV (prezes zarządu spółki X) 
wskazuje podmiot – biuro rachunkowe 1, obsługujące spółkę X jako podmiot uprawniony 
do wystawiania faktur oraz dostępu do faktur w ramach członka GV (spółki X),

5. Osoba fizyczna będąca administratorem członka GV (prezes zarządu spółki Y) 
wskazuje podmiot – biuro rachunkowe 2, obsługujące spółkę Y jako podmiot uprawniony 
do wystawiania faktur oraz dostępu do faktur w ramach członka GV (spółki Y).
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Model uprawnień GV
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

W dalszym procesie nadawania uprawnień:

6. Podmiot (biuro rachunkowe obsługujące spółkę X) uwierzytelnia się w KSeF 
w swoim kontekście pieczęcią kwalifikowaną i nadaje uprawnienie dla osoby fizycznej 
(swojego pracownika) do wystawiania faktur w imieniu klienta – członka GV (spółki X) 
oraz do dostępu do jego faktur.

7. Podmiot (biuro rachunkowe 2, obsługujące spółkę Y) uwierzytelnia się w KSeF 
w swoim kontekście kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną i nadaje uprawnienie 
dla osoby fizycznej (swojego pracownika) do wystawiania faktur w imieniu 
klienta – członka GV (spółki Y) oraz do dostępu do jego faktur.
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Model uprawnień GV
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

osoba fizyczna
pracownik biura 
rachunkowego 1

osoba fizyczna 
administrator spółki x

prezes zarządu spółki x 

osoba fizyczna 
administrator spółki y

prezes zarządu spółki y

podatnik GV 
xyz

podmiot 
biuro rachunkowe 1 

podmiot 
biuro rachunkowe 2 

osoba fizyczna
pracownik biura 
rachunkowego 2
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Model uprawnień GV
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

W przedstawionym procesie:

• Pracownik biura rachunkowego 1 (obsługującego spółkę X) 
po uwierzytelnieniu się w KSeF w kontekście spółki X –
może wystawiać faktury, w których spółka X 
występuje jako Podmiot3,

• Pracownik biura rachunkowego 2 (obsługującego spółkę Y) 
po uwierzytelnieniu się w KSeF w kontekście spółki Y –
może wystawiać faktury, w których spółka Y występuje jako 
Podmiot3, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz posiadać dostęp 
do faktur GV, w których spółka Y występuje jako Podmiot3.
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Model uprawnień GV
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień

Dodatkowo każdy z podmiotów (biuro rachunkowe 1 obsługujące spółkę X, biuro rachunkowe 
2 obsługujące spółkę Y, może upoważnić osoby fizyczne, np. swoich pracowników do 
wystawiania faktur biura (w modelu uprawnień bezpośrednich). 

Dzięki temu uprawnieniu:

• Osoba fizyczna – pracownik biura rachunkowego 1 

• Osoba fizyczna – pracownik biura rachunkowego 2
po uwierzytelnieniu się w KSeF w kontekście identyfikatora NIP biura rachunkowego 
może wystawiać faktury, w których biuro rachunkowe występuje jako Podmiot1 
oraz posiadać dostęp do faktur biura rachunkowego.
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Model uprawnień GV
Kolejność działań w nadawaniu uprawnień w sposób pośredni oraz ich odbieraniu

Konieczne jest istnienie całego łańcucha uprawnień, aby uprawnienia 
nadane pośrednio działały.

• Klient (w omawianym przypadku członek GV) powinien udzielić uprawnienia 
do wystawiania oraz/lub dostępu do faktur podmiotowi z możliwością dalszego
przekazywania tych uprawnień. 

• Podmiot uprawniony powinien nadać uprawnienie do wystawiania oraz/lub 
dostępu do faktur osobie fizycznej (do pracy w kontekście danego klienta 
lub wszystkich klientów).

• Równocześnie obowiązywanie obu uprawnień jest weryfikowane w chwili 
nawiązania sesji przez osobę uprawnioną.
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Model uprawnień GV
Kolejność działań w nadawaniu uprawnień w sposób pośredni oraz ich odbieraniu

• Jeżeli w przyszłości klient odbierze uprawnienia podmiotowi, 
skutkować to będzie niemożnością obsługi tego klienta, przez 
wszystkie osoby uprawnione pośrednio przez ten podmiot. 

• Uprawnienia pośrednie pozostają nadane, lecz będą nieaktywne.

• Jeśli klient ponownie uprawni podmiot do obsługi swoich faktur, uprawnienia nieaktywne 
staną się ponownie aktywne.
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Faktury wystawiane 
przez GV i na rzecz GV
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Co to jest faktura ustrukturyzowana?
Jest to faktura wystawiona przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur 
wraz z przydzielonym numerem identyfikującym tę fakturę 
w tym systemie.

• wystawiana i otrzymywana przy użyciu KSeF, 

• przyjmuje format pliku xml,

• od 1 lutego 2026 r. będzie wystawiana przy użyciu struktury logicznej FA(3), 

• plik xml jest przesyłany do KSeF przez podatnika lub osobę lub 
podmiot przez niego uprawniony,

• po weryfikacji przez system fakturze zostanie przydzielony numer KSeF.

Struktura logiczna e-Faktury w KSeF jest dostosowana do specyfiki GV.



4 2

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Faktury wystawiane przez GV i na rzecz GV
• GV jest zobowiązana do wystawiania faktur na zasadach ogólnych, 

uwzględniając w nich identyfikator podatkowy NIP, którym posługuje się 
na cele VAT, nazwę oraz swój adres. 

• Faktury mogą zawierać dodatkowe dane jednostki podrzędnej, 
np. określenie jego nazwy, adresu oraz identyfikatora podatkowego NIP, 
który faktycznie dokonuje w ramach GV czynności dokumentowanej fakturą. 

• Faktury powinny być wystawiane na GV, z ewentualnym wskazaniem 
członka GV, którego dotyczy nabycie dokumentowane daną fakturą.
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Faktury wystawiane przez GV
W ramach modelu uprawnień dedykowanego GV, w przypadku faktur sprzedażowych 
wystawianych przez GV w strukturze FA(3) wskazuje się:

• Dane sprzedawcy – GV, w elemencie Podmiot1 
(wraz z identyfikatorem podatkowym NIP GV nadanym na cele VAT),

• Dane nabywcy w elemencie Podmiot2,

• Dodatkowo – dane członka GV w elemencie Podmiot3 
(wraz jej identyfikatorem podatkowym NIP oraz wypełnionym 
polem Rola – „9” – członek GV wystawca.

• Rozwiązanie to umożliwia wystawienie faktury, w której sprzedawcą 
jest GV, przez osobę lub podmiot działający w ramach 
danego członka grupy VAT.
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Faktury wystawiane przez GV
Podmiot 3 
Dane podmiotu trzeciego

Podmiot 1 
Dane sprzedawcy – GV

Podmiot2
Dane nabywcy 

Rola – „9” 
członek GV 
Wystawca



4 5

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Faktury wystawiane na rzecz GV
W ramach modelu uprawnień dedykowanego GV, w przypadku faktur otrzymywanych 
przez GV faktur zakupowych w strukturze FA(3) podaje się:

• Dane sprzedawcy w elemencie Podmiot1,

• Dane nabywcy – FV, w elemencie Podmiot2 (wraz z identyfikatorem podatkowym NIP GV 
nadanym na cele VAT), w tym wartość „1” w polu znacznikowym GV,

• Dodatkowo – dane członka GV w elemencie Podmiot3 (wraz jej identyfikatorem 
podatkowym NIP oraz wypełnionym polem Rola – „10” – członek GV odbiorca).

• Powyższe rozwiązanie umożliwia dostęp do faktury, w której nabywcą jest GV:

− GV oraz osobom fizycznym lub podmiotom uprawnionym do dostępu do faktur 
w ramach identyfikatora podatkowego NIP GV,

− osobom fizycznym lub podmiotom działającym w ramach członka GV, którego dane 
(w tym identyfikator podatkowy NIP) wskazano na fakturze w Podmiot3.
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Faktury wystawiane na rzecz GV
Podmiot 3 
Dane podmiotu trzeciego

Podmiot 1 
Dane sprzedawcy

Podmiot2
Dane nabywcy GV 

Rola – „10” 
członek GV 

OdbiorcaZnacznik 
członka 

grupy VAT 
„1” lub „2”
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Dostęp do faktur, w której nabywcą jest GV
W celu zapewnienia dostępu do faktur członkom GV, w strukturze logicznej FA(3) 
wprowadzone zostało rozwiązanie dotyczące:

• sytuacji, gdy wystawca faktury wskaże „1” –
oznacza to, że faktura dotyczy członka GV. 

• W takim przypadku, wystawca faktury powinien wypełnić 
sekcję Podmiot3, w szczególności podać NIP (lub identyfikator wewnętrzny 
w przypadku korzystania z modelu uprawnień wykorzystującego IDWew) 
i określić rolę jako „10” - Członek GV - odbiorca. 

• Wartość „2" oznacza, że faktura nie dotyczy członka GV.
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Krajowy System e-Faktur
w jednostkach samorządu 
terytorialnego (JST)
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• Podatnikiem podatku VAT na gruncie art. 15 ustawy jest jednostka samorządu 
terytorialnego wraz z urzędem ją obsługującym, samorządowymi jednostkami 
budżetowymi oraz samorządowymi zakładami budżetowymi. 

• Na cele VAT – jednostka samorządu terytorialnego posługuje się 
jednym identyfikatorem podatkowym NIP.

• Jednostki podrzędne JST posiadają również identyfikator podatkowy NIP, 
np. w sytuacji posiadania statusu płatnika w podatku dochodowym w związku 
z zatrudnianiem pracowników przez te jednostki.

Jednostka Samorządu Terytorialnego (JST) 
jako podatnik VAT
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Jednostka samorządu terytorialnego w KSeF:

• Obowiązek wystawiania faktur w KSeF wystąpi od:
- od 1 lutego 2026 r. u podatników, których wartość sprzedaży 
(wraz z kwotą podatku) przekroczyła w 2024 r. 200 mln zł,
- od 1 kwietnia 2026 r. u pozostałych podatników.

• Jednocześnie, w okresie od dnia 1 kwietnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. podatnicy 
obowiązani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych mogą wystawiać faktury 
elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jeżeli łączna wartość sprzedaży wraz z kwotą 
podatku u tych podatników udokumentowana tymi fakturami wystawionymi w danym 
miesiącu jest mniejsza lub równa 10 000 zł.

• Od 1 lutego 2026 r. podatnicy (w tym JST) będą obowiązani otrzymywać już faktury w KSeF.

Obowiązki jednostki samorządu terytorialnego 
związane z KSeF
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Jednostka samorządu terytorialnego w KSeF:

• będzie wystawiać faktury w KSeF w trybie ONLINE lub w trybie OFFLINE 
(tj. w trybie offline24 – zgodnie z art. 106nda ustawy, 
w trybie offline w związku z niedostępnością KSeF – zgodnie z art. 106nh ustawy, 
w trybie awaryjnym – zgodnie z art. 106nf ustawy),

• w przypadkach określonych ustawowo, gdy faktura będzie wydawana 
nabywcy w sposób uzgodniony, będzie miała obowiązek jej opatrzenia 
kodem QR (a w przypadku faktury OFFLINE nieposiadającej jeszcze 
przydzielonego numeru KSeF dwoma kodami QR),

Obowiązki jednostki samorządu terytorialnego 
związane z KSeF



5 2

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Jednostka samorządu terytorialnego w KSeF:

• będzie mogła korzystać z funkcjonalności zgłaszania 
faktur scamowych oraz ukrywania faktur,

• od 1 stycznia 2027 r. będzie podawała numer KSeF lub 
zbiorczy identyfikator płatności podczas dokonywania zapłaty za fakturę 
w sytuacji, gdy obie strony transakcji są podatnikami czynnymi 
oraz przy płatnościach realizowanych w ramach MPP.

Obowiązki jednostki samorządu terytorialnego 
związane z KSeF



M i n i s t e r s t w o  F i n a n s ó w  /  g o v . p l / f i n a n s e   K r a j o w a  A d m i n i s t r a c j a  S k a r b o w a  /  g o v . p l / k a s

Uwierzytelnienie oraz uprawnienia 
dedykowane JST
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Uwierzytelnienie JST w KSeF
Metody uwierzytelnienia JST

• JST może uwierzytelnić się w systemie kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną, która 
zawiera identyfikator podatkowy NIP – JST.

• Po uwierzytelnieniu się w KSeF – JST może korzystać z uprawnień właścicielskich, 
przypisanych systemowo, domyślnie do jej identyfikatora podatkowego NIP tj. do:

− zarządzania uprawnieniami, 

− zarządzania swoimi jednostkami podrzędnymi, 

− wystawiania faktury, 

− dostępu do faktur.

− Posiada również uprawnienia techniczne 
do przeglądania uprawnień oraz historii sesji.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF
Metody uwierzytelnienia JST

• Jeżeli JST nie posiada kwalifikowanej pieczęci elektronicznej, powinna złożyć 
zawiadomienie ZAW-FA do urzędu skarbowego i wyznaczyć w nim osobę fizyczną, 
która w imieniu JST będzie korzystała z KSeF. 

• Wyznaczona osoba fizyczna będzie posiadała pełny zakres uprawnień, 
w tym m.in. do:

− zarządzania uprawnieniami, 

− zarządzania swoimi jednostkami podrzędnymi, 

− wystawiania faktur, 

− dostępu do faktur,

− Będzie posiadała również uprawnienia techniczne 
do przeglądania uprawnień oraz historii sesji.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF
Metody uwierzytelnienia JST:

• Zawiadomienie ZAW-FA jest składane wyłącznie w celu wyznaczenia pierwszej osoby fizycznej, 
która będzie korzystała z KSeF w imieniu JST.

• Osoba fizyczna będzie mogła uwierzytelnić się w kontekście identyfikatora podatkowego NIP – JST, 
aby nadać uprawnienia innym osobom fizycznym lub podmiotom w imieniu JST. 

• Zawiadomienia ZAW-FA nie składają samorządowe jednostki budżetowe, samorządowe zakłady 
budżetowe, urzędy gminy, starostwa powiatowe, urzędy marszałkowskie. 

• Wynika to z faktu, że osoba fizyczna uprawniona przez JST w zawiadomieniu ZAW-FA, po 
uwierzytelnieniu w systemie, może zarządzać m.in. jednostkami podrzędnymi JST (wyznaczyć ich 
przedstawicieli – administratorów). Może to zrobić w systemie elektronicznie.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF
Metody uwierzytelnienia JST – Token

• Do końca 2026 r. JST oraz osoby i podmioty przez nią uprawnione mogą również korzystać z metody 
uwierzytelnienia w systemie – przy użyciu tokena. 

• Token może być wygenerowany zarówno dla osoby fizycznej jak i dla podmiotu niebędącego osobą 
fizyczną (np. JST). 

• Jeżeli dana osoba fizyczna uwierzytelni się w systemie np. podpisem kwalifikowanym i wygeneruje 
token na swoje dane i uprawnienia tj. na osobę fizyczną, która będzie wystawiała faktury w imieniu JST 
to po uwierzytelnieniu się tym tokenem będzie widoczna w systemie jako konkretna osoba fizyczna.

• Jeżeli natomiast podmiot – JST niebędący osobą fizyczną uwierzytelni się w systemie pieczęcią 
kwalifikowaną i wygeneruje token z posiadanymi przez niego uprawnieniami, to działając w systemie, 
po uwierzytelnieniu się tym tokenem będzie widoczny w systemie jak podmiot JST, a nie konkretna 
osoba fizyczna.

• Wygenerowanie tokena może nastąpić w Aplikacji Podatnika KSeF lub przy użyciu komercyjnych 
programów finansowo-księgowych zintegrowanych z API KSeF.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF
Metody uwierzytelnienia JST – Certyfikat KSeF

• JST od listopada 2025 r. będzie miała możliwość zawnioskowania o wydanie 
i pobrania certyfikatu KSeF.

• Certyfikat umożliwi JST od lutego 2026 r.:

− uwierzytelnienie w systemie (certyfikat typu „uwierzytelnienie”).

− wystawianie faktur OFFLINE (certyfikat typu „offline”).

• JST po uwierzytelnieniu w KSeF kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną będzie mogła 
uzyskać certyfikat KSeF na swój identyfikator podatkowy NIP. 

• Jeśli osoba uwierzytelni się certyfikatem KSeF, wydanym na dane JST, celem np. wystawienia faktury, 
w której sprzedawcą będzie JST, w KSeF widoczne będą dane JST, a nie konkretnej osoby fizycznej, 
która tą fakturę wystawiła. 

• Jeśli o certyfikat KSeF zawnioskuje bezpośrednio osoba fizyczna, która będzie wystawiała faktury 
w imieniu JST używając tego certyfikatu, to w KSeF znajdą się dane tej konkretnej osoby, do której 
należy wydany certyfikat. 
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Model uprawnień JST

Warunkiem skutecznego działania uprawnień 
w modelu uprawnień dedykowanym JST, 
jest wskazanie identyfikatorów podatkowych NIP 
jednostek podrzędnych w formularzu NIP-2 
złożonym przez JST.
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Model uprawnień JST
JST – Standardowy model uprawnień 

• JST jako podatnik posiada w KSeF pełen zakres uprawnień właścicielskich 
przypisanych systemowo, domyślnie do jej identyfikatora podatkowego NIP, 
w tym m.in. do:

− zarządzania uprawnieniami, 

− zarządzania swoimi jednostkami podrzędnymi, 

− wystawiania faktur, 

− dostępu do faktur.

• Posiada również uprawnienia techniczne do przeglądania uprawnień oraz historii sesji.
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Model uprawnień JST
JST – Standardowy model uprawnień 

• JST może wyznaczyć osobę fizyczną, która będzie posiadać pełen katalog 
uprawnień, w tym do zarządzania jednostkami podrzędnymi JST, co w tej sytuacji pozwoli jej 
powoływać administratorów poszczególnych jednostek podrzędnych JST.
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Model uprawnień JST
Administrator jednostki podrzędnej

• Osoba fizyczna będąca administratorem jednostki podrzędnej może posiadać 
w KSeF uprawnienia do:

− zarządzania uprawnieniami w ramach jednostki podrzędnej, 

− wystawiania faktur, w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3 o roli „7” 
– JST wystawca, a JST występuje jako Podmiot1 – sprzedawca,

− dostępu do faktur, w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3 , 
a JST występuje jako sprzedawca lub nabywca.

• Administrator jednostki podrzędnej może nadawać uprawnienia 
we wskazanym zakresie kolejnym osobom fizycznym w kontekście 
danej jednostki podrzędnej .
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Model uprawnień JST
Przykład 1. Wyznaczanie administratorów jednostek podrzędnych w JST

1. JST uwierzytelnia się w KSeF kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną.

2. JST wyznacza osoby fizyczne, będące administratorami jednostki podrzędnej, np.

• urzędu gminy, np. wójta gminy, 

• samorządowej jednostki budżetowej, np. dyrektora szkoły,

• samorządowej jednostki budżetowej, np. dyrektora przedszkola.

3. Administrator jednostki podrzędnej posiada uprawnienia do zarządzania uprawnieniami,
w ramach jednostki podrzędnej JST. 
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Model uprawnień JST
Przykład 1. Wyznaczanie administratorów jednostek podrzędnych w JST cd.

podatnik 
JST

osoba fizyczna 
administrator urzędu gminy 

wójt gminy

osoba fizyczna
administrator samorządowej jednostki budżetowej 

dyrektor szkoły

osoba fizyczna
administrator samorządowej jednostki budżetowej 

dyrektor przedszkola
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Model uprawnień JST
Przykład 1. Wyznaczanie administratorów jednostek podrzędnych w JST cd.

• W przedstawionym modelu administrator jednostki podrzędnej JST 
uzyskał uprawnienia do nadawania dalszych uprawnień. 

• Administrator jednostki podrzędnej JST może nadać uprawnienia 
osobie fizycznej m.in. do: 

− zarządzania uprawnieniami w ramach jednostki podrzędnej,

− wystawiania faktur, w których jednostka podrzędna występuje 
jako Podmiot3 o roli „7” – JST wystawca, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

− dostępu do faktur, w których jednostka podrzędna JST występuje jako 
Podmiot3 , a JST występuje jako sprzedawca lub nabywca.
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Model uprawnień JST
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu JST

1. JST składa zawiadomienie ZAW-FA i wyznacza osobę fizyczną,
np. burmistrza miasta jako osobę korzystającą z KSeF w imieniu JST.

2. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (burmistrz), uwierzytelniona w KSeF 
podpisem kwalifikowanym, wyznacza osobę fizyczną – administratora urzędu gminy, 
np. zastępcę burmistrza .

3. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (burmistrz), uwierzytelniona w KSeF 
podpisem kwalifikowanym, wyznacza osobę fizyczną – administratora samorządowej 
jednostki budżetowej, np. dyrektora szkoły.
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Model uprawnień JST
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu JST cd.

4. Osoba fizyczna będąca administratorem urzędu gminy (zastępca burmistrza) 
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur i dostępu do faktur –
w ramach jednostki podrzędnej (urzędu gminy) osobie fizycznej, 
np. księgowej obsługującej urząd gminy.

5. Osoba fizyczna będąca administratorem samorządowej jednostki budżetowej (dyrektor szkoły) 
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur i dostępu do faktur – w ramach jednostki 
podrzędnej JST (szkoły) osobie fizycznej, np. księgowej obsługującej szkołę.
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Model uprawnień JST
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu JST cd.

osoba fizyczna
burmistrz miasta

osoba fizyczna 
administrator urzędu gminy

zastępca burmistrza 

osoba fizyczna 
administrator samorządowej 

jednostki budżetowej
dyrektor szkoły

podatnik 
JST

osoba fizyczna 
księgowa obsługująca urząd 

gminy

osoba fizyczna 
księgowa obsługująca szkołę 
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Model uprawnień JST
Przykład 2. Nadawanie uprawnień w ramach modelu JST cd.

W przedstawionym modelu – osoba fizyczna (księgowa obsługująca urząd gminy) 
po uwierzytelnieniu się w KSeF w kontekście urzędu gminy:

• może wystawiać faktury, w których sprzedawcą (Podmiot1) jest dana JST, 
a w Podmiot3 zostały wskazane dane (w tym identyfikator podatkowy NIP) 
jednostki podrzędnej – urzędu gminy oraz posiada dostęp do faktur JST, 
w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3,

• nie może wystawiać pozostałych faktur, w których JST występuje jako Podmiot1 
oraz nie ma dostępu do pozostałych faktur JST, w tym faktur dotyczących 
pozostałych jednostek podrzędnych.
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Model uprawnień JST
JST – Uprawnienia nadawane w sposób pośredni 

Uprawnienie do wystawiania lub dostępu do faktur w KSeF posiadają również:

• podmiot wskazany przez jednostkę podrzędną JST (samorządową jednostkę budżetową, 
samorządowy zakład budżetowy, urząd gminy, starostwo powiatowe, urząd marszałkowski),

• osoba fizyczna wskazana przez podmiot, który został wskazany przez jednostkę podrzędną JST 
(samorządową jednostkę budżetową, samorządowy zakład budżetowy, urząd gminy, starostwo 
powiatowe, urząd marszałkowski). 
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Model uprawnień JST
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni można stosować w przypadku szczególnego modelu 
uprawnień dedykowanego JST (1)

• Podmiot wskazany przez jednostkę podrzędną JST (w tym przez jej administratora) 
może posiadać w KSeF uprawnienia do:

− wystawiania faktur, w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3 
o roli „7” – JST wystawca, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

− dostępu do faktur, w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3, 
a JST występuje jako sprzedawca lub nabywca.
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Model uprawnień JST
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni można stosować w przypadku szczególnego modelu 
uprawnień dedykowanego JST (2)

• Wskazany podmiot uprawniony do wystawiania lub dostępu do faktur z prawem do dalszego 
przekazywania uprawnień może:

− nadać uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) 
do wystawiania faktur oraz/lub dostępu do faktur w ramach konkretnej
jednostki podrzędnej (klienta),

− nadać uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) 
do wystawiania faktur oraz/lub dostępu do faktur wszystkich klientów.
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Model uprawnień JST
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni można stosować w przypadku szczególnego modelu 
uprawnień dedykowanego JST (3)

• Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot (wskazany przez jednostkę podrzędną 
jako uprawniony do wystawiania oraz/lub odbierania faktur), 
może posiadać uprawnienia do:

− wystawiania faktur, w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3 
o roli „7” – JST wystawca, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

− dostępu do faktur, w których jednostka podrzędna występuje jako Podmiot3, 
a JST występuje jako sprzedawca lub nabywca.
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Model uprawnień JST
JST – Uprawnienia nadawane w sposób pośredni

• Wskazany podmiot z prawem do dalszego przekazywania uprawnień, który będzie nadawał 
uprawnienia w sposób pośredni nie będzie uwierzytelniał się w tym celu w imieniu jednostki 
podrzędnej, lecz w swoim imieniu (w swoim kontekście).

• Nadając uprawnienie w sposób pośredni, wskazany podmiot określi, czy uprawniona osoba fizyczna 
będzie posiadała uprawnienie do wystawiania oraz/lub 
do dostępu do faktur w ramach wszystkich klientów czy tylko wybranych.

• Klientem jest w tym przypadku jednostka podrzędna JST, która nadała 
wskazanemu podmiotowi uprawnienie do wystawiania faktur oraz/lub uprawnienie 
do dostępu do faktur z opcją jego pośredniego przekazywania.
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Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień

1. JST składa w urzędzie skarbowym zawiadomienie ZAW-FA 
i wyznacza osobę fizyczną, np. wójta gminy jako osobę 
korzystającą z KSeF w imieniu JST.

2. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (wójt gminy), 
uwierzytelniona w KSeF podpisem kwalifikowanym, 
wyznacza osobę fizyczną – administratora urzędu gminy, 
np. zastępcę wójta.

3. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (wójt gminy), 
uwierzytelniona w KSeF podpisem kwalifikowanym, 
wyznacza osobę fizyczną – administratora samorządowej 
jednostki budżetowej, np. dyrektora szkoły.
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Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

4. Osoba fizyczna będąca administratorem urzędu gminy (zastępca wójta) 
wskazuje jednostkę, która obsługuje urząd gminy, jako podmiot uprawniony 
do wystawiania faktur oraz dostępu do faktur w ramach jednostki 
podrzędnej (urzędu gminy).

5. Osoba fizyczna będąca administratorem szkoły (dyrektor szkoły) wskazuje jednostkę, która
obsługuje szkołę, jako podmiot uprawniony do wystawiania faktur oraz dostępu do faktur 
w ramach jednostki podrzędnej (szkoły).
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Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

osoba fizyczna
wójt gminy

osoba fizyczna 
administrator urzędu gminy

zastępca wójta 

osoba fizyczna 
administrator samorządowej 

jednostki budżetowej
dyrektor szkoły

podatnik 
JST

Jednostka, 
która obsługuje JST 
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

• W przedstawionym procesie jednostki podrzędne wskazały tę samą jednostkę, 
która obsługuje JST jako uprawnioną do wystawiania faktur oraz do dostępu do faktur. 

• Nie oznacza to jednak, że wszyscy pracownicy jednostki będą mogli 
pracować w kontekście wszystkich ww. jednostek podrzędnych.

• Jednostka, która obsługuje JST może nadać uprawnienie dla 
osoby fizycznej (swojego pracownika) do wystawiania faktur 
oraz dostępu do faktur w imieniu jednej jednostki podrzędnej 
lub wielu jednostek.
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

W dalszym procesie nadawania uprawnień:

6. Jednostka, która obsługuje JST uwierzytelnia się w KSeF 
w swoim kontekście pieczęcią kwalifikowaną i nadaje uprawnienie dla 
osoby fizycznej (swojego pracownika):

• do wystawiania faktur w imieniu jednostki podrzędnej (urzędu gminy) 
oraz do dostępu do jej faktur,

• do wystawiania faktur w imieniu jednostki podrzędnej (szkoły) 
oraz do dostępu do jej faktur.
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Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

osoba 
fizyczna

wójt gminy

osoba fizyczna 
administrator urzędu gminy

zastępca wójta 

osoba fizyczna 
administrator samorządowej 

jednostki budżetowej
dyrektor szkoły

podatnik 
JST

jednostka, 
która 

obsługuje 
JST

osoba 
fizyczna 

pracownik 
jednostki, 

która 
obsługuje 

JST 
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Model uprawnień JST
Przykład 3. Uprawnienia nadawane w sposób pośredni – Nadawanie uprawnień cd.

W przedstawionym procesie osoba fizyczna – pracownik jednostki, która obsługuje JST 
po uwierzytelnieniu się w KSeF:

• w kontekście urzędu gminy – może wystawiać faktury, w których urząd gminy występuje jako 
Podmiot3, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz posiadać dostęp do faktur, w których urząd 
gminy występuje jako Podmiot3, a JST jako sprzedawca lub nabywca,

• w kontekście szkoły – może wystawiać faktury, w których szkoła występuje jako Podmiot3, a JST 
jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz posiadać dostęp do faktur, w których szkoła występuje jako 
Podmiot3, a JST jako sprzedawca lub nabywca.



M i n i s t e r s t w o  F i n a n s ó w  /  g o v . p l / f i n a n s e   K r a j o w a  A d m i n i s t r a c j a  S k a r b o w a  /  g o v . p l / k a s

Model uprawnień 
do korzystania z KSeF
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Model uprawnień do korzystania z KSeF
Identyfikator wewnętrzny (IDWew) – unikalny identyfikator zakładu (oddziału) osoby 
prawnej bądź innej wyodrębnionej jednostki wewnętrznej podatnika

• W tym modelu to jednostka wiodąca nadaje wewnętrzny numer 
swoim podległym jednostkom, który zawiera: numer identyfikacji podatkowej (NIP) 
podatnika i ciąg znaków numerycznych.

• Rozwiązanie jest dedykowane każdej innej organizacji, która posiada wyodrębnione 
w swojej organizacji jednostki i ma na celu umożliwienie wglądu do faktur 
tylko tym właściwym podmiotom, które zostały odpowiednio zaprezentowane 
w elemencie faktury Podmiot3.
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Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU)

Jest jednym z elementów Krajowego Systemu e-Faktur.

MCU będzie służył do:

• nadawania uprawnień użytkownikom systemu KSeF 2.0,

• składania wniosków o wydanie certyfikatu KSeF oraz ich pobierania.

Od 1 lutego 2026 r. będzie jednym z modułów Aplikacji Podatnika KSeF. 

Co to jest MCU?
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Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU)
• W Module Certyfikatów i Uprawnień (MCU), została utworzona funkcjonalność 

umożliwiająca nadawanie uprawnień administratora, między innymi:
- podmiotom podrzędnym identyfikowanym przez NIP .

• Funkcjonalność jest dostępna jest wyłącznie dla ściśle określonych ról, np. JST oraz GV.

• W celu nadania uprawnień administratora należy wypełnić formularz. 

• Formularze różnią się w zależności od wyboru rodzaju jednostki lub podmiotu, 
w kontekście których będzie ustanawiany administrator.

• Elementem wspólnym wszystkich formularzy jest sekcja „Uprawniający”, w której 
wyświetla się informacja o rodzaju i numerze identyfikacyjnym kontekstu oraz numerze 
identyfikacyjnym osoby nadającej uprawnienia. 
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU)
Nadanie uprawnień administratora

• Sekcja Uprawniający – w zależności od kontekstu uprawniającego
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU)
Nadanie uprawnień administratora

• W celu nadania uprawnień administratora podmiotom kontekstu bieżącego, należy 
zaznaczyć przycisk opcji („radio buton”) w sekcji „Dane jednostki lub podmiotu” przy 
wyborze nr [1] Podmiot kontekstu bieżącego. Następnie uzupełnić formularz zgodnie 
z wybraną ścieżką. Lista jest dynamicznie dopasowana do roli kontekstu i uprawnień. 
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Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU)
Nadanie uprawnień administratora
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU)
Nadanie uprawnień administratora

• Należy wybrać Zakres uprawnień, a następnie Nadaj uprawnienia – finalizacja procesu 
nadawania uprawnień.



M i n i s t e r s t w o  F i n a n s ó w  /  g o v . p l / f i n a n s e   K r a j o w a  A d m i n i s t r a c j a  S k a r b o w a  /  g o v . p l / k a s

Faktury wystawiane 
przez JST i na rzecz JST
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Co to jest faktura ustrukturyzowana?
Jest to faktura wystawiona przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur 
wraz z przydzielonym numerem identyfikującym tę fakturę w tym systemie.

• wystawiana i otrzymywana przy użyciu KSeF, 

• przyjmuje format pliku xml,

• od 1 lutego 2026 r. będzie wystawiana przy użyciu struktury logicznej FA(3), 

• plik xml jest przesyłany do KSeF przez podatnika lub osobę 
lub podmiot przez niego uprawniony,

• po weryfikacji przez system fakturze zostanie przydzielony numer KSeF.

Struktura logiczna e-Faktury w KSeF jest dostosowana do specyfiki JST.
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Faktury wystawiane przez JST i na rzecz JST
• JST jest zobowiązana do wystawiania faktur na zasadach ogólnych, 

uwzględniając w nich identyfikator podatkowy NIP, którym posługuje się 
na cele VAT, nazwę oraz swój adres rejestracyjny (adres siedziby urzędu 
obsługującego JST). 

• Faktury mogą zawierać dodatkowe dane jednostki podrzędnej, 
np. określenie nazwy samorządowej jednostki budżetowej, jej adresu 
oraz identyfikatora podatkowego NIP, która faktycznie dokonuje 
czynności dokumentowanej fakturą. 

• Wystawiona w ten sposób faktura będzie stanowiła podstawę do 
właściwego przyporządkowania księgowego w dokumentacji 
prowadzonej przez jednostkę podrzędną JST.
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Faktury wystawiane przez JST
W ramach modelu uprawnień dedykowanego JST, w przypadku faktur sprzedażowych 
wystawianych przez JST w strukturze FA(3) wskazuje się:

• Dane sprzedawcy – JST, w elemencie Podmiot1 
(wraz z identyfikatorem podatkowym NIP JST nadanym na cele VAT),

• Dane nabywcy w elemencie Podmiot2,

• Dodatkowo – dane jednostki podrzędnej JST 
(np. samorządowej jednostki budżetowej) w elemencie Podmiot3 
(wraz jej identyfikatorem podatkowym NIP oraz 
wypełnionym polem Rola – „7” – JST wystawca.

• Rozwiązanie to umożliwia wystawienie faktury, w której 
sprzedawcą jest JST, przez osobę lub podmiot działający 
w ramach danej jednostki podrzędnej JST.
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Rola – „7” 
JST Wystawca

Faktury wystawiane przez JST
Podmiot 3 
Dane podmiotu trzeciego

Podmiot 1 
Dane sprzedawcy – JST 

Podmiot2
Dane nabywcy 

Rola – „7” 
JST 

Wystawca
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M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Faktury wystawiane na rzecz JST
W ramach modelu uprawnień dedykowanego JST, w przypadku faktur otrzymywanych 
przez JST faktur zakupowych w strukturze FA(3) podaje się:

• Dane sprzedawcy w elemencie Podmiot1,

• Dane nabywcy – JST, w elemencie Podmiot2 (wraz z identyfikatorem podatkowym 
NIP JST nadanym na cele VAT), w tym wartość „1” w polu znacznikowym JST,

• Dodatkowo – dane jednostki podrzędnej JST (np. samorządowej jednostki 
budżetowej) w elemencie Podmiot3 (wraz jej identyfikatorem podatkowym NIP 
oraz wypełnionym polem Rola – „8” – JST odbiorca).
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Faktury wystawiane na rzecz JST
Podmiot 3 
Dane podmiotu trzeciego

Podmiot 1 
Dane sprzedawcy

Podmiot2
Dane nabywcy JST 

Rola – „8” 
JST Odbiorca

Znacznik jednostki 
podrzędnej JST: 

„1” lub „2”
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Dostęp do faktur dla jednostek podrzędnych JST
W celu zapewnienia dostępu do faktur jednostkom podrzędnym JST, 
w strukturze logicznej FA(3) wprowadzone zostało rozwiązanie dotyczące:

• sytuacji, gdy wystawca faktury wskaże „1” – oznacza to, że faktura dotyczy jednostki 
podrzędnej JST. 

• W takim przypadku, wystawca faktury powinien wypełnić sekcję Podmiot3, 
w szczególności podać NIP (lub identyfikator wewnętrzny w przypadku korzystania 
z modelu uprawnień wykorzystującego IDWew) i określić rolę jako „8” JST odbiorca. 

• Wartość „2" oznacza, że faktura nie dotyczy jednostki podrzędnej JST.



M i n i s t e r s t w o  F i n a n s ó w  /  g o v . p l / f i n a n s e   K r a j o w a  A d m i n i s t r a c j a  S k a r b o w a  /  g o v . p l / k a s

Nadawanie uprawnień oraz wystawianie faktur 
VAT RR i VAT RR KOREKTA w KSeF

Rolnik ryczałtowy
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Nadawanie uprawnień w KSeF

Rolnik ryczałtowy
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Rodzaje uprawnień w KSeF 
W KSeF występują uprawnienia do:

• nadawania oraz odbierania uprawnień do korzystania z KSeF,

• wystawiania lub dostępu do faktur ustrukturyzowanych i faktur, o których 
mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1 i art. 106nh ust. 1 ustawy,

• wystawiania faktur przez nabywcę towarów lub usług zgodnie z art. 106d ust. 
1 ustawy, 

• wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA 
przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA 
przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur posiada :

• nabywca produktów rolnych lub usług rolniczych wskazany 
przez rolnika ryczałtowego.
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Uprawnienia niezbędne przy nadawaniu uprawnień 
Rolnik ryczałtowy

Nadanie lub odebranie uprawnień do wystawiania faktur przez podatnika wskazanego 
przez rolnika ryczałtowego, będącego nabywcą produktów rolnych lub usług rolniczych 
od rolnika ryczałtowego wymaga podania:

• numeru identyfikacji podatkowej (NIP) i nazwy nabywcy wystawiającego fakturę 

• numeru identyfikacji podatkowej (NIP) rolnika ryczałtowego.

• Dostawca będzie składał oświadczenie, że jest rolnikiem ryczałtowym z chwilą 
wskazania w KSeF nabywcy produktów rolnych jako uprawnionego do wystawiania 
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA.
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Uprawnienia niezbędne przy nadawaniu uprawnień 
Rolnik ryczałtowy

• Rolnik ryczałtowy posiada w KSeF pełen zakres uprawnień właścicielskich, 
w tym m. in. uprawnienie do zarządzania uprawnieniami w KSeF.

• Uprawnienie to umożliwia rolnikowi ryczałtowemu (samodzielnie lub np. przez osobę, 
której rolnik nadał uprawnienie do zarządzania uprawnieniami w jego imieniu), wskazanie 
nabywców produktów rolnych (podatników VAT czynnych), którzy będą wystawiać faktury 
VAT RR przy użyciu KSeF. 

• Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA 
jest jednym uprawnieniem.
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 1. Rolnik ryczałtowy nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR nabywcy 
(podatnikowi VAT czynnemu)

1. Rolnik ryczałtowy uwierzytelnia się w KSeF jedną ze wskazanych metod i posiada pełen 
zakres uprawnień (w tym uprawnienie do zarządzania uprawnieniami).

2. Rolnik ryczałtowy nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR nabywcy (podatnikowi 
VAT czynnemu).

3. Nabywca, po uwierzytelnieniu się w systemie we własnym kontekście będzie mógł m.in. 
wystawiać faktury VAT RR przy użyciu KSeF, w których wystąpi jako nabywca, a rolnik 
ryczałtowy jako dostawca.

rolnik ryczałtowy 
dostawca

podatnik VAT czynny 
nabywca
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 2. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczałtowego 
(dostawcę) nadaje uprawnienie osobie fizycznej do wystawiania faktur VAT RR w jego imieniu, 
co obejmuje również faktury VAT RR.

1. Rolnik ryczałtowy uwierzytelnia się w KSeF jedną ze wskazanych metod, posiada pełen 
zakres uprawnień (w tym uprawnienie do zarządzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do 
wystawiania faktur VAT RR nabywcy (podatnikowi VAT czynnemu), dzięki temu nabywca po 
uwierzytelnieniu się w systemie w swoim kontekście będzie mógł wystawiać faktury VAT RR, 
w których wystąpi jako nabywca, a rolnik ryczałtowy jako dostawca.

2. Nabywca (podatnik VAT czynny) uwierzytelnia się w KSeF w swoim kontekście, posiada pełen 
zakres uprawnień (w tym uprawnienie do zarządzania uprawnieniami we własnym imieniu), 
wskazuje osobę fizyczną (swojego pracownika) jako osobę fizyczną uprawnioną do 
wystawiania faktur w jego imieniu. Uprawnienie to pozwala wskazanej osobie wystawiać m.in. 
również faktury VAT RR.
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 2. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczałtowego (dostawcę) 
nadaje uprawnienie osobie fizycznej do wystawiania faktur VAT RR w jego imieniu cd.

3. Wyznaczona osoba fizyczna, po uwierzytelnieniu się w systemie, w kontekście podatnika VAT 
czynnego (nabywcy produktów rolnych) będzie mogła wystawiać:

• faktury VAT RR, w których podatnik VAT czynny wystąpi jako nabywca produktów rolnych 
a rolnik ryczałtowy jako dostawca, oraz

• faktury, w których podatnik VAT czynny występuje jako sprzedawca.

rolnik ryczałtowy 
dostawca 

podatnik vat czynny 
nabywca 

osoba fizyczna 
pracownik nabywcy 
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni

• Nabywca (podatnik VAT czynny) nadając uprawnienia bezpośrednie 
podmiotowi do wystawiania faktur może wskazać, że podmiot, któremu 
te uprawnienia są nadawane może przekazywać te uprawnienia dalej 
(czyli nadawać je w sposób pośredni), jeśli np. podmiotem tym jest biuro 
rachunkowe. 

• Możliwość ta istnieje wyłącznie w sytuacji, gdy uprawnienia nadawane są 
na identyfikator podatkowy NIP.
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni cd.

• Podmiot (biuro rachunkowe) uprawniony przez nabywcę 
(podatnika VAT czynnego – klienta) może następnie:

− nadać uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) 
do wystawiania faktur w ramach konkretnego klienta, które umożliwia 
także wystawianie faktur VAT RR przy użyciu KSeF w imieniu tego klienta 
(jeśli klient otrzymał takie uprawnienie),

− nadać uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) 
do wystawiania faktur w ramach wszystkich klientów, które umożliwia 
także wystawianie faktur VAT RR w imieniu klientów, którzy 
otrzymali takie uprawnienie. 
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia nadawane w sposób pośredni cd. 

Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot

• Podmiot, któremu podatnik nadał uprawnienia do wystawiania faktur 
z możliwością ich dalszego delegowania może wskazać osobę fizyczną 
– uprawnioną do wystawiania faktur.

• Jeśli kilku klientów (nabywców produktów rolnych) nada danemu podmiotowi (np. biuru 
rachunkowemu) uprawnienie do wystawiania faktur, a to biuro wyznaczy tylko jedną osobę 
fizyczną do wystawiania faktur dla jednego z tych klientów. Wtedy ta osoba będzie mogła 
wystawiać faktury tylko dla tego wybranego klienta. Dotyczy to także faktur VAT RR, jeśli 
klient ma uprawnienia od rolnika ryczałtowego do ich wystawiania.
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia nadane w sposób pośredni cd. 

Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot

• Jeśli kilku klientów (np. nabywców produktów rolnych) nada danemu podmiotowi uprawnienie 
do wystawiania faktur, a podmiot ten (np. biuro rachunkowe) nada uprawnienie osobie 
fizycznej do wystawiania faktur wszystkich klientów, to wskazana osoba fizyczna będzie mogła 
wystawiać faktury wszystkich klientów, w tym faktury, w których klient jest nabywcą 
produktów rolnych (pod warunkiem posiadania przez partnera uprawnienia od rolnika 
ryczałtowego do wystawiania faktury VAT RR).
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczałtowego 
(dostawcę) wskazuje podmiot – biuro rachunkowe – jako podmiot uprawniony 
do wystawiania faktur w jego imieniu

1. Rolnik ryczałtowy (dostawca) uwierzytelnia się w KSeF, nadaje uprawnienie do wystawiania 
faktur VAT RR podatnikowi VAT czynnemu (nabywcy produktów rolnych – spółce z o.o.), dzięki 
temu nabywca będzie mógł uwierzytelnić się w systemie w swoim kontekście, 
a następnie będzie mógł wystawiać m. in. faktury VAT RR, w których wystąpi jako nabywca, 
a rolnik ryczałtowy jako dostawca.

2. Podatnik VAT czynny (nabywca) uwierzytelnia się w KSeF np. pieczęcią kwalifikowaną 
w swoim kontekście, wskazuje podmiot (biuro rachunkowe) jako podmiot uprawniony do 
wystawiania faktur w jego imieniu. 
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczałtowego 
(dostawcę) wskazuje podmiot – biuro rachunkowe – jako podmiot uprawniony 
do wystawiania faktur w jego imieniu cd.

3. Podmiot uprawniony (biuro rachunkowe) przez podatnika po uwierzytelnieniu się 
w systemie w kontekście podatnika, może wystawiać:

• faktury VAT RR, w których podatnik VAT czynny będzie nabywcą produktów rolnych, 
a dostawcą będzie rolnik ryczałtowy oraz

• pozostałe faktury, w których sprzedawcą będzie podatnik VAT czynny.

rolnik ryczałtowy 
dostawca 

podatnik vat czynny 
nabywca

podmiot 
biuro rachunkowe 
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczałtowego 
(dostawcę) wskazuje podmiot – biuro rachunkowe – jako podmiot uprawniony 
do wystawiania faktur w jego imieniu cd.

W dalszym procesie nadawania uprawnień:

4. Podmiot (biuro rachunkowe) uwierzytelnia się w KSeF we własnym kontekście i nadaje 
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu podatnika VAT czynnego swoim pracownikom: 

− osobie fizycznej 1,

− osobie fizycznej 2.

podmiot 
biuro rachunkowe 

osoba fizyczna 2 
pracownik biura rachunkowego 

osoba fizyczna 1 
pracownik biura rachunkowego
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Przykład 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczałtowego (dostawcę) 
wskazuje podmiot – biuro rachunkowe – jako podmiot uprawniony do wystawiania faktur w jego 
imieniu cd.

Wskutek powyższych działań:

• Pracownicy biura rachunkowego po uwierzytelnieniu się w kontekście podatnika VAT 
czynnego mogą wystawiać faktury VAT RR, w których dostawcą będzie rolnik ryczałtowy 
a nabywcą podatnik VAT czynny.

• Pracownicy biura rachunkowego po uwierzytelnieniu się w kontekście podatnika VAT 
czynnego mogą wystawiać faktury, w których sprzedawcą będzie podatnik VAT czynny.
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia szczególne

Uprawniony przez rolnika ryczałtowego nabywca (podatnik VAT czynny) 
może także wykorzystać jeden ze szczególnych modeli uprawnień, tj.:

• model uprawnień dedykowany JST – gdy podatnikiem VAT czynnym jest JST, 
a wystawcą faktury VAT RR ma być jednostka podrzędna JST,

• model uprawnień dedykowany GV – gdy podatnikiem VAT czynnym jest GV, 
a wystawcą faktury VAT RR ma być członek GV,

• model uprawnień wykorzystujący unikalny identyfikator wewnętrzny, 
gdy wystawcą faktury ma być jednostka wewnętrzna podatnika.



1 1 5

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia szczególne

Przykład 4. Proces nadawania uprawnień do wystawianie faktur VAT RR w imieniu 
uprawnionego nabywcy produktów rolnych np. przez pracownika jednostki podrzędnej w JST, 
pracownika członka GV czy pracownika oddziału spółki

1. Rolnik ryczałtowy uwierzytelnia się w KSeF i nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT 
RR podatnikowi VAT czynnemu będącemu nabywcą produktów rolnych.

2. Nabywca produktów rolnych uwierzytelnia się w KSeF pieczęcią kwalifikowaną, a następnie 
wskazuje osobę fizyczną (prezesa zarządu spółki ) będącą administratorem członka GV spółki.

3. Osoba fizyczna będąca administratorem członka GV (np. prezes zarządu spółki ) nadaje 
uprawnienie do wystawiania faktur w ramach członka GV (spółki) osobie fizycznej 
(pracownikowi spółki).
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia szczególne

Przykład 4. Proces nadawania uprawnień do wystawianie faktur VAT RR w imieniu 
uprawnionego nabywcy produktów rolnych np. przez pracownika jednostki podrzędnej w JST, 
pracownika członka GV czy pracownika oddziału spółki 

rolnik ryczałtowy 
dostawca 

GV 
nabywca

osoba fizyczna 
administrator spółki 

prezes zarządu

osoba fizyczna 
pracownik spółki 
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Nadawanie uprawnień do wystawiania faktur VAT RR
Uprawnienia szczególne

Przykład 4. Proces nadawania uprawnień do wystawianie faktur VAT RR w imieniu 
uprawnionego nabywcy produktów rolnych np. przez pracownika jednostki podrzędnej w JST, 
pracownika członka GV czy pracownika oddziału spółki

• Dzięki opisanemu modelowi pracownik spółki po uwierzytelnieniu się w KSeF 
w kontekście spółki :

− może wystawiać faktury, w których spółka występuje jako Podmiot3, 
a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),

− może wystawiać faktury VAT RR, w których spółka występuje jako Podmiot3, 
rolnik ryczałtowy występuje jako Podmiot1 (dostawca), a GV jako Podmiot2 
(nabywca produktów rolnych).



M i n i s t e r s t w o  F i n a n s ó w  /  g o v . p l / f i n a n s e   K r a j o w a  A d m i n i s t r a c j a  S k a r b o w a  /  g o v . p l / k a s

Wystawianie faktur VAT RR 
i VAT RR KOREKTA w KSeF
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Faktury VAT RR
Faktura VAT RR dokumentuje zakup produktów rolnych przez podatnika VAT czynnego 
od rolnika ryczałtowego i jest wystawiana przez nabywcę.

wystawiana 
papierowo

wystawiana elektroniczne
wystawiana w KSeF

(funkcjonalność dostępna 
od 01.04.2026 r.)

FAKTURA VAT RR
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Faktury VAT RR w KSeF
WAŻNE:

Wystawianie faktur VAT RR 
i faktur VAT RR KOREKTA 
w KSeF nie będzie 
obligatoryjne. 
Fakultatywność rozwiązania 
polega na tym, że rolnik 
ryczałtowy będzie mógł, ale nie 
będzie musiał wskazać 
nabywcy (podatnika VAT 
czynnego) jako uprawnionego 
do wystawiania faktur VAT RR 
i faktur VAT RR KOREKTA. 

Faktura VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA będą mogły być, 
za zgodą dostawcy, wystawiane przy użyciu KSeF 
od 1 kwietnia 2026 r. 
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Faktury VAT RR w KSeF
Jeżeli rolnik ryczałtowy:

• nie dokona takiego wskazania, to nabywca (podatnik VAT czynny) nie będzie wystawiał 
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA dokumentujących zakup produktów rolnych 
lub usług rolniczych od tego rolnika w KSeF,

• wskaże nabywcę produktów rolnych lub usług rolniczych jako uprawnionego 
do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA, to do czasu odwołania 
tego wskazania nabywca będzie obowiązany do wystawiania faktur VAT RR 
i faktur VAT RR KOREKTA przy użyciu KSeF; 

− Obowiązek ten nie będzie dotyczył jednak wystawiania faktur VAT RR 
i faktur VAT RR KOREKTA w przypadku ogłoszonej awarii KSeF lub 
niedostępności systemu.
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• Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA będą wystawiane i otrzymywane 
przy użyciu KSeF za pomocą oprogramowania interfejsowego, o którym mowa 
w art. 106gb ust. 1, w postaci elektronicznej i zgodnie ze wzorem dokumentu 
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

• Wystawienie faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA w KSeF będzie możliwe 
m.in. przy użyciu bezpłatnego narzędzia, udostępnionego przez Ministerstwo Finansów 
tj. Aplikacji Podatnika KSeF w wersji 2.0. 

• Fakturę VAT RR oraz fakturę VAT RR KOREKTA można będzie wystawić w KSeF 
również przy użyciu komercyjnych programów finansowo-księgowych 
zintegrowanych z API KSeF 2.0.

Faktury VAT RR w KSeF – założenia
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Faktury VAT RR wystawiane w KSeF nie będą musiały zawierać niektórych elementów tj.:

• oświadczenie rolnika ryczałtowego (oświadczenie będzie składane w ramach procedury 
wskazania danego nabywcy jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR 
KOREKTA) oraz 

• czytelnych podpisów osób uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisów 
oraz imion i nazwisk tych osób. 

Wskazane wyżej elementy będą nadal obowiązkowe dla dokumentów wystawianych 
w postaci papierowej lub elektronicznej.

Faktury VAT RR w KSeF – założenia
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• Wystawienie faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA w KSeF oznacza, 
że w przypadku wystawienia ww. faktury w KSeF m.in.:

− dokument będzie mógł wystawić podmiot (nabywca) posiadający 
odpowiednie uprawnienie i uwierzytelniony w systemie,

− fakturze zostanie nadany numer KSeF,

− po wystawieniu będzie dostępna w KSeF po stronie dostawcy 
(rolnika ryczałtowego) i nabywcy (podatnika czynnego).

Faktury VAT RR w KSeF – założenia
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Struktura FA_RR (1)

• Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA 
będą wystawiane w strukturze logicznej FA_RR(1).

• Robocza wersja struktury logicznej FA_RR(1) oraz 
dodatkowe materiały związane z udostępnioną 
strukturą znajdują się:

Robocza wersja struktury FA_RR(1)

• Docelowo struktura logiczna FA_RR(1) 
jako elektroniczny wzór dokumentu zostanie 
opublikowana na e-PUAP.

https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/robocza-wersja-struktury-fa_rr/
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Struktura FA_RR (1)

| Naglowek – element zawierający dane dotyczące 
kodu formularza, wariantu formularza, daty 
wytworzenia pliku oraz nazwy systemu, 
z którego korzysta podatnik,

| Podmiot1 – element zawierający dane dostawcy –
rolnika ryczałtowego (m.in. NIP, imię, nazwisko 
lub nazwę, adres),

| Podmiot2 – element zawierający dane nabywcy –
podatnika czynnego (m.in. NIP, imię, nazwisko 
lub nazwę, adres),
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Struktura FA_RR (1)

| Podmiot3 – element zawierający dane podmiotu 
trzeciego/podmiotów trzecich (m.in. NIP, imię, 
nazwisko lub nazwę, adres, rolę),

| FakturaRR – element zawierający szczegółowe 
dane dotyczące transakcji (m.in. dane kwotowe, 
dane przedmiotu zakupu),

| Stopka – element zawierający pozostałe 
informacje na fakturze.
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Warunkiem korzystania z KSeF przez rolnika ryczałtowego 
i nabywcę produktów rolnych i usług rolniczych od takiego rolnika 
będzie posiadanie przez nich numeru identyfikacji podatkowej (NIP):

• nie będzie wystarczające, jak dotychczas, posiadanie przez 
rolnika ryczałtowego wyłącznie numeru PESEL,

• faktury VAT RR wystawiane w KSeF będą musiały zawierać 
numery NIP obydwu stron transakcji.

Konieczność posiadania identyfikatora podatkowego NIP 
przez rolnika ryczałtowego
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W KSeF faktury VAT RR będą mogły być wystawiane w trybie ONLINE lub 
w trybie OFFLINE (offline24).

• Tryb ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF 
(wysyłka pliku XML faktury do KSeF następuje w tym samym dniu co 
data wskazana w polu P_4B pliku XML).

• Tryb OFFLINE sprowadza się natomiast do wystawienia faktury poza 
KSeF i dosłaniu jej później do systemu w określonym ustawowo 
terminie, celem nadania jej numeru KSeF.

Tryby wystawiania faktur VAT RR w KSeF
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W przypadku faktury VAT RR wystawionej w trybie ONLINE:

• datą jej wystawiania będzie data przesłania faktury do KSeF 
(przy założeniu, że przesłanie faktury do KSeF oraz data 
wystawienia faktury wskazana na fakturze w polu P_4B 
są takie same),

• datą jej otrzymania będzie data przydzielenia 
jej w tym systemie numeru KSeF.

Data wystawienia oraz data otrzymania faktury 
VAT RR w trybie ONLINE
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Przykład faktury VAT RR wystawionej w trybie ONLINE:

• Podatnik VAT czynny wystawia fakturę VAT RR w trybie ONLINE. 

W pliku faktury w polu P_4B wskazał 8 kwietnia 2026 r. jako datę wystawienia 
faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz. 23:50) przesłał fakturę do KSeF 
i została ona zarejestrowana przed północą na bramce. Numer KSeF został nadany 
fakturze VAT RR 9 kwietnia 2026 r. (o godz. 00:01). 

• Datą wystawienia faktury jest w tym przypadku data przesłania faktury do KSeF, 
czyli 8 kwietnia 2026 r. Wynika to z faktu, że data wskazana w pliku faktury jest 
zgodna z datą przesłania faktury do KSeF. 

• Datą otrzymania faktury będzie z kolei data przydzielenia tej fakturze 
numeru KSeF, czyli 9 kwietnia 2026 r. 

Data wystawienia oraz data otrzymania faktury 
VAT RR w trybie ONLINE
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Cel 

Tryb offline24 to rozwiązanie, z którego będzie można skorzystać m.in. w razie 
trudności w wystawianiu i przesyłaniu e-Faktur do KSeF wynikających z jakości sieci 
transmisyjnej lub braku połączenia z Internetem. Rozwiązanie stanowi odpowiedź na 
obawy przedsiębiorców związane z wydłużonym czasem oczekiwania na 
przetworzenie się faktur w KSeF.

Kto będzie mógł skorzystać z trybu offline24?

Każdy podatnik będzie mógł wystawiać faktury w trybie offline24. Ustawa nie 
zawiera ograniczeń w tym zakresie. Celem jest bowiem jak najbardziej elastyczne 
podejście do stosowania tego trybu przez przedsiębiorców.

Tryb offline24 Art. 106nda ustawy o VAT
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Podatnik chcąc wystawić fakturę VAT RR w trybie offline24:

• zastosuje obowiązujący wzór struktury logicznej FA_RR(1),

• wystawi ją w postaci elektronicznej,

• niezwłocznie prześle fakturę do KSeF – najpóźniej 
w następnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia, 
w celu nadania numeru KSeF faktury.

Tryb OFFLINE (offline24) –
zasady wystawiania faktury VAT RR 
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Data wystawienia faktury VAT RR w trybie offline24

• Datą wystawienia faktury VAT RR w trybie offline24 będzie data, o której mowa 
w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy o podatku od towarów i usług, czyli data wskazana 
na tej fakturze przez nabywcę w polu pole P_4B struktury logicznej FA_RR (1).

Data wystawienia faktury VAT RR KOREKTA w trybie offline24

• Datą wystawienia faktury VAT RR KOREKTA w trybie offline24 będzie data, 
o której mowa w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy o podatku od towarów i usług, 
czyli data wskazana na tej fakturze przez nabywcę w polu pole P_4B 
struktury logicznej FA_RR (1).

Tryb OFFLINE (offline24) –
data wystawienia faktury VAT RR i VAT RR KOREKTA 
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Data otrzymania faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA 
w trybie offline24 to:

• data przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF.

Tryb OFFLINE (offline24) –
data otrzymania faktury VAT RR faktury VAT RR KOREKTA 
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Przykład faktury VAT RR wystawionej w trybie OFFLINE:

• Podatnik VAT czynny wystawia fakturę VAT RR w trybie offline24. 
W pliku faktury w polu P_4B wskazał 8 kwietnia 2026 r. jako datę wystawienia faktury. 
W kolejnym dniu podatnik przesłał fakturę do KSeF i została ona zarejestrowana 
w tym samym dniu na bramce. Numer KSeF został nadany fakturze VAT RR 
także 9 kwietnia 2026 r. 

• Datą wystawienia faktury jest w tym przypadku data wskazana przez podatnika na fakturze 
w polu P_4B, czyli 8 kwietnia 2026 r.

• Datą otrzymania faktury będzie z kolei data przydzielenia tej fakturze numeru KSeF, 
czyli 9 kwietnia 2026 r. 

Data wystawienia oraz data otrzymania 
faktury VAT RR w trybie OFFLINE
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Obowiązek wystawiania faktur VAT RR przez nabywcę przy użyciu KSeF 
został wyłączony, w przypadkach, gdy:

• awaria KSeF ogłoszona w BIP MF oraz zakomunikowana 
w oprogramowaniu interfejsowym,

• awaria całkowita KSeF ogłoszona w środkach społecznego przekazu,

• niedostępność KSeF ogłoszona w BIP MF oraz zakomunikowana 
w oprogramowaniu interfejsowym.

Wystąpienie awarii KSeF lub niedostępności KSeF 
a obowiązek wystawiania faktur VAT RR przy użyciu KSeF 
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Fakturę VAT RR KOREKTA, która dotyczy faktury VAT RR pierwotnej wystawionej 
w trybie ONLINE lub w trybie OFFLINE (offline24) wystawia się wyłącznie:

• w trybie ONLINE lub

• w trybie OFFLINE (offline24) jeżeli tej fakturze VAT RR (pierwotnej) został już 
nadany numer identyfikujący w KSeF.

W przypadku gdy korygowana faktura VAT RR została wystawiona w trybie ONLINE 
lub offline24, konieczne będzie wskazanie w fakturze VAT RR KOREKTA numeru KSeF 
faktury korygowanej. 

• Do powyższego obowiązku dostosowana jest struktura logiczna FA_RR(1), 
która zawiera element DaneFaKorygowanej.

Faktury korygujące do faktur VAT RR
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W elemencie DaneFaKorygowanej wypełnia się: 

• datę wystawienia faktury VAT RR (pierwotnej) 
– w polu DataWystFaKorygowanej,

• numer faktury VAT RR (pierwotnej) nadany 
przez podatnika – w polu NrFaKorygowanej,

• sekwencję złożoną z:

− pól NrKSeF (znacznik „1” wskazujący, że 
faktura VAT RR pierwotna posiada numer 
KSeF) oraz NrKSeFFaKorygowanej 
(numer KSeF faktury VAT RR (pierwotnej) 
lub

− pola NrKSeFN (znacznik „1” wskazujący, 
że faktura VAT RR pierwotna nie posiada 
numeru KSeF).

Faktury korygujące do faktur VAT RR
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Obowiązek wystawienia faktury VAT RR KOREKTA w KSeF 
nie będzie dotyczył przypadku:

• gdy rolnik ryczałtowy odwołał wskazanie danego nabywcy produktów rolnych jako 
uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR w KSeF,

• rezygnacji ze zwolnienia od podatku określonego w art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy, 
tj. rezygnacji ze statusu rolnika ryczałtowego) lub utraty prawa do tego zwolnienia,

• wystąpienia awarii KSeF, awarii całkowitej albo niedostępności systemu.

Faktury korygujące do faktur VAT RR



1 4 1

M OD UŁ V  NADAWANIE UPRAWNIEŃ ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST I GV ORAZ ROLNIKÓW RYCZAŁTOWYCH

• Okres przechowywania faktur VAT RR wystawionych przy użyciu KSeF 
jest analogiczny jak w przypadku faktur wystawianych w oparciu 
o art. 106a-106q ustawy i wynosi 10 lat od końca roku, w którym faktura 
została wystawiona. 

• W tym przypadku nie stosuje się art. 116 ust. 10 ustawy. 

• Oznacza to, że rolnik ryczałtowy nie jest obowiązany przechowywać 
we własnym zakresie oryginałów faktur VAT RR ani kopii oświadczeń 
(potwierdzających status rolnika ryczałtowego) przez okres 5 lat, 
licząc od końca roku, w którym wystawiono fakturę.

Przechowywanie faktur VAT RR w KSeF
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• Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA będą otrzymywane 
przez dostawcę produktów rolnych przy użyciu KSeF. 

• W przypadku użycia faktury VAT RR poza KSeF, po jej przesłaniu 
do systemu faktura ta również będzie opatrzona kodem QR/linkiem 
z oznaczeniem w postaci numeru KSeF. 

• Dostawca po zeskanowaniu QR kodu/linku uzyska 
w sposób szybki i prosty informację czy dana faktura 
została wystawiona w KSeF (etap 1).

Dostęp dwuetapowy z kodem QR
(dostawca produktów rolnych)
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W kolejnym kroku dostawca będzie mógł pobrać fakturę z KSeF (etap 2 dostępu).

Konieczne będzie podanie w tym celu danych z faktury tj.:

• kolejny numer faktury VAT RR, o którym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 
ustawy, a w przypadku faktury VAT RR KOREKTA – numeru faktury, 
o którym mowa w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy (wartość z pola P_4C),

• identyfikator podatkowy NIP nabywcy produktów rolnych lub 
usług rolniczych,

• kwotę należności ogółem, o której mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy, 
zawartej na fakturze VAT RR lub fakturze VAT RR KOREKTA 
(wartość z pola P_12_1).

Po wpisaniu prawidłowych danych nabywca pobierze fakturę z systemu.

Dostęp dwuetapowy z kodem QR
(dostawca produktów rolnych) cd.
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Dostęp do faktury ustrukturyzowanej VAT RR jest możliwy przez podanie:

• numeru KSeF faktury VAT RR lub faktury VAT RR KOREKTA,

• numeru kolejnego faktury VAT RR, o którym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy, 
a w przypadku faktury VAT RR KOREKTA – numeru faktury, o którym mowa 
w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy (wartość z pola P_4C),

• identyfikatora podatkowego NIP nabywcy produktów rolnych lub usług rolniczych,

• imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy produktów rolnych lub usług rolniczych,

• kwoty należności ogółem, o której mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy, zawartej 
na fakturze VAT RR lub fakturze VAT RR KOREKTA (wartość z pola P_12_1).

Dostęp anonimowy
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Obowiązek przekazywania plików JPK_FA_RR na żądanie organu podatkowego 
nie będzie dotyczył m.in. faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA 
wystawionych przy użyciu KSeF.

KSeF a pliki JPK_FA_RR na żądanie
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Jeżeli JST, Grupy VAT złożyły już NIP-2 w US przed wejściem 
obowiązkowego KSeF i w nim wskazały swoje jednostki 
podrzędne to czy w momencie wejścia obowiązkowego KSeF 
też będą musiały złożyć NIP-2 ze wskazaniem swoich 
jednostek podrzędnych?

Nie, nie muszą składać drugi raz NIP-2.

Q&A_Pytania i odpowiedzi
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Jeżeli wystawcą faktury jest jednostką podrzędna JST to czy 
wystawca faktury (np. dyrektor szkoły) będzie musiał mieć nadane 
uprawnienia do wystawiania faktur w ramach danej jednostki 
podrzędnej funkcjonującej w JST?

Tak, administrator jednostki podrzędnej będzie miał uprawnienia 
do wystawiania faktur jako jednostka podrzędna ze wskazaniem 
jednostki nadrzędnej. Wówczas w elemencie Podmiot1 będzie 
podmiot nadrzędny a w elemencie Podmiot3 podmiot podrzędny 
w naszym przypadku szkoła.

Q&A_Pytania i odpowiedzi
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Czy w KSeF będzie możliwe wskazanie na fakturze jako nabywcy 
jednostki podrzędnej JST, która co do zasady może pełnić 
wyłącznie rolę Podmiot 3. Jeżeli tak, to czy taka faktura będzie 
widoczna z poziomu JST lub jednostki podrzędnej.

Z punktu widzenia technicznego nie ma w tym przypadku żadnej 
blokady. Niemniej z punktu widzenia merytorycznego jednostka 
podrzędna JST nie może być nabywcą (Podmiot2). Podatnikiem na 
gruncie VAT jest JST (np. gmina, powiat, województwo) wraz 
podlegającymi jej jednostkami budżetowymi, zakładami 
budżetowymi oraz urzędem obsługującym daną JST. 

Q&A_Pytania i odpowiedzi
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Jeżeli JST nie posiada pieczęci kwalifikowanej to czy JST 
będzie musiał złożyć NIP-2 i dodatkowo ZAW-FA, 
w którym wskaże jedną osobę fizyczną, żeby ona mogła 
działać dalej w KSeF?

Tak, jeśli JST nie posiada pieczęci kwalifikowanej, będzie musiała 
złożyć ZAW-FA. Natomiast jeśli JST miała złożony NIP-2 wcześniej 
to ponowne składanie nie jest potrzebne.

Q&A_Pytania i odpowiedzi
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Strona dedykowana KSeF
– witryna Ministerstwa Finansów

Tutaj uzyskasz pomoc w zakresie KSeF
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Gdzie uzyskać pomoc w zakresie KSeF?
Głównym źródłem informacji o KSeF 
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Nowa jeszcze bardziej dostosowana 
do potrzeb użytkownika odsłona strony 
została już udostępniona. 
Zachęcamy do jej odwiedzenia.

Na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
znajdziesz informacje dotyczące KSeF 
w tym odpowiedzi na pytania, broszury 
informacyjne, materiały techniczne oraz 
wiele innych informacji, które przybliżą ci 
tematykę KSeF.

https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
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Zapraszamy na kolejne spotkania z cyklu Środy z KSeF 2.0

Dziękujemy za uwagę

Szczegóły spotkań znajdują się na stronach 
internetowych jednostek KAS
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