Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Srody z KS-F

MODUL V
Nadawanie uprawnien oraz wystawianie faktur
w KSeF przez JST i GV oraz rolnikow ryczattowych
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

,Srody z KS-F” to cykl bezptatnych szkolen, podczas ktérych poznasz podstawowe
informacje oraz praktyczne aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

Spotkania odbywajg sie w srody - zaréwno stacjonarnie, jak i on-line - aby kazdy mogt
wzigc udziat w dogodnej formie.

Cykl spotkan rozpoczat sie 24 wrzesnia 2025 r. i potrwa do potowy grudnia 2025 r.

Co mozna zyskac uczestniczac w szkoleniach?

* Praktyczng wiedze o KSeF
e Zapoznanie sie z obstugg bezptatnych narzedzi KSeF
* Wsparcie w adaptacji

Sfinansowane przez
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

MODULY Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne, wiec mozesz przejs¢ caty cykl

SZKOLENIA albo wybrac tylko te czesci, ktore sa dla Ciebie najwazniejsze.

MODUL | MODUk lII MODUL V MODUL VI MODUL VIII

Podstawowe Wystawianie Nadawanie Bezptatne Bezptatne

I EEE i otrzymywanie uprawnien oraz narzedzia KSeF narzedzia KSeF -

o KSeF faktur w KSeF wystawianie Aplikacja Mobilna e-mikrofirma
faktur w KSeF KSeF powigzana
przez JST z KSeF oraz

MODUL Il MODUL IV I Grupy VAT MODUL VII dodatkowe

Uwierzytelnienie Modut oraz rolnikow Bezptatne funkcjonalnosci

i autoryzacja Certyfikatow ryczattowych narzedzia KSeF KSeF

w KSeF oraz i Uprawnien Aplikacja

nadawanie MCU Podatnika KSeF

uprawnien

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Moduty szkolenia

Kazde spotkanie to okazja do zdobycia wiedzy, zadania pytan
ekspertom i wymiany doswiadczen z innymi uczestnikami.

Skorzystaj z mapy na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/ i przejdz na
strone Izby Administracji Skarbowej gdzie uzyskasz informacje o datach
szkolen online oraz szkolen stacjonarnych prowadzonych przez Twaj
Urzad Skarbowy.

Sfinansowane przez
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NADAWANIE UPRAWNIEN ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST | GV ORAZ ROLNIKOW RYCZALTOWYCH Krajowy System

e-Faktur

Agenda szkolenia

Podczas szkolenia zostang omdéwione nastepujace zagadnienia:

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez

Uwierzytelnienie oraz uprawnienia dedykowane GV w KSeF
Faktury wystawiane przez GV i narzecz GV w KSeF
Uwierzytelnienie oraz uprawnienia dedykowane JST w KSeF
Faktury wystawiane przez JST i narzecz JST w KSeF

Rolnik ryczattowy - nadawanie uprawnien do korzystania z KSeF

Zasady wystawiania faktur VAT RR oraz VAT RR KOREKTA w KSeF

Unie Europejska
==— ODBUDOWY B ok NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Krajowy System - -Faktur
w grupie VAT (GV)

Sfinansowane przez
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NADAWANIE UPRAWNIEN ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST | GV ORAZ ROLNIKOW RYCZALTOWYCH Krajowy System

e-Faktur

Grupa VAT jako podatnik VAT

« Podatnikiem podatku VAT na podstawie art. 15 ustawy jest co do zasady osoba
fizyczna, prawna oraz jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
(np. spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska), ktéra samodzielnie wykonuje
dziatalnosc¢ gospodarcza, bez wzgledu na cel czy rezultat takiej dziatalnosci.

 Ponadto art. 15a ustawy stanowi, ze podatnikiem podatku VAT moze by¢ rowniez
grupa podmiotéw powigzanych finansowo, ekonomicznie i organizacyjnie, ktére
Zawrg umowe o utworzeniu grupy VAT.

 Nacele VAT - GV postuguje sie odrebnym identyfikatorem podatkowym NIP.

* Niewyklucza to jednak posiadania identyfikatora podatkowego NIP
przez cztonkow GV.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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Obowiazki GV zwigzane z KSeF

Grupa VAT w KSeF:

Obowiazek wystawiania faktur w KSeF wystapi od:

- od 1 lutego 2026 r. u podatnikéw, ktorych wartosc sprzedazy
(wraz z kwotg podatku) przekroczytaw 2024 r. 200 min zt,

- od 1 kwietnia 2026 r. u pozostatych podatnikéw.

Jednoczesnie, w okresie od dnia 1 kwietnia 2026 r.do 31 grudnia 2026 .
podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych moga
wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli
taczna wartosc sprzedazy wraz z kwotg podatku u tych podatnikow
udokumentowana tymi fakturami wystawionymi w danym miesiacu jest
mniejsza lub rowna 10 000 zt.

Od 1 lutego 2026 r. podatnicy (w tym GV) beda obowiazani
otrzymywac juz faktury w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl é By Rzeczpospolita

- Polska

== ODBUDOWY
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Obowiazki GV zwigzane z KSeF

Grupa VAT w KSeF:

* bedzie wystawiac faktury w KSeF w trybie ONLINE lub
w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24 - zgodnie z art. 106nda ustawy,
w trybie offline w zwigzku z niedostepnoscig KSeF - zgodnie z art. 106nh ustawy,
w trybie awaryjnym - zgodnie z art. 106nf ustawy),

 wprzypadkach okreslonych ustawowo, gdy faktura bedzie wydawana
nabywcy w sposdb uzgodniony, bedzie miata obowigzek opatrzenia jej
kodem QR (a w przypadku faktury OFFLINE nieposiadajacej jeszcze
przydzielonego numeru KSeF dwoma kodami QR),

. KRAJOWY ,
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita
Y g P ODBUDOWY - Polska
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Obowiazki GV zwigzane z KSeF

Grupa VAT w KSeF:

* bedzie mogta korzystac z funkcjonalnosci zgtaszania faktur scamowych
oraz ukrywania faktur,

e od 1stycznia 2027 r. bedzie podawata numer KSeF lub
zbiorczy identyfikator ptatnosci podczas dokonywania zaptaty za fakture
w sytuacji, gdy obie strony transakcji sg podatnikami czynnymi
oraz przy ptatnosciach realizowanych w ramach MPP.

KRAJOWY Rzeczpospolita
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Krajowy System - -Faktur Finansow

Uwierzytelnienie
oraz uprawnienia
dedykowane GV
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e-Faktur

Uwierzytelnienie GV w KSeF

Metody uwierzytelnienia GV

« DlaGV dostepne sg standardowe metody uwierzytelnienia sie w KSeF,
dedykowane podatnikowi niebedacemu osobg fizyczna.

* GV moze uwierzytelnic sie w systemie kwalifikowana pieczecia elektroniczna,
ktora zawiera identyfikator podatkowy NIP - GV.

e  Pouwierzytelnieniu sie w KSeF - GV moze korzystac¢ z uprawnien

witascicielskich, przypisanych systemowo, domysinie do jej identyfikatora
podatkowego NIP GV tj. do:

— zarzadzania uprawnieniami,
— zarzadzania cztonkami GV,
— wystawiania faktur,

— dostepu do faktur.

GV posiada rowniez uprawnienia techniczne do przegladania uprawnien oraz historii ses;ji.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur

Uwierzytelnienie GV w KSeF

Metody uwierzytelnienia GV

 Jezeli GV nie posiada kwalifikowanej pieczeci elektronicznej,
powinna ztozy¢ zawiadomienie ZAW-FA do urzedu skarbowego i wyznaczy¢
w nim osobe fizyczna, ktora w imieniu GV bedzie korzystata z KSeF.

*  Wyznaczona osoba fizyczna bedzie posiadata petny zakres uprawnien,
w tym m.in. do:

— zarzadzania uprawnieniami,
— zarzadzania cztonkami GV,
— wystawiania faktur,
— dostepu do faktur,
— Bedzie posiadata rowniez
uprawnienia techniczne
do przegladania uprawnien
oraz historii sesji.

KRAJOWY Rzeczpospolita
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e-Faktur

Uwierzytelnienie GV w KSeF

Metody uwierzytelnienia GV

e Zawiadomienie ZAW-FA jest sktadane wytacznie w celu wyznaczenia pierwszej
osoby fizycznej, ktora bedzie korzystata z KSeF w imieniu GV.

* Osobafizyczna bedzie mogta uwierzytelnic sie w kontekscie identyfikatora podatkowego
NIP-GV, aby nadac uprawnienia innym osobom fizycznym lub podmiotom w imieniu GV.

e ZAW-FA nie sktadajg poszczegodlni cztonkowie GV. Wynika to z faktu, ze osoba fizyczna
uprawniona przez GV za pomoca zawiadomienia ZAW-FA, po uwierzytelnieniu w
systemie, moze zarzadzaé m.in. cztonkami GV (wyznaczyc¢ ich przedstawicieli-
administratoréow). Moze to zrobi¢ w systemie elektronicznie.

KRAJOWY Rzeczpospolita

é PLAN B Fosi

== ODBUDOWY

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




NADAWANIE UPRAWNIEN ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST | GV ORAZ ROLNIKOW RYCZALTOWYCH Krajowy System

e-Faktur

Uwierzytelnienie GV w KSeF

Metody uwierzytelnienia GV - Token

e Dokonca2026r. GV oraz osoby i podmioty przez nig uprawnione
moga rowniez korzystac z metody uwierzytelnienia w systemie - przy uzyciu tokena.

* Token moze by¢ wygenerowany zaréwno dla osoby fizycznej jak i dla podmiotu
niebedacego osobg fizyczng (np. GV).

 Jezelidana osoba fizyczna uwierzytelni sie w systemie np. podpisem kwalifikowanym
i wygeneruje token na swoje dane i uprawnienia tj. na osobe fizyczna, ktéra bedzie
wystawiata faktury w imieniu GV to po uwierzytelnieniu sie tym tokenem bedzie widoczna
w systemie jako konkretna osoba fizyczna.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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e-Faktur

Uwierzytelnienie GV w KSeF
Metody uwierzytelnienia GV - Token cd.
 Jezelinatomiast GV, czyli podmiot niebedacy osobg fizyczng

uwierzytelni sie w systemie pieczecig kwalifikowang i wygeneruje token

Z posiadanymi przez niego uprawnieniami, to dziatajgc w systemie,

po uwierzytelnieniu sie tym tokenem bedzie widoczny w systemie

jak podmiot GV, a nie konkretna osoba fizyczna.
Woygenerowanie tokena moze nastgpi¢ w Aplikacji Podatnika KSeF lub

przy uzyciu komercyjnych programoéw finansowo-ksiegowych

zintegrowanych z AP| KSeF.

. KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinans:)owane przez
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Uwierzytelnienie GV w KSeF

Metody uwierzytelnienia GV - Certyfikat KSeF

* GV odlistopada 2025 r. bedzie miata mozliwos¢ zawnioskowania o wydanie
i pobrania certyfikatu KSeF.

*  Certyfikat umozliwi GV od lutego 2026 r.:
— uwierzytelnienie w systemie (certyfikat typu ,uwierzytelnienie”).
— wystawianie faktur OFFLINE (certyfikat typu ,offline”).

* GV pouwierzytelnieniu w KSeF kwalifikowana pieczecia elektroniczna
bedzie mogta uzyskac certyfikat KSeF na swdj identyfikator podatkowy NIP.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Uwierzytelnienie GV w KSeF

Metody uwierzytelnienia GV - Certyfikat KSeF cd.

e Jesliosobauwierzytelni sie certyfikatem KSeF, wydanym na dane GV,
celem np. wystawienia faktury, w ktérej sprzedawca bedzie GV, w KSeF
widoczne bedg dane GV, a nie konkretnej osoby fizycznej,
ktora tg fakture wystawita.

* Jesliocertyfikat KSeF zawnioskuje bezposrednio osoba fizyczna,
ktora bedzie wystawiata faktury w imieniu GV uzywajac tego certyfikatu,
to w KSeF znajda sie dane tej konkretnej osoby, do ktorej nalezy
wydany certyfikat.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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Model uprawnien GV

Warunkiem skutecznego dziatania uprawnien

w modelu uprawnien dedykowanym GV, jest wskazanie
identyfikatorow podatkowych NIP cztonkow GV

w formularzu NIP-2 ztozonym przez GV.

KRAJOWY Rzeczpospolita
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Model uprawnien GV

GV - Standardowy model uprawnien

e GV jako podatnik posiada w KSeF peten zakres uprawnien wtascicielskich
przypisanych systemowo, domyslnie do jej identyfikatora podatkowego NIP,
w tym m.in. do:
— zarzadzania uprawnieniami,
— zarzadzania cztonkami GV,
— wystawiania faktur,
— dostepu do faktur.

* Posiadarowniez uprawnienia techniczne do przegladania uprawnien oraz historii sesji.

* GV moze wyznaczyc osobe fizyczng, ktora bedzie posiadac peten katalog uprawnien,
w tym do zarzadzania jednostkami podrzednymi, co w tej sytuacji pozwoli jej powotywac
administratorow poszczegolnych cztonkow GV.

é KRAJOWY Rzeczpospolita SflnLajns?owane przez
nie Europejska

ksef.podatki.gov.pl PLAN
P 8 P -, ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




NADAWANIE UPRAWNIEN ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST | GV ORAZ ROLNIKOW RYCZALTOWYCH Krajowy System

e-Faktur
Model uprawnien GV

Administrator cztonka GV

 Osobafizyczna bedaca administratorem cztonka GV
moze posiadac¢ w KSeF uprawnienia do:

— zarzadzania uprawnieniami w ramach danego cztonka GV,

- wystawiania faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3
oroli , 9" - GV wystawca, a GV wystepuje jako Podmiot1 - sprzedawca,

- dostepu do faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3,
a GV wystepuje jako sprzedawca lub nabyweca.

 Administrator cztonka GV moze nadawac uprawnienia
kolejnym osobom fizycznym w kontekscie danego cztonka GV.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Reeczpospollta Unie Europejska
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Model uprawnien GV

Przyktad 1. Wyznaczanie administratoréw cztonkow GV

1. GV ztozona ze spotek XYZ uwierzytelnia sie w KSeF

kwalifikowana pieczecia elektroniczna.
2. GV wyznacza osoby fizyczne, bedace administratorami cztonka GV:

- spotki X (prezesa zarzadu spoétki X),

- spotki Y (prezesa zarzadu spétki Y),

- spotki Z (prezesa zarzadu spotki Z).
3.  Administrator cztonka GV posiada uprawnienia do zarzadzania

uprawnieniami, w ramach jednostki podrzednej cztonka GV.

H KRAJOWY Rzeczpospolita
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Model uprawnien GV

Przyktad 1. Wyznaczanie administratoréw cztonkow GV

v

osoba fizyczna
administrator spétki x
prezes zarzadu spotki x

podatnik GV
Xyz

v

osoba fizyczna
administrator spotkiy
prezes zarzadu spotkiy

v

osoba fizyczna
administrator spétki z
prezes zarzadu spotki z

ksef.podatki.gov.pl é
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e-Faktur
Model uprawnien GV
Przyktad 1. Wyznaczanie administratorow cztonkéow GV cd.
W przedstawionym modelu administrator cztonka GV uzyskat uprawnienia do nadawania
dalszych uprawnien.
*  Administrator cztonka GV moze nadac uprawnienia osobie fizycznej m.in. do:
- zarzadzania uprawnieniami w ramach cztonka GV,
- wystawiania faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3
oroli ,9” - cztonek GV - wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),
- dostepu do faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3,
a GV wystepuje jako sprzedawca lub nabyweca.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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e-Faktur

Model uprawnien GV

Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu GV

1. GV XYZ sktadazawiadomienie ZAW-FA i wyznacza osobe fizyczng
uprawniong do korzystania z KSeF w imieniu GV XYZ (prezesa spotki X),
Z uwagi na to, ze spotka X jest przedstawicielem GV.

2. Osoba fizyczna uprawniona przez GV wskazuje osobe fizyczng,
bedaca administratorem cztonka GV (ksiegowa spoétki X).

3. Osoba fizyczna uprawniona przez GV wskazuje osobe fizyczng,
bedacg administratorem cztonka GV (ksiegowa spoétki Y),

4. Osoba fizyczna bedaca administratorem cztonka GV (ksiegowa spotki X)
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur
w ramach cztonka GV (spétki X) osobie fizycznej (pracownikowi spotki X).

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Model uprawnien GV

Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu GV cd.

5. Osoba fizyczna bedaca administratorem cztonka GV (ksiegowa spoétki Y)
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur
w ramach cztonka GV (spétki Y) osobie fizycznej (pracownikowi spotki Y).

osoba fizyczna
— administrator spotki x —
ksiegowa spotki x

osoba fizyczna
pracownik spotki x

osoba fizyczna
(ZAW-FA)

podatnik GV —_

Xyz oL
prezes spotki x )
osoba fizyczna osoba fizyczna
- administrator spotkiy - . Y L
ksiegowa spétkiy pracownik spotkiy
. KRAJOWY , SFi
ksef.podatki.gov.pl — Raeczpospolita "L ropejska
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e-Faktur

Model uprawnien GV

Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu GV cd.

W przedstawionym modelu - w przypadku pracownika spotki X
po uwierzytelnieniu sie w KSeF w kontekscie spotki X:

 moze wystawiac faktury, w ktorych spétka X wystepuje jako Podmiot3 o roli
9 - cztonek GV - wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz moze posiadac dostep
do faktur GV, w ktérych spotka X wystepuje jako Podmiot3,

* nie moze wystawiac pozostatych faktur, w ktérych jako Podmiot1 (sprzedawca)
wystepuje GV (w tym faktur, w ktérych jako Podmiot3 wystepuje spétkaY),

 nie moze posiadac dostepu do pozostatych faktur, w ktérych strong transakgji
bedzie GV (w tym do faktur, w ktérych jako Podmiot3 wystapi spoétka Y).

KRAJOWY Rzeczpospolita
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e-Faktur
Model uprawnien GV

Uprawnienia nadawane w sposob posredni w modelu GV

Uprawnienie do wystawiania lub dostepu do faktur w KSeF
posiadajg rowniez:

- podmiot wskazany przez cztonka GV,

— osoba fizyczna wskazana przez podmiot,
ktory zostat wskazany przez cztonka GV.

Cztonek GV lub administrator cztonka GV nadajac uprawnienia
bezposrednie podmiotowi z NIP (np. biuru rachunkowemu) bedzie mogt
zadeklarowac czy podmiot ten moze delegowac uprawnienia na inne podmioty,
czyli czy moga byc¢ one nadawane w sposob posredni.

Dotyczy to wytacznie uprawnienia do wystawiania faktur oraz
uprawnienia do dostepu do faktur, kiedy np. cztonek GV korzysta
z ustug biura rachunkowego.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur
Model uprawnien GV
Uprawnienia nadawane w sposob posredni mozna stosowac
w przypadku szczegélnego modelu uprawnien dedykowanego GV (1)
Podmiot wskazany przez cztonka GV (w tym przez jej administratora)
moze posiadac¢ w KSeF uprawnienia do:
- wystawiania faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3
oroli ,9” - cztonek GV - wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),
— dostepu do faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3,
a GV wystepuje jako sprzedawca lub nabyweca.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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NADAWANIE UPRAWNIEN ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST | GV ORAZ ROLNIKOW RYCZALTOWYCH

Model uprawnien GV

Uprawnienia nadawane w sposob posredni mozna stosowac
w przypadku szczegélnego modelu uprawnien dedykowanego GV (2)

Wskazany podmiot uprawniony do wystawiania lub dostepu do faktur z prawem
do dalszego przekazywania uprawnien moze:

« nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi)
do wystawiania faktur oraz/lub dostepu do faktur
konkretnego cztonka GV (klienta),

« nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi)
do wystawiania faktur oraz/lub dostepu do faktur wszystkich klientéw.

é KRAJOWY Rzeczpospolita SflnLajns?owane przez
nie Europejska
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e-Faktur

Model uprawnien GV
Uprawnienia nadawane w sposob posredni mozna stosowac
w przypadku szczegélnego modelu uprawnien dedykowanego GV (3)
Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot (wskazany przez cztonka GV
jako uprawniony do wystawiania oraz/lub odbierania faktur),
moze posiadac uprawnienia do:
« wystawiania faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3

oroli 9" - cztonek GV - wystawca, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),
« dostepudo faktur, w ktorych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3,

a GV wystepuje jako sprzedawca lub nabywca.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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Model uprawnien GV

Uprawnienia nadawane w sposéb posredni w modelu GV

ksef.podatki.gov.pl

Wskazany podmiot z prawem do dalszego przekazywania uprawnien, ktory
bedzie nadawat uprawnienia w sposéb posredni

nie bedzie uwierzytelniat sie w tym celu w imieniu cztonka GV,

lecz w swoim imieniu (w swoim kontekscie).

Nadajgc uprawnienie w sposéb posredni, wskazany podmiot okresli, czy uprawniona
osoba fizyczna bedzie posiadata uprawnienie do wystawiania faktur oraz/lub
uprawnienie do dostepu do faktur w ramach wszystkich klientow

czy tylko wybranych.

Klientem jest w tym przypadku cztonek GV, ktéry nadat wskazanemu podmiotowi
uprawnienie do wystawiania faktur oraz/lub uprawnienie do dostepu
do faktur z opcja jego posredniego przekazywania.
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e-Faktur

Model uprawnien GV

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien

1.

ksef.podatki.gov.pl é PLAN — Reeczpospollta Unie Europejska

GV XYZ ztozona ze spotek X, Y i Z uwierzytelnia sie w systemie
kwalifikowana pieczecia elektroniczna.

GV wskazuje osobe fizyczng bedacg administratorem cztonka GV - spoétki X
(prezesa zarzadu spotki X).

GV wskazuje osobe fizyczng bedacag administratorem cztonka GV - spétki Y
(prezesa zarzadu spoétkiY).

Osoba fizyczna bedaca administratorem cztonka GV (prezes zarzadu spotki X)
wskazuje podmiot - biuro rachunkowe 1, obstugujgce spotke X jako podmiot uprawniony
do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur w ramach cztonka GV (spotki X),

Osoba fizyczna bedgca administratorem cztonka GV (prezes zarzadu spotki Y)
wskazuje podmiot - biuro rachunkowe 2, obstugujace spotke Y jako podmiot uprawniony
do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur w ramach cztonka GV (spoétki Y).

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Model uprawnien GV

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.

W dalszym procesie nadawania uprawnien:

6. Podmiot (biuro rachunkowe obstugujace spotke X) uwierzytelnia sie w KSeF
w swoim kontekscie pieczecig kwalifikowang i nadaje uprawnienie dla osoby fizycznej
(swojego pracownika) do wystawiania faktur w imieniu klienta - cztonka GV (spétki X)
oraz do dostepu do jego faktur.

7. Podmiot (biuro rachunkowe 2, obstugujace spétke Y) uwierzytelnia sie w KSeF
w swoim kontekscie kwalifikowang pieczecia elektroniczng i nadaje uprawnienie
dla osoby fizycznej (swojego pracownika) do wystawiania faktur w imieniu
klienta - cztonka GV (spo6tki Y) oraz do dostepu do jego faktur.
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e-Faktur
Model uprawnien GV
Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.
osoba fizyczna dmi osoba fizyczna
— administrator spotki x — ~ podmiot — pracownik biura
o biuro rachunkowe 1
prezes zarzadu spétki x rachunkowego 1
podatnik GV
XyZ
osoba fizyczna dmi osoba fizyczna
— administrator spotkiy — ~ podmiot — pracownik biura
o biuro rachunkowe 2
prezes zarzadu spoétkiy rachunkowego 2

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN h Reeczpospollta Unie Europejska
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e-Faktur

Model uprawnien GV
Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.
W przedstawionym procesie:
*  Pracownik biura rachunkowego 1 (obstugujacego spotke X)

po uwierzytelnieniu sie w KSeF w kontekscie spotki X -

moze wystawiac faktury, w ktérych spotka X

wystepuje jako Podmiot3,
*  Pracownik biura rachunkowego 2 (obstugujacego spotke Y)

po uwierzytelnieniu sie w KSeF w kontekscie spotki Y -

moze wystawiac faktury, w ktérych spétka 'Y wystepuje jako

Podmiot3, a GV jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz posiadac dostep

do faktur GV, w ktérych spotka Y wystepuje jako Podmiot3.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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e-Faktur

Model uprawnien GV
Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien
Dodatkowo kazdy z podmiotéw (biuro rachunkowe 1 obstugujace spétke X, biuro rachunkowe
2 obstugujace spotke Y, moze upowaznic€ osoby fizyczne, np. swoich pracownikoéw do
wystawiania faktur biura (w modelu uprawnien bezposrednich).
Dzieki temu uprawnieniu:
 Osobafizyczna - pracownik biura rachunkowego 1
 Osobafizyczna - pracownik biura rachunkowego 2

po uwierzytelnieniu sie w KSeF w kontekscie identyfikatora NIP biura rachunkowego

moze wystawiac faktury, w ktérych biuro rachunkowe wystepuje jako Podmiot1

oraz posiadac dostep do faktur biura rachunkowego.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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e-Faktur

Model uprawnien GV
Kolejnos¢ dziatan w nadawaniu uprawnien w sposéb posredni oraz ich odbieraniu
Konieczne jest istnienie catego tanncucha uprawnien, aby uprawnienia
nadane posrednio dziataty.
«  Klient (w omawianym przypadku cztonek GV) powinien udzieli¢ uprawnienia

do wystawiania oraz/lub dostepu do faktur podmiotowi z mozliwoscig dalszego

przekazywania tych uprawnien.
Podmiot uprawniony powinien nadac¢ uprawnienie do wystawiania oraz/lub

dostepu do faktur osobie fizycznej (do pracy w kontekscie danego klienta

lub wszystkich klientéw).
 Roéwnoczesnie obowigzywanie obu uprawnien jest weryfikowane w chwili

nawigzania sesji przez osobe uprawniona.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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e-Faktur

Model uprawnien GV
Kolejnos¢ dziatan w nadawaniu uprawnien w sposéb posredni oraz ich odbieraniu
« Jezeliw przysztosci klient odbierze uprawnienia podmiotowi,

skutkowac to bedzie niemoznoscig obstugi tego klienta, przez

wszystkie osoby uprawnione posrednio przez ten podmiot.
 Uprawnienia posrednie pozostajg nadane, lecz bedg nieaktywne.
« Jesli klient ponownie uprawni podmiot do obstugi swoich faktur, uprawnienia nieaktywne

stang sie ponownie aktywne.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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e-Faktur
Co to jest faktura ustrukturyzowana?

Jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur

wraz z przydzielonym numerem identyfikujagcym te fakture

w tym systemie.

 wystawianaiotrzymywana przy uzyciu KSeF,

*  przyjmuje format pliku xml,

« od1lutego 2026 r. bedzie wystawiana przy uzyciu struktury logicznej FA(3),

 plik xmljest przesytany do KSeF przez podatnika lub osobe lub
podmiot przez niego uprawniony,

« po weryfikacji przez system fakturze zostanie przydzielony numer KSeF.

Struktura logiczna e-Faktury w KSeF jest dostosowana do specyfiki GV.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
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e-Faktur

Faktury wystawiane przez GV i narzecz GV
« GV jest zobowigzana do wystawiania faktur na zasadach ogélnych,

uwzgledniajgc w nich identyfikator podatkowy NIP, ktérym postuguje sie

na cele VAT, nazwe oraz swoj adres.
 Faktury moga zawierac¢ dodatkowe dane jednostki podrzednej,

np. okreslenie jego nazwy, adresu oraz identyfikatora podatkowego NIP,

ktory faktycznie dokonuje w ramach GV czynnosci dokumentowanej faktura.
« Faktury powinny by¢ wystawiane na GV, z ewentualnym wskazaniem

cztonka GV, ktorego dotyczy nabycie dokumentowane dang faktura.
ksef.podatki.gov.pl —STl Reeczpospolita  *"[TEAPECS
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e-Faktur

Faktury wystawiane przez GV
W ramach modelu uprawnien dedykowanego GV, w przypadku faktur sprzedazowych
wystawianych przez GV w strukturze FA(3) wskazuje sie:
 Danesprzedawcy - GV, w elemencie Podmiot1

(wraz z identyfikatorem podatkowym NIP GV nadanym na cele VAT),
Dane nabywcy w elemencie Podmiot?2,
 Dodatkowo - dane cztonka GV w elemencie Podmiot3

(wraz jej identyfikatorem podatkowym NIP oraz wypetnionym

polem Rola - ,9” - cztonek GV wystawca.
 Rozwigzanie to umozliwia wystawienie faktury, w ktorej sprzedawca

jest GV, przez osobe lub podmiot dziatajagcy w ramach

danego cztonka grupy VAT.

. KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinans:)owane przez
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Faktury wystawiane przez GV

Podmiot 1

Dane sprzedawcy - GV
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e-Faktur
Faktury wystawiane narzecz GV
W ramach modelu uprawnien dedykowanego GV, w przypadku faktur otrzymywanych
przez GV faktur zakupowych w strukturze FA(3) podaje sie:
 Dane sprzedawcy w elemencie Podmiot1,
« Dane nabywcy - FV, w elemencie Podmiot2 (wraz z identyfikatorem podatkowym NIP GV
nadanym na cele VAT), w tym wartos¢ ,1” w polu znacznikowym GV,
« Dodatkowo - dane cztonka GV w elemencie Podmiot3 (wraz jej identyfikatorem
podatkowym NIP oraz wypetnionym polem Rola - ,10” - cztonek GV odbiorca).
Powyzsze rozwigzanie umozliwia dostep do faktury, w ktérej nabywca jest GV:
- GV oraz osobom fizycznym lub podmiotom uprawnionym do dostepu do faktur
w ramach identyfikatora podatkowego NIP GV,
- 0sobom fizycznym lub podmiotom dziatajagcym w ramach cztonka GV, ktérego dane
(w tym identyfikator podatkowy NIP) wskazano na fakturze w Podmiot3.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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e-Faktur
Faktury wystawiane narzecz GV

Podmiot 1 Podmiot2 Podmiot 3
Dane sprzedawcy Dane nabywcy GV Dane podmiotu trzeciego
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e-Faktur

Dostep do faktur, w ktorej nabywca jest GV

W celu zapewnienia dostepu do faktur cztonkom GV, w strukturze logicznej FA(3)
wprowadzone zostato rozwigzanie dotyczace:

e sytuacji, gdy wystawca faktury wskaze ,1” -
oznacza to, ze faktura dotyczy cztonka GV.

W takim przypadku, wystawca faktury powinien wypetnic
sekcje Podmiot3, w szczegdlnosci podaé NIP (lub identyfikator wewnetrzny
w przypadku korzystania z modelu uprawnien wykorzystujacego IDWew)
i okresli¢ role jako ,10” - Cztonek GV - odbiorca.

Wartosc¢ ,2" oznacza, ze faktura nie dotyczy cztonka GV.
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e-Faktur

Jednostka Samorzadu Terytorialnego (JST)
jako podatnik VAT

Podatnikiem podatku VAT na gruncie art. 15 ustawy jest jednostka samorzadu
terytorialnego wraz z urzedem jg obstugujacym, samorzadowymi jednostkami
budzetowymi oraz samorzadowymi zaktadami budzetowymi.

* Nacele VAT - jednostka samorzadu terytorialnego postuguje sie
jednym identyfikatorem podatkowym NIP.

* Jednostki podrzedne JST posiadajg rowniez identyfikator podatkowy NIP,
np. w sytuacji posiadania statusu ptatnika w podatku dochodowym w zwigzku
z zatrudnianiem pracownikoéw przez te jednostki.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
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Obowiazki jednostki samorzadu terytorialnego
zwigzane z KSeF

Jednostka samorzadu terytorialnego w KSeF:

e  Obowiazek wystawiania faktur w KSeF wystgpi od:
-od 1 lutego 2026 r. u podatnikéw, ktérych wartosc sprzedazy
(wraz z kwotg podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min zt,
- od 1 kwietnia 2026 r. u pozostatych podatnikow.

 Jednoczesnie, w okresie od dnia 1 kwietnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. podatnicy
obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych mogg wystawiac faktury
elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli tagczna wartosc sprzedazy wraz z kwotg
podatku u tych podatnikéw udokumentowana tymi fakturami wystawionymi w danym
miesigcu jest mniejsza lub rowna 10 000 zt.

e Od1lutego 2026 r. podatnicy (w tym JST) bedg obowigzani otrzymywac juz faktury w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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Obowiazki jednostki samorzadu terytorialnego
zwigzane z KSeF
Jednostka samorzadu terytorialnego w KSeF:
. bedzie wystawiac faktury w KSeF w trybie ONLINE lub w trybie OFFLINE

(tj. w trybie offline24 - zgodnie z art. 106nda ustawy,

w trybie offline w zwigzku z niedostepnoscig KSeF - zgodnie z art. 106nh ustawy,

w trybie awaryjnym - zgodnie z art. 106nf ustawy),
 wprzypadkach okreslonych ustawowo, gdy faktura bedzie wydawana

nabywcy w sposéb uzgodniony, bedzie miata obowigzek jej opatrzenia

kodem QR (aw przypadku faktury OFFLINE nieposiadajacej jeszcze

przydzielonego numeru KSeF dwoma kodami QR),
ksef.podatki.gov.pl é AN Rzeczpospolita " 0ie fone Pie
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Obowiazki jednostki samorzadu terytorialnego
zwigzane z KSeF
Jednostka samorzadu terytorialnego w KSeF:
* bedzie mogta korzystac z funkcjonalnosci zgtaszania

faktur scamowych oraz ukrywania faktur,
* od 1stycznia 2027 r. bedzie podawata numer KSeF lub

zbiorczy identyfikator ptatnosci podczas dokonywania zaptaty za fakture

w sytuacji, gdy obie strony transakcji sg podatnikami czynnymi

oraz przy ptatnosciach realizowanych w ramach MPP.
ksef.podatki.gov.pl é AN Rzeczpospolita " 0ie fone Pie
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Uwierzytelnienie JST w KSeF

Metody uwierzytelnienia JST

* JST moze uwierzytelnic¢ sie w systemie kwalifikowang pieczecig elektroniczna, ktéra
zawiera identyfikator podatkowy NIP - JST.

Pouwierzytelnieniu sie w KSeF - JST moze korzystac¢ z uprawnien wtascicielskich,
przypisanych systemowo, domyslnie do jej identyfikatora podatkowego NIP tj. do:

— zarzadzania uprawnieniami,

— zarzadzania swoimi jednostkami podrzednymi,
- wystawiania faktury,

- dostepu do faktur.

- Posiada rowniez uprawnienia techniczne
do przegladania uprawnien oraz historii sesji.

Unie Europejska
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Uwierzytelnienie JST w KSeF

Metody uwierzytelnienia JST

« Jezeli JST nie posiada kwalifikowanej pieczeci elektronicznej, powinna ztozy¢
zawiadomienie ZAW-FA do urzedu skarbowego i wyznaczy¢ w nim osobe fizyczna,
ktora w imieniu JST bedzie korzystata z KSeF.

 Wyznaczona osoba fizyczna bedzie posiadata petny zakres uprawnien,
w tym m.in. do:

— zarzadzania uprawnieniami,

— zarzadzania swoimi jednostkami podrzednymi,
- wystawiania faktur,

- dostepu do faktur,

- Bedzie posiadata rowniez uprawnienia techniczne
do przegladania uprawnien oraz historii ses;ji.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF

Metody uwierzytelnienia JST:

« Zawiadomienie ZAW-FA jest sktadane wytacznie w celu wyznaczenia pierwszej osoby fizycznej,
ktora bedzie korzystata z KSeF w imieniu JST.

« Osobafizyczna bedzie mogta uwierzytelnic¢ sie w kontekscie identyfikatora podatkowego NIP - JST,
aby nadac uprawnienia innym osobom fizycznym lub podmiotom w imieniu JST.

« Zawiadomienia ZAW-FA nie sktadajg samorzadowe jednostki budzetowe, samorzadowe zaktady
budzetowe, urzedy gminy, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie.

Woynika to z faktu, ze osoba fizyczna uprawniona przez JST w zawiadomieniu ZAW-FA, po
uwierzytelnieniu w systemie, moze zarzadzaé m.in. jednostkami podrzednymi JST (wyznaczy¢ ich
przedstawicieli - administratoréw). Moze to zrobié¢ w systemie elektronicznie.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF

Metody uwierzytelnienia JST - Token

ksef.podatki.gov.pl

Do konca 2026 r. JST oraz osoby i podmioty przez nig uprawnione mogg rowniez korzystac¢ z metody
uwierzytelnienia w systemie - przy uzyciu tokena.

Token moze by¢ wygenerowany zaréwno dla osoby fizycznej jak i dla podmiotu niebedacego osobg
fizyczna (np. JST).

Jezeli dana osoba fizyczna uwierzytelni sie w systemie np. podpisem kwalifikowanym i wygeneruje
token na swoje dane i uprawnienia tj. na osobe fizyczna, ktéra bedzie wystawiata faktury w imieniu JST
to po uwierzytelnieniu sie tym tokenem bedzie widoczna w systemie jako konkretna osoba fizyczna.

Jezeli natomiast podmiot - JST niebedacy osoba fizyczna uwierzytelni sie w systemie pieczecia
kwalifikowanga i wygeneruje token z posiadanymi przez niego uprawnieniami, to dziatajac w systemie,
po uwierzytelnieniu sie tym tokenem bedzie widoczny w systemie jak podmiot JST, a nie konkretna
osoba fizyczna.

Wygenerowanie tokena moze nastapi¢ w Aplikacji Podatnika KSeF lub przy uzyciu komercyjnych
programow finansowo-ksiegowych zintegrowanych z API KSeF.
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Uwierzytelnienie JST w KSeF

Metody uwierzytelnienia JST - Certyfikat KSeF

ksef.podatki.gov.pl

JST od listopada 2025 r. bedzie miata mozliwos¢ zawnioskowania o wydanie
i pobrania certyfikatu KSeF.

Certyfikat umozliwi JST od lutego 2026 r.:
- uwierzytelnienie w systemie (certyfikat typu ,uwierzytelnienie”).
- wystawianie faktur OFFLINE (certyfikat typu ,offline”).

JST po uwierzytelnieniu w KSeF kwalifikowang pieczecia elektroniczng bedzie mogta
uzyskac certyfikat KSeF na swoéj identyfikator podatkowy NIP.

Jesli osoba uwierzytelni sie certyfikatem KSeF, wydanym na dane JST, celem np. wystawienia faktury,
w ktorej sprzedawca bedzie JST, w KSeF widoczne bedg dane JST, a nie konkretnej osoby fizycznej,
ktora ta fakture wystawita.

Jesli o certyfikat KSeF zawnioskuje bezposrednio osoba fizyczna, ktéra bedzie wystawiata faktury
w imieniu JST uzywajac tego certyfikatu, to w KSeF znajdg sie dane tej konkretnej osoby, do ktorej
nalezy wydany certyfikat.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Model uprawnien JST

Warunkiem skutecznego dziatania uprawnien

w modelu uprawnien dedykowanym JST,

jest wskazanie identyfikatorow podatkowych NIP
jednostek podrzednych w formularzu NIP-2
ztozonym przez JST.

Unie Europejska
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Model uprawnien JST

JST - Standardowy model uprawnien

« JSTjako podatnik posiada w KSeF peten zakres uprawnien wtascicielskich
przypisanych systemowo, domyslnie do jej identyfikatora podatkowego NIP,
w tym m.in. do:

— zarzadzania uprawnieniami,

— zarzadzania swoimi jednostkami podrzednymi,
- wystawiania faktur,

— dostepu do faktur.

 Posiadarowniez uprawnienia techniczne do przegladania uprawnien oraz historii sesji.
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Model uprawnien JST

JST - Standardowy model uprawnien

 JST moze wyznaczyc¢ osobe fizyczng, ktora bedzie posiadac peten katalog
uprawnien, w tym do zarzadzania jednostkami podrzednymi JST, co w tej sytuacji pozwoli jej
powotywac administratoréw poszczegdlnych jednostek podrzednych JST.
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Model uprawnien JST

Administrator jednostki podrzednej

Osobafizyczna bedgca administratorem jednostki podrzednej moze posiadac
w KSeF uprawnienia do:

- zarzadzania uprawnieniami w ramach jednostki podrzednej,

- wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3 o roli ,7”
- JST wystawca, a JST wystepuje jako Podmiot1 - sprzedawca,

- dostepu do faktur, w ktorych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3,
a JST wystepuje jako sprzedawca lub nabywca.

 Administrator jednostki podrzednej moze nadawac uprawnienia
we wskazanym zakresie kolejnym osobom fizycznym w kontekscie
danej jednostki podrzednej .
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Model uprawnien JST

Przyktad 1. Wyznaczanie administratorow jednostek podrzednych w JST

1. JST uwierzytelnia sie w KSeF kwalifikowang pieczecia elektroniczna.

2. JST wyznacza osoby fizyczne, bedace administratorami jednostki podrzednej, np.
* urzedu gminy, np. wojta gminy,

samorzadowej jednostki budzetowej, np. dyrektora szkoty,

samorzadowej jednostki budzetowej, np. dyrektora przedszkola.

3.  Administrator jednostki podrzednej posiada uprawnienia do zarzadzania uprawnieniami,
w ramach jednostki podrzednej JST.

Unie Europejska
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Model uprawnien JST

Przyktad 1. Wyznaczanie administratorow jednostek podrzednych w JST cd.

osoba fizyczna
administrator urzedu gminy
wojt gminy

v

osoba fizyczna
administrator samorzadowej jednostki budzetowej
dyrektor szkoty

podatnik
JST

v

osoba fizyczna
administrator samorzadowej jednostki budzetowej
dyrektor przedszkola

v
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Przyktad 1. Wyznaczanie administratorow jednostek podrzednych w JST cd.

W przedstawionym modelu administrator jednostki podrzednej JST
uzyskat uprawnienia do nadawania dalszych uprawnien.

 Administrator jednostki podrzednej JST moze nadac uprawnienia
osobie fizycznej m.in. do:

- zarzadzania uprawnieniami w ramach jednostki podrzednej,

- wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje
jako Podmiot3 oroli,7” - JST wystawca, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

- dostepu do faktur, w ktorych jednostka podrzedna JST wystepuje jako
Podmiot3, a JST wystepuje jako sprzedawca lub nabywca.
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Model uprawnien JST

Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu JST

1. JST sktada zawiadomienie ZAW-FA i wyznacza osobe fizyczng,
np. burmistrza miasta jako osobe korzystajacg z KSeF w imieniu JST.

2. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (burmistrz), uwierzytelniona w KSeF
podpisem kwalifikowanym, wyznacza osobe fizyczng - administratora urzedu gminy,
np. zastepce burmistrza.

3. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (burmistrz), uwierzytelniona w KSeF
podpisem kwalifikowanym, wyznacza osobe fizyczng - administratora samorzadowej
jednostki budzetowej, np. dyrektora szkoty.
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Model uprawnien JST

Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu JST cd.

4. Osoba fizyczna bedaca administratorem urzedu gminy (zastepca burmistrza)
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur i dostepu do faktur -
w ramach jednostki podrzednej (urzedu gminy) osobie fizycznej,
np. ksiegowej obstugujacej urzad gminy.

5. Osoba fizyczna bedaca administratorem samorzadowej jednostki budzetowej (dyrektor szkoty)
nadaje uprawnienie do wystawiania faktur i dostepu do faktur - w ramach jednostki
podrzednej JST (szkoty) osobie fizycznej, np. ksiegowej obstugujacej szkote.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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Model uprawnien JST

Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu JST cd.

JST

ksef.podatki.gov.pl

podatnik .

osoba fizyczna
burmistrz miasta

osoba fizyczna
administrator urzedu gminy
zastepca burmistrza
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osoba fizyczna
ksiegowa obstugujaca urzad

gminy

osoba fizyczna
administrator samorzadowej
jednostki budzetowej
dyrektor szkoty
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e-Faktur

Model uprawnien JST
Przyktad 2. Nadawanie uprawnien w ramach modelu JST cd.
W przedstawionym modelu - osoba fizyczna (ksiegowa obstugujaca urzad gminy)
po uwierzytelnieniu sie w KSeF w kontekscie urzedu gminy:
* moze wystawiac faktury, w ktérych sprzedawca (Podmiot1) jest dana JST,

a w Podmiot3 zostaty wskazane dane (w tym identyfikator podatkowy NIP)

jednostki podrzednej - urzedu gminy oraz posiada dostep do faktur JST,

w ktorych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3,
* nie moze wystawiac pozostatych faktur, w ktéorych JST wystepuje jako Podmiot1

oraz nie ma dostepu do pozostatych faktur JST, w tym faktur dotyczacych

pozostatych jednostek podrzednych.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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Model uprawnien JST

JST - Uprawnienia nadawane w sposob posredni
Uprawnienie do wystawiania lub dostepu do faktur w KSeF posiadajg rowniez:

«  podmiot wskazany przez jednostke podrzedna JST (samorzadowa jednostke budzetowa,
samorzadowy zaktad budzetowy, urzad gminy, starostwo powiatowe, urzad marszatkowski),

« osoba fizyczna wskazana przez podmiot, ktory zostat wskazany przez jednostke podrzedng JST
(samorzadows jednostke budzetowa, samorzadowy zaktad budzetowy, urzad gminy, starostwo
powiatowe, urzad marszatkowski).

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Uprawnienia nadawane w sposdb posredni mozna stosowac¢ w przypadku szczegélnego modelu
uprawnien dedykowanego JST (1)

Podmiot wskazany przez jednostke podrzedna JST (w tym przez jej administratora)
moze posiadac¢ w KSeF uprawnienia do:

- wystawiania faktur, w ktorych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3
oroli,7” - JST wystawca, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

- dostepu do faktur, w ktorych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3,
a JST wystepuje jako sprzedawca lub nabywca.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Uprawnienia nadawane w sposdb posredni mozna stosowac¢ w przypadku szczegélnego modelu
uprawnien dedykowanego JST (2)

Wskazany podmiot uprawniony do wystawiania lub dostepu do faktur z prawem do dalszego
przekazywania uprawnien moze:

- nadad uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi)
do wystawiania faktur oraz/lub dostepu do faktur w ramach konkretnej
jednostki podrzednej (klienta),

- nadad uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi)
do wystawiania faktur oraz/lub dostepu do faktur wszystkich klientéw.

Unie Europejska
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Uprawnienia nadawane w sposdb posredni mozna stosowac¢ w przypadku szczegélnego modelu
uprawnien dedykowanego JST (3)

Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot (wskazany przez jednostke podrzedna
jako uprawniony do wystawiania oraz/lub odbierania faktur),
moze posiadac uprawnienia do:

wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3
oroli,7” - JST wystawca, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

dostepu do faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3,
a JST wystepuje jako sprzedawca lub nabywca.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur
Model uprawnien JST

JST - Uprawnienia nadawane w sposob posredni

Wskazany podmiot z prawem do dalszego przekazywania uprawnien, ktéry bedzie nadawat
uprawnienia w sposob posredni nie bedzie uwierzytelniat sie w tym celu w imieniu jednostki
podrzednej, lecz w swoim imieniu (w swoim kontekscie).

Nadajgc uprawnienie w sposob posredni, wskazany podmiot okresli, czy uprawniona osoba fizyczna
bedzie posiadata uprawnienie do wystawiania oraz/lub

do dostepu do faktur w ramach wszystkich klientéw czy tylko wybranych.

* Kilientem jest w tym przypadku jednostka podrzedna JST, ktoéra nadata
wskazanemu podmiotowi uprawnienie do wystawiania faktur oraz/lub uprawnienie
do dostepu do faktur z opcja jego posredniego przekazywania.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien

1. JST sktadaw urzedzie skarbowym zawiadomienie ZAW-FA
i wyznacza osobe fizyczna, np. wojta gminy jako osobe
korzystajgca z KSeF w imieniu JST.

2. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (wéjt gminy),
uwierzytelniona w KSeF podpisem kwalifikowanym,
wyznacza osobe fizyczng - administratora urzedu gminy,
np. zastepce wojta.

3. Osoba fizyczna wyznaczona przez JST (wdéjt gminy),
uwierzytelniona w KSeF podpisem kwalifikowanym,
wyznacza osobe fizyczng - administratora samorzadowej
jednostki budzetowej, np. dyrektora szkoty.

Sfinansowane przez
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.

4. Osoba fizyczna bedaca administratorem urzedu gminy (zastepca woéjta)
wskazuje jednostke, ktéra obstuguje urzad gminy, jako podmiot uprawniony
do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur w ramach jednostki
podrzednej (urzedu gminy).

5. Osoba fizyczna bedaca administratorem szkoty (dyrektor szkoty) wskazuje jednostke, ktéra
obstuguje szkote, jako podmiot uprawniony do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur
w ramach jednostki podrzednej (szkoty).
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Model uprawnien JST

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.

podatnik .
JST
ksef.podatki.gov.pl

osoba fizyczna
wojt gminy

Krajowy System

e-Faktur
osoba fizyczna
administrator urzedu gminy —
zastepcawojta
Jednostka,
ktéra obstuguje JST

osoba fizyczna
administrator samorzadowej
jednostki budzetowej
dyrektor szkoty
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e-Faktur

Model uprawnien JST
Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.
W przedstawionym procesie jednostki podrzedne wskazaty te samg jednostke,

ktora obstuguje JST jako uprawniong do wystawiania faktur oraz do dostepu do faktur.
 Nieoznacza to jednak, ze wszyscy pracownicy jednostki bedg mogli

pracowac w kontekscie wszystkich ww. jednostek podrzednych.
« Jednostka, ktéra obstuguje JST moze nadac uprawnienie dla

osoby fizycznej (swojego pracownika) do wystawiania faktur

oraz dostepu do faktur w imieniu jednej jednostki podrzednej

lub wielu jednostek.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e
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Model uprawnien JST

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.

W dalszym procesie nadawania uprawnien:

6. Jednostka, ktéra obstuguje JST uwierzytelnia sie w KSeF
w swoim kontekscie pieczecig kwalifikowang i nadaje uprawnienie dla
osoby fizycznej (swojego pracownika):

« dowystawiania faktur w imieniu jednostki podrzednej (urzedu gminy)
oraz do dostepu do jej faktur,

« dowystawiania faktur w imieniu jednostki podrzednej (szkoty)
oraz do dostepu do jej faktur.

Unie Europejska
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e-Faktur
Model uprawnien JST
Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.
osoba fizyczna
— | administrator urzedu gminy .osoba
zastepca wojta jednostka f|zyczna}
. osoba , ’ pracownik
podatnik ) ktora . .
— fizyczna — . — jednostki,
JST .. . obstuguje ,
wojt gminy osoba fizyczna JST ktora .
, | administrator samorzadowej obstuguje
jednostki budzetowej JST
dyrektor szkoty
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e-Faktur

Model uprawnien JST

Przyktad 3. Uprawnienia nadawane w sposdb posredni - Nadawanie uprawnien cd.

W przedstawionym procesie osoba fizyczna - pracownik jednostki, ktéra obstuguje JST

po uwierzytelnieniu sie w KSeF:

« w kontekscie urzedu gminy - moze wystawiac faktury, w ktérych urzad gminy wystepuje jako
Podmiot3, a JST jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz posiadac dostep do faktur, w ktérych urzad
gminy wystepuje jako Podmiot3, a JST jako sprzedawca lub nabywca,

* w kontekscie szkoty - moze wystawiac faktury, w ktérych szkota wystepuje jako Podmiot3,a JST
jako Podmiot1 (sprzedawca) oraz posiadac¢ dostep do faktur, w ktérych szkota wystepuje jako
Podmiot3, a JST jako sprzedawca lub nabywca.
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e-Faktur

Model uprawnien do korzystania z KSeF

Identyfikator wewnetrzny (IDWew) - unikalny identyfikator zaktadu (oddziatu) osoby
prawnej badz innej wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika

« W tym modelu to jednostka wiodaca nadaje wewnetrzny numer
swoim podlegtym jednostkom, ktéry zawiera: numer identyfikacji podatkowej (NIP)
podatnika i cigg znakdw numerycznych.

 Rozwiazanie jest dedykowane kazdej innej organizacji, ktéra posiada wyodrebnione
W swojej organizacji jednostki i ma na celu umozliwienie wgladu do faktur
tylko tym wtasciwym podmiotom, ktore zostaty odpowiednio zaprezentowane
w elemencie faktury Podmiot3.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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Cotojest MCU?

Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU)

Jest jednym z elementéw Krajowego Systemu e-Faktur.
MCU bedzie stuzyt do:
 nadawania uprawnien uzytkownikom systemu KSeF 2.0,

* sktadania wnioskow o wydanie certyfikatu KSeF oraz ich pobierania.

Od 1 lutego 2026 r. bedzie jednym z modutéw Aplikacji Podatnika KSeF.

KRAJOWY Rzeczpospolita
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e-Faktur
Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU)
* W Module Certyfikatéw i Uprawnien (MCU), zostata utworzona funkcjonalnosé
umozliwiajgca nadawanie uprawnien administratora, miedzy innymi:
- podmiotom podrzednym identyfikowanym przez NIP .
* Funkcjonalnosc jest dostepna jest wytacznie dla scisle okreslonych rél, np. JST oraz GV.
* W celu nadania uprawnien administratora nalezy wypetni¢ formularz.
* Formularze réznig sie w zaleznosci od wyboru rodzaju jednostki lub podmiotu,
w kontekscie ktérych bedzie ustanawiany administrator.
« Elementem wspdolnym wszystkich formularzy jest sekcja ,Uprawniajacy”, w ktorej
wyswietla sie informacja o rodzaju i numerze identyfikacyjnym kontekstu oraz numerze
identyfikacyjnym osoby nadajacej uprawnienia.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Y Rzeczpospolita  */"one e

==— ODBUDOWY B ok NextGenerationEU




NADAWANIE UPRAWNIEN ORAZ WYSTAWIANIE FAKTUR W KSeF PRZEZ JST | GV ORAZ ROLNIKOW RYCZALTOWYCH Krajowy System

e-Faktur
Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)
Nadanie uprawnien administratora
» Sekcja Uprawniajacy - w zaleznosci od kontekstu uprawniajacego
Nadanie uprawnien administratora Nadanie uprawnien administratora
Uprawniajacy Uprawniajacy
U’odmiot kontekstu: Identyfikator wewnetrzny ] Podmiot kontekstu: NIP
8128678180-00003
5555555555
[ Osoba uprawniajaca: PESEL]
33101469357 Osoba uprawniajgca: NIP
5555555555
ksef.podatki.gov.pl PLAN h Reeczpospolita > SEC
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e-Faktur

Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)

Nadanie uprawnien administratora

* W celu nadania uprawnien administratora podmiotom kontekstu biezgcego, nalezy
zaznaczyc¢ przycisk opcji (,radio buton”) w sekcji ,Dane jednostki lub podmiotu” przy
wyborze nr [1] Podmiot kontekstu biezacego. Nastepnie uzupetni¢ formularz zgodnie
z wybrang Sciezka. Lista jest dynamicznie dopasowana do roli kontekstu i uprawnien.

Dane jednostki lub podmiotu

1 Rodzaj jednostki lub podmiotu, w kontekscie ktorego bedzie dziatalt administrator®

@} Podmiot kontekstu biezgcego
{:} Jednostka podrzedna identyfikowana identyfikatorem wewnetrznym

(:} Podmiot unijny uprawniony do samofakturowania identyfikowany numerem VAT UE

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
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e-Faktur

Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)

Nadanie uprawnien administratora

Dane administratora

2 Rodzaj podmiotu uprawnianego™

(@ Osoba fizyczna postugujaca sie Profilem Zaufanym lub certyfikatem zawierajacym identyfikator NIP lub PESEL

(O Osoba fizyczna postugujaca sie certyfikatem niezawierajacym identyfikatora NIP ani PESEL

)3 Identyfikator *
@ Nip () PESEL

Whpisz NIP

4 Imie*

Wpisz imie ‘

5 Nazwisko *

Wpisz nazwisko ‘

ODBUDOWY NextGenerationEU
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Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)

Nadanie uprawnien administratora

* Nalezy wybrac Zakres uprawnien, a nastepnie Nadaj uprawnienia - finalizacja procesu
nadawania uprawnien.

Zakres uprawnien

Nadawane uprawnienie:

» zarzadzanie uprawnieniami

1 2
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e-Faktur

Co to jest faktura ustrukturyzowana?

Jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wraz z przydzielonym numerem identyfikujacym te fakture w tym systemie.

« wystawianaiotrzymywana przy uzyciu KSeF,
*  przyjmuje format pliku xml,
« od 1lutego 2026 r. bedzie wystawiana przy uzyciu struktury logicznej FA(3),

* plik xmljest przesytany do KSeF przez podatnika lub osobe
lub podmiot przez niego uprawniony,

« po weryfikacji przez system fakturze zostanie przydzielony numer KSeF.

Struktura logiczna e-Faktury w KSeF jest dostosowana do specyfiki JST.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur

Faktury wystawiane przez JST i narzecz JST

* JST jest zobowigzana do wystawiania faktur na zasadach ogolnych,
uwzgledniajgc w nich identyfikator podatkowy NIP, ktérym postuguje sie
na cele VAT, nazwe oraz swaj adres rejestracyjny (adres siedziby urzedu
obstugujacego JST).

* Faktury moga zawiera¢ dodatkowe dane jednostki podrzednej,
np. okreslenie nazwy samorzadowej jednostki budzetowej, jej adresu
oraz identyfikatora podatkowego NIP, ktora faktycznie dokonuje
czynnosci dokumentowanej faktura.

*  Wystawiona w ten sposéb faktura bedzie stanowita podstawe do
witasciwego przyporzadkowania ksiegowego w dokumentacji
prowadzonej przez jednostke podrzedng JST.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur

Faktury wystawiane przez JST

W ramach modelu uprawnien dedykowanego JST, w przypadku faktur sprzedazowych
wystawianych przez JST w strukturze FA(3) wskazuje sie:

* Danesprzedawcy - JST, w elemencie Podmiot1
(wraz z identyfikatorem podatkowym NIP JST nadanym na cele VAT),

*  Dane nabywcy w elemencie Podmiot2,

* Dodatkowo - dane jednostki podrzednej JST
(np. samorzadowej jednostki budzetowej) w elemencie Podmiot3
(wraz jej identyfikatorem podatkowym NIP oraz
wypetnionym polem Rola - ,7” - JST wystawca.

* Rozwiazanie to umozliwia wystawienie faktury, w ktorej
sprzedawcg jest JST, przez osobe lub podmiot dziatajgcy
w ramach danej jednostki podrzednej JST.
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Faktury wystawiane przez JST

Podmiot 1
Dane sprzedawcy - JST

o e e e g

= DaneKontaktowe
0.3

i

L= statusinfoPodatnika |
1 ]

ksef.podatki.gov.pl

Rola-,7"
JST Wystawca

Podmiot2
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Faktury wystawiane narzecz JST

W ramach modelu uprawnien dedykowanego JST, w przypadku faktur otrzymywanych
przez JST faktur zakupowych w strukturze FA(3) podaje sie:

* Danesprzedawcy w elemencie Podmiot1,

* Dane nabywecy - JST, w elemencie Podmiot2 (wraz z identyfikatorem podatkowym
NIP JST nadanym na cele VAT), w tym wartos¢ ,1” w polu znacznikowym JST,

* Dodatkowo - dane jednostki podrzednej JST (np. samorzadowej jednostki
budzetowej) w elemencie Podmiot3 (wraz jej identyfikatorem podatkowym NIP
oraz wypetnionym polem Rola - ,8” - JST odbiorca).
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Faktury wystawiane narzecz JST
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Dostep do faktur dla jednostek podrzednych JST

W celu zapewnienia dostepu do faktur jednostkom podrzednym JST,
w strukturze logicznej FA(3) wprowadzone zostato rozwigzanie dotyczace:

* sytuacji, gdy wystawca faktury wskaze ,1” - oznacza to, ze faktura dotyczy jednostki
podrzednej JST.

* W takim przypadku, wystawca faktury powinien wypetnic¢ sekcje Podmiot3,
w szczegolnosci podac NIP (lub identyfikator wewnetrzny w przypadku korzystania
z modelu uprawnien wykorzystujacego IDWew) i okreslié role jako ,8” JST odbiorca.

*  Wartosc ,2" oznacza, ze faktura nie dotyczy jednostki podrzednej JST.
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Rodzaje uprawnien w KSeF

W KSeF wystepuja uprawnienia do:
* nadawaniaoraz odbierania uprawnien do korzystania z KSeF,

* wystawiania lub dostepu do faktur ustrukturyzowanych i faktur, o ktérych
mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1i art. 106nh ust. 1 ustawy,

* wystawiania faktur przez nabywce towaréw lub ustug zgodnie z art. 106d ust.
1 ustawy,

* wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur posiada:

* nabywca produktéw rolnych lub ustug rolniczych wskazany
przez rolnika ryczattowego.
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Uprawnienia niezbedne przy nadawaniu uprawnien

Rolnik ryczattowy

Nadanie lub odebranie uprawnien do wystawiania faktur przez podatnika wskazanego
przez rolnika ryczattowego, bedgcego nabywca produktéw rolnych lub ustug rolniczych
od rolnika ryczattowego wymaga podania:

* numeru identyfikacji podatkowej (NIP) i nazwy nabywcy wystawiajacego fakture
* numeru identyfikacji podatkowej (NIP) rolnika ryczattowego.

* Dostawca bedzie sktadat oswiadczenie, ze jest rolnikiem ryczattowym z chwilg
wskazania w KSeF nabywcy produktéw rolnych jako uprawnionego do wystawiania
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA.
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e-Faktur

Uprawnienia niezbedne przy nadawaniu uprawnien

Rolnik ryczattowy

* Rolnik ryczattowy posiada w KSeF peten zakres uprawnien wtascicielskich,
w tym m. in. uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w KSeF.

* Uprawnienie to umozliwia rolnikowi ryczattowemu (samodzielnie lub np. przez osobe,
ktérej rolnik nadat uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w jego imieniu), wskazanie
nabywcoéw produktéw rolnych (podatnikéw VAT czynnych), ktérzy beda wystawiaé faktury
VAT RR przy uzyciu KSeF.

*  Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA
jest jednym uprawnieniem.
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e-Faktur

Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Przyktad 1. Rolnik ryczattowy nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR nabywcy
(podatnikowi VAT czynnemu)

1. Rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF jedna ze wskazanych metod i posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami).

2. Rolnik ryczattowy nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR nabywcy (podatnikowi
VAT czynnemu).

3. Nabywca, po uwierzytelnieniu sie w systemie we wtasnym konteksécie bedzie mogt m.in.
wystawiac faktury VAT RR przy uzyciu KSeF, w ktorych wystgpi jako nabyweca, a rolnik
ryczattowy jako dostawca.

rolnik ryczattowy podatnik VAT czynny
dostawca nabywca
ksef.podatki.gov.pl —STl Reeczpospolita > (u0eTC RS
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e-Faktur

Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Przyktad 2. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego
(dostawce) nadaje uprawnienie osobie fizycznej do wystawiania faktur VAT RR w jego imieniu,
co obejmuje rowniez faktury VAT RR.

1. Rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF jedna ze wskazanych metod, posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do
wystawiania faktur VAT RR nabywcy (podatnikowi VAT czynnemu), dzieki temu nabywca po
uwierzytelnieniu sie w systemie w swoim kontekscie bedzie mégt wystawiac faktury VAT RR,
w ktorych wystgpi jako nabyweca, a rolnik ryczattowy jako dostawca.

2. Nabyweca (podatnik VAT czynny) uwierzytelnia sie w KSeF w swoim kontekscie, posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami we wtasnym imieniu),
wskazuje osobe fizyczna (swojego pracownika) jako osobe fizyczng uprawniong do
wystawiania faktur w jego imieniu. Uprawnienie to pozwala wskazanej osobie wystawia¢ m.in.
rowniez faktury VAT RR.
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Przyktad 2. Nabyweca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego (dostawce)
nadaje uprawnienie osobie fizycznej do wystawiania faktur VAT RR w jego imieniu cd.

3. Wyznaczona osoba fizyczna, po uwierzytelnieniu sie w systemie, w kontekécie podatnika VAT
czynnego (nabywcy produktéw rolnych) bedzie mogta wystawiac:

* faktury VAT RR, w ktérych podatnik VAT czynny wystgpi jako nabywca produktow rolnych
a rolnik ryczattowy jako dostawca, oraz

* faktury, w ktorych podatnik VAT czynny wystepuje jako sprzedawca.

rolnik ryczattowy podatnik vat czynny osoba fizyczna
dostawca nabywca pracownik nabywcy
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia nadawane w sposob posredni

* Nabyweca (podatnik VAT czynny) nadajac uprawnienia bezposrednie
podmiotowi do wystawiania faktur moze wskazaé, ze podmiot, ktéremu
te uprawnienia sg nadawane moze przekazywac te uprawnienia dalej
(czyli nadawac je w sposdb posredni), jesli np. podmiotem tym jest biuro
rachunkowe.

*  Mozliwosc taistnieje wytacznie w sytuacji, gdy uprawnienia nadawane sa
na identyfikator podatkowy NIP.
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia nadawane w sposob posredni cd.

*  Podmiot (biuro rachunkowe) uprawniony przez nabywce
(podatnika VAT czynnego - klienta) moze nastepnie:

— nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi)
do wystawiania faktur w ramach konkretnego klienta, ktére umozliwia
takze wystawianie faktur VAT RR przy uzyciu KSeF w imieniu tego klienta
(jesli klient otrzymat takie uprawnienie),

— nadad uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi)
do wystawiania faktur w ramach wszystkich klientéow, ktére umozliwia
takze wystawianie faktur VAT RR w imieniu klientéw, ktérzy
otrzymali takie uprawnienie.
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia nadawane w sposob posredni cd.
Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot

*  Podmiot, ktéremu podatnik nadat uprawnienia do wystawiania faktur
z mozliwoscig ich dalszego delegowania moze wskazac osobe fizycznag
- uprawniong do wystawiania faktur.

e Jeslikilku klientéw (nabywcéw produktéw rolnych) nada danemu podmiotowi (np. biuru
rachunkowemu) uprawnienie do wystawiania faktur, a to biuro wyznaczy tylko jedng osobe
fizycznag do wystawiania faktur dla jednego z tych klientéw. Wtedy ta osoba bedzie mogta
wystawiac faktury tylko dla tego wybranego klienta. Dotyczy to takze faktur VAT RR, jesli
klient ma uprawnienia od rolnika ryczattowego do ich wystawiania.
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia nadane w sposob posredni cd.

Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot

e Jedlikilku klientéw (np. nabywcow produktow rolnych) nada danemu podmiotowi uprawnienie
do wystawiania faktur, a podmiot ten (np. biuro rachunkowe) nada uprawnienie osobie
fizycznej do wystawiania faktur wszystkich klientéw, to wskazana osoba fizyczna bedzie mogta
wystawiac faktury wszystkich klientéw, w tym faktury, w ktorych klient jest nabywca
produktow rolnych (pod warunkiem posiadania przez partnera uprawnienia od rolnika
ryczattowego do wystawiania faktury VAT RR).
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Przyktad 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego
(dostawce) wskazuje podmiot - biuro rachunkowe - jako podmiot uprawniony
do wystawiania faktur w jego imieniu

1. Rolnik ryczattowy (dostawca) uwierzytelnia sie w KSeF, nadaje uprawnienie do wystawiania
faktur VAT RR podatnikowi VAT czynnemu (nabywcy produktéw rolnych - spétce z 0.0.), dzieki
temu nabywca bedzie mogt uwierzytelnic sie w systemie w swoim kontekscie,

a nastepnie bedzie mogt wystawiaé m. in. faktury VAT RR, w ktérych wystapi jako nabywca,

arolnik ryczattowy jako dostawca.

2. Podatnik VAT czynny (nabywca) uwierzytelnia sie w KSeF np. pieczecia kwalifikowana
w swoim kontekscie, wskazuje podmiot (biuro rachunkowe) jako podmiot uprawniony do

wystawiania faktur w jego imieniu.
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e-Faktur

Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR
Przyktad 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego
(dostawce) wskazuje podmiot - biuro rachunkowe - jako podmiot uprawniony
do wystawiania faktur w jego imieniu cd.
3. Podmiot uprawniony (biuro rachunkowe) przez podatnika po uwierzytelnieniu sie

w systemie w kontekscie podatnika, moze wystawiac:
* faktury VAT RR, w ktérych podatnik VAT czynny bedzie nabywcg produktow rolnych,

a dostawcg bedzie rolnik ryczattowy oraz
* pozostate faktury, w ktorych sprzedawca bedzie podatnik VAT czynny.

rolnik ryczattowy podatnik vat czynny podmiot
dostawca nabywca biuro rachunkowe
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e-Faktur

Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Przyktad 3. Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego
(dostawce) wskazuje podmiot - biuro rachunkowe - jako podmiot uprawniony
do wystawiania faktur w jego imieniu cd.

W dalszym procesie nadawania uprawnien:

4. Podmiot (biuro rachunkowe) uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu podatnika VAT czynnego swoim pracownikom:

— osobie fizycznej 1,

— osobie fizycznej 2. osoba fizyczna 1

pracownik biura rachunkowego
podmiot
biuro rachunkowe
osoba fizyczna 2
pracownik biura rachunkowego
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e-Faktur

Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Przyktad 3. Nabyweca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego (dostawce)
wskazuje podmiot - biuro rachunkowe - jako podmiot uprawniony do wystawiania faktur w jego
imieniu cd.

Wskutek powyzszych dziatan:

*  Pracownicy biura rachunkowego po uwierzytelnieniu sie w kontekscie podatnika VAT
czynnego mogg wystawiac faktury VAT RR, w ktérych dostawcg bedzie rolnik ryczattowy
a nabywca podatnik VAT czynny.

*  Pracownicy biura rachunkowego po uwierzytelnieniu sie w kontekscie podatnika VAT
czynnego moga wystawiac faktury, w ktorych sprzedawca bedzie podatnik VAT czynny.
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Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia szczegdlne

Uprawniony przez rolnika ryczattowego nabywca (podatnik VAT czynny)
moze takze wykorzystac jeden ze szczegdélnych modeli uprawnien, tj.:

*  model uprawnien dedykowany JST - gdy podatnikiem VAT czynnym jest JST,
a wystawcg faktury VAT RR ma by¢ jednostka podrzedna JST,

* model uprawnien dedykowany GV - gdy podatnikiem VAT czynnym jest GV,
a wystawcg faktury VAT RR ma byc¢ cztonek GV,

* model uprawnien wykorzystujacy unikalny identyfikator wewnetrzny,
gdy wystawcg faktury ma byc¢ jednostka wewnetrzna podatnika.
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e-Faktur

Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia szczegdlne

Przyktad 4. Proces nadawania uprawnien do wystawianie faktur VAT RR w imieniu
uprawnionego nabywcy produktow rolnych np. przez pracownika jednostki podrzednej w JST,
pracownika cztonka GV czy pracownika oddziatu spotki

1. Rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF i nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT
RR podatnikowi VAT czynnemu bedgcemu nabywcg produktéw rolnych.

2. Nabywca produktéw rolnych uwierzytelnia sie w KSeF pieczecia kwalifikowana, a nastepnie
wskazuje osobe fizyczng (prezesa zarzadu spotki ) bedaca administratorem cztonka GV spéiki.

3. Osoba fizyczna bedaca administratorem cztonka GV (np. prezes zarzadu spotki ) nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w ramach cztonka GV (spo6tki) osobie fizycznej
(pracownikowi spotki).

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur
Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia szczegdlne

Przyktad 4. Proces nadawania uprawnien do wystawianie faktur VAT RR w imieniu

uprawnionego nabywcy produktow rolnych np. przez pracownika jednostki podrzednej w JST,
pracownika cztonka GV czy pracownika oddziatu spotki

rolnik ryczattowy GV o§o.ba flzyczna, . osoba fizyczna
— — administrator spoftki — . L
dostawca nabywca prezes zarzadu pracownik spotki
. KRAJOWY . SFi
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita >0l
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e-Faktur
Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Uprawnienia szczegdlne

Przyktad 4. Proces nadawania uprawnien do wystawianie faktur VAT RR w imieniu

uprawnionego nabywcy produktow rolnych np. przez pracownika jednostki podrzednej w JST,
pracownika cztonka GV czy pracownika oddziatu spotki

* Dzieki opisanemu modelowi pracownik spotki po uwierzytelnieniu sie w KSeF
w kontekscie spotki :

— moze wystawiac faktury, w ktorych spoétka wystepuje jako Podmiot3,
a GV jako Podmiot1 (sprzedawca),

— moze wystawiac faktury VAT RR, w ktorych spotka wystepuje jako Podmiot3,

rolnik ryczattowy wystepuje jako Podmiot1 (dostawca), a GV jako Podmiot2
(nabywca produktéw rolnych).

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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e-Faktur

Faktury VAT RR

Faktura VAT RR dokumentuje zakup produktéw rolnych przez podatnika VAT czynnego
od rolnika ryczattowego i jest wystawiana przez nabywece.

FAKTURA VAT RR

. wystawiana w KSeF
wystawiana

ADIErOWo wystawiana elektroniczne (funkcjonalnos$¢ dostepna
Pap od 01.04.2026 1)
. KRAJOWY , SFi
ksef.podatki.gov.pl — Raeczpospolita "L ropejska

- Polska NextGenerationEU
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e-Faktur
Faktury VAT RR w KSeF
Faktura VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA beda mogty by¢, WAZNE:
za zgoda dostawcy, wystawiane przy uzyciu KSeF Wystawianie faktur VAT RR
od 1 kwietnia 2026 r. i faktur VAT RR KOREKTA
w KSeF nie bedzie

obligatoryjne.

Fakultatywnosc¢ rozwiazania
polega natym, ze rolnik
ryczattowy bedzie mogt, ale nie
bedzie musiat wskazac
nabywcy (podatnika VAT
czynnego) jako uprawnionego
do wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF

Jezelirolnik ryczattowy:

* nie dokona takiego wskazania, to nabyweca (podatnik VAT czynny) nie bedzie wystawiat
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA dokumentujacych zakup produktoéw rolnych
lub ustug rolniczych od tego rolnika w KSeF,

* wskaze nabywce produktéw rolnych lub ustug rolniczych jako uprawnionego
do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA, to do czasu odwotania
tego wskazania nabywca bedzie obowigzany do wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA przy uzyciu KSeF;
— Obowiagzek ten nie bedzie dotyczyt jednak wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA w przypadku ogtoszonej awarii KSeF lub
niedostepnosci systemu.

Sfinansowane przez
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e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF - zatozenia

* Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA beda wystawiane i otrzymywane
przy uzyciu KSeF za pomocg oprogramowania interfejsowego, o ktérym mowa
w art. 106gb ust. 1, w postaci elektronicznej i zgodnie ze wzorem dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne.

*  Woystawienie faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA w KSeF bedzie mozliwe
m.in. przy uzyciu bezptatnego narzedzia, udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw
tj. Aplikacji Podatnika KSeF w wersji 2.0.

*  Fakture VAT RR oraz fakture VAT RR KOREKTA mozna bedzie wystawi¢ w KSeF
rowniez przy uzyciu komercyjnych programow finansowo-ksiegowych
zintegrowanych z APl KSeF 2.0.

Sfinansowane przez

. KRAJOWY ,
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e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF - zatozenia

Faktury VAT RR wystawiane w KSeF nie bedg musiaty zawierac niektorych elementow tj.:

* oswiadczenie rolnika ryczattowego (oswiadczenie bedzie sktadane w ramach procedury
wskazania danego nabywecy jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR
KOREKTA) oraz

* czytelnych podpiséw osdb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpiséw
oraz imion i nazwisk tych oséb.

Wskazane wyzej elementy bedg nadal obowigzkowe dla dokumentéw wystawianych
w postaci papierowej lub elektroniczne,j.

KRAJOWY Sfinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl é PLAN — Reeczpospollta Unie Europejska
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e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF - zatozenia

*  Woystawienie faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA w KSeF oznacza,
ze w przypadku wystawienia ww. faktury w KSeF m.in.:

— dokument bedzie mégt wystawi¢ podmiot (nabywca) posiadajacy
odpowiednie uprawnienie i uwierzytelniony w systemie,

— fakturze zostanie nadany numer KSeF,

— po wystawieniu bedzie dostepna w KSeF po stronie dostawcy
(rolnika ryczattowego) i nabywecy (podatnika czynnego).

Unie Europejska

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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Struktura FA_RR (1)

tns:Naglowek

tn=:Podmiot1 |+

ins:Podmiot2 |+

Faktura E]—E)El—

-

ksef.podatki.gov.pl

--------------

e-Faktur

*  Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA
beda wystawiane w strukturze logicznej FA_RR(1).

* Roboczawersja struktury logicznej FA_RR(1) oraz
dodatkowe materiaty zwigzane z udostepniona
struktura znajduja sie:

Robocza wersja struktury FA_RR(1)

*  Docelowo strukturalogiczna FA_RR(1)
jako elektroniczny wzo6r dokumentu zostanie
opublikowana na e-PUAP.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
é PLAN |§:f:kz: ospolita Unie Europejska
-, ODBUDOWY - NextGenerationEU
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e-Faktur

Struktura FA_RR (1)

tns:Naglowek | Naglowek - element zawierajacy dane dotyczace
kodu formularza, wariantu formularza, daty

tns:Podmiot1 [+ wytworzenia pliku oraz nazwy systemu,

z ktoérego korzysta podatnik,

tns:Podmiot2 [

| Podmiotl - element zawierajacy dane dostawcy -
Faktura E]—EE— ________________ . . .. :
rolnika ryczattowego (m.in. NIP, imie, nazwisko

lub nazwe, adres),

T

| Podmiot2 - element zawierajacy dane nabywcy -
podatnika czynnego (m.in. NIP, imie, nazwisko
lub nazwe, adres),

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Reeczpospollta Unie Europejska
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Struktura FA_RR (1)

Faktura EI—@ ................

ksef.podatki.gov.pl

e-Faktur

| Podmiot3 - element zawierajacy dane podmiotu
trzeciego/podmiotéw trzecich (m.in. NIP, imie,
nazwisko lub nazwe, adres, role),

| FakturaRR - element zawierajacy szczegdtowe
dane dotyczace transakcji (m.in. dane kwotowe,
dane przedmiotu zakupu),

| Stopka - element zawierajacy pozostate
informacje na fakturze.

é KRAJOWY Rzeczpospolita SﬁnLajns?owane przez
nie Europejska

PLAN
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e-Faktur

Koniecznos¢ posiadania identyfikatora podatkowego NIP
przez rolnika ryczattowego

Warunkiem korzystania z KSeF przez rolnika ryczattowego
i nabywce produktow rolnych i ustug rolniczych od takiego rolnika
bedzie posiadanie przez nich numeru identyfikacji podatkowej (NIP):

* nie bedzie wystarczajace, jak dotychczas, posiadanie przez
rolnika ryczattowego wytacznie numeru PESEL,

* faktury VAT RR wystawiane w KSeF bedg musiaty zawierac
numery NIP obydwu stron transakgciji.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur

Tryby wystawiania faktur VAT RR w KSeF

W KSeF faktury VAT RR beda mogty by¢ wystawiane w trybie ONLINE lub
w trybie OFFLINE (offline24).

Tryb ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF
(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu co
data wskazana w polu P_4B pliku XML).

Tryb OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury poza
KSeF i dostaniu jej pézniej do systemu w okreslonym ustawowo
terminie, celem nadania jej numeru KSeF.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Reeczpospollta Unie Europejska
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e-Faktur

Data wystawienia oraz data otrzymania faktury
VAT RR w trybie ONLINE

W przypadku faktury VAT RR wystawionej w trybie ONLINE:

* datgjejwystawiania bedzie data przestania faktury do KSeF
(przy zatozeniu, ze przestanie faktury do KSeF oraz data
wystawienia faktury wskazana na fakturze w polu P_4B
sa takie same),

* datgjejotrzymania bedzie data przydzielenia
jej w tym systemie numeru KSeF.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur

Data wystawienia oraz data otrzymania faktury
VAT RR w trybie ONLINE

Przyktad faktury VAT RR wystawionej w trybie ONLINE:

* Podatnik VAT czynny wystawia fakture VAT RR w trybie ONLINE.

W pliku faktury w polu P_4B wskazat 8 kwietnia 2026 r. jako date wystawienia
faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz. 23:50) przestat fakture do KSeF

i zostata ona zarejestrowana przed pétnoca na bramce. Numer KSeF zostat nadany
fakturze VAT RR 9 kwietnia 2026 r. (o godz. 00:01).

* Datgwystawienia faktury jest w tym przypadku data przestania faktury do KSeF,
czyli 8 kwietnia 2026 r. Wynika to z faktu, ze data wskazana w pliku faktury jest
zgodna z datg przestania faktury do KSeF.

* Datgotrzymania faktury bedzie z kolei data przydzielenia tej fakturze
numeru KSeF, czyli 9 kwietnia 2026 r.

Sfinansowane przez
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Tryb offline24 Art. 106nda ustawy o VAT

Cel

Tryb offline24 to rozwiazanie, z ktérego bedzie mozna skorzysta¢ m.in. w razie
trudnosci w wystawianiu i przesytaniu e-Faktur do KSeF wynikajacych z jakosci sieci
transmisyjnej lub braku potaczenia z Internetem. Rozwigzanie stanowi odpowiedz na
obawy przedsiebiorcéw zwigzane z wydtuzonym czasem oczekiwania na
przetworzenie sie faktur w KSeF.

Kto bedzie mogt skorzystac z trybu offline24?

Kazdy podatnik bedzie mégt wystawiac faktury w trybie offline24. Ustawa nie
zawiera ograniczen w tym zakresie. Celem jest bowiem jak najbardziej elastyczne
podejscie do stosowania tego trybu przez przedsiebiorcow.

. KRAJOWY ,
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita
Y g P ODBUDOWY - Polska

Krajowy System

e-Faktur
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e-Faktur

Tryb OFFLINE (offline24) -
zasady wystawiania faktury VAT RR

Podatnik chcac wystawic fakture VAT RR w trybie offline24:

* zastosuje obowiazujacy wzoér struktury logicznej FA_RR(1),
* wystawi jg w postaci elektronicznej,
* niezwtocznie przesle fakture do KSeF - najpdzniej

w nastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia,
w celu nadania numeru KSeF faktury.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Tryb OFFLINE (offline24) -
data wystawienia faktury VAT RRi VAT RR KOREKTA

Data wystawienia faktury VAT RR w trybie offline24

* Datgwystawienia faktury VAT RR w trybie offline24 bedzie data, o ktérej mowa
w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy o podatku od towarow i ustug, czyli data wskazana
na tej fakturze przez nabywce w polu pole P_4B struktury logicznej FA_RR (1).

Data wystawienia faktury VAT RR KOREKTA w trybie offline24

* Datgwystawienia faktury VAT RR KOREKTA w trybie offline24 bedzie data,
o ktérej mowa w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy o podatku od towarow i ustug,

czyli data wskazana na tej fakturze przez nabywce w polu pole P_4B
struktury logicznej FA_RR (1).

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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e-Faktur

Tryb OFFLINE (offline24) -
data otrzymania faktury VAT RR faktury VAT RR KOREKTA

Data otrzymania faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA
w trybie offline24 to:

* dataprzydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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e-Faktur

Data wystawienia oraz data otrzymania
faktury VAT RR w trybie OFFLINE

Przyktad faktury VAT RR wystawionej w trybie OFFLINE:

*  Podatnik VAT czynny wystawia fakture VAT RR w trybie offline24.
W pliku faktury w polu P_4B wskazat 8 kwietnia 2026 r. jako date wystawienia faktury.
W kolejnym dniu podatnik przestat fakture do KSeF i zostata ona zarejestrowana
w tym samym dniu na bramce. Numer KSeF zostat nadany fakturze VAT RR

takze 9 kwietnia 2026 .

* Datgwystawienia faktury jest w tym przypadku data wskazana przez podatnika na fakturze
w polu P_4B, czyli 8 kwietnia 2026 r.

* Datgotrzymania faktury bedzie z kolei data przydzielenia tej fakturze numeru KSeF,
czyli 9 kwietnia 2026rr.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
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e-Faktur

Wystapienie awarii KSeF lub niedostepnosci KSeF
a obowiazek wystawiania faktur VAT RR przy uzyciu KSeF

Obowiazek wystawiania faktur VAT RR przez nabywce przy uzyciu KSeF
zostat wytaczony, w przypadkach, gdy:

* awaria KSeF ogtoszona w BIP MF oraz zakomunikowana
W oprogramowaniu interfejsowym,

* awaria catkowita KSeF ogtoszona w srodkach spotecznego przekazu,

* niedostepnosc¢ KSeF ogtoszona w BIP MF oraz zakomunikowana
W oprogramowaniu interfejsowym.

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez
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e-Faktur

Faktury korygujace do faktur VAT RR

Fakture VAT RR KOREKTA, ktéra dotyczy faktury VAT RR pierwotnej wystawionej
w trybie ONLINE lub w trybie OFFLINE (offline24) wystawia sie wytacznie:

* wtrybie ONLINE lub

* wtrybie OFFLINE (offline24) jezeli tej fakturze VAT RR (pierwotnej) zostat juz
nadany numer identyfikujgcy w KSeF.

W przypadku gdy korygowana faktura VAT RR zostata wystawiona w trybie ONLINE
lub offline24, konieczne bedzie wskazanie w fakturze VAT RR KOREKTA numeru KSeF

faktury korygowane,;.

* Do powyzszego obowigzku dostosowana jest struktura logiczna FA_RR(1),
ktora zawiera element DaneFaKorygowanej.
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e-Faktur

Faktury korygujace do faktur VAT RR

e —— W elemencie DaneFaKorygowanej wypetniasie:

* date wystawienia faktury VAT RR (pierwotnej)
- w polu DataWystFaKorygowanej,

DaneFaKorygomane) B}—(eriH NrKseF * numer faktury VAT RR (pierwotnej) nadany
I przez podatnika - w polu NrFaKorygowanej,

~|§HrF aKorygowane]

;

FHI‘K SeFFaKorygowanej

* sekwencje ztozong z:

— pol NrKSeF (znacznik ,1” wskazujacy, ze
faktura VAT RR pierwotna posiada numer
KSeF) oraz NrKSeFFaKorygowanej
(numer KSeF faktury VAT RR (pierwotnej)
lub

— pola NrKSeFN (znacznik ,1” wskazujacy,
ze faktura VAT RR pierwotna nie posiada
numeru KSeF).

ksef.podatki.gov.pl é KRAoWY Rzeczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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e-Faktur

Faktury korygujace do faktur VAT RR

Obowigzek wystawienia faktury VAT RR KOREKTA w KSeF
nie bedzie dotyczyt przypadku:

* gdyrolnik ryczattowy odwotat wskazanie danego nabywcy produktéw rolnych jako
uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR w KSeF,

* rezygnacji ze zwolnienia od podatku okreslonego w art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy,
tj. rezygnacji ze statusu rolnika ryczattowego) lub utraty prawa do tego zwolnienia,

* wystgpienia awarii KSeF, awarii catkowitej albo niedostepnosci systemu.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Przechowywanie faktur VAT RR w KSeF

*  Okres przechowywania faktur VAT RR wystawionych przy uzyciu KSeF
jest analogiczny jak w przypadku faktur wystawianych w oparciu
o art. 106a-106q ustawy i wynosi 10 lat od konca roku, w ktérym faktura
zostata wystawiona.

* W tym przypadku nie stosuje sie art. 116 ust. 10 ustawy.

* Oznaczato, ze rolnik ryczattowy nie jest obowigzany przechowywac
we wtasnym zakresie oryginatéw faktur VAT RR ani kopii oSwiadczen
(potwierdzajacych status rolnika ryczattowego) przez okres 5 lat,
liczac od konca roku, w ktérym wystawiono fakture.

KRAJOWY Rzeczpospolita
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e-Faktur

Dostep dwuetapowy z kodem QR
(dostawca produktéw rolnych)

Krajowy System

* Faktury VAT RRifaktury VAT RR KOREKTA bed3 otrzymywane e-Faktur
przez dostawce produktow rolnych przy uzyciu KSeF.

* W przypadku uzycia faktury VAT RR poza KSeF, po jej przestaniu
do systemu faktura ta rowniez bedzie opatrzona kodem QR/linkiem
Z oznaczeniem w postaci numeru KSeF.

5265877635-20250709-

*  Dostawca po zeskanowaniu QR kodu/linku uzyska
w sposob szybki i prosty informacje czy dana faktura

zostata wystawiona w KSeF (etap 1).

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Dostep dwuetapowy z kodem QR
(dostawca produktow rolnych) cd.

Krajowy System

W kolejnym kroku dostawca bedzie mogt pobrac fakture z KSeF (etap 2 dostepu). e-Faktur

Konieczne bedzie podanie w tym celu danych z faktury t;.:

* kolejny numer faktury VAT RR, o ktérym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4
ustawy, a w przypadku faktury VAT RR KOREKTA - numeru faktury,
o ktorym mowa w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy (wartosc z pola P_4C),

5265877635-20250709-
0100E01Dé6840-3C

* identyfikator podatkowy NIP nabywcy produktéw rolnych lub
ustug rolniczych,

* kwote naleznosci ogétem, o ktérej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy,
zawartej na fakturze VAT RR lub fakturze VAT RR KOREKTA
(wartos$¢ zpolaP_12_1).

Po wpisaniu prawidtowych danych nabywca pobierze fakture z systemu.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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e-Faktur

Dostep anonimowy

Dostep do faktury ustrukturyzowanej VAT RR jest mozliwy przez podanie:

* numeru KSeF faktury VAT RR lub faktury VAT RR KOREKTA,

* numeru kolejnego faktury VAT RR, o ktorym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy,
aw przypadku faktury VAT RR KOREKTA - numeru faktury, o ktérym mowa
w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy (wartos¢ z pola P_4C),

* identyfikatora podatkowego NIP nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych,
* imieniainazwiska lub nazwy nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych,

* kwoty naleznosci ogdotem, o ktorej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy, zawartej
na fakturze VAT RR lub fakturze VAT RR KOREKTA (wartos¢ zpolaP_12_1).

KRAJOWY Sfinansowane przez
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KSeF a pliki JPK_FA_RR na zadanie

Obowiagzek przekazywania plikéw JPK_FA_RR na zadanie organu podatkowego
nie bedzie dotyczyt m.in. faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA

wystawionych przy uzyciu KSeF.

. KRAJOWY ,
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita
Y g P ODBUDOWY - Polska

Krajowy System

e-Faktur
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e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Jezeli JST, Grupy VAT ztozyty juz NIP-2 w US przed wejsciem
obowigzkowego KSeF i w nim wskazaty swoje jednostki
podrzedne to czy w momencie wejscia obowigzkowego KSeF
tez beda musiaty ztozy¢ NIP-2 ze wskazaniem swoich
jednostek podrzednych?

Nie, nie muszg sktadaé drugiraz NIP-2.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
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e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Jezeli wystawca faktury jest jednostka podrzedna JST to czy
wystawca faktury (np. dyrektor szkoty) bedzie musiat mie¢ nadane
uprawnienia do wystawiania faktur w ramach danej jednostki
podrzednej funkcjonujacejw JST?

Tak, administrator jednostki podrzednej bedzie miat uprawnienia
do wystawiania faktur jako jednostka podrzedna ze wskazaniem
jednostki nadrzednej. Wowczas w elemencie Podmiot1 bedzie
podmiot nadrzedny a w elemencie Podmiot3 podmiot podrzedny
w naszym przypadku szkota.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Reeczpospollta Unie Europejska
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e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Czy w KSeF bedzie mozliwe wskazanie na fakturze jako nabywcy
jednostki podrzednej JST, ktéra co do zasady moze petnic
wytacznie role Podmiot 3. Jezeli tak, to czy taka faktura bedzie
widoczna z poziomu JST lub jednostki podrzedne;.

Z punktu widzenia technicznego nie ma w tym przypadku zadnej
blokady. Niemniej z punktu widzenia merytorycznego jednostka
podrzedna JST nie moze by¢ nabywca (Podmiot2). Podatnikiem na
gruncie VAT jest JST (np. gmina, powiat, wojewddztwo) wraz
podlegajacymi jej jednostkami budzetowymi, zaktadami
budzetowymi oraz urzedem obstugujacym dang JST.
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e-Faktur

Q&A Pytaniai odpowiedzi

Jezeli JST nie posiada pieczeci kwalifikowanej to czy JST
bedzie musiat ztozy¢ NIP-2 i dodatkowo ZAW-FA,

w ktorym wskaze jedna osobe fizycznga, zeby ona mogta
dziatac¢ dalej w KSeF?

Tak, jesli JST nie posiada pieczeci kwalifikowanej, bedzie musiata
ztozy¢ ZAW-FA. Natomiast jesli JST miata ztozony NIP-2 wczesnieg]
to ponowne sktadanie nie jest potrzebne.
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Gdzie uzyska¢ pomoc w zakresie KSeF?

Gtownym zrédtem informacji o KSeF
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Nowa jeszcze bardziej dostosowana

do potrzeb uzytkownika odstona strony
zostata juz udostepniona.

Zachecamy do jej odwiedzenia.

Na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
znajdziesz informacje dotyczace KSeF

w tym odpowiedzi na pytania, broszury
informacyjne, materiaty techniczne oraz
wiele innych informacji, ktére przybliza ci
tematyke KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

E‘ Uméw wizyte w urzedzie skarbowym ® . rzad Skarbowy

]

Podatki.gov.pl/Krajowy_System e-Faktur (KSeF)

Kontakt

Wybierz rodzaj informacji

7] 17.03.2025

Telefon do konsultanta Krajowej
Administracji Skarbowej
Skorzystaj z infolinii w sprawie Krajowego
Systemu e-Faktur

Wybierz

KRAJOWY
PLAN

== ODBUDOWY

Napisz do nas

Otrzymasz odpowiedZ na podany adres e-

mail

Wybierz

Rzeczpospolita
Polska

g . B
v n@@

Czat

Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
czacie
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage
Zapraszamy na kolejne spotkania z cyklu Srody z KS-F 2.0

Szczegobty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw s
KAS GOV _PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow
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