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Wykaz uzytych skrotow oraz symboli

Tabela 1. Wykaz uzytych skrétow oraz symboli

Skrét / Symbol

Android

Znaczenie
Mobilny system operacyjny rozwijany przez Google, oparty na jgdrze Linux i maszynie
wirtualnej ART (Android Runtime). Obstuguje aplikacje tworzone gtéwnie w jezykach
Java i Kotlin. Dystrybucja aplikacji odbywa sie przez Google Play, z mechanizmami
weryfikacji bezpieczenstwa (Play Protect).

Biometria

Technologia identyfikacji oséb na podstawie cech fizycznych (np. odcisk palca,
rozpoznawanie twarzy, teczéwki) lub behawioralnych (np. gtos, sposdb pisania). Dane
biometryczne sg przetwarzane w formie cyfrowych wzorcéw i poréwnywane z
zapisanymi w bazie referencyjnej.

i0S

Mobilny system operacyjny firmy Apple, przeznaczony dla urzagdzen iPhone, iPad i iPod
Touch. Opiera sie na architekturze Unix i wykorzystuje jezyki programowania Swift
oraz Objective-C. Aplikacje dla iOS dystrybuowane sg poprzez App Store, a ich
instalacja wymaga podpisu cyfrowego i zgodnosci z wytycznymi Apple.

Kod QR

Quick Response Code — sposdb przechowywania informacji na etykiecie optycznej do
odczytu maszynowego. Kody QR przechowujg dane za pomocg serii modutéw, czyli
czarnych i biatych kwadratéw utozonych w kwadratowe;j siatce.

MF

Ministerstwo Finanséw

Numer KSeF

Numer KSeF to unikalny numer, ktdry identyfikuje fakture w Krajowym Systemie e-
Faktur (KSeF).

PESEL

Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci — unikalny numer
identyfikacyjny nadawany kazdemu obywatelowi Polski w celu jednoznacznej
identyfikacji w systemach administracyjnych, finansowych i medycznych. Numer
PESEL sktada sie z 11 cyfr, gdzie pierwsze 6 oznacza date urodzenia (RRMMDD),
kolejne 4 to numer porzadkowy i oznaczenie ptci, a ostatnia cyfra jest kontrolna.

PLN

Polski Ztoty — oficjalna jednostka walutowa w Polsce, stosowana w rozliczeniach
finansowych i systemach transakcyjnych. Oznaczana kodem ISO 4217: PLN, z
podziatem na 100 groszy. W systemach informatycznych wartosci w PLN s3a
przechowywane w formacie liczbowym z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku.

Schema

Inaczej struktura faktury. Definicja struktury dokumentu XML.

Schema 1.0 - funkcjonowata od pierwszego wydania produkcyjnego KSeF w styczniu
2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.

Schema 2.0 - obowigzywata od 1 wrzesnia 2023 r. do 31 stycznia 2026 r.

Obecnie wystawianie Faktury zgodnej z tymi wzorcami nie juz niemozliwe, ale nadal
je obstugujemy w zakresie np. wyszukiwania

Schema 3.0 — obowigzuje od 1 lutego 2026 .

SWIFT

Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication — globalna sie¢
komunikacyjna umozliwiajgca bezpieczng wymiane komunikatéow finansowych
miedzy instytucjami. Komunikaty SWIFT s oparte na standardzie I1SO 20022 i
identyfikujg banki poprzez kod BIC/SWIFT (8 lub 11 znakdw).

Uprawnienia do
odczytu faktur

Uprawnienie w systemie KSeF umozliwiajgce przegladanie faktur w Aplikacji Mobilne;j.
Uprawnienie niezbedne w procesie wystawiania faktur korygujgcych, poniewaz bez
podgladu faktury podstawowej na liscie faktur nie mamy mozliwosci wystawienia
korekty

Uprawnienie do
zapisu faktur

Uprawnienie w systemie KSeF umozliwiajgce wystawianie faktur podstawowych i
korygujgcych w Aplikacji Mobilnej

Uwierzytelnienie

Weryfikacja tozsamosci podmiotu prébujgcego uzyskac dostep do Systemu KSeF.




Wersja krytyczna

Wersja aplikacji wptywajgca na zakres uprawnien przedsiebiorcy lub zawierajgca
krytyczne zmiany wptywajace na kluczowe funkcjonalnosci aplikacji

Wezet Krajowy Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (znany jako login.gov.pl) to centralny
system, ktéry umozliwia bezpieczne logowanie do réznych ustug publicznych
(np. ePUAP, pacjent.gov.pl, PUE ZUS) oraz komercyjnych za pomocg jednej metody,
takiej jak Profil Zaufany, e-dowdd lub bankowos¢ elektroniczna czy mObywatel.

Wizytéwka Dane przedsiebiorcy zapisane w szczegdtach profilu, prezentowane w aplikacji jako

wykaz danych identyfikacyjnych, adresowych i kontaktowych wraz z graficzng ich
wizualizacjg w formie kodu QR



https://www.gov.pl/web/cyfryzacja-badania-i-projektowanie-wezel-krajowy

1 Wstep

1.1. Cel i struktura dokumentu

1.1. Opis ogolny
Aplikacja Mobilna KSeF umozliwia wystawianie faktur podstawowych oraz ich korekt (w
transakcjach krajowych w walucie PLN). Mozliwos¢ wystawienia korekty dotyczy wytgcznie faktur
wystawionych w Aplikacji Mobilnej KSeF. Dodatkowo, podatnikom i podmiotom uprawnionym przez
tych podatnikéw, aplikacja zapewnia dostep do pozostatych faktur ustrukturyzowanych podatnika.
Aplikacja posiada réwniez dodatkowe funkcjonalnosci utatwiajgce obstuge e-Faktur:

e podglad, pobieranie e-Faktur podatnika,

e mozliwos¢ dodawania réznych profili,

e w przypadku kazdego profilu, mozliwos$¢ tworzenia i udostepniania wizytéwki przedsiebiorcy
(w tym generowanie kodu QR z danymi przedsiebiorcy),

e tworzenia wiasnej listy nabywcédw i rachunkéw bankowych w celu sprawnego ich
wykorzystania podczas wystawiania faktur i ich korekt,

e mozliwos¢ przechowywania danych w prywatnej chmurze uzytkownika.

Z aplikacji zainstalowanej na jednym urzadzeniu mobilnym moze korzystac tylko jedna osoba
zidentyfikowana poprzez swéj PESEL. Osoba ta moze uwierzytelnié sie na wielu profilach (NIP
podatnika). Dla kazdego profilu niezbedne jest posiadanie co hajmniej jednego z uprawnien: do
wystawiania oraz do przegladania faktur. Autoryzacja w aplikacji jest wykonywana poprzez Wezet
Krajowy.

W dokumentacji zostaty umieszczone widoki ekranéw wykonane czesciowo na urzadzeniu
mobilnym wyposazonym w system operacyjny Apple iOS a cze$ciowo na urzadzeniu z systemem
Android.

Pobranie Aplikacji Mobilnej KSeF jest mozliwe w sklepach Google Play oraz App Store. Aplikacja
Mobilna KSeF jest dostepna wytacznie na telefon z systemem Android lub iOS.



2 0Ogolne zatozenia elementow interfejsu

2.1 Pola wymagane (opcjonalnie)

W aplikacji istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci.

Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe sg oznaczone gwiazdkg (*). Przyktadowe pola:

Kraj*

POLSKA v

Rysunek 1. Przyktad pola obligatoryjnego

Pola opcjonalne nie sg oznaczone:

Adres e-mail

Wprowadz

Rysunek 2. Przyktad pola opcjonalnego

2.2 Walidacja wprowadzonych danych (opcjonalnie)

W Aplikacji Mobilnej KSeF zostaty utworzone reguty walidacyjne weryfikujgce poprawnosc
wprowadzanych danych. W przypadku btednie wprowadzonych danych, badZ braku wartosci w
obligatoryjnym polu sg wyswietlane krotkie opisy informujgce o btedzie:



Cena jedn. Netto:*

25

1

Wartos¢ jest niepoprawna

Rysunek 3. Prezentacja komunikatu btedu przy wprowadzeniu btednej wartosci

Adres e-mail

ghh X

Niepoprawny adres email

Rysunek 4. Prezentacja komunikatu bfedu przy wprowadzeniu btednego adresu e-mail

NIP*

1711 X

Minimalna dtugos¢ numeru NIP wynosi
10 znakdw

Rysunek 5. Komunikat walidacyjny informujgcy o obligatoryjnej liczbie znakéw przy wprowadzaniu numeru NIP

NIP*

1z X

Niepoprawny NIP

Rysunek 6. Prezentacja komunikatu btedu przy wprowadzeniu btednego numeru NIP

Peitny numer rachunku*

12212

Niepoprawny numer rachunku bankowego.

Rysunek 7. Prezentacja komunikatu bfedu przy wprowadzeniu btednego numeru rachunku bankowego

Btedne wprowadzenie wartosci.



Nazwa nabywcy*

M/prowadz’

Pole obowigzkowe

Rysunek 8. Prezentacja komunikatu btedu przy braku wprowadzenia wartosci w pole obligatoryjne

Brak wprowadzonej wartosci.

2.3 Pola z ograniczong liczbg znakéw (opcjonalnie)

W aplikacji wystepuja pola pozwalajgce na wprowadzenie okreslonej liczby znakéw.

Opis terminu ptatnosci

Wprowad?z

0/25
Rysunek 9. Prezentacja informacji dla pola okreslajgcej ilos¢ znakow mozliwych do wprowadzenia w tym polu

Pola z ograniczong liczbg znakdéw zawierajg licznik wskazujacy ilos¢ znakdéw pozostatych do
wprowadzenia.

2.4 Przyciski na ekranach (opcjonalnie)

W Aplikacji Mobilnej KSeF zostaty zaprojektowane przyciski, wystepujgce na réznych ekranach:

1< 2 Pormi 3 [ + 1] 5 (N6 7|0

Rysunek 10. . Prezentacja przyciskow wystepujgcych w Aplikacji Mobilnej KSeF

Opis wymienionych przyciskow:

o [1] ,Powrot” — przycisk umozliwiajgcy powrdt do poprzedniego ekranu. Przy poruszaniu sie
miedzy ekranami wprowadzone dane nie sg usuwane.
e [2],Pomin” — przycisk umozliwiajgcy pominiecie wprowadzania danych
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[3], Dalej” — przycisk stuzgcy do przejscia do nastepnego ekranu. Przy przejsciu do nastepnego
ekranu wprowadzone dane sg weryfikowane. W przypadku wprowadzenia btednych danych
lub braku warto$ci w polach obligatoryjnych przejscie do nastepnego ekranu jest niemozliwe.
[4] ,Kosz” — przycisk umozliwiajgcy usuniecie wybranego elementu.

[5] ,,Przekaz” — przycisk umozliwiajgcy przekazanie wybranego elementu.

[6] ,,Opcje menu” — przycisk umozliwiajgcy przejscie do schowanych opcji menu

[7] ,, Kopiuj” - przycisk umozliwiajgcy skopiowanie znajdujgcego obok tej ikony numeru ( np.
numeru faktury)

Aktywacja przyciskéw

W Aplikacji Mobilnej KSeF funkcjonowanie niektdrych przyciskéw jest tak skonstruowane, ze

aktywuja sie w momencie, kiedy zostang uzupetnione danymi pola obligatoryjne. Ponizej znajduje sie

przyktad tego samego przycisku, kiedy jest nieaktywny (nie wszystkie obligatoryjne pola na

formularzu zostaty uzupetnione) i aktywny (wszystkie obligatoryjne pola na formularzu zostaty

wprowadzone).

Rysunek 11. . Prezentacja nieaktywnego przycisku w aplikacji Mobilnej KSeF

Wystaw fakture

Rysunek 12. Prezentacja aktywnego przycisku w aplikacji Mobilnej KSeF



3 Uruchomienie aplikacji

W celu uruchomienia Aplikacji Mobilnej KSeF nalezy jg pobraé w sklepie GooglePlay lub
AppStore, a nastepnie rozpoczgé instalacje. Instalacja rozpocznie sie wyswietleniem trzech
ekranéw powitalnych informujgcych o Aplikacji Mobilnej KSeF. Ekran powitalny mozna pomingé
klikajac [1] ,,Pomin” lub wyswietli¢ kolejny ekran klikajac [2] ,,Dalej”:

09:57

c))
L

1 Pomin

-

Aplikacja mobilna Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF)

Mozesz wystawic i udostepnic e-fakture.

Rysunek 13. Pierwszy ekran powitalny

10



09:57 T . 09:57 T m
1 Pamin
L
-E
- -
Lista nabywcéw Twoja wizytowka
W aplikac)i mozesz utworzyc wiasng
liste nabywecdw,
2 2
[ ] L]
——

Rysunek 14. Kolejne ekrany powitalne

Bardziej szczegotowe informacje o aplikacji sg opisane na stronie internetowej Aplikacji Mobilnej
KSeF https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacia-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/.

Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji mobilnej mozliwe bedzie przejscie do witryny
internetowej w celu gtebszego poznania funkcjonalnosci aplikacji. Aby przejs¢ do witryny
internetowej nalezy klikng¢ [1] ,,Zapoznaj sie z samouczkiem”. Aby przejs¢ do kolejnego ekranu
nalezy klikng¢ [2] ,,Dalej”. W celu cofniecia sie do ekranu poprzedniego nalezy klikng¢ [3] ,,<”.

11


https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/

14:39 B S » T 5

<3

P O

Samouczek

Zapoznaj sie z pod
informacjami dc

[/} zapoznaj sie z samouczkiem

2

Rysunek 15. Ekran prezentujgcy mozliwos¢ zapoznania sie z samouczkiem

Zanim aplikacja zostanie zainstalowana na urzadzeniu mobilnym wymagana jest akceptacja
regulaminu aplikacji. Z poziomu aplikacji jest mozliwosc¢ przejscia do strony internetowe;j z
regulaminem https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-

mobilna-ksef/regulamin-aplikacji-polityka-prywatnosci/. Aby przejs¢ do witryny internetowej nalezy

kliknag¢ [1] ,,Przejdz do strony z regulaminem”. Aby zaakceptowac regulamin nalezy zaznaczy¢ [2]
»Akceptuje regulamin”, zaznaczenie tej opcji spowoduje aktywacje przycisku umozliwiajgcego
akceptacje regulaminu. Klikniecie przycisku [3] ,,Akceptuje regulamin” spowoduje akceptacje
regulaminu i umozliwi przejscie na kolejny ekran. W celu cofniecia sie do ekranu poprzedniego nalezy
klikng¢ [4] ,,<”.

12


https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-mobilna-ksef/regulamin-aplikacji-polityka-prywatnosci/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-mobilna-ksef/regulamin-aplikacji-polityka-prywatnosci/

09:58 T .

Regulamin Aplikacji

Drogi uzytkowniku! Dziekujemy za pobranie
Aplikacji Mobilnej KSeF. Prosimy, abys przed
rozpoczeciem korzystania z Aplikacji
zapoznat sie z regulaminem. Wyjasnia on
sposob i zasady dziatania Aplikacji, a takze
zawiera wazne informacje dotyczace Twoich

danych osobowych i bezpieczeristwa

[} Przejdz do strony z regulaminem 1

Akceptuje regulamin 2

3

Akceptuje regulamin

Rysunek 16. Ekran prezentujqcy akceptacje regulaminu aplikacji

Po akceptacji regulaminu nalezy ustanowi¢ metode logowania. W Aplikacji Mobilnej KSeF
mozliwe bedzie logowanie poprzez [1] ,,PIN” lub [2] ,,Biometrie”. Z poziomu ekranu do ustanowienia
metody logowania mozna cofnac sie do ekranu dot. Akceptacji regulaminu w tym celu nalezy klikngé
[31,<".

13



.;)
|

09:58

Zabezpieczenie

Zabezpiecz dostep do swoich faktur.
W kazdej chwili bedziesz mogt zmienic

zabezpieczenie w Ustawieniach.
1 000
o0

PIN

Biometria

Rysunek 17. Ekran prezentujgcy wybdr metody logowania

W sytuacji, gdy zostata wybrana metoda logowania poprzez biometrie, a na urzgdzeniu mobilnym
biometria nie zostata ustanowiona zostanie wyswietlony komunikat informujacy o tym fakcie i
umozliwiajgcy ustawienie biometrii. W przypadku braku checi ustawienia biometrii na urzadzeniu
mobilnym nalezy klikng¢ [1] ,,Anuluj”. Aby przej$¢ do ustawien biometrii nalezy klikngc¢ [2] ,,Przejdz
do ustawien”. Dalsza konfiguracja ustawien biometrii odbedzie sie zgodnie z wymogami systemu

operacyjnego

14



Nie masz skonfigurowanej
biometrii na swoim telefonie

Aby ustawi¢ biometrig, przejdz do
ustawier swojego telefonu.

1 2
Anuluj Przejdz do ustawien

Rysunek 18. Ekran informujgcy o braku skonfigurowanej biometrii na telefonie

W przypadku, gdy zostata wybrana metoda logowania poprzez biometrie (biomeria zostata
wczesniej skonfigurowana na urzadzeniu mobilnym) zostanie wyswietlony komunikat jak na ekranie
ponizej. W celu potwierdzenia checi uzywania biometrii do logowania nalezy klikng¢ [1] ,,OK”.

Na wypadek nieudanego logowania biometrycznego aplikacja wymusza ustanowienie
numeru PIN. Aby ustawi¢ numer PIN nalezy go wprowadzi¢, a nastepnie potwierdzi¢. Ekrany do
wprowadzenia i potwierdzenia numeru PIN s3 identyczne jak przy ustanowieniu numeru PIN do

standarowego logowania.
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10:01

o))
|

Zabezpieczenie

Zabezpiecz dostep do swoich faktur.
W kazdej chwili bedziesz mégt zmienic
zabezpieczenie w Ustawieniach.

=3
Chce uzywac biometrii

Aplikacja sprébuje uzywaé biometrii
przy kolejnym logowaniu

1
OK

“rd

Biometria

Rysunek 19. Ekran prezentujgcy komunikat potwierdzajgcy wybdr biometrii jako metody logowania

W przypadku, gdy zostata wybrana metoda logowania poprzez numer PIN zostanie
wyswietlony ekran umozliwiajgcy ustawienie numeru PIN. Po wprowadzeniu numeru PIN zostanie
wyswietlony ekran do ponownego wprowadzenia numeru PIN. W celu cofniecia sie do ekranu
poprzedniego nalezy klikng¢ [1] ,,<”.
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Nadaj PIN Powtérz PIN
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Rysunek 20. Ekrany ustanawiania PINu do aplikacji

Jezeli nadano PIN to zostanie wyswietlony ekran z informacjg o wykorzystaniu nadanego PIN

do szyfrowania danych dostepowych w sytuacji powigzania z prywatng chmura.
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14:40 B S » S 6}

Szyfrowanie danych

Jesli wigczysz synchronizacje z chmurg
Twoj PIN zabezpieczy ¢
do chmury.

e przesylane

1

Przejdz dalej

Rysunek 21. Komunikat informujgcy o wykorzystaniu PIN do szyfrowania danych dostepowych
Aby zamkna¢ komunikat i kontynuowac uruchamianie aplikacji nalezy wybrac [1] ,,Przejdz dalej”.

Wybranie tej opcji pozwoli na wyswietlenie kolejnych ekranéw umozliwiajgcych konfiguracje
potgczenia z prywatng chmurg przedsiebiorcy.

Mozliwos$¢ nawigzania potgczenia z prywatng chmurg przedsiebiorcy nie jest obligatoryjna,
nawigzanie potaczenia z chmurg mozna dokona¢ w kazdym momencie uzytkowania aplikacji. Aby
poming¢ konfiguracje potgczenia z chmurg nalezy wybrac [1] ,,Pomin”, w przeciwnym razie nalezy
klikng¢ [2] ,,Dalej”. W prywatnej chmurze przedsiebiorcy mozna bedzie przechowywad dane
nabywcéw, rachunkéw bankowych i profili przedsiebiorcy.
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1 Pomin

Kopia danych
Przechowuj zgromadzone w aplikacji dane

w swojej chmurze. Mozesz pomingac ten krok
i wigczy€ kopig danych pézniej

Rysunek 22. Ekran informujgcy o mozZliwosci powigzania z prywatng chmurq

Aby potaczyc sie z prywatng chmurg nalezy witaczy¢ opcje przechowywania danych w
chmurze [1] ,,Przechowuj dane w chmurze”. W celu cofniecia sie do ekranu poprzedniego nalezy
klikngé [2] ,,<”.
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< 2

Wiacz kopie zapasowa danych

Mozesz polgczyc aplikacjg z chmurg
powiazana z Twoim kontem na tym
telefonie. W chmurze mozesz zapisac
dane aplikacji. Dzigki ternu odzyskasz je
po zmianie lub utracie urzadzenia.

W chmurze bedj przechowywane:
- dane Twojego profilu
- lista nabywedw
- rachunki bankowe

Przechowuj dane w 1

@ chmurze »
Utwidrz kopie zapasowa danych

Rysunek 23. Ekran prezentujqcy funkcjonalnosci wigczania synchronizacji z prywatna chmurg

W sytuacji, gdy na urzadzeniu mobilnym aplikacja zostata uruchomiona po raz pierwszy,
nalezy zalogowac sie do prywatnej chmury przedsiebiorcy zgodnie ze standardowymi metodami. W
zaleznosci od wykorzystywanego urzadzenia bedzie to chmura Google lub chmura Apple —iCloud.

10:30 ~ 8 ® * =,

@

Gratulacje!
Kopia zapasowa zostata
wiaczona.

Mozesz jg wylaczy¢ w dowolnym
momencie w ustawieniach aplikacji

1

Rysunek 24. Ekran informujgcy o pomysinym powiqgzaniu z chmurg
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W wyniku udanego potaczenia sie z chmurg zostanie wyswietlony komunikat informujgcy w
tym fakcie. W celu przejscia do dalszej kofiguracji nalezy klikng¢ [1] ,,Dalej”.

Kolejnym etapem, podczas konfiguracji Aplikacji Mobilnej KSeF jest dodanie profilu.

14:41 8 S ™ - . 09:28 B¢ 1 = @
<3 Czego potrzebujesz, aby dodac
profil?

Chcesz korzystac z aplikacji — zatoz
profil na NIP firmy, w ktérej bedziesz
pracowac w KSeF,

Profil zatozysz wytacznie jako
uprawniona osoba fizyczna, a swoja
tozsamosE potwierdzisz poprzez
login.gov.pl.

Mozesz utworzyc wiele profili, Kazdy
wymaga co najmniej jednego
Dodaj profil, aby rozpoczaé uprawnienia w KSeF

- do wystawiania faktur,

Aby korzystac z aplikacji i wystawiac . do przegladania faktur.

faktury w imieniu firmy, potrzebujesz
profilu i uprawnien przypisanych do
I'wojego numeru NIP lub PESEL Jesli jestes

- wiascicielem firmy (JDG) -
uprawnienia sg nadawane
automatycznie. Mozesz utworzyc

2 profil na NIP swojej firmy (JDG) bez
Wymagania profilu dodatkowych czynnosci,
1 + 0s0ba zarzadzajaca lub osoba
obstugujaca faktury firmy - wymagane
jest nadanie uprawnien na Twoj PESEL
lub NIP.

Rysunek 25. Ekrany informujgce o potrzebie dodania profilu

Aby doda¢ profil nalezy klikng¢ [1] ,,Przejdz dalej”. Aby wyswietli¢ ekran z dodatkowym
wyjasnieniem czym jest Profil i jakie uprawnienia nalezy posiadaé, aby pracowac w Aplikacji Mobilnej
nalezy wybrac [2] ,,Wymagania profilu”. Aby wrdcic do poprzedniego ekranu nalezy wybraé [3] ,,<”.
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W celu dodania nowego profilu nalezy wprowadzic [1] Nazwe profilu i [2] NIP przedsiebiorcy, dla
ktérego jest tworzony profil. Podczas dodawania profilu nalezy pamietaé, aby osoba ktéra bedzie sie
logowata na ten profil posiadata uprawnienia pozwalajgce na prace w imieniu firmy, na ktérej NIP
tworzony jest profil.

Po wprowadzeniu danych profilu i kliknieciu [3] ,,Uwierzytelnij sie” aplikacja przekieruje
uzytkownika do potwierdzenia swojej tozsamosci uwierzytelniajgc sie poprzez Wezet Krajowy. W celu
cofniecia sie do ekranu poprzedniego nalezy kliknac [4] ,,<”.

09:28 B « 08:27 S (4 a »
< 4 4
Dodaj profil KSeF Dodaj profil KSeF

develai s e Brafi i D = Né l—'::" i
Podaj nazwe profilu i NIP, a nastepnie Podaj nazwg profilu i NIP, a nastepnie

. . . . potwierd? swojg tozsamosd

potwierdz swojg toZzsamosd L o

uwierzytelniajgc sie
uwierzytelniajac sie

MNazwa profilu* 1
Mazwa profilu* 1 t

Maoj sklep

NIP* 2

f 1587934035
3 3
Uwierzytelnij sig

Rysunek 26. Ekrany prezentujqce funkcjonalnos¢ dodawania profilu

W celu uwierzytelnienia sie w aplikacji niezbedne jest posiadanie co najmniej jednego z

wymienionych uprawnien:
- uprawnienie do wystawiania faktur — uprawnienie pozwala na wystawianie faktur podstawowych,

- uprawnienie do przegladania faktur — uprawnienie pozwala na dostep do listy faktur i wyszukiwanie
faktur.

Dostep do listy faktur umozliwia takze dostep do funkcjonalnosci wystawiania faktury korygujacej do

wyszukanej faktury wystawionej w Aplikacji Mobilnej.

Nadania uprawnien mozna dokonac¢ np. w Aplikacji Podatnika lub sktadajgc wniosek ZAW-FA
(wytacznie w okreslonych sytuacjach). W przypadku podatnikéw bedacych osobami fizycznymi
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pierwotne uprawnienie o charakterze wtascicielskim jest przypisane automatycznie. Osoba taka nie
musi nic zgtasza¢. Moze korzystac z aplikacji autoryzujac sie poprzez Wezet Krajowy .

Na urzadzeniach z iOS (iPhone) po wyborze [3] ,,Uwierzytelnij sie” wyswietlony zostanie komunikat,
ktdry nalezy potwirdzi¢ wybierajac przycisk ,Dalej” aby przejs¢ do stronu uwierzytelniania

(login.gov.pl):

.KSeF" chce uzyé
,azurewebsites.net” do
zalogowania sig

Pozwoli to aplikacji i witrynie
udostepniac informacje na Twéj temat.

Anuluj Dale.

Rysunek 27. Komunikat w systemie iOS

Jest tak poniewaz system logowania otwierany jest w tzw. Safari WebView.
System iOS wyswietla wszystkie techniczne przekierowania, ktdre sg czescig procesu logowania.
Dlatego uzytkownicy widzg komunikat o przejsciu na domene azurewebsites.net — jest to normalny

i bezpieczny etap logowania.

Na urzadzeniach z systemem Android proces logowania dziata inaczej.
Android automatycznie akceptuje i ukrywa posrednie przekierowania, dlatego uzytkownicy nie widzg
komunikatu i trafiajg od razu na strone login.gov.pl.

Logowanie poprzez Wezet Krajowy musi odby¢ sie zgodnie z metodami dostepnymi na
stronie Wezta Krajowego.

10:55 HE D 20 €D 10:56 B & + Sl o5 )
Logowanie - Login... . Pozostate sposoby logowania
X ~ login.gov.pl <: -
oS Bankowosé
X Q e m &, elektroniczna
T >
= Zaloguj sie za pomoca
Eg gOV.Pl ® Jezyk polski ~ swojego banku.
E-dowéd
Zaloguj sie do ustugi @ Uzyj dowodu osobistegoz
Ministerstwa Finanséw warstwg elektroniczng |
smartfona

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufany

Aplikacja mObywatel

Uzyj loginu i hasta lub >

@ > bankowosci elektroniczne

Skanuj kod QR za pomocy
aplikacji mObywatel.

Use elD

e National elC >
Pozostate sposoby logowania H EEAseyourNatonal BID1O
access online services

Bankowosé
elektroniczna Dowiedz sie wigcej o sposobach
A ® § wigcej o sp

iy > logowania
= Faloguj sie za pomocg

B —

Rysunek 28. Ekrany prezentujgce metody logowania dostepne na stronie wezta Krajowego
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W sytuacji, gdy przedsiebiorcy zostaty przypisane inne uprawnienia, ale brakuje przynajmniej jednego
z dwéch wyzej wymienionych (zapisu faktur lub przegladu faktur), proces tworzenia profilu zostanie
zablokowany. Aplikacja wyswietli wowczas komunikat o braku wymaganych uprawnien oraz dwie
mozliwosci. Przedsiebiorca moze wybrac inny profil klikajac [2] ,,Wybierz inny profil”, bgdz zamkng¢
aplikacje klikajgc [1] ,,Zamknij aplikacje”.

0843 84= S » S 597 ]
<

Twoje uprawnienia nie
pozwalaja na zatozenie profilu
w aplikacji

Mozesz zatozyc profil | korzystac z
aplikacji, jesli jako osoba fizyczna
masz uprawnienia do wystawiania lub
przegladania faktur dla danej firmy
(NIP). Wystarczy posiadanie co najmniej
jednego uprawnienia

1
Zamknij aplikacje

2

Wybierz inny profil

Rysunek 29. Ekran prezentujqcy informacje o braku uprawnien

W przypadku wyswietlenia komunikatu o braku odpowiednich uprawnien dla wybranego

profilu, nalezy zalogowac sie do Aplikacji Podatnika i upewnic sie, ze Przedsiebiorcy zostaty nadane
odpowiednie uprawnienia.

W sytuacji, gdy przedsiebiorca posiada uprawnienia do wystawiania lub odczytu faktur bedzie
miat mozliwos$¢ uzupetni¢ dane swojego profilu.
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1 Pomin

Gratulacje! Udato Ci sie
utworzy¢ profil

PROFIL: FIRMA ABC
NIP: 22222332332

Uzupelnij profil o dane firmy. Dane
te bedg wykorzystywane podczas
wystawiania faktury jako dane
Sprzedawcy.

2

Uzupeinij profil

Rysunek 30. Ekran umoZliwiajgcy wybdr opcji uzupetnienia danych profilu

Czynnos¢ ta nie jest obligatoryjna w danym momencie. Dane profilu bedzie mozna uzupetnié
pdzniej. Dlatego mozna jg poming¢ klikajac [1] ,,Pomin”. W przeciwnym razie nalezy klikng¢ przycisk

I"

[2] ,,Uzupelnij profil”. Czynnos¢ ta przekieruje do ekranu z danymi profilu do uzupetnienia. Aby

cofnac sie do ekranu poprzedniego nalezy klikng¢ [1] ,,<”.
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< 1

Profil

Mazwa profilu®

Andrze) Nowak

HIP* 2

2

T oA

Imie | nazwisko lub nazwa® 4

Andrze) Nowak

Kraj* 5

POLSKA v
Adres* [

L. Majdw 100, O7-300 Warszawa
Adres e-mall 7

ANAr2e). nonsy

Mumer telefonu 8

590565678

1D M ailCorm

g

Rysunek 31. Formularz z polami do uzupetnienia danych profilu

W ponizszej tabeli zostaty opisane wszystkie pola dostepne do wypetnienia w formularzu Profilu

sprzedawcy

Tabela 2. Tabela prezentujgca pola formularza umozliwiajgcego utworzenie profilu

Nr. | Nazwa pola Typ pola Wymagane | Opis pola
[2] Nazwa profilu Pole tekstowe Tak

Sekcja ,,Dane

identyfikacyjne”

[3] NIP Pole tekstowe Tak Identyfikator podatkowy NIP
Identyfikator podatkowy jest
podawany przy tworzeniu profilu.
Podczas uzupetniania profilu nie jest
mozliwe wprowadzanie zmian w tym
polu

[4] Imie i nazwisko Pole tekstowe Tak Pierwsze imie i nazwisko sprzedawcy

lub nazwa lub jego nazwa
Sekcja ,,Dane
adresowe”
[5] Kraj Lista wyboru Tak Nazwa kraju zamieszkania/dziatalnosci

przedsiebiorcy
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[6] Adres Pole tekstowe Tak Adres zamieszkania/dziatalnosci
przedsiebiorcy
Sekcja ,,Dane
kontaktowe”
[7] Adres e-mail Pole tekstowe Nie Adres e-mail przedsiebiorcy
[8] Numer telefonu Pole Nie Numer telefonu przedsiebiorcy
numeryczne
[9] Zapisz Przycisk Nie Wybor tego przycisku jest niezbedny
dotyczy | do zapisania danych

zawierajacy zakodowane dane przedsiebiorcy.

W wyniku poprawnie utworzonego profilu zostanie wygenerowany i wyswietlony kod QR

10:10

Andrzej Nowak

Dane zostaly zapisane

Dane z profilu beda danymi sprzedawcy

faktury. Dane mozesz edytowac w zaktadce

profil

1

Przejdz do ekranu gtéwnego

9)
| }

Rysunek 32. Ekran prezentujgce dane wizytowki

Uwagal!

Dane w profilu sg bardzo istotne, gdyz bedg wykorzystywane podczas wystawiania

faktur jako dane sprzedawcy. Stad wazne jest, aby zostaty wprowadzone poprawne dane

przedsiebiorcy dla ktérego tworzony jest profil.




”

Aby przejsé do ekranu gtdéwnego aplikacji nalezy kilkngé [1] ,,PrzejdZ do ekranu gtéwnego”.
Po wybraniu tego przycisku w aplikacji otwarty zostanie ekran Gtéwne menu aplikacji — opisany w
rozdzale Menu Gtéwne tego podrecznika.

4 Biezace logowanie do aplikacji

W celu biezgcego zalogowania sie do Aplikacji Mobilnej KSeF nalezy wprowadzi¢ numer PIN
ustawiony podczas konfiguracji lub zalogowac sie poprzez biometrie.

09:46 T -
Podaj PIN
Podaj swoj 4-cyfrowy kod PIN
e o o
1 2 3

1
Zresetuj PIN

Rysunek 33. Ekran prezentujgcy logowanie za pomocqg numeru PIN

Z poziomu ekranu logowania mozna zresetowac numer PIN, nalezy wybraé [1] ,,Zresetuj PIN”.
Resetowanie numeru PIN zostato opisane w rozdziale Btagd! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania..

W przypadku, gdy zostato wybrane logowanie poprzez biometrie przy pierwszym logowaniu

zostanie wyswietlony komunikat z zapytaniem, czy aplikacja KSeF moze uzywadé Face ID.
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11:09

« TestFlight

D))
1

Podaj PIN

Podaj swoj 4-cyfrowy kod PIN.

1 2 3

Czy chcesz pozwoli¢ ,KSeF"
uzywac Face ID?
Aplikacja chce uzyc Face ID

Zresetuj PIN

Rysunek 34. Komunikat dotyczqgcy pozwolenia na logowanie za pomocq Face ID

W sytuacji, gdy zostanie wybrane [1] ,,Nie pozwalaj” aplikacja przy kolejnych logowaniach bedzie
prosita o wskazanie kodu dla KSeF (przyktadowy ekran dla urzadzenia z systemem iOS ponizej).

Natomiast jezeli zostanie wybrane [2] ,,Pozwdl” logowanie do aplikacji bedzie odbywato sie
poprzez Face ID.
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Podaj kod iPhone'a dla ,KSeF"

Uzyj logowania biometrycznego
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Rysunek 35. Ekran logowania w urzqdzeniu z systemem jOS

Po zaznaczeniu [1] ,,Anuluj” zostanie wyswietlony ekran do wprowadzenia numeru PIN

ustawionego podczas konfiguracji biometrii.

Utrata urzadzenia mobilnego — uniewaznienie tokena dostepowego

o

W przypadku utraty urzgdzenia mobilnego i koniecznosci zablokowania dostepu do Aplikacji Mobilnej
KSeF istnieje mozliwos¢ uniewaznienia tokena, ktéry zostat automatycznie wygenerowany podczas

tworzenia profilu uzytkownika.
Aby uniewaznic token nalezy:
1.

2.

Uruchomi¢ Aplikacje Podatnika.
Zalogowac sie, wybierajgc kontekst NIP, dla ktérego utworzono profil w Aplikacji Mobilnej.

Wiedzac, ze token dla Aplikacji mobilnej prezentuje sie wg wzoru: "Aplikacja Mobilna KSeF -

{Nazwa profilu}" wykonaé czynnosci zgodnie z instrukcjg opisang w rozdziale ,Lista tokendw
— uniewaznij token” w Podreczniku uzytkownika dla Aplikacji Podatnika. j
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5 Aktualizacja wersji aplikacji

W przypadku udostepnienia nowej wersji aplikacji jej zachowanie moze réznic sie w zaleznosci od
konfiguracji urzgdzenia mobilnego oraz ustawien dotyczgcych automatycznych aktualizacji.

Aktualizacja aplikacji nie wptywa na dane zapisane w urzadzeniu. Po zainstalowaniu nowej wersji
wszystkie profile uzytkownikéw, listy rachunkéw bankowych oraz dane nabywcéw pozostajg
zachowane.

W niektérych przypadkach aktualizacja moze wymagaé ponownego nadania lub potwierdzenia
uprawnien, aby zapewni¢ prawidtowe dziatanie aplikacji.

5.1 Aktualizacja automatyczna

Jezeli na urzadzeniu mobilnym wtgczono automatyczne aktualizacje, system pobierze najnowszg
dostepna wersje aplikacji i zainstaluje jg bez koniecznosci potwierdzenia przez uzytkownika. Proces
ten odbywa sie w tle i nie wymaga podejmowania zadnych dodatkowych dziatan.

5.2 Wymuszenie aktualizacji
W sytuacji, gdy nowa wersja aplikacji zostanie oznaczona jako wersja krytyczna, na urzadzeniu
mobilnym pojawi sie ekran informujacy o koniecznosci pobrania aktualizacji.

W takim przypadku dalsze korzystanie z aplikacji bedzie zablokowane, dopdki uzytkownik nie
zainstaluje najnowszej wersji. Aktualizacja jest wymagana, aby zapewnié bezpieczefAstwo oraz
prawidtowe dziatanie aplikacji.
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Udostepnilismy nowa
wersje aplikacji

1

Aktualizuj teraz

Rysunek 36. Ekran informujgcy o udostepnieniu nowej wersji aplikacji

Po zaznaczeniu [1] ,, Aktualizuj teraz” aplikacja otworzy karte aplikacji w sklepie obstugiwanym przez
urzadzenie mobilne (Google Play lub AppStore). Nalezy wybraé przycisk umozliwiajacy aktualizacje.
Po zakonczeniu aktualizacji uzytkownik zostanie ponownie przekierowany do aplikacji.

Jezeli nowa wersja nie zostanie oznaczona jako wersja krytyczna i nie bedzie konieczna aktualizacja

aplikacji wéwczas zostanie wyswietlony ekran umozliwiajgcy wybér:
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UdostepniliSmy nowa
wersje aplikacji

l Pomin aktualizacje ‘

2

Aktualizuj teraz

Rysunek 37. Ekran informujgcy o nowej wersji aplikacji z mozliwoscig pominiecia aktualizacji

Po zaznaczeniu [1] ,,Pomin aktualizacje” aplikacja przejdzie do kolejnego ekranu. Jezeli zostanie
wybrana opcja [2] ,,Aktualizuj teraz” to rozpocznie sie proces aktualizacji opisany powyze;j.

5.3 Wymuszenie uwierzytelnienia

Jezeli instalowana wersja aplikacji wprowadza zmiany w zakresie uprawnien uzytkownika, po
zakonczeniu aktualizacji podczas wyboru profilu aplikacja wymusi ponowne uwierzytelnienie poprzez
Wezet Krajowy.

Proces uwierzytelnienia podczas otwierania profilu od$wieza i aktualizuje nadane uprawnienia,
zapewniajgc prawidtowy dostep do funkcji aplikacji.
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Wymagane ponowne
uwierzytelnienie

Lhwierzytelnij sie poprzez logingovpl, aby
zaktualizowad uprawnienia

1

Uwierzytelnij sig

Rysunek 38. Ekran informujgcy o koniecznosci uwierzytelnienia po wybraniu profilu

Po zaznaczeniu [1] ,Uwierzytelnij sie” aplikacja przekieruje uzytkownika do potwierdzenia swojej

tozsamosci uwierzytelniajac sie poprzez Wezet Krajowy.

5.4 Akceptacja nowego regulaminu

Jezeli aktualizowana wersja aplikacji zawiera zmiany w regulaminie, po instalacji aktualizacji aplikacja
wyswietli ekran z mozliwoscig zapoznania sie z petnym tekstem nowego regulaminu oraz

koniecznoscig jego akceptacji.

Akceptacja regulaminu jest wymagana, aby mdc rozpoczac¢ korzystanie z aplikacji.
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Nowa wersja regulaminu Nowa wersja regulaminu

Drogi Uzytkowniku! Dziekujemy za pobranie Drogi Uzytkowniku! Dzigkujemy za pobranie

ed

Aplikacji Mobilnej KSeF. Prosimy, abys przed Aplikacji Mobilnej KSeF. Prosimy, abys prz

eciem korzystania z Aplikacji

rozpoczeciem korzystania z Aphikacj zapoznal ozp

sig Z regulaminem. Wyjasnia on s

si¢ Z requiaminem. Wyjasnia on sg

zasady dziatania Aplikacji, a takze zawiera zasady dziatania Aplikac)i, a takze z

wazne informa dotyczace Twoich danych wazne informa

osobowych | bezpieczenstwa osobowych | bezpieczenistwa

[/} Zapoznaj sig z regulaminem 1 [/} Zapoznaj sig z regulaminem 1
Akceptuje regulamin * 2 Akceptuje regulamin * 2

3 3

Rysunek 39. Ekrany akceptacji nowej wersji requlaminu

Po zaznaczeniu opcji [1] ,,Akceptuje regulamin” przycisk [3] ,,Rozpocznij” bedzie aktywny. Po jego
wybraniu aplikacja przejdzie do kolejnego ekranu.
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6 Opis funkcjonalnosci

6.1 Menu gtéwne

Ponizszy ekran prezentuje wszystkie pozycje dostepne w Menu. Klikniecie w wybrang pozycje

spowoduje otworzenie sie ekranu umozlwiajacego prace w aplikacji:

Szczegbtowy opis wszystkich funkcjonalnosci zostat przedstawiony w ponizszych rozdziatach .

[1] Wystaw fakture, [6] Wystaw — prowadzi do ekranu umozliwiajgcego reczne
wprowadzenie danych faktury.

[2] Wyszukaj fakture, [7] Lista faktur -

wyszukiwanie faktur

[3] Wizytéwka QR — prowadzi do ekranu prezentujgcego dane profilu wraz z kodem QR.
[4] Dodaj nabywce — prowadzi do ekranu umozliwiajgcego dodanie nabywcy.

[5] Gtéwna — umozliwia przejscie do ekranu gtéwnego aplikacji .

[8] Konto — prowadzi do ustawien aplikacji. Dostepne funkcjonalnosci: Podglad danych
profilu, Lista nabywcow, Rachunki bankowe, Przetacz profil, Samouczek, Kopia danych,
Metody logowania, Aktualizacja uprawnien, Informacje prawne, Usuniecie profilu,

Wylogowanie sie.

prowadzi do ekranu umozliwiajgcego

Witaj!

4

5
@

Giéwna

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: FIRMA MAZURART
NIP: 2222222222

Wystaw fakture

(&

Wyszukaj fakture

oo
0=

Wizytéwka QR

O
Q+

Dodaj nabywce

6 7
E

Wystaw Lista faktur

8
€2

Konto

Rysunek 40. Ekran prezentujgcy menu gtowne Aplikacji Mobilnej KSeF
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6.2 Wystawianie faktury

Formularz faktury sktada sie z kilku ekrandéw na ktérych wprowadzane sg Dane faktury, Nabywcy i
Podmiotéw innych, jesli wystepujg w transakcji. Podczas wprowadzania faktury nie jest wyswietlany
formularz do wprowadzania danych Sprzedawcy, dane te sg pobierane z wizytéwki przedsiebiorcy.
Formularz faktury umozliwia wystawienie faktury podstawowej oraz jej korekty, wytgcznie w walucie
polskiej. Dla podmiotéw innych przewidziana jest wytgcznie rola dodatkowego nabywcy.

6.2.1 Szczegdty faktury

Po wybraniu opcji ,,Wystaw fakture” nalezy uzupetnié pola okreslajgce dane szczegdtowe faktury.

1354 =9 & e =l B

PROFIL: FIRMA MAZURART
NIP: 2222222222

Wystaw fakture podstawow3g
Kolejny numer faktury* 1

FV/12/8/2025

Data wystawienia, z zastrzezeniem art.

106na ust. 1 ustawy* 2
20.11.2025 =]

Miejsce wystawienia faktury 3
Wroctaw

Data dostawy/wykonania ustugi* 4

2011.2025 =

Faktura wystawiona w cenach* 5

Netto v

Kod waluty: PLN @ ©

Rysunek 41. Ekran szczegotow faktury

Nastepnym krokiem jest wypetnienie poszczegdlnych sekcji wyswietlonych na ponizszym ekranie.
Kazda z sekcji zostata omdéwiona szczegétowo w kolejnych akapitach
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Adnotacje

Pozycje*

Ptatnosci i rachunki bankowe

Nabywca*

Podmioty inne

Anuluj

() =

Gtowna

&

Wystaw Lista faktur

€2

Konto

Rysunek 42. Ekran prezentujgcy kolejne sekcje faktury

Ponizsza tabela zawiera opis pdl charakterystycznych dla szczegétow faktury:

Tabela 3. Tabele prezentujqca pola szczegotow faktury

Nr. | Nazwa pola Typ pola Wymagane Opis pola

[1] | Kolejny numer Pole Tak Kolejny numer faktury, nadany w
faktury tekstowe ramach jednej lub wiecej serii,

ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture.

[2] | Data wystawienia, z | Data Tak Data wystawienia, z
zastrzezeniem art. (autouzupetnianie) | zastrzezeniem art. 106na ust. 1
106na ust. 1 ustawy ustawy.

Ustawiana jest data biezgca z
brakiem mozliwosci jej edycji

[3] | Miejsce Pole Nie Miejsce wystawienia faktury.
wystawienia faktury | tekstowe

[4] | Data Data Tak/Nie Data dostawy albo wykonania
dostawy/wykonania ustugi. Po kliknieciu w pole
ustugi wyswietla sie kalendarz w

ktdrym mozna wybrac date.

[5] | Faktura wystawiona | Lista Tak Pole umozliwiajace okreslenie,
w cenach rozwijana czy faktura zostata wystawiona
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w cenach netto czy cenach
brutto.

[6] | Kod waluty Pole Tak Pole prezentujace kod waluty w
tekstowe (autouzupetnianie) | jakiej zostata wystawiona
faktura. Stata wartos¢ pola ,,PLN”
6.2.2 Adnotacje

Po wybraniu sekcji ,Adnotacje” nalezy uzupetnic pola okreslajgce adnotacje faktury. Na ekranie

adnotacji jest mozliwos¢ cofniecia sie do ekranu poprzedniego [1] ,, n

<1

Adnotacje

a Dostawa towardow lub swiadczenie
L ustug zwolnionych od podatku
na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113
ust. 119 albo przepisow wydanych
na podstawie art. 82 ust. 3lub na 2
podstawie innych przepisow

‘ MPP (Mechanizm Podzielonej
— Plathodci) 3

[ ] MK [Metoda Kasowa) 4
(] Procedura marzy 5§

(] FP (Faktura do paragonu) 6

(] TP {(Podmioty Powiazane) 7

Rysunek 43. Ekran prezentujgcy sekcje Adnotacji

Tabela 4. Tabela prezentujgca formularz sekcji Adnotacji

Nr. Nazwa pola Typ pola Wymagane | Opis pola
[2] Dostawa towaréw Przycisk Nie Pole umozliwiajgce zaznaczenie
lub Swiadczenie wyboru adnotacji na fakturze. W

ustug zwolnionych
od podatku na
podstawie art. 43
ust. 1, art. 113 ust. 1

przypadku zaznaczenia pola
nalezy dodatkowo wprowadzié:

e Podstawa zwolnienia od
podatku — opis ponizej,
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i 9 albo przepiséw
wydanych na
podstawie art. 82
ust.3 lub na
podstawie innych
przepiséw.

e Przepis ustawy albo aktu
wydanego na podstawie
ustawy, na podstawie
ktérego podatnik stosuje
zwolnienie od podatku —
opis ponizej

[2.1]

Podstawa zwolnienia
od podatku

Lista rozwijana

Tak

Pole umozlwiajgce okreslenie
podstawy zwolnienia od podatku.
Wartosci dostepne do wyboru:

1 - Przepis ustawy albo aktu
wydanego na podstawie ustawy,
na podstawie ktérego podatnik
stosuje zwolnienie od podatku,
2 — Przepis dyrektywy
2006/112/WE, ktéry zwalnia od
podatku takg dostawe towaréw
lub takie $wiadczenie ustug,

3 - Inna podstawa prawna
wskazujgca na to, ze dostawa
towarodw lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

Pole nie wystepuje, gdy nie
zostato zaznaczone pole [3]
,Dostawa towarow lub
swiadczenie ustug zwolnionych
od podatku na podstawie art. 43
ust. 1, art. 113 ust. 1i 9 albo
przepisdw wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3 lub na
podstawie innych przepisow”.

[2.2]

Przepis ustawy albo
aktu wydanego na
podstawie ustawy,
na podstawie
ktorego podatnik
stosuje zwolnienie
od podatku

Pole tekstowe

Tak

Nalezy wskazaé przepis ustawy
albo aktu wydanego na podstawie
ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od
podatku.

Pole nie wystepuje, gdy nie
zostato zaznaczone pole [3]
,Dostawa towarow lub
Swiadczenie ustug zwolnionych
od podatku na podstawie art. 43
ust. 1, art. 113 ust. 1i 9 albo
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przepisow wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3 lub na
podstawie innych przepiséw”.

[3] MPP (Mechanizm Przycisk Nie Pole umozliwiajgce zaznaczenie
Podzielnej Ptatnosci) | wyboru adnotacji MPP na fakturze.
[4] MK (Metoda Przycisk Nie Pole umozliwiajgce zaznaczenie
Kasowa) wyboru adnotacji MK na fakturze.
[5] Procedura Marzy Przycisk Nie Procedura marzy. Po zaznaczeniu
wyboru pola nalezy wskaza¢ jedna z
wartosci:
e towary uzywane,
e dzieta sztuki,
e biura podrézy,
e przedmioty
kolekcjonerskie i antyki
[6] FP (Faktura do Przycisk Nie Istniejgce powigzania miedzy
paragonu) wyboru nabywcg a dokonujgcym dostawy
towarow lub ustugodawca,
zgodnie z § 10 ust. 4 pkt 3, z
zastrzezeniem ust. 4b
rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w
zakresie podatku od towardw i
ustug.
[7] TP (Podmioty Przycisk Nie Faktura, o ktérej mowa w art. 109
Powigzane) wyboru ust. 3d ustawy.
[8] Zapisz adnotacje Nie dotyczy Nie Przycisk umozliwiajgcy zapisanie
danych adnotacji.
6.2.3 Pozycje

Po wybraniu sekcji ,Pozycje” wyswietli sie lista pozycji na fakturze, jezeli pozycje nie zostaty dodane

zostanie wyswietlona informacja o braku dodanych pozycji.
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02:40 7 -

Brak dodanych pozycji

Mozesz dodac maksymalnie 100 pozycji

1

Dodaj pozycje

Rysunek 44. Ekran umozliwiajgcy dodanie pozycji na fakturze

Po wybraniu [1] ,,Dodaj pozycje” nalezy uzupetnié pola okreslajgce pozycje na fakturze.

< <
Dodaj pozycje .
Pozycje

Lpl
Mazwa towaru lub ustugi® 1 Lp1

Ustuga Narwa towaru lub ustugl: 1)

ezyszezenia dywandw | taplcerki _:::"“;'.'L‘ PONERO CTYSICTEN dywanow

J llosé: ]
lose* 2
Lp?
Nazwa towaru lub ustugi: Sprzgtanie

Miara® 3 [T ]

st
Cena jedn. netto:* 4

8 Kwota naleznodcl ogdtem:
1250 2152,50 PLN brutto
9 %
5 Wartoéé sprzedaty netto: Zapisz
125000 10

Stawka podatku® B l Podsumowanie stawek podatku

3% W

Dodaj pozycj
e ] pozyc|g
7

Rysunek 45. Ekrany przedstawiajgce sekcje Pozycje
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Opis pdl [8] ,Kwota naleznosci ogétem”, [9] ,,Zapisz”, [10] ,,Podsumowanie stawek podatku”
dostepnych na ekranie listy pozycji, zostat sporzgdzony w tabeli ponizej razem z polami pozycji.

Tabela 5. Tabela prezentujgca zestaw pdl umozliwiajgcych wprowadzenie pozycji faktury

Nr. | Nazwa pola Typ pola Wymagane Opis pola
[1] | Nazwa towaru | Pole Tak Nazwa towaru badz nazwa ustugi.
lub ustugi tekstowe
[2] | lNlos¢ Pole Tak llos¢ towardw badz ustug.
numeryczne
[3] | Miara Pole Tak Miara towaréw badz ustug.
tekstowe
[4] | Cena jedn. Pole Tak/Nie Cena jednostkowa netto.
Netto/ Cena numeryczne Wypetnienie pola jest obligatoryjne,
jedn. brutto kiedy w polu ,,Faktura wystawiona w

cenach” w sekcji ,Szczegdty faktury”
zostata zaznaczona opcja ,Netto”/

Cena jednostkowa brutto.
Wypetnienie pola jest obligatoryjne,
kiedy w polu ,Faktura wystawiona w
cenach” w sekcji ,Szczegdty faktury”
zostata zaznaczona opcja ,,Brutto”.
(Uwaga: nie jest widoczne na
zamieszczonym zrzucie, poniewaz
tym przypadku wybrano cene
jednostkowg netto).

[5] | Wartos$¢ Pole Tak/Nie Wysokos¢ ceny netto za wszystkie
sprzedazy numeryczne | (autouzupetnianie) | (iloSciowo) towary lub ustugi
netto/ Wartos¢ zawarte w jednym wierszu pozycji.
sprzedazy Wypetnienie pola jest w cenach
brutto netto, kiedy w polu , Faktura

wystawiona w cenach” w sekgji
,Szczegoty faktury” zostata
zaznaczona opcja , Netto”/

Wysokos¢ ceny brutto za wszystkie
(ilosciowo) towary lub ustugi
zawarte w jednym wierszu pozycji.
Wypetnienie pola jest w cenach
brutto, kiedy w polu ,,Faktura
wystawiona w cenach” w sekgji
,Szczegoty faktury” zostata

zaznaczona opcja ,,Brutto”.
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(Uwaga: nie jest widoczne na
zamieszczonym zrzucie, poniewaz
tym przypadku wybrano cene
jednostkowg netto).

(6]

Lista
rozwijana

Stawka
podatku

Tak/Nie

Okredlenie wysokosci stawki
podatku. Wartosci dostepne do
wyboru:

o 23%

o 22%

o 8%

e 7%

e 5%

o 4%

e 3%

e 0% - krajowe

e zwolnienie z opodatkowania,
e marza.

(7]

Zapisz pozycje Nie dotyczy

Nie

Przycisk umozliwiajacy zapisanie
dodanych pozyciji.

(8]

Kwota Pole

naleznosci numeryczne

ogbtem

Tak
(autouzupetnianie)

Kwota naleznosci za wszystkie
pozycje dodane do faktury.
Wypetnienie pola jest w cenach
brutto lub netto, w zaleznosci o
wartosci wybranej w polu ,,Faktura
wystawiona w cenach” w sekgji
,Szczegoty faktury”.

(9]

Zapisz Nie dotyczy

Nie

Przycisk umozliwiajacy zapisanie
dodanych pozycji na fakturze.

(10]

Podsumowanie | Nie dotyczy

stawek

podatku

Nie

Przycisk umozliwiajacy przejscie do
ekranu prezentujgcego
podsumowanie stawek podatku

6.2.4

Podsumowanie stawek podatku
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N

v

Ae
\1‘(‘,.
POC

Kwota netto
11 000,00 PLN

Kwota brutto

13 420,00 PLN

Kwota netto

12 000,00 PLN

Kwota brutto
P LN

14 500,00

Podsumowanie stawek podatku

Stawka podatku 22% 1

1@ POZyCje Ze Stawka

2

Kwota podatku 3
2 420,00 PLN

4

Stawka podatku 8%

Wszystkie pozycje ze stawka podatku 8

Suma wszystkich pozycji 5

6

Kwota podatku 7
2 500,00 PLN

8

=T W

Rysunek 46. Podsumowanie stawek podatku

Tabela 6. Tabela prezentujgca dane wyswietlane w Podsumowaniu stawek podatku

Nr. | Nazwa pola Typ pola Wymagane Opis pola
[1] | Stawka podatku | Pole Tak Stawka podatku wystepujaca w
numeryczne | (autouzupetnianie) | sekcji ,Pozycje”. Sekcja zawiera
podsumowanie wszystkich pozycji
dla wskazanej stawki podatku
[2] | Kwota netto Pole Tak Suma kwoty netto wszystkich
numeryczne | (autouzupetnianie) | pozycji dla wskazanej stawki

podatku.
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[3] | Kwota podatku | Pole Tak Suma kwoty podatku wszystkich
numeryczne (autouzupetnianie) | pozycji dla wskazanej stawki
podatku.
[4] | Kwota brutto Pole Tak Suma kwoty brutto wszystkich
numeryczne | (autouzupetnianie) | pozycji dla wskazanej stawki
podatku. W polu prezentowane
jest podsumowanie wszystkich
wierszy o jednakowej stawce
podatku w tabeli ,,Pozycje”.
[5] | Suma Pole Tak Suma kwot ze wszystkich pozycji
wszystkich numeryczne | (autouzupetnianie) | faktury.
pozycji
[6] | Kwota netto Pole Tak W polu prezentowane jest
numeryczne | (autouzupetnianie) | podsumowanie kwot netto dla
wszystkich pozycji faktury.
[7] | Kwota podatku | Pole Tak W polu prezentowane jest
numeryczne | (autouzupetnianie) | podsumowanie kwot podatku dla
wszystkich pozycji faktury.
[8] | Kwota brutto Pole Tak W polu prezentowane jest
numeryczne | (autouzupetnianie) | podsumowanie kwoty brutto dla
wszystkich pozycji faktury.
6.2.5 Ptatnosci i rachunki bankowe

Po wybraniu sekcji ,Ptatnosci i rachunki bankowe” wyswietli sie formularz do wprowadzenia danych
dotyczacych ptatnosci. Formularz podzielony jest na sekcje pozwalajgce na wprowadzeniu informacji
niezaleznych od siebie.

Pierwszg sekcja, ktdra jest obligatoryjna do uzupetnienia jest sekcja ,,Ptatnos¢”.

Ponizej wyswietlone sg sekcje dotyczace termindw ptatnosci i rachunkéw bankowych. Kazda z sekgji
zostanie opisana ponizej.
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<

)
i

Ptatnosci i rachunki bankowe

Informacje o ptatnosci* 1

Wybierz v
Forma platnosci 2 Ptatnosci i rachunki bankowe
Wybierz Vv Ptathosc
Informacje o ptatnosci* 1
Zapfacono v ]
Dodaj termin ptatnosci 3
Data zaptaty* 11
{ DD.MM.RR | ]
Dodaj rachunek bankowy 4 Forma platnosci 2
{ Pfatnosc inna v 1
5 Opis ptatnosci innej* 21
Wprowadz
0/256

Rysunek 47. Ekran sekcji Ptatnosci i rachunki bankowe

Aby zapisa¢ sekcje Ptatnosci i rachunki muszg by¢ uzupetnione przynajmniej obligatoryjne pola

wyswietlone na formularzu:

[1] Informacje o ptatnosci — pole obligatoryjne do uzupetnienia. Pole umozliwia wybdr wartosci z

listy rozwijanej. Wartosci mozliwe do wyboru to: ,Zaptacono” lub ,,Brak zaptaty”

[1.1] Data zaptaty — pole obligatoryjne do wypetnienia jezeli w polu ,,Informacje o ptatnosci”

wybrano wartosc¢ ,, Zaptacono”

[2] Forma ptatnosci — w polu wybieramy forme zaptaty. Pole umozliwiajgce okreslenie formy

ptatnosci. Wartosci dostepne do wyboru:

Gotowka,
Karta,

Bon,

Czek,

Kredyt,
Przelew,
Mobilna,
Ptatnos¢ inna.

[2.1] Opis ptatnosci innej — pole wyswietlane i uzupetniane obligatoryjne jezeli w polu ,Forma
ptatnosci” wybrano wartosc¢ ,,Ptatnosc inna”

47



[3] Dodaj termin ptatnosci — przycisk umozliwiajgcy wprowadzenie informacji o terminie ptatnosci w

formie daty lub opisu

[4] Dodaj rachunek bankowy - przycisk umozliwiajgcy wprowadzenie informacji o rachunku

bankowym

[5] Zapisz rachunki i ptatnosci — przycisk umozliwiajacy zapisanie na fakturze wprowadzonych w
sekcjach wartosci

Termin i opis pfatnosci

Po wyborze opcji: [3] ,,Dodaj termin ptatnosci” zostanie wyswietlony ekran umozliwiajgcy

wybor mozliwych opcji.

<

Dodaj termin ptatnoscil
Termin ptatnosci w formie daty

Opisowy termin platnosci

Rysunek 48. Ekran prezentujgcy mozliwosci wyboru podczas dodawania terminu ptatnosci

Przedsiebiorca moze zaznaczy¢ wyswietlone opcje. Wybranie kazdej z opcji powoduje wyswietlenie
pdl, umozliwiajgcych wprowadzenia danych dotyczacych terminu i opisu pfatnosci.
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<

Dodaj termin ptatnoéci 1

Termin pltatnodci®

Typ okresu® -
w Termin platnosci faktury liczony jest od:®
36
Wartosd® s
Opia? 3.7

38

Termin platnosci faktury liczony jest od:*

S

2.8

Rysunek 49. Ekrany prezentujgce dodawanie terminu ptatnosci

Tabela 7. Opis pdl formularza pozwalajgcego na dodanie informacji o terminie ptatnosci faktury

Nr. Nazwa pola Typ pola Wymagane | Opis pola

[3.1] | Termin Pole wyboru Nie Pole pozwalajace na wprowadzenie
pfatnosci w terminu pfatnosci w formie daty
formie daty

Po zaznaczeniu wyboru aby zapisac
dane dotyczace terminu ptatnosci
nalezy obligatoryjnie uzupetnié pole
Termin ptatnosci

[3.2] | Termin Pole datowe Tak Pole datowe
ptatnosci
Pole jest obligatoryjne w sytuacji

zaznaczenia pola: Termin ptatnosci w

formie daty
[3.3] | Opisowy termin Pole wyboru Nie Pole pozwalajgce na wprowadzenie
ptatnosci danych dla opisowego terminu

ptatnosci. Zaznaczenie pola powoduje
wyswietlenie kolejnych pdl dla
opisowego terminu ptatnosci
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Po zaznaczeniu wyboru aby zapisac
dane dotyczace terminu ptatnosci
nalezy obligatoryjnie uzupetnic pola
»Typ okresu”, ,,Wartosc¢ , ,,Okres liczony
jest od”

[3.4]

Typ okresu

Lista rozwijana

Tak

Pole pozwala na wybor jednej z
dostepnych wartosci:
Dzien, Miesigc, Tydzien,, Rok

Pole jest obligatoryjne w sytuacji
zaznaczenia pola: Opisowy termin
ptatnosci

[3.5]

Wartos¢

Pole
numeryczne

Tak

Pole pozwala na reczne wprowadzenie
wartosci

Pole jest obligatoryjne w sytuacji
zaznaczenia pola: ,,Opisowy termin
ptatnosci” i wybrania wartosci w polu:
»Typ okresu”

[3.6]

Termin
pfatnosci liczony
jest od

Pole wyboru

Tak

Pole pozwalajgce na wprowadzenie
zdarzenia poczatkowego od ktérego
bedzie naliczony termin dla faktury

Do wybory z listy jest kilka wartosci:
Wystawienie faktury, Dostawa towaru,
Inne

Pole jest obligatoryjne w sytuacji
zaznaczenia pola: ,, Opisowy termin
ptatnosci”

[3.7]

Opis

Pole tekstowe

Tak

Pole pozwalajace na wprowadzenie
wtasnego zdarzenia poczgtkowego. Pole
wyswietlane jest w sytuacji wyboru
wartosci ,,Inne” w polu: , Termin
ptatnosci faktury liczony jest od”

[3.8]

Zapisz termin
ptatnosci

Nie dotyczy

Tak

Przycisk umozliwiajgcy zapisanie terminu
ptatnosci
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Rachunki bankowe

W zwigzku z tym, ze rachunki bankowe podczas wystawiania faktury sg pobierane z listy
rachunkéw bankowych po wyborze opcji: [4] ,,Dodaj rachunek bankowy” po raz pierwszy, zostanie
wyswietlony ekran umozliwiajgcy dodanie rachunku bankowego do listy rachunkéw bankowych.

02:41

)
[}

Brak dodanych
rachunkow bankowych

4.1

Dodaj rachunek

Rysunek 50. Formularz rachunku bankowego
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<
Dodaj rachunek bankowy

Dane podslawows

Nazwa rachunku* 4.2

wWprowadz

Nazwa banku 4.3

Peiny numer rachunku* 4.4

Wprowadz

Kod SWIFT 4.5

VWprowad

46

Rysunek 51. Formularz umozliwiajqcy dodanie rachunku bankowego

Ponizej zaprezentowane sg wszystkie pola wystepujgce na formularzu do dodawania rachunku

bankowego.

Tabela 8. Tabela prezentujgca formularz umozliwiajgcy dodanie rachunku bankowego

Nr. Nazwa pola Typ pola Wymagane | Opis pola
[4.1] | Brak dodanych Nie dotyczy Nie Ekran wyswietlany w sytuacji, gdy w
rachunkow aplikacji nie zostaty dodane rachunki
bankowych bankowe.
[4.2] | Nazwa rachunku | Pole tekstowe Tak Nazwa rachunku bankowego.
[4.3] | Nazwa banku Pole tekstowe Nie Nazwa banku
[4.4] | Petny numer Pole Tak Numer polskiego rachunku bankowego
rachunku numeryczne sktadajacy sie z 26 cyfr w formacie:
CC AAAA AAAA BBBB BBBB BBBB BBBB.
[4.5] | Kod SWIFT Pole Nie Kod SWIFT, 8-znakowy ciag liter i cyfr,
numeryczne ktory umozliwia identyfikacje instytucji,
do ktorej adresowany jest dany przelew.
[4.6] | Zapisz na liscie Nie dotyczy Nie Przycisk umozliwiajgcy zapisanie
rachunkéw rachunku bankowego na liscie
rachunkow
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W sytuacji, gdy rachunek/rachunki zostaty w aplikacji dodane po wybraniu opcji [4] ,,Dodaj
rachunek bankowy” zostanie wyswietlona lista rachunkdw bankowych, na ktérej nalezy wskazac
rachunek, ktdry zostanie dodany na fakturze:

<

Lista rachunkéw bankowych

Rachunek 2
70 8136 0000 8177 8691 0498 8167

Rachunku nie ma na liscie?

Dodaj rachunek bankowy

Rysunek 52. Lista rachunkdéw bankowych zapisanych w aplikacji

Po uzupetnieniu wszystkich podsekcji wyswietlony zostanie ekran sekcji ,,Ptatnosci i rachunki
bankowe” z zapisanymi wartos$ciami i mozliwoscig dodania kolejnych termindw ptatnosci i/lub
rachunkéw bankowych:
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<

Platnosci i rachunki bankowe

Termin | opis ptatnosci

PLATNOSC 1
Termin platnosci: 26.12.2025

Opisowy termin platnosci faktury: 1 miesige od
wydarzenia: Wystawienie faktury

Dodaj kolejny termin platnosci

Rachunki bankowe

RACHUNEK BANKOWY 1
Nazwa banku: PKO

Numer rachunku bankowego: 70 8138 0000
8177 8691 0498 8167

Kod SWIFT: BRKOPLPWXXX

Dodaj kolejny rachunek bankowy

5

Zapisz platnosci i rachunki bankowe

Rysunek 53. Ekran przedstawiajgcy rachunki zapisane na formularzu wystawiania faktury

Wybor przycisku [5] ,,Zapisz ptatnosci i rachunki bankowe” spowoduje wyswietlenie formularza
wystawiania faktury z sekcjg Pfatnosci i rachunki bankowe oznaczona jako uzupetniona.

Ptatnosci i rachunki bankowe o >

Rysunek 54. ekran prezentuje wyglqd sekcji Ptatnosci i rachunki bankowe z poprawnie wprowadzonymi danymi
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6.2.6 Nabywca

Po wybraniu sekcji ,Nabywca” wyswietli sie formularz do wprowadzenia danych nabywcy. Dane
nabywcy mozna dodac z listy nabywcéw lub z udostepnionego przez nabywce kodu QR. Mozna
rowniez uzupetnié¢ dane recznie. Aplikacja umozliwia réwniez pobranie danych nabywcy z bazy GUS,
po wskazaniu numeru NIP w polu NIP. Jezeli wpisywany nabywca nie posiada NIP to opcja pobrania

danych z GUS nie jest mozliwa.

<

Dodaj nabywce
1

Wybierz nabywece z listy lub z kodu QR

Dane identyfikacyjne

Identyfikator podatkowy* 2

NIP v

NIP* 3

Uzupetnij dane rgcznie 5

Rysunek 55. Ekran dodawania nabywcy ( dane identyfikacyjne)
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09:18 B «

Wybierz

Wybierz z listy nabywcow 1.1
Dodaj z kodu QR 1.2
Wybierz z pliku 1.3

Wybierz z galerii 1.4

1 .5 Anuluj

1 O <

Rysunek 56. Ekran prezentujgcy opcje po wybraniu pobrania danych nabywcy z kodu QR
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Dodaj nabywce

Imig i nazwisko lub nazwa

Kraj*

POLSKA

Adres*

Adres e-mail

Numer telefonu

11

10

Rysunek 57. Ekrany prezentujgce pola do recznego uzupetnienia danych nabywcy

Ponizej opisane sg pola wyswietlane na formularzu dodawania nabywcy.

Tabela 9. Tabela prezentuje pola formularza dodawania nabywcy

Nr.

Nazwa pola

Typ pola

Wymagane

Opis pola

(1]

Wybierz nabywce z
listy lub z kodu QR

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajgca wybranie

nabywcy z listy nabywcéw. Po

wybraniu opcji zostanie

wyswietlone:

[1.1] ,Wybierz z listy nabywcow” —
po wybraniu zostanie

wyswietlona lista dodanych w
aplikacji nabywcow z
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mozliwos$cig wybrania jednego z
nabywcéw,

[1.2] ,Dodaj z kodu QR” - po
wybraniu tej opcji zostanie
wyswietlony czytnik
umozliwiajgcy  zeskanowanie
udostepnionego przez nabywce
kodu QR z danymi nabywcy.

[1.3],,Wybierz z pliku” - po wybraniu
tej opcji zostanie wyswietlona

lista plikdw dostepnych na
urzadzeniu  mobilnym. Po
wybraniu pliku z kodem QR
aplikacja pobierze  dane
nabywcy do odpowiednich
pol.

[1.4] ,Wybierz z galerii” - po
wybraniu tej opcji zostang
wyswietlone obrazy i zdjecia
dostepne  na  urzadzeniu
mobilnym. Po wyborze obrazu
bedacego kodem QR aplikacja
odczyta zapisane w kodzie
dane nabywcy

Opcja [1.5] ,,Anuluj” stuzy do wyijscia
do formularza dodawania nabywcy.

(2]

Identyfikator
podatkowy

Lista rozwijana

Tak

Pole umozliwiajgce wybranie
identyfikatora podatkowego:

e NIP,
e Brak identyfikatora.

(3]

NIP

Pole tekstowe

Tak

Numer Identyfikacji Podatkowe;j.
Pole zostanie wyswietlone, kiedy w
[2] , Identyfikator podatkowy”
zostanie wybrane ,NIP”.

(4]

GUS

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajaca pobranie
danych nabywcy z bazy danych GUS.
W sytuacji, gdy pobranie danych z
bazy GUS nie powiedzie sie zostanie
wyswietlony komunikat o
nieudanym pobraniu danych z GUS z
powodu btednego numeru NIP. W
sytuacji, gdy pobranie danych z GUS
ukonczy sie powodzeniem pola [6] —
[10] zostang uzupetnione danymi.
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(5]

Uzupetnij dane
recznie

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajgca wyswietlenie
dodatkowych pdl do wprowadzenia
danych nabywcy.

(6]

Imie i nazwisko lub

nazwa

Pole tekstowe

Tak

Imie, nazwisko lub nazwa nabywcy.
Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [5] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

(7]

Kraj

Lista rozwijana

Tak

Pole zawierajgce stownik z nazwami
krajow.

Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [5] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

(8]

Adres

Pole tekstowe

Tak

Pole do wprowadzenia adresu
nabywcy.

Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [5] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

(9]

Adres e-mail

Pole tekstowe

Nie

Adres e-mail nabywcy.

Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [5] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

(10]

Numer telefonu

Pole tekstowe

Nie

Numer telefonu nabywcy.

Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [5] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

(11]

Zapisz nabywce

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajaca zapisanie
nabywcy na fakturze.
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6.2.7 Podmiotinny

Aplikacja umozliwia wskazanie dodatkowego nabywcy na fakturze. Po wybraniu sekcji ,,Podmioty
inne” wyswietli sie ekran z informacjg o braku dodanych podmiotéw innych.

03:46 T -

<

Brak podmiotéw innych

Mozesz dodac maksymalnie 100

podmiotow innych

1

Dodaj podmiot

Rysunek 58. Ekran prezentujgcy mozliwos¢ dodania podmiotdw innych do faktury

Po wybraniu [1] ,,Dodaj podmiot” zostanie wyswietlony formularz do wprowadzenia danych
podmiotu innego. Dane Podmiotu innego mozna wprowadzi¢ recznie. Aplikacja umozliwia réwniez
pobranie danych podmiotu innego z bazy GUS [6], po wskazaniu numeru NIP w polu NIP.
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16:55 M=) R L100)

<

Dodaj podmiot 1
1

Wybierz nabywce z listy lub z kodu QR

Rola: Dodatkowy nabywca 2

Udziat procentowy* 3

‘ Wprowadz ’

Dane identyfikacyjne

Identyfikator podatkowy* 4

‘ NIP v }
NIP* 5
‘ Wprowadz 6

Rysunek 59. Ekran prezentujgcy formularz wprowadzania podmiotu innego

Imie i nazwisko lub nazwa* 7
Wprowadz
o/s12
Dane adresowe
Kraj 8
Wybierz v
Adres 9
o/s12

Rysunek 60. Ekran prezentujgcy formularz wprowadzania podmiotu innego
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Dane kontaktowe

Adres e-mail 10

‘ Wprowadz ‘

Numer telefonu 11

‘ Wprowadz ‘

12

Rysunek 61. Ekran prezentujqcy formularz wprowadzania podmiotu innego

Dane podmiotu innego mozna rowniez dodaé¢ wybierajac opcje [1] ,,Wybierz nabywce z listy lub z
kodu QR”. Woéweczas aplikacja wyswietli liste opcji umozliwiajgcych pobranie danych podmiotu z listy
nabywcow [1.1] lub z udostepnionego przez nabywce kodu QR [1.2], [1.3], [1.4].

09:06 s. [ «

Wybierz

Wybierz z listy nabywcow 1.1
Dodaj z kodu QR 1.2
Wybierz z pliku 3

Wybierz z galerii 1.4

1-5 Anuluj

Rysunek 62. Ekran prezentujgcy mozZliwe metody dodania podmiotu innego
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Tabela 10. Tabela prezentuje pola formularza dodawania podmiotu innego

Nr.

Nazwa pola

Typ pola

Wymagane

Opis pola

(1]

Wybierz nabywce z
listy lub z kodu QR

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajaca wybranie
podmiotu innego z listy nabywcow.
Po wybraniu opcji zostanie
wyswietlone:

[1.1] ,Wybierz z listy nabywcow” —
po wybraniu zostanie
wyswietlona lista dodanych w
aplikacji nabywcow z
mozliwoscig wybrania jednego z
nabywcéw,

[1.2] ,Dodaj z kodu QR” - po
wybraniu tej opcji zostanie
wyswietlony czytnik
umozliwiajgcy  zeskanowanie
udostepnionego przez nabywce
kodu QR z danymi nabywcy.

[1.3],,Wybierz z pliku” - po wybraniu
tej opcji zostanie wyswietlona
lista plikdow dostepnych na
urzadzeniu  mobilnym. Po
wybraniu pliku z kodem QR
aplikacja pobierze  dane
nabywcy do odpowiednich
pol.

[1.4] ,Wybierz z galerii” - po
wybraniu tej opcji zostang
wyswietlone obrazy i zdjecia
dostepne  na  urzadzeniu
mobilnym. Po wyborze obrazu
bedacego kodem QR aplikacja
odczyta zapisane w kodzie
dane nabywcy

Opcja [1.5] ,,Anuluj” stuzy do wyijscia
do formularza dodawania nabywcy.

(2]

Rola

Lista rozwijana

Tak

Rola podmiotu Innego. Stata
wartos$é ,,Dodatkowy Nabywca”.

(3]

Udziat procentowy

Pole tekstowe

Tak

Udziat procentowy dodatkowego
nabywcy.

(4]

Identyfikator
podatkowy

Lista rozwijana

Tak

Pole umozliwiajgce wybranie
identyfikatora podatkowego:

e NIP,
e Brak identyfikatora.
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(5]

NIP

Pole tekstowe

Tak

Numer ldentyfikacji Podatkowej.
Pole zostanie wyswietlone, kiedy w
[4] ,Identyfikator podatkowy”
zostanie wybrane ,NIP”.

(6]

GUS

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajaca pobranie
danych nabywcy z bazy danych GUS.
W sytuacji, gdy pobranie danych z
bazy GUS nie powiedzie sie zostanie
wyswietlony komunikat o
nieudanym pobraniu danych z GUS z
powodu btednego numeru NIP. W
sytuacji, gdy pobranie danych z GUS
ukonczy sie powodzeniem pola [7] -
[11] zostang uzupetnione danymi.

(7]

Imie i nazwisko lub

nazwa

Pole tekstowe

Tak

Imie, nazwisko lub nazwa nabywcy.

(8]

Kraj

Lista rozwijana

Nie

Pole zawierajgce stownik z nazwami
krajow.

(9]

Adres

Pole tekstowe

Nie

Pole do wprowadzenia adresu
nabywcy.

(10]

Adres e-mail

Pole tekstowe

Nie

Adres e-mail nabywcy.

(11]

Numer telefonu

Pole tekstowe

Nie

Numer telefonu nabywcy.

(12]

Zapisz podmiot

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajaca zapisanie
podmiotu na fakturze.

6.2.8

Podsumowanie

Po wypetnieniu formularza faktury i w sytuacji gdy sg uzupetnione sekcje obligatoryjne aktywuje sie

przycisk [1], ,,Przejdz do podsumowania”. Przycisk [2], ,,Anuluj” aktywuje proces zapisywania kopii

roboczej opisanej w kolejnym rozdziale.
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13:20 =0 - = B

PROFIL: SKLEP ABC
NIP: 9542570307

Wystaw fakture podstawowa

Kod waluty: PLN °

Adnotacje >
Pozycje* ° >
Platnosci i rachunki bankowe o >
Nabywca* o >

Podmioty inne >

2

Anuluj

1

PrzejdZ do podsumowania

"] B g £

Clowna Wystaw Lista faktur Konto

Rysunek 63. Ekran przedstawiajgcy wypetniony formularz z aktywnym przyciskiem "PrzejdZ do podsumowania"

Po wybraniu przycisku ,,Przejdz do podsumowania” wyswietli sie ekran prezentujacy kopie robocza

wizualizacji faktury wraz z opcjami do wyboru.

13:20 ErE - %l €EB
{3
Podsumowanie

Faktura pox

Kenjowy System e-Faktur

1782028

l Wré¢ do edycji danych ‘

1

Wystaw fakturg

Rysunek 64. Ekran z podsumowaniem faktury w formie PDF
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Wyswietlany dokument oznaczony jest jako Kopia robocza i jest mozliwy jedynie do
wyswietlenia celem weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych na fakturze .

W sytuacji wyboru [2] ,,Wré¢ do edycji danych” aplikacja powraca do formularza faktury
podstawowej i umozliwia wprowadzenie zmian.

W sytuacji wyboru [1] ,,Wystaw fakture” aplikacja przechodzi do procesu wysytki faktury opisanym w
rozdziale 6.6. Wysytka faktury

W sytuacji wyboru [3], ,,<”aplikacja powraca do formularza faktury podstawowej i umozliwia
wprowadzenie zmian.
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6.3 Zapisanie wersji roboczej faktury

W Aplikacji Mobilnej KSeF zostata utworzona funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zapisanie wersji roboczej
faktury. Mozliwos$é zapisania wersji roboczej faktury jest w sytuacji, gdy wprowadzanie faktury
zostato przerwane. Wtedy w aplikacji zostaje wyswietlony komunikat jak na ekranie ponizej.
Zaznaczenie przycisku [1] ,,Anuluj” spowoduje anulowanie akcji i powrét do formularza wystawiania
faktury. Zaznaczenie przycisku [2] ,,0drzué¢ wersje robocza” spowoduje usuniecie wersji roboczej
faktury i przejscie do menu gtéwnego aplikacji. Zaznaczenie przycisku [3] ,,Zapisz wersje robocza”
spowoduje zapisanie wersji roboczej faktury.

0853 mEE »

Czy chcesz zapisaé wersje
robocza faktury?
Wersja robocza zostanie wyswietlona
prey wystawianiu faktury.
1

Anuluj

2
Odrzué wersje robocza

Zapisz wersje robocza

3

Rysunek 65. Komunikat dotyczqcy opcji zapisania kopii roboczej faktury

W przypadku, gdy w aplikacji zostata zapisana robocza wersja faktury, po zaznaczeniu opcji
umozliwiajgcej wystawienie faktury zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o istnieniu wersji
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roboczej faktury. Przedsiebiorca bedzie mdégt zdecydowac, czy chce kontynuowaé wprowadzanie
zapisanej faktury. W sytuacji, gdy wybierze [1] ,,Anuluj” spowoduje anulowanie akgcji i i przejscie do
menu gtdéwnego aplikacji. Zaznaczenie przycisku [2] ,,0drzué¢ wersje robocza” spowoduje usuniecie
wersji roboczej faktury i wyswietlenie pustego formularza do wprowadzenia danych faktury.
Zaznaczenie przycisku [3] ,,Wyswietl wersje roboczg” spowoduje wyswietlenie formularza faktury

uzupetnionego danymi, ktére zostaty zapisane w wersji robocze;j.

09:17 i) -

Masz zapisana wersjg robocza
faktury

Czy checesz wyswietli¢ zapisang
wersje robocza? Odrzucenie
spowoduje usuniecie wersji roboczej.

1

Anuluj

2
Odrzuc¢ wersjg roboczy

Wyswietl wersje robocza

3

Rysunek 66. Komunikat dotyczqcy opcji wyswietlenia zapisanej kopii roboczej faktury
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6.4 Wprowadzenie korekty faktury

W Aplikacji mobilnej KSeF mozna wystawi¢ korekte tylko do faktury pierwotnej wystawionej w tej
aplikacji. W pierwszej kolejnosci nalezy wyszukac fakture do ktérej bedzie wystawiona korekta,
korzystajac z funkcjonalnosci ,Lista faktur” lub ,,Wyszukaj fakture” dostepnej w menu gtéwnym
(opisane w rozdziale 6.7 — Wyszukiwanie faktur).

Korekte mozna wystawi¢ wybierajgc przycisk [1] ,,Wystaw korekte” z poziomu ekranu szczegdtéw
faktury wystawionej w Aplikacji Mobilnej.

M24 RIS E » =0 D

< H

[ Faktura podstawowa l

Numer faktury: |0

FV20251105/04

Numer KSeF: O
2222222222-20251105-0600EO0F43839-81

Q 121 — | +
Krajowy System e-Faktur

FV20251105/04

Pt

Wystaw korekte

Rysunek 67. Ekran prezentujgcy mozliwos¢ wystawienia korekty do faktury wyszukanej na liscie faktur

Analogicznie jak przy fakturach pierwotnych w fakturach korygujacych, formularz sktada sie z kilku
ekranéw na ktérych wprowadzane sg korygowane Dane faktury, Nabywcy, Podmiotu Innego.
Dodatkowo aplikacja umozliwia korekte danych Sprzedawcy.
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6.4.1 Szczegodty faktury

Po wybraniu opcji ,,Wystaw korekte” nalezy uzupetnié¢ pola okreslajgce dane szczegétowe
faktury.

<

PROFIL: FIRMA ABC
NIP: 2222222222

Faktura korygujaca
sprzedazowa

1 Pokaz wszystkie pola @l

Czy chcesz skorygowaé numer 2

faktury?*

Nie v
Data wystawienia faktury 3
korygowanej*

Numer faktury korygowanej* 4

Numer KSeF faktury korygowanej* 5

Kolejny numer faktury korygujacej* 6

Rysunek 68. Ekran prezentujqcy szczegoty faktury
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Data wystawienia, z zastrzezeniem art.

106na ust. 1 ustawy™ 7
DD.MM.RR ]

Miejsce wystawienia faktury g
Wprowaa?

Data dostawy/wykonania ustugi* 9

05M.2025 o8

Faktura wystawiona w cenach* 10

Kod waluty: PLN @ 11

Rysunek 69. Ekran prezentujqcy szczegoty faktury
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Adnotacje

Pozycje*

Platnosci i rachunki bankowe

Nabywca*

Sprzedawca*

Podmioty inne

12
Anuluj

13

Rysunek 70. Ekran prezentujgcy pozostate sekcje korekty faktury

Standardowo niezbedne jest uzupetnienie pdl obligatoryjnych.

Tabela 11. Tabela zawiera opis pdl charakterystycznych dla korekty faktury

Nr. | Nazwa pola Typ pola Wymagane Opis pola

[1] | Pokaz wszystkie pola Nie Pole umozliwiajgce
wyswietlenie wszystkich pdl
formularza

[2] | Czy chcesz Lista rozwijana Tak Pole umozliwiajgce

skorygowac numer
faktury?

zaznaczenie czy numer faktury
bedzie korygowany. Wartosci
dostepne do wyboru:

e Tak,

e Nie.

Jezeli zostato wybrane ,,Tak” to
pojawi sie pole ,Poprawny
numer faktury korygowanej”,
w  ktorym  konieczne jest
wpisane poprawnego numeru
faktury, ktéra jest korygowana

(3]

Data wystawienia Data Tak
faktury korygowane;j (autouzupetnianie)

Pole prezentujgce date
wystawienia faktury

korygowanej.
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Wartos¢ pola pobrana z
faktury pierwotnej. Brak
mozliwosci edycji wartosci

pola.

[4] | Numer faktury Pole tekstowe Tak Pole prezentujgce numer

korygowanej (autouzupetnianie) | faktury korygowanej.
Warto$¢ pola pobrana z
faktury pierwotnej. Brak
mozliwosci edycji wartosci
pola.

[5] | Numer KSeF faktury | Pole tekstowe Tak Pole prezentujgce numer KSeF
korygowanej (autouzupetnianie) | faktury korygowanej.

Wartos¢ pola pobrana z
faktury pierwotnej. Brak
mozliwosci edycji wartosci
pola.

[6] | Kolejny numer Pole tekstowe Tak Kolejny numer faktury, nadany
faktury korygujacej w ramach jednej lub wiecej

serii, ktdry w sposdb
jednoznaczny identyfikuje
fakture.

[7] | Data wystawienia, z Data Tak Data wystawienia, z
zastrzezeniem art. (autouzupetnianie) | zastrzezeniem art. 106na ust.
106na ust. 1 ustawy 1 ustawy.

Aplikacja ustawi w tym
miejscu date biezgca. Brak
mozliwosci edycji wartosci
pola.

[8] | Miejsce wystawienia | Pole tekstowe Nie Miejsce wystawienia faktury
faktury

[9] | Data Data Tak/Nie Data dostawy albo wykonania
dostawy/wykonania ustugi. Po kliknieciu w pole
ustugi wyswietla sie kalendarz w

ktéorym mozna wybraé date.

[10] | Faktura wystawiona | Pole tekstowe Tak Pole prezentujace informacje,

w cenach

(autouzupetnianie)

czy faktura zostata wystawiona
w cenach netto, czy w cenach
brutto.

Warto$¢ pola pobrana z
faktury pierwotnej. Brak
mozliwosci edycji wartosci
pola.
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[11] | Kod waluty Stata wartos¢ Tak Pole prezentujgce informacje,
ze faktura zostata wystawiona
w walucie PLN.

[12] | Anuluj Nie dotyczy Nie Opcja umozliwiajaca
rezygnacje z wystawiania
faktury korygujace;j.

[13] | Przejdz do Nie dotyczy Nie Opcja umozliwiajgca przejscie

podsumowania do podsumowania w celu

wystawienia faktury
korygujacej.

6.4.2 Pozycje

Po wybraniu sekcji ,Pozycje” wyswietli sie lista pozycji na fakturze. Wybierajac pozycje mozna
skorygowac dane w poszczegdlnych sekcjach. Zakres pdl do edycji jest identyczny jak przy

wprowadzaniu pozycji na fakturze.
6.4.3 Podsumowanie stawek podatku

Po wybraniu sekcji ,Podsumowanie stawek podatku” zostanie wyswietlony ekran
prezentujacy stawki podatku z kwotami i sumy kwot wszystkich pozycji. Zakres ekranu jak przy
fakturach.

6.4.4 Nabywca

Po wybraniu ,Nabywca” wyswietli sie formularz z danymi nabywcy wprowadzonymi podczas

dodawania pierwotnej faktury.

Po wprowadzeniu jakichkolwiek zmian w edytowalne pola przycisk [8] ,,PrzejdZ do
potwierdzenia zmian” stanie sie aktywny.

Po wybraniu tego przycisku zostanie wyswietlony ekran z podsumowaniem dokonanych
zmian. Zawsze na tym ekranie wyswietlane beda dane pobrane z faktury podstawowej i wartosci po
wprowadzeniu zmian.
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<
Nabywca
Pokar wsrvetkie pala -
identyflkator podathowy™ 1
HIP* 2
Imig i nazwisko lub nazwa® 3
Firrma Klueryk

Kraj* 4
PLILS KA b
Adres* §

Szcrecin, ul. M ejska 2

Adres e-mall i

klucrykitgmmall.oom

Humer telefonu 7

8

Przejdf do potwilerdzenia zmilan

Rysunek 71. Ekran prezentujgcy poszczegolne sekcje uzupetniane podczas korygowania nabywcy
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Tabela 12. Tabela zawiera opis pol charakterystycznych dla korekty nabywcy

Nr. Nazwa pola Typ pola Wymagane | Opis pola
[1] Identyfikator Lista Tak Pole prezentujgce warto$é wybrang
podatkowy rozwijana w fakturze pierwotnej.
Brak mozliwosci edycji pola.

[2] NIP Pole tekstowe Tak Pole prezentujgce Numer
Identyfikacji Podatkowej
wprowadzony w fakturze pierwotnej.
Brak mozliwosci edycji pola.

[3] Imie i nazwisko lub | Pole tekstowe Tak Imie, nazwisko lub nazwa nabywcy.

nazwa

(4] Kraj Lista Tak Pole zawierajace stownik z nazwami

rozwijana krajow.

[5] Adres Pole tekstowe Tak Pole do wprowadzenia adresu
nabywcy.

[6] Adres e-mail Pole tekstowe Nie Adres e-mail nabywcy.

[7] Numer telefonu Pole tekstowe Nie Numer telefonu nabywcy.

(8] Przejdz do Nie dotyczy Tak Opcja umozliwiajgca wyswietlenie

potwierdzenia

zmian

ekranu z danymi nabywcy przed i po
wprowadzeniu zmian celem
weryfikacji i ich zapisu na fakturze
korygujacej
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<

Podsumowanie

Dane nabywcy przed korekta 1

Identyfikator podatkowy
MNIP

MIP
BA30460823

Imig i nazwisko craz nazwa
Firma Kluczyk

Kraj
PL

Adres
Szczecin, ul. Miejska 22

Adres e-mail
kluczyk@gmail.com

Dane nabywey po korekecie 2

Identyfikator podatkowy
MIP

NIP
B930460823

Imig | nazwisko oraz nazwa
Firma Kluczyki

Kraj
PL

Adres
Szczecin, ul. Miejska 22

Adres e-mail
kluczyk@gmail.com

3 Anuluj

4 wréé do edycji danych

Potwierdz zmiany

5

Rysunek 72. Ekran podsumowania umozliwiajgcy potwierdzenie wprowadzonych zmian w nabywcy

[1] Dane nabywcy przed korekta — wypetnione dane nabywcy pobrane z faktury podstawowej

[2] Dane nabywcy po korekcie — dane nabywcy po wprowadzeniu zmian na formularzu korekty

nabywcy
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[3] Anuluj — przycisk pozwalajacy na wyjscie z formularza korekty nabywcy bez zapisywania zmian. Po
wyborze tego przycisku wyswietlony zostanie formularz faktury, a dane nabywcy pozostang takie
same jakie byty na fakturze podstawowej. Po wybraniu przycisku i wystawieniu faktury sekcja; Dane z
faktury korygowanej nie bedzie wypetniona na fakturze

[4] Wré¢€ do edycji danych — przycisk pozwalajgcy na powrdt do formularza korekty nabywcy. Po jego
wyborze zostanie wyswietlony formularz z danymi nabywcy zmienionymi w ostatnim kroku

[5] Potwierdz zmiany — przycisk pozwalajgcy na zapisanie zmienionych danych jako dane po korekcie.
Po wybraniu tego przycisku na fakturze korygujgcej bedzie widoczna informacja o danych nabywcy

przed korektg i po korekcie.

6.4.5 Sprzedawca

Po wybraniu sekcji ,Sprzedawca” wyswietli sie formularz z danymi sprzedawcy, ktdre zostaty
pobrane z profilu przedsiebiorcy. Przy wystawianiu faktury korygujacej jest mozliwos¢ edycji tych

danych.
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05:10 T -
<

Sprzedawca

NP 14

Imig i nazwisko lub nazwa* 2

NOwak

Kraj* 3

Adres* 4

Lublin, ul. Piekna 42

Adres e-mail 5

abc@abc.com.pl

Numer telefonu 6

1M222345

Przejdz do potwierdzenia zmian

7

Rysunek 73. Ekran prezentujgcy formularz korekty sprzedawcy

Tabela 13. Tabela zawiera opis pdl charakterystycznych dla korekty sprzedawcy

Nr.

Nazwa pola

Typ pola

Wymagane | Opis pola

(1]

NIP

Pole tekstowe

Tak Pole prezentujgce Numer
Identyfikacji Podatkowej
wprowadzony w profilu
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przedsiebiorcy. Brak mozliwosci

potwierdzenia

zmian

edycji pola.

[2] Imie i nazwisko lub | Pole tekstowe Tak Imie, nazwisko lub nazwa

nazwa przedsiebiorcy.
[3] Kraj Lista Tak Pole zawierajace stownik z nazwami
rozwijana krajow.

(4] Adres Pole tekstowe Tak Pole do wprowadzenia adresu
przedsiebiorcy.

[5] Adres e-mail Pole tekstowe Nie Adres e-mail przedsiebiorcy.

[6] Numer telefonu Pole tekstowe Nie Numer telefonu przedsiebiorcy.

[7] Przejdz do Nie dotyczy Nie Opcja umozliwiajgca potwierdzenie

wprowadzonych zmian w danych
sprzedawcy

potwierdzenia zmian” stanie sie aktywny.

Po wprowadzeniu jakichkolwiek zmian w edytowalne pola przycisk [8] ,,Przejdz do

Po wybraniu przycisku [8] ,,PrzejdZ do potwierdzenia zmian” aplikacja wyswietli ekran z

podsumowaniem zmian, na ktérym zaprezentuje dane Sprzedawcy z faktury podstawowej i dane

sprzedawcy po wprowadzeniu zmian.
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Podsumowanie

Dane sprzedawcy przed korekta 1

(i
222323222

Imig | nazwisko oraz nazwa
Mazur ART

Kraj
FL

Adres
Lublin, ul. Piekna 42

Adres e-mail
abc@abc.com.pl

Numer telefonu
MZ222345

Dane sprredawcy po korekcie 2

NIP
222XTLINIT

Imie i nazwisko oraz nazwa
Mazur ART

Kraj
FL

Adres
Lublin, ul, Piekna 4

Adres e-mail
abcfirma@abc.com.pl

Numer telefonu
.] N2Z2345

3 Anulyj

| 4 wréé do edycji danych

]

sprzedawcy
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Rysunek 74. Ekran umozliwiajgcy potwierdzenie zapisania na korekcie wprowadzonych zmian

[1] Dane sprzedawcy przed korektg — wypetnione dane sprzedawcy pobrane z faktury podstawowe;j

[2] Dane sprzedawcy po korekcie — dane sprzedawcy po wprowadzeniu zmian na formularzu korekty

[3] Anuluj — przycisk pozwalajacy na wyjscie z formularza korekty sprzedawcy bez zapisywania zmian.
Po wyborze tego przycisku wyswietlony zostanie formularz faktury, a dane sprzedawcy pozostang




takie same jakie byty na fakturze podstawowej. Po wybraniu przycisku i wystawieniu faktury sekcja;
Dane z faktury korygowanej nie bedzie wypetniona na fakturze

[4] Wré¢€ do edycji danych — przycisk pozwalajgcy na powrét do formularza korekty sprzedawcy. Po
jego wyborze zostanie wyswietlony formularz z danymi sprzedawcy zmienionymi w ostatnim kroku

[5] Potwierdz zmiany — przycisk pozwalajgcy na zapisanie zmienionych danych jako dane po korekcie.
Po wybraniu tego przycisku na fakturze korygujacej bedzie widoczna informacja o danych sprzedawcy
przed korektg i po korekcie.

6.4.6 Adnotacje

Po wybraniu sekcji ,Adnotacje” wyswietli sie ekran z adnotacjami wybranymi przy
wprowadzeniu faktury pierwotnej. Przedsiebiorca moze usung¢ adnotacje lub wprowadzi¢ korekte
zaznaczajac/odznaczajgc poszczegdlne adnotacje.

6.4.7 Ptatnoscii rachunki bankowe

Po wybraniu sekgcji ,,Ptatnosci i rachunki bankowe” wyswietli sie formularz do modyfikacji
danych dotyczgcych ptatnosci. Z poziomu wyswietlonego formularza mozna edytowac dane
dotyczace ptatnosci, terminu i opisu ptatnosci oraz zmienic¢ rachunek bankowy.

W sytuacji gdy korygowana jest faktura podstawowa wystawiona zgodnie z nieaktualng
schemg (FA(2)), dane o terminie ptatnosci mogg nie zostaé pobrane do formularza korekty jezeli na
fakturze podstawowej byto uzupetnione pole opisowego terminu ptatnosci. Jest to spowodowane
réznicg w strukturze i danych jakie w opisowym terminie ptatnosci nalezy wprowadzi¢ w obu
wersjach schemy. W tej sytuacji wyswietlany jest komunikat informujgcy o potrzebie weryfikacji
danych w sekcji Ptatnosci i rachunki bankowe [1]. Jednoczesnie sekcja [2] Ptatnosci i rachunki
bankowe jest oznaczona czerwonym znakiem graficznym, ktéry wymusza koniecznos¢ wyswietlenia
sekcji i weryfikacji danych. W przypadku braku weryfikacji opcja [4] PrzejdZ do podsumowania jest
nieaktywna. Mozliwe jest skorzystanie z opcji [3] Anulu;j.
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Brak mozliwosci pobrania danych 1 X

Nie mozna pobra¢ danych dotyczacych

terminow ptatnoscl, Uzupeini dane recznie

aKtura Korygujgca sprzeaazowa
25112025 :

Faktura wystawiona w cenach*

Kod waluty: PLN @

Pozycje* °
Ptatnosci i rachunki bankowe 2 o >
Nabywca* ° '

Anuluj

4

Rysunek 75. Ekran przedstawiajqcy sytuacje korekty faktury wystawionej zgodnie z nieaktualng schemq

6.4.8 Podmiot inny

Po wybraniu sekcji ,Podmiot inny” wyswietli sie lista podmiotéw dodanych podczas
wprowadzania pierwotnej faktury.
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1813 EHM » = D

<

Podmioty inne

Podmiot inny 1 1
Rola: Dodatkowy nabywca
Identyfikator: Brak identyfikatora

Imig i nazwisko lub nazwa: Anna Kluczkowska

2
Zapisz podmioty

3

Dodaj podmiot

Rysunek 76. Ekran prezentujqcy liste podmiotéw na fakturze korygujqcej

Lista Podmiotéw innych zawiera nastepujace elementy:

[1] Dane podmiotu — po wybraniu elementu wyswietlony zostanie formularz z danymi

Podmiotu innego z faktury podstawowej

[2] Zapisz podmioty — przycisk pozwalajgcy na zapisanie podmiotu w sytuacji dodania
kolejnego podmiotu innego do faktury korygujacej

[3] Dodaj podmiot — przycisk pozwalajgcy na wyswietlenie formularz stuzgcego do dodania
kolejnego podmiotu na fakturze. Formularz i sposéb uzupetniania jest zgodny z rozdziatem: Podmiot

nny
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Woybierajac podmiot inny mozna skorygowac jego dane. Zakres pdl do edyc;ji jest identyczny
jak przy wprowadzaniu pozycji na fakturze. Podczas sporzadzania faktury korygujgcej mozna dodac
nowy podmiot inny lub usunac istniejacy. W sytuacji, gdy na fakturze pierwotnej nie byto podmiotu
innego, a na korekcie taki podmiot musi zosta¢ dodany, to w celu aktywowania sekcji ,,Podmioty
inne” na ekranie wystawiania faktury korygujgcej nalezy wtaczyé opcje ,,Pokaz wszystkie pola”. Opcja
,Pokaz wszystkie pola” zostata przedstawiona na ekranie ponizej [1] ,,Pokaz wszystkie pola”. Opis dla
pola podczas korekty podmiotu innego znajduje sie w tabeli pod ekranami.

< m || < 0

Podmiot 1 Podmiot 1
Kraj 6
1 Pokaz wszystkie pola Gl /
SOLSKA v
Rola: Dodathkowy nabywica 2
Udzial procentowy* 3 Adres T
35 Wola Mowa 12

Identyfikator podatkowy* 4

Adres e-mail 8

Imig i nazwiske lub nazwa* §

Anna Kluczkowska Numer telefonu §

10

Przejdz do potwierdzenia zmian

Rysunek 77. Ekran prezentuje formularz korekty podmiotu innego z wtqczong i wytgczong opcjq umozliwiajgcq wyswietlenie
pdl fakultatywnych

Formularz do korekty danych Podmiotu innego posiada takie same pola jak opisane w rozdziale
Podmiot inny ( dla wystawiania faktury podstawowej):

Tabela 14. Tabela zawiera opis pdl charakterystycznych dla korekty podmiotu innego

Nr. Nazwa pola Typ pola Wymagane Opis pola
[1] Pokaz wszystkie Nie dotyczy Nie Przycisk umozliwiajgcy
pola wyswietlenie ukrytych pél.
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[2] Rola Pole Tak Rola podmiotu Innego. Stata
informacyjne | (Autouzupetniane) | wartos$¢ ,Dodatkowy
Nabywca”.
[3] Udziat Pole tekstowe Tak Udziat procentowy
procentowy dodatkowego nabywcy.
[4] Identyfikator Lista Tak Pole prezentujgce wartos¢
podatkowy rozwijana wybrang w fakturze pierwotnej.
Brak mozliwosci edycji pola.
Jezeli w fakturze podstawowe;j
Podmiot inny posiadat wybrana
wartosé NIP w tym polu to
wyswietlane byto réwniez
dodatkowe nieedytowalne
pole: NIP zawierajgce numer
NIP podmiotu.
[5] Imie i nazwisko Pole tekstowe Tak Imie, nazwisko lub nazwa
lub nazwa nabywcy.
[6] Kraj Lista Nie Pole zawierajace stownik z
rozwijana nazwami krajow.
[7] Adres Pole tekstowe Nie Pole do wprowadzenia adresu
nabywcy.
[8] Adres e-mail Pole tekstowe Nie Adres e-mail dodatkowego
nabywcy.
[9] Numer telefonu Pole tekstowe Nie Numer telefonu dodatkowego
nabywcy.
[10] Przejdz do Nie dotyczy Nie Opcja umozliwiajaca

potwierdzenia
zmian

potwierdzenie wprowadzonych
zmian w danych sprzedawcy

Z tego miejsca mozliwe jest rdwniez usuniecie podmiotu innego z faktury korygujace;j. Jest to

realizowane za pomocg ikony: m . Po wybraniu usuniecia podmiotu zostanie wyswietlony

komunikat.
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Czy chcesz usungc¢ podmiot
inny 1

1

Anuluj

2

Usun podmiot

Rysunek 78. Ekran komunikatu pojawiajgcego sie podczas usuwania podmiotu innego z listy

Po wybraniu przycisku [1] Anuluj wyswietlony zostanie formularz z danymi podmiotu innego,
natomiast po wyborze przycisku [2] Usui podmiot zostanie wyswietlona lista podmiotdéw innych —
jezeli na liscie znajdowato sie wiecej podmiotéw. W sytuacji gdy usuniety zostat jedyny podmiot inny
wyswietlony zostanie ekran umozliwiajacy dodanie podmiotu innego do faktury korygujace;j.

Po wprowadzeniu jakichkolwiek zmian w edytowalne pola przycisk [10] ,,Przejdz do
potwierdzenia zmian” stanie sie aktywny.

Po wybraniu tego przycisku zostanie wyswietlony ekran z podsumowaniem dokonanych
zmian. Zawsze na tym ekranie wyswietlane bedg dane pobrane z faktury podstawowej i wartosci po
wprowadzeniu zmian.
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<

Podsumowanie

Dane podmiotu 1 przed korekta 1

Udziat procentowy

35

Identyfikator podatkowy
Brak identyfikatora

Imig i nazwisko oraz nazwa
Anna Kluczkowska

Kraj
PL

Adres
Wola 12

Dane podmiotu 1 po korekcie 2

-

Udziat procentowy
30

Identyfikator podatkowy
Brak identyfikatora
Imie i nazwisko oraz nazwa

Anna Kluczkowska-Dodatek

Kraj
PL

Adres
Wola 12

Numer telefonu
32 251 66 55

3 Anuluj

4 wréédo edycji danych

Potwierdz zmiany

5

Rysunek 79. Ekran umozliwiajgcy potwierdzenie zapisania na korekcie wprowadzonych zmian
[1] Dane podmiotu przed korektg — wypetnione dane podmiotu pobrane z faktury podstawowej

[2] Dane podmiotu po korekcie — dane podmiotu po wprowadzeniu zmian na formularzu korekty

podmiotu

[3] Anuluj — przycisk pozwalajacy na wyjscie z formularza korekty podmiotu bez zapisywania zmian.
Po wyborze tego przycisku wyswietlony zostanie formularz faktury, a dane podmiotu pozostang takie
same jakie byty na fakturze podstawowej. Po wybraniu przycisku i wystawieniu faktury sekcja; Dane z

faktury korygowanej nie bedzie wypetniona na fakturze
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[4] Wré¢€ do edycji danych — przycisk pozwalajgcy na powrdt do formularza korekty podmiotu. Po
jego wyborze zostanie wyswietlony formularz z danymi podmiotu zmienionymi w ostatnim kroku

[5] Potwierdz zmiany — przycisk pozwalajgcy na zapisanie zmienionych danych jako dane po korekcie.

Po wybraniu tego przycisku na fakturze korygujgcej bedzie widoczna informacja o danych podmiotu
przed korektg i po korekcie.

6.4.9 Podsumowanie

Po wybraniu sekcji ,Podsumowanie” wyswietli sie ekran prezentujgcy dane faktury
korygujacej w formie dokumentu [1] PDF.

Podsumowanie
dstawowa
a em e Faktur 1
' y of ryf ks BOF
f V Ia 2
Wraéc do edycji danych
Wystaw fakture

Rysunek 80. Ekran prezentujgcy podsumowanie faktury korygujqcej w formie dokumentu PDF

Wyswietlany dokument oznaczony jest jako Kopia robocza i jest mozliwy jedynie do
wyswietlenia celem weryfikacji poprawnosci wprowadzonych zmian na fakturze korygujacej.

[2] Wré¢€ do edycji danych — opcja umozliwiajgca powrdt do edycji danych faktury korygujgcej

[3] Wystaw korekte - opcja umozliwiajgca wystawienie faktury korygujacej z danymi
zaprezentowanymi w wyswietlonej wizualizacji.
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[4] ,,<” — opcja umozliwia powrdt do formularza faktury podstawowej

6.5 Wystaw podobng

W Aplikacji mobilnej KSeF mozna wystawic¢ fakture podobng tylko dla faktury pierwotnej wystawionej

w tej aplikacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy wyszukac fakture podstawowa, z ktérej beda kopiowane dane do
kolejnej faktury korzystajac z funkcjonalnosci , Lista faktur” lub ,,Wyszukaj fakture” dostepnej w
menu gtéwnym (opisane w rozdziale 6.7 — Wyszukiwanie faktur).

12:38 Q6 £ il G

{5 4:
Nurmer faktury: [0

234/06/2026/M

MNumer KSefF: |0
2222222222-20260522-5367DBB00000-
60

Krajowy System e-Faktur

ZROO2020M

3@

l Wystaw podobng fakture ]

2

Wystaw korekteg

Rysunek 81. Podglqd szczegdtow faktury wystawionej w Aplikacji Mobilnej

Po wyswietleniu wybranej faktury nalezy wybrac przycisk [1] Wystaw podobng. W kolejnym kroku
Aplikacja wyswietli formularz faktury podstawowej uzupetniony o dane z wybranej faktury.

Pola, ktore pozostang puste to: , Kolejny numer faktury” ; ,Data dostawy/wykonania ustugi”;
zestaw pdl dla Terminu pfatnosci. Puste bedga réwniez te pola, ktdre nie zostaty uzupetnione w

fakturze zrodtowej.

Dane Sprzedawcy podobnie jak przy wystawianiu faktury podstawowej sg pobierane z wizytowki
Przedsiebiorcy, a pole ,,Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy” jest
automatycznie ustawione z datg systemowa.
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Po uzupetnieniu lub modyfikacji wymaganych danych dalszy proces wystawiania faktury podobnej
przebiega analogicznie jak w przypadku wystawiania faktury podstawowej. Wszystkie dane
przeniesione z faktury zrédtowej mogg zosta¢ zmodyfikowane przed zapisaniem dokumentu. Przed
zatwierdzeniem faktury zaleca sie weryfikacje w szczegdlnosci dat, pozycji oraz terminu ptatnosci.
Funkcja ta jest szczegdlnie przydatna przy wystawianiu faktur cyklicznych.

6.6 Wysytka faktury

Z poziomu Podsumowania faktury podstawowej lub korekty faktury mozliwe jest wystawienie faktury

czyli przestanie jej do KSeF.

<3 <3
Podsumowanie Podsumowanie
Faktura podstawowa
Faktura kornygujaca spraedarosa
Krajowy System e-Faktur F
175/2026 Q 122 t
e ragey System o-Fakig
wupelen 111
) ikt 3
ryfikacji popr Y o K5
2 2
Wré¢é do edycji danych | Wro¢ do edycji danych |
3 1

Rysunek 82. Ekrany prezentujgce mozliwos¢ wystawienia faktury lub korekty faktury

Po weryfikacji danych prezentowanych na wizualizacji mozliwy jest wybdr trzech sciezek

postepowania:
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Wybdr przycisku [1] ,,Wystaw fakture” / ,Wystaw korekte”, po wyborze ktérego aplikacja przesyta
fakture KSeF lub wybér [2] ,,Wré¢ do edycji danych” lub [3] ,,<”, po wyborze ktérego aplikacja
powraca do formularza faktury i umozliwia edycje danych.

Poprawne wystanie faktury skutkuje wyswietleniem informacji o pomyslnym zakoriczeniu wysytki.
W niektérych sytuacjach moze zdarzy¢ sie wyswietlenie informacji o trwajgcym procesie wysytki. Po
wystaniu i przetworzeniu faktury generowany jest unikalny identyfikator faktury w KSeF. Numer KSeF
jest wyswietlany po wystawieniu faktury. Wystawiong fakture mozna przekazac¢ dalej wtedy nalezy
wybraé [1] ,Przekaz”. Aby wystawi¢ nowg fakture podstawowag nalezy klikng¢ przycisk [2] ,, Wystaw
kolejna fakture”. W przypadku wystawiania faktury korygujgcej przycisk ten nie jest wyswietlany
poniewaz do wystawienia faktury korygujgcej niezbedna jest faktura podstawowa, na podstawie
ktorej wystawiana jest korekta. W celu przejscia do ekranu gtéwnego nalezy klikng¢ [3] ,,Przejdz do

ekranu gtéwnego”.

Faktura zostata wystana
Twoja faktura zostala pomysinie
Wwiystanwiona
W realizacji
Numer KSeF faktury |[]
Faktura w trakcie wysytll, Przetwarzanie PP r VT OO0 S0 DG A SO
moge potrwac Kilka minut

2

| Wystaw kolejng fakturg I

3

Przejdi do ekranu gidwnego

Rysunek 83. Ekrany wyswietlane w procesie wysytki faktury podstawowej

6.7 Wizytowka

Podczas uruchamiania Aplikacji Mobilnej KSeF zostat utworzony profil przedsiebiorcy. Na podstawie
danych w profilu zostata utworzona wizytdwka przedsiebiorcy. Zapisang wizytéwke przedsiebiorca
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moze wykorzystywaé w réznych sytuacjach stuzbowych, badz kiedy wystepuje np. w roli nabywcy. W
takiej sytuacji mozna udostepnic¢ kod QR widoczny na wizytéwce i dane nabywcy zostang zaczytane
bezposrednio z tego kodu QR, bez koniecznosci ich przepisywania.

Ponizej znajduje sie ekran przedstawiajgcy przyktadowa wizytdwke. Wyswietlong wizytéwke mozna
przekazac dalej, w tym celu nalezy klikng¢ [1] Przekaz. Przekazanie wizytéwki jest mozliwe przy
wykorzystaniu bramki sms, adresu e-mail lub dostepnych komunikatoréw. Aby cofng¢ sie do
poprzedniego ekranu nalezy wybrac [2] ,,<”.

o ? 01:26 T -
¢ 2
10 ¢ |'_T'|

Andrzej Nowak

HIF 4 L)

P e T [T Remandery
Imig i nazrwisko lub nanwa 5
Ancdrze| Mowak

Copy
adres B

ublin kr

Kraj 7 Assign o Contact @
F LS KA

Print L‘ﬂ
Emnail 8
DCEhal Add 1o Mew Quick Note =

Hurnat telefonu 9

Add 10 S e

B

Rysunek 84. Ekrany prezentujgce opcje udostepnienia wizytéwki

Na ekranie wizytowki sg wyswietlane dane wprowadzone podczas tworzenia profilu przedsiebiorcy:
[3] Nazwa — nazwa profilu,

[4] NIP — NIP przedsiebiorcy,

[5] Imie i nazwisko lub nazwa — imie, nazwisko bgdz nazwa przedsiebiorcy,

[6] Adres — adres zamieszkania/dziatalnosci przedsiebiorcy,

[7] Kraj — nazwa kraju zamieszkania/dziatalnosci przedsiebiorcy,
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[8] Email — adres e-mail przedsiebiorcy,

[9] Numer telefonu - numer telefonu przedsiebiorcy.

6.8 Dodawanie nabywcy do listy nabywcow

W Aplikacji Mobilnej KSeF zostata utworzona funkcjonalnosé¢ umozliwiajgca dodawanie
nabywcéw. Przedsiebiorca moze dodaé wielu nabywcéw i stworzy¢ swojg liste, ktérg bedzie mogt

zapisaé w prywatnej chmurze.

Dodawanie nabywcy mozliwe jest zaréwno z menu gtdwnego jak i z poziomu Konta, gdzie po
wybraniu opcji Lista nabywcodw mozliwe jest dodanie kolejnego nabywcy do listy.

Dodatkowo podczas wystawiania faktury jezeli nabywca zostanie dodany recznie to po wystawieniu
faktury mozliwe jest zapisanie danych nabywecy z faktury do listy nabywcéw w aplikacji.

00:51 = -
<

Dodaj nabywce

Dodaj nabyweg z kodu QR 1

Nazwa nabywey* 2

Dostawca SUrowcow

Identyfikator podatkowy® 3

571395558 cus 5

Uzupetnij dane recznie B

Imig | nazwiske lub nazwa* T

Kraj* 8

POLSKA W

Adres® 9

Rysunek 85. Ekran przedstawia pola formularza dodawania nabywcy
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Dane kontaktowe

Adres e-mail 10

‘ Wprowadz ‘

Numer telefonu 11
{ Wprowadz }
12

Rysunek 86. Ekran przedstawia pola formularza dodawania nabywcy

Po wyborze [1] ,,Dodaj nabywce z kodu QR” aplikacja wyswietla mozliwe opcje wyboru

09:49 &g g5 »

Wybierz

Dodaj z kodu QR 1.1
Wybierz z pliku 1.2

Wybierz z galerii 1.3

1.4

Anuluj

Rysunek 87. Ekran przedstawia opcje wyboru danych nabywcy z pliku QR
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Ponizej zostaty opisane wszystkie pola obligatoryjne i fakultatywne wypetniane podczas procesu

dodawania nabywcy do listy nabywcéw.

Tabela 15. Tabela zawiera opis pdl formularza umozliwiajgcego dodanie nabywcy

Nr.

Nazwa pola

Typ pola

Wymagane

Opis pola

(1]

Dodaj
nabywce z
kodu QR

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajgca wybranie nabywcy z
listy nabywcdw. Po wybraniu opcji
zostanie wyswietlone:

[1.1] ,,Dodaj z kodu QR” — po wybraniu tej
opcji zostanie wyswietlony czytnik
umozliwiajgcy zeskanowanie
udostepnionego przez nabywce kodu
QR z danymi nabywcy.

[1.2] ,,Wybierz z pliku” - po wybraniu tej
opcji zostanie wyswietlona lista
plikéw dostepnych na urzadzeniu
mobilnym. Po wybraniu pliku z
kodem QR aplikacja pobierze dane
nabywcy do odpowiednich pél.

[1.3] ,Wybierz z galerii” - po wybraniu tej
opcji zostang wyswietlone obrazy i
zdjecia dostepne na urzadzeniu
mobilnym. Po wyborze obrazu
bedacego kodem QR aplikacja
odczyta zapisane w kodzie dane
nabywcy

Opcja [1.4] ,,Anuluj” stuzy do wyjscia do
formularza dodawania nabywcy.

(2]

Nazwa
nabywcy

Pole tekstowe

Tak

Pole umozliwiajgce wprowadzenie nazwy
nabywcy. Pod tg nazwg nabywca zostanie
dodany do listy

(3]

Identyfikator
podatkowy

Lista

rozwijana

Tak

Pole umozliwiajgce wybranie
identyfikatora podatkowego:

e NIP,
e Brak identyfikatora.

(4]

NIP

Pole tekstowe

Tak

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole
zostanie wyswietlone, kiedy w [2]
»ldentyfikator podatkowy” zostanie
wybrane ,NIP”.

(5]

GUS

Nie dotyczy

Nie

Opcja umozliwiajgca pobranie danych
nabywcy z bazy danych GUS.

W sytuacji, gdy pobranie danych z bazy
GUS nie powiedzie sie zostanie
wyswietlony komunikat o nieudanym
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pobraniu danych z GUS z powodu
btednego numeru NIP. W sytuacji, gdy
pobranie danych z GUS ukonczy sie
powodzeniem pola [7] — [11] zostang
uzupetnione danymi.

[6] Uzupetnij Nie dotyczy Nie Opcja umozliwiajgca wyswietlenie
dane recznie dodatkowych pdl do wprowadzenia

danych nabywcy.

[7] Imig i Pole tekstowe Tak Imie, nazwisko lub nazwa nabywcy.
nazwisko lub Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
nazwa wybrana opcja [6] ,,Uzupetnij dane

recznie”.

(8] Kraj Lista Tak Pole zawierajace stownik z nazwami

rozwijana krajow.
Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [6] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

[9] Adres Pole tekstowe Tak Pole do wprowadzenia adresu nabywcy.
Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [6] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

[10] Adres e-mail Pole tekstowe Nie Adres e-mail nabywcy.

Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [6] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

[11] Numer Pole tekstowe Nie Numer telefonu nabywcy.

telefonu Pole jest wyswietlane, kiedy zostata
wybrana opcja [6] ,,Uzupetnij dane
recznie”.

[12] Zapisz Nie dotyczy Nie Opcja umozliwiajgca zapisanie nabywcy na
nabywce lisScie nabywcow. Po wybraniu tej opcji

zostanie wysSwietlone pole do
wprowadzenia nazwy nabywcy. Pod t3
nazwg nabywca zostanie dodany do listy.

W sytuacji, gdy wprowadzenie danych nabywcy zostanie przerwane zostanie wyswietlony

komunikat z zapytaniem, czy zmiany muszg by¢ odrzucone. W sytuacji, gdy zostanie wybrana opcja

[1] ,,Anuluj” zostanie wyswietlony ekran z wprowadzonymi danymi nabywcy. W przypadku, gdy

zostanie wybrana opcja [2] ,,0drzu¢ zmiany” zostanie wyswietlony ekran gtdéwny aplikacji.
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09:31 e T D

Czy chcesz
odrzucié zmiany?

1 Anulyj

2

Rysunek 88. Ekran z komunikatem wyswietlanym po przerwaniu procesu dodawania nabywcy

W przypadku, gdy dane nabywcy zostang zapisane zostanie wyswietlony komunikat informujacy o
tym fakcie. Wybranie opcji [1] ,,PrzejdZ do ekranu gtéwnego” spowoduje przejscie do ekranu
gtéwnego aplikacji.
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09:18 T -

Dane nabywecy zostaly zapisane

1

Przejdz do ekranu giéwnego

Rysunek 89. Ekran potwierdzajgcy zapisania danych nabywcy

6.9 Woyszukiwanie faktur
6.9.1 Lista faktur

W Aplikacji Mobilnej KSeF zostata utworzona funkcjonalno$é umozliwiajgca wyszukiwanie
faktur. W aplikacji mozna wyszukac faktury wystawione w catym KSeF (w Aplikacji Mobilnej, Aplikacji
Podatnika i poprzez API), ale w kontekscie jednego podmiotu, ktdry jest zalogowany w aplikacji. Aby
wyszukac fakture nalezy wybrad kafel [1] ,,Wyszukaj fakture” dostepny w menu gtéwnym lub w
menu dolnym aplikacji wybrac¢ [2] , Lista faktur” lub.
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Krajowy System e-Faktur
Witaj!

PROFIL: FIRMA MAZURART
NIP: 2222222222

Wystaw fakture

[ 1

Wyszukaj fakture

oo
0=

Wizytéwka QR

O
©+

Dodaj nabywce

® B IS b

Ctowna Wystaw )

Rysunek 90. Ekran prezentujqcy kafel w menu gtownym i opcje w menu dolnym pozwalajqce na wyszukanie faktury

Po wybraniu ktérejkolwiek z tych opcji z ostanie wyswietlony ekran z listami faktur do
wyboru.
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PROFIL: FIRMA MAZURART
NIP: 2222222222

Lista faktur

Sprzedazowe 1
Faktury, ktore wystawites

>

Zakupowe 25

Faktury, ktére otrzymates

Podmiot inny
Faktury, w ktorych wystepujesz 3 >
Jako podmiot trzeci

Rysunek 91. Ekran przedstawiajqcy listy faktur do wyboru

e [2] Sprzedaiowe - w zaktadce wyswietlane sg faktury sprzedazowe wystawione przez
Sprzedawce.

e [3] Zakupowe - w zaktadce wyswietlane sg faktury zakupowe, otrzymane przez podatnika jako
Nabywce ( lub w ramach procedury samofakturowania).

e [4] Podmiotu Innego - w zaktadce wyswietlane sg faktury w ktérych podatnik wystepuje w roli
Podmiotu trzeciego, innego niz Sprzedawca i Nabywca, zwigzanego z faktura.

Po wybraniu rodzaju faktury zostaje wyswietlona lista faktur, natomiast w sytuacji, gdy nie
zostang wyszukane faktury spetniajgce wskazane kryteria, zostanie wyswietlony komunikat z
informacjg o braku wynikéw wyszukiwania spetniajgcych wybrane ustawienia.

101



09:38 T 42

< Flltrp

0%

Brak wynikow dla
wybranych ustawien

Zmien kryteria wyszukiwania
lub wyczysé filtry

Rysunek 92. Ekran prezentujgcy informacje o braku wynikow wyszukiwania

Aby zmieni¢ kryteria wyszukiwania nalezy wybrac [1] ,Filtry”. Natomiast, aby przejrzeé
szczegoty faktury nalezy jg zaznaczy¢ np. jak w przypadku [2].
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15:52 o= B 03 » e =4 €8

< 1 Filtr®

Sprzedazowe

2
FV20251107/1

Numer KSeF
2222220222-2025NM07-0100A0828C33- 4B

Nabywca
Stasia

123,00 PLN brutto

Minusy K

Numer KSeF
2222727222-2025N07-020040E00D2C-81

Nabywca
ZAKELAD USLUCOWY ARGOSOFT HOO0000
JAMUSE

~123,00 PLN brutto

Podstawowa

Minusy

Numer KSeF
2222222222-2025NM07-0100A0A4FS2B-1C

Nabywca
ZAKLAD USEUCOWY ARGCOSOFT " XOCOOO00L

Rysunek 93. Ekran prezentujqcy przyktadowgq liste wynikow wyszukiwania
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6.9.2  Filtrowanie faktur
Kazda z list faktur posiada mozliwos¢ filtrowania faktur po wybranych kryteriach wyszukiwawczych.

Filtrowanie faktur sprzedazowych

Aby wyszukac faktury sprzedazowe wg wskazanych kryteriéw nalezy wybraé [10] ,,Pokaz
wyniki”. W celu usuniecia wprowadzonych kryteriow nalezy zaznaczy¢ [1] ,,Wyczys¢”.

T
b4
Filtruj 1 Wyczysé
Numer KSeF 2
Identyfikator podatkowy nabywecy 3
MIP b
NIP nabywcy 4
Numer faktury 5
Rodzaj kwot 6
Brutto L
Zakres kwot T
Waluta 8
W
Data wystawienia 9
13.03.2026 f* 14.04 2026
10
Pokaz wyniki
A ——

Rysunek 94. Ekran prezentujqcy filtry dostepne dla listy faktur sprzedazowych

104



Tabela 16. Tabela zawiera opis pol umozliwiajgcych wyszukiwanie faktur sprzedazowych

Nr. | Nazwa kolumny Typ pola Opis

[2] | Numer KSeF Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wskazanym numerze
KSeF.

[3] | Identyfikator Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur o wybranym

podatkowy identyfikatorze (NIP, Brak identyfikatora).

[4] | NIP nabywcy Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wprowadzonym
identyfikatorze NIP.

[5] | Numer faktury Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wskazanym
numerze.

[6] | Rodzaj kwot Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur z wybranym rodzajem
kwot i powigzanym zakresem kwot.

[7] | Zakres kwot (Od, Do) | Pole Filtr zaweza liste do faktur mieszczacych sie w

numeryczne podanych widetkach kwot.
[8] | Waluta Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur o wskazang walute.

Stan wejsciowy pola to wszystkie dostepne waluty

(9]

Data wystawienia
(Od, Do)

Data

Filtr zaweza liste do faktur z wybrang datg lub
okresem daty wprowadzenia faktury.
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Filtrowanie faktur zakupowych

Aby wyszukac faktury zakupowe wg wskazanych kryteriéw nalezy wybrac [9] ,,Pokaz wyniki”.
W celu usuniecia wprowadzonych kryteriéw nalezy zaznaczy¢ [1] ,,Wyczys$¢”.

o
X

Filtruj 1 Wyczysé
Numer KSeF 2

‘ Wprowadz ‘

|

NIP sprzedawcy 3

{ Wprowad? ]
Numer faktury 4

‘ Wprowadz ‘
Rodzaj kwot 5

‘ Brutto v ‘
Zakres kwot 6

‘ od | I do ‘
Waluta 7

{ Wprowadz v 1
Data wystawienia 8

[ 13.03.2026 = ‘ ‘ 14.04.2026 i J

Pokaz wyniki

Rysunek 95. Ekran prezentujqcy filtry dostepne dla listy faktur zakupowych

Tabela 17. Tabela zawiera opis pdl umozliwiajqcych wyszukiwanie faktur zakupowych

Nr. | Nazwa kolumny Typ pola Opis

[2] | Numer KSeF Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wskazanym numerze
KSeF.

[3] | NIP sprzedawcy Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wprowadzonym
identyfikatorze NIP.

[4] | Numer faktury Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wskazanym
numerze.

[5] | Rodzaj kwot Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur z wybranym rodzajem
kwot i powigzanym zakresem kwot

[6] | Zakres kwot (Od, Do) | Pole Filtr zaweza liste do faktur mieszczacych sie w

numeryczne podanych widetkach kwot.
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[7] | Waluta Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur o wskazang walute.
Stan wejsciowy pola to wszystkie dostepne
waluty.

[8] | Data wystawienia Data Filtr zaweza liste do faktur z wybrang datg lub

(Od, Do) okresem daty wprowadzenia faktury.

Filtrowanie faktur Podmiotu innego

Aby wyszukac faktury, w ktérych Przedsiebiorca wystepuje jako podmiot trzeci wg
wskazanych kryteriow nalezy wybrac [11] ,,Pokaz wyniki”. W celu usuniecia wprowadzonych

7z

kryteriow nalezy zaznaczy¢ [1] ,,Wyczysc¢”.

[ 13:51 ] . T
bt
Filtruj 1 Wyczysc
MNumer KSeF 2
Identyfikator podatkowy nabywey 3

MIP W
NIP nabywcy 4
NIP sprzedawey 5
Numer faktury s
Rodzaj kwot 7

Brutto b |
Zakres kwot 8
Waluta 9

W

Data wystawienia 10

15032026 .04 ]

Pokai wyniki
R —

Rysunek 96. Ekran prezentujqcy filtry dostepne dla listy faktur podmiotu innego

107




Tabela 18. Tabela zawiera opis pol umozliwiajgcych wyszukiwanie faktur podmiotu innego

Nr. | Nazwa kolumny Typ pola Opis

[2] | Numer KSeF Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wskazanym numerze
KSeF.

[3] | Identyfikator Lista rozwijana | Filtr pozwala na wybranie rodzaju identyfikatora

podatkowy nabywcy nabywcy (NIP, Brak identyfikatora).

[4] | NIP nabywcy Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wprowadzonym
identyfikatorze NIP nabywcy.
Pole jest wyswietlane w sytuacji gdy w polu
»,ldentyfikator podatkowy nabywcy” wybrano
wartosc ,,NIP”.

[5] | NIP sprzedawcy Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wprowadzonym
identyfikatorze NIP sprzedawcy.

[6] | Numer faktury Pole tekstowe | Filtr zaweza liste do faktury o wskazanym
numerze.

[7] | Rodzaj kwot Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur z wybranym rodzajem
kwot i powigzanym zakresem kwot

[8] | Zakres kwot (Od, Do) | Pole Filtr zaweza liste do faktur mieszczacych sie w

numeryczne podanych widetkach kwot

[9] | Waluta Lista rozwijana | Filtr zaweza liste do faktur o wskazang walute.
Stan wejsciowy pola to wszystkie dostepne waluty

[10] | Data wystawienia Data Filtr zaweza liste do faktur z wybrang datg lub

(Od, Do) okresem daty wprowadzenia faktury.
6.9.3 Podglad szczegdtdéw faktury

Wybranie faktury spowoduje wyswietlenie ekranu zawierajgcego wizualizacje faktury zawierajgca

dane szczegétowe. W prezentowanych danych zawarte sg informacje o Sprzedawcy, Nabywcy,

Podmiocie Innym oraz dane faktury.

Z poziomu ekranu szczegotéw faktury wystawionej w Aplikacji Mobilnej mozna:

Wystawi¢ fakture podstawowg kopiujgc dane wybranej faktury za pomoca przycisku [1] ,,Wystaw

podobng fakture” oraz wystawic korekte wybierajgc przycisk [2] ,,Wystaw korekte” .

Woybierajac: opcje [5] ,,<” mozliwy jest powrdt do formularza faktury w celu wprowadzenia kolejnych

zmian.

108




12:38 O 64 § I

<5 4

Nurmer faktury: [0

234/06/2026/M

Numer KseF: O
2222222222-20260522-5367TDBB800000-

60

Krajowry System e-Fakbur
200

1
| Wystaw podobng fakture I

2

Wystaw korekte

Rysunek 97. Podglqd szczegdtow faktury wystawionej w Aplikacji Mobilnej

Po wybraniu [3],, e ” Aplikacja wyswietli wizualizacje w trybie petnoekranowym:
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Krajowy System e-Faktur

Sprzedavica N:

Szczegoly

Pozycie

2000

Kwota naleznoscl ogsiem: 2706,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Adnotacie

Platnosé

Sprawdz, czy Twoja faktura znajduje sig w KSeF!

Rysunek 98. Ekran przedstawiajqcy wizualizacje faktury w trybie petnoekranowym

Z poziomu ekranu szczegotow faktury mozna réwniez pobraé fakture w formacie PDF aby jg zapisac

lub udostepnié. W tym celu nalezy wybraé [4] ,, = ”.
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Wybierz

Pobierz fakture PDF 4.1

Udostepnij fakture 4.2

4.3

Anuluj

[ O <

Rysunek 99. Ekran prezentujgcy opcje pobrania i udostepnienia faktury
Z poziomu ekranu ,,\Wybierz” mozna:

e Pobra¢ fakture w formacie PDF - nalezy wybrac [4.1] ,Pobierz fakture PDF”. Czynnos$¢ ta
spowoduje pobranie faktury na dysk urzadzenia mobilnego.

e Udostepni¢ fakture - nalezy wybrac [4.2] ,Udostepnij fakture”. Czynnos$¢ ta spowoduje
wyswietlenie zainstalowanych na urzadzeniu mobilnym aplikacji umozliwiajgcych przekazanie
faktury dalej (np. komunikatory, konto e-mail, wiadomosci).

e Cofnac sie do ekranu poprzedniego - nalezy wybraé [4.3] ,,Anuluj”.

Wybranie faktury z zatgcznikiem (wyrdzniona znakiem spinacza) spowodowuje rowniez wyswietlenie
szczegotow faktury z wyswietlonym komunikatem informujgcym o braku wizualizacji zatgcznika. Takg
fakture mozna réwniez pobrac i zapisa¢, ale bez zatacznika. Aplikacja umozliwi udostepnienie faktury
réowniez bez zatacznika.

Brak jest natomiast mozliwosci wystawienia korekty dla faktury z zatagcznikiem, ze wzgledu na to, ze
faktury z zatgcznikiem sg wystawiane poza Aplikacjg Mobilng i stad nie podlegajg mozliwosci korekty
w Aplikacji Mobilnej.
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< Filer® ¢

Sprzedazowe Zalaeznik X

Faktura zawiera zatacznik, ktory mozna

wiletlic w Aplikac)i Podatni

L ] Numer KSeF: |0
FA/QSBTP-5717833175/08/2027 2222222222-2025103-03000082B74F-3
Murmer KSeF B

MHabywea Q 1 z3

49 965,95 PLN brutto I:I]J Krafowy Systeen e-Faichur

FAPTHIS-OFI04 TS L0227

FVTEstVoiceOver
Numer KSeF
Habywca

123,00 PLM brutto

Terminy 31

Numer KSeF

Habywca
MNIWERSYTE ENTRUM KLINICZN

Rysunek 100. Ekrany prezentujgce podglqd szczegétow faktury z zatgcznikiem

6.10 Konto

W Aplikacji Mobilnej KSeF zostata utworzona funkcjonalnosé¢ umozliwiajgca zarzadzanie
kontem i ustawieniami aplikacji. Aby wejs¢ do ustawien konta nalezy w menu dolnym aplikacji
wybrac [1] ,,Konto”. Zostanie wyswietlony ekran zawierajgcy nastepujgce opcje:

e [2] Szczegdty profilu — po wybraniu opcji s wyswietlane dane szczegétowe profilu.

e [3] Lista nabywcow — po wybraniu opcji jest wyswietlana lista nabywcéw.

e [4] Rachunki bankowe — po wybraniu opcji jest wyswietlana lista rachunkéw bankowych.

o [5] Przetacz profil — po wybraniu opcji jest wyswietlana lista profili z mozliwosciag wybrania
innego profilu.

e [6] Samouczek — po wybraniu opcji jest przekierowanie na strone internetowa
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacjia-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacia-mobilna-
ksef/, gdzie mozna zapoznac sie z opisem funkcjonalnosci dostepnych w Aplikacji Mobilnej
KSeF.

e [7] Kopia danych — po wybraniu opcji jest wyswietlany ekran umozliwiajgcy konfiguracje
synchronizacji zchmura.

o [8] Metody logowania — po wybraniu opcji jest wyswietlany ekran umozliwiajgcy zmiane
metody logowania.

e [9] Aktualizuj uprawnienia — po wybraniu opcji jest wyswietlany ekran Wezta Krajowego
umozliwiajgcy autoryzacje

e [10] Informacje prawne - po wybraniu opcji jest wyswietlany ekran przedstawiajgcy
informacje prawne takie jak regulamin i polityka prywatnosci, deklaracja dostepnosci, licencje.

e [11] O aplikacji — po wybraniu opcji jest wyswietlany ekran przedstawiajgcy nazwe aplikacji i
numer wers;ji aplikacji.
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o [12] Usun profil - po wybraniu opcji jest wyswietlany komunikat z zapytaniem o potwierdzenie
usuniecia profilu.

e [13] Wyloguij sie - po wybraniu opcji jest wyswietlany komunikat z zapytaniem o potwierdzenie
wylogowania sie z aplikacji.

Konto
wersja aplikacji: 1.293
Andrzej Nowak -
Zobacz sz« 2eg0ty ("~:f\§'.
— Lista nabywcéw 3 >
" Zarzadza) lista nabywcow
3 Rachunki bankowe 4>
Zarzadzaj rachunkami bankowymi
Przetacz profil 5>
Zmien profil /
- Samouczek 6 >
Zobacz, jJak korzystac z aplikacji ’
Kopia danych
@\ Przech wuj dane aplikacji w 7 >
Me!bdy logowania 8
Zarzadza) metodami logowania
Aktualizuj uprawnienia 9
( WIQZ SWOI€ uprawnienia
Informacje prawne
| Zapozna) si@ 2z informacjary 10
prawnyrn
O aplikacji 11
Wersia aplika
12
Usur profil
13
Wyloguj sig
1
@ (=) &) 3
owna Wystaw o faktur Konto

Rysunek 101. Ekran przedstawiajgcy wszystkie opcje dostepne z pozycji konta przedsiebiorcy

6.10.1 Profil

Z poziomu ustawien konta aplikacji mobilnej KSeF mozna przej$¢ do szczegotow profilu i
zmodyfikowac dane lub je przejrzec. Jedyng dang niemozliwg do zmiany jest numer NIP. Zakres
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pozostatych danych na formularzu profilu jest identyczny jak przy uzupetnieniu danych profilu przy
uruchomieniu aplikacji.

6.10.2 Lista nabywcow

Aplikacja Mobilna KSeF umozliwia utworzenie listy nabywcow. Z poziomu listy nabywcéw mozna
zarzadzac nabywcami wyszukujgc nabywce, dodajac nowych, usuwajgc lub modyfikujac ich dane.

W celu wyszukania nabywcy w polu [1], ,,Znajdz nabywce” nalezy wpisa¢ nazwe nabywcy.
Wodwczas wyswietlone zostang tylko te pozycje, ktére spetniajg warunek [2].

<

Lista nabywcow

Znajdz nabywce 1

ab XQ

ABC 2
Firma meblarska ABCADLO

ab abc aby

112131415161 7)18]12]0

aflsfidiflglhljlk]!
el z x|clv bln|m|EEl

1#1 Polski g 1dz

L

Rysunek 102. Ekran przedstawiajgcy wyszukiwanie nabywcy na liscie

W celu dodania nowego nabywcy do listy nabywcéw nalezy wybraé opcje [1] ,,Dodaj nabywce”
(funkcjonalnosé umozliwiajaca dodawanie nabywcy zostata opisana w rozdziale ,,Dodawanie
nabywcy”)
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Lista nabywcéw

Znajdz nabywce

Budowa

Budag

CCB ®

CCBS.A

Dostawca gruszek

Gruszki bio

Dostawca owocow

Owoce bio

Dostawca zewngtrzny

Adarm Kowalski

Nabywca warzyw

Warzywa bio

1

Dodaj nabywce

Rysunek 103. Ekran przedstawiajqcy liste nabywcow

Aby zmodyfikowac dane nabywcy nalezy zaznaczy¢ nabywce, czynnos¢ ta spowoduje
wyswietlenie ekranu z danymi nabywcy. Z poziomu tego ekranu jest mozliwos¢ usuniecia nabywcy z
listy. W celu realizacji tej czynnosci nalezy wybrac¢ [1] Usui. W wyniku tej czynnosci zostanie
wyswietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie usuniecia nabywcy. Zaznaczenie [2] ,,Anuluj”
spowoduje powrét do ekranu ,, Lista nabywcow”, natomiast zaznaczenie [3] ,,Usuni nabywce”
spowoduje usuniecie nabywcy z listy nabywcéw.
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Rysunek 104. Ekrany prezentujgce usuwanie nabywcy

W celu zmodyfikowania danych nabywcy nalezy wprowadzic zmiany w pola edytowalne. W
sytuacji gdy na liscie nabywcéw istnieje nabywca z wprowadzanym NIP lub z wprowadzang nazwg
nabywcy to wyswietlony zostanie komunikat walidacyjny i zapisanie zmienionych danych nabywcy
nie bedzie mozliwe.
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Nabywca

Nazwa nabywcy*

KAWIARNIA ZOSIA

Nabywca o takiej nazwie juz istnieje

Dane identyfikacyjne

Identyfikator podatkowy*

NIP v

NIP*

5887721937

Nabywca o takim NIP juz istnieje
Imie i nazwisko lub nazwa*

sklep

Rysunek 105. Ekran prezentujgcy probe zapisania nabywcy o danych juz zarejestrowanych na liscie nabywcow
Po poprawnie ukoniczonej modyfikacji danych nabywcy nalezy wybraé [4] ,,Zapisz nabywce”.

Po udanym zapisaniu danych nabywcy zostanie wyswietlony ekran z komunikatem o
powodzeniu modyfikacji danych nabywcy. Z poziomu tego ekranu mozna przejs¢ do listy nabywcow.
W tym celu nalezy klikng¢ [1] ,,Przejdz do listy nabywcow”.
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Dane nabywcy zostaky
zmodyfikowane

1

Przejdi do listy nabywcow

Rysunek 106. Ekran z komunikatem potwierdzajgcym modyfikacje danych

6.10.3 Rachunki bankowe

Z poziomu ustawien konta mozna przejs¢ do listy rachunkéw bankowych. Po wybraniu tej opcji
zostanie wyswietlona lista rachunkéw bankowych lub informacja o braku dodanych rachunkéw. Aby
podejrzec¢ lub zmodyfikowaé dane rachunku bankowego nalezy zaznaczy¢ wybrany rachunek [1]. W
celu dodania nowego rachunku nalezy zaznaczy¢ [2] ,,Dodaj rachunek bankowy”.
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Lista rachunkéw bankowych

Gtéwny rachunek 1
68 8817 0000 4510 0556 4777 1687

Rachunek 2
70 8136 0000 8177 8691 0498 8167

2

Dodaj rachunek bankowy

Rysunek 107. Ekran przedstawiajqcy liste rachunkéw bankowych

Po wybraniu rachunku bankowego [1] zostanie wyswietlony ekran prezentujgcy dane
rachunku bankowego z mozliwoscig edycji tych danych. Po wybraniu [2] ,,Dodaj rachunek bankowy”
zostanie wyswietlony pusty formularz do wprowadzenia danych rachunku bankowego. Zakres danych
w obu przypadkach jest taki sam. Ponizej zostat umieszczony ekran podgladu/edycji danych

rachunku.
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PKO

Dodaj rachunek bankowy

Nazwa rachunku bankowego* 1

Rachunek 2

Nazwa banku

Petny numer rachunku bankowego* 3

70813600008177869104988167

Kod SWIFT

BPKOPLPWXXX

5

Rysunek 108. Ekran prezentujgcy pola z danymi rachunku bankowego

Ponizej przedstawiono Ponizej zaprezentowane sg wszystkie pola opisujgce rachunek bankowy

Tabela 19. Tabela opisujgca pola rachunku bankowego

Nr. Nazwa pola Typ pola Wymagane | Opis pola
[1] Nazwa rachunku | Pole tekstowe Tak Nazwa rachunku bankowego.
bankowego
[2] Nazwa banku Pole tekstowe Nie Nazwa banku
[3] Petny numer Pole Tak Numer polskiego rachunku bankowego
rachunku numeryczne sktadajacy sie z 26 cyfr w formacie:
bankowego CC AAAA AAAA BBBB BBBB BBBB BBBB.
(4] Kod SWIFT Pole Nie Kod SWIFT, 8-znakowy ciag liter i cyfr,
numeryczne ktory umozliwia identyfikacje instytucji,
do ktorej adresowany jest dany przelew.
[5] Zapisz Nie dotyczy Nie Przycisk umozliwiajgcy zapisanie danych

rachunku bankowego.

Aby zmodyfikowac¢ dane rachunku bankowego nalezy zaznaczyc¢ rachunek, czynnos¢ ta

spowoduje wyswietlenie ekranu z danymi rachunku bankowego. Z poziomu tego ekranu jest

mozliwos¢ usuniecia rachunku z listy. W celu realizacji tej czynnosci nalezy wybrac¢ [1] Usun. W

wyniku tej czynnosci zostanie wyswietlony komunikat z prosba o potwierdzenie usuniecia rachunku.
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Zaznaczenie [2] ,,Anuluj” spowoduje powrét do ekranu ,Rachunki bankowe”, natomiast zaznaczenie
[3] ,,Usun rachunek bankowy” spowoduje usuniecie rachunku z listy i wyswietlenie komunikatu
potwierdzajgcego zrealizowana operacje usuniecia rachunku bankowego: [5] ,,Rachunek bankowy
zostat usuniety”. Po ukoniczonej modyfikacji danych nabywcy nalezy wybraé [4] ,,Zapisz”.

<
5

| Rachunek bankowy zostal usunigty X

1
65 9393 0000 50811681 9702 0169

rona @

Czy chcesz usunaé rachunek
bankowy?

2

N

Anuluj

Usun rachunek bankowy

v O

- w w0

N o< o® E e

Dodaj rachunek bankowy

Rysunek 109. Ekrany prezentujgce opcje usuwania i modyfikacji rachunku bankowego

6.10.4 Przefacz profil

Z poziomu ustawien konta mozna przejs¢ do ekranu umozliwiajgcego przetgczenie profilu. Po
wybraniu opcji ,,Przetacz profil” zostanie wyswietlony komunikat informujacy o profilu, na ktérym
aktualnie jest sie zalogowanym. Po potwierdzeniu checi przetaczenia wyswietlony zostanie ekran z
listg profili.
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Dodaj profil

Rysunek 110. Ekran z wyborem utworzonego profilu

Aby przetgczy¢ nalezy wybraé profil, na ktéry aplikacja musi sie przetgczy¢ np. [1].

W przypadku, gdy brakuje profilu na ktéry uzytkownik chce sie przetaczy¢ nalezy wybrac [2]
»Dodaj profil”. Po tej czynnosci zostanie wyswietlony ekran do wprowadzenia danych profilu. Zakres
ekranu jest taki sam jak przy wprowadzeniu profilu podczas pierwszego uruchomienia aplikacji.

6.10.5 Samouczek

Z poziomu ustawien konta mozna przejs¢ do witryny z informacjami o Aplikacji Mobilnej. Po
wybraniu opcji ,Samouczek” jest przekierowanie na strone internetowa https://ksef.podatki.gov.pl
/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/, gdzie mozna zapoznac sie z
opisem funkcjonalnosci dostepnych w Aplikacji Mobilnej KSeF.
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6.10.6 Kopia danych

Z poziomu ustawien konta mozna skonfigurowad potaczenie z prywatng chmurg przedsiebiorcy. W
chmurze sg przechowywane dane nabywcéw, rachunkédw bankowych i profili. Po zaznaczeniu opcji
,Kopia danych” zostanie wyswietlony ekran przedstawiajacy informacje o pofaczeniu z chmura.
Ponizsze ekrany przedstawiajg sytuacje, kiedy aplikacja jest potgczona z chmurg i kiedy nie jest
potaczona. Aby wigczyé/wytgczyé przechowywanie danych w chmurze nalezy zaznaczy¢ przetacznik
[2]. Po wtaczeniu synchronizacji w polu [3] ,,Konto” wyswietla sie informacja o podpietym koncie
chmurowym. W polu [4] ,,Status synchronizacji” aplikacja wyswietla informacje o dacie i czasie
ostatniego przestania danych do chmury.

1 1

Wiacz kopie zapasowa danych Wigcz kopie zapasowa danych

Mozesz polaczye aplikacje z chmura Mozesz polaczye aplikacje z chmura
powigzana z Twoim kontem na tym powigzana z Twoirm kontem na tym
telefonie. W chmurze mozesz zapisad telefonie. W chmurze mozesz zapisac
dane aplikacji. Dzieki termu odzyskasz j@ dane aplikacji. Dzieki ternu odzyskasz je

po Zmianie lub utracie urzadzenia po Zrmianie lub utracie urzgdzenia

N chmurze beda przechowywane: W chmurze beda przechowywane
- dane Twojeqgo profilu « dane Tw 10 profilu
lista NnabywWoons - lista nabyewodn
- rachunki bankowe + rachunki bankowe
Przechowuj dane w 2 Przechowu) dane w 2
chmurze - T chmurze »
JTWOIrE KO Zapasos'g Jdamy'Cr ITWOrZ KOpee Zapasowa Gamychn

Konto 3

nafamail.con

. Status synchronizacji 4

Rysunek 111. Ekrany przedstawiajgce stan synchronizacji z chmurg

Wytaczenie synchronizacji z chmurg spowoduje wyswietlenie komunikatu z prosba o
potwierdzenie tej czynnosci. Zaznaczenie [1] ,,Anuluj” spowoduje anulowanie czynnosci i zamkniecie
komunikatu. Natomiast wybranie [2] ,,Wytgcz” spowoduje roztaczenie sie z prywatng chmurg

przedsiebiorcy.
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Rysunek 112. . Ekrany z komunikatem potwierdzajgcym wytqczenie synchronizacji z chmurg

Wiaczenie synchronizacji z chmurg spowoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wybér
czynnosci, ktére przedsiebiorca moze wykonaé.
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Rysunek 113. Ekran z wyborem czynnosci po potfqczeniu z chmurg

W sytuacji gdy zostanie wybrane:

[1] Uzyj danych lokanych zostanie wyswietlony komunikat z prosba o potwierdzenie nadpisania
danych w chmurze.

[2] Uzyj danych z chmury zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o nadpisaniu danych na
urzadzeniu. W wyniku potwierdzenia tej konfiguracji przedsiebiorca bedzie musiat ponownie
zalogowac sie do aplikacji.

[3] Wytacz kopie zapasowq zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o tym, ze dane nie
bedg zapisywane w chmurze.
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Uzyj danych lokalnych

Ponizej zostat przedstawiony ekran z komunikatem wyswietlanym po zaznaczeniu ,,Uzyj danych
lokalnych”. Po zaznaczeniu na wyswietlonym komunikacie opcji [1] ,,Anuluj” aplikacja powréci do
poprzedniego ekranu, a komunikat zostanie zamkniety. W sytuacji, gdy zostanie wybrana opcja [2]
»Potwierdz” dane znajdujace sie w chmurze zostang nadpisane danymi z urzadzenia mobilnego.
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@ Kopia zapasowa nie bedzie
przechowywana, W kazdej chwili

mozesz |a wiaczy€ przechodzac do

Rysunek 114. Ekran z komunikatem potwierdzajgcym chec nadpisania danymi z urzgdzenia mobilnego

W wyniku pomysinego przeprocesowania potgczenia sie z chmurg zostanie wyswietlony
komunikat informujacy o tym fakcie. Zaznaczenie [1] ,,Dalej” spowoduje przejscie do ekranu , Kopia

danych”.
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Rysunek 115. Ekran potwierdzajqgcy pomysine potgczenie z chmurg
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Uzyj danych z chmury

Ponizej zostat przedstawiony ekran z komunikatem wyswietlanym po zaznaczeniu ,,Uzyj
danych z chmury”. Po zaznaczeniu na wyswietlonym komunikacie opcji [1] ,,Anuluj” aplikacja
powrdci do poprzedniego ekranu, a komunikat zostanie zamkniety. W sytuacji, gdy zostanie wybrana
opcja [2] ,,PotwierdZ” dane znajdujace sie w chmurze nadpiszg dane na urzgdzeniu mobilnym.
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Rysunek 116. Ekran z komunikatem potwierdzajgcym chec nadpisania danymi z chmury

W wyniku pomyslinego przeprocesowania potgczenia z chmurg zostanie wyswietlony
komunikat informujacy o tym fakcie. Zaznaczenie [1] ,,Rozpocznij” spowoduje przejscie do ekranu
logowania do aplikacji. Po udanym logowaniu zostanie wyswietlony ekran do wyboru profilu.

128



02:54 * "

Gratulacje!

Rysunek 117. Ekran potwierdzajqgcy pomysine potgczenie z chmurq

Jezeli po pobraniu danych z chmury nie udato sie odszyfrowaé danych dostepowych aplikacja
wyswietli odpowiedni ekran z informacjg o koniecznosci uwierzytelnienia sie poprzez Wezet Krajowy
po wybraniu profilu utworzonego na podstawie pobranych danych z chmury. Aby wyswietli¢
dostepne profile nalezy wybrac opcje [1] ,,Rozpocznij”.
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Rysunek 118. Ekran z informujgcy o nieodszyfrowanych danych dostepowych

Wytqcz kopie zapasowq

Ponizej zostat przedstawiony ekran z komunikatem wyswietlanym po zaznaczeniu ,,Wytacz
kopie zapasowq”. Po zaznaczeniu na wyswietlonym komunikacie opcji [1] ,,Anuluj” aplikacja powrdci
do poprzedniego ekranu, a komunikat zostanie zamkniety. W sytuacji, gdy zostanie wybrana opcja [2]

»Potwierdz”, zapisywanie danych w chmurze zostanie przerwane
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Rysunek 119. Ekran z potwierdzeniem o wiqczonej synchronizacji z chmurg
6.10.7 Metody logowania

Z poziomu ustawien konta jest mozliwos$¢ zmiany metody logowania. Po zaznaczeniu ,Metody
logowania” zostanie wyswietlony ekran z mozliwoscig zmiany metody logowania lub ustawienia

nowego numeru PIN.

02:57 T -

<

Metody logowania

ZresetujPIN 1 N
Madaj nowy 4-cyfrowy kod PIN
Biometria 2

Wigcz biometrie

Rysunek 120. Ekran prezentujqgcy metody logowania w aplikacji
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Po zaznaczeniu [1] ,Zresetuj PIN”/ [2] ,,Biometria” zostanie wyswietlony komunikat informujacy o
koniecznosci uwierzytelnienia poprzez Wezet Krajowy.

Reset numeru PIN
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<
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i

Metody logowania

Zresetuj PIN

Nadaj nowy 4-cyfrowy kod PIN

A

Biometria
Wi

Zresetuj PIN

2 I

Rysunek 121. Ekran prezentujqgcy komunikat wyswietlany w sytuacji zaznaczenia opcji Resetuj PIN

Woybierajac [1] ,,Anuluj” reset numeru PIN zostanie anulowany. Natomiast po zaznaczeniu [2]
»,2Uwierzytelnij sie” przedsiebiorca zostanie przekierowany do witryny Wezta Krajowego.

Uwierzytelnienie poprzez Wezet Krajowy odbywa sie zgodnie z dostepnymi metodami. Po
udanym uwierzytelnieniu sie zostanie wyswietlony ekran do wprowadzenia numeru PIN, a nastepnie
do powtdrzenia numeru PIN. W wyniku udanej zmiany numeru PIN zostanie wyswietlony ekran z
metodami logowania oraz powiadomienie o zmianie danych logowania. W sytuacji gdy wtgczono
aplikacji synchronizacje z chmurg zmiana PINu spowoduje przestanie do chmury danych dostepowych
zaszyfrowanych zmienionym PIN.
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Rysunek 122. Ekran z potwierdzeniem zmienionego PIN
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Rysunek 123. Ekran prezentujgcy komunikat wyswietlany w sytuacji zaznaczenia opcji Biometria

Wybierajac [1] ,,Anuluj” zmiana metody logowania zostanie anulowana. Natomiast po
zaznaczeniu [2] ,,Uwierzytelnij sie” przedsiebiorca zostanie przekierowany do witryny Wezta
Krajowego. Uwierzytelnienie poprzez Wezet Krajowy odbywa sie zgodnie z dostepnymi metodami. Po
udanym uwierzytelnieniu sie zostanie wyswietlony ekran z metodami logowania. W sytuacji
przerwania procesu uwierzytelniania aplikacja poinformuje o niepowodzeniu.
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Rysunek 124. Ekran prezentujgcy komunikat w sytuacji braku uwierzytelnienia

6.10.8 Aktualizacja uprawnien

Z poziomu ustawien konta mozna zaktualizowaé uprawnienia. Po wybraniu opcji ,,Aktualizuj
uprawnienia” przedsiebiorca zostanie przekierowany do ponownego uwierzytelnienia sie poprzez
Wezet Krajowy. Uwierzytelnienie sie na stronie Wezta Krajowego odbywa sie zgodnie z dostepnymi
metodami. Po udanym uwierzytelnieniu zostaje wyswietlone Menu gtéwne aplikacji.

6.10.9 Informacje prawne

Z poziomu ustawien konta mozna przejs¢ do dokumentéw prawnych umieszczonych na witrynie
internetowej Aplikacji Mobilnej https://ksef.podatki.gov.pl. Po zaznaczeniu opcji ,,Informacje

prawne” jest wyswietlany ekran umozliwiajgcy wybér rodzaju dokumentacji prawne;j.

Whybierajac opcje [1] ,,Regulamin i polityka prywatnosci” nastepuje przekierowanie na witryne
internetowga https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-
ksef/regulamin-aplikacji-polityka-prywatnosci/

Woybierajac opcje [2] ,,Deklaracja dostepnosci” nastepuje przekierowanie na witryne internetowg
https://ksef.podatki.gov.pl//aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia//ksef-aplikacja-

mobilna/deklaracja-dostepnosci/
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Rysunek 125. Ekran prezentujqcy informacje prawne

Wybierajac opcje [3] , Licencje” zostaje wyswietlony ekran z licencjami wykorzystanymi w Aplikacji
Mobilnej KSeF jak na ekranie ponizej.
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Rysunek 126. Ekran prezentujqcy informacje o licencjach wykorzystywanych przy tworzeniu Aplikacji Mobilnej KSeF
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6.10.10 O aplikacji

Z poziomu ustawien konta mozna uzyskac informacje dotyczace Aplikacji Mobilnej KSeF. Na

ekranie jest wyswietlana [1] nazwa aplikacji i [2] numer wersji aplikacji.
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Rysunek 127. Ekran prezentujqcy podstawowe dane o zainstalowanej Aplikacji Mobilnej KSeF
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6.10.11 Usuwanie profilu

Z poziomu ustawien konta mozna usungé profil. Po zaznaczeniu opcji umozliwiajgcej usuniecie
profilu jest wyswietlany komunikat z informacjg o usuwanym profilu i prosbg o potwierdzenie tej
czynnosci.
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Rysunek 128. Ekran prezentujgcy komunikat wyswietlany po wyborze opcji Usun profil

Po wybraniu [1] ,,Anuluj” komunikat jest zamykany i jest wyswietlany ekran z ustawieniami
konta. Zaznaczenie [2] ,,Usun profil” wywota wyswietlenie kolejnego komunikatu z prosba o
ponowne potwierdzenie usuniecia profilu.
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Rysunek 129. Ekran prezentujgcy komunikat potwierdzajqcy chec usuniecia wskazanego profilu

Po zaznaczeniu [1] ,,Anuluj” komunikat jest zamykany i jest wyswietlany ekran z ustawieniami
konta. Potwierdzenie usuniecia i zaznaczenie [2] ,,Usun profil” spowoduje usuniecie profilu i
wyswietlenie powiadomienia informujgcego o tej czynnosci. Aplikacja przejdzie do ekranu z
mozliwoscig wybrania innego profilu lub dodania nowego (dodawanie nowego profilu odbywa sie
zgodnie z opisem przy uruchomieniu aplikacji).
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Rysunek 130. Ekran prezentujgcy komunikat potwierdzajqcy usuniecie profilu

6.10.12 Wylogowanie z aplikacji

Z poziomu ustawien konta mozna wylogowaé sie z Aplikacji Mobilnej KSeF zaznaczajac ,,Wyloguj”.
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Rysunek 131. Ekran prezentujqcy komunikat wyswietlany po wybraniu opcji "Wyloguj"

Po wybraniu [1] ,,Anuluj” komunikat zostanie zamkniety, a wylogowanie zostanie anulowane.
Natomiast zaznaczenie [2] ,,Wyloguj sie” spowoduje wylogowanie sie z Aplikacji Mobilnej KSeF i
wyswietlenie ekranu do ponownego logowania. Wybér tej opcji powoduje rowniez wylogowanie z
Wezta Krajowego. Jezeli po zalogowaniu bedziemy chcieli np. zresetowac PIN lub dodac profil to
aplikacja wymusi ponowne uwierzytelnienie.

Wylogowanie z powodu bezczynnosci

Aplikacja Mobilna zostata wyposazona w mechanizm automatycznej blokady, ktérego celem jest
ochrona danych przed nieautoryzowanym dostepem w przypadku pozostawienia urzagdzenia bez
nadzoru. Mechanizm aktywowany jest w przypadku braku aktywnosci uzytkownika.

Po pomyslnym zalogowaniu uzytkownika rozpoczyna sie proces monitorowania aktywnosci w
aplikacji.

Za aktywnos$¢é uznawane sg wszelkie dziatania wykonywane przez uzytkownika, w szczegélnosci:
e interakcje dotykowe z ekranem,
e przewijanie zawartosci,
e wprowadzanie danych,
e wybdr dostepnych opcji i przyciskow.
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Kazda z powyzszych czynnosci powoduje wyzerowanie licznika bezczynnosci oraz ponowne
rozpoczecie odliczania czasu.

W przypadku braku jakiejkolwiek aktywnosci przez okres 5 minut aplikacja automatycznie przechodzi
w stan blokady. W kolejnym kroku na ekranie zostaje wyswietlony widok logowania,
uniemozliwiajacy dalsze korzystanie z aplikacji bez ponownej autoryzacji.

W celu odblokowania dostepu Przedsiebiorca zobowigzany jest do potwierdzenia swojej tozsamosci
poprzez:

e wprowadzenie kodu PIN, ktérym loguje sie do Aplikacji Mobilnej
lub
e wykorzystanie mechanizmu uwierzytelniania biometrycznego (odcisk palca lub

rozpoznawanie twarzy, tzw. FacelD).

Po ponownym poprawnym zalogowaniu Aplikacja wyswietli ekran w ktérym Przedsiebiorca zakonczyt
prace przed automatyczng blokadg. Jednoczesnie mechanizm liczenia czasu bezczynnosci zostanie
uruchomiony ponownie.

W przypadku, gdy w trakcie trwania blokady nastgpi zmiana uprawnien Przedsiebiorcy (np. ich
odebranie), aplikacja podczas proby wznowienia sesji moze nie by¢ w stanie odswiezy¢ tokena
autoryzacyjnego. W takiej sytuacji Aplikacja wyswietli ekran wyboru profilu.

Po wyborze profilu w zaleznosci od tego czy uzytkownikowi zmieniono/ odebrano uprawnienia czy
tez uniewazniono token aplikacja wyswietli inny ekran.

W sytuacji uniewaznienia tokena Przedsiebiorcy wyswietli sie ekran uwierzytelnienia w Wezle
Krajowym (login.gov.pl). Uwierzytelnienie utworzy nowy token i pozwoli na kontynuacje pracy w
aplikacji.

Natomiast w sytuacji zmiany/ odebrania uprawnien Aplikacja wyswietli ekran gtéwny wraz z
komunikatem informujgcym o braku uprawnien.
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