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Krajowy System

e-Faktur

Placowki medyczne to m. in.:

e szpitale,

e przychodnie,

* instytuty,

e poradnie,
gabinety lekarskie
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Krajowy System

e-Faktur
Placoéwki medyczne moga wystepowac

w obrocie jako:

* podatnicy VAT czynni zobligowani do sktadania plikéw JPK VAT co miesigc
lub co kwartat,

e podatnicy VAT zwolnieni przedmiotowo (wykonujacy wytacznie czynnosci
zwolnione od podatku VAT wymienione m.in. w art. 43 ustawy o VAT) lub
podmiotowo (art. 113 ustawy o VAT)- od 1.01.2026 r. wartosé sprzedazy
uprawniajaca do tego zwolnienia wynosi 240.000 zt (do tego limitu nie sa
wliczane m.in. ustugi opieki medycznej zwolnione przedmiotowo z VAT).

KRAJOWY . SFinansowane przez
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Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Podatnicy VAT czynni

Najczestsze stawki VAT w placowkach medycznych:
e ZW - podstawa prawna przede wszystkim art. 43 ust. 1 pkt 18-1%9a ustawy o VAT
e 23% VAT - ustugi medyczne bez celu zdrowotnego.

UWAGA!
KSeF nie weryfikuje prawidtowosci zastosowanych stawek

KSeF nie zmienia przepiséw dotyczacych obowigzku (jako takiego) wystawiania faktur:
 B2B - obowigzek wystawienia faktury
 B2C - wytacznie na zadanie

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Podatnicy zwolnieni z VAT

Wystawiaja faktury wytacznie na zadanie nabywcy (podmiot/konsument) zgtoszone
w terminie 3 miesiecy od konca miesiaca, w ktorym dokonano dostawy towarow,

wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke na poczet dostawy towarow
lub wykonania ustugi.

Ww. podatnicy moga wystawiac faktury:
* objete petnym zakresem danych (art. 106e) lub

e tzw.faktury uproszczone - zakres danych w par 3 pkt 1-3 rozp. MF w sprawie
wystawiania faktur

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Faktury obejmujace wezszy zakres danych
niz wymagane art. 106e

Faktura dokumentujaca dostawe towaréw lub swiadczenie ustug zwolnionych
od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6, 8-36 lub przepisow wykonawczych
powinna zawierac:

ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

date wystawienia,
numer kolejny,
imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy,

w przypadku wystawiania faktur ustrukturyzowanych i faktur wystawianych w trzech trybach offline -
numer VAT wystawcy, a gdy podatnik nie jest zarejestrowany na potrzeby podatku jego nr NIP,
numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku

od wartosci dodanej, a jezeli nabyweca jest podatnikiem niezarejestrowanym na potrzeby podatku albo osobg
prawna niebedaca podatnikiem - numer NIP nabywcy, jezeli posiada on taki numer,
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Krajowy System

e-Faktur

Faktury obejmujace wezszy zakres danych
niz wymagane art. 106e

Faktura dokumentujaca dostawe towaréw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6, 8-36 lub przepiséw wykonawczych powinna zawierac:

ksef.podatki.gov.pl

w przypadku gdy nabywca towaréw lub ustug jest podatnikiem, u ktérego sprzedaz jest
zwolniona od podatku na podstawie art. 113a ust. 1 ustawy (procedura SME) - indywidualny
numer identyfikacyjny, o ktérym mowa w art. 113a ust. 2 pkt 2 ustawy, tego nabywcy (nr EX),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug,

cene jednostkowa towaru lub ustugi,

kwote naleznosci ogdtem,

wskazanie podstawy prawnej zwolnienia (przepis ustawy, rozp. lub dyrektywy VAT)
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Krajowy System

e-Faktur
Faktury obejmujace wezszy zakres danych
niz wymagane art. 106e

Faktura dokumentujgca dostawe towarow lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 113 ust. 1i 9 ustawy powinna zawierac:

e date wystawienia,

* numer kolejny,

* imionainazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy,

* w przypadku wystawiania faktur ustrukturyzowanych i faktur wystawianych w trzech trybach
offline - numer VAT wystawcy, a gdy podatnik nie jest zarejestrowany na potrzeby podatku

jego nr NIP,

Unie Europejska

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Faktury obejmujace wezszy zakres danych

niz wymagane art. 106e

Faktura dokumentujgca dostawe towarow lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 113 ust. 1i 9 ustawy powinna zawierac:

* numer, za pomocg ktorego nabywca towarow/ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, a jezeli nabywca jest podatnikiem niezarejestrowanym na potrzeby
podatku albo osobg prawna niebedacg podatnikiem - numer NIP nabywcy, jezeli posiada on taki
numer,

* w przypadku gdy nabywca towarow/ustug jest podatnikiem zwolnionym na podstawie art. 113a
ust. 1 ustawy (procedura SME) - nr EX tego nabywcy,

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

* miareiilosé (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug,
* cene jednostkowa towaru lub ustugi,

* kwote naleznosci ogoétem.

KRAJOWY Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Co sie zmienia dla placowek medycznych

Najwazniejsze zmiany:

e Faktury sprzedazy wystawiane/otrzymywane przy uzyciu KSeF
(wyjatek dot. wystawiania tzw. faktur konsumenckich);

e Po przekroczeniu limitu 10 tys. miesiecznie w roku 2026 r.
obowigzek wystawiania faktur przy uzyciu KSeF;

* Numer KSeF jako obowigzkowy identyfikator faktury (przelewy, JPK)*;
* Obowiazek spdjnosci danych - faktury wystawiane wg schemy FA(3).

* 0Od 1.02.2026 r. obowiazek podawania identyfikatora KSeF faktury w JPK VAT,
aod 1.01.2027 r. obowigzek podawania w tytule przelewow/przy MPP
identyfikatora faktury KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Do korzystania z KSeF
konieczne jest posiadanie NIP

Podatnik zwolniony z VAT nie ma, co do zasady, obowigzku rejestracji do
VAT.

Podmioty JDG zaktadajac dziatalnos¢ gospodarczg poprzez CEIDG uzyskuja
NIP do prowadzonej dziatalnosci gospodarcze,;.

W przypadku podmiotow, ktore wykonuja dziatalnosé nierejestrowana w
CEIDG konieczne bedzie dokonanie zgtoszenia NIP-7 oraz ztozenie VAT-R
jako podatnika zwolnionego.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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| funkcjonalnosci
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Krajowy System

e-Faktur
Cotojest KSeF?
Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest systemem teleinformatycznym
stuzacym w szczegolnosci do:
e wystawiania, otrzymywania, dostepu, przechowywania faktur
ustrukturyzowanych oraz
* nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF.
Kazdej wystawionej w KSeF fakturze system przydziela automatycznie
unikatowy numer identyfikujacy (numer KSeF).
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?
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Najwazniejsze funkcjonalnosci KSeF

Krajowy System e-Faktur stuzy m.in. do:

* nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur;

e wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

e dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

e otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

e przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

* oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujacym
przydzielonym w Krajowym Systemie e-Faktur;

* przydzielania identyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwoch faktur
ustrukturyzowanych wystawianych przez podatnika dla jednego odbiorcy;

* weryfikacji danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych
poza Krajowym Systemem e-Faktur.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
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Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

e KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

e Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminuja ryzyko dostepu
do faktur przez osoby nieuprawnione - takze u danego podatnika.

* Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie
sie osoby wystawiajgcej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.
* Pouwierzytelnieniu sie (,zalogowaniu”) podatnik korzysta z KSeF

np. w zakresie przegladania, wystawiania i otrzymywania faktur
ustrukturyzowanych.

* Podatnik moze nada¢ uprawnienia w KSeF innym osobom, np.
pracownikom lub gtéwnej ksiegowej - moze odwzorowaé w KSeF
dotychczasowe praktyki zarzadzania firma.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Metody uwierzytelnienia w KSeF

* Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (mObywatel,
mojelD - bankowosc¢ elektroniczna, e-dowdd i profil zaufany)
- bezptatne narzedzie

PODMIOT
* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP lub PESEL NIEBEDACY
(wydany przez Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)) Rttt hcasals s
‘ KSEF FIZYCZNA FIZYCZNA
* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL [N LK
(IDENTYFIKACJI
* Pieczeé¢ Kwalifikowana bt Lo o
'PODPIS KWALIFIKOWANY TAK NIE
e Token | PIECZEC KWALIFIKOWANA  [NIE TAK
TOKEN TAK TAK
° Certyfikat KSeF 'CERTYFIKAT KSEF TAK TAK

. > KRAJOWY . Sfi
ksef.podatki.gov.pl =X pian h Reeczpospolita e opeieke
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Krajowy System

e-Faktur

Definicja faktury

FAKTURA
Jest to dokument w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej zawierajacy
dane wymagane ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie (art. 2 pkt 31)

Wyrdzniamy nastepujace rodzaje faktur:
e faktura papierowa,

e faktura elektroniczna,

e fakturaustrukturyzowana.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System
e:F;Ié/tur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?

1. Fakturaustrukturyzowana jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wraz z przydzielonym numerem identyfikujagcym te fakture w tym systemie (art. 2 pkt 32a ustawy
o VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony z oprogramowania wedtug wzoru
(formatu), znadanym numerem KSeF.

3. Wzér e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura, zaimplementowana
w oprogramowaniu do wystawiania faktur, podatnik nie pobiera jej do samodzielnej instalacji czy
tez bezposredniego wypetnienia.

4. Fakturaustrukturyzowana zawiera numer faktury, nadany przez wystawce, ktéry identyfikuje
danga fakture w systemie podatnika (pole P_2).

5. System weryfikuje zgodnos¢ ze struktura logiczna (schema) FA(3) obowiazujaca
od 1 lutego 2026 r. i nadaje unikalny numer identyfikacyjny - numer KSeF.

6. Faktura ustrukturyzowana nie jest zatgcznikiem do e-maila np. w formacie PDF.
7. Jest pobierana (otrzymywana) przez kontrahenta z centralnej bazy MF (KSeF).

KRAJOWY Sfinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Struktura e-Faktury
* Od1lutego 2026 r. obowiazuje struktura logiczna FA(3). tns:Naglowek [+
e Strukturalogiczna FA(3) zawiera element ,Zalacznik” tns:Podmiot! [
pozwalajacy (po dokonaniu zgtoszenia w e-Urzedzie —

Skarbowym) na przesytanie wraz z fakturgdanych | T
zawartych w zataczniku. 1 tns:Podmiot3 [

aktura —— 0..100
* Do KSeF nie beda przyjmowane zatgczniki . E_ .

. o - . --< tns:Podmiotl aznion
w postaci osobnych plikdw np. pdf, jpg, xIs. b e
tns:Fa g
Broszura informacyjna struktury logicznej e-Faktury FA(3) - “._-’.‘? :Stopka [
oo L-1 tns:Zalacznik ".

Pliki do pobrania KSeF 2.0

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Jak dziata KSeF w praktyce?

* KSeF wymaga uwierzytelnienia oraz autoryzacji w celu wystawienia
lub dostepu do e-Faktury.

* Mozliwos¢ nadania innemu podmiotowi uprawnien do korzystania z KSeF.

e System umozliwia wystawianie faktur w formacie XML (tzw. faktura
ustrukturyzowana).

* Podatnik wystawia fakture w swoim programie ksiegowym.

* Fakturaustrukturyzowana zawiera numer faktury, nadany przez wystawce,
ktory identyfikuje dang fakture w systemie podatnika (pole P_2).

* Podatnik za pomoca programu wysyta dokument do KSeF.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN part Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur

Jak dziata KSeF w praktyce?

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

System weryfikuje zgodnos¢ ze struktura logiczna (schema)
i nadaje unikalny numer identyfikacyjny - numer KSeF.

Wystawca otrzymuje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).
Faktura jest automatycznie dostepna dla kontrahenta (odbiorcy) w KSeF.

Faktury moga by¢ rowniez wystawiane w Aplikacji Podatnika KSeF,
w Aplikacji Mobilnej KSeF oraz w e-mikrofirmie.

Od 1 lutego 2026 r. brak mozliwosci wystawiania not korygujacych.

Faktury w KSeF sa przechowywane przez okres 10 lat liczac od korica roku,
w ktorym zostaty wystawione. Jesli ww. okres uptynie podatnik przechowuje
faktury poza KSeF do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego.

- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Numer faktury

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

W strukturze e-Faktury (pliku xml) nie jest przewidziane pole zawierajace
numer KSeF wystawianej faktury ustrukturyzowane,;.

Kolejny numer faktury nadany przez podatnika wskazany w polu P_2
i numer KSeF e-Faktury to dwa rézne numery.

Fakturze przestanej do KSeF, po weryfikacji uprawnien oraz sprawdzeniu
zgodnosci pliku xml ze strukturg FA, nadawany jest automatycznie numer
identyfikujacy te fakture w KSeF.

Numer ten zwracany jest w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (UPO)
i sam w sobie nie stanowi elementu pliku xml.

Na wizualizacji faktury mogg by¢ wskazane: numer faktury wystawionej
w programie ksiegowym/sprzedazowym oraz numer KSeF.

- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Z czego sktada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktory identyfikuje fakture
w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Sklada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

{
NIP sprzedawcy data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartosé
z 12 znakow wyliczana

S

(wartos$¢ generowana  automatycznie
automatycznie)

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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UPO to Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
dokumentu elektronicznego KSeF

Numer referencyjny sesji: 'L

Strona dokumentu UPO
Calkowita liczba stron dokumentu UPO:
Zakres dokumentow od:
Zakres dokumentow do:

Catkowita liczba dokumentow:

Typ kontekstu: 2'

Identyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 3'

Skrot dokumentu uwierzytelniajgcego:

Nazwa pliku XSD struktury logicznej dotyczaca przestanego dokumentu:

20251021-50-2052F4C000-3348176F2C-53

1
1

1

NIP

1111111111

tdN+8lJFeYmSnDLvxifZgNa2SecHs[4jtHN/Wh|I5Rs=

Schemat_FA(3)_v1-0E.xsd

Kod formularza przediozonego dokumentu elektronicznego: FA(3)
4. 5. 6. 7. 8. O. 10. 1.
Lp. | Numer identyfikujgcy fakturg w KSeF Numer faktury | NIP Sprzedawcy | Data wystawienia faktury | Data przestania do KSeF | Data nadania numeru KSeF | Wartosc funkcji skrotu zlozonego dokumentu Tryb wysytki
1 TM11111111-20251021-0100405CAB40-10 | 238975623 11111111 21.10.2025 21.10.2025 11:24:54 21.10.2025 11:24:55 XY DgWALtc4+EFIFmhFg1sVILyIV1SIVeDF2TWRWU= OMNLINE
2 TM11111111-20251021-020080AC2A41-EC | 978478634t7rg6 | 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:29:25 21.10.2025 11:29:26 TLe9BWASE+KGyLILqvdY TPFPPoBEgJgitWoQWBa3WimM= OMNLINE
3 1111111111-20251021-0300608ADD41-F6 | 34587276 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:35:32 21.10.2025 11:35:32 efuWoDsv15ZMGDTI0TgwoeYxC2HLBVIK xnlaCzrd XgE= ONLINE
4 1111111111-20251021-040060A26342-40 | 65486573 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:40:06 21.10.2025 11:40:07 nQgcle3dJzh06I0VIZJHEBST1/xg+ytajvnyh27)Gec= OMNLINE

ksef.podatki.gov.pl

% PLAN
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UPO to Urzedowe Poswiadczenie Odbloru

dokumentu elektronicznego KSeF

[r—— 1, | OSSOSO THBITEF 2053
Strona doluumenty UPO 1
Cakowka czb siron dokuments UPG: !
Zikres dokumentiw o 1
Zakres dokumentiw do: 4
Catlowita ezt dokumentiv:
Typ hootekstu: 2|
Idwntyfiator koetuisty uwiezyniania: 3, | minnin
Sirél dskumints sweaytobaiaacege: NSO alSecHsH NS SR
}lgeame & Schamat FACY] v10E d
Bl

b, 5. 6. 1 8. 9, 10. 1.
e = | [ [ Dot [ | o |
1 IS0 0000405CAB400 | ZIOTSES | TN | 20102008 HANSNHH | NSNS | DNDGNALICH EFFEg LIS TR ONLIKE
T THIII-20E51021020080ACIANEC | STBATERMTGE | TIIITTINY | 190008 HNABNHS | NNNENEE T LW TPFF ONLIKE
3 20021 300508ADD41FE | M45ETITE i | 110208 NNABNBER | NNNE IR el NGO pmod oL HLIW K mial e E = ONLIKE
41120251021 000600064240 | ES4BEETI M | 110008 NNAB/UK0 | 219020085 4007 Qe ShDSVTHEST Vgt 2TiGec= ONLIE

ksef.podatki.gov.pl

Numer referencyjny wystanego zbioru dokumentow. W przypadku wysytki interaktywne] jest to
numer referencyjny sesji. W przypadku wysytki wsadowej jest to numer referencyjny paczki.

Uwaga! Numer referencyjny sesji nie jest numerem KSeF przestanej faktury.

Typ identyfikatora, ktory zostat wskazany na etapie uwierzytelnienia w systemie.
Kontekstem moze byc np. NIP lub identyfikator wewnetrzny.

Wartoé¢ identyfikatora kontekstu uwierzytelnienia np. TN (dla typu kontekstu NIP).

4. Numer nadawany automatycznie po weryfikadji i przyjeciu pliku e-Faktury w KSeF.

10.

.

Kolejny numer faktury, o ktorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT. Wartosc znajdujgca
sie w polu P_2 pliku e-Faktury przestanej do KSeF.

Identyfikator podatkowy NIP sprzedawcy wskazany w polu Podmiot]l/Daneldentyfikacyjne/NIP.

Data wystawienia faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT. Wartosc znajdujgca
sie w polu P_1 pliku e-Faktury przestanej do KSeF*
* Jest to data wystawienia faktury w trybie offline24, trybie offline-niedostepnosc KSeF

oraz trybie awaryjnym.

Data przestania pliku e-Faktury do KSeF*
* Jest to data wystawienia faktury w trybie online (jesli jest zgodna z datg w polu P_1).
Data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywce *

* Przepisy wskazujg takze szczegolne zasady okreslania daty otrzymania e-Faktury,
w szczegolnosci w przypadku wystawienia jej na rzecz nabywcy, o ktorym mowa
w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT.

Unikalny cigg znakéw obliczony na podstawie skrotu kryptograficznego faktury o dtugosci
256 bitow wytworzonego przy uzyciu algorytmu kryptograficznego z rodziny SHA2.

Tryb wysytki faktury (online lub offline).

KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Jakich dokumentow dotyczy KSeF?

KSeF dotyczy wytacznie faktur wystawianych w oparciu
o polskie przepisy podatkowe (art. 106a-106q ustawy o VAT).

W KSeF sg wystawiane:

e faktury podstawowe,

e faktury zaliczkowe,

e faktury rozliczajace,

e faktury korygujace,

e faktury korygujace fakture zaliczkowsg,
e faktury korygujace fakture rozliczajacs,
e faktury uproszczone.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane przez KSeF

Do KSeF nie sg przesytane:

* dowody wewnetrzne,

* rachunki w rozumieniu Ordynacji podatkowej,
e faktury pro forma,

* noty obcigzeniowe,

* noty uznaniowe,

e zataczniki stanowigce odrebny plik od pliku xml faktury
(np. zataczniki w formie plikéw pdf i jpg).

Nalezy zaplanowac jakim kanatem bedg przekazywane kontrahentowi
dokumenty, ktore nie sa obstugiwane w KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy mozna przestac do KSeF zatacznik w formie nieustrukturyzowanej, np. JPG,
PDF, szablon rachunku R_ UMX?

Odpowiedz:
Nie. Do KSeF mozna przesytaé wytacznie pliki ustrukturyzowane (XML).
Zatacznik jest integralng czescia e-faktury.

Pliki typu R_UMX, JPG, PNG czy inne zdjecia albo dokumenty PDF mozna
oczywiscie przekazywac kontrahentom, ale tylko poza systemem KSekF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy nota ksiegowa jest wystawiana w KSeF?
Odpowiedz:
Nie, tego typu dokumenty nie sg wystawiane w KSeF.
= e




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jeste$my placéwka POZ. Swiadczymy ustugi na rzecz oséb fizycznych.

W niektorych sytuacjach placéwka otrzymuje prosby o wystawienie faktury
bez NIP. Czy takg fakture nalezy obecnie wystawi¢ w KSeF?

Jak konsument jg odbierze?

Odpowiedz:
Faktury dla konsumentéw bedg wystawiane w KSeF dobrowolnie.
Jesli sprzedawca zdecyduje sie na wystawienie faktury na rzecz konsumenta

w KSeF, musi wowczas zapewnic¢ dostep do tej faktury, np. przekazujac
wizualizacje z kodem QR, ktora umozliwi weryfikacje tej faktury w systemie.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
W budynku, w ktérym prowadzona jest przychodnia lekarska (PZOZ), czes¢

nieruchomosci podnajmowana jest dla apteki. PZOZ jest podatnikiem VAT
czynnym. Czy faktura za ww. najem winna by¢ wystawiona w KSeF?

Odpowiedz:

W przypadku najmu realizowanego przez podatnika VAT czynnego powstaje
obowiagzek wystawienia faktury w KSeF. Do konnca 2026 roku podatnicy moga
wystawiac faktury poza KSeF o ile tgczna wartosc sprzedazy na fakturach nie
przekracza w miesigcu 10 000 zt.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
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Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Ustawowe terminy
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowiazkowego KSeF

* Od1lutego 2026 r. KSeF jest obowigzkowy dla podatnikow, u ktérych
wartos¢ sprzedazy (wraz z kwota podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min
zt.

 Od 1 kwietnia 2026 r. obowigzkowy KSeF obejmie pozostatych podatnikéw
(VAT czynnych i VAT zwolnionych).

WAZNE!

Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe dla wszystkich
podatnikow juz od 1 lutego 2026r.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowiazkowego KSeF

Do konca 2026 r. podatnicy obowiazani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych
beda mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli

taczna wartosé sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami
wystawionymi w danym miesigcu bedzie mniejsza lub réwna 10 000 zt.

WAZNE!

Podatnik utraci prawo do wystawiania faktur elektronicznych oraz faktur w postaci
papierowej poczawszy od faktury, ktora przekroczono wartos¢ 10 000 zt.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowiazkowego KSeF

WAZNE!

Do ww. limitu 10.000 zt nie wlicza sie:

1. faktur konsumenckich (moga by¢ dobrowolnie wystawione w KSeF),

2. faktur wystawionych przy zastosowaniu kasy rejestrujacej,

3. paragonow fiskalnych z NIP nabywcy do wartosci 450 zt brutto (100 euro),

4. faktur, ktorych wystawianie w KSeF zostato wytaczone na podstawie przepisow
wykonawczych wydanych na podstawie art. 106s ustawy o VAT (np. faktura o wezszym zakresie
danych za przejazd autostrada, czy faktura o wezszym zakresie danych w formie biletu
jednorazowego za przewodz koleja).

Sfinansowane przez

. KRAJOWY R lit
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z obowiazkowego KSeF
Faktury konsumenckie
* Faktury wystawiane narzecz oséb fizycznych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej nie sg objete obowigzkowym KSeF.
e Takie faktury moga byc¢ przesytane do KSeF dobrowolnie.
 Decyzjaw tym zakresie nalezy do podatnika.
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY




Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF dla faktur z kas rejestrujacych

Do konca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych bedg mogli wystawiac faktury elektroniczne

lub faktury w postaci papierowej przy zastosowaniu kas rejestrujacych
i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt).

WAZNE!

Od 2027 r. paragon do 450 zt z NIP nabywcy nie bedzie juz
uznany za fakture.

Do takiego paragonu trzeba bedzie wystawié fakture (w KSeF).

Od 1 stycznia 2027 r. nie bedzie w ogdle mozliwe wystawianie faktur
przy uzyciu kas rejestrujacych.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy obowiazek korzystania z KSeF dotyczy tylko podmiotow innych niz
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza? Co z jednoosobowymi dziatalnosciami
gospodarczymi, np. indywidualng praktyka lekarska czy tez pielegniarska?

Odpowiedz:

Forma prawna nie ma znaczenia. Co do zasady kazdy podatnik (czynny i
zwolniony), ktéry ma obowiazek wystawienia faktury, bedzie wystawiat jaw
KSeF — zgodnie z etapami: 1.02.2026 r. (duze podmioty) i 1.04.2026 r. (reszta).
Obowiazek otrzymywania faktur w KSeF bedzie istniat od 1.02.2026 .

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze dziatalnosc jako prywatna przychodnia. Wiem, ze obowigzkowe
e-fakturowanie obejmie mnie od 1 kwietnia 2026 r. (wartos¢ sprzedazy ponizej
200 ml zt w 2024 r.). Czy w okresie od 1 lutego do 31 marca 2026 r. musze
odbierac faktury zakupowe w KSeF np. za media?

Odpowiedz:
Tak, poniewaz odroczenie terminu obowigzkowego KSeF bedzie dotyczyto
wytacznie wystawiania faktur, a nie ich odbierania w KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze dziatalnosc leczniczg w formie spotki jawnej. Odbiorcami moich ustug
sg gtownie konsumenci. Zdarza sie, ze wystawiam faktury na podmioty
gospodarcze. tacznie w miesigcu wystawiam cztery faktury o wartosciach

od 1 500 zt do 2 000 zt kazda. Czy musze wystawiac faktury w KSeF?

Odpowiedz:

Docelowo tak. Obowigzek stosowania KSeF obejmie spdtke jawng od 1 stycznia
2027 r. Do konca 2026 roku podatnicy moga wystawiac faktury poza KSeF o ile
taczna wartosc sprzedazy na fakturach nie przekracza w miesigcu 10 000 zt.

KRAJOWY . SFinansowane przez
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Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jestem pielegniarka (indywidualna praktyka pielegniarska) i Swiadcze ustugi
opiekuncze zaréwno dla oséb starszych w ich domach (konsumentéw), jak
rowniez dla DPS-6w. Mam problem z wyliczeniem wartosci sprzedazy do limitu
10 000 zt. Czy wliczam do tego limitu wartosc¢ sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, udokumentowang
tzw. fakturg konsumencka?

Odpowiedz:

Nie. Faktury konsumenckie nie sg objete obowigzkowym KSeF.

Do limitu 10 000 zt wlicza sie wytacznie wartosc tych faktur, w stosunku
do ktorych podatnik jest zobowigzany do ich wystawienia w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jesliw kwietniu 2026 r. nie przekrocze 10 000 zt (wartosci tacznej z faktur), tow
tym miesigcu nie musze wystawiac faktur w KSeF? A jezeli w maju 2026 .
przekrocze limit to juz musze? Co sie stanie gdy w czerwcu 2026 r. znowu nie
przekrocze 10 000 zt?

Odpowiedz:

Jesliw kwietniu 2026 r. podatnik nie przekroczy 10 000 zt to nie wystawia
faktur w KSekF. Jesli w maju przekroczy limit, to wystawia juz w KSeF te fakture,
ktora przekroczyt limit oraz wszystkie kolejne faktury. Fakt nieprzekroczenia
limitu w czerwcu pozostaje juz bez znaczenia.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jako podatnik, ktory bedzie zobowiagzany do wystawiania e-faktur od 1.04.2026rr.

nie wiem, jak weryfikowad, czy inny przedsiebiorca od ktérego kupuje towary lub ustugi
(np. hurtownia medyczna) powinien mi wystawic e-fakture w KSeF. Co jesli dostawca
wystawi mi takg fakture papierowg w jednym m-cu, a w drugim okaze sie, ze wystat jg
do KSeF (bo np. zorientowat sie ze musi, albo ze przekroczyt limit sprzedazy)?

Czy wtedy musze skorygowac VAT?

Odpowiedz:

Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe juz od 1 lutego 2026r.

(poza przypadkami wytaczonymi ustawowo, gdzie faktura jest przekazana w sposob
uzgodniony). Pomimo naruszenia obowigzku KSeF po stronie sprzedawcy, nie wystapi
obowigzek skorygowania podatku naliczonego u nabywecy, ktéry dokonat odliczenia VAT,
w dacie otrzymania faktury w postaci papierowe,.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak uzyskac¢ dostep do KS F?
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Krajowy System

] ] e-Faktur
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza

(np. lekarz)

* Nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moéc korzystac z KSeF.

* W celu zalogowania sie do KSeF wystarczajace jest posiadanie NIP
i uzycie Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej (mObywatel,
mojelD - bankowos¢ elektroniczna, e-dowdd i profil zaufany).

* Mozliwe jest takze wykorzystanie w tym celu elektronicznego
podpisu kwalifikowanego.

* Osobafizyczna po zalogowaniu moze sama korzystac z KSeF lub
nadac elektronicznie dalsze uprawnienia innym osobom lub
podmiotom.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Podmiot niebedacy osoba fizyczna - np. samodzielny
publiczny zaktad opieki zdrowotnej

» Jesli posiada elektroniczna piecze¢ kwalifikowang zawierajaca NIP
podmiotu nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moc
korzystac z KSeF.

e Jeslijej nie posiada musi ztozy¢ do urzedu skarbowego zawiadomienie
ZAW-FA, w ktorym wskaze osobe fizyczng, ktora bedzie miata
uprawnienia do dziatania w KSeF w imieniu podmiotu po zalogowaniu
przy wykorzystaniu tzw. wezta krajowego lub elektronicznego podpisu
kwalifikowanego.

 Zalogowana osoba moze sama korzystac z KSeF lub nadac elektronicznie
dalsze uprawnienia innym osobom lub podmiotom.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System
e-Faktur
Zawiadomienie ZAW-FA - informacje ogoélne

§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki (od 01.02.26

r.) w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur - regulacje
dotyczace ZAW-FA.

Zawiadomienie sktadane jest do wtasciwego naczelnika urzedu

skarbowego - droga papierowg lub elektronicznie

Ztozenie zawiadomienia ZAW-FA umozliwia podatnikom lub
podmiotom niebedacymi osobami fizycznymi,
, hadawanie

lub odbieranie uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-
Faktur.

ks efo pOd at k i .gOV. p I % EI:RAAJNOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Zawiadomienie ZAW-FA - informacje ogoélne

N\

Wskazuje sie w nim osobe, ktérej nadajemy lub odbieramy uprawnienie do KSeF.

\
‘ W ZAW-FA wskazana jest do korzystania z KSeF.

|
‘ Kolejne osoby zgtaszane moga by¢ droga elektroniczng przez osobe uprawniong do

nadawania uprawnien.

Zawiadomienie stuzy rowniez zgtoszeniu danych identyfikujgcych podpis kwalifikowany
(tzw. odcisk palca) w przypadku oséb posiadajacych podpis elektroniczny, ktéry nie
zawiera ani NIP ani PESEL. Mozliwe jest rowniez zgtoszenie tzw. odcisk palca pieczeci
kwalifikowanej w przypadku gdy pi ¢ kwalifikowana nie zawiera NIP.

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Uwierzytelnienie w KSeF - token

* Mozna korzysta¢ z metody uwierzytelnienia w systemie przy uzyciu tokena.

* Token moze by¢ wygenerowany zaréwno dla osoby fizycznej jak
i dla podmiotu niebedacego osoba fizyczna (np. samodzielny publiczny ZOZ).

* Tokenumozliwia uwierzytelnienie wytacznie w programach komercyjnych, ktére
przewidujg mozliwosc¢ autoryzacji tokenem.

* Pouwierzytelnieniu w KSeF tokenem uzytkownik posiada taki zakres uprawnien,
ktore wybrano jako powigzane z tokenem w momencie jego generowania.

* Dziatania podejmowane po uwierzytelnieniu tokenem w KSeF
sg przypisywane uzytkownikowi, ktory token generowat.

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Uwierzytelnienie w KSeF - token

* Jezeli dana osoba fizyczna (np. pracownik dziatu ksiegowosci w przychodni
POZ) uwierzytelni sie w systemie np. podpisem kwalifikowanym i wygeneruje
token na swoje dane i uprawnienia, tj. na osobe fizyczng, ktora bedzie
wystawiata faktury w imieniu danego podmiotu to po uwierzytelnieniu sie tym
tokenem bedzie widoczna w systemie KSeF jako konkretna osoba fizyczna.

* Jezeli natomiast podmiot uwierzytelni sie w systemie pieczecig kwalifikowana
zNIP (np. SPZOZ) i wygeneruje token z posiadanymi przez niego
uprawnieniami, to dziatajgc w systemie, po uwierzytelnieniu sie tym tokenem
bedzie widoczny w systemie jako podmiot, a nie jako konkretna osoba fizyczna.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System
e-Faktur

Uwierzytelnienie w KSeF - certyfikat KSeF

e Certyfikat KSeF umozliwia od lutego 2026 r.:
- uwierzytelnienie w systemie (certyfikat typu 1 ,uwierzytelnienie”) -
wytacznie w programach komercyjnych,

- wystawianie faktur OFFLINE (certyfikat typu 2 ,offline”).

* Podmiot (np. szpital) po uwierzytelnieniu w KSeF kwalifikowana pieczecia elektroniczna
bedzie mégt uzyskac certyfikat KSeF na swoj identyfikator podatkowy NIP.

» Jeslizas o certyfikat KSeF zawnioskuje bezposrednio osoba fizyczna,
ktéra bedzie wystawiata faktury w imieniu podatnika (np. pracownik dziatu
ksiegowego w szpitalu) uzywajac tego certyfikatu, to w KSeF znajda sie dane
tej konkretnej osoby, do ktorej nalezy wydany certyfikat.

* Certyfikat KSeF jest wazny nie dtuzej niz 2 lata.

Sfinansowane przez

. KRAJOWY :
ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak nadac uprawnieniaw KS F

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

==— ODBUDOWY B Fo-- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane drogg elektroniczna

w ramach KSeF

Uprawnienia nadawane sg poczawszy od 1 lutego 2026rr.
za posrednictwem:

* APIKSeF, czyli przy wykorzystaniu programow finansowo-
ksiegowych zintegrowanych z KSeF i posiadajacych modut
zarzadzania uprawnieniami lub

e zaposrednictwem bezptatnej Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane drogg elektroniczna

w ramach KSeF

* Uprawnienia moze nadawac osoba zalogowana jako wtasciciel
danego kontekstu lub osoba posiadajaca uprawnienie do
zarzadzania uprawnieniami.

* Uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami mozna otrzymac
od wtasciciela lub innej osoby uprawnionej do zarzadzania
uprawnieniami w danym kontekscie.

 Moze ono takze wynikac z zawiadomienia ZAW-FA.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnlenla nadawane za POMOC3

zawiadomienia ZAW-FA sktadanego do US

e Jedynym uprawnieniem nadawanym w sposob tradycyjny jest
uprawnienie osoby fizycznej do korzystania z KSeF w imieniu podatnika
niebedacego osobg fizyczng, ktéry nie ma mozliwosci logowania przy
uzyciu elektronicznej pieczeci kwalifikowane,;.

* W celu nadania tego uprawnienia podatnik sktada zawiadomienie
ZAW-FA, w ktérym wskazuje te osobe.

e Zawiadomienie musi zostac¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu w liczbie wymaganej dla skutecznego
podejmowania decyzji.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia osoby fizycznej

Osoba fizyczna oprécz bycia administratorem zostaje uprawniona takze
do:

e wystawiania faktur,

e przegladania faktur,

* przegladania uprawnien,

e przegladania historii sesji,

e zarzadzania jednostkami podrzednymi,

* wykonywania operacji egzekucyjnych (dotyczy wytacznie podmiotéw
bedacych komornikami i organami egzekucyjnymi).

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
ldentyfikator, na ktory nadawane sg uprawnienia

e Jesliosoba fizyczna, ktérej nadawane sg uprawnienia posiada Krajowy
Wezet Identyfikacji Elektronicznej (mObywatel, mojelD - bankowos¢
elektroniczna, e-dowdd, profil zaufany) lub elektroniczny podpis
kwalifikowany zawierajacy NIP lub PESEL tej osoby, to uprawnienia
nadawane sa na ten NIP lub PESEL. W takim przypadku nie nalezy podawac
tzw. odcisku palca podpisu.

* KSeF uwzglednia powigzanie NIP i PESEL danej osoby, czyli nie stanowi
problemu sytuacja gdy osobie nadano uprawnienia, na NIP a loguje sie
narzedziem opartym o PESEL i odwrotnie.

e Jesliuprawniona osoba nie posiada NIP ani PESEL lub mimo, ze posiada
identyfikator podatkowy to nie jest on zawarty w elektronicznym podpisie
kwalifikowanym, wéwczas uprawnienia nalezy nadawac na tzw. odcisk palca
podpisu.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia podmiotu (np. biura rachunkowego)

Podmiot moze zostac¢ uprawniony do:
e wystawiania faktur lub
e przegladania faktur.

Nadajac uprawnienie podmiotowi wtasciciel lub osoba uprawniona
do zarzadzania uprawnieniami wskazuje NIP i nazwe podmiotu
oraz okresla czy podmiot ma mie¢ mozliwosc¢ przekazywania

dalej otrzymanego uprawnienia.

W przypadku zaznaczenia tej mozliwosci wskazany podmiot

we wtasnym zakresie decyduje, ktére osoby fizyczne (np. pracownicy
biura) moga wystawiac i przegladac faktury podatnika, ktéry podmiot
(to biuro) uprawnit.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy biuro ksiegowe bedzie mogto uzyskac taki dostep, ktéry umozliwi
tylko wglad/sciggniecie faktur z KSeF, bez mozliwosci ich wystawiania
w imieniu klienta?

Odpowiedz:
Tak. W KSeF mozna nadac¢ uprawnienie do dostepu do faktur

jako osobny rodzaj uprawnienia. Nie jest konieczne jednoczesne
nadanie uprawnien do wystawiania faktur.

KRAJOWY . SFinansowane przez
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Wystawianie faktur w KS F -
kluczowe pojecia i zagadnienia
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Krajowy System

e-Faktur
Co zrobi¢ aby wystawic¢ e-Fakture w KSeF ?

1. Posiadac oprogramowanie finansowo-ksiegowe zintegrowane z KSeF lub

2. Korzystac z bezptatnych narzedzi przygotowanych przez Ministerstwo Finansow:
* Aplikacja Podatnika KSeF
e e-mikrofirma
* Aplikacja Mobilna KSeF

3. Uwierzytelnic¢ sie w KSeF
4. Posiadac¢ uprawnienie do wystawiania faktur

5. System przyjmuje i udostepnia e-Faktury w trybie online,
ale mozliwa jest rowniez wysytka w trybie offline.

6. Przestac plik .xml faktury.
7. Otrzymac potwierdzenie wystawienia e-Faktury.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Faktura z zatacznikiem w KSeF

e Jest to dodatkowa funkcjonalnos¢ techniczna systemu.

* Funkcjonalnosc jest dostepna po ztozeniu przez podatnika
zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym.
W przypadku podatnika:

- o0soby fizycznej - zgtoszenie ztozy samodzielnie ta osoba,

— organizacji (np. spétka z..0.0.) - zgtoszenie ztozy UKO
(uzytkownik konta organizacji).

* Podatnik moze wystawiac faktury z zatacznikiem w KSeF jesli dotycza
one czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary
i ilosci (liczby) dostarczanych towaréw lub wykonywanych ustug lub cen
jednostkowych netto
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy wystawiania faktur nie zmieniajga sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia termindw wystawiania faktur.

Zgodnie z 0gblng zasada faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano
dostawy towarow lub wykonano ustuge,

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym przyjeto zaliczke
na poczet przysztego dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania terminu
wystawiania faktur np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy
dostawy mediow.
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Krajowy System

. o . e-Faktur
KSeF nie zmienia zasad powstawania

obowiazku podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego.

/Zgodnie z ogdlng zasada obowigzek podatkowy powstaje:

* w momencie dokonania dostawy towarow,

* w momencie wykonania ustugi,

* w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towaréw
lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania
terminu daty powstania obowiagzku podatkowego np. w przypadku ustug
budowlanych, ustug najmu czy dostawy mediow.
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Krajowy System

e-Faktur

Zakres danych e-Faktury

Wprowadzenie obowigzkowego KSeF nie zmienia zakresu danych,
ktore powinny by¢ zamieszczane na fakturach.

Wzor e-Faktury zawiera elementy wymagane przepisami.
Ich zakres okresla art. 106e ustawy o VAT.

Wzér e-Faktury zawiera réwniez szereg informacji dodatkowych (niewymaganych
ustawa), ktére nie sg obowigzkowe, a ktére przedsiebiorcy zwykle zamieszczajg na
fakturach, np. termin ptatnosci za fakture czy numer rachunku bankowego sprzedawcy.

Wskazywanie na fakturze takich elementéw dodatkowych nie jest obowigzkowe.

Wezszy zakres danych np. dla ustug zwolnionych przedmiotowo (ustug medycznych)
dla faktur jest uregulowany w rozporzadzeniu MF w sprawie wystawiania faktur
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Krajowy System

e-Faktur

Tryby wystawiania faktur w KSeF
W systemie KSeF od strony technicznej funkcjonuja
dwa tryby wystawiania faktur:

TRYB ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF

(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu

co data wskazana w polu P_1 pliku XML).

TRYB OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury

poza KSeF i dostaniu jej pézniej do systemu w okreslonym ustawowo

terminie, celem nadania jej numeru KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE
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Krajowy System

e-Faktur

Data wystawienia faktury w trybie ONLINE

* Datg wystawienia faktury w trybie ONLINE jest data przestania faktury do
KSeF (jesli przestanie faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu, co data
wskazana w polu P_1 na fakturze).

Jesli data przestania faktury do KSeF bedzie pézniejsza niz data wskazana na
fakturze w polu P_1 przez podatnika, to fakture uznaje sie wystawiong w trybie
offline24. Datg wystawienia bedzie w tej sytuacji data wskazana przez podatnika
na fakturze, a nie data przestania jej do KSeF.

Np. Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 kwietnia 2026 r.

jako date wystawienia faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz. 23:50) przestat fakture do KSeF
i zostata ona zarejestrowana przed potnoca na bramce. Numer KSeF zostat nadany fakturze

2 kwietnia 2026 r. (o godz. 00:01). Datg wystawienia faktury jest w tym przypadku data przestania
faktury do KSeF, czyli 1 kwietnia 2026 r.
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Krajowy System

e-Faktur
Tryb OFFLINE od strony biznesowej i prawnej oznacza kilka mozliwych procedur.
Nalezy do nich:
ART. 106nda ART. 106nh ART. 106nf
TRYB OFFLINE24 TRYB OFFLINE - TRYB AWARYJNY
stosowany np. w razie NIEDOSTEPNOSC KSeF wykorzystywany
problemow z dostepem stosowany w czasie ogtoszonej w przypadku ogtoszonej
do sieci Internet niedostepnosci KSeF, zwigzanej w BIP i oprogramowaniu
Z prowadzonymi pracami interfejsowym awarii
serwisowymi systemu

Od strony technicznej stosowany bedzie tu jeden tryb wysytki OFFLINE, natomiast w zaleznosci od tego,
ktora z ww. procedur zostanie zastosowana, mogg wystapic rézne terminy pozniejszego dostania faktury do
systemu, odmienne reguty ich udostepnienia nabywcy czy opatrywania kodami QR.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jako lekarz mam podpisany kontrakt z przychodnia POZ. Swiadcze wytacznie ustugi
zwolnione z VAT. Do tej pory wystawiatem jedng fakture co miesigc na rzecz POZ

do 15 nastepnego miesigca w wartosci od 20 000 do maksymalnie 25 000 zt miesiecznie.
Czy cos sie dla mnie zmienia po wprowadzeniu KSeF?

Odpowiedz:

KSeF nie zmienia zasad powstawania obowigzku podatkowego ani zasad, do jakiej daty
po zakonczeniu miesigca mozna wystawic fakture. Innymi stowy nadal mozna wystawic
fakture do 15 nastepnego miesigca po wykonaniu ustugi. Natomiast z uwagi na fakt, ze
wartosc¢ pojedynczej faktury wystawionej za kwiecien 2026 r. (do 15 maja) przekracza
wartos¢ 10 000 zarowno faktura za kwiecien jak i kazda kolejna musi by¢ wystawiona
poprzez KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Ustugi rozliczane z Narodowym Funduszem Zdrowia

Obowiazek wystawiania faktur za posrednictwem KSeF:

e dotyczy faktur wystawianych przez swiadczeniodawcoéw narzecz NFZ,
* spoczywa na swiadczeniodawcy - to Swiadczeniodawca musi wiedzieé, czy podlega
obowiazkowi korzystania z KSeF i odpowiednio wystawic fakture.

Jednostkiorganizacyjne NFZ (Centralai OW NFZ) postuguja sie tym samym numerem NIP.

Faktury dotyczgce jednostek organizacyjnych NFZ wymagaja wskazania na fakturze
zarowno nabywecy, ktérym jest NFZ, jak i odbiorcy, ktérym jest dana jednostka organizacyjna
(Centrala NFZ i 16 oddziatow wojewddzkich NFZ).

Format faktury FA(3) zaktada, ze dane nabywcy znajduja sie w sekcji Podmiot2,
a dane odbiorcy w sekcji Podmiot3.

Zrédto: ,Informacja dla Swiadczeniodawcéw i Kontrahentéw NFZ” oraz ,Najwazniejsze informacje
po wdrozeniu KSeF w NFZ” dostepne na https://www.nfz.gov.pl/aktualnosci/aktualnosci-centrali/
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Krajowy System

e-Faktur
Ustugi rozliczane z Narodowym Funduszem Zdrowia

Faktury ustrukturyzowane wystawia sie w KSeF, w wyniku czego trafig one
w systemie do danego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ (sekcja Podmiot3).

Nie nalezy faktur ustrukturyzowanych wystawionych w KSeF przekazywac
(poza KSeF) do OW NFZ.

Informacje, czy faktura ustrukturyzowana dotarta do OW NFZ mozna uzyskac

w Portalu Swiadczeniodawcy/ Portalu SZOI na podstawie numeru KSeF nadanego
przez system KSeF. Nalezy skorzystac z opcji Rejestracji numeru KSeF

co przyspiesza pobranie faktury z KSeF do wtasciwego OW NFZ.
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Krajowy System

e-Faktur

Ustugi rozliczane z Narodowym Funduszem Zdrowia

SWIADCZENIODAWCA

5. WYSTAWIENIE
FAKTURY DO KSeF

SYSTEM KSeF

ksef.podatki.gov.pl

»

»

. KOMUNIKAT SPRAWOZDAWCZY - SWAD

A

WYNIKI WALIDACJI / WERYFIKACIJI - P_SWI

[

»

ZLECENIE WYGENEROWANIA SZABLONU RACHUNKU

A

SZABLON RACHUNKU - R_UMX

POBRANIE FAKTURY DO NFZ

OW NFZ

Portal Swiadczeniobiorcy -
Ustugi sieciowe

A

STATUS FAKTURY W SYSTEMIE OW NFZ

»

»

PRZEKAZYWANIE ZAtACZNIKOW DO FAKTUR
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Krajowy System

e-Faktur
Ustugi rozliczane z Narodowym Funduszem Zdrowia

Aktualnych informacji na temat zasad obstugi faktur ustrukturyzowanych
(KSeF) w Systemie Zarzadzania Obiegiem Informacji (SZOI) nalezy
szukac na stronach internetowych NFZ oraz w aktach administracyjnych
wydawanych przez Prezesa NFZ, a publikowanych na stronie

www: baw.nfz.gov.pl.

Interaktywne linki do stron NFZ, na ktorych przedstawiono najwazniejsze informacje zwigzane
z wdrozeniem KSeF w placéwkach medycznych wystawiajacych faktury VAT narzecz NFZ:

https://www.nfz.gov.pl/aktualnosci/aktualnosci-centrali/najwazniejsze-informacje-po-wdrozeniu-ksef-w-nfz,8891.html

https://www.nfz.gov.pl/aktualnosci/aktualnosci-centrali/komunikat-dla-swiadczeniodawcow,8887.html

https://www.nfz.gov.pl/aktualnosci/aktualnosci-centrali/zmiany-w-systemach-simpsru-ksef,8879.html
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Krajowy System

e-Faktur
Brak koniecznosci uzyskania zgody nabywcy

na otrzymywanie faktur w KSeF

Podmioty zobowigzane do stosowania KSeF wystawiaja
| otrzymujag e-Faktury wytacznie przy uzyciu KSeF.

Z dniem 1 lutego 2026 r. nie jest wymagana zgoda nabywcy
na otrzymywanie e-Faktur w systemie KSeF.

Faktura w sposdb uzgodniony bedzie wydawana wytgcznie
w kilku sytuacjach. W pozostatych przypadkach nabywca
postugujacy sie NIP odbierze fakture w KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecar Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Kto otrzyma fakture w KSeF

NABYWCA

Fakture wystawiong w KSeF
otrzymuje w systemie nabywca,
o ile w dokumencie zostat
uwzgledniony jego identyfikator
podatkowy NIP.

ksef.podatki.gov.pl

SPRZEDAWCA

Faktura wystawiona w KSeF

|

PODMIOT TRZECI

NP. FAKTOR, PEATNIK

Fakture w KSeF poza nabywca
otrzyma réwniez podmiot trzeci
zwigzany z fakturg, o ile zostat

na niej wskazany jego NIP lub IDWew.

KRAJOWY
PLAN

=—_- ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

- Polska NextGenerationEU

v

PODMIOT UPOWAZNIONY

np. KOMORNIK

Fakture w KSeF otrzyma

poza nabywca podmiot upowazniony,
bedacy wystawca faktury, ktérego
NIP zostanie wskazany w fakturze.

Sfinansowane przez

Rzeczpospolita Unie Europejska




Krajowy System

e-Faktur

Data otrzymania faktury wystawionej
przy uzyciu KSeF przez podmiot postugujacy sie NIP

Tryb wystawienia faktury Data otrzymania faktury Podstawa prawna
tryb online data przydzielenia nr KSeF art. 106na ust. 3
tryb offline24 data przydzielenia nr KSeF art. 106ndaust. 11
tryb niedostepnosc data przydzielenia nr KSeF 20 dLEHR Ji55 4 ZWIE AL

z art. 106nda ust. 11

data otrzymania faktury poza
KSeF lub data przydzielenia nr

tryb awaria KSeF art. 106nf ust. 10
(w zaleznosci co nastgpito
wczesniej)
. KRAJOWY . Sfi
ksef.podatki.gov.pl — Y — Raeczpospolita i ropejska
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. Ministerstwo k
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Bezptatne narzedzia informatyczne
udostepnione przez MF do obstugi KS F:
- Aplikacja Podatnika KS F,

- Aplikacja Mobilna KS F,

- -mikrofirma

KRAJOWY . Sfinansowane przez
k Rzeczpospolita Unie Europejsks

NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl =~ PLAN B o<

=m_. ODBUDOWY




Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Podatnika KS F

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Podstawowe informacje o Aplikacji Podatnika KSeF

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

Jest jednym z bezptatnych narzedzi udostepnianym
w celu korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

Jest prostym narzedziem umozliwiajacym korzystanie
z KSeF podatnikom, ktorzy nie korzystaja z narzedzi komercyjnych
lub korzystaja z nich w ograniczonym zakresie.

Nie jest aplikacja ksiegowa, nie stuzy do prowadzenia ewidencji.
Faktury wystawiane sg w niej wytacznie w trybie online i bez zatgcznikow.

Umozliwia generowanie tokendw i wydawanie certyfikatow KSeF,
ale nie przewiduje ich uzycia do uwierzytelnienia w aplikacji.

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY




Krajowy System

e-Faktur

Cechy Aplikacji Podatnika KSeF

* Nie przechowuje dodatkowych danych ponad te dostepne dla
uwierzytelnionego uzytkownika, pochodzace z samego KSeF.

* Nie przechowuje bazy kontrahentow, ale umozliwia pobieranie
danych krajowych kontrahentéw dzieki integracji z APl GUS.

e Zawiera uniwersalne formatki do wystawiania faktur i nie
przewiduje tworzenia wtasnych spersonalizowanych, ale umozliwia
wystawianie kolejnych faktur w oparciu o dane pochodzace z faktur
wczesniej wystawionych.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Funkcjonalnosci Aplikacji Podatnika KSeF

Aplikacja Podatnika KSeF oferuje:

ksef.podatki.gov.pl % AN

wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur,
zarzadzanie uprawnieniami,
przegladanie historii sesji oraz pobieranie UPO,

sktadanie wnioskow o wydanie certyfikatow KSeF
oraz ich pobieranie,

generowanie tokendw.

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

NextGenerationEU

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska




Krajowy System

e-Faktur
Dostepnosc¢ Aplikacji Podatnika KSeF 2.0
Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 w wersji produkcyjnej
zostata udostepniona 1 lutego 2026rr.
Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 na srodowisku testowym
i przedprodukcyjnym (Demo) zostata udostepniona w listopadzie
2025 r. i dostep do niej mozna uzyskac na stronie
https://ksef.podatki.gov.pl/
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU



https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury w Aplikacji Podatnika KSeF
* Dlauzytkownika uwierzytelnionego B Fuy 2 B /\ Dane faktury 1o - [ - |
w danym kontekscie [1] - Wystaw facure VAT 3 Wt ke AT Nesgpny: prsiancs
uprawnionego do wystawiania B L T
faktur w menu bocznym dostepna e T = it

Q@ Historia sesji () Podstawowa

jest opcja Faktury [2],

") Zaliczkowa

* Pojejkliknieciu dostepna jest opcja O Tokeny ) :f::j;’j“
Wystaw fakture [3], ktora pozwala & cerytiaty o | s

na wystawienie faktury w KSeF

SFinansowane przez

. KRAJOWY :
ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury - wybor rodzaju faktury

* Aplikacjaumozliwia wybdr jednej sposrod

. . R Dane podstawowe*
siedmiu formatek do wystawiania faktur.

Wskaz rodzaj faktury *

» Sktadajgsie nanie trzy rodzaje faktur ) Podstawowa
pierwotnych: O zaliczkowa
- podstawowa, O Roliczeniowa
— zaliczkowa, @ Korygujaca
- rozliczeniowa. @ Fakture podstawowg

* Atakze cztery rodzaje faktur korygujacych: O Fakdure zliczkang

() Fakture rozliczeniowa

- koryguJ a.ca fa ktu re pOdStaWOWa’ () Korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego okresu z powodu rabatu)

— korygujaca fakture zaliczkowsg,
— korygujaca fakture rozliczeniows,

— korekta zbiorcza (korekta wielu faktur
jednego okresu z powodu rabatu).

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Wczytywanie kopii roboczych faktur

* Funkcjonalnos¢ wczytywania kopii roboczej zostata
przygotowana z myslg o wczytywaniu do dalszej edycji

B Faktury A~

Weczytaj fakture

kopii roboczych faktur, ktérych edycje przerwano . Do fakture
zapisujac jednoczesnie plik xml faktury lokalnie na B o o o v
komputerze. » Lista faktur

* Funkcjonalnos¢ umozliwia takze wczytanie i
wystawienie kompletnie wypetnionej faktury bez
przechodzenia przez formularz do wystawiania.

* Mozliwe jest zatem wystawienie w ten sposéb takze
faktury przygotowanej w innej aplikacji.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita Unie Europejska

% PLAN
- Palska NextGenerationEU
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Funkcjonalnosci listy faktur

Krajowy System

e-Faktur

Na liscie faktur w aplikacji znajduja sie zaktadki

pozwalajace nadostep do:

» faktur sprzedazowych (Podmiot1) [1],
 faktur zakupowych (Podmiot2) [2],
 faktur podmiotu innego (Podmiot3) [3],
e faktur podmiotu upowaznionego [4].

ksef.podatki.gov.pl

Lista faktur
1 2 3 4

Faktury sprzedazowe (Podmiot1)  Fakwry zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego

~ Filtrowanie

[w wszy: ] [Dam wystawienia: 14.09.
Da Tryb
ntyfika 2w ry ) 2 wysyh
vystwlenia | faktury
[ | 4567940380 NAzwa 0 10| 15.09.202: 64 l
O | 2222222222 Nazwa nabywey1s 0 ol 1 4 A4
O | 22202 sa 0| 12212121sdfsdfsd 0| 17.00.2025 | 17.09.2025
O owy kuj O mmmmmmIn G| 25092025 | 25.09.2025

KRAJOWY Sfinansowane przez
PLAN Unie Europejska
NextGenerationEU

== ODBUDOWY

Rzeczpospolita
Polska




Funkcjonalnosci listy faktur

Z poziomu Listy faktur w dedykowanej zaktadce mozliwy jest podglad faktury,
a takze pobranie jej w formacie XML oraz PDF.

Krajowy System

e-Faktur

Lista faktur < oswie [ —
Pakitury rakupewe [(Podmioll]  Fautury podeioty innege (Podmeotd i
= Filtrowanls
Wiyeryld wirpatko .Idhnlrﬁkld.nr'bw.mdl-l.-_ﬂ LLERERLELE I 3 Duta wiitewienla: 33 11,3038 - 3202 2008 X
L 4 L 4 L
([ st podshos fakurs
identyfikator upriedawcy L 1
L X P
rajowry System e-Faktur bemes ity
12345/2026
Raizurn podweacns
e Wkt 8 1 4
Spraedavec Hiabyveca
o W LEITE
— i
Bdirwn A
Sreregbly
D518 i p— . . = - = na LoE
Farycje
R L
[F) e R e Fmg gugie, marng e My s ey et g e ST
v s
nnnnnnn lelmeiel Bpabem

ksef.podatki.gov.pl

KRAJOWY R .
PLAN zeczpospolita
==— ODBUDOWY Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Funkcjonalnosci sprawdzania historii sesji oraz

pobrania UPO

Kazdy uwierzytelniony uzytkownik widzi
numery swoich sesji, w tym historycznych.

Tabela zawiera takze informacje o:

* liczbie faktur wystanych w danej sesji i
liczbie odrzuconych,

* statusie sesji, czyli czy trwajaca, czy
zakonczona,

* datach nawigzania sesji i ostatniej
aktywnosci w ramach sesji.

ksef.podatki.gov.pl

Historia sesji

Po wyborze danej sesji mozesz zobaczyé faktury wysylane w ramach tej sesji

v Filtrowanie

Wyczygc'wszyslka] [Typ sesjii Interaktywna X

Nr referencyjny sesji ::y';::n"e E:::Zne Typ sesji Status ses i Data nawigzania sesji Data ostatniej aktualizacji
20250029.50-1C26CCD000-6EA6841154-D0 I[]| 3 1 Interaktywna | Zakoriczona 20.00.2025 10:11:59 20.00.2025 22:40:52
20251014-50-346E1E0000-63D3ACC82D-AC [ 1 Interaktywna | Zakoriczona 14102025 17:16:16 15.10.2025 06:01:26
20250017.50.147AC4A000 5391A93FC0 34 [[]| 2 1 Interakrywna | Zskodczona 17.08.2025 07:57:54 17.09.2025 20:50:41
20250030.50-1519243000-6EAF5B23EA.92 [T 1 ] Interaktywna | Zakoriczona 30.00.2025 08:08:43 30.00.2025 20:41:04
20251015-50-218D1€9000-63D1559DBB-C4 [ 1 Interaktywna | Zakoriczona 15.10.2025 11:46:21 15.10.2025 11:40:38
20250024 50.2699A1A000 BBFA1731FE71 [ 1 Interakrywna | Zakodczona 24.09.2025 13:14:35 24.09.2025 13:46:40

] 20251015.50-225684000-63DA5099A0-76 [[] 1 Interaktywna | W trakeie 15.10.2025 12:07:40 15.10.2025 12:07:41
10 wierszy na strong v ‘ 1

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest bezptatna?
Odpowiedz:
Korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF jest bezptatne.
SEDT, e




Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy Aplikacja Podatnika KSeF pozwala na dodawanie
zatacznikdéw do faktury?

Odpowiedz:

Aplikacja Podatnika KSeF nie zawiera funkcjonalnosci
dodawania zatacznikdw. Mozliwa jest natomiast w aplikacji
wizualizacja zatacznikdw wystanych do KSeF za pomoca
innych programow.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Gdzie znajde szczegdtowe informacje dotyczace obstugi
Aplikacji Podatnika KSeF?
Odpowiedz:
Wszystkie informacje dotyczace Aplikacji Podatnika KSeF
dostepne sg na stronie https://ksef.podatki.gov.pl
w zaktadce Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 oraz Pliki do
pobrania.
SEDT, e



https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest dostepna caty czas?

Odpowiedz:

Tak, korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF mozliwe jest
przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu. Informacje
o ewentualnych niedostepnosciach beda publikowane
na stronach Ministerstwa Finansow.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF juz dziata?
Odpowiedz:
Obecnie dostepna jest Aplikacja Podatnika KSeF 2.0
w wersji testowej i przedprodukcyjnej (Demo) oraz
w wersji produkcyjnej
=




Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Mobilna KS F

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Aplikacja Mobilna KSeF

APLIKACJA MOBILNA

KS F

TWORZENIE LISTY
NABYWCOW

WYSTAWIANIE
| OTRZYMYWANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

ksef.podatki.gov.pl

PRZEGLADANIE
| POBIERANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

TWORZENIE WIZYTOWKI
SPRZEDAWCY

TWORZENIELISTY
RACHUNKOW BANKOWYCH

KRAJOWY
PLAN

=—_- ODBUDOWY

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

oo
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Wizytéwka QR

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Mobilna KSeF - podstawowe informacje
Aplikacja Mobilna dla KSeF 2.0:
* udostepniona zostata tylko wersja produkcyjna,
* jest dostepna na telefon z systemem Android lub iOS poprzez
sklepy Google Play oraz App Store

* minimalne wymagania dla systemu:

— Android wersja 13.0 lub wyzsza oraz

- I0OS wersja 16 lub wyzsza
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aby zatozyc profil w Aplikacji niezbedne bedzie posiadanie
co najmniej jednego z uprawnien:
- do wystawiania a lub/oraz
- do przegladania faktur

* Aplikacja nie zawiera funkcjonalnosci nadawania
uprawnien w KSekF.

* Niezbedne uprawnienia do wystawiania faktur oraz
do przegladania faktur nalezy nadac np. w Aplikacji Podatnika
KSeF (*nie dotyczy uprawnien wtascicielskich).

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

Autoryzacja mozliwa tylko poprzez Krajowy Wezet |dentyfikacji
Elektronicznej (mObywatel, mojelD - bankowos¢ elektroniczna, e-dowdd i
profil zaufany).

Z aplikacji zainstalowanej na jednym urzadzeniu mobilnym moze korzystac
(by¢ uwierzytelnionym) tylko jeden uzytkownik (jedna osoba).

W aplikacji mozna zatozy¢ wiele profili (na r6zne NIP podatnikéw) -
w zakresie posiadanych uprawnien (wymagana autoryzacja).

Logowanie biometrig lub PIN-em.
mozna wystawic fakture podstawowgq oraz jej korekte,
w trakcie wystawiania faktury tworzy kopie roboczg tej faktury,

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* nie mozna wystawic faktury z weztem zatacznik,

e fakture mozna wystawic¢ dla kontrahenta z polskim NIP lub nabywcy
ktory nie posiada NIP,

e fakture mozna wystawié¢ w walucie polskiej (PLN),

e przed wystawieniem pierwszej faktury w Aplikacji Mobilnej KSeF, musza
by¢ uzupetnione wszystkie obowigzkowe dane profilu,

* niezbedne jest posiadanie uprawnienia do wystawiania faktur.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF

Zachecamy

Do odwiedzenia strony internetowej poswieconej Aplikacji mobilnej KSeF, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/

Do zapoznania sie z podrecznikiem uzytkownika Aplikacji mobilnej KSeF
dostepnym w materiatach do pobrania, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolits Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY Polska NextGenerationEU



https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

W jaki sposdb moze pobrac z KSeF fakture, podatnik, ktory nie posiada
komputera?

Odpowiedz:

Fakture moze pobrac przy uzyciu smartfona. Ministerstwo Finanséw
udostepnia bezptatnie Aplikacje mobilng KSeF, ktorg mozna pobrac
na smartfony z systemem operacyjnym Android oraz iOS.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN part Unig Europeiska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

-mikrofirma

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Podstawowe informacje o e-mikrofirmie

Aplikacja jest skierowana do 0sob fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza.

Udostepniana jest tylko wersja produkcyjna.
Umozliwia powigzanie konta z Krajowym Systemem e-Faktur.

Umozliwia wystawianie krajowych faktur sprzedazy, w tym takze za
posrednictwem KSeF (z wytaczeniem procedur szczegdlnych).

Umozliwia pobieranie faktur zakupu z KSeF oraz
dodawanie innych wpisow.

Na podstawie wprowadzonych dokumentow aplikacja tworzy
ewidencje i deklaracje VAT, ktore pozwalajg wygenerowac
plik JPK_VAT.

ksef.podatki.gov.pl — TN Reeczpospolita

- Polska

=== ODBUDOWY
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie
Aplikacja dostepna jest w serwisie e-Urzad Skarbowy.
https://urzadskarbowy.gov.pl/
Do e-Urzedu Skarbowego nalezy zalogowac sie login.gov.pl
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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https://urzadskarbowy.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Powiazanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF

Aplikacja umozliwia automatyczne powigzanie konta uzytkownika
z Krajowym Systemem e-Faktur.

Powigzanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF umozliwi uzytkownikowi:
» wystawianie e-faktur za posrednictwem KSeF,

« pobieranie faktur zakupu od kontrahentéw, ktorzy
wystawili faktury za posrednictwem KSeF.

* Aplikacja nie pobiera faktur sprzedazy wystawionych przez uzytkownika w
innych narzedziach.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy w e-mikrofirmie bedzie widac faktury wystawione przez uzytkownika
w Aplikacji Podatnika KSeF i Aplikacji mobilnej KSeF?

Odpowiedz:

Nie, aplikacja umozliwia automatyczne pobieranie z KSeF jedynie
e-Faktur zakupowych. Niemniej jednak e-mikrofirma posiada
funkcjonalnosci umozliwiajace odnotowanie (wprowadzenie ,z reki”)
faktur sprzedazowych wystawionych poza aplikacja (nalezy wybrac
z menu bocznego Nowy dokument > Inny wpis sprzedazy).
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy uzytkownik bedzie mégt zdecydowac w jaki sposdb wystawic
faktury w e-mikrofirma: w KSeF lub poza KSeF?

Odpowiedz:

Tak, aplikacja umozliwia wystawianie faktur sprzedazy w KSeF oraz
poza KSeF. Od 1 lutego do 31 marca 2026 r. uzytkownik bedzie mogt
decydowac w jaki sposdb wystawione bedg wszystkie faktury (B2B
oraz B2C). Od 1 kwietnia 2026 r. taka mozliwos¢ bedzie dla faktur
konsumenckich (B2C), poniewaz faktury B2B beda wystawiane w
aplikacji jedynie za posrednictwem KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Informacje o KSeF

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Krajowy System e-Faktur to do P , otrzymy ip ia faktur.

e Gtownym zrodtem informacji o KSeF jest strona:

https://ksef.podatki.gov.pl/ —
. I?ytania i odpowiedzi - zestaw pytan i odpowiedzi informacie o KSeF 20
* Srody z KSeF - informacje o szkoleniach z KSeF 3 % « é
e Informacje ogdlne o KSeF l | &= -
* |nformacjedlaintegratorow IT pyanii cdponiec Sy 2 s

* Pliki do pobrania - podrecznik KSeF, broszura, prezentacje,
materiaty wideo, tutoriale, przyktadowe pliki e-Faktury (3),
dodatkowe materiaty informacyjne

e Strukturalogiczna FA(3) wraz zdokumentacja

* Bezptatne narzedzia KSeF - Aplikacja Podatnika KSeF

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU



https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Kontakt w sprawie KSeF

* Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania? Pomozemy

na nie odpowiedziec.
https://ksef.podatki.gov.pl/ i)

e Umodw sie na wizyte w urzedzie skarbowym
w sprawie KSeF

Kontakt

wybsierz rodzaj informacji

m— wizyta.podatki.gov.pl alogu = 1 ;
.. - a =

Umow wizyte w urzedzie skarbowym 1 " v n .
AL A
A u

Jak umowic wizyte: -
@ Wybierz urzad @ Wybierz termin @ Podaj adres e-mail.
i rodzaj sprawy i wypetnij formularz Wyslemy informacje o wizycie Telefon do konsultanta Napisz do nas Czat
Krajowej A'dmi“is“acji Qtrzymasz odpowied? na podany adres Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
Skarbowej e-mail
Uméw wizyte w urzedzie skarbowym Skorzystaj z infolinii w sprawie
Krajowego Systemu e-Faktur

124 . R . Nastepny: Wy .
") Wybierz wojewodztwo oraz urzad ey s
‘Wybierz Wybierz

Wojewodziwo *

Krajowy System
‘ Wybierz 2 listy v e-Faktur
Urzad
2 Mozesz réwniez skontaktowaé sig:
» ze swoim urzedem skarbowym [znajdz swéj urzad w w,
Kas),
.w e-mikrofirmy - napisz na adres: Jpk.helpdesk@mf.gov.pl
Pola sbowigzkowe
Dalei Zrezygnuj
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Krajowy System

e-Faktur

Informacje o KSeF ,
Krajowy System e-Faktur

» Komunikaty » APl Krajowego Systemu e-Faktur

* |nformacje o KSeF sg dostepne na stronie:

» Dokumentacja i certyfikaty

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

* Podstawowe informacje o Krajowym Systemie e-Faktur

* Jak przygotowac sie do obowigzkowego e-Fakturowania

 Komunikaty - informacja o niedostepnosci systemu, pracach
serwisowych

* API| Krajowego Systemu e-Faktur - informacje dla integratorow IT,
adresy stron internetowych dotyczacych srodowiska
produkcyjnego, srodowiska przedprodukcyjnego (Demo) oraz
srodowiska testowego.

 Dokumentacjai certyfikaty - dokumentacja polityki certyfikacji
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegobty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

™ MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw -
AN KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow
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