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Krajowy System

e-Faktur
Branza beauty tom. in.:

* Kosmetologiaizabiegi kosmetyczne,

 Stylizacja i pielegnacja (stylistki paznokci, stylistki brwi i rzes, wizazystki),
* Fryzjerstwo i trychologia,

* Masaz i odnowa biologiczna (SPA),

* Depilacjaitatuaz.
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Krajowy System

e-Faktur

Specyfika branzy beauty

Co wyrodznia branze:
e Duzaliczba klientéw indywidualnych (B2C);
* Szybkie transakcje, czesto ptatnosc¢ od razu po ustudze;

e Ustugi + sprzedaz produktow (kosmetyki) - KSeF wymusza ich petna precyzje
(rozgraniczenie sprzedazy wg poszczegdlnych stawek);

* Przewazajg mateisrednie firmy, jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze;
* Mozliwosc¢ swiadczenia ustug w ramach dziatalnosci nierejestrowej;
e Popularne systemy rezerwacji (baza danych klientow®).

*

system zawiera dane potrzebne do faktury (data, ustuga, cena, dane klienta),
ktore sg przekazywane do systemu ksiegowego.
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Krajowy System

e-Faktur
Najwazniejsze zmiany:

* Faktury sprzedazy wystawiane i przesytane do KSeF (wyjatek faktury
konsumenckie);

* Numer KSeF jako obowigzkowy identyfikator faktury (przelewy, JPK)*;

e Koniec ,recznych” faktur w PDF wysytanych mailem (po przekroczeniu limitu
10 tys. miesiecznie w roku 2026 r.);

* Obowiagzek spojnosci danych (faktury wystawiane wg schematu).

* 0d 1.02.2026 r. obowiazek podawania identyfikatora KSeF faktury w JPK, a od
1.01.2027 r. obowigzek podawania w tytule przelewéw identyfikatora faktury KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Podatnicy czynni

Najczestsze stawki VAT w branzy beauty:
8% VAT wybrane ustugi kosmetyczne/fryzjerskie;

o 23% VAT sprzedaz kosmetykow, zabiegi estetyczne, ustugi ,upiekszajace” bez
celu zdrowotnego;

« ZW/NP - sporadycznie np. ustugi medyczne wykonywane przez zawody
medyczne.

UWAGA!
KSeF nie weryfikuje prawidtowosci zastosowanych stawek.
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Krajowy System

e-Faktur

Problemy przy ustalaniu stawek VAT

e Ustalenie stawki VAT nastepuje po PKWiU a nie PKD

O stawce VAT decyduje PKWiU 2015 i rzeczywisty charakter swiadczenia, a nie wpis
dotyczacy zakresu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej w rejestrze CEIDG.

* Poprawna klasyfikacja wykonanej ustugi a stawka VAT - mozliwos¢ wystgpienia
o interpretacje indywidualng i/lub WIS

Tatuaz, piercing czy solarium/SPA, ktére co do zasady pozostajg opodatkowane stawka

23 %. Na granicy pozostaje m.in. makijaz permanentny (trwate wprowadzenie barwnika),

co moze prowadzi¢ do sporu o prawo do 8% stawki. Podobnie jest w przypadku niektérych
zabiegdw aparaturowych, czyli z wykorzystaniem specjalistycznego sprzetu

(np. radiofrekwencja mikroigtowa, HIFU, laser/IPL, urzadzenia typu ,kapsuta SPA”

czy t6zka kolagenowe. Ryzyko stosowania btednej (za niskiej) stawki rosnie, gdy technika albo
cel zabiegu zblizaja sie do tatuazu lub odnowy biologiczne,.
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Krajowy System

e-Faktur

Problemy przy ustalaniu stawek VAT

e Ustugi kosmetyczne o charakterze ustug medycznych

Zwolnienie z VAT dla ustug medycznych ma zastosowanie, gdy istnieje cel
terapeutyczny/profilaktyczny, a sSwiadczenie wykonuje uprawniony podmiot.

Podmioty lecznicze mogg wykonywac ustugi, ktére niekoniecznie bedg zwolnione z VAT
z uwagi na brak terapeutycznego celu Swiadczenia.

« Swiadczenia ztozone

Pakiety i vouchery. Stawke wyznacza element dominujacy.
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Krajowy System

e-Faktur
Podatnicy zwolnieni a KSeF

Podatnicy zwolnieni na podstawie art. 113 ustawy o VAT
(do wartosci sprzedazy 240 tys. zt w roku).

W takim przypadku faktury sg wystawiane na zadanie nabywcy zgtoszone

w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktorym dokonano dostawy towarow,
wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke na poczet dostawy towarow

lub wykonania ustugi.

* Jezeli nabywca bedzie podatnik lub osoba prawna, faktura powinna zostac
wystawiona w KSeF.

* Jezeli nabywca bedzie konsument, firma nie ma obowigzku wystawiacé faktury
w KSeF, ale moze to zrobi¢ dobrowolnie.
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Krajowy System

e-Faktur
Obowiazek wystawiania faktur

Podatnicy VAT czynni
e Sprzedaz narzecz firm (B2B) - obowigzkowo:

— wystawiasz f-ry np. dla agencji eventowych (pakiety, vouchery,
karty podarunkowe),

— Swiadczysz ustugi dla firm (konsultacje, szkolenia);
e Sprzedaz narzecz konsumentéw (B2C) - na zadanie.

Podatnicy VAT zwolnieni - w kazdym przypadku (B2B, B2C) wystawiaja
faktury na zadanie.

UWAGA!

Niezaleznie czy Podatnik wystawia faktury, musi prowadzi¢ ewidencje
na kasie rejestrujace,;.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.p| =\_ PLAN lEZIeCkZPOSPOIIta Unie Europejska
=~ ODBUDOWY B Folske NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Dziatalnos¢ nierejestrowa w branzy beauty

Warunki:

* Przychdd nalezny z tej dziatalnosci nie moze przekroczy¢ w zadnym kwartale
225% kwoty minimalnego wynagrodzenia (10 813,50 zt brutto na kwartat);

* Brak prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez ostatnie 60 miesiecy;

* Nie mozna prowadzi¢ dziatalnosci wymagajgcej uzyskania koncesji badz licencji
albo wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej.

UWAGA!

W ramach dziatalnosci nierejestrowej nie mozna swiadczyc¢ ustug medycznych

i okotomedycznych wymagajacych uprawnien (np. fizjoterapia, pielegniarstwo),
gdyz podlegajg one szczegdlnym wymogom formalnym. Dziatalnos¢ ta wyklucza
profesjonalne swiadczenia zdrowotne, jednak moze obejmowac proste ustugi
relaksacyjne czy opiekuncze niebedace swiadczeniem zdrowotnym.
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Krajowy System

e-Faktur
Do korzystania z KSeF konieczne jest posiadanie NIP

Osoba prowadzaca dziatalnosc nierejestrowg moze uzyskac NIP
pod warunkiem, ze:

* prowadzi ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kasy fiskalnej,

lub
e jest zarejestrowana jako podatnik VAT (czynny lub zwolniony).

Podatnik zwolniony z VAT nie ma, co do zasady, obowiagzku rejestracji do VAT,
moze jednak dokonac takiej rejestracji.
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Krajowy System  Faktur
- zasady dziatania i funkcjonalnosci
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Krajowy System

e-Faktur

Cotojest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest to system teleinformatyczny
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, ktory jest
administratorem danych w nim zawartych.

Kazdej wystawionej w KSeF fakturze system przydziela automatycznie
unikatowy numer identyfikujacy (numer KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur
Najwazniejsze funkcjonalnosci KSeF

Krajowy System e-Faktur stuzy m.in. do:

* nadawania oraz odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur;
e wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

e dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

e otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

e przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

e oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzielonym
w Krajowym Systemie e-Faktur;

* przydzielaniaidentyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwdch faktur ustrukturyzowanych
wystawianych przez podatnika dla jednego odbiorcy;

» weryfikacji danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych poza Krajowym Systemem
e-Faktur.
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Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

* KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

* Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminujg ryzyko dostepu
do faktur przez osoby nieuprawnione - takze w przedsiebiorstwie podatnika.

* Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie osoby
wystawiajgcej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.

* Pouwierzytelnieniu sie (,zalogowaniu”) podatnik korzysta z KSeF
np. w zakresie przegladania, wystawiania i otrzymywania faktur
ustrukturyzowanych.

* Podatnik moze nada¢ uprawnienia w KSeF innym osobom, np. pracownikom lub
gtownej ksiegowej - moze odwzorowac w KSeF dotychczasowe praktyki zarzadzania
firma.
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Krajowy System

e-Faktur

Metody uwierzytelnienia w KSeF

* Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (mObywatel, i
mojelD - bankowos¢ elektroniczna, e-dowéd i profil e R ]
zaufany) - bezptatne narzedzie et o

* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP [ub PESEL e e Tax
(wydany przez Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)) v TAx oK

* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL

* Pieczeé¢ Kwalifikowana

 Token

e Certyfikat KSeF

ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan Reeczpospolita "ot P
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Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?

1. Faktura ustrukturyzowana jest to faktura wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie
(art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony
z oprogramowania wedtug wzoru (formatu), z nadanym numerem KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?
3. W2zér e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura,

zaimplementowana w oprogramowaniu do wystawiania faktur,

podatnik nie pobiera jej do samodzielnej instalacji czy tez

bezposredniego wypetnienia.
4. Nie jest zatacznikiem do e-maila np. w formacie PDF.

Jest pobierana przez kontrahenta z centralnej bazy MF (KSeF).
6. e-Faktury sa przechowywane i archiwizowane w KSeF przez 10 lat.
ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan Reeczpospolita "ot P
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Krajowy System

e-Faktur
Struktura e-Faktury
* Od1lutego 2026 r. obowiazuje struktura logiczna FA(3). tns:Naglowek [+
 Strukturalogiczna FA(3) zawiera element ,Zalacznik” pozwalajacy tns:Podmiot! [+
(po dokonaniu zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym) na przesytanie L

wraz z faktura danych zawartych w zataczniku.

Do KSeF nie sg przyjmowane zataczniki | s ;.-.-
w postaci osobnych plikéw np. pdf, jpg, xls. SRS E}‘(‘“"E‘

Broszura informacyjna struktury logicznej e-Faktury FA(3)

--------------

Pliki do pobrania KSeF 2.0 L PP

................
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Krajowy System

e-Faktur

Jak dziata KSeF w praktyce?
 KSeF wymaga uwierzytelnienia oraz autoryzacji w celu wystawienia
lub dostepu do e-Faktury.
* Mozliwos¢ nadania innemu podmiotowi uprawnien do korzystania z KSeF.

e System umozliwia wystawianie faktur w formacie XML (tzw. faktura
ustrukturyzowana).

* Przedsiebiorca wystawia fakture w swoim programie ksiegowym.

e Faktura ustrukturyzowana zawiera numer faktury, nadany przez wystawce,
ktory identyfikuje dang fakture w systemie przedsiebiorcy. (pole P_2).

* Przedsigebiorca za pomoca programu wysyta dokument do KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Jak dziata KSeF w praktyce?

* System weryfikuje zgodno$¢ ze struktura logiczna (schema) i nadaje unikalny
numer identyfikacyjny - numer KSeF.

* Woystawca otrzymuje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).
e Faktura jest automatycznie dostepna dla kontrahenta (odbiorcy) w KSeF.

* Faktury moga by¢ réwniez wystawiane w Aplikacji Podatnika KSeF,
w Aplikacji Mobilnej KSeF oraz w e-mikrofirmie.
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Krajowy System

e-Faktur
Numer faktury

* W strukturze e-Faktury (pliku xml) nie jest przewidziane pole zawierajgce numer
KSeF wystawianej faktury ustrukturyzowanej.

 Kolejny numer faktury nadany przez podatnika wskazany w polu P_2
i numer KSeF e-Faktury to dwa rézne numery.

* Fakturze przestanej do KSeF, po weryfikacji uprawnien oraz sprawdzeniu
zgodnosci pliku xml ze strukturg FA, nadawany jest automatycznie numer
identyfikujacy te fakture w KSeF.

* Numer ten zwracany jest w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (UPO)
i sam w sobie nie stanowi elementu pliku xml.

* Na wizualizacji faktury moga by¢ wskazane: numer faktury wystawionej
w programie ksiegowym/sprzedazowym oraz numer KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Z czego sktada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture
w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Sklada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

)
NIP sprzedawcy data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajqgca sie (wartosd
z 12 znakow wyliczana

(wartos¢ generowana  automatycznie)
automatycznie)
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Krajowy System

e-Faktur

UPO

Urzedowe

Poswiadczenie
Odbioru dokumentu I |

Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF
e I e kt ro n I CZ n ego Kse F | Mumer referencyiny sesji 1. | 20251021-s0-2052F 4c000-3348176F 2C-53

Nazwa pelna podmiotu, ktéremu dorgczono dokument elektroniczny: Ministerstwo Finanséw

KraJ oWy Syste m e 'F a ktu r Informacja o dokumencie: Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

Strona dokumentu UPO 1
Calkowita liczba stron dokumentu UPO: 1
Zakres dokumentow od: 1
Zakres dokumentéw do: 4
Calkowita liczba dokumentow: 4
4 . 7
Szczegdtowy opis elementdw  [Frmmes 2]
Identyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 3_ 1111111111

. L]
U P O d O Ste p n y J e St n a St r0 n I e Skrot dokumentu uwierzytelniajacego: tdN+81JFeYmSnDLvxifZqNa2SecHs|4jtHN/Wb|I5Rs=
Nazwa pliku XSD struktury logicznej dotyczaca przestanego dokumentu: | Schemat_FA(3)_v1-0E.xsd

www.ksef.podatki.gov.pl o ormatras i o
w zaktadce Pliki do pobrania.

4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 1.
Lp. | Numer identyfikujacy fakture w KSeF I Numer faktury I NIP Sprzedawcy I Data wystawienia faktury I Data przestania do KSeF I Data nadania numeru KSeF I Wartos¢ funkcji skrotu ztozonego dokumentu I Tryb wysytki I
1 1111111111-20251021-0100405CAE40-10 = 238975623 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:24:54 21.10.2025 11:24:55 3XxYDgWALY/c4+EFIFmhFg1sViLylVISIVeDF2TWFWU= ONLINE
2 1111111111-20251021-020080AC2A41-EC | 978478634t7g6 | 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:29:25 21.10.2025 11:29:26 TLe98WAIE+kGyLfLqvdY TPFPPoBEqJgi1WoQV8a3wWoM= ONLINE
3 | 1111111111-20251021-0300608ADD41-F6 | 34587276 11111111 21.10.2025 21.10.2025 11:35:32 21.10.2025 11:35:32 €7uWoDsv15ZMGDTi07gwoeYxC2HLbVJKxnlaCzrdXgE= ONLINE
4 | 1111111111-20251021-040060A26342-40 | 65486573 A1 21.10.2025 21.10.2025 11:40:08 21.10.2025 11:40:07 nQqcle3dJzh06I0v/IZjHEST1/xg+ytajvnyh27)Gec= ONLINE
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Krajowy System

e-Faktur
KSeF nie zmienia zasad powstawania obowiazku

podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku podatkowego.
Zgodnie z 0gbdlng zasadg obowigzek podatkowy powstaje:
e w momencie dokonania dostawy towarow,

* W momencie wykonania ustugi,

* w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towardéw lub wykonania
ustugi.

Ustawa o VAT nadal zawiera szczegdlne zasady okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy medidéw.
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej

w trybie online

Zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy datg wystawienia faktury ustrukturyzowanej jest
data przestania faktury do KSeF - przy zatozeniu, ze data wystawienia faktury,
wskazana przez podatnika w polu P_1 jest tozsama z data przestania faktury do KSeF.

Jesli jednak data przestania faktury do KSeF bedzie pdzniejsza niz data wskazana na
fakturze przez podatnika w polu P_1, to w mysl art. 106nda ust. 16 ustawy faktura
zostanie uznana za fakture wystawiong w trybie offline24, a datg jej wystawienia bedzie

data wskazana przez podatnika na fakturze w polu P_1 (a nie data przestania jej do
KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej

w trybie online

Przyktad 1.

Data wystawienia faktury w trybie ONLINE (data w polu P_1 tozsama z data przestania pliku
XML do KSeF).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego 2026 r. jako date
wystawienia faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz. 23:50) przestat fakture do KSeF

i zostata ona zarejestrowana przed potnocg na bramce. Numer KSeF zostat nadany fakturze

2 lutego 2026 r. (0 godz. 00:01). Datg wystawienia faktury jest w tym przypadku data przestania
faktury do KSeF, czyli 1 lutego 2026 r.

Wynika to z faktu, ze data wskazana w pliku faktury jest zgodna z datg przestania faktury

do KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej

w trybie online

Przyktad 2.

Data wystawienia faktury w trybie ONLINE (data przestania pliku XML do KSeF pézniejsza
niz data wystawienia wskazana na fakturze).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazatw polu P_1 -

2 lutego 2026 r. jako date wystawienia faktury. W tym dniu faktura nie zostata przestana
do KSeF. Faktura zostata przestana w kolejnym dniu, 3 lutego 2026 r. i zostata ona
zarejestrowana w tym samym dniu na bramce. Numer KSeF zostat nadany fakturze 3 lutego
2026rr.

Datg wystawienia faktury jest w tym przypadku data wskazana na fakturze przez podatnika
w polu P_1, czyli 2 lutego 2026 r.

Wynika to z faktu, ze data przestania pliku XML faktury do KSeF jest p6zniejsza niz data
wskazanaw polu P_1 na tej fakturze.

Fakture uznaje sie za wystawionag w trybie offline24.
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Krajowy System

e-Faktur
Data otrzymania faktury (zasada podstawowa)

Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymana przy uzyciu KSeF
w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujacego te fakture.

W przypadku udostepnienia faktury ustrukturyzowanej nabywecy, o ktérym
mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT, w sposdb inny niz przy uzyciu KSeF, za
date otrzymania tej faktury uznaje sie date jej faktycznego otrzymania

przez tego nabywece (art. 106na ust. 4 ustawy).
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. Ministerstwo
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Dokumenty obstugiwane
| nieobstugiwane w KS F
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Krajowy System

e-Faktur

Jakich dokumentow dotyczy KSeF?

KSeF dotyczy wytacznie faktur wystawianych w oparciu o polskie przepisy
podatkowe (art. 106a-106q ustawy o VAT). W KSeF s3 wystawiane:

ksef.podatki.gov.pl =2 KRAJowy Rzeczpospolita  STnansowane przez

faktury podstawowe,

faktury zaliczkowe,

faktury rozliczajace,

faktury korygujace,

faktury korygujace fakture zaliczkowa,
faktury korygujace fakture rozliczajaca,
faktury uproszczone.

PLAN Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane przez KSeF

Do KSeF nie sg przesytane:

e dowody wewnetrzne,

* rachunki wrozumieniu Ordynacji podatkowej,
e faktury proforma,

* noty obcigzeniowe,

* noty uznaniowe

e zataczniki stanowiace odrebny plik od pliku xml faktury
(np. zataczniki w formie plikow pdf i jpg).

Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty, ktore nie
sg obstugiwane w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy mozna przesta¢ do KSeF zatacznik w formie nieustrukturyzowanej,
np. zdjecie?

Odpowiedz:

Nie. Do KSeF mozna przesytaé wytacznie pliki ustrukturyzowane (XML).
Zatacznik jest integralng czescia faktury.

Pliki typu JPG, PNG czy inne zdjecia albo dokumenty PDF mozna oczywiscie
przekazywac kontrahentom, ale tylko poza systemem KSeF.

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy nota ksiegowa jest wystawiana w KSeF?

Odpowiedz:
Nie, tego typu dokumenty nie sg wystawiane w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze jednoosobowg dziatalnosc gospodarcza wykonujac zabiegi pielegnacyjne
na ciato i masaze relaksacyjne i lecznicze. Nie swiadcze ustug na rzecz
przedsiebiorcow, tylko osdb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ale zdarza
mi sie styszec prosby o wystawienie faktury bez NIP. Czy takg fakture musze obecnie
wystawi¢ w KSeF? Jak méj klient ja odbierze?

Odpowiedz:

Faktury dla konsumentow beda wystawiane w KSeF dobrowolnie. Jesli sprzedawca
zdecyduje sie na wystawienie faktury na rzecz konsumenta w KSeF, musi wéwczas
zapewnic dostep do tej faktury, np. przekazujac wizualizacje z kodem QR, ktoéra
umozliwi weryfikacje tej faktury w systemie.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jak bedzie rozwigzany sposob wystawiania faktur w KSeF, gdy odbiorca
i nabyweca faktury bedzie inny?

Odpowiedz:

W KSeF przygotowane zostato rozwigzanie, ktére umozliwia uwzglednienie na
wystawionej fakturze tego, ze odbiorca i nabywca beda innymi podmiotami. W
takim przypadku na wystawionej fakturze, oprécz nabywcy

w Podmiot2, mozna wskazac rzeczywistego odbiorce w Podmiot3

| przypisa¢ mu wtasciwa role.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze salon fryzjerski i podnajmuje czes¢ lokalu pod gabinet kosmetyczny. Czy zaliczka
zaptacona za ten podnajem powinna by¢ udokumentowana fakturg wystawiong w KSeF?

Odpowiedz:

Jezeli przy podnajmie lokalu otrzymamy zaliczke, nie powstanie obowigzek podatkowy
oraz nie rodzi to obowigzku wystawienia faktury zaliczkowej. Obowigzek wystawienia
faktury w KSeF powstanie nie p6zniej jak z uptywem terminu ptatnosci, okreslonego
w umowie (wyjatek od ogdlnej zasady wystawiania faktur).
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Ministerstwo
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Krajowa Administracja
Skarbowa

Ustawowe terminy
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Terminy obowiazkowego KSeF

e Od 1 lutego 2026 r. KSeF jest obowiazkowy K,"aJOVZY System ?‘Fakturl(i$eF)
- , ;. . nie jest juz nowoscig w polskim
dla podatnikéw, u ktérych wartosc sprzedazy systemie podatkowym.
(wraz z kwotga podatku) przekroczyta w 2024 r.

200 min zt. Od1 §tycz.n|a 2022 quu KSeF
funkcjonuje w Polsce jako
* Od 1 kwietnia 2026 r. obowiagzkowy KSeF rozwigzanie dobrowolne

obejmie pozostatych podatnikéw. (fakultatywne).

WAZNE!

Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest
obowigzkowe dla wszystkich podatnikow
juzod 1 lutego 2026r.
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowiazkowego KSeF

Do konca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych bedg mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury
w postaci papierowej, jezeli:

taczna wartosé sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami
wystawionymi w danym miesigcu bedzie mniejsza lub réwna 10 000 zi.

WAZNE!
Podatnik utraci prawo do wystawiania faktur elektronicznych oraz faktur

w postaci papierowej poczawszy od faktury, ktora przekroczono
wartosc 10 000 zt.
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z obowiazkowego KSeF
Faktury konsumenckie

* Faktury wystawiane narzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nie sg objete obowigzkowym KSeF.

* Takie faktury moga byc¢ przesytane do KSeF dobrowolnie.
 Decyzjaw tym zakresie nalezy do podatnika.
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF dla faktur z kas rejestrujacych

Do konca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych beda mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury

w postaci papierowej przy zastosowaniu kas rejestrujacych i paragony fiskalne
uznane za faktury (do 450 z1).

WAZNE!

Od 2027 r. paragon do 450 zt z NIP nabywcy nie bedzie juz uznany za fakture.
Do takiego paragonu trzeba bedzie wystawié fakture (w KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy obowiazek korzystania z KSeF dotyczy tylko spotek? Co z jednoosobowymi
dziatalnosciami gospodarczymi?

Odpowiedz:

Forma prawna nie ma znaczenia. Co do zasady kazdy podatnik (czynny

i zwolniony), ktéry ma obowiazek wystawienia faktury, bedzie wystawiat
jaw KSeF — zgodnie z etapami: 1.02.2026 r. (duze podmioty) i 1.04.2026 r.
(reszta). Obowiazek otrzymywania faktur w KSeF bedzie istniat

od 1.02.2026rr.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze salon kosmetyczny, zatrudniam 4 osoby. Wiem, ze obowiazkowe
e-fakturowanie obejmie mnie od 1 kwietnia 2026 r. (wartos¢ sprzedazy
ponizej 200 ml zt w 2024 r.). Czy w okresie od 1 lutego do 31 marca 2026 r.
musze odbierac faktury zakupowe w KSeF np. za media?

Odpowiedz:

Tak, poniewaz odroczenie terminu obowigzkowego KSeF bedzie dotyczyto
wytacznie wystawiania faktur, a nie ich odbierania w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Kosmetyczka wystawia trzy faktury w miesiacu o wartosciach od 1 500 zt
do 2 500 zt kazda. Czy musi wystawiac faktury w KSeF?

Odpowiedz:

Docelowo tak. Obowigzek stosowania KSeF obejmie kosmetyczke

od 1 stycznia 2027 r. Do konnca 2026 roku mali przedsiebiorcy moga
wystawiac faktury poza KSeF o ile taczna wartosc¢ sprzedazy na fakturach
nie przekracza w miesigcu 10 000 zt.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jestem fryzjerka, ale prowadze tez szkolenia z koloryzacji wtosow, wiec
Swiadcze ustugi zarowno na rzecz konsumentow, jak i oséb prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza. Mam problem z wyliczeniem wartosci sprzedazy
do limitu 10 000 zt. Czy wliczam do tego limitu wartosc sprzedazy narzecz
0soOb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,
udokumentowang tzw. faktura konsumencka?

Odpowiedz:

Nie. Faktury konsumenckie nie sg objete obowigzkowym KSeF. Do limitu
10 000 zt wlicza sie wytacznie wartosc tych faktur, w stosunku do ktorych
podatnik jest zobowigzany do ich wystawienia w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy do limitu 10 000 zt, o ktérym mowa w art. 145m ustawy o VAT nalezy wlicza¢ wartosc:
* faktur wystawionych przy uzyciu kas rejestrujacych,

* faktur uproszczonych do 450 zt (paragon fiskalny z NIP nabywecy)?

Odpowiedz:

Do wartosci sprzedazy 10 000 zt nie bedzie wliczana:

* wartosc faktur wystawionych przy uzyciu kas rejestrujgcych,

e wartosc faktur uproszczonych do 450 zt, wystawionych zgodnie z art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy.

W powyzszych przypadkach zastosowanie znajdzie przepis epizodyczny art. 145n ustawy o VAT
pozwalajacy do konca 2026 r. na wystawienie tych faktur w postaci papierowej lub elektroniczne;.
Tego typu faktury nie bedg wiec wliczane do limitu 10 000 zt.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jesli w kwietniu 2026 r. nie przekrocze 10 000 zt (wartosci tacznej z faktur),
to w tym miesiagcu nie musze wystawiac faktur w KSeF? A jezeli w maju 2026 r.
przekrocze limit to juz musze? Co sie stanie gdy w czerwcu 2026 r. znowu nie
przekrocze 10 000 zt?

Odpowiedz:

Jesli w kwietniu 2026 r. podatnik nie przekroczy 10 000 zt to nie wystawia
faktur w KSeF. Jesli w maju przekroczy limit, to wystawia juz w KSeF

te fakture, ktérg przekroczyt limit oraz wszystkie kolejne faktury.

Fakt nieprzekroczenia limitu w czerwcu pozostaje juz bez znaczenia.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jako przedsiebiorca, ktéry bedzie zobowigzany do wystawiania e-faktur od 1.04.2026 r. nie wiem, jak
weryfikowad, czy inny przedsiebiorca od ktérego kupuje towary lub ustugi (np. hurtownia kosmetyczna albo
firma szkoleniowa) powinien mi wystawi¢ e-fakture w KSeF. Co jesli dostawca wystawi mi taka fakture
papierowa w jednym m-cu, a w drugim okaze sie, ze wystat jg do KSeF (bo np. zorientowat sie

ze musi, albo ze przekroczyt limit sprzedazy)? Czy wtedy musze skorygowac VAT?

Odpowiedz:

Wszyscy podatnicy majg obowigzek odbierania faktur w KSeF od 01.02.2026 r. Otrzymywanie faktur
przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe juz od 1 lutego 2026 r. (poza przypadkami wytaczonymi ustawowo,
gdzie faktura jest przekazana w sposéb uzgodniony). Pomimo naruszenia obowigzku KSeF po stronie
sprzedawcy, nie wystgpi obowigzek skorygowania podatku naliczonego u nabywcy, ktéry dokonat
odliczenia VAT, w dacie otrzymania faktury w postaci papierowe,;.
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak uzyskac dostep do KS F?
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Krajowy System

e-Faktur
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé

* Nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moéc korzystac z KSeF.

* W celuzalogowania sie do KSeF wystarczajace jest posiadanie NIP i uzycie narzedzia
uwierzytelniajacego.

* Mozliwe jest takze wykorzystanie w tym celu elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

» Szczegblnym przypadkiem jest sytuacja gdy osoba dysponuje wytacznie elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, ktory nie zawiera NIP ani PESEL
(np. obcokrajowiec, ktéry nie posiada PESEL i postuguje sie podpisem uzyskanym
w innym kraju UE). Taki podpis musi najpierw zgtosi¢ w zawiadomieniu ZAW-FA sktadanym
do urzedu skarbowego.

 (Osobafizyczna po zalogowaniu moze sama korzystac¢ z KSeF lub nadac elektronicznie
dalsze uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Krajowy System

e-Faktur

Podmiot niebedacy osoba fizyczna

* Jesli posiada elektroniczng pieczec¢ kwalifikowang zawierajgcg NIP nie musi podejmowac
zadnych czynnosci aby moc korzystac z KSeF.

e Jeslijej nie posiada musi ztozy¢ do urzedu skarbowego zawiadomienie
ZAW-FA, w ktorym wskaze osobe fizyczng, ktéra bedzie miata uprawnienia do dziatania
w KSeF w jego imieniu po zalogowaniu sie.

* Jeslidysponuje wytacznie elektroniczng pieczecig kwalifikowana, ktéra nie zawiera NIP to
moze uzyc tej pieczeci, ale musi najpierw zgtosic¢ ja w zawiadomieniu ZAW-FA sktadanym
do urzedu skarbowego.

e Zalogowana osoba moze sama korzystac z KSeF lub nadac elektronicznie dalsze
uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak nadac uprawnieniaw KS F?
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane droga elektroniczna
w ramach KSeF

* Uprawnienia nadawane sg poczawszy od 1 lutego 2026rr.
za posrednictwem API| KSeF, czyli przy wykorzystaniu programow
finansowo-ksiegowych zintegrowanych z KSeF i posiadajgcych modut
zarzadzania uprawnieniami lub za posrednictwem bezptatnej Aplikacji

Podatnika KSeF 2.0.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane droga elektroniczna

w ramach KSeF

* Uprawnienia moze nadawac osoba zalogowana jako wtasciciel danego
kontekstu lub osoba posiadajaca uprawnienie do zarzadzania
uprawnieniami.

* Uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami mozna otrzymac od
witasciciela lub innej osoby uprawnionej do zarzadzania uprawnieniami
w danym kontekscie. Moze ono takze wynikac z zawiadomienia ZAW-FA.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane za pomoca

zawiadomienia ZAW-FA sktadanego do US

e Jedynym uprawnieniem nadawanym w sposob tradycyjny jest uprawnienie
osoby fizycznej do korzystania z KSeF w imieniu podatnika niebedacego
osoba fizyczna, ktory nie ma mozliwosci logowania przy uzyciu elektronicznej
pieczeci kwalifikowane,.

* W celu nadania tego uprawnienia podatnik sktada zawiadomienie ZAW-FA,
w ktérym wskazuje te osobe.

 Zawiadomienie musi zostac¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu w liczbie wymaganej dla skutecznego
podejmowania decyzji.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN IEzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia osoby fizycznej

Osoba fizyczna oprocz bycia administratorem moze zostac¢ uprawniona takze do:
e wystawiania faktur,

e przegladaniafaktur,

* przegladania uprawnien,

* przegladania historii ses;ji,

e zarzadzaniajednostkami podrzednymi,

e wykonywania operacji egzekucyjnych (dotyczy wytacznie podmiotéw bedacych
komornikami i organami egzekucyjnymi).

Administrator moze sam nadawac sobie pozostate uprawnienia.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Identyfikator, na ktory nadawane sg uprawnienia

e Jesliosoba fizyczna, ktorej nadawane sg uprawnienia posiada profil zaufany lub
elektroniczny podpis kwalifikowany zawierajacy NIP lub PESEL tej osoby,
to uprawnienia nadawane sa na ten NIP lub PESEL. W takim przypadku nie nalezy
podawac tzw. odcisku palca podpisu.

 KSeF uwzglednia powigzanie NIP i PESEL danej osoby, czyli nie stanowi problemu
sytuacja gdy osobie nadano uprawnienia, na NIP a loguje sie narzedziem opartym
o PESEL i odwrotnie.

e Jesliuprawniona osoba nie posiada NIP ani PESEL lub mimo, ze posiada identyfikator
podatkowy to nie jest on zawarty w elektronicznym podpisie kwalifikowanym,
wowczas uprawnienia nalezy nadawac na tzw. odcisk palca podpisu.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia podmiotu (np. biura rachunkowego)

Podmiot moze zostac¢ uprawniony do:
* wystawiania faktur,
* przegladania faktur.

Nadajac uprawnienie podmiotowi wtasciciel lub osoba uprawniona do
zarzadzania uprawnieniami wskazuje NIP i nazwe podmiotu oraz okresla czy
podmiot ma mie¢ mozliwosc¢ przekazywania dalej otrzymanego uprawnienia.

W przypadku zaznaczenia tej mozliwosci wskazany podmiot we wtasnym
zakresie decyduje, ktore osoby fizyczne (np. pracownicy biura) moga wystawiac i
przegladac faktury podatnika, ktory podmiot uprawnit.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy biuro ksiegowe bedzie mogto uzyskac taki dostep, ktory umozliwi tylko
weglad/sciggniecie faktur z KSeF, bez mozliwosci ich wystawiania w imieniu
klienta?

Odpowiedz:

Tak. W KSeF mozna nadac uprawnienie do dostepu do faktur jako osobny
rodzaj uprawnienia. Nie jest konieczne jednoczesne nadanie uprawnien

do wystawiania faktur.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Bezptatne narzedzia informatyczne
udostepnione przez MF do obstugi KS F:

* Aplikacja Podatnika KS F,
* Aplikacja Mobilna KS F,

e -mikrofirma.

ksef.podatki.gov.pl é pLan
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Podatnika KS F
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o Aplikacji Podatnika KSeF

e Jest jednym z bezptatnych narzedzi udostepnianym
w celu korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

e Jest prostym narzedziem umozliwiajagcym korzystanie
z KSeF podatnikom, ktorzy nie korzystaja z narzedzi komercyjnych
lub korzystaja z nich w ograniczonym zakresie.

* Nie jest aplikacja ksiegowa, nie stuzy do prowadzenia ewidenc;ji.
* Faktury wystawiane sg w niej wytacznie w trybie online i bez zatgcznikow.

 Umozliwia generowanie tokendw i wydawanie certyfikatéw KSeF,
ale nie przewiduje ich uzycia do uwierzytelnienia w aplikacji.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Cechy Aplikacji Podatnika KSeF

* Nie przechowuje dodatkowych danych ponad te dostepne
dla uwierzytelnionego uzytkownika, pochodzace z samego KSeF.

* Nie przechowuje bazy kontrahentow, ale umozliwia pobieranie
danych krajowych kontrahentéw dzieki integracji z APl GUS.

e Zawiera uniwersalne formatki do wystawiania faktur i nie
przewiduje tworzenia wtasnych spersonalizowanych, ale umozliwia
wystawianie kolejnych faktur w oparciu o dane pochodzace
z faktur wczesniej wystawionych.
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Funkcjonalnosci Aplikacji Podatnika KSeF

Aplikacja Podatnika KSeF oferuje:

wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur,
zarzadzanie uprawnieniami,
przegladanie historii sesji oraz pobieranie UPQO,

sktadanie wnioskow o wydanie certyfikatow KSeF
oraz ich pobieranie,

generowanie tokendw.

A KRAJOWY
i

ksef.podatki.gov.pl == PLAN IE;lesckzapospo“ta
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NextGenerationEU

Krajowy System

e-Faktur
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Krajowy System

e-Faktur

Dostepnos¢ Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 w wersji produkcyjnej zostata
udostepniona 1 lutego 2026 r.

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 na srodowisku testowym
i przedprodukcyjnym (Demo) zostata udostepniona w listopadzie 2025 r.
I dostep do niej mozna uzyskac na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury w Aplikacji Podatnika KSeF
¢ Dla. UZytkOV\{nlka = Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa 1 l 9999999999 v I l PL v I
uwierzytelnionego
, . B Faktury 2 ~ \ D f kt Nastepny: Sprzedawca
w danym kontekscie [1]  Worowact e 3 ) o Y
uprawnionego do wystawiania - e e
faktur w menu bocznym dostepna e Dane podstawowe* ~ 2wt
jest OpCja Fa ktu ry [2], Historia sesji Z\i’;k::d::;:::ktury*
o o . o . . Uprawnienia - (O Zaliczkowa
* Pojejkliknieciu dostepna jest . s
R ”, © Tokeny v . .
opcja Wprowadz fakture [3], k O Konguia
© Certyfikaty v

ktdéra pozwala na wystawienie
faktury w KSeF

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN o
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Wystawianie faktury - wybor rodzaju faktury

* Aplikacjaumozliwia wybér jednej sposrod
siedmiu formatek do wystawiania faktur.

Krajowy System

e-Faktur

Dane podstawowe*

Wskaz rodzaj faktury *

» Sktadajgsie nanie trzy rodzaje faktur pierwotnych: O Podstawowa

- podstawowa,
— zaliczkowa,
- rozliczeniowa.
* Atakze cztery rodzaje faktur korygujacych:
- korygujaca fakture podstawowa,
- korygujaca fakture zaliczkowa,
- korygujaca fakture rozliczeniowa,

() zaliczkowa

() Rozliczeniowa

@) Korygujaca
@ Fakture podstawowg
() Fakture zaliczkowa
L ]

() Fakture rozliczeniowa

() Korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego okresu z powodu rabatu)

- korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego

okresu z powodu rabatu).

ksef.podatki.gov.pl

—=
-

PLAN Rzeczpospolita

ODBUDOWY B Folske
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Krajowy System

e-Faktur
Wczytywanie kopii roboczych faktur
* Funkcjonalnos¢ wczytywania kopii roboczej zostata o A
przygotowana z myslg o wczytywaniu do dalszej edycji 5 fk Wczyta) fakture
kopii roboczych faktur, ktérych edycje przerwano > ' — “ vode kirs
zapisujac jednoczeénie plik xml faktury lokalnie na | - - .
komputerze. S

* Funkcjonalnos¢ umozliwia takze wczytanie
i wystawienie kompletnie wypetnionej faktury
bez przechodzenia przez formularz do wystawiania.

* Mozliwe jest zatem wystawienie w ten sposéb takze
faktury przygotowanej w innej aplikacji.

. A . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Na liscie faktur w aplikacji znajduja sie Lista faktur
zaktadki pozwalajgce na dostep do: 1 2 3 4

Faktury sprzedazowe (Podmiotl)  Fakwury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego

* faktur sprzedazowych (Podmiot1) [1], | -

W wszy: ] [ Data wy: 09.2025-14.10.2025 X
.
PY Dace Data Tryb
a l I r Z a u O ‘ O I I l I O Identyfikator nabywey Nazwa nabywey Nr KseF Nr fakeury ? ienia | oPiSanis | Neto Brutto VAT wysylki
b WYSEAWIENIE | KseF faktury
O Nezw o = KU 123725 [0 15002025 | 15092025 600,00 PLN 648,00 PLN 48,00PLN | Online
0 17002025 | 17.092025 268,00 PLN 505,44 PLN 3744PLN | Online

 faktur podmiotu innego (Podmiot3) [3], | - e

0| 17.00.2025 17.09.2025

111111I0| 25.09.2025 25.08.2025

e faktur podmiotu upowaznionego [4].

=ol N |
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Z poziomu Listy faktur w dedykowanej zaktadce mozliwy jest podglad faktury, a takze pobranie jej w
formacie XML oraz PDF.

Lista faktur o s Wiystaw faktury
Paktury 2akupern: | Fadmiall) Fauary posshs0tL i | Posdmaat | Fa DLy e i L O el 0
w Flltroswanle
Wiyeryld wunntks | | identyfikator prredaee 1111011010 X Dusta wiyitiwdenia 33.11. 3038 - 3212 3038 X
ﬂ Wiyl L podobag fakiueg
identyfiikator iproedawcy
- R
rajowry System e-Faktur g
12345/2026
mnnn Epinury podmpecwl
—r Sl o A 1,
Sprrediavee ke
-
s
Rl FE
Sreregély
[T e - T T Ry e =
Parycje
bt . oL e
[F] e R -] Cama g, camny e ] e e e PR T
W P
nnnnnnn beldmeiei opiber

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci sprawdzania historii sesji oraz

pobrania UPO

Kazdy UW|er.zyteIn|f>ny uzytk.owmk widzi Historia sesii
numery swoich ses JI, W tym hlStOFYCZﬂYCh. Powore i s ot bt ok vy rach

v Filtrowanie

Tabela zawiera takze informacje o: ooty (et %

Faktury | Faktury
wystane | odrzucone

. ° ° [ X)
* liczbie faktur stanych w danej ses;ji
20250929-50-1C26CCD0O00-6EAG6841154-D0 ID 3 1 nreraktywna Zakoriczona 29.09.2025 10:11:59 29.09.2025 22:40:52
° ° °
I I ICZb I e Od rzu CO nych 20251014-50-346E1E0000-63D3ACC82D-AC I 1 nteraktywna Zakoriczona 14.10.2025 17:16:16 15.10.2025 06:01:26
)

Nr referencyjny sesji Typ sesii Status sesji Data nawigzania sesji Data ostatniej aktualizacji

20250917-50-147AC4A000-5391A93FC0-34 |—E| 2 1 nteraktywna Zakoriczona 17.09.2025 07:57:54 17.09.2025 20:50:41
° oo M M 20250930-50-1519243000-6EAF5B23EA-92 ID 1 1 nreraktywna Zakoriczona 30.09.2025 08:08:43 30.09.2025 20:41:04

® Statusie sesjl, czyll czy trwajgca
) ’ 20251015-50-218D1€9000-63D1559DBB-C4 [[]| 1 nteraktywna Zakoriczona 15.10.2025 11:46:21 15.10.2025 11:49:38

r
CZy Z a ko n CZO I l a 20250924-50-2699A1A000-BBF41731FF-71 |—E| 1 nteraktywna Zakoriczona 24.09.2025 131435 24.09.2025 13:46:40
)

\:| 20251015-50-22C56B4000-63DA5099A0-76 |—D 1 nreraktywna W trakcie 15.10.2025 12:07:40 15.10.2025 12:07:41

* datach nawigzania sesji i ostatnigj
aktywnosci w ramach sesji.

10 wierszy na strong v ‘ 1

. A . SFinansowane przez
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Krajowy System

NextGenerationEU

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest bezptatna?
Odpowiedz:
Korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF jest bezptatne.
ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan — Reeczpospolita > i 0T P
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF pozwala na dodawanie zatgcznikow
do faktury?

Odpowiedz:

Aplikacja Podatnika KSeF nie zawiera funkcjonalnosci dodawania
zatacznikow. Mozliwa jest natomiast w aplikacji wizualizacja zatacznikow
wystanych do KSeF za pomoca innych programow.

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez
oy Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Gdzie znajde szczegdétowe informacje dotyczace obstugi Aplikacji Podatnika
KSeF?

Odpowiedz:

Wszystkie informacje dotyczace Aplikacji Podatnika KSeF dostepne sg na
stronie https://ksef.podatki.gov.pl w zaktadce Bezptatne Narzedzia KSeF 2.0

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest dostepna caty czas?

Odpowiedz:

Tak, korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF mozliwe jest przez 24 godziny
na dobe, 7 dni w tygodniu. Informacje o ewentualnych niedostepnosciach beda
publikowane na stronach Ministerstwa Finansow.

2 oW oty e
==— ODBUDOWY R P NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF juz dziata?

Odpowiedz:

Obecnie dostepna jest Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 w wersji testowe]j
i przedprodukcyjnej (Demo) oraz w wersji produkcyjnej.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Mobilna KS F

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacjajest dostepna na telefon

K : z systemem Android lub iOS, poprzez sklep Google
ajOWY Play lub App Store.
Sygte m e Zostataudostepniona tylko w wersji produkcyjne;.

e Aktualnie jest dostepna wersja Aplikacji dla KSeF 2.0
e Faktur dostosowana do wymagan KSeF 2.0 oraz struktury
FA(3).

. o KRAJOWY R lit Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl 2= bIAN zeczpospolita
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia uwierzytelnienie sie w KSeF
Krajowym Weztem ldentyfikacji Elektronicznej

K gel Owy (mObywatel, mojelD - bankowo$¢ elektroniczna,
Sy stem) e-dowdd i profil zaufany).
* W ramach aplikacji zainstalowanej na jednym
e- Faktur urzadzeniu mobilnym moze korzystac
(by¢ uwierzytelniony) tylko jeden uzytkownik
(najeden PESEL).

e Uzytkownik moze zatozy¢ wiele profili (narézne NIP
podatnikdéw) - w zakresie posiadanych uprawnien.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

e Aplikacja umozliwia wystawianie faktur
oraz przegladanie faktur.

K ra-J Owy * Konieczne jest posiadanie co najmniej jednego
Sygte M Z uprawnien:
- do wystawiania faktur oraz
e-Faktur .
- do przegladania faktur
ksef.podatki.gov.pl =X Y Reeczpospolita  *' g Hene PUERS
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

W Aplikacji mozna wystawic fakture podstawowa

Krajowy System e-Faktur

i oraz jej korekte.
o e Fakture mozna wystawic:
.
s o - dla kontrahenta z polskim NIP lub nabywcy
o ktory nie posiada NIP,
el e - wwalucie polskiej (PLN).
o8 * Przed wystawieniem pierwszej faktury
w Aplikacji, musza by¢ uzupetnione wszystkie
= obowiazkowe dane profilu (wizytowka QR).
S R S «
. /\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

* W Aplikacji mozna wystawic fakture, przechodzac:

= - zmenu gtéwnego do ,Wystaw fakture” lub
- z paska dolnego, wybierajac ,Wystaw”.

otk * Nalezy uzupetnic pola danymi - pola obowigzkowe
o sg oznaczone gwiazdka.

Wyszukaj fakture

* Nalezy uzupetnic sekcje: Adnotacje, Pozycje,
88 Ptatnosci i rachunki bankowe, Nabyweca oraz
S Podmioty inne- sekcje obowiazkowe s3 oznaczone
gwiazdka.

[®]
c+

Dodaj nabywce

—_— = @ Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do wystawiania faktur.
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

og
(WE

Wizytéwka QR

[®]
c+

Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

* Aplikacja umozliwia przegladanie faktur:

- wystawionych w Aplikacji mobilnej oraz
w innych bezptatnych aplikacjach i narzedziach
komercyjnych,

- otrzymanych (zakupowych).

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do przegladania faktur.

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur
T * W Aplikacji mozna przegladac faktury.
i Aby przejrze¢ wystawione faktury lub wyszukac
s fakture zakupowa nalezy wybrac:

Wystaw fakture

- ,Wyszukaj fakture” z ekranu gtownego lub

= - ,Lista faktur” z menu umieszczonego na dolnym
Q
— Wyszukaj fakture p a S k u °

og
(WE

Wizytéwka QR

[®]
c+

Dodaj nabywce

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

- e  Fakturysgpodzielone
(wg roli podmiotu na fakturze) na:

Lista faktur

w— > - sprzedazowe,

o > - zakupowe oraz

Y i - dlaroli podmiotu innego.
G#ﬁna Wlltlaw Lista%ktul Kz:::\l;o

i N R lit
ksef.podatki.gov.pl 2= bIAN Reeczpospollts

ODBUDOWY

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Krajowy System

e-Faktur




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

- c
M:42 =D w @ 3D
X

Filtruj Wyczysé
Numer KSeF

Identyfikator podatkowy nabywcy
Numer faktury
Rodza] kwot

Brutto '

Zakres kwot

ksef.podatki.gov.pl

e Zpoziomu listy faktur:

— mozna wyszukiwac i przegladac swoje faktury
w KSeF,

— zastosowac filtry do wyszukiwania faktur
po okreslonych parametrach.

Zs cocosaa Sommesr
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

J T * Zpoziomu listy faktur Aplikacja umozliwi
——] wystawienia faktury korygujace,;.
S e e st 8 WAZNE!

-F ikt
ke V20N ST

= Korekte mozna wystawic tylko do faktury
..... : wystawionej w Aplikacji Mobilnej KSeF.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

ull = ==

<

Zatgcznik it

Faktura zawiera zatgcznik, ktéry mozna
wyswietlic w Aplikacji Podatnika.

Hurmner KSef |_D

TMMmMm-20230601-59D053-FE3ZEBF-BO

sprasdewes Rt

::::::

aeta nabminadsd apsue 115050

ksef.podatki.gov.pl

* W Aplikacji nie bedzie mozliwosci przegladania
szczegotow wypetnionego wezta zatgcznik
na fakturze.

W Aplikacji bedzie informacja o istnieniu
zatacznika.

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

VAT02/2014
e 0
nMMMmM-20230601-59D059-FEZEBF-BO

L S T

Wystaw korekte

ksef.podatki.gov.pl

Wybierz

Pobierz fakture PDF

Udostepnij fakture

1 @)

Anuluj

KRAJOWY . Sfinansowane przez
a— PLAN ngsckzgospollta Unie Europejska
—

* Aplikacja umozliwia pobranie faktury
w formie pliku PDF (bez wezta
zatacznik).

* |stnieje mozliwosc¢ udostepnienia

faktury - pod warunkiem
zainstalowania na urzadzeniu
uzytkownika (na telefonie) aplikaciji
(komunikatorow) umozliwiajacych
przekazanie wizualizacji e-Faktury.

ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

Zachecamy

Do odwiedzenia strony internetowej poswieconej Aplikacji mobilnej KSeF, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/

Do zapoznania sie z podrecznikiem uzytkownika Aplikacji mobilnej KSeF
dostepnym w materiatach do pobrania, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkl.gOV.pl é PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

W jaki sposdb moze pobrac z KSeF fakture podatnik, ktory nie posiada
komputera?

Odpowiedz:

Fakture moze pobrac przy uzyciu smartfona. Ministerstwo Finansow
udostepnia bezptatnie Aplikacje mobilng KSeF, ktéra mozna pobrac na
smartfony z systemem operacyjnym Android oraz iOS.

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

-mikrofirma
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie

* Aplikacja jest skierowana do osdéb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnosc gospodarcza.

 Udostepniana jest tylko wersja produkcyjna.
 Umozliwia powigzanie konta z Krajowym Systemem e-Faktur.

* Umozliwia wystawianie krajowych faktur sprzedazy, w tym takze
za posrednictwem KSeF (z wytaczeniem procedur szczegdlnych).

* Umozliwia pobieranie faktur zakupu z KSeF oraz dodawanie innych wpisow.

* Na podstawie wprowadzonych dokumentow aplikacja tworzy ewidencje
i deklaracje VAT, ktore pozwalajg wygenerowac plik JPK_VAT.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie
Aplikacja dostepna jest w serwisie e-Urzad Skarbowy.
https://urzadskarbowy.gov.pl/
Do e-Urzedu Skarbowego nalezy zalogowac sie login.gov.pl
ksef.podatki.gov.pl —STNl Reeczpospolita > i 0T P

Unie Europejska
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https://urzadskarbowy.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Powiazanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF

Aplikacja umozliwia automatyczne powigzanie konta uzytkownika
z Krajowym Systemem e-Faktur.

Powiazanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF umozliwi uzytkownikowi:
e wystawianie e-faktur za posrednictwem KSeF,

* pobieranie faktur zakupu od kontrahentéw, ktorzy wystawili faktury
za posrednictwem KSeF.

* Aplikacja nie pobiera faktur sprzedazy wystawionych przez uzytkownika
w innych narzedziach.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy w e-mikrofirmie bedzie widac faktury wystawione przez uzytkownika
w Aplikacji Podatnika KSeF i Aplikacji mobilnej KSeF?

Odpowiedz:
Nie, aplikacja umozliwia automatyczne pobieranie z KSeF jedynie
e-Faktur zakupowych.

Niemniej jednak e-mikrofirma posiada funkcjonalnosci umozliwiajace
odnotowanie faktur sprzedazowych wystawionych poza aplikacja.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN - g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska

=m_. ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy po powiazaniu aplikacji e-mikrofirma z KSeF uzytkownik bedzie musiat
wystawiac faktury wytacznie za posrednictwem KSeF?

Odpowiedz:
Nie, powigzanie daje techniczng mozliwos¢ wystawiania faktur w KSeF.

. A . SFinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy uzytkownik bedzie moégt zdecydowac w jaki sposdb wystawic faktury
w e-mikrofirma: w KSeF lub poza KSeF?

Odpowiedz:

Tak, aplikacja umozliwia wystawianie faktur sprzedazy w KSeF oraz poza KSeF.
Od 1 lutego do 31 marca 2026 r. uzytkownik bedzie mogt decydowac w jaki
sposob wystawione bedg wszystkie faktury (B2B oraz B2C). Od 1 kwietnia 2026
r. taka mozliwosé bedzie dla faktur konsumenckich (B2C), poniewaz faktury B2B
beda wystawiane w aplikacji jedynie za posrednictwem KSeF.
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Sposdb obstugi faktur
w KS F przez podatnika
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kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

==— ODBUDOWY B Fo-- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Czy podatnik wystawia faktury samodzielnie

czy korzysta z ustug biura rachunkowego?

Jesli podatnik bedzie wspdtpracowat z biurem rachunkowym, powinien ustalic
zakres odpowiedzialnosci stron (podatnika i biura rachunkowego), w tym m.in.:

e (Czyfaktury bedzie wystawiat samodzielnie - czy powierzy to zadanie osobie
trzeciej?

* Czy biurorachunkowe bedzie pobierac faktury w KSeF samodzielnie
na podstawie nadanych przez podatnika uprawnien czy odbywac sie to bedzie
w inny ustalony sposob?

* W jakisposdb bedzie nastepowac weryfikacja zakupdéw pod katem prawa
do odliczenia podatku naliczonego kluczowa dla wtasciwego przygotowania
rozliczen podatkowych?

ksef.podatki.gov.pl =X Y Reeczpospolita  *' g Hene PUERS
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze salon kosmetyczny i nie znam sie na ksiegowosci, dlatego wszystko
co mogtam scedowatam na biuro rachunkowe. Czy jako osoba fizyczna
prowadzaca dziatalnos¢ moge w ogdle nie logowac sie do KSeF tylko
skorzystac z ustug biura rachunkowego?

Odpowiedz:

Nie. Osoba fizyczna moze korzystac z ustug podmiotow zewnetrznych
w celu wystawiania i pobierania faktur, ale musi w tym celu nadac
odpowiednie uprawnienia drogg elektroniczna po zalogowaniu sie do KSeF.

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy KSeF przewiduje jakies mechanizmy przeciwdziatania oszustwom
I wystawianiu fatszywych faktur? Jakie kroki moze podjac podatnik
lub jego ksiegowa, jesli zidentyfikujg, ze w KSeF znajduje sie faktura,
ktora nie dokumentuje prawdziwego zakupu?

Odpowiedz:

Tak, KSeF bedzie umozliwiat zgtaszanie administracji skarbowej faktur,
w stosunku do ktorych zachodzi podejrzenie oszustwa. To dodatkowe
zabezpieczenie przed naduzyciami.
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Informacje dotyczace KS F
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Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

* Gtownym zrédtem informacji o KSeF jest strona:
https://ksef.podatki.gov.pl/

* Pytaniaiodpowiedzi - zestaw pytan i odpowiedzi
 Srody z KSeF - informacje o szkoleniach z KSeF

* Informacje ogdlne o KSeF

* |Informacje dlaintegratoréw IT

* Pliki do pobrania - podrecznik KSeF, broszura, i i —
prezentacje, materiaty wideo, tutoriale, przyktadowe
pliki e-Faktury (3), dodatkowe materiaty informacyjne

e Strukturalogiczna FA(3) wraz zdokumentacja
* Bezptatne narzedzia KSeF - Aplikacja Podatnika KSeF

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Kontakt w sprawie KSeF

* Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania? Pomozemy na nie odpowiedziec.
https://ksef.podatki.gov.pl/

Kontakt

e Umow si e na Wi Zyte w u rzed zie skar bowym Sttt Ty e %
w sprawie KSeF

Kontakt

Wybierz rodzaj informacji

* wizyta.podatki.gov.pl

Jak uméwié wizyte:

. ’ v
@) Mblerzure ad @) Wyblerermin @) Podaladres e-mal 1) " ]

i rodzaj sprawy i wypehnij formularz Wyslemy informacje o wizycie . - X

Uméw wizyte w urzedzie skarbowym ﬁ . r-—-ﬁ 3 ==

umé " dzie skarb. Telefon do konsultanta Napisz do nas Czat

Iméw wizyte w urzedzie skarbowym - : iy -

D izt wriragclzie slarbouy Nastspry: Wybierz spraws Krajowej Administracji Otrzymasz adpowied? na podany adres Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
Wybierz wojewodztwo oraz urzad Skarbowej sl 3

Skorzystaj z infolinii w sprawie

Wojewddzrwo * Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System
‘ Wybierz z listy M e-Faktur
- i s
Dowiedz si¢ jak dziala
i co zmieni w Twojej firmie.

Moiesz réwniez skontaktowac sig:

+ ze swoim urzedem skarbowym (znajd swéj urzad w
* Pola obowigzkowe Kas),

ew i i - napisz na adres: jpichelpdesk@mi.gov.pl

Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

Informacje o KSeF sg dostepne na stronie: Krajowy System e-Faktur
https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

> Komunikaty > APl Krajowego Systemu e-Faktur

> Dokumentacja i certyfikaty

* Podstawowe informacje o Krajowym Systemie e-Faktur
* Jak przygotowac sie do obowigzkowego e-Fakturowania

 Komunikaty - informacja o niedostepnosci systemu, pracach
serwisowych

* API Krajowego Systemu e-Faktur - informacje dla integratorow IT,
adresy stron internetowych dotyczacych srodowiska
produkcyjnego, Srodowiska przedprodukcyjnego (Demo) oraz
srodowiska testowego.

 Dokumentacjaicertyfikaty - dokumentacja polityki certyfikacji
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegobty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

W MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw i
AN KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow

ksef.podatki.gov.pl Rzeczpospolita  STinansowane przez

Unie Europejska
- Polska NextGenerationEU




