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Krajowy System

e-Faktur
Zakres tematoéw omawianych na spotkaniu:

 Zawody medyczne a podatek VAT

e Czym jest KSeF i jakie korzysci przynosi jego wdrozenie

e Jak wystawic i odbierac faktury w KSeF

* Terminy i etapy wdrozenia KSeF

* Wybrane modele i sposoby nadawania uprawnien w KSeF
* Tryby offline wystawiania faktur

 Pytaniaiodpowiedzi branzy medycznej
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Krajowy System

e-Faktur

Zawody medyczne a podatek VAT

Stosowanie do art. 43 ust. 1 pkt 18 i 18a ustawy o podatku VAT zwalnia sie ustugi w zakresie opieki
medycznej, stuzgce profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, oraz dostawe
towarow i swiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwigzane,

 wykonywane w ramach dziatalnosci leczniczej przez podmioty lecznicze;

* Swiadczone narzecz podmiotow leczniczych na terenie ich zaktadow leczniczych,
w ktorych wykonywana jest dziatalnosc lecznicza.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 19 zwalnia sie tez ustugi w zakresie opieki medycznej, stuzace
profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, Swiadczone w ramach
wykonywania zawodow:

a) lekarzailekarza dentysty,

b) pielegniarkii potoznej,

c) medycznych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U.z 2025 r. poz. 450, 620 i 637),

d) psychologa.
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Krajowy System

e-Faktur

Zawody medyczne a podatek VAT

Zwolnieniu podlega rowniez zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 19a swiadczenie ustug, o ktérych mowa w pkt 18 i
19, jezeli ustugi te zostaty nabyte przez podatnika we wtasnym imieniu ale na rzecz osoby trzeciej
od podmiotow, o ktérych mowa w pkt 181 19.

Dodatkowe warunki w tym zakresie okreslone sgw art. 43 ust.17i 17a:

e ust.17. Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 18, 18a nie majg zastosowania do dostawy towarow lub
Swiadczenia ustug scisle zwigzanych z ustugami podstawowymi, jezeli:

1. nie sgone niezbedne do wykonania ustugi podstawowej, zwolnionej zgodnie z ust. 1 pkt 18, 18a

lub

2. ich gtéwnym celem jest osiggniecie dodatkowego dochodu przez podatnika, przez konkurencyjne
wykonywanie tych czynnosci w stosunku do podatnikéw niekorzystajgcych z takiego zwolnienia.

e ust.17a. Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 18a majg zastosowanie do dostawy towarow lub
Swiadczenia ustug scisle zwigzanych z ustugami podstawowymi, dokonywanych przez podmioty
Swiadczace ustugi pod-stawowe.
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Krajowy System

e-Faktur

Zawody medyczne a podatek VAT

Zasady wykonywania niektérych zawoddéw medycznych zostaty uregulowane w odrebnych aktach
prawnych, np. zawdd lekarza, dentysty, pielegniarki, potoznej, ratownika medycznego, farmaceuty, felczera,
diagnosty laboratoryjnego.

Poza wymienionymi istnieje jeszcze spora grupa innych zawodow medycznych, dla ktorych jednak nie
zostaty okreslone zasady wykonywania w odrebnych przepisach.

W mysl art. 2 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy o dziatalnosci leczniczej osoba wykonujaca zawod medyczny

- to osoba uprawniona na podstawie odrebnych przepiséw do udzielania Swiadczen zdrowotnych oraz
osoba legitymujaca sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania Swiadczen zdrowotnych w
okreslonym zakresie lub w okreslonej dziedzinie medycyny.

Nalezy zatem przyjaé, iz pojecie ,osoba wykonujaca zawod medyczny” obejmuje osoby wykonujace
zawody, ktorych status jest okreslony ustawowo, jak i zawody, ktdre nie majg na gruncie obowiazujacego
prawa takiego uregulowania. Pojecie ,wykonywanie zawodu medycznego” nalezy odnies¢ do osob, ktére
fachowo, stale i w celach zarobkowych zajmujg sie wykonywaniem zajecia majacego zwigzek z medycyng i
ktére majg odpowiednie kwalifikacje. Przez kwalifikacje nalezy rozumiec¢ zasdb wiedzy i umiejetnosci
wymaganych do udzielania Swiadczen zdrowotnych.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Zawody medyczne a podatek VAT

Podsumowujac nie wszystkie ustugi medyczne moga korzystac ze zwolnienia z VAT
- precyzujac czynnosci, ktorych celem jest profilaktyka, zachowanie, ratowanie, przywracanie
lub poprawa zdrowia nalezy zastosowac wyktadnie jezykowa.

,Profilaktyka” to wszelkie dziataniai $Srodki stosowane w celu zapobiegania czemus
niepozadanemu, likwidowanie przyczyn niekorzystnych zjawisk, to dziataniai srodki stosowane
w celu zapobiegania chorobom. Zatem profilaktyka zdrowotna obejmuje dziatania majace

na celu zapobieganie chorobom badz innemu niekorzystnemu zjawisku zdrowotnemu przed jej
rozwinieciem, poprzez ich wczesne wykrycie i leczenie. Ma ona réwniez na celu zahamowanie
postepu lub powiktan juz istniejacej choroby, czy tez zapobieganie powstawaniu niekorzystnych
wzordow zachowarn spotecznych, ktore przyczyniajg sie do podwyzszania ryzyka choroby.
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Krajowy System

e-Faktur

Zawody medyczne a podatek VAT

»~Zachowanie” rozumiane jest zas jako dochowanie czegos$ w stanie niezmienionym,
nienaruszonym lub niezniszczonym mimo uptywu czasu lub niesprzyjajacych okolicznosci,
utrzymywanie.

Interpretujac stowo ,ratowanie” nalezy odwotac sie do stow ,ratowacd” i ,ratownictwo”. Ratowac
to starac sie ocali¢, zachowac cos, natomiast ratownictwo jest rozumiane jako ogot srodkow i
metod ratowania zycia ludzkiego i niesienia pomocy w warunkach zagrozenia.

Pojecie ,przywracac” oznacza doprowadzi¢ cos do poprzedniego stanu, wprowadzi¢ cos na
nowo, odtworzyc cos w pierwotnej postaci, wznowic, odnowic, sprawic, ze ktos sie znajdzie
w takiej sytuacji, w takim stanie, w jakim byt poprzednio. Pojecie ,przywracanie zdrowia”
oznacza doprowadzenie zdrowia do poprzedniego stanu.

. A . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Zawody medyczne a podatek VAT

,Poprawa” to zmiana stanu czegos$ na lepsze, poprawienie czegos, poprawianie sie, polepszanie.
Z kolei termin ,poprawa zdrowia”, ktérym postuguje sie ustawodawca okreslajagc zakres
zwolnien, zgodnie z wyktadnig literalng, oznacza zmiane stanu zdrowia na lepsze, poprawienie
zdrowia, jego polepszanie.

Zatem dokonujac ustalenia, czy dana ustuga korzysta ze zwolnienia od podatku od towaréw

i ustug nalezy ustalié, czy bedzie spetniata wyzej okreslone warunki.

Definicja opieki medycznej nie zostata zawarta ani w krajowych, ani wspolnotowych przepisach
podatkowych. W tym zakresie nalezy szukac wyjasnienia tych poje¢ w bogatym dorobku
orzecznictwa wspolnotowego.

Jezeli majg Panstwo watpliwosci czy Swiadczone ustugi mogg korzystac ze zwolnienia z VAT
- mozna zwrocic sie do Krajowej Informacji Skarbowej.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Swiadczenie ustug, ktore nie maja celu leczniczego

Jesli jako lekarz swiadczysz ustugi niemajace na celu ochrony zdrowia, tracisz
prawo do zwolnienia przedmiotowego z VAT. Dotyczy to zwtaszcza medycyny
estetycznej, a wiec zabiegow wykonywanych wytacznie w celach
kosmetycznych czy estetycznych - bez uzasadnienia medycznego.
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Krajowy System

e-Faktur

Kasy fiskalne

» Ustugi Swiadczone narzecz pacjentow: Lekarze, ktorzy prowadzg prywatng praktyke
i Swiadczg ustugi medyczne bezposrednio na rzecz pacjentow, sg zobowigzani
do rejestrowania sprzedazy na kasie fiskalnej. Obowiagzek ten dotyczy rowniez lekarzy
dentystéw. Od 1 lipca 2021 roku, wszyscy lekarze muszg korzystac z kas fiskalnych online,
ktore automatycznie przesytajg dane do Centralnego Repozytorium Kas.

» Ustugi Swiadczone narzecz instytucji: Jesli lekarz pracuje na kontrakcie, na przyktad
w ramach Narodowego Funduszu Zdrowia (NFZ) lub w przychodni, i wystawia faktury
za swoje ustugi, nie musi posiadac kasy fiskalnej. W takim przypadku pacjenci nie ptaca
bezposrednio lekarzowi, a wynagrodzenie otrzymuje on od placéwki.
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Krajowy System

e-Faktur

Cotojest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest systemem teleinformatycznym stuzacym w
szczegolnosci do:

* wystawiania, otrzymywania, dostepu, przechowywania faktur
ustrukturyzowanych oraz

 nadawania oraz odbierania uprawnien do korzystania z KSeF.

Kazdej wystawionej w KSeF fakturze system przydziela automatycznie
unikatowy numer identyfikujacy (numer KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur
Zatozenia KSeF

* System wymaga uwierzytelnienia oraz autoryzacji w celu wystawienia lub
dostepu do e-Faktury,

* Mozliwos¢ nadania innemu podmiotowi uprawnien do korzystania
z KSeF,

e System przyjmuje i udostepnia e-Faktury w okreslonym formacie
oraz praktycznie w czasie rzeczywistym,

e e-Faktury generowane sg w systemach przedsiebiorcy lub bezposrednio
w narzedziach udostepnionych przez MF.
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Krajowy System

e-Faktur
Zatozenia KSeF

e e-Fakturze zostanie nadany unikatowy numer KSekF,

e Z chwilg nadania numeru KSeF, e-Faktura automatycznie udostepniana jest
nabywcy,

* Dostep do e-Faktur oraz mozliwos¢ nadawania uprawnien jest mozliwa

z poziomu Aplikacji Podatnika KSeF udostepnionej przez Ministerstwo
Finansow.
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Krajowy System

e-Faktur
Kto moze korzystac z KSeF?

Z Krajowego Systemu e-Faktur moga korzystac:

* podatnik (np. pielegniarka na kontrakcie prowadzaca JDG),

* podmioty wskazane przez podatnika,

* podmioty, o ktérych mowa w art. 106c,

* o0soby fizyczne wskazane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 106c,

* o0soby fizyczne wskazane w zawiadomieniu o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur, ktérym podatnik lub podmioty, o ktérych mowa w art. 106c pkt 1, nadali
uprawnienia do korzystania z tego systemu,

* podmioty inne, niz ww. wskazane przez osoby fizyczne korzystajgce z Krajowego Systemu
e-Faktur, jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika z uprawnien nadanych tym osobom
fizycznym

— uwierzytelnieni w sposéb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 106r pkt 3.
SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?

1. Fakturaustrukturyzowana jest to faktura wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz
z przydzielonym numerem identyfikujacym te fakture
w tym systemie (art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony z oprogramowania wedtug
wzoru (formatu), z nadanym numerem KSeF.

3. Wzér e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura, zaimplementowana
w oprogramowaniu do wystawiania faktur, podatnik nie pobiera jej do samodzielnej instalacji
czy tez bezposredniego wypetnienia.

SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
KSeF nie zmienia zasad dokumentowania sprzedazy

1. Nie zmieniaja sie zasady, kiedy nalezy wystawic fakture.

2. Zmienia sie wytgcznie forma wystawienia faktury - faktura ma miec
postac ustrukturyzowana, zgodng z formatem XML.

3. Krajowy System e-Faktur staje sie miejscem do wystawiania,
przesytania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Pamietaj, zasady dotyczace tego, kiedy lekarz/pielegniarka sg zobowiazani
wystawic fakture na sprzedaz zwolniona z VAT (na zadanie klienta prywatnego
lub innego podatnika VAT), nie ulegaja zmianie - zmienia sie jedynie forma
faktury (na fakture ustrukturyzowana).

Wielu lekarzy wspotpracuje z zagranicznymi firmami (badania kliniczne,
wyktady). Panstwa faktura za takie ustugi rowniez musi trafi¢ do KSeF.
Takg fakture przekazecie zagranicznemu odbiorcy w uzgodniony z nim sposob,

np. mailem.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN ﬁglesckzaPOSPOHta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Zakres danych e-Faktury

Wprowadzenie obowigzkowego KSeF nie zmienia zakresu danych, ktére powinny by¢
zamieszczane na fakturach.

Wzér e-Faktury zawiera elementy wymagane przepisami. Ich zakres okresla art. 106e
ustawy o VAT.

Wzér e-Faktury zawiera réwniez szereg informacji dodatkowych (niewymaganych
ustawa), ktére nie sg obowigzkowe, a ktoére przedsiebiorcy zwykle zamieszczaja na
fakturach, np. termin ptatnosci za fakture czy numer rachunku bankowego sprzedawcy.

Wskazywanie na fakturze takich elementéw dodatkowych nie jest obowiagzkowe.
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Krajowy System

e-Faktur

Struktura e-Faktury

Zapoznaj sie z ustrukturyzowanym wzorem faktury (XML).

Faktury medyczne musza zawierac wszystkie obligatoryjne
elementy wymagane w ustawie o VAT oraz by¢ zgodne z wymogami KSeF.

W przypadku ustug zwolnionych nalezy wskazac podstawe prawng zwolnienia
(art.106e ust.1 pkt 19 ustawy)

ks ef. pOd atki.gOV.pI ﬁ ngWY RZECZPDSpolita SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Struktura e-Faktury
* Od 1lutego 2026 r. obowiagzuje struktura logiczna FA(3). tns:Naglowek [+
e Strukturalogiczna FA(3) zawiera element ,Zalacznik” tns:Podmiot! [
pozwalajacy (po dokonaniu zgtoszenia w e-Urzedzie L

Skarbowym) na przesytanie wraz z fakturgdanych | T
zawartych w zataczniku. 1 tns:Podmiot3 [

aktura —— 0..100
* Do KSeF nie beda przyjmowane zataczniki . E_ .

. o s . --= tns:Podmiotl I
w postaci osobnych plikéw np. pdf, jpg, xIs.  aiiani e
tns:Fa g
Broszura informacyjna struktury logicznej e-Faktury FA(3) - “._-’.‘? :Stopka [
oo L-1 tns:Zalacznik ".

Pliki do pobrania KSeF 2.0
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Krajowy System

e-Faktur

Rodzaje faktur obstugiwanych w KSeF

FAKTURA FAKTURA FAKTURA
PODSTAWOWA KORYGUJACA UPROSZCZONA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ZALICZKOWA FAKTURE ZALICZKOWA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ROZLICZAJACA FAKTURE ROZLICZAJACA
ksef.podatki.gov.pl = Y Rzeczpospolita "1 ene e
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Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane w KSeF

RACHUNKI W ROZUMIENIU
ART. 87 ORDYNACIJI NOTY UZNANIOWE
PODATKOWE)J

FAKTURY
WEWNETRZNE

FAKTURY PRO FORMA NOTY OBCIAZENIOWE DOWODY WEWNETRZNE
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Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane w KSeF

KSeF nie przewiduje mozliwosci przesytania w systemie plikdow w formacie PDF.

Ustal wewnetrznie, jak poza KSeF bedziesz przekazywac ewentualne zatgczniki
do faktur (jesli sa konieczne, np. dokumentacje medyczna).
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Krajowy System

e-Faktur
Wersja obowiazkowa KSeF

Wdrozenie KSeF likwiduje:

* Noty korygujace - KSeF zminimalizuje ryzyko btedow;
w przypadku btedéw wystawca bedzie obowiazany
do korekty faktury.

* Duplikaty faktur - faktury beda dostepne online w KSeF
dla obu stron transakcji przez 10 lat.

* Potoczne ,anulowanie faktury” - wystanie faktury do KSeF
oznacza jej wystawienie. ,\Wycofanie” btednie wystawionej faktury
wymaga korekty.
Skorygowanie faktury ,do zera” jest dopuszczalne jedynie w wyjatkowych
przypadkach.
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Krajowy System
. . e:F;Ié/tur
Korzysci ze stosowania KSeF

e Skrécenie terminu zwrotu podatku VAT naliczonego (z 60 dni do 40 dni),

* Brak koniecznosci samodzielnego przechowywania i archiwizacji wiekszosci faktur,
* Brak koniecznosci przygotowywania duplikatéw faktur - w KSeF faktura nie zaginie,
* Mhniejsze ryzyko popetnienia btedéw przy wystawianiu faktur,

* Mozliwosc szybkiej zautomatyzowanej wymiany faktur elektronicznych miedzy
firmami,

* Mozliwos¢ automatycznego importowania danych z dokumentéw zakupowych
do systemu finansowo-ksiegowego.
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Krajowy System

e-Faktur
Kluczowe zatozenia obligatoryjnego KSeF:

* Od 1lutego 2026 r. KSeF stat sie obowigzkowy
dla przedsiebiorcéw, u ktérych wartosc sprzedazy
(wraz z kwota podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min zt.

* Od 1 kwietnia 2026 r. obowiazkowy KSeF
dla prawie wszystkich przedsiebiorcow.

WAZNE!

Termin 1 kwietnia 2026 r. dotyczy wytacznie obowiazku wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, a nie ich otrzymywania. Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest
obowiazkowe juz od 1 lutego 2026 r. (poza przypadkami wytaczonymi ustawowo, gdzie
faktura jest przekazana w sposob uzgodniony).

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Wybrane wytaczenia z KSeF

Pierwsza grupa wytaczen z obowigzku wystawiania faktur w KSeF wynika ze statusu stron transakgciji.
Wytaczeniem objete bedzie wystawianie faktur:

* przez podatnikow, ktorzy nie posiadajg siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski,

* przez podatnikdow, ktorzy nie posiadajg siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju, ale
posiadajg state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski, przy czym to state
miejsce prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towardw lub Swiadczeniu ustug, dla
ktorych wystawiono fakture,

* narzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarcze;j.

WAZNE !
Pomimo braku obowigzku, podatnicy beda mogli wystawia¢ wyzej wymienione faktury
dobrowolnie w KSeF.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Przepisy epizodyczne wytaczajace KSeF

Inng grupe stanowia wytaczenia z KSeF obowiazujace w okresie przejsciowym:

* do konca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych beda
mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli tagczna wartos¢
sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami wystawionymi
w danym miesigcu bedzie mniejsza lub réwna 10 000 zt,

 do konca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych beda
mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej przy zastosowaniu
kas rejestrujacych i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt).

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Dodatkowe odroczenia w KSeF o charakterze

przejsciowym

Do 31.12.2026 r. odracza sie:
* Wprowadzenie kar za niestosowanie KSeF,

* Obowigzek podawania numeru KSeF w przelewach
za faktury miedzy czynnymi podatnikami VAT,

 Obowigzek wskazywania numeru KSeF w przypadku zaptaty w ramach
mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP).

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur
Proces wystawienia faktury w KSeF

podmiot ) administracja
[uprawnony S~ LT B - A
1

NEp
Ul

)
k4

v
EX

&.\

1. Nadanie uprawnienia do wystawiania e-Faktur

S|t

5. Nadanie unikatowego numeru identyfikujacego e-Fakture

podatnik > éb !
Rzeczpospolita

. PN
ksef.podatki.gov.pl % PLAN o

ODBUDOWY

Uwierzytelnienie w Systemie

Przestanie sporzadzonej e-Faktury lub paczki e-Faktur

- m

Weryfikacja podmiotu uprawnionego do wystawiania
e-Faktur oraz przestanego pliku

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Kroki prowadzace do wystawienia faktury w KSeF
KROK 1 KROK 2 KROK 3 KROK 4 KROK5
Upewnij sie, Uwierzytelnij Wypetnij Wyslij Upewnij sie,
ze posiadasz sie w swoim dane faktury. fakture ze faktura
uprawnienie programie do Sprawdz jej do KSeF. uzyskata
do wystawiania wystawiania poprawnosc. numer
faktur w KSeF. faktur. KSeF
i UPO.
. /\ KRAJOWY zeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PoL[')L\lg.qU[:-owv N 'E"‘Skap i Nexttér:ﬁsggi%erj\iikj




Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

KROK 1

Upewnij sie,

Ze posiadasz
uprawnienie
do wystawiania
faktur w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Jesli prowadzisz jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza
komplet uprawnien w KSeF jest przypisany do Ciebie
automatycznie.

Jesli bedziesz wystawiat fakture np. w imieniu spotki
(ktéra nie posiada pieczeci kwalifikowanej), powinna
ona nadac Ci uprawnienie do wystawiania faktur w KSeF.

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

Zaloguj sie do swojego programu fakturujgcego jedng z

KROK 2 . . :
dopuszczalnych metod uwierzytelniania w systemie.

Uwierzytelnij
sie w swoim
programie do
wystawiania
faktur.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
ﬁ Rzeczpospolita Unie Europejeks

ksef.podatki.gov.pl PLAN
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

Upewnij sie, ze lekarz/pielegniarka lub wyznaczone osoby (np. pracownik biura
rachunkowego) posiadaja niezbedne uprawnienia do dostepu i dziatania w KSeF
(np. poprzez mObywatel, mojelD - bankowos¢ elektroniczna, e-dowdd i profil
zaufany) lub uprawnienia nadane w systemie).

W przypadku spétek konieczne moze byc¢ ztozenie formularza ZAW-FA.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN :zzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Jak wystawi¢ fakture w KSeF?

Fakture w KSeF mozesz wystawic:

* przy wykorzystaniu bezptatnych narzedzi udostepnionych
przez Ministerstwo Finansow t;j.:

— Aplikacja Podatnika KSeF (aplikacja webowa),
— Aplikacja Mobilna KSeF (aplikacja na telefon z systemem Android lub iOS,
— e-mikrofirma (aplikacja webowa),

e przy uzyciu dostepnych na rynku, komercyjnych programoéw zintegrowanych
z AP| KSeF 2.0.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Metody uwierzytelnienia w KSeF?

 Wezet krajowy - profil zaufany, mObywatel, mojelD Z:’E‘;’E';ZZY
- bankowosc¢ elektroniczna, e-dowodd METODY UWIERZYTELNIANIA OSOBA  OSOBA
* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP [ub ~ foaas WEZR e
PESEL (wydany przez Narodowe Centrum IDENTYFIKAC)I
H .. ELEKTRONICZNE) TAK NIE
CertYflkaCJl (Nccert)) PODPIS KWALIFIKOWANY TAK NIE
* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL ~ PIECZEC KWALFIKOWANA _|NIE TAK
TOKEN TAK TAK
* Pieczeé¢ Kwalifikowana CERTYFIKAT KSEF TAK TAK
e Token

 Certyfikat KSeF

. > KRAJOWY . Sfi
ksef.podatki.gov.pl =X pian h Reeczpospolita e opeieke
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Krajowy System

e-Faktur

Jak wystawi¢ fakture w KSeF?

Mozesz korzystac z bezptatnych narzedzi udostepnianych przez Ministerstwo
Finansow lub z komercyjnego systemu finansowo-ksiegowego zintegrowanego
z KSeF (API).

WYybor zalezy od skali dziatalnosci i potrzeb automatyzacji.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Jak wystawi¢ fakture w KSeF?

Jezeli korzystasz z oprogramowania komercyjnego do wystawiania faktur, Twoj
dostawca zintegruje program finansowo-ksiegowy, z ktérego korzystasz, z KSeF
2.0. Wystawiasz i odbierasz faktury w tym systemie.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Podatnika KSeF
WYSTAWIANIE FAKTUR APLIKACJA PODATNIKA ZARZADZANIE
USTRUKTURYZOWANYCH KS F UPRAWNIENIAMI
ODBIERANIE FAKTUR PRZEGLADANIE FAKTUR TWORZENIE IDENTYFIKATORA
USTRUKTURYZOWANYCH USTRUKTURYZOWANYCH WEWNETRZNEGO

PRZEGLADANIE HISTORII SESJI < WNIOSKOWANIE | POBIERANIE
ORAZ POBIERANIEUPO GENEROWANIE TOKENOW CERTYFIKATOW KSEF

k f d k . I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p I;LS\I;J o Unig Europejska
- UDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF

APLIKACJA MOBILNA

KS F

TWORZENIELISTY
NABYWCOW

WYSTAWIANIE
| OTRZYMYWANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

ksef.podatki.gov.pl

PRZEGLADANIE
| POBIERANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

TWORZENIE WIZYTOWKI
SPRZEDAWCY

TWORZENIE LISTY
RACHUNKOW BANKOWYCH

SFinansowane przez

N Rzeczpospolita : :
=\_ POL[;\gUDOWY - Polska Unie Europejska
-— NextGenerationEU




e-mikrofirma
WYSTAWIANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH
ODBIERANIE POWIAZANIE ISTNIEJACEGO
FAKTUR z KSeF KONTA zKSeF

PRZENOSZENIE FAKTUR BEZPOSREDNIO DO EWIDENCJI VAT
(bez koniecznosci recznego przepisywania faktur)

ksef.podatki.gov.pl __ﬁ_ PLAN
=m_. ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

L9 e-mikrofirma

®

@

= Menu

Nowy dokument v

e-Faktury zakupu w KSeF

Lista dokumentow

Lista kasa fiskalna

Ewidencje

Deklaracje

Rozliczenia

Lista JPK

Baza kontrahentow

Rzeczpospolita

- Polska

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

KROK 3

Wypetnij
dane faktury.
Sprawdz jej
poprawnosc.

ksef.podatki.gov.pl

Wypetnij dane faktury w formularzu znajdujgcym sie
w Twoim programie fakturujgcym.

Pamietaj, aby zawrzec w niej wszystkie obowigzkowe elementy,
jak dane stron transakcji czy dane kwotowe, pozycje faktury i stawke
podatku itp.

Zwrdoc¢ uwage na elementy, ktore wystepuja tylko w okreslonych
sytuacjach np. dane faktury pierwotnej gdy wystawiasz fakture
korygujaca lub dane dotyczgce zamowienia gdy wystawiasz fakture
zaliczkowa.

Mozesz (ale nie musisz) zawrzeé na fakturze dane dodatkowe
(np. termin ptatnosci).

Upewnij sie, ze nie popetnites btedu w tresci wystawianej faktury.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
ﬁ Rzeczpospolita Unie Europejeks
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

Pamietaj, ze to podatnik (lekarz/pielegniarka na kontrakcie) odpowiada
za merytoryczna poprawnosc wystawianych faktur, niezaleznie od tego,
czy obstugg techniczng zajmuje sie pracownik, czy biuro rachunkowe.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

KROK 4
Wyslij
fakture
do KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Przeslij przygotowany plik faktury (lub paczke faktur) do KSeF.

Poczekaj na przetworzenie dokumentu. W tym czasie system
sprawdzi czy jestes osobg uprawniong do jej wystawienia

oraz czy wszystkie pozycje wymagane wzorem e-Faktury zostaty
wypetnione.

Jesli warunki te zostaty dochowane - faktura zostanie przyjeta
do systemu.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

=~ PLAN Polska
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF?

* Po weryfikacjii przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze zostanie

KROK 5 nadany automatycznie unikalny numer identyfikujacy

Upewnij sie, te fakture w KSeF.

ze faktura e Status wysytki zmienisie na ,200” i bedziesz mogt pobrac
uzyskata nr KSeF Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO). W UPO zawarty bedzie
i UPO. m.in. numer KSeF faktury.

Faktury w KSeF sg przechowywane przez okres 10 lat liczac od konca
roku, w ktorym zostaty wystawione. Jesli ww. okres uptynie podatnik
przechowuje faktury poza KSeF do czasu uptywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Do czego bedzie potrzebny nr KSeF faktury?

Numer KSeF bedzie potrzebny do:

* sporzadzania plikéw JPK_VAT z deklaracja (od lutego 2026 r. wystepuje obowigzek
podawania w ewidencji nr KSeF wystawionych i otrzymanych faktur),

* wystawiania faktur korygujacych (w korektach podaje sie nr KSeF faktur
pierwotnych),

e wystawiania faktur rozliczajacych oraz ostatniej z faktur zaliczkowych (dopetniajacej
kwote naleznosci do 100%) - w takich fakturach podaje sie nr KSeF faktury
zaliczkowej,

* dokonywania ptatnosci za fakture - od 1 stycznia 2027 r.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

UPO

Urzedowe

Poswiadczenie
. Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF
od b I O r u d O k u m e n t u I Numer referencyjny sesji: 1' I 20251021-S0O-2052F4C000-3348176F2C-53

Nazwa petna podmiotu, ktéremu dorgczono dokument elektroniczny: Ministerstwo Finansow

KraJ oWy S ySte m e 'F aktu r Informacja o dokumencie: Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

Strona dokumentu UPO 1

M Catkowita liczba stron dokumentu UPO: 1
elektronicznego KSeF | =z 1
Zakres dokumentéw do: 4

Calkowita liczba dokumentow:

Typ kontekstu: 2' NIP
Identyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 3' 1111111111
Skrét dokumentu uwierzytelniajacego: tdN+8lJFeYmSnDLvxifZgNa2SecHs|4jtHN/Wb|I5Rs=
Nazwa pliku XSD struktury logicznej 21 Schemat_FA(3)_v1-OE.xsd
Kod formularza 2 1 elektroni 3 FA(3)
4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 1.
Lp. | Numer identyfikujacy fakture w KSeF I Numer faktury I NIP Sprzedawcy | Data wystawienia faktury I Data przestania do KSeF I Data nadania numeru KSeFI ‘Wartosé funkcji skrétu ztozonego dokumentu | Tryb wysytki I
1 1111111111-20251021-0100405CA640-10 | 238975623 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:24:54 21.10.2025 11:24:55 3XXYDgWALt/c4+EFIFMhFg1sViLylV1SIVCDF2TWFWU= ONLINE
2 1111111111-20251021-020080AC2A41-EC | 97847863417g6 | 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:29:25 21.10.2025 11:29:26 TLe98WAIE+KGyLfLqv4Y TPFPPOBEQJgi1WoQV8a3WoM= ONLINE
3 | 1111111111-20251021-0300608ADD41-F6 | 34587276 1111111 21.10.2025 21.10.2025 11:35:32 21.10.2025 11:35:32 €7uWoDsv15ZMGDTIi07gwoeYxC2HLbVIKxnlaCzrdXgE= ONLINE
4 | 1111111111-20251021-040060A26342-40 | 65486573 1111111 21.10.2025 21.10.2025 11:40:06 21.10.2025 11:40.07 nQqcle3dJzh06I0v/IZJHEST1/xg+yiajvnyh27)Gec= ONLINE

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN posp Unie Europejska

ksef.podatki.gov.pl N
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Krajowy System

e-Faktur

UPO

Urzedowe

Poswiadczenie
. Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF
od b I O r u d O k u m e n t u I Numer referencyjny sesji: 1' I 20251021-S0O-2052F4C000-3348176F2C-53

Nazwa petna podmiotu, ktéremu dorgczono dokument elektroniczny: Ministerstwo Finansow

KraJ oWy S ySte m e 'F aktu r Informacja o dokumencie: Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

Strona dokumentu UPO 1
° Catkowita liczba stron dokumentu UPO: 1
elektronicznego 1
Zakres dokumentéw do: 4
KS F Catkowita liczba dokumentow: 4
e Typ kontekstu: 2' NIP
Identyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 3' 1111111111
Skrét dokumentu uwierzytelniajacego: tdN+8lJFeYmSnDLvxifZgNa2SecHs|4jtHN/Wb|I5Rs=
Nazwa pliku XSD struktury logicznej 21 Schemat_FA(3)_v1-OE.xsd
Kod formularza 2 1 elektroni 3 FA(3)
Szczegodtowy opis
g t Y Op 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. n
Lp. | Numer identyfikujacy fakture w KSeF I Numer faktury I NIP Sprzedawcy | Data wystawienia faktury I Data przestania do KSeF I Data nadania numeru KSeFI ‘Wartosé funkcji skrétu ztozonego dokumentu | Tryb wysytki I
7
e I e m e n tOW U P O d o ste p ny 1 1111111111-20251021-0100405CA640-10 | 238975623 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:24:54 21.10.2025 11:24:55 3XXYDgWALt/c4+EFIFMhFg1sViLylV1SIVCDF2TWFWU= ONLINE
2 1111111111-20251021-020080AC2A41-EC | 97847863417g6 | 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:29:25 21.10.2025 11:29:26 TLe98WAIE+KGyLfLqv4Y TPFPPOBEQJgi1WoQV8a3WoM= ONLINE
o o 3 | 1111111111-20251021-0300608ADD41-F6 | 34587276 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:35:32 21.10.2025 11:35:32 €7UWoDsVv15ZMGDTi07gwoeYxC2HLbVIKxnlaCzr4XgE= ONLINE
J e St N a St ro NI e 4| 1111111111-20251021-040080A26342-40 | 65486573 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:40:06 21.10.2025 11:40:07 nQqcle3dJzh06I0V/IZIHEST1/xg+ytajunyh27.Gec= ONLINE

www.ksef.podatki.gov.pl

w zaktadce Pliki do pobrania

. A . SFinansowane przez
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http://www.ksef.podatki.gov.pl/

UPO
Opis

Numer referencyjny wystanego zbioru dokumentow. W przypadku wysyiki interaktywnej jest to Krajowy System
numer referencyjny sesji. W przypadku wysytki wsadowej jest to numer referencyjny paczki. e- Faktur

Uwaga! Numer referencyjny sesji nie jest numerem KSeF przestanej faktury.

. Typ identyfikatora, ktory zostat wskazany na etapie uwierzytelnienia w systemie.

Kontekstem moze byc np. NIP lub identyfikator wewnetrzny.

Wartosc identyfikatora kontekstu uwierzytelnienia np. 11111111 (dla typu kontekstu NIP).

4. Numer nadawany automatycznie po weryfikacji i przyjeciu pliku e-Faktury w KSeF.

Kolejny numer faktury, o ktéorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT. Wartosc znajdujgca
sie w polu P_2 pliku e-Faktury przestanej do KSeF.

6. ldentyfikator podatkowy NIP sprzedawcy wskazany w polu Podmiotl/Daneldentyfikacyjne/NIP.

10.

1.

ksef.podatki.gov.pl

Data wystawienia faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT. Wartosc znajdujgca
sie w polu P_1 pliku e-Faktury przestanej do KSeF.*
* Jest to data wystawienia faktury w trybie offline24, trybie offline-niedostepnosc KSeF

oraz trybie awaryjnym.

Data przestania pliku e-Faktury do KSeF*
* Jest to data wystawienia faktury w trybie online (jesli jest zgodna z datg w polu P_1).
Data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywce *

* Przepisy wskazujg takze szczegolne zasady okreslania daty otrzymania e-Faktury,

w szczegolnosci w przypadku wystawienia jej na rzecz nabywecy, o ktorym mowa

w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT.
Unikalny cigg znakdéw obliczony na podstawie skrotu kryptograficznego faktury o ditugosci
256 bitéow wytworzonego przy uzyciu algorytmu kryptograficzhego z rodziny SHA2.

Tryb wysyiki faktury (online lub offline).

2 oW oty e
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Kto otrzyma fakture w KSeF

NABYWCA

Fakture wystawiong w KSeF
otrzymuje w systemie nabywca,
o ile w dokumencie zostat
uwzgledniony jego identyfikator
podatkowy NIP.

ksef.podatki.gov.pl

SPRZEDAWCA

Faktura wystawiona w KSeF

|

PODMIOT TRZECI

NP. FAKTOR, PEATNIK

Fakture w KSeF poza nabywca
otrzyma réwniez podmiot trzeci
zwigzany z fakturg, o ile zostat

na niej wskazany jego NIP lub IDWew.

==~ PLAN
=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

- Polska NextGenerationEU

v

PODMIOT UPOWAZNIONY

np. KOMORNIK

Fakture w KSeF otrzyma

poza nabywca podmiot upowazniony,
bedacy wystawca faktury, ktérego
NIP zostanie wskazany w fakturze.

SFinansowane przez

Rzeczpospolita Unie Europejska




Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Wybrane modele
uprawnien w KS F

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Modele uprawnien do korzystania z KSeF

Standardowy
* Uprawnienia Wtasciciela - pierwotne uprawnienia przypisane automatycznie:
— Nadawanie uprawnien,
— Odbieranie uprawnien,
— Przegladanie uprawnien,
— Wystawianie faktur,
— Dostep do faktur wystawionych i otrzymanych,
— Zarzadzanie jednostkami podrzednymi,

— Przegladanie historii sesji.

. A . SFinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Modele uprawnien do korzystania z KSeF
e Schemat prezentuje przyktadowe, PODATNIK

mozliwe rOZWiazania w ramach pelen zakres uprawnien

standardowego modelu uprawnien.
W tym przypadku podatnik moze nadac l

rozne uprawnienia osobom fizycznym OSOBA FIZYCZNA (1)

(1) i (2) oraz podmiotowi (np. dla biura [ nadawane uprawnien 4

rachunkowego). » dosten do faktur by PODMIOT

s wystawianie faktur

* Uprawnienia dla podmiotu moga by¢ » dostepdofaktur

rowniez nadane przez osobe fizyczna (1) 0503;23:;;::3 S
« Podmiot nadaje uprawnienia osobie v dostepdofaluur l

fizycznej (P1) we wtasnym kontekscie

. : o OSOBA FIZYCZNA (P1)
- mozliwe zastosowanie uprawnien e dostep do faktur

nadawanych w sposéb posredni.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN ﬁ;lesckzaPOSPOHta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Wybrane modele uprawnien do korzystania z KSeF

Samofakturowanie

* wystawianie faktur przez nabywce np. szpital samofakturujacy lekarzy/pielegniarki
na kontraktach,

Warunki

— uprawnienie szczegdlne nadawane przez podatnika (sprzedawce) lub przez osobe
fizyczna uprawniona przez podatnika (sprzedawece), ktéra posiada uprawnienie
do nadawania dalszych uprawnien w KSeF,

— uprawnienie nie ogranicza uprawnien podatnika (sprzedawcy),
— koniecznos¢ posiadania uprawnienia do wystawiania faktur.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
[ ] Y 4 [ ]
Modele uprawnien do korzystania z KSeF
e Schemat prezentuje przyktadowe, mozliwe PODATNIK
rozwiazania w ramach standardowego modelu Prien e P
uprawnien oraz samofakturowania. l
O50BA FIZYCZNA (1)
W tym przypadku podatnik moze nadac rézne " aale gl
uprawnienia osobom fizycznym (1) i (2) w ramach rch saruafia. ceele e b NABYWCA
standardowego modelu uprawnien oraz nadac 050BA FIZYCZNA (2) Uprawnienie do samofskturowania
nabywcy uprawnienie do wystawiania faktur St
w ramach samofakturowania
e Uprawnienia nabywcy do wystawiania faktur osoBA FIzYCanA 1) PODMIOT
o e e o o - . o *  Wystawianie faktur
w ramach samofakturowania moga by¢ réwniez SPrEEe Stk wpravnenem <o upravnin skt srauieriem
. samofakturowania w imieniu nabyv WS mamag ur_w.pr_ Eaurze
nadane przez Osobe flzyczna (1) ofakt Brwey samofakturowania w imieniu nabywoy
* Nabyweca nadaje uprawnienia osobie fizycznej (N1) —— HMN!’M
lub podmiotowi we wtasnym kontekscie pravwiionie Saskde wprawriesiem

do wystawiania faktur w procedurze
samofakturowania w imieniu nabywoy

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Ministerstwo k

Krajowy System - -Faktur Finansow

Certyfikaty, tokeny i uprawnienia
w Aplikacji Podatnika KS F 2.0

Sfinansowane przez

. o KRAJOWY . %k
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Tl
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Krajowy System

e-Faktur
Certyfikaty, tokeny, uprawnienia

Moduty - Certyfikaty, tokeny, uprawnienia - sg jednym z elementow Aplikacji Podatnika
KSeF 2.0 i stuza do:

* nadawania uprawnien uzytkownikom systemu KSeF 2.0,

* sktadania wnioskow o wydanie certyfikatu, tokenu KSeF oraz ich pobierania.

Modut Certyfikatow i Uprawnien KSeF

Od 1 lutego 2026 r. funkcjonalnosci zarzadzania uprawnieniami i wnioskowania
o certyfikat sg dostepne w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 lub w zintegrowanych z API
KSeF 2.0 programach komercyjnych.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Certyfikaty, tokeny, uprawnienia
Pamietaj, z certyfikatow i tokendéw KSeF mozna korzystac tylko
w ramach komercyjnego systemu finansowo-ksiegowego
zintegrowanego z KSeF 2.0 (API).
ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan Reeczpospolita "ot P
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Krajowy System

e-Faktur
Dostep do certyfikatow, tokendéw i uprawnien

Opis metod autoryzacji w Aplikacji Podatnika KSeF: Strona gtéwna Krajowego

1. Wezet Krajowy- bezptatne rozwiazanie,dostepnedla  Systemu e-Faktur
kaZd ego przedSiniorCy (prOf” Za Ufa ny, mo bywate | ’ Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur
e'dOWéd, ba n kOWOS'C' 6|ektr0niC2na) online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez

wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

2. Certyfikat kwalifikowany - rozwigzanie ptatne, Logowanie

dostepne dla posiadaczy certyfikatéw kwalifikowanych

| u b pieCZeCi kwa | ifi kowa nej Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur -
3. ,Odcisk palca” certyfikatu kwalifikowanego s gt e g sy o

- rozwigzanie jest pomocne, gdy posiadany certyfikat elekironicznego lub pieczeci elektroniczne.

kwa I ifi kowa ny nie ZaWiera identYfi kato Fa N I P d ni PESE I_, Mozliwosc pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera

a uzycie tego certyfikatu wymaga uprzedniego nadania (dentyfikatora NIP ani PESEL,
uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Uprawnienia w Aplikacji Podatnika KSeF

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

Nadawanie uprawnien

(© Historia sesji

Uprawniajacy

ah Uprawnienia A

. L Podmiot kontekstu: NIP
» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie
Osoba uprawniajgca: NIP

» Zarzadzaj uprawnieniami
> Moje uprawnienia Rodzaj uprawnien

© Tokeny v Rodzaj uprawnienia*

Certyfikaty “ Wybierz lub wyszukaj ~

Osobie fizycznej do pracy w KSeF

Osobie fizycznej do pracy dla klienta

Osobie fizycznej do pracy dla wszystkich klientow

Podmiotowi do wystawiania faktur w trybie samofakturowania

Do wystawiania i przegladania faktur jako przedstawiciel podatkowy

Podmiotowi do wystawiania faktur VAT RR -

Unie Europejska
Polska NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl ﬁ_ pLAN Rzeczpospolita  STinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Coto jest Certyfikat KSeF?

Certyfikat KSeF to cyfrowe narzedzie kryptograficzne potwierdzajace
tozsamosc osoby lub podmiotu, ktore jest wydawane przez Centrum
Certyfikacji Ministerstwa Finansow.

e zawiera dane osobowe wnioskujgcego lub dane podmiotu.
/ tego wzgledu o certyfikat zawierajacy dane osoby fizycznej moze wnioskowac
wytacznie ta osoba. | tylko ta osoba moze go pobracd, a nastepnie sie nim postugiwac.

Certyfikat KSeF jest wazny nie dtuzej niz 2 lata.
O wydanie certyfikatu mozna wystepowac w Aplikacji Podatnika KSeF.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Coto jest Certyfikat KSeF?

O wydanie certyfikatu mozna wystepowac w Aplikacji Podatnika KSeF

O certyfikat KSeF bez dodatkowych warunkow moga wystapic:

e osoby fizyczne zgtoszone w zawiadomieniu ZAW-FA,

e o0soby fizyczne posiadajace uprawnienia wtascicielskie,

e podatnicy niebedacy osobg fizyczna posiadajgcy uprawnienia wtascicielskie,
postugujacy sie pieczecia elektroniczng do uwierzytelnienia w KSeF,

e osoby/podmioty, ktorym nadano uprawnieniaw MCU po 1 listopada 2025 .
lub w Aplikacji Podatnika KSeF po 1 lutym 2026 .

ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan Reeczpospolita "ot P
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Krajowy System

e-Faktur

Coto jest Certyfikat KSeF?

Certyfikat mozna wykorzystywac w narzedziach komercyjnych
do wystawiania e-Faktur, zintegrowanych z APl KSeF 2.0.

* Nie ma mozliwosci uwierzytelnienia sie certyfikatem w bezptatnych
narzedziach MF np. w Aplikacji Podatnika KSeF.

Certyfikat KSeF wystepuje w dwoch rodzajach:

e Certyfikat KSeF typu 1, (uwierzytelnienie) przeznaczony jest
do uwierzytelniania sie w systemie KSeF,

* Certyfikat KSeF typu 2 (offline) wymagany jest do oznaczenia faktury,
kodem umozliwiajagcym potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy
wystawianiu faktur w trybie offline.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

CERTYFIKAT TYPU 1 DO UWIERZYTELNIENIA

Przeznaczony jest do uwierzytelniania sie w systemie KSeF
(jako jedna z dopuszczalnych metod).

w sesji interaktywnej jak rowniez w sesji wsadowe.

Po zalogowaniu sie certyfikatem KSeF beda brane pod uwage

‘ Uwierzytelnienie certyfikatem KSeF jest mozliwe zarowno
‘ uprawnienia powiazane z identyfikatorem podatkowym (NIP, PESEL).

| System uwzglednia powiazanie identyfikatorow NIP i PESEL.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN - g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska

=m_. ODBUDOWY NextGenerationEU




CERTYFIKAT TYPU 2 OFFLINE

Przeznaczony jest do oznaczenia faktury kodem umozliwiajacym
potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu faktur

w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24, offline-niedostepnos¢
systemu, trybie awarii KSeF).

Przez potwierdzenie tozsamosci wystawcy nalezy rozumiec:

* potwierdzenie tozsamosci osoby, jesli certyfikat byt wydany
na osobe fizyczng,

* identyfikacje konkretnego podmiotu np. spotki,
jesli certyfikat byt wydany na podmiot inny niz osoba fizyczna.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl — e Reeczpospollts
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Krajowy System

e-Faktur

CERTYFIKATY KSeF

Certyfikaty KSeF obu typow sg generowane osobno.
Nie jest mozliwe wygenerowanie jednego certyfikatu
KSeF obejmujacego jednoczesnie dwa zastosowania.

Dla utatwienia rozréznienia, certyfikaty obu typoéw maja
w atrybucie CN (commonName) dopisek ,uwierzytelnienie”
lub ,offline”, zaleznie od ich zastosowania.

ksef pOdatki gov pl ﬁ PLAN Rzeczpospolita Sfinansowane przez
. . °

Unie Europejska
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Proces wydania Certyfikatu KSeF

* Aby ztozyc¢ wniosek o certyfikat KSeF, po
uprzednim zalogowaniu do Aplikacji
Podatnika KSeF 2.0 nalezy z menu gtdwnego
wybrac pozycje ,Certyfikaty”, a nastepnie
zaktadke ,Whnioskuj o certyfikat”.

* Aplikacjawyswietli formularz ,Generowanie
klucza i wniosku o wydanie certyfikatu”.
Jest to pierwszy krok procesu sktadania
wniosku o wydanie certyfikatu.

W tym kroku generowana jest para kluczy:
publiczny i prywatny do certyfikatu.

ksef.podatki.gov.pl =
P g P ==

Krajowy System

e-Faktur

Q Certyfikaty ~

» Whioskuj o certyfikat <+———

» Lista certyfikatow

Generowanie klucza i wniosku o
'*2) wydanie certyfikatu

Whioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu* (O
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Wpisz nazwe certyfikatu

Z
Whpisz od 5 do 50 znakow
Pole wymagane
Haslo*
Wpisz hasto (O] l
Musi zawierac minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakow @ wiecej niz 35 znakow
© 1 wielka litere ©) polskich znakow
© 1 mata litere © innych znakow specjalnych
@1 cyfre
@ 1 znak specjalny: |@#$%A&*()-_=+
Powtédrz hasto*
‘ Wpisz hasto ®©

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Pol kp P Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Proces wydania Certyfikatu KSeF

e Klucz publiczny jest dotagczony do wniosku o wydanie certyfikatu.

e Klucz prywatny jest niezbedny do postugiwania sie certyfikatem KSeF
| jest przypisany do wtasciciela certyfikatu.

e Klucz prywatny nie powinien byc¢ ujawniany i nalezy przechowywac
go w bezpiecznym sposob.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Czym jest Token?

Token jest narzedziem stuzacym do uwierzytelnienia
I autoryzacji w KSeF.

* Token zawiera w sobie uprawnienia podatnika,
ktore sg deklarowane w momencie jego generowania.

Nie udostepniaj tokenéw osobom nieupowaznionym.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl — e Rzeczpospolita
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Krajowy System

e-Faktur
Proces generowania tokena

Po uwierzytelnieniu w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0:

= Menu E; Krajowy System e-Faktur

* Wiasciciel kontekstu oraz kazdy uwierzytelniony B Uoewnienis .
uzytkownik ma mozliwos¢ wygenerowania tokena, O Tokery v
° ° e 7 ° s o Certyfikaty ~
* Generujac token nalezy okresli¢ zakres uprawnien
powigzanych z tym tokenem oraz jego nazwe,
e Zakres moze obejmowac jedno lub wiecej uprawnien,
e Zakres nie moze byc szerszy niz zakres uprawnien
posiadanych przez danego uzytkownika,
w kontekscie w ktoérym nastapito uwierzytelnienie.
. /\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Proces generowania tokena

Po wyborze zaktadki Tokeny zaznaczamy Generuj Token, i otrzymujemy
ponizszy ekran:

Generowanie tokena

Wygenerowany token stuzy do nawiazywania sesji w KSeF przy uzyciu APL

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur > Nazwa tokena *

Opis tokena
B uprawnienia v
Z
° Tokeny v Maksymalna liczba znakéw wynosi 256
Wybierz uprawnienia powigzane z tokenem: *
O certyfikaty v

[ wystawianie faktur

\:l przegladanie faktur

(] przegladanie uprawnier

__| zarzadzanie uprawnieniami
0 zarzadzenie jednostkami podrzednymi

(8] wykonywanie operacji egzekucyjnych

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Generowanie tokena

() W realizacji 1

Aby wyswietli¢ token, uzyj przycisku ) Odswiez

Jezeli opuscisz strone¢ przed wyswietleniem tokena, nie bedziesz miat
mozliwosci jego pézniejszego pobrania. Po poprawnym wygenerowaniu
token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

* Powygenerowaniu tokena uzytkownik otrzymuje komunikat informujacy
o tym, ze proces jest w realizacji.

* Natym etapie ma mozliwos$¢ odswiezenia statusu procesu [1].

* Nalezy odswiezy¢. W przeciwnym wypadku uzytkownik nie bedzie miat
mozliwosci skopiowania tokena.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System
e-Faktur
Generowanie tokena

* Po odswiezeniu statusu uzytkownik
jest informowany o pomysinym
zakonczeniu procesu,

* Natym etapie dodatkowo ma
mozliwosc¢ skopiowania numeru

Generowanie tokena

tokena. Musi to koniecznie zrobic¢ Sm:::ﬁf::" z::fnie
gdyz numer ten nie bedzie juz nigdzie| oo |

L] | L] L] + 7 L] [ ] |
I n Z I eJ W p rZyS Z O S C I W I O CZ n y. na 20251015-EC-295D7E9000-63D2F20338-CB | nip-9999999999 | ea87bb30d3f24820ad374d46674308f67469afe40751411b83ae3af6a05b5d5b ’D Kopiuj
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Krajowy System

e-Faktur
Generowanie tokena

WAZNE!

Jesli uzytkownik nie zapisze numeru tokena ma mozliwos¢ ponownego
wygenerowania tokena nawet w tym samym zakresie powigzanych uprawnien.

SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Generowanie tokena

 Token umozliwia uwierzytelnienie w programach komercyjnych,
ktorych autor przewidziat mozliwosc¢ autoryzacji tokenem.

* Pouwierzytelnieniu tokenem uzytkownik posiada zakres uprawnien,
ktére wybrano jako powigzane z tokenem w momencie jego generowania.

e Dziatania podejmowane po uwierzytelnieniu tokenem w KSeF
sg przypisywane uzytkownikowi, ktory token generowat. Nie nalezy
udostepniac tokena innym osobom.
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Ministerstwo k

Krajowy System - -Faktur Finansow

Wystawianie faktur w trybie

Offline24, niedostepnosc systemu
| awaria KS F
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Krajowy System

e-Faktur

Tryby wystawiania faktur w KSeF
W systemie KSeF od strony technicznej funkcjonuja
dwa tryby wystawiania faktur:
e TRYB ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF

(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu

co data wskazana w polu P_1 pliku XML).
e TRYB OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury

poza KSeF i dostaniu jej p6zniej do systemu w okreslonym ustawowo

terminie, celem nadania jej numeru KSeF.
ksef.podatki.gov.pl =X Y Reeczpospolita  *' g Hene PUERS
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Krajowy System
e-Faktur

Faktury offline - tryby postepowania
Zaprojektowane tryby postepowania OFFLINE:

TRYB OFFLINE24 TRYB OFFLINE TRYB AWARYJNY

(np. na wypadek chwilowego NIEDOSTEPNOSC KSeF (na wypadek awarii KSeF

braku Internetu po stronie (na wypadek zaplanowanych komunikowanej w BIP

podatnika) prac serwisowych w KSeF) oraz oprogramowaniu
interfejsowym)

Od strony technicznej stosowany bedzie tu jeden tryb wysytki OFFLINE, natomiast w zaleznosci od tego,

ktdéra z ww. procedur zostanie zastosowana, moga wystgpic rozne terminy pozniejszego dostania faktury do
systemu, odmienne reguty ich udostepnienia nabywcy czy opatrywania kodami QR.
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Krajowy System

e-Faktur

Tryb offline24
Art. 106nda ustawy o VAT
Cel Kto moze skorzystac
Tryb offline24 to rozwiazanie, z ktérego z trybu offline24?
mozna skorzysta¢ m.in. w razie trudnosci Kazdy podatnik moze wystawiac faktury
w wystawianiu i przesytaniu e-Faktur do w trybie offline24. Ustawa nie zawiera
KSeF wynikajacych z jakosci sieci ograniczen w tym zakresie. Celem jest
transmisyjnej lub braku potaczenia bowiem jak najbardziej elastyczne podejscie
Z Internetem. Rozwigzanie stanowi do stosowania tego trybu przez
odpowiedz na obawy przedsiebiorcow przedsiebiorcow.
zwigzane z wydtuzonym czasem oczekiwania
na przetworzenie sie faktur w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Tryb offline24 - zasady postepowania

Podatnik chcgc wystawic fakture w trybie offline24:
e zastosuje obowigzujacy wzér struktury logicznej FA(3),
* wystawi jg w postaci elektronicznej,

* niezwtocznie przesle fakture do KSeF - najpézniej w nastepnym dniu roboczym
po dniu jej wystawienia, w celu nadania numeru KSeF faktury.
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Krajowy System

e-Faktur

Tryb offline - niedostepnosc¢ KSeF
Art. 106nh ustawy o VAT

e Celipodstawa prawna

Tryb offline-niedostepnosé KSeF to rozwigzanie, z ktérego mozna skorzystac
miedzy innymi w razie zaplanowanych prac serwisowych KSeF.

Dzieki temu rozwigzaniu, pomimo czasowej niedostepnosci systemu, procesy
zwigzane z wystawianiem faktur bedg przebiegaty ptynnie i nieprzerwanie.

 Kto moze skorzystac z trybu offline-niedostepnos¢ KSeF?

Kazdy podatnik wystawiajacy fakture w okresie ogtoszonej w BIP MF
i komunikowanej w oprogramowaniu interfejsowym niedostepnosci KSeF
bedzie mogt wystawic fakture w tym trybie.
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Krajowy System

e-Faktur

Tryb offline - niedostepnosc¢ KSeF
- zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline - niedostepnos¢ KSeF:
e zastosuje obowiazujacy wzor struktury logicznej FA(3),
e wystawijgw postaci elektronicznej,

* przesle jg do KSeF - nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym
po zakonczeniu okresu niedostepnosci w celu nadania numeru KSeF faktury.
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Tryb awaryjny
Art. 106nf ustawy o VAT

Cel

Tryb awaryjny to rozwigzanie, z ktérego
mozna skorzystac¢ w przypadku ogtoszonego
komunikatu o awarii KSeF. Dzieki temu
rozwigzaniu, pomimo zidentyfikowanej
usterki systemu, proces wystawiania faktur
bedzie nadal kontynuowany.

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

Kto moze skorzystac
z trybu offline24?

Kazdy podatnik wystawiajacy fakture
w okresie ogtoszonej awarii KSeF moze
wystawic fakture w trybie awaryjnym.
Komunikaty dot. awarii systemu beda
publikowane w BIP MF oraz

W oprogramowaniu interfejsowym.

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita

- Polska
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Krajowy System

e-Faktur
Tryb awaryjny - zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awaryjnym:
e zastosuje obowigzujacy wzor struktury logicznej FA(3),
e wystawijg w postaci elektronicznej,

e przesle jado KSeF - nie pézniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakoniczenia awarii
w celu nadania fakturze numeru KSekF,

e udostepnijg nabywcy w sposob uzgodniony, a w przypadku jej wydania poza KSeF opatrzy
dwoma kodami QR (z napisem ,OFFLINE” oraz ,CERTYFIKAT” do wygenerowania drugiego
kodu QR potrzebny jest certyfikat KSeF typu 2),

* mozeréwniez w tym trybie wydac potwierdzenie transakcji nabywcy ktéry uzgodnit
otrzymanie faktury w KSeF (bez wzgledu na jego status); dzieki temu nabywca po
zeskanowaniu kodu QR bedzie mégt m.in. zweryfikowac czy faktura zostata juz dostana do
systemu.
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Krajowy System

e-Faktur
Faktury korygujace w trybach offline24,
niedostepnosci i awarii

* Fakture korygujaca mozna wystawi¢ w trybach offline24, niedostepnosci i awarii.

* Fakture korygujaca fakture pierwotnag wystawionag w tych trybach, wystawia sie
dopiero po przydzieleniu fakturze pierwotnej numeru identyfikujacego w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury w trybie offline24,

Data wystawienia faktury

« Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku od towaréw
| ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez podatnika w polu P_1
struktury logicznej e-Faktury.

* Powyzszg zasade stosuje sie takze gdy podatnik wystawi fakture ONLINE, ale
data przestania faktury do KSeF bedzie pdzniejsza niz data zadeklarowana
przez podatnika w polu P_1 struktury logicznej FA.
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury w trybie offline - niedostepnosc¢

KSeF

Data wystawienia faktury

« Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku od towaréw
| ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez podatnika w polu P_1
struktury logicznej e-Faktury.
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Krajowy System

e-Faktur
Data otrzymania faktury - w trybach: offline24, offline -

niedostepnos¢ KSeF

Data otrzymania faktury w trybie offline24 i w trybie offline (niedostepnos¢)
* dataprzydzielenia numeru KSeF

* Jezelifaktura zostata wystawiona narzecz nabywecy, o ktérym mowa w art.
106gb ust. 4 ustawy (m.in. na rzecz podmiotu zagranicznego, konsumenta czy
nabywcy bez NIP), ktéry uzgodnit sposdb udostepnienia inny niz przy uzyciu
KSeF - za date otrzymania tej faktury uznaje sie date jej faktycznego
otrzymania.
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury w trybie awaryjnym

Data wystawienia faktury w trybie awaryjnym to:

« Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku od towaréw
| ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez podatnika w polu P_1
struktury logicznej e-Faktury.
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Krajowy System

e-Faktur
Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym

Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym:
e data jej faktycznego otrzymania przez nabywce,

e dataprzydzielenia numeru KSeF- jezeli data faktycznego otrzymania faktury
jest pdzniejsza niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture
w KSeF.

* Jezelifaktura zostata wystawiona na rzecz nabywecy, o ktorym mowa w art.
106gb ust. 4 ustawy (m.in. na rzecz podmiotu zagranicznego, konsumenta czy
nabywcy bez NIP), ktéry uzgodnit sposéb udostepnienia inny niz przy uzyciu
KSeF - za date otrzymania tej faktury uznaje sie date jej faktycznego
otrzymania.
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Krajowy System

e-Faktur
Awaria catkowita KSeF
Art. 106ng ustawy
Cel rozwiazania Komunikat o awarii catkowitej
Awaria catkowita to rozwigzanie stosowane W przypadku braku mozliwosci
w sytuacjach nadzwyczajnych, tj. zagrozenie zamieszczenia komunikatow dotyczacych
kraju lub jego infrastruktury. awarii KSeF w BIP MF oraz oprogramowaniu

interfejsowym, minister finansow bedzie
zamieszczat komunikat w srodkach
spotecznego przekazu.

W takiej sytuacji komunikat o zakonczeniu
awarii KSeF rowniez bedzie zamieszczany
w srodkach spotecznego przekazu.
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Krajowy System

e-Faktur
Awaria catkowita KSeF

Art. 106ng ustawy

Sposob postepowania:

* W trakcie awarii catkowitej podatnik moze wystawic fakture w postaci papierowej
lub fakture elektroniczna.

* W tym przypadku faktury nie sg przekazywane do KSeF po ustaniu tej awarii.

e Faktura nie jest opatrywana kodem/kodami QR.
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

KS F - kody QR na fakturze

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Kody QR do weryfikacji faktury ONLINE lub OFFLINE

W zaleznosci od trybu wystawienia faktury (ONLINE lub OFFLINE) na udostepnianej
nabywecy lub uzywanej poza KSeF fakturze

« wystawionej ONLINE - zamieszczany jest jeden kod QR (KOD 1), a pod tym kodem
znajduje sie numer KSeF faktury

5265877635-20250709-0100E01D6840-3C
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Krajowy System

e-Faktur

Kody QR do weryfikacji faktury ONLINE lub OFFLINE

W zaleznosci od trybu wystawienia faktury (ONLINE lub OFFLINE) na udostepnianej
nabywecy lub uzywanej poza KSeF fakturze

« wystawionej OFFLINE (ktéra nie posiada jeszcze numeru KSeF) zamieszczane sg dwa
kody QR:

- pierwszy (KOD |) - z napisem ,OFFLINE” pod tym kodem,
- drugi (KOD Il) - z napisem ,CERTYFIKAT” pod tym kodem.

KOD QR

Zapewnienie autentycznosci pochodzenia i

KOD QRII
z napisem OFFLINE z napisem CERTYFIKAT
umozliwia: i umozliwia:
dostep do faktury e

weryfikacje danych integralnosci tresci tej faktury

zawartych w fakturze weryfikacje wystawcy tozsamosci faktury
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

KS F - pytaniai odpowiedzi

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jak bedzie wygladata kontynuacja faktur z papierowych na KSeF, jaka bedzie
numeracja?

Odpowiedz:

Sposdb numerowania faktur nadal nalezy do Panstwa wyboru. Natomiast numer
KSeF faktury jest generowany kazdorazowo po przyjeciu faktury
do systemu.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy wystawiajac faktury za ustugi/towary medyczne zwolnione z VAT musze
wystawiac je w KSeF?

Odpowiedz:

Tak, zwolnienie z VAT swiadczonych ustug medycznych nie zwalnia
z obowiazkowego wystawiania takich faktur w KSeF (dotyczy faktur B2B
na zadnie nabywcy - art. 106b ust. 3 pkt 2 ustawy o VAT).
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze JDG, bedac na kontrakcie w ciggu miesigca wystawiam jedng fakture,
ktora teraz bede wystawia¢ w KSeF. Do czego jeszcze jest mi potrzebny KSeF?

Odpowiedz:

KSeF stuzy takze do otrzymywania faktur zakupowych np. za paliwo, zakupy
sprzetu medycznego i materiatéw, leasing.

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy mate podmioty medyczne sg zwolnione z korzystania z KSeF?

Odpowiedz:

Jest to mozliwe, ale czasowe zwolnienie dotyczy wytacznie przedsiebiorcow,
ktorych miesieczna sprzedaz fakturowana nie przekracza 10 tys. zt brutto.
Zwolnienie obowiazuje od 1 kwietniado 31 grudnia 2026 r. i wygasa
bezpowrotnie po przekroczeniu limitu.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Bedac na kontrakcie biore faktury na wiele rzeczy. Teraz trafig one do KSeF. Czy
to oznacza, ze od kazdej z nich odlicze podatek lub ujme ja w kosztach?

Odpowiedz:

Nie. KSeF nie zmienia zasad odliczania podatku naliczonego ani kwalifikowania
danego wydatku jako koszt. To podatnik decyduje, czy otrzymana faktura ma
zwigzek z wykonywang dziatalnoscig gospodarczg i podlega odliczeniu.

W celu usprawnienia tego procesu juz na etapie zakupu warto zastanowic czy
napawano potrzebujemy faktury za zakup niezwigzany z dziatalnoscia.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy w trakcie roku mozna zmienic program ksiegowo-medyczny?

Odpowiedz:

Tak, majg Panstwo petng swobode w wyborze oprogramowania. Istotne jest,
zeby taki program byt zintegrowany z APl KSeF 2.0

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze swoja praktyke medyczng w réznych godzinach. Czy Aplikacja
Podatnika KSeF jest dostepna caty czas?

Odpowiedz:

Tak, korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF mozliwe jest przez 24 godziny
na dobe, 7 dni w tygodniu. Informacje o ewentualnych niedostepnosciach beda
publikowane na stronach Ministerstwa Finansow.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Do jakich czynnosci powinna by¢ wystawiona faktura?

Odpowiedz:
Wprowadzenie systemu KSeF nie zmienia Panstwa dotychczasowych
obowiazkdéw w tym zakresie.

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy moj program jest dostosowany do KSeF i czy mozna dalej za jego
posrednictwem wystawiac faktury?

Odpowiedz:
Nalezy skontaktowac sie z dostawcg oprogramowania.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy po wystaniu faktur sprzedazowych na platforme KSeF medyk ma podjac
jeszcze jakies dziatania?

Odpowiedz:

Odbiorca faktur, ktory jest polskim podatnikiem otrzymuje je w systemie KSeF,
w tym wzgledzie nie trzeba podejmowac dodatkowych dziatan.

Osobie fizycznej, ktéra zazadata faktury i wystawiono jg w KSeF nalezy fakture
przekazac w sposob uzgodniony.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Jakie zasady KSeF zmienia w zakresie powstawania obowigzku podatkowego?

Odpowiedz:

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego.

SFinansowane przez

ksef. pOdatki.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOHta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Jak skorygowac fakture wystawiong w KSeF?

Odpowiedz:

Jedyna forma poprawienia btedu w wystawionej w KSeF fakturze jest faktura
korygujaca.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze prywatnga praktyke. Pobratem certyfikat KSeF. Czy moge go
udostepnic swojej ksiegowej, aby miata wglad w moje faktury?

Odpowiedz:

Nie. Certyfikat KSeF jest osobistym elektronicznym poswiadczeniem tozsamosci
- zawiera dane osoby lub podmiotu, ktory o niego wnioskowat.

Jesli pobrates certyfikat na siebie (JDG), mozesz korzystac z niego tylko Ty.
Ksiegowej trzeba nadac¢ uprawnienia w inny sposob.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Po co generujemy certyfikat KSeF?

Odpowiedz:

Certyfikat KSeF posiada dwa typy pierwszy wykorzystamy w celu
zautomatyzowania procesu autoryzacji w aplikacjach komercyjnych.
Natomiast certyfikat drugiego typu wykorzystamy do podpisu linku
do weryfikacji wystawcy w przypadku faktur offline.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy mozna w ogole nie logowac sie do KSeF, tylko skorzystac z ustug biura
rachunkowego?

Odpowiedz:

Nie. Osoba fizyczna moze korzystac z ustug podmiotéw zewnetrznych w celu
wystawiania i pobierania faktur, ale musi w tym celu nada¢ odpowiednie
uprawnienia drogg elektroniczng po zalogowaniu sie do KSeF.
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Unie Europejska
NextGenerationEU
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Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak przygotowac sie
do KS F?
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Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

Nalezy odpowiedzie¢ w szczegdlnosci na nastepujace pytania:

1. Czykorzystam z oprogramowania zintegrowanego z APl KSeF lub bezptatnych aplikacji
MFEF?

2. Czywystawiam faktury samodzielnie czy korzystam z ustug biura rachunkowego?
3. Czyzmian wymagajg zapisy w moich umowach i regulaminach?

4. Czy biuro rachunkowe bedzie pobierac faktury w KSeF samodzielnie na podstawie
nadanych przez podatnika uprawnien czy odbywac sie to bedzie
w inny ustalony sposoéb

5. W jaki sposob bedzie nastepowac weryfikacja zakupdéw pod katem prawa do odliczenia
podatku naliczonego kluczowa dla wtasciwego przygotowania rozliczen podatkowych?
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Jak uzyskac¢ pomoc?

Formularz kontaktowy:
https://ksef.podatki.gov.pl/formularz

Pomoca rowniez stuzg pracownicy Krajowej
Informacji Skarbowej.

Telefony do Krajowej Informacji Skarbowej

801055055 (dlapotaczen z telefonow
stacjonarnych)
22 3300330 (dla potaczeni z telefonow
komorkowych)
+48 22 33003 30 (dla potaczen z zagranicy)
ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Krajowy System e-Faktur to platforma do wystawiania, przesylania, otrzymywania i przechowywania faktur.

Infolinia KSeF dostgpna ped numerem telefonu

Zaloguj sie do KSeF

22 330 03 30

Jak odebrac fakture w KSeF

Krok po kroku

Dowiedz sie wigcej

Informacje o KSeF 2.0
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegobty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

™ MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw -
AN KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow
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