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Historia zmian

Tabela 1. Historia zmian

Nr wersji Data Dziatanie (*) Rozdziaty (**)
0.1 29.10.2025 Utworzenie dokumentu N w
1.0 03.11.2025 Publikacja dokumentu w w

(*) Dziatanie: N-Nowy, Z-Zmiana, W-Weryfikacja

(**) Rozdziaty: numer rozdziatéw lub W-Wszystkie



Wykaz uzytych pojec, skrotéw oraz symboli

Rozdziat zawiera liste poje¢, skrétéw i symboli uzytych w dokumencie wraz z opisem ich znaczenia.

Tabela 2. Wykaz uzytych pojec, skrotéw oraz symboli
Skrét /

Znaczenie

Pojecie

AP Aplikacja Podatnika KSeF
Identyfikator powigzany z podatnikiem bedacy podstawg autoryzacji w KSeF oraz
Kontekst okreslenia uprawnien do wykonywania operacji dotyczgcych wskazanego podatnika,
jego jednostki organizacyjnej lub podatnikow.
KSeF Krajowy System e-Faktur
Sposdb uzycia srodka uwierzytelnienia w procesie uwierzytelnienia w Systemie.
Metody uwierzytelnienia wykorzystywane w KSeF to: ztozenie podpisu
Metoda kwalifikowanego lub zaawansowanego (certyfikatem KSeF), pieczeci kwalifikowanej

uwierzytelnienia

lub zaawansowanej (certyfikatem KSeF) oraz zastosowanie tokena. Uwaga!
Uwierzytelnienie z uzyciem tokenu (KSeF) nie pozwala na ztozenie wniosku o
wydanie certyfikatu KSeF.

Odcisk palca
certyfikatu

Wartos$¢ wyliczona z certyfikatu cyfrowego przy uzyciu funkcji skrotu. W KSeF
przyjmuje sie funkcje opartg na algorytmie SHA-256. Warto$¢ tej funkcji jest
prezentowana w formie ciggu 64 znakéw. W praktyce w systemie KSeF ten cigg
znakdw nalezy uzna¢ za unikalny, co pozwala uzywac go do rozpoznawania
certyfikatéw. Uzywany m.in. w identyfikacji oséb lub podmiotéw zagranicznych.

Powigzanie NIP -
PESEL

Powigzanie pozwalajgce na zamienne uzycie identyfikatoréw podatkowych NIP i
PESEL identyfikujgcych te samg osobe.

Srodek
uwierzytelniania

Zasob pozwalajacych okreslic¢ i potwierdzié tozsamos¢ uzytkownika. W KSeF
dozwolone srodki uwierzytelnienia to: Profil Zaufany (PZ), certyfikat kwalifikowany
podpisu elektronicznego, certyfikat kwalifikowany pieczeci elektronicznej, certyfikat
KSeF, a takze token (KSeF). Uwaga! Uwierzytelnienie z uzyciem tokenu (KSeF) lub
certyfikatu KSeF nie pozwala na ztozenie wniosku o wydanie certyfikatu KSeF.

Srodowisko TE

Srodowisko testowe dostepne dla Uzytkownikéw. W ramach $rodowiska testowego
nalezy uzywaé wytacznie zanonimizowanych danych.

Uprawnienie

Zezwolenie na wykonanie okreslonych operacji w KSeF.

Uwierzytelnienie

Proces weryfikacji tozsamosci podmiotu prébujacego uzyskaé dostep do Systemu
KSeF. Po uwierzytelnieniu uzytkownik jest rozpoznany i zidentyfikowany przez
system.

VAT-UE

Numer identyfikacyjny nadawany przedsiebiorcom zarejestrowanym do transakcji
wewnatrzwspdlnotowych w Unii Europejskiej.

W Polsce bazuje on na NIP-ie przedsiebiorcy, ale zdodanym na poczatku prefiksem
kraju —w naszym przypadku PL.

Przykfad:

Zwykty NIP: 1234567890

Numer VAT-UE: PL1234567890




NIP VAT-UE

Identyfikator ztozony, czyli dwucztonowy identyfikator sktadajacy sie z nr NIP
podmiotu polskiego oraz numeru VAT UE podmiotu unijnego, ktére sg oddzielone za
pomocg separatora.




1. Logowanie do Aplikacji

Uzytkownikowi niezalogowanemu prezentowana jest strona gtdwna. Aby uwierzytelni¢ sie w aplikacji
nalezy wybrac kafel ,,Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur”.

Eg Krajowy System e-Faktur

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub
odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur >

Mozliwosc zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej.

Mozliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuadji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

W kolejnym kroku nalezy wybraé sposdb logowania do Aplikacji Podatnika.

Wazine! Wyglad ekranu ze sposobem logowania zalezy od srodowiska, na ktérym uzywana jest
Aplikacja Podatnika.

Na srodowisku testowym (TE) dostepna bedzie funkcjonalnos¢ uwierzytelnienia testowego, poniewaz
Srodowisko umozliwia uzycie dowolnych, losowo wygenerowanych danych podczas uwierzytelnienia.
Co wazne, w ramach srodowiska testowego nalezy uzywac zanonimizowanych danych i mie¢ na
uwadze fakt, ze sSrodowisko jest otwarte dla wszystkich zainteresowanych uzytkownikéw. Na
Srodowisku przedprodukcyjnym oraz produkcyjnym opcja uwierzytelnienia testowego nie bedzie
dostepna.



1.1. Logowanie uwierzytelnieniem testowym

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a
takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o
dowaelnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

< Powrot

Zaloguj uwierzytelnieniem testowym >

Podpisz sie dedykowanym mechanizmem na potrzeby testow -
BomTox

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzyt certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczedi
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowe].

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego ra

W sytuadji. gdy Twd] certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opcje.

Specjalnie dla Aplikacji Podatnika na srodowisku testowym, zostata przygotowana mozliwos¢
automatycznego podpisywania i autoryzacji Certyfikatem Testowym.

Wybranie kafla ,, Zaloguj uwierzytelnieniem testowym” pozwala na przeprowadzenie tego procesu
przy uzyciu danych wygenerowanych na potrzeby testow.

Kolejnym krokiem w procesie jest przejscie do ekranu ,,Wprowadz kontekst logowania”.



Wprowadz kontekst logowania

.
Testowy certyfikat

Generowanie testowego certyfikatu na potrzeby autoryzacdji. Po kliknieciu przycisku
"Generuj certyfikat” uzyskasz SHA256 certyfikatu (do nadania uprawnienia) oraz ID (do
wykorzystania certyfikatu podczas autoryzacji)

C Generuj certyfikat

@ NIP firmy
() Identyfikator wewnetrzny
() VAT-UE

NIP firmy *
NIP sktada sie z 10 cyfr

l Wpisz NIP firmy ]

Czy Twoj certyfikat zawiera numer PESEL lub NIP i chcesz uzyc tego identyfikatora
do autoryzacji w KSeF?*

s Y -
® Tak (_) Nie

W polu ,ldentyfikator” nalezy wybrac rodzaj kontekstu w jakim bedziemy chcieli sie uwierzytelnié¢ do
systemu oraz wpisac identyfikator wybranego kontekstu.

Wazne! Nalezy pamietac, ze w celu uzycia Identyfikatora wewnetrznego oraz VAT-UE nalezy
uprzednio nada¢ odpowiednie uprawnienia.

Dla identyfikatora wewnetrznego nalezy ustanowi¢ administratora jednostki podrzednej
identyfikowanej identyfikatorem wewnetrznym, natomiast dla VAT-UE administratora podmiotu
unijnego uprawnionego do samofakturowania identyfikowanego numerem VAT UE.

W dalszej czesci formularza okreslamy czy certyfikat, ktory bedzie uzyty do autoryzacji w KSeF
zawiera numer PESEL lub NIP.

Podpisz testowe zagdanie autoryzacyjne

[ Typ identyfikatora® l

[ Pieczec MIP 4 ]

Numer NIP*

Wpisz NIP ‘I

Uwierzytelnij do aplikacji testowej

Przechodzimy do sekcji ,,Podpisz testowe zgdanie autoryzacyjne”, w ktérej wybieramy typ
identyfikatora z listy rozwijalnej:



Typ identyfikatora*

Pieczed MIP ~

Pieczed NIP
Podpis NIP

Podpis PESEL

Fingerprint

Wybranie ktérejkolwiek z opcji spowoduje, ze krok pobrania wyzwania autoryzacyjnego, podpisania
go i odestania do APl zostanie wykonany po stronie serwera, bez koniecznosci ingerencji
uzytkownika. Wymagane jest jedynie uzupetnienie numeru NIP, PESEL lub wpisanie
sze$cioznakowego identyfikatora wygenerowanego dla odcisku palca, ktérego chcemy uzyé przy
podpisywaniu oraz klikniecie przycisku ,,Uwierzytelnij do aplikacji testowej”. Po poprawnym
ukonczeniu procesu nastgpi przekierowanie na strone Aplikacji Podatnika z uwierzytelnieniem na
kontekst wybrany na poczatku.

Nalezy pamietad, ze autoryzacja przy wykorzystaniu podpisu z NIP-em innym niz NIP kontekstu, lub
podpisu z PESEL-em oraz odciskiem palca certyfikatu wymaga wczesniejszego nadania uprawnien dla
tych identyfikatorow.



1.2. Logowanie Profilem Zaufanym

Wazne! Logowanie Profilem Zaufanym mozliwe jest wytgcznie na srodowisku przedprodukcyjnym
(demo) oraz produkcyjnym. Na srodowisku testowym (TE) funkcjonalnos¢ nie jest dostepna.

Wybierz sposéb logowania

Krajowy Systermn e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur
online, 3 takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez
wychodzenia z domu, o dowalnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

£ Powrét

Zaloguj profilem zaufanym d

Majczescie] uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym d

Mozesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczedi
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczed elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego d

W sytuacji, gdy Twdj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opcje.

Wybranie kafla ,,Zaloguj profilem zaufanym” spowoduje wyswietlenie ekranu ,,Wprowadz kontekst
logowania”. W polu , Identyfikator” nalezy wybra¢ kontekst, na ktéry ma nastgpié uwierzytelnienie
oraz wpisa¢ numer wybranego identyfikatora (NIP lub identyfikator wewnetrzny).
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Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wystanie faktur online, a takze
nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu. na dowolnym
urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrat

Identyfikator*

@ NIF firmy

: ) Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP sktada sie z 10 cyfr

NIP firmy |

e ——

Klikniecie przycisku ,,Uwierzytelnij” spowoduje przekierowanie na strone logowania do Profilu
Zaufanego. W celu zalogowania nalezy postepowac zgodnie z procesem i metodami dostepnymi na
stronie Profilu Zaufanego. Po poprawnym ukonczeniu procesu nastgpi przekierowanie na strone
Aplikacji Podatnika z uwierzytelnieniem na kontekst wybrany na poczatku.

Uwierzytelnienie Profilem Zaufanym na NIP firmy powigzanej z PESEL-em tego Profilu
Zaufanego jest mozliwe na Srodowisku przedprodukcyjnym (demo) i produkcyjnym bez zadnych

dodatkowych krokdow.
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1.3. Logowanie certyfikatem kwalifikowanym

Wybierz sposob logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur
online, a takie nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez
wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

£ Powrdt

Zaloguj profilem zaufanym >

Majczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publiczne].

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

MozZesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczedi
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi cdrecznemu. Kwalifikowana pieczed elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowe].

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego 2>

W sytuacji, gdy Twoj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opgje.

Wybranie kafla ,,Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym” spowoduje wyswietlenie ekranu ,,\Wprowadz
kontekst logowania”.

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze
nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowalnym
urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

£ Powrdt
(@) NIP firmy
(::' Identyfikator wewnetrzny

() vAT-UE

NIP firmy *
MNIP sklada sie z 10 cyfr

= —
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W polu ,Identyfikator” nalezy wybra¢ kontekst, na ktéry ma nastgpic¢ uwierzytelnienie oraz wpisaé
numer wybranego identyfikatora (NIP, identyfikator wewnetrzny, VAT-UE).

Dla opcji VAT-UE formularz jest bardziej rozbudowany i nalezy uzupetni¢ dodatkowo NIP podmiotu,
ktdry nadat uprawnienia do samofakturowania, kod kraju oraz numer VAT-UE.

(@ VAT-UE

NIP podmiotu, ktory nadat uprawnienia do samofakturowania®

‘ Wpisz numer ‘

Kod kraju*

‘ Wybierz w ‘

[ Numer vAT-UE*)
Malezy wpisywac numer bez dwuliterowego przedrostka kraju

‘ Wpisz numer

Klikniecie przycisku ,,Uwierzytelnij” powoduje wyswietlenie kolejnego ekranu, w ktérym nalezy
wskazac, czy certyfikat, ktdrym uzytkownik uwierzytelnia sie do aplikacji jest podpisem z numerem
NIP lub PESEL a nastepnie klikngé przycisk ,,Dalej”.

Aby zalogowac sie za pomoc3
certyfikatu kwalifikowanego, wskaz
informacje

& Powrét

Czy Twoj certyfikat zawiera numer PESEL lub NIP i chcesz uzy¢ tego identyfikatora do
autoryzacji w KSeF?*

= Y -
(@ Tak () Nie

3 -—

W kolejnym kroku wyswietlony zostanie ekran ,Podpisz zadanie autoryzacyjne”
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikng¢ ,,Powrét”.

Podpisz zgdanie autoryzacyjne

< Powrdt

Pobierz zgdanie autoryzacyjne

13



Klikniecie w przycisk ,,Pobierz zadanie autoryzacyjne” spowoduje automatyczne pobranie zgdania
autoryzacyjnego (plik w formacie xml), ktére nalezy samodzielnie podpisa¢ pieczecia kwalifikowana
lub podpisem kwalifikowanym. Nie zaleca sie stosowania pieczeci i podpisdw z prawdziwymi danymi
na Srodowisku testowym (TE).

Szczegodtowe informacje w zakresie podpisywania dokumentéw podpisem kwalifikowanym czy
pieczecig kwalifikowana wynikajg z instrukcji do twojego oprogramowania. W razie problemow/
watpliwosci skontaktuj sie z pomoca techniczna Twojego dostawy kwalifikowanego narzedzia

Podpisz zadanie autoryzacyjne

< Powrét

(O Twoje zadanie autoryzacyjne zostalo pomyéinie wygenerowane X
W celu weryfikacji zgdania autoryzacyjnego:
» pobierz plik,

» podpisz plik zgdania autoryzacyjnego zewnegtrznym narzedziem (informacje od deweloperow o
rozszerzeniu),

» zataduj podpisany plik zagdania autoryzacyjnego.

l Pobierz zgdanie autoryzacyjne

Podpisane zadanie autoryzacyjne*
"

Dodaj podpisane zadanie autoryzacyjne
P rozszerzenie: .xml, .xades

Aby dodaé podpisane zadanie autoryzacyjne nalezy klikngé przycisk ,,Dodaj plik” i wybra¢ podpisany
plik z dysku komputera. Zatgczany dokument musi mieé rozszerzenie: .xml lub .xades

Podpisz zagdanie autoryzacyjne

& Powrdt

‘ Pobierz zadanie autoryzacyjne

Podpisane zgdanie autoryzacyjne*

authw2_20251101115304.xml B Usun
BEl—

Na ekranie wyswietlony zostanie zataczony plik. W przypadku dodania niewtasciwego pliku istnieje
mozliwos$¢ jego usuniecia za pomocg przycisku ,,Usun”, a nastepnie dodania poprawnego pliku.
W celu finalizacji procesu uwierzytelnienia nalezy klikngé przycisk ,,Dalej”.

14



Aby powrdci¢ do poprzedniego ekranu nalezy klikngé¢ ,,Powrét”.

Przy zatozeniu, ze plik zostat podpisany prawidtowo, klikniecie przycisku , Dalej” przeniesie nas do
Aplikacji Podatnika z autoryzacjg na kontekst NIP-u, ktéry wybraliSmy na poczatku.

Nalezy pamietaé, ze autoryzacja przy wykorzystaniu podpisu z NIP-em innym niz NIP kontekstu, lub

podpisu z PESEL-em oraz odciskiem palca certyfikatu wymaga wczesniejszego nadania uprawnien dla

tych identyfikatorow.

W przypadku btednej autoryzacji zostanie wyswietlone powiadomienie o btedzie.

Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur

< Powrot

@ Uwierzytelnienie nie powiodto sie

Zweryfiku] poprawnos< wpisanych danych.
Srodowiske Testowe

Identyfikator zdarzenia [415]: Uwierzytelnianie zakonczone niepowodzeniem | Brak przypisanych uprawnien.
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1.4. Pomocnicza funkcja logowania — pobranie odcisku palca

certyfikatu kwalifikowanego

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysylanie oraz przegladanie faktu
online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez
wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

< Powrdt

Zaloguj profilem zaufanym >

Majczescie] uzywana metoda logowania do ustug administracji
publiczne].

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

MozZesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektroniczne].

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczed elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowe].

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego -

W sytuadji, gdy Twaj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opcje.

W sytuacjach, gdy Uzytkownik posiada certyfikat kwalifikowany niezawierajacy identyfikatora NIP ani
PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego
certyfikatu. Pobranie odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego mozliwe jest po wyborze kafla
»Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego”

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego

< Powrét

W celu uzyskania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego pobierz plik do podpisu.

Pobierz plik |[<—
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Odszukaj na dysku pobrany plik, podpisz go certyfikatem kwalifikowanym i przekaz do aplikacji uzywajac przycisku ponizej.
Podpisany plik*

siliimghrgei vt

W celu uzyskania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego nalezy pobraé plik do podpisu.

Nastepnie oszukad go na dysku, podpisac certyfikatem kwalifikowanym i przekazaé do aplikacji
uzywajac przycisku ,Przekaz plik”.

Podpisany plik*

| Pobierz odcisk palca

Poprawnie zatgczony plik uaktywnia przycisk [1] ,,Pobierz odcisk palca”, po jego kliknieciu otrzymamy
okno modalne z informacjg o odcisku palca, ktéry mozna nastepnie skopiowac, uzywajac przycisku
[1] ,Kopiuj” i zapisa¢ w celu uzycia go do nadawania uprawnien na uzyty certyfikat kwalifikowany.

Odcisk palca certyfikatu X

Odcisk palca certyfikatu zostat pomysinie pobrany z podpisanego pliku.

Skopiuj go i zapisz w celu uzycia do nadania uprawnien na uzyty certyfikat kwalifikowany.

Odcisk palca 1BCCBBD4E1D9847DB7DEBA1A4D9AESC4BBED17573B3B7A48A9EGCCEB678EF3ED23 ]_D Kopiuj
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