. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Srody z KS-F

MODUL VI
Bezptatne narzedzia KS- F - --mikrofirma powiazana
z KS©F oraz dodatkowe funkcjonalnosci KS- F

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

,Srody z KS-F” to cykl bezptatnych szkolen, podczas ktérych poznasz podstawowe
informacje oraz praktyczne aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

Spotkania odbywajg sie w srody - zarowno stacjonarnie, jak i on-line - aby kazdy mogt
wzigc€ udziat w dogodnej formie.

Cykl spotkan rozpoczat sie 24 wrzesnia 2025 r. i potrwa do potowy grudnia 2025r.

Co mozna zyskac uczestniczac w szkoleniach?

* Praktyczng wiedze o KSeF
e Zapoznanie sie z obstugg bezptatnych narzedzi KSeF
* Wsparcie w adaptacji

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI =\_ Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

MODULY Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne, wiec mozesz przejs¢ caty cykl

SZKOLENIA albo wybrac tylko te czesci, ktore sg dla Ciebie najwazniejsze.

MODUL | MODUL III MODUL V MODUL VI MODUL VIII

Podstawowe Wystawianie NETEWEIIE Bezptatne Bezptatne

I MEEE i otrzymywanie uprawnien oraz narzedzia KSeF narzedzia KSeF -

o KSeF faktur w KSeF wystawianie Aplikacja Mobilna e-mikrofirma
faktur w KSeF KSeF powigzana
przez JST z KSeF oraz

MODUL II MODUL IV i Grupy VAT MODUL VII dodatkowe

Uwierzytelnienie Modut oraz rolnikow Bezptatne funkcjonalnosci

i autoryzacja Certyfikatow ryczattowych narzedzia KSeF KSeF

w KSeF oraz i Uprawnien Aplikacja

nadawanie MCU Podatnika KSeF

uprawnien

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Moduty szkolenia

Kazde spotkanie to okazja do zdobycia wiedzy, zadania pytan
ekspertom i wymiany doswiadczen z innymi uczestnikami.

Skorzystaj z mapy na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/ i przejdz na
strone Izby Administracji Skarbowej gdzie uzyskasz informacje o datach
szkolen online oraz szkolen stacjonarnych prowadzonych przez Twoj
Urzad Skarbowy.

Sfinansowane przez

1 /\ Rzeczpospolita X )
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https://ksef.podatki.gov.pl/

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF ORAZ DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Cel spotkania
 E-mikrofirma:
- podstawowe informacje o aplikacji,
— powiazanie aplikacji z Krajowym Systemem e-Faktur,
- wystawianie i odbieranie e-faktur w aplikacji.
 Dodatkowe funkcjonalnosci KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Podstawowe informacje
o aplikacji - -mikrofirma

Sfinansowane przez
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje:

e aplikacja jest skierowana do osoéb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg,

e udostepniana jest tylko wersja produkcyjna,
* umozliwia powigzanie konta z Krajowym Systemem e-Faktur,

e umozliwia wystawianie krajowych faktur sprzedazy, w tym takze za
posrednictwem KSeF (z wytaczeniem procedur szczegdlnych),

KRAJOWY Sfinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Podstawowe informacje:

 umozliwia pobieranie faktur zakupu z KSeF
oraz dodawanie innych wpisow,

* napodstawie wprowadzonych dokumentéw aplikacja
tworzy ewidencje i deklaracje VAT, ktére pozwalaja
wygenerowac plik JPK_VAT.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur

Dostepnos¢ Aplikacji Podatnika KSeF

Aplikacja dostepna jest w serwisie e-Urzad Skarbowy,
po zalogowaniu sie login.gov.pl.

: o]

https://urzadskarbowy.gov.pl/ Nasze serwisy

e-mikrofirma

Narzedzie do obstugi faktur krajowych,
tworzenia ewidencji VAT
oraz generowania |PK_VAT i JPK_FA.

e-TOLL

Twoje konto w systemie poboru optat
za przejazdy drogami ptatnymi.

PUESC

Twoje konto na Platformie Ustug
Elektronicznych Skarbowo-Celnych.

Unie Europejska

KRAJOWY R li Sfinansowane przez
PLAN Ztlackzpospo ita
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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https://urzadskarbowy.gov.pl/

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje:

e Aktualnie dostepna wersja aplikacji umozliwia powigzanie konta
uzytkownika z wersjg fakultatywna KSeF 1.0.

W lutym 2026 r. zostanie udostepniona aktualizacja aplikacji
dostosowana do wymagan KSeF 2.0 oraz struktury FA(3).

* W prezentacji zostaty przedstawione rozwigzania, ktére zostang
udostepnione w aktualizacji do wersji KSeF 2.0.

* Materiaty maja charakter podgladowy.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Powiazanie aplikacji
z Krajowym Systemem  -Faktur
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Powiazanie aplikacji z KSeF
Cg e-mikrofirma
* Jesliuzytkownik nie ma jeszcze konta el
w aplikacji e-mikrofirma powinien [ r———
najpierw sie zarejestrowac.
Dane identyfikacyjne
1 SN pcjonalnie)
!7 RRRR-MM-DC
ksef.podatki.gov.pl % AN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur

Powigzanie aplikacji z KSeF

e Po zalogowaniu sie na swoje
konto lub po zarejestrowaniu
nowego konta aplikacja wyswietli Wit w skt uatzowsne spiach
automatycznie komunikat o s s ot i oy

Systemem e-Faktur 2.0.

z informacja o mozliwosci S
powigzania aplikacji e-mikrofirma T —
z KSeF - wystarczy wybrac przycisk
Powiaz z KSeF i potwierdzic

tozsamosc¢ Profilem Zaufanym.

O ramietaj
Krajowy System e-Faktur bedzie obowigzkowy dla
wszystkich przedsiebiorcdw od 1 kwietnia 2026 r.

[ Nie pokazuj komunikatu porownie

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN ; Rzeczpospolita Unie Europejska
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

Powiazanie aplikacji z KSeF

 Komunikat umozliwiajacy

rozpoczecie procesu —

powigzania z KSeF mozna
rowniez wywotac¢ manualnie
wybierajgc m.in.

Nowy dokument ->

Nowa e-Faktura

sprzedazy (KSeF).

ksef.podatki.gov.pl

= Menu

@® Mowy dokument v

» Nowa faktura sprzedazy

v Mowa e-Faktura sprzedazy
[KSeF)

* Mowy inny wpis sprzedazy

¢ Mowa faktura zakupu

v Mowy inny [ zbiorczy wpis
zakupu

» Nowy raport fiskalny

B e-Faktury zakupu w KSeF

Lista dakumentdw

E Lista kasa fiskalna

B Ewidencje

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

e-Faktur

e-mikrofirma

SFinansowane przez
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Powigzanie aplikacji z KSeF

* Po zakonczeniu procesu powigzania
aplikacji z KSeF wyswietlony zostanie
komunikat informujacy o statusie

powigzania. Uwagat x
. . . , Konto zostalo powigzane z Krajowym Systemem e-Faktur.
* W przypadku posiadania uprawnien povmei e g e
aplikacja umozliwi wystawianie oraz * Wyspanie fakeur KSef
pobieranie faktur za posrednictwem [ ox |

Krajowego Systemu e-Faktur.

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Wystawianie | odbieranie
-faktur w aplikacj
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie e-faktur

Aby wystawic fakture = s S C=Djue
za posrednictwem Krajowego L ©Nowdskmem v | | I e ran

Systemu e-Faktur nalezy wybrac
Nowy dokument z menu bocznego, ~— = L=
a nastepnie Nowa e-Faktura
sprzedazy (KSeF).

zakupu

e-mikrofirma

» Nowy raport fiskalny
B e-Faktury zakupu w KSeF
= Lista dokumentdw
E Lista kasa fiskalna

BE Ewidencje

B meldsssala

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie e-faktur

° N ae kra N i e N Owej e_fa ktu ry KSeF Nowa e-Faktura sprzedazy (KSeF) Kontrahent

< Powrét Nazwa kontrahenta®

nalezy wprowadzi¢ dane ane faktury

Identyfikator kontrahenta*
Oznaczenia (opcjonalnie)

jak w przypadku zwyktych faktur, =

[_) MK - metoda kasowa
uuuuuuuuuuuuuu

tj. dane faktury, dane kontrahenta, e (SIS

e istniejace powigzania, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy

Numer faktury* Miejscowosc®

pozycje faktury, dane dotyczace s

ptatnosci. — —
*W przypadku zaznaczenia przy kontrahencie - —

dodatkowy podmiot z rolg JST/GV/inny aplikacja
automatycznie doda obowigzkowe pola dia
Podmiotu3 w celu wypetnienia.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

Wystawianie e-faktur

* Przed wystawieniem faktury
mozna zweryfikowac poprawnosc
wprowadzenia danych wybierajac
przycisk Pokaz PDF.

e Jesliwprowadzone dane sa
prawidtowe mozna wystawic
fakture uzywajac przycisku
Wystaw fakture.

ksef.podatki.gov.pl

Pozycje

e-Faktur

Ptatnosc

eeeeeeeee

Wystaw fakture Pokaz PDF

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Identyfikator pratnogci KSeF (opcjonalnie)

Pozostate informacje na fakturze

Anul Uj 4+ mm -Pu ka3 PDF | Anuluj

Rzeczpospolita SFinansowane przez

Unie Europejska
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie e-faktur
WAZNE!
Pamietaj, wystawiajac fakture za posrednictwem KSeF
wprowadzasz ja do obiegu prawnego, jednak btedy
mozesz zawsze poprawic¢ wystawiajac
fakture korygujaca.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Wystawianie e-faktur

Krajowy System

e-Faktur

Wystawione e-faktury znajduja sie w Liscie dokumentéw -> Faktury sprzedazy.

-mikrofirma

= Menu

Lista dokumentow

Faktury sprzedazy

i= Lista dokumentow

v Filtrowanie

Nr faktury = Nr KSeF =

ksef.podatki.gov.pl % AN
==~ ODBUDOWY

Kontrahent =

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie e-faktur

Aplikacja umozliwia takze wystawianie faktur korygujacych.

* Aby wystawic fakture korygujaca nalezy wybrac z menu bocznego
Lista dokumentow, a nastepnie zaktadke Faktury sprzedazy.

e Zlisty nalezy wybrac e-fakture, ktérg nalezy skorygowac.

* Nawyswietlonym mini podgladzie uzytkownik wybiera
przycisk Faktura korygujaca.

Zrzut z ekranu na nastepnym slajdzie >

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy SYStem

e-Faktur
Wystawianie e-faktur
= Menu Z: e-mikrofirma
® 1 Lista dOkumento,w Nowy dokument v
Faktury sprzedazy
i= Lista dokumentéw ]
B 363 ] v Filtrowanie £ Ustawienia tabeli
| B i Nr faktury = Nr KSeF | & Faktura korygujaca | B Pokaz PDF & Pobierz XML @ Usun z rozliczenia
B Del 1111nm Krajowy System e-Faktur
FV/28/02/23
> t r 1/F/2026/10/5
Sprzedawca
Nabywca
Al A

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN ; Rzeczpospolita Unie Europejska
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ksef.podatki.gov.pl

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Wystawianie e-faktur

 Na ekranie Faktury korygujacej, ===

w czesci Dane po korekcie nalezy ...

wprowadzi¢ poprawne wartosci.

Przycisk Wystaw korekte stuzy
do wystawiania e-faktury

—_— Dane po korekcie

uuuuuuuuuuuuuuuuu

korygujace;. S —
Przed wystawieniem faktury
mozna sprawdzi¢ poprawnosc¢
wprowadzonych danych SR

wybierajac Pokaz PDF.

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

Platnosc¢

Typ platnosci*

Termin pratnosci®

nnnnnnnnnnnnnnn

Link do platnosci bezgotowkowej (opcjonalnie)

Pozostate informacje na fakturze

Powdd korekty

Powéd karekty (opcjonalnie]

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie e-faktur

Faktura korygujaca znajduje sie na Liscie dokumentow -> Faktury sprzedazy.

Jest ona powiazana z faktura pierwotna, ktorg mozna rozwinac uzywajac
przycisku V.

£y e-mikrofirma £S5 e-mikrofirma

Lista dokumentow Lista dokumentéw

Faktury sprzedazy Inne wpisy sprzedazy Faktury zakupu Inne / zbiorcze wpisy zakupu
Faktury sprzedazy Inne wpisy sprzedazy Faktury zakupu Inne / zbiorcze w
v Filtrowanie ¢ Ustawienia tabeli
v Filtrowanie
Nr faktury = Nr KSeF = Kontrahent = Zaksiggowana * | Rozliczenie = Net
Nr faktury = Nr KSeF = Kon
C} 1/F/2026/02/7 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy © - X 256,
1/F/2026/10/7 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Naz\ -
f) 1/F/2026/02/6 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy @ 12.02.2026 v 512,
O 1/F/2026/10/6 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E | Naz\ . _
) 3/K/2026/06 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy © - X 512,
CW 2/K/2026/06 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy © 12.02.2026 v 512]
\7) 1/K/2026/06 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy © 12.02.2026 v 512,

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Odbieranie e-faktur

* Aby pobrac e-fakture
otrzymang za posrednictwem
KSeF nalezy wybrac¢ z menu
bocznego e-Faktury
zakupu w KSeF.

e Aplikacja otworzy liste
z e-fakturami, ktore

uzytkownik otrzymat
za posrednictwem KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

= Menu

@ Nowy dokument

Krajowy System

e-Faktur

:; e-mikrofirma

W

& e-Faktury zakupu w KSeF]

iZ  Lista dokumentow

B Lista kasa fiskalna

E Ewidencje
B Deklaragje
@ Rozliczenia
> Lista JPK

Bl Baza kontrahent

=

=== ODBUDOWY

Ow

KRAJOWY
PLAN

e-Faktury zakupu w Krajowym Systemie e-Faktur

Nabywca Dodatkowy nabywca

° Zakupowe e-Faktury w KSeF s3 widoczne na dwdch listach - zaleznie od Twojej roli na fakturze.
Sprawd? w zakladce Dodatkowy nabywca czy dostepne sa faktury, w ktérych wystepujesz w tej roli.

v Filtrowanie

[ Wyczysc wszystkie ] l Data otrzymania: od 2026-02-01 do 2026-02-28 X

£ Ustawi bell
Nr faktury = Nr KSeF = Tryb 3 Kontrahen| - :  Netto = V#
wystawienia i Nazwa firmy X @
1/eF/2026/02/9 [ | 1111111111.20220407-34C23B-5A155F-3E | KSeF-Offine | Nazwa Firmy ()  2026-02-18 256,00
1/eF/2026/02/8 ) 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E KSeF - Online Nazwa Firmy @ @ 2026-02-14 512,00
1/eF/2026/02/7 [j | 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E KSeF - Online | Nazwa Firmy @ @ 2026-02-12 768,00

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Odbieranie e-faktur

:3 e-mikrofirma

° NaStQpnie nalezy Wybl’aé faktu re, e-Faktury zakupu w Krajowym Systemie e-Faktur
ktora uzytkownik chce ujac s oo o

v Filtrowanie

° ()
W eWI d e I l CJ I ° Wyczys$é wszys!kie‘; 'Da(a otrzymania: od 2026-02-01 do 2026-02-28 X

* Naekranie mini podgladu nalezy @ ——
wybrac przycisk Importuj lub s ruiozzs
pod tabelg z e-fakturami przycisk v 8 v e =
Przenies do listy dokumentoéw. ol e ey =T I
* Aplikacja umozliwi pobieranie faktur,
dla ktérych kwota podatku > od O. o — ——

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Odbieranie e-faktur

* W kolejnym kroku nalezy zweryfikowac  Nowa e-Faktura zakupu (KSeF) Konianent

kwote odliczenia, jesli przystuguje —
M o R Dane faktu ry _Nu; kc::r::::
ograniczone prawo do odliczenia e I |
nalezy skorygowac kwoty.
* Nastepnie nalezy wprowadzic S i e A O SR
date Okresu (moment Odliczenia), 8 1111111111-20230228-0310B1-338£23-78 e
do ktérego nalezy przypisac il SR
e-fakture zakupu (Data ksiegowania). Nabyci st trayen
e Jesliwszystkie dane sie zgadzaja -
° Vd . 2026-02-04 () — w . ¢
mozna wybrac przycisk
Zapisz i przenies.
ksef.podatki.gov.pl % AN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury podstawowej - szczegoty faktury

e E-fakturazakupu zostanie zapisana w ewidencji i bedzie
znajdowac sie w Liscie dokumentow -> Faktury zakupu.

= Menu Q e-mikrofirma
@ Nowydokument v . -
Lista dokumentéw
B e-Faktury zakupu w KSeF
Faktury sprzedazy Inne wpisy sprzedazy Faktury zakupu Inne / zbiorcze wpisy zakupu
—_— i= Lista dokumentow
B Lista kasa fiskalna @ Faktura zakupu eFA/1/F/2026/10/7 zostata poprawnie x
zaimportowana
B Ewidencje
~ Filtrowanie £ Ustawienia tabeli
B Deklaracje
& Rozliczenia Nr faktury = Nr KSeF = Kontrahent = Zaksiggowana + Rozliczenie ¢ Netto =
= Lista JPK eFA/1/F/2026/02/4 ) 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy - x 256,00
Bl Baza kontrahentéw eFA//F/2026/02/3 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy - X 512,00
eFA/1/F/2026/02/2 1111111111-20220407-34C23B-5A155F-3E Nazwa Firmy 12.02.2026 e 768,00
1/F/2026/02/6 nie dotyczy Nazwa Firmy 11.02.2026 v 256,00

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Odbieranie e-faktur zakupu

* Moment obowigzku podatkowego,
tj. przypisania faktury do ewidencji
mozna zmienic.

* Naekranie Listadokumentow ->
Faktury sprzedazy lub Faktury zakupu
nalezy wybrac wiersz z wybrang e-faktura.

* Namini podgladzie wybrac przycisk
Usun z rozliczenia.

* Pousunieciu faktury z rozliczenia
pojawi sie przycisk Dodaj do rozliczenia.
Podczas dodawania e-faktury nalezy
wskazac poprawna date.

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

ksef.podatki.gov.pl

Lista dokumentow

F Edytuj B Pokadw KSeF | @ Usun z rezliczenia

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

44— =

Data wystawienia: 2026-02-02
Data atrzymania; 2026-02-02

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




. Ministerstwo
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Dodatkowe funkcjonalnosci KS F
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Krajowy System

e-Faktur

Pobieranie odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego

Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur mozliwe jest za
posrednictwem m.in. certyfikatu kwalifikowanego.

Mozliwe s3g sytuacje, gdy certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP lub PESEL.

W tym przypadku uprawnienia dla takiego uzytkownika mozna
nadac na tzw. odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok
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Unie Europejska
NextGenerationEU




BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Pobieranie odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
W domenie Krajowego SyStemu e-Fa ktur Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego -2
udostepniona zostata funkcjonalnos¢ A
umozliwiajgca zweryfikowanie tego numeru. upreednego nadonia Urannien na e odisk paca tego et

* Aby pozyskac odcisk palca nalezy na stronie
https://mcu.mf.gov.pl/web wybrac kafel -
Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU



Srody z KSeF_Modul VIII_.pptx

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
Pobieranie odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego

Krajowy System e-Faktur

* W kolejnym kroku nalezy pobrac plik,
ktory nastepnie nalezy podpisac

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego

Z U2YCiem narzedZia dOStarczonego chI:“:::skania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego pobierz plik do podpisu.
wraz z podpisem kwalifikowanym. [ Tramee o
* Podpisany plik nalezy wczytac
z powrotem do przegladarki - Krajowy system e-Faktur
Przekai pllk Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego

W celu uzyskania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego pobierz plik do podpisu.
Odszukaj na dysku pobrany plik, podpisz go certyfikatem kwalifikowanym i przekaz do aplikacji uzywajac przycisku ponizej.

Podpisany plik*

Przekaz plik Uzyj przycisku | wskaz podpisany plik
> rozszerzenie: .xml, .xades

KRAJOWY .
Rzeczpospolita

é PLAN B Fose

=== ODBUDOWY
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Krajowy System

e-Faktur

BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF

Pobieranie odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego

* Powczytaniu pliku nalezy wybrac - Krajowy Systeme-Faktur
Pobierz odcisk palca. Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego

* W odpowiedzi zwrdécony zostanie ¢ pomt
odcisk palca certyfikatu, na ktory ey e et et e
mozna nadawac uprawnienia.

podpis(1)(1).xml & Usuni

e Pobierz odcisk palca

e 0Odcisk palca certyfikatu X

Odcisk palca certyfikatu zostat pomysinie pobrany z podpisanego pliku.

Skopiuj go i zapisz w celu uzycia do nadania uprawnien na uzyty certyfikat kwalifikowany.

|_|] Kopiuj

Odcisk palca

SFinansowane przez

. KRAJOWY :
ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska
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Strona dedykowana KS F

- witryna Ministerstwa Finansow

Tuta) uzyskasz pomoc w zakresie KSeF

ksef.podatki.gov.pl é pLan
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BEZPLATNE NARZEDZIA KSeF - e-MIKROFIRMA POWIAZANA Z KSeF oraz DODATKOWE FUNKCJONALNOSCI KSeF Krajowy System

e-Faktur
[ ] V 4 [ ]
Gdzie uzyska¢ pomoc w zakresie KSeF?
Gtownym zrédtem informacji o KSeF ' 3 umon it o o8, ot sy
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/ I
Kontakt
Nowa jeszcze bardziej dostosowana s e nformac
. . ) 17.03.2025
do potrzeb uzytkownika odstona strony
zostata juz udostepniona. TN 7
. . . . N L;Jt-_ 9’»3 -
Zachecamy do jej odwiedzenia. v =] |
Na Stronie httDS://ksef'pOdatki'gov'pl/ Telefon do konsultanta Krajowej Napisz do nas Czat
o . . o Administracji Skarbowe] Otrzymasz odpowiedZ na podany adres e- Uzyskaj informacje podczas rozmowy na

ZnaJdZIeSZ InformaCJe dOtyCZace KseF zkorzyslaj_zl:in:c:\imiwsprawiejKrajowego mail czacie
w tym odpowiedzi na pytania, broszury == ==
informacyjne, materiaty techniczne oraz
wiele innych informacji, ktore przyblizg ci
tematyke KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — TN Reeczpospolita >[I A

-—_- ODBUDOWY Polska NextGenerationEU



https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage
Zapraszamy na kolejne spotkania z cyklu Srody z KS-F 2.0

Szczegoty spotkan znajdujg sie na stronach
internetowych jednostek KAS

MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw s
KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska
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