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Krajowy System

e-Faktur

Cotojest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest systemem teleinformatycznym,
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
stuzacym w szczegdlnosci do:

* wystawiania, otrzymywania, dostepu, przechowywania faktur
ustrukturyzowanych oraz

* nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF.

KSeF nie wymaga od uzytkownika rejestracji i zaktadania konta.
Aby korzysta¢ z KSeF nalezy sie zalogowaé (uwierzytelnic)
w systemie w kontekscie wtasciwego nr NIP.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.p| =\_ PLAN ﬁ;lesckzaPOSPOIIta Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana?

1. Faktura ustrukturyzowana jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu

e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujagcym te fakture w tym systemie
(art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony z oprogramowania wedtug
wzoru (formatu), znadanym numerem KSeF.

3. Wzér e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura, zaimplementowana
w oprogramowaniu do wystawiania faktur, podatnik nie pobiera jej do samodzielnej
instalacji czy tez bezposredniego wypetnienia.

4. Nie jest zatgcznikiem do e-maila np. w formacie PDF.
. Jest pobierana przez kontrahenta z centralnej bazy MF (KSeF).
6. e-Faktury sg przechowywane i archiwizowane w KSeF przez 10 lat.

O
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Krajowy System

e-Faktur
Kluczowe terminy w KSeF 2.0

* Od 1lutego 2026 r. KSeF stat sie obowigzkowy dla podatnikdw,

u ktorych wartosé sprzedazy (wraz z kwota podatku) przekroczyta
w 2024 r. 200 mln zt.

* Od 1 kwietnia 2026 r. KSeF bedzie obowigzkowy dla wszystkich
podatnikow.

WAZNE!

Termin 1 kwietnia 2026 roku dotyczy wytacznie obowigzku wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, a nie ich otrzymywania.

Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe juz od 1 lutego 2026 roku (poza
przypadkami wytaczonymi ustawowo, gdzie faktura jest przekazana w sposéb uzgodniony).
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Krajowy System

e-Faktur
Jak korzystac z KSeF?

» KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

» Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminujg ryzyko dostepu
do faktur przez osoby nieuprawnione - takze w przedsiebiorstwie podatnika

* Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie
osoby wystawiajacej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.

* Pouwierzytelnieniu sie (,zalogowaniu”) podatnik korzysta z KSeF
np. w zakresie przegladania, wystawiania i otrzymywania faktur
ustrukturyzowanych.
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Krajowy System

e-Faktur
Metody uwierzytelnienia w KSeF

* Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (mObywatel, roousc ]
mojelD - bankowosc elektroniczna, e-dowéd i profil et bl ienn, Bioced

zaufany) - bezptatne narzedzie oo
* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP lub PESEL e =
(wydany przez Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)) = e

* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL
* Pieczeé¢ Kwalifikowana

e Token
e Certyfikat KSeF
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Krajowy System

e-Faktur

Token

* Jest to unikalny, 40-znakowy ciag alfanumeryczny stuzacy do uwierzytelniania
i autoryzacji w systemie, zastepujacy koniecznosc logowania innym narzedziem.
czy profilem zaufanym.

* Jesttojednaz metod uwierzytelniania w KSeF, ktéra moze byc stosowana wytacznie
w narzedziach komercyjnych, ktore przewidujg taki sposéb uwierzytelniania sie.

* Moze zosta¢ wygenerowany w Aplikacji KSeF Podatnika
(zaktadka ,Tokeny” w menu gtéwnym tej Aplikacji).

* Zawieraw sobie uprawnienia wskazane przez podatnika lub osobe fizyczna
(posiadajaca nadane uprawienia) w czasie jego generowania. Osoba dysponujaca tokenem
moze dziata¢ w KSeF w zakresie przypisanych do tokenu uprawnien.
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Krajowy System

e-Faktur

Certyfikat KSeF

* Certyfikaty KSeF sg rodzajem elektronicznych poswiadczen tozsamosci posiadacza,
podobnie jak np. certyfikaty kwalifikowane. Zawierajg one dane osobowe wnioskujgcego
lub dane podmiotu.

* Jesttojednaz metod uwierzytelniania w KSeF (certyfikat typu 1), ktéra moze byé stosowana
wytacznie w narzedziach komercyjnych,

* Stuzgtakze do oznaczenia faktury kodem umozliwiajgcym potwierdzenie tozsamosci
wystawcy przy wystawianiu faktur w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24,
offline-niedostepnosc systemu, trybie awarii KSeF - certyfikat typu 2),

* Mogazosta¢ wygenerowane w Aplikacji KSeF Podatnika (zaktadka ,Certyfikaty)”
w menu gtéwnym tej Aplikacji).
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Krajowy System

e-Faktur

Rodzaje faktur obstugiwanych w KSeF

FAKTURA
PODSTAWOWA
FAKTURA FAKTURA
UPROSZCZONA ZALICZKOWA
FAKTURY
OBStUGIWANE
FAKTURA WKS F FAKTURA
KORYGUJACA ROZLICZAJACA
FAKTURA KORYGUJACA FAKTURA KORYGUJACA
FAKTURE ZALICZKOWA FAKTURE ROZLICZAJACA
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Dokumenty nieobstugiwane w KSeF

FAKTURY RACHUNKIW ROZUMIENIU ART. 87
WEWNETRZNE ORDYNACIJI PODATKOWEJ

DOKUMENTY

FAKTURY
NOTY UZNANIOWE NIEOBStUGIWANE PRO FORMA

WKS F

NOTY DOWODY
OBCIAZENIOWE WEWNETRZNE

Krajowy System

e-Faktur

Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty, ktére nie sg obstugiwane w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture w KSeF?

Fakture w KSeF mozesz wystawic:

* przy uzyciu dostepnych na rynku, komercyjnych programow
zintegrowanych z APl KSeF 2.0.

* przy wykorzystaniu bezptatnych narzedzi udostepnionych
przez Ministerstwo Finansow t;j.:

v' Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 (aplikacja webowa),

v Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 (aplikacja na telefon z systemem Android lub
iOS,

v" E-mikrofirma (aplikacja webowa) w e-US.

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture w KSeF?

Jesli prowadzisz jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza (np. rolnik czynny podatnik
VAT), komplet uprawnien w KSeF jest przypisany do Ciebie automatycznie. Jesli
bedziesz wystawiat fakture np. w imieniu osoby prawnej (ktéra nie posiada pieczeci

kwalifikowanej), to ta osoba prawna powinna nada¢ Ci uprawnienie do wystawiania
faktur w KSeF.

Zaloguj sie do swojego programu fakturujgcego jedna z dopuszczalng metoda
uwierzytelnienia w systemie.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture w KSeF?

*  Woypetnij dane faktury w formularzu znajdujacym sie w Twoim programie fakturujgcym.

« Pamietajaby zawrzeé w niej wszystkie obowigzkowe elementy, jak dane stron transakgji
czy dane kwotowe, pozycje faktury i stawke podatku itp.

« Zwroc¢ uwage na elementy, ktére wystepuja tylko w okreslonych sytuacjach np. dane faktury
pierwotnej gdy wystawiasz fakture korygujaca lub dane dotyczace zamowienia
gdy wystawiasz fakture zaliczkowa.

* Mozesz (ale nie musisz) zawrzec na fakturze dane dodatkowe (np. termin ptatnosci).
« Upewnij sie, ze nie popetnites btedu w tresci wystawianej faktury
« (UWAGA: system nie weryfikuje wartosci rachunkowych, nie sprawdza danych kontrahenta)
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture w KSeF?

* Przeslij przygotowany plik faktury (lub paczke faktur) do KSeF.

» Poczekaj na przetworzenie dokumentu. W tym czasie system sprawdzi czy jestes
osobg uprawniong do jej wystawienia oraz czy wszystkie pozycje wymagane wzorem
e-Faktury zostaty wypetnione (plik xml musi by¢ zgodny ze struktura logiczna
faktury ustrukturyzowanej FA(3)).

« Jesli warunki te zostaty dochowane - faktura zostanie przyjeta do systemu.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture w KSeF?

* Poweryfikacji i przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze zostanie
nadany automatycznie unikalny numer identyfikujacy te fakture w KSekF.

 Status wysytki zmieni sie na,200” i bedziesz moégt pobra¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPQO). W UPO zawarty bedzie m.in. numer KSeF faktury.

Faktury w KSeF s3 przechowywane przez okres 10 lat liczac od konca roku,
w ktérym zostaty wystawione. Jesli ten okres uptynie, podatnik przechowuje
faktury poza KSeF do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowiazania
podatkowego.
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Krajowy System

e-Faktur

Numery faktury

» Kolejny numer faktury nadany przez podatnika i numer KSeF e-Faktury
to dwa rézne numery.

« Fakturze przestanej do KSeF, po weryfikacji uprawnien oraz sprawdzeniu
zgodnosci pliku xml ze struktura, nadawany jest automatycznie numer
identyfikujacy te fakture w KSeF.

* Na wizualizacji faktury jest wskazany: numer faktury wystawionej

w programie ksiegowym/sprzedazowym oraz numer KSeF zamieszczany pod kodem
QR umieszczanym obowigzkowo na wizualizacji faktury przestanej do KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Z czego sklada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture w Krajowym Systemie

e-Faktur(KSeF). Sktada sie z nastepujgcych elementdw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP sprzedawcy* data przestania

faktury do KSeF

ksef.podatki.gov.pl

Y

czesc techniczna
sktadajgca sie
z 12 znakow
(wartos¢ generowana
automatycznie)

suma kontrolna
(wartosc
wyliczana

automatycznie)

SFinansowane przez
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Tryby wystawiania faktur w KSeF
W systemie KSeF od strony technicznej funkcjonuja dwa tryby
wystawiania faktur: tryb ONLINE i tryb OFFLINE.
* Tryb ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF

(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu

co data wskazana w polu P_1 pliku XML e-Faktury).
 Tryb OFFLINE sprowadza sie do wystawienia faktury poza KSeF

i dostaniu jej pdzniej do systemu w okreslonym ustawowo terminie,

celem nadania jej numeru KSeF.
ksef.podatki.gov.pl =X Y Reeczpospolita  *' g Hene PUERS
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Krajowy System

e-Faktur

Tryb OFFLINE

ART. 106nda ART. 106nh ART. 106nf

TRYB OFFLINE24 TRYB OFFLINE TRYB AWARYJNY
stosowany np. w razie NIEDOSTEPNOSC KSeF wykorzystywany
problemow z dostepem stosowany w czasie ogtoszonej w przypadku ogtoszonej
dosieci Internet niedostepnosci KSeF, zwigzanej w BIP i oprogramowaniu
z prowadzonymi pracami interfejsowym awarii systemu

serwisowymi

Fakture w trybach OFFLINE:

« wystawia sie zgodnie z wzorem e-Faktury FA(3),

e przesytasie do KSeF w terminie 1 dnia (w przypadku prac serwisowych lub trybu offline24)
badz 7 dni (w przypadku trybu awaryjnego).
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Krajowy System

e-Faktur
Faktura udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony

W kilku ustawowo okreslonych przypadkach wystapi obowigzek przekazania wystawionej
w KSeF faktury nabywcy w sposéb z nim uzgodniony (np. papierowo lub jako plik PDF).

Przypadki te okresla art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT. Jest to np. sytuacja gdy:
* miejsce Swiadczenia danej czynnosci przypada poza terytorium kraju,
* nabywca bedzie:

> osoba prywatna (konsument),

» podmiot zagraniczny,

> podatnik korzystajacy ze zwolnienia w ramach procedury SME (procedura umozliwia
przedsiebiorcom majacym siedzibe dziatalnosci gospodarczej na terytorium UE korzystanie
ze zwolnienia z VAT w panstwie cztonkowskim, w ktérym nie posiadajg siedziby
dziatalnosci gospodarczej),

> podmiot, ktéry nie postuguje sie numerem NIP (np. rolnik ryczattowy, ktéry nie posiada NIP).
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Krajowy System

e-Faktur

QR kod na fakturze wystawionej ONLINE

Kod graficzny QR: Kazda wystawiona w KSeF faktura, ktéra bedzie udostepniania
nabywcy poza KSeF (w przypadkach okreslonych ustawowo)
powinna zostac opatrzona dodatkowo kodem QR, ktéry zapewnia
dostep do faktury w KSeF bez koniecznosci logowania do systemu.

Po wprowadzeniu dodatkowych danych:

* numer faktury,

 identyfikator podatkowy nabywcy lub informacja o jego braku,
5265877635-20250709- * kwota naleznosci ogotem.

0100E01DE840-3C nabywca pobierze fakture z systemu.

Pod kodem QR nalezy zamiesci¢ napis zawierajacy numer KSeF faktury.
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Krajowy System

e-Faktur

Dwa kody QR na fakturze

Faktura wystawiona w trybie offline udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony
(w przypadkach okreslonych w art. 106gb ust. 4 ustawy) - jesli wydanie nastepuje
poza KSeF - powinna by¢ oznaczona dwoma kodami QR:

KOD QR |1 Z NAPISEM
,OFFLINE” UMOZLIWIA:

+ DOSTEP DO FAKTURY
+  WERYFIKACJE DANYCH
ZAWARTYCHW FAKTURZE

KOD QR 11 Z NAPISEM
~CERTYFIKAT” UMOZLIWIA :

« ZAPEWNIENIE AUTENTYCZNOSCI
POCHODZENIA | INTEGRALNOSCI
TRESCI TEJ FAKTURY

+  WERYFIKACJE WYSTAWCY
TOZSAMOSCI FAKTURY
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Krajowy System

e-Faktur
KSeF nie zmienia zasad powstawania

obowiazku podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego. Zgodnie z ogdlng zasadg obowigzek podatkowy powstaje:

 w momencie dokonania dostawy towarow,
* W momencie wykonania ustugi,

« w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towardéw
lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy mediow.
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy wystawiania faktur nie zmieniaja sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia termindéw wystawiania faktur.
Zgodnie z ogbdlng zasada faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy
towarow lub wykonano ustuge,

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto zaliczke
na poczet przysztego dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania terminu wystawiania faktur
np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy medidéw.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skorygowac fakture wystawiong w KSeF?

Jedyna formga poprawienia btedu w wystawionej w KSeF fakturze
jest wystawienie faktury korygujace;.

* Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jej edytowanie.
* Faktury wystawionej w KSeF nie mozna anulowac.

« W przypadku wystawienia faktury na btednego nabywece (tj. gdy podasz
btedny NIP nabywcy) nalezy wystawic fakture korygujaca do zera,
a nastepnie nowa fakture na wtasciwego nabywece (wtasciwy NIP nabywcy).

* W KSeF nie funkcjonuja noty korygujace.
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF

1. Pierwsza grupa wytaczen z obowigzku wystawiania faktur w KSeF wynika ze statusu stron transakcji.

Wytaczeniem objete bedzie wystawianie faktur:

» przez podatnikdéw, ktorzy nie posiadajg siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski,

» przez podatnikdéw, ktorzy nie posiadaja siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju,
ale posiadajg state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski, przy czym
to state miejsce prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towardéw lub swiadczeniu ustug,
dla ktérych wystawiono fakture,

* narzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (faktury konsumenckie).

WAZNE!
Pomimo braku obowiazku, podatnicy bedg mogli wystawia¢ wymienione faktury dobrowolnie w KSeF.

. A . SFinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN ﬁzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
== ODBUDOWY R P NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF

2. Druga grupe stanowig wytaczenia dotyczace konkretnych rodzajow transakgji.

S3 to przypadki wystawiania faktur przez podatnikdéw korzystajacych z nastepujgcych
procedur szczegdlnych tj.:

« procedura OSS nieunijna (pozwala na brak rejestracji do celéw rozliczenia podatku VAT
w kazdym kraju UE konsumpcji ustug, do ktérego sg one kierowane)
e proceduraimportu |OSS (odnosi sie do sprzedazy na odlegtosé towaréw importowanych)
« procedura swiadczenia ustug miedzynarodowego okazjonalnego przewozu drogowego oséb

WAZNE!
W powyzszych przypadkach nie jest mozliwe dobrowolne wystawianie faktur dokumentujacych
wskazane czynnosci w KSeF. Faktury wystawia sie elektroniczne lub w postaci papierowe;.
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF

3. Trzecig grupe wytaczen z KSeF stanowia czynnosci wymienione w rozporzadzeniu wykonawczym,
w tym miedzy innymi:
« Swiadczenie ustug przejazdu autostradg ptatng, udokumentowane fakturami w formie biletu jednorazowego,

* Swiadczenie ustug udokumentowane fakturg w formie biletu za przejazd kolejami, taborem samochodowym,
srodkami transportu morskiego i lotniczego,

* Swiadczenie ustug zwolnionych na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7, 37-41 ustawy o podatku od towarow i ustug,
udokumentowane fakturami lub innymi dowodami,

» dostawa towardw i Swiadczenie ustug udokumentowane w ramach procedury samofakturowania, jezeli:
» nabywca nie jest zidentyfikowany na potrzeby tej czynnosci za pomoca polskiego NIP
» sprzedawca nie jest zidentyfikowany na potrzeby tej czynnosci za pomocg polskiego NIP

WAZNE!
Jezeli nabywca na potrzeby danej czynnosci bedzie zidentyfikowany za pomoca nr VAT UE nadanego w innym kraju unijnym
niz Polska, pomimo braku obowigzku bedzie mégt wystawic fakture ustrukturyzowana w ramach samofakturowania.
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Krajowy System

e-Faktur

Przepisy epizodyczne wytaczajace KSeF

4. Czwarta grupe stanowig wytaczenia z KSeF obowigzujace w okresie przejsciowym:

« dokonca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych beda mogli
wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli taczna wartosc

sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami wystawionymi w danym miesigcu
bedzie mniejsza lub réwna 10 000 zt *)

(*) uwzglednia sie wytacznie wartos¢ tych faktur, w stosunku do ktorych podatnik jest zobowigzany do ich wystawienia w KSeF
(tj. w stosunku do ktérych nie istniejg zadne wytaczenia lub przepisy epizodyczne pozwalajace na w nich wystawienie poza KSeF)

Jesli nastgpi przekroczenie limitu 10 000 zt - obowigzek wystawiania faktur w KSeF nastapi poczawszy
od faktury, ktéra przekroczono ten limit.

« dokonca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych beda mogli
wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej przy zastosowaniu kas
rejestrujacych i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt).
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Krajowy System

e-Faktur
Dodatkowe odroczenia w KSeF

o charakterze przejsciowym

Do 31.12.2026r. odracza sie:
* Wprowadzenie kar za niestosowanie KSeF,

* Obowigzek podawania numeru KSeF w przelewach
za faktury miedzy czynnymi podatnikami VAT,

* Obowigzek wskazywania numeru KSeF w przypadku zaptaty
w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP).
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Rolnicy i1 dziatalnos¢ zwigzana
Z rolnictwem a KS- F
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Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Rolnicy 1 dziatanosc¢ zwiagzana
Z rolnictwem a KS+ F - uwagi ogolne
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Krajowy System

e-Faktur

Korzystanie z KSeF

* Docelowo KSeF obejmie wszystkie podmioty prowadzgce dziatalnosé,
niezaleznie od formy jej wykonywania (osoba fizyczna, spotka, spétdzielnia itd.)

* Woystawianie faktur >>> terminy: 1 lutego 2026r., 1 kwietnia 2026 r.,
1 stycznia 2027 r. (dla najmniejszych podmiotow, ktére spetnig warunek
dot. wartosci sprzedazy w miesigcu lub wystawiaja faktury przy zastosowaniu
kas rejestrujacych i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 z1)).

* OQOdbieranie faktur >>> termin: 1 lutego 2026 r. (brak odroczen).
* Do korzystania z KSeF konieczne jest posiadanie NIP.

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢

w zakresie rolnictwa

* Nie musi podejmowac zadnych czynnosci, aby moc korzystac z KSeF
(chyba ze nie posiada NIP).
* W celu zalogowania sie do KSeF wystarczajace jest posiadanie NIP

i uzycie profilu zaufanego lub wykorzystanie innych mozliwosci,
ktore oferuje Wezet Krajowy (e-dowéd, mObywatel, itd.)

* Mozliwe jest takze wykorzystanie w tym celu elektronicznego podpisu
kwalifikowanego (o ile zawiera NIP lub PESEL).

* (Osoba fizyczna po zalogowaniu moze sama korzystac z KSeF lub nadac
elektronicznie dalsze uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Krajowy System

e-Faktur
Podmiot niebedacy osoba fizyczna
(np. spotdzielnia, spotka z 0.0.) prowadzacy dziatalnosc
w zakresie rolnictwa

* Jesli posiada elektroniczna pieczec¢ kwalifikowana (o ile zawiera NIP),
nie musi podejmowac zadnych czynnosci, aby moc korzystac z KSeF.

* Jeslijej nie posiada, musi ztozy¢ do urzedu skarbowego zawiadomienie
ZAW-FA, w ktorym wskaze osobe fizyczna, ktora bedzie miata uprawnienia
do dziatania w KSeF w jego imieniu.

* Zalogowana osoba moze sama korzystac z KSeF lub nadac elektronicznie
dalsze uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane poprzez

Zawiadomienie ZAW-FA

* Zawiadomienie sktada sie do naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego:
» w formie papierowej (w kancelarii US lub za posrednictwem poczty);

» w formie elektronicznej: za posrednictwem e-Urzedu Skarbowego
(poprzez specjalny formularz) lub na adres do doreczen elektronicznych (ADE).

* ZAW-FA musi by¢ podpisany przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
danego podmiotu ( z wyjatkiem wysytki w ramach e-US z konta pethomocnika
ogdlnego lub konta organizacji).

* W zawiadomieniu nalezy wskazac wytacznie 1 osobe fizyczna, ktéra bedzie miata
uprawnienia do dziatania w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Przyktad

Spotdzielnia prowadzi dziatalnosc¢ w zakresie hodowli bydta.

Nie posiada elektronicznej pieczeci kwalifikowanej, wiec zarzad spotdzielni

na formularzu ZAW-FA wskazat gtéwng ksiegowa Spotdzielni jako uprawniong
do korzystania w imieniu Spoétdzielni z KSeF.

Aby uwierzytelnic sie w KSeF, ksiegowa wykorzysta swoj elektroniczny
podpis kwalifikowany, a jako identyfikator (kontekst logowania) wskaze
NIP Spoétdzielni.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane drogg elektroniczna

Nadawanie uprawnien odbywa sie:

* za posrednictwem API KSeF, czyli przy wykorzystaniu programow
finansowo-ksiegowych zintegrowanych z KSeF i posiadajgcych
modut zarzadzania uprawnieniami

lub
* za posrednictwem bezptatnej Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

2 oW oty e
==— ODBUDOWY R P NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia osoby fizycznej

Osoba fizyczna (wtasciciel lub osoba wskazana w zawiadomieniu ZAW-FA),
oprocz bycia administratorem moze zostac uprawniona takze m.in. do:

* wystawiania faktur,

* przegladania faktur,

* przegladania uprawnien,
* przegladania historii sesji.

Administrator moze drogg elektroniczng sam nadawac sobie pozostate uprawnienia.
Moze takze nadac¢ uprawnienia innej osobie fizyczne,.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia podmiotu

Osoba fizyczna (wtasciciel lub osoba wskazana w zawiadomieniu ZAW-FA) moze uprawnié
do dziatania w KSeF takze inny podmiot (np. biuro rachunkowe).

Do wyboru sg dwa niezalezne rodzaje uprawnien:
* dowystawiania faktur,
* doprzegladaniafaktur.

Nadajac uprawnienie podmiotowi, nalezy okresli¢ czy ten podmiot ma mie¢ mozliwos¢
przekazywania dalej otrzymanego uprawnienia. W przypadku zaznaczenia tej mozliwosci
wskazany podmiot we wtasnym zakresie decyduje, ktére osoby fizyczne (np. pracownicy biura)
moga wystawiac i przegladac faktury podatnika, ktory podmiot uprawnit.

Odrebnag mozliwoscia jest nadanie innemu podmiotowi uprawnienie do wystawiania faktur
w trybie samofakturowania.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy biuro ksiegowe bedzie mogto uzyskac taki dostep, ktéry umozliwi
tylko wglad/pobranie faktur z KSeF, bez mozliwosci ich wystawiania
w imieniu klienta?

Odpowiedz:

Tak. W KSeF mozna nadac uprawnienie do dostepu do faktur jako osobny
rodzaj uprawnienia. Nie jest konieczne jednoczesne nadanie uprawnien
do wystawiania faktur.
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Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Rolnicy 1 dziatanosc¢ zwiagzana
Z rolnictwem a KS- F - aspekty
praktyczne
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Krajowy System

e-Faktur

Rolnik VAT w KSeF

* Rolnik VAT-owiec jest traktowany jak kazdy inny podatnik VAT.
* Wystawia faktury VAT dokumentujgce sprzedaz.

* Docelowo objety obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF.

* Mozliwe czasowe odroczenie obowigzku.
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Krajowy System

e-Faktur

Podmioty bedace podatnikami VAT

SYTUACJA

Czy faktura musi

by¢ wystawiona?

Czy musi by¢ Uwagi dot. obowigzkowego KSeF
w KSeF?

Sprzedaz narzecz
podmiotu gospodarczego
(B2B)

Sprzedaz narzecz
konsumentow

(B2C)

ksef.podatki.gov.pl

TAK

Na zadanie
nabywcy

TAK Duze podmioty - od 1 lutego 2026r.,
pozostali - od 1 kwietnia 2026 .;

(dodatkowe odroczenie do korica 2026r. dla
podmiotow, ktore spetniajg warunek dot.
wartosci sprzedazy w danym miesigcu

NIE - codo Faktury papierowe lub elektroniczne
zasady poza KSEF nadal dopuszczalne.
(dobrowolnos¢)
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Krajowy System

e-Faktur

RHD i MOL

 RHD - Rolniczy Handel Detaliczny

« MOL - Dziatalno$¢ Marginalna, Lokalna i Ograniczona)

« Sprzedaz czesto narzecz osob fizycznych (bez faktur);

« Fakturawystawiana tylko na zadanie nabywcy;

» Jeslirolnik jest VAT-owcem - faktura moze podlegac KSeF.

Znaczenie statusu rolnika (ryczatt czy VAT)
Brak faktury = brak KSeF
Faktura dla konsumenta - dobrowolnie w KSeF

Faktura dla firmy - potencjalny obowigzek KSeF
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Krajowy System

e-Faktur

Sprzedaz wtasnych produktow w ramach RHD i MOL

SYTUACJA | Czy faktura musi by¢ Czy musi by¢ w KSeF?
wystawiona?

RHD Na zadanie nabywcy TAK - jesli nabyweca jest firma/instytucja (B2B)

NIE (dobrowolnosc¢) - jesli nabyweca jest konsumentem (B2C)

MOL Na zadanie nabywcy TAK - jesli nabyweca jest firma/instytucja (B2B)

NIE (dobrowolnos¢) - jesli nabyweca jest konsumentem (B2C)

ksef pOdatki gov pl ﬁ gf,f,f,ow‘( Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Agroturystyka a KSeF

* Agroturystyka czesto korzysta ze zwolnienia z VAT
» Sprzedaz ustug noclegowych osobom fizycznym
« Fakturawystawiana gtéwnie na zadanie klienta
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Krajowy System

e-Faktur

Agroturystyka a KSeF

SYTUACJA Czy faktura musi byc¢ Czy musi by¢
wystawiona? w KSeF?

Ustugi noclegowe swiadczone Na zadanie NIE - co do zasady
na rzecz osoby prywatnej (B2C) nabywcy (dobrowolnos¢)
Ustugi noclegowe Swiadczone TAK TAK

na rzecz firmy/instytucji (B2B)
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Prowadze dziatalnosc rolnicza. Wiem, ze obowigzkowe e-fakturowanie obejmie mnie

od 1 kwietnia 2026 r. Czy w okresie od 1 lutego do 31 marca 2026 rr.
musze odbierac faktury zakupowe w KSeF (np. za media)?

Odpowiedz:
Jesli nabyweca jest identyfikowany na fakturach za pomocg NIP odbieranie faktur w
KSeF jest obowigzkowe od 1 lutego 2026 r.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Rolnik VATowiec wystawia trzy faktury w miesigcu o wartosciach od 1000 zt do 3000
zt kazda. Czy musi wystawiac faktury w KSeF?

Odpowiedz:
Docelowo tak. Obowigzek stosowania KSeF obejmie rolnika od 1 stycznia 2027 r. Do

konca 2026 r. istnieje mozliwos¢ wystawiania faktur poza KSeF pod warunkiem, ze
taczna wartosc sprzedazy na fakturach nie przekracza w miesigcu 10 000 zt.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze gospodarstwo rolne jako czynny podatnik VAT i sprzedaje produkty
zarowno na rzecz konsumentow, jak i oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.
Mam problem z wyliczeniem wartosci sprzedazy do limitu 10 000 zt. Czy wliczam do
tego limitu wartosc¢ sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej?

Odpowiedz:
Nie. Do limitu 10 000 zt wlicza sie wytacznie wartosc tych faktur, w stosunku
do ktorych podatnik jest zobowigzany do ich wystawienia w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Rolnik VATowiec osiggnat w poszczegdlnych miesigcach nastepujace wartosci
sprzedazy udokumentowanej fakturami: kwiecien 2026 r. - 8000 zt, maj 2026 r.

- 11 000 zt, czerwiec 2026 r. - 6500 zt. Czy, a jesli tak, to od kiedy, jest zobowigzany
do wystawiania faktur w KSeF?

Odpowiedz:
Jesli w kwietniu 2026 r. rolnik nie przekroczyt limitu 10 000 zt, to w tym miesigcu nie
wystawia faktur w KSeF. Jesli w maju przekroczyt limit, to wystawia juz w KSeF te

fakture, ktorg przekroczyt limit oraz wszystkie kolejne faktury.
Fakt nieprzekroczenia limitu w czerwcu pozostaje juz bez znaczenia.
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Krajowy System - -Faktur Finansow

Rolnicy 1 dziatanosc¢ zwiagzana
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Krajowy System

e-Faktur

Rolnik ryczattowy w KSeF

* Rolnik ryczattowy korzysta ze zwolnienia z VAT.
 Codozasady nie ma obowigzku wystawiania faktur VAT.
« Stosuje faktury VAT RR (wystawiane przez nabywce).

* Brak obowigzku korzystania z KSeF przy sprzedazy ryczattowej
(dobrowolnos$c¢ bezterminowa).
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Krajowy System

e-Faktur

Faktury VAT RR

Faktura VAT RR dokumentuje zakup produktow rolnych przez podatnika VAT czynnego,
od rolnika ryczattowego i jest wystawiana przez nabywece.

, FAKTURA VATRR \
1 ~ ™
WYSTAWIANA WYSTAWIANA W KSeF
PAPIEROWO FUKCJONALNOSC DOSTEPNA
WYSTAWIANA g OD 01.04.2026r. y

ELEKTRONICZNE

==— ODBUDOWY Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF

Faktura VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA beda mogty byé¢,
za zgodg dostawcy, wystawiane przy uzyciu KSeF od 1 kwietnia 2026 r.

WAZNE:

Wystawianie faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w KSeF
nie bedzie obligatoryjne.

Rolnik ryczattowy bedzie mogt, ale nie bedzie musiat wskazac nabywcy
(podatnika VAT czynnego) jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez -
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Krajowy System

e-Faktur

Faktury VAT RR w KSeF

Jezelirolnik ryczattowy:

Dokona sprzedazy narzecz podatnika VAT
czynnego i nie dokona wskazania nabywcy
jako uprawnionego do wystawiania faktur
VAT RR i faktur VAR RR KOREKTA

to nabywca (podatnik VAT czynny) wystawi
fakture VAT RR lub VAT RR KOREKTA poza KSeF.

!

Dokona sprzedazy na rzecz podatnika VAT to do czasu odwotania tego wskazania nabywca
czynnego i wskaze nabywce jako bedzie obowigzany do wystawiania faktur VAT RR

uprawnionego do wystawiania faktur i faktur VAT RR KOREKTA przy uzyciu KSeF
VAT RR i faktur VAR RR KOREKTA (wyjatek - tryby Offline)

!

Dokona sprzedazy na rzecz podmiotu
innego niz podatnik VAT czynny

to rolnik ryczattowy nie jest zobowigzany - co do
zasady - do wystawienia faktury (rachunek)

!

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Wymoég posiadania NIP przez rolnika ryczattowego
WAZNE
Warunkiem pozwalajgcym rolnikowi ryczattowemu na korzystanie
z KSeF jest posiadanie przez niego identyfikatora podatkowego NIP.
ksef.podatki.gov.pl __ﬁ_ pan Reeczpospolita "ot P
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Krajowy System

e-Faktur
Metody uwierzytelnienia w KSeF

przez rolnika ryczattowego

W przypadku rolnika ryczattowego nie przewiduje sie innych, odrebnych metod
uwierzytelnienia w KSeF. Rolnik ryczattowy bedzie mégt wykorzystac np.
Wezet Krajowy (Profil Zaufany, e-dowdd, mObywatel, bankowos¢

elektroniczna) do zalogowania sie w KSeF celem nadania uprawnien nabywcy
produktow rolnych.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System
e-Faktur
Uprawnienia do korzystania z KSeF

* Rolnik ryczattowy posiada w KSeF peten zakres uprawnien witascicielskich,
w tym m. in. uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w KSeF.

« Uprawnienie to umozliwia rolnikowi ryczattowemu (samodzielnie lub np.
przez osobe, ktorej rolnik nadat uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w
jego imieniu), wskazanie nabywcoéw produktow rolnych (podatnikow VAT
czynnych), ktorzy beda wystawiac faktury VAT RR przy uzyciu KSeF.

WAZNE

Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA jest jednym uprawnieniem.

Nie jest mozliwe nadanie wytgcznie uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR lub wytacznie
do wystawiania faktur VAT RR KOREKTA.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia do korzystania z KSeF

Nadanie przez rolnika ryczattowego uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR
nabywcy wymaga podania:

* numeru identyfikacji podatkowej (NIP) i nazwy nabywcy wystawiajacego faktury,
oraz
« numeru identyfikacji podatkowej (NIP) rolnika ryczattowego

Nadanie uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR nabywcy wymaga rowniez zaakceptowania
oswiadczenia o posiadaniu statusu rolnika ryczattowego korzystajacego
ze zwolnienia na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy.

Dostawca bedzie sktadat osSwiadczenie, ze jest rolnikiem ryczattowym z chwilg wskazania
w KSeF nabywcy produktéw rolnych jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR
i faktur VAT RR KOREKTA.

2 oW oty e
==— ODBUDOWY R P NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

1. Rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF jedna ze wskazanych metod
i posiada peten zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami).

2. Rolnik ryczattowy nadaje uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR nabywcy
(podatnikowi VAT czynnemu).

3. Nabywca, po uwierzytelnieniu sie w systemie we wtasnym kontekscie bedzie mogt,
m.in. wystawiac faktury VAT RR przy uzyciu KSeF, w ktérych wystapi jako nabywca,
arolnik ryczattowy jako dostawca.

ROLNIK RYCZALTOWY PODATNIK VAT CZYNNY
(DOSTAWCA) (NABYWCA)
ksef.podatki.gov.pl __ﬁ_ pLAN Rzeczpospolita "N IS
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Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Nabywca uprawniony przez rolnika ryczattowego (dostawce) nadaje uprawnienie
osobie fizycznej do wystawiania faktur VAT jego imieniu (uprawnienia bezposrednie)

Wyznaczona osoba fizyczna, po uwierzytelnieniu sie w systemie,
w kontekscie nabywcy produktéw rolnych bedzie mogta wystawiac:

« faktury VAT RR, w ktérych nabywca wystapi jako nabywca produktéw rolnych
arolnik ryczattowy jako dostawca,

oraz
« faktury, w ktorych nabywca wystepuje jako sprzedawca.

ROLNIK RYCZALTOWY - PODATNIK VAT CZYNNY » OSOBA FIZYCZNA
(DOSTAWCA) (NABYWCA) (PRACOWNIK NABYWCY)

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien do wystawiania faktur VAT RR

Nabywca uprawniony przez rolnika ryczattowego (dostawce) moze réwniez nadac uprawnienia
do wystawiania faktur w jego imieniu innemu podmiotowi, np. biuru rachunkowemu.

Podmiot uprawniony (np. biuro rachunkowe) przez tego nabywce po uwierzytelnieniu sie
w systemie w kontekscie tego nabywcy, moze wystawiac:

« faktury VAT RR, w ktorych nabywca bedzie nabywca produktéw rolnych,
a dostawca bedzie rolnik ryczattowy,

oraz
« pozostate faktury, w ktérych sprzedawca bedzie ten nabyweca.

ROLNIK RYCZALTOWY » PODATNIK VAT CZYNNY » PODMIOT
(DOSTAWCA) (NABYWCA) (np. BIURO RACHUNKOWE)
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Krajowy System

e-Faktur
Otrzymywanie faktur przez rolnika ryczattowego

* Rolnik ryczattowy na gruncie art. 15 ustawy jest podatnikiem. Jest to szczegdlna forma
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze,j.

W przypadku sprzedazy narzecz rolnika ryczattowego, obowigzywac beda ogdlne zasady
wystawiania faktur za posrednictwem KSeF. Oznacza to, ze niezaleznie czy faktura
jest wystawiona na rzecz rolnika ryczattowego, ktory postuguje sie identyfikatorem
podatkowym NIP czy identyfikatorem PESEL - powinna by¢ wystawiona w KSeF.

« Jezelijednak rolnik ryczattowy nie bedzie posiadat identyfikatora podatkowego NIP,
wystawiona w KSeF faktura powinna zawierac¢ wartos¢ ,,1” w polu Brak ID w danych
nabywcy, w elemencie Podmiot?2.
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Krajowy System

e-Faktur
Otrzymanie faktur przez rolnika ryczattowego

« Jeslirolnik ryczattowy nie posiada identyfikatora podatkowego NIP,
to nie otrzyma w KSeF danej faktury zakupowej. Faktura ustrukturyzowana
w takim przypadku bedzie mu udostepniona w sposéb uzgodniony,
np. papierowo lub zatacznik pdf do e-maila.

* |stotne jest jednak, aby taka faktura byta oznaczona kodem QR/linkiem,

gdyz umozliwi to nabywcy weryfikacje tej faktury w KSeF bez koniecznosci
uwierzytelnienia sie w systemie.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Bezptatne narzedzia KS F

Sfinansowane przez
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Ministerstwo k

Krajowy System - -Faktur Finansow

Bezptatne narzedzia KS F
Aplikacja Podatnika KS F

Sfinansowane przez

. o KRAJOWY . %k
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o Aplikacji Podatnika KSeF

e Jest jednym z bezptatnych narzedzi udostepnianym w celu korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur.

e Jest prostym narzedziem umozliwiajagcym korzystanie z KSeF podatnikom,

ktorzy nie korzystaja z narzedzi komercyjnych lub korzystaja z nich
w ograniczonym zakresie.

* Nie jest aplikacja ksiegowa, nie stuzy do prowadzenia ewidenc;ji.
* Faktury sa w niej wystawiane wytacznie w trybie online i bez zatgcznikow.
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Krajowy System

e-Faktur

Funkcjonalnosci Aplikacji Podatnika KSeF

Aplikacja Podatnika KSeF oferuje:

* wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur,

e zarzadzanie uprawnieniami,

* przegladanie historii sesji oraz pobieranie UPQO,

* sktadanie wnioskow o wydanie certyfikatow KSeF oraz ich pobieranie,
e generowanie tokenow.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Dostepnosc¢ Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 w wersji produkcyjnej zostata
udostepniona 1 lutego 2026rr.

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 na srodowisku testowym
i przedprodukcyjnym (Demo) zostata udostepniona w listopadzie 2025 .
i dostep do niej mozna uzyskac na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Wystawianie faktury w Aplikacji Podatnika KSeF

* Dlauzytkownika
uwierzytelnionego
w danym kontekscie [1],
uprawnionego do wystawiania
faktur, w menu bocznym dostepna
jest opcja Faktury [2],

* Pojejkliknieciu, dostepna jest
opcja Wprowadz fakture [3], ktéra
pozwala na wystawienie faktury w
KSeF

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B Fakury 2 -~ 124\ Dane faktury

» Wprowadz fakture 3 Wprowadz fakture

» Wezytaj fakture
Dane podstawowe*
» Lista faktur
Wskaz rodzaj faktury *
Historia sesji

(O Podstawowa
B Uprawnienia v () Zaliczkowa

(O Rozliczeniowa
© Tokeny v

() Korygujaca
© Certyfikaty v

1 l 9999999999 v | l PL v l

Nastepny: Sprzedawca

— Zwin

*‘\ PLAN Rzeczpospolita
-
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Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury - wybor rodzaju faktury

e Aplikacja umozliwia wybor jednej sposrod

siedmiu formatek do wystawiania faktur. Dane podstawowe*
e Sktadajasie na nie trzy rodzaje faktur pierwotnych: Wskaz rodzaj faktury *
° pOdStawowa, () Podstawowa
() zaliczkowa

* zaliczkowa,
(_J) Rozliczeniowa

* rozliczeniowa.

(@ Korygujaca
* Atakze cztery rodzaje faktur korygujacych: @ Fakture podstawowg
* korygujaca fakture podstawowa, (O Fakture zaliczkowa
 korygujaca fakture zaliczkowa, O Fakture rozliczeniowd

() Korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego okresu z powodu rabatu)

* korygujaca fakture rozliczeniowa,

* korekta zbiorcza (korekta wielu faktur
jednego okresu z powodu rabatu).
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Krajowy System

e-Faktur

Wczytywanie kopii roboczych faktur

* Funkcjonalnos¢ wczytywania kopii roboczej zostata
s . o B Faktury A~ *
przygotowana z myslg o wczytywaniu do dalszej Woeczytaj fakture
edycji kopii roboczych faktur, ktérych edycje B S
przerwano zapisujac jednoczesnie plik xml faktury | et o e
lokalnie na komputerze. S
* Funkcjonalnos¢ umozliwia takze wczytanie
i wystawienie kompletnie wypetnionej faktury
bez przechodzenia przez formularz do wystawiania.
* Mozliwe jest zatem wczytanie i wystawienie
w ten sposob takze faktury przygotowanej
w innej aplikacji.
. KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. Odatk|. oVv. I ﬁ Rzeczpospolita nie Europejs
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Na liscie faktur w aplikacji znajdujg sie zaktadki pozwalajace na dostep do:

L] [ ]
» faktur sprzedazowych (Podmiot1) [1],
-
. Lista faktur
* faktur zakupowych (Podmiot2) [2], 1 2 3 4
Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego
[ ] [ ] [ ]
» faktur podmiotu innego (Podmiot3) [3],
. . . Wy SE Ws: ] [ Dq wystawienia: 14.09.2025 - 14.10.2025 X
e faktur podmiotu upowaznionego [4].
Identyfikator nabywcy Nazwa nabywcy Nr KSef Nr faktury wystawienia f::i:::ia Netto Brutto VAT :;y:({::
\:\ NAzw: 1 ;023019; 5 ’T] KU 123/25 rD 15.09.2025 15.09.2025 600,00 PLN 648,00 PLN 48,00 PLN | Online
\:\ 222222222 Nazwa nabywecyl1a :91’- rD 1Ma rD 17.09.2025 17.09.2025 468,00 PLN 505,44 PLN 37.44PLN | Online
\:\ 2222222222 | saddsadsdsa ;:" ’l—] 12212121sdfsdfsd ’—D 17.09.2025 17.09.2025
B Fa k‘tu ry A~ ()| 3333333333 Przykiadowy kupujacy 9525' o) M| 25.00.2025 25.00.2025
» Wystaw fakture VAT eszyreseone - | [0

» Wezytaj fakture

— » Lista faktur

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Z poziomu Listy faktur w dedykowanej zaktadce mozliwy jest podglad faktury,
a takze pobranie jej w formacie XML oraz PDF.

Lista faktur o oswie wysaw fakturg

Paktury takupevws [Padmiot) Falrtury podemiotu infpe (Podmeodd

= Filtrowanke
wiyeryld wanpmtks | | entyfilator sprosdaweee 1111111911 X Duats wyntawienis 32.11.2038 2292 2008 X

;IJ Wystam podobny faliusg
identyfikator ipriedamcy
Krajoury System e-Faktur

12345/2026 |
Sprredavera Habrwee
- .
llllll Evwota malelnedcl optbernc {1300 PLN
. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci sprawdzania historii sesji

oraz pobrania UPO

Kazdy uwierzytelniony uzytkownik widzi Historia sesji
numery SWOiCh SeSji, W tym historycznych. Po wyborze danej sesfi mozesz zabacayt faktury wysylane w ramach tej sesji

~ Filtrowanie

Wyczysé wszysm] [Typ ses)l: Interakeywna X

Tabela zawiera takze informacje o:

Nr referencyjny sesji

* liczbie faktur wystanych w danej sesji ——————rF

. | . I . | I 55555555555555555555555555555555 0| 1 v
I I CZ I rZ . C : yC ) 20250917-50-147AC4A000-5391A93FC0-34  [T]| 2 1 eraknywna | Zakoriczona 17.09.2025 07:57:54 17.09.2025 20:50:41
. X . . 20250930.50-1519243000.6EAF5B23EA-92 I 1 1 merakeywna | Zakoriczona 30.09.2025 08:08:43 30.09.2025 20:41:04

 statusie sesji, czyli czy trwajaca
9 9 20251015-50-218D1¢€9000-63D155908B-¢4 ]| 1 merakeywna | Zakoriczona 15.10.2025 11:46:21 15.10.2025 11:49:38
s
CZ Za ko n CZO n a 20250924.50-2699A1A000-BBFA1731FE71 [ 1 meraktywna | Zakoriczona 24.09.2025 13:1435 24.09.2025 13:46:40
Y ’ .

[J | 20251015-50-22¢5684000-63DA5099A0-76 I 1 Interaktywna | W trakcie 15.10.2025 12:07:40 15.10.2025 12:07:41

* datach nawigzania sesji i ostatniej v @
aktywnosci w ramach sesji.
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Bezptatne narzedzia KS F
Aplikacja Mobilna KS F
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacjajest dostepna na telefon
z systemem Android lub iOS, poprzez

KraJ O\)(/y sklep Google Play lub App Store.

* /Zostataudostepniona tylko w wers;ji
System produkcyjnej.

* W lutym 2026 r. zostata udostepniona

e- Fa ktu r aktualizacja Aplikacji dostosowana

do wymagan KSeF 2.0 oraz struktury FA(3).

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia uwierzytelnienie sie w KSeF
Krajowym Weztem ldentyfikacji Elektronicznej

K gel Owy (mObywatel, mojelD - bankowo$¢ elektroniczna,
Sy stem) e-dowdd i profil zaufany).
* W ramach aplikacji zainstalowanej na jednym
e- Faktur urzadzeniu mobilnym moze korzystac
(by¢ uwierzytelniony) tylko jeden uzytkownik
(najeden PESEL).

e Uzytkownik moze zatozy¢ wiele profili (narézne NIP
podatnikdéw) - w zakresie posiadanych uprawnien.
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

» Aplikacjaumozliwia wystawianie faktur
oraz przegladanie faktur.

K raJ O\,X/y « Konieczne jest posiadanie co najmnie;

jednego z uprawnien:

SYStem » dowystawiania faktur
e-Faktur

» do przegladania faktur

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS Ef. pOd atk| .gOV.p| =\_ PLAN ﬁ;lesckzaPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

all 7 -

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF

Wystaw fakture
(&
Wyszukaj fakture
0o
mEz
Wizytéwka QR
o+
Dodaj nabywce
o = =
GGGGG Wystaw ista faktu
ksef.podatki.gov.pl

W Aplikacji mozna wystawic fakture
podstawowa oraz jej korekte.

Fakture mozna wystawic:

» dla kontrahenta z polskim NIP
lub nabywcy ktoéry nie posiada NIP,
> w walucie polskiej (PLN).
Przed wystawieniem pierwszej faktury
w Aplikacji, muszg by¢ uzupetnione wszystkie
obowiazkowe dane profilu (wizytowka QR).

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

1241

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

og
(WE

Wizytéwka QR

[®]
c+

Dodaj nabywce

all 7 ==

« W Aplikacji mozna wystawic fakture,
przechodzac:

» zmenu gtéwnego do ,Wystaw fakture”
lub
» zpaskadolnego, wybierajac ,Wystaw”.

* Nalezy uzupetni¢ pola danymi - pola
obowigzkowe sg oznaczone gwiazdka.

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do wystawiania faktur.

———) [ B £
Gtéwna Wistaw Lista faktur Konto
. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS Ef. pOd atk| .gOV.p| =\_ PLAN ﬁ;lesckzaPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

PROFIL: AKMF
||||||||||||||

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

og
0=

Wizytéwka QR

ksef.podatki.gov.pl

« Aplikacjaumozliwia przegladanie faktur:

» wystawionych w Aplikacji mobilnej
oraz w innych bezptatnych aplikacjach
i narzedziach komercyjnych,

> otrzymanych (zakupowych).

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do przegladania faktur.

2 oW oty e
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Aplikacja mobilna KSeF -

1241 all & ==

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
llllllllllllll

Wystaw fakture

[

Wyszukaj fakture

)

0o
0=

Wizytowka QR

o]
c+

Dodaj nabywce

e ] 51

Giéwna Wystaw Lista faktur Konto

ksef.podatki.gov.pl

przegladanie faktur

Krajowy System

e-Faktur

W Aplikacji mozna przegladac faktury.

Aby przejrze¢ wystawione faktury

lub wyszukac fakture zakupowa
nalezy wybrac:
> ,Wyszukaj fakture”

z ekranu gtoéwnego

lub

>  Lista faktur”
Z menu umieszczonego
na dolnym pasku.

ﬁ ngWY Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY R P

SFinansowane przez
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Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

1241

<

Lista faktur

Sprzedazowe
Falktury, ktdre wystawites

Zakupowe
Faktury, ktore otrzymates

Podmiot inny
Faktury, w ktarych wystepujesz
jako podmiot trzeci

G#@w WE;IaW Li ttft—lkt
ksef.podatki.gov.pl

Faktury sg podzielone

(wg roli podmiotu na fakturze)
na:

» sprzedazowe,
» zakupowe oraz
» dlaroli podmiotu innego.

ﬁ ngWY Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY R P

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

L ER

a
1242 o= @ w = e % . ED

x o Zpoziomu listy faktur:

Filtruj i » moznawyszukiwac i przegladac
e swoje faktury w KSeF,

dentyfikator podatkovy nabywey » zastosowac filtry do wyszukiwania

faktur po okreslonych parametrach.

Numer faktury
Rodzaj kwot
Brutto v

Zakres kwot

Waluta

Y ()
Pokaz wyniki

x

. A . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

w-Faktur
W zpmholsTmEmnnnTTm

Wystaw korekte

ksef.podatki.gov.pl

« Zpoziomu listy faktur Aplikacja
umozliwi wystawienia faktury korygujace,;.

Wazne!

Korekte mozna wystawic tylko do faktury
wystawionej w Aplikacji Mobilnej KSeF.

Zs cocosaa Sommesr
==— ODBUDOWY B ro-- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

12:41 all & =

<

Zatacznik #

Faktura zawiera za}qcznik, ktéry mozna
wyswietlic w Aplikacji Podatnika.

Numer KSel I_D

TMMM-20230601-59D053-FESEBF-BO

akiur -
VR ZOBe/EmmmnmTInmm

Sprasdewes

Pampie

ksef.podatki.gov.pl

« W Aplikacji bedzie informacja
o istnieniu zatacznika do faktury,
ale nie ma mozliwosci jego przegladania.

SFinansowane przez

N Rzeczpospolita : :
=\_ POL[;\gUDOWY - Polska Unie Europejska
-— NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

1241 wil F -

VAT02/2014
e 0
nMMMmM-20230601-59D059-FEZEBF-BO

Wystaw korekte

ksef.podatki.gov.pl

Wybierz

Pobierz fakture PDF

Udostepnij fakture

» Aplikacjaumozliwia pobranie faktury
w formie pliku PDF (bez zatacznika).

* Istnieje mozliwos¢ udostepnienia faktury
- pod warunkiem zainstalowania
na urzadzeniu uzytkownika (na telefonie)
aplikacji (komunikatoréw) umozliwiajacych
przekazanie wizualizacji e-Faktury.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
a— PLAN ngsckzgospollta Unie Europejska
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NextGenerationEU




Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Informacje dotyczace KS F

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

* Gtownym zrédtem informacji o KSeF jest strona:
https://ksef.podatki.gov.pl/

* Pytaniaiodpowiedzi - zestaw pytan i odpowiedzi
 Srody z KSeF - informacje o szkoleniach z KSeF

* Informacje ogélne o KSeF

* |Informacjedlaintegratoréw IT

* Pliki do pobrania - podrecznik KSeF, broszura, e o
prezentacje, materiaty wideo, tutoriale, przyktadowe
pliki e-Faktury (3), dodatkowe materiaty informacyjne

e Strukturalogiczna FA(3) wraz zdokumentacja
* Bezptatne narzedzia KSeF - Aplikacja Podatnika KSeF

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl === PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Kontakt w sprawie KSeF

* Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania? Pomozemy na nie odpowiedziec.
https://ksef.podatki.gov.pl/

Kontakt

* Umow sie na wizyte w urzedzie skarbowym e
w sprawie KSeF

Kontakt

Wybierz rodzaj informacji

* wizyta.podatki.gov.pl

Jak uméwié wizyte:

. ' v
@) Wblerz urzad @) wbterz termin @) Podajadres e-mall 1! " )
i rodzaj sprawy

i wypehnij formularz Wyslemy informacje o wizycie A 3.3 &

Uméw wizyte w urzedzie skarbowym ﬁ f-—-ﬁ j ==

umé " dzie skarb. Telefon do konsultanta Napisz do nas Czat

Iméw wizyte w urzedzie skarbowym - : s -

D izt wriragclzie slarbouy Nastspry: Wybierz spraws Krajowej Administracji Otrzymasz adpowied? na podany adres Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
Wybierz wojewodztwo oraz urzad Skarbowej sl 3

Skorzystaj z infolinii w sprawie

Wojewddzrwo * Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System
‘ Wybierz z listy M e-Faktur

P Al e Wybierz Wybierz Wybierz
Dowiodzsie ok

Moiesz réwniez skontaktowac sig:

+ ze swoim urzedem skarbowym (znajdz swéj urzad w
* Pola obowigzkowe Kas),

ew i i - napisz na adres: jpichelpdesk@mi.gov.pl

Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

Informacje o KSeF sg dostepne na stronie: Krajowy System e-Faktur
https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

> Komunikaty > APl Krajowego Systemu e-Faktur

> Dokumentacja i certyfikaty

* Podstawowe informacje o Krajowym Systemie e-Faktur
* Jak przygotowac sie do obowigzkowego e-Fakturowania

 Komunikaty - informacja o niedostepnosci systemu, pracach
serwisowych

* API Krajowego Systemu e-Faktur - informacje dla integratorow IT,
adresy stron internetowych dotyczacych srodowiska
produkcyjnego, sSrodowiska przedprodukcyjnego (Demo) oraz
srodowiska testowego.

 Dokumentacjaicertyfikaty - dokumentacja polityki certyfikacji

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegobty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




