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1. Faktura z zatagcznikiem w KSeF

1.1. Cel wprowadzenia funkcjonalnosci

Wprowadzenie w AP| KSeF 2.0 dodatkowej funkcjonalnosci technicznej, polegajacej na
umozliwieniu wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem, stanowi wyjscie
naprzeciw oczekiwaniom przedsiebiorcéw. Sygnalizowani oni taka potrzebe podczas

przeprowadzanych konsultacji publicznych, dotyczacych zatozen obowigzkowego KSeF.

Postulaty niektérych branz, wskazywaty na konieczno$¢ opracowania zatgcznika mieszczacego
w sobie ztozone dane dotyczace jednostki miary, ilosci (liczby) dostarczanych towaréw lub
wykonywanych ustug oraz ceny jednostkowej towaréw lub ustug. W szczegdlnosci byty to
zgtoszenia dostawcow medidw (energii, gazu itp.), ktorzy w zataczniku do faktury umieszczaja
m.in. szczegoty dotyczace zuzycia energii/gazu w podziale na poszczegdlne punkty poboru,
gdzie jednoczesnie pomiedzy réznymi punktami poboru, mogg obowigzywad rézne taryfy i ceny
jednostkowe dotyczace tej samej pozycji sprzedazowej z faktury. Potrzebe przesytania faktur z
zatacznikiem do KSeF kierowali takze przedsiebiorcy $wiadczacy ustugi telekomunikacyjne

oraz dostawcy paliw wystawiajacy zbiorcze faktury.

1.2. Zatacznik jako integralna czesé faktury
Mozliwosé wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem zostanie udostepniona w
API KSeF 2.0 od 1 lutego 2026 r. Odpowiednie regulacje w tym zakresie wprowadza ustawa

KSeF2!jak réwniez nowe rozporzadzenie w sprawie korzystania z KSeF?.

Art. 106gba ust. 1 ustawy dodawany z dniem 1 lutego 2026 r. stanowi, ze podatnik bedzie mégt
wystawic i przestac¢ do KSeF fakture z zatgcznikiem, jezeli dotyczy ona czynnosci o ztozonej
liczbie danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych towaréw lub
wykonywanych ustug lub cen jednostkowych netto. Ponadto faktura z zatgcznikiem bedzie
zawierata wytacznie dane, o ktérych mowa w art. 106e ust. 1 ustawy, lub dane $cisle powigzane

z tymi danymi.

Zataczniki nie stuzg do przekazywania informacji o charakterze typowo handlowym,

marketingowym lub czysto biznesowym tj. np.:

e cenniki, warunki gwarancji, instrukcje obstugi,

e zamowienia, umowy, aneksy do umow, protokoty odbioru,

1 Ustawa z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz ustawy o zmianie
ustawy o podatku od towaroéw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1203).
2 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.



https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252

¢ informacje o promocjach, wyprzedazach, ofertach indywidualnych, newslettery.

WAZNE
Zatacznik jest czescia pliku XML faktury. Stanowi wiec jej integralng czesé.

Do KSeF nie bedg przesytane zataczniki w postaci osobnych, od plikéw XML faktury, plikow
(np. w formatach jpg lub pdf).

Dla jednej faktury ustrukturyzowanej formalnie bedzie mozna przygotowac jeden zatgcznik,
poniewaz element Zalacznik w strukturze FA(3) posiada tylko jedno wystapienie. Nalezy jednak

zaznaczy¢, ze w ramach elementu Zalacznik moze pojawic sie wiele blokéw danych.

Ponadto, biorac pod uwage, ze moga pojawic sie btedy w przestanym zataczniku, zapewniona
bedzie mozliwos¢ skorygowania jego tresci. Odbywac sie to bedzie poprzez wystawienie

faktury korygujace;.

Fakture z zatgcznikiem mozna bedzie wystawi¢ w KSeF wytacznie w ramach struktury logicznej
FA(3). Nie bedzie mozliwosci wystawienia w KSeF faktury VAT RR z zatacznikiem w ramach
struktury FA_RR(1).

1.3. Zgtoszenie o zamiarze wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem
Mozliwos$¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem bedzie dostepna na
srodowisku produkcyjnym KSeF 2.0 od 1 lutego 2026 r. Jest to dodatkowa funkcjonalnosé
systemu i w zwigzku z tym nie bedzie dostepna domysinie w APl KSeF dla wszystkich
podatnikéw. Podatnik, ktéry zamierza wystawiaé i przesyta¢ do KSeF faktury z zatacznikiem
bedzie zobowigzany ztozy¢ do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgtoszenie o zamiarze
wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem. Ustuga ta bedzie dostepna juz od 1
stycznia 2026 r. Zapewni to stabilne wdrozenie funkcjonalnosci po stronie przedsiebiorcéw i
umozliwi im korzystanie z funkcjonalnosci przesytania faktur z zatacznikiem do KSeF od 1
lutego 2026r.

Mozliwosé wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem bedzie przypisana do
konkretnego podatnika (Podmiot1) tzn. do danego NIP - np. jednoosobowej dziatalnosci lub
spotki czy JST. Zgtoszenia nie sktadajg jednostki wewnetrzne wydzielone w ramach podatnika

(postugujace sie IDWew), cztonkowie GV czy jednostki podrzedne JST.




1.3.1. Termin ztozenia zgtoszenia
Zgtoszenie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zamiaru wystawiania i przesytania do
KSeF faktur z zatacznikiem jest sktadane przez podatnikéw przed rozpoczeciem wystawiania

tego rodzaju faktur.

1.3.2. Sposdb sktadania zgtoszenia

Zgtoszenie bedzie sktadane wytacznie za posrednictwem konta w e-Urzedzie Skarbowym.

Zgtoszenia:

e nie bedzie mozna ztozyé papierowo,

e nie bedzie mozna ztozyc elektronicznie przy uzyciu programow zintegrowanych z API
KSeF 2.0,

e nie bedzie mozna ztozy¢ elektronicznie przy uzyciu Aplikacji Podatnika KSeF, Aplikacji

Mobilnej KSeF ani e-mikrofirmy.
Zgtoszenie bedzie sktadat:
e podatnik bedacy osoba fizyczng, posiadajacy identyfikator podatkowy NIP - w swoim
imieniu,
e podatnik niebedacy osoba fizyczng, posiadajacy identyfikator podatkowy NIP - poprzez

dziatajagcego w imieniu tego podmiotu uzytkownika konta organizacji (tzw. UKO).

Wiecej informacji na temat konta w e-Urzedzie Skarbowym, w tym dostepu dla UKO mozna

znaleZ¢ na stronie: https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/.

Uprawnienia posiadane w KSeF nie majg znaczenia dla mozliwosci ztozenia zgtoszenia w e-
Urzedzie Skarbowym. Oznacza to, ze ztozenie zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym przez UKO
nie wymaga posiadania dodatkowo uprawnien nadanych w ramach KSeF w kontekscie danego
podatnika. Jednoczesnie, gdy dana osoba nie bedzie UKO, a bedzie posiadata uprawnieniaw
KSeF (np. do nadawania i odbierania uprawnien) - pozostang one bez znaczenia. Aby ztozy¢
zgtoszenie w imieniu organizacji jedynym i koniecznym warunkiem bedzie posiadanie statusu

UKO.

1.3.3. Jakie dane zawiera zgtoszenie o zamiarze wystawiania i przestania do KSeF

faktur z zatacznikiem?

Zgtoszenie o zamiarze wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem zawiera:

e dane techniczne (kod formularza, wariant formularza),


https://login.mf.gov.pl/Account/Select?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3D09e2877e-702a-4e27-8818-9472ca964c0a%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Furzadskarbowy.gov.pl%26response_type%3Dcode%26scope%3Dprofile%2520openid%2520DataHub.UserAccess%2520eFormsClientApi.UserAccess%2520ChatApi.UserAccess%2520offline_access%26state%3Dfda7de72d481435c819ea439fdf90962%26code_challenge%3DQZ5IaJPcz-7EEji4-Il08shyWse7Q9j25Ofz958drnk%26code_challenge_method%3DS256
https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/

e oznaczenie kodu urzedu, do ktorego sktadane jest zgtoszenie: ,0000” (cztery zera,
poniewaz zawsze jest to Szef Krajowej Administracji Skarbowej),

e dateicel ztozenia zgtoszenia,

e dane podatnika:

o identyfikator podatkowy NIP,

o pierwsze imie oraz nazwisko - w przypadku osoby fizycznej,

o petna nazwe - w przypadku podmiotu niebedacego osobg fizyczna,
o adrese-mail,

e oswiadczenie o spetnieniu warunkéw koniecznych do wystawiania i przesytania do
KSeF faktur z zatacznikiem (tj., Ze wystawiane i przesytane do KSeF faktury dotycza
czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby)
dostarczanych towarow lub wykonywanych ustug lub cen jednostkowych netto),

e oznaczenie rodzaju czynnosci dokumentowanych fakturg z zatacznikiem,

e przewidywang date rozpoczecia wystawiania i przesytania do KSeF faktur z

zatacznikiem do KSeF (najwczesniejsza mozliwa data to 1 lutego 2026r.),

WAZNE

Wskazana w zgtoszeniu data rozpoczecia wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
zatacznikiem ma walor wytacznie informacyjny. Zgtoszenie jest realizowane w ciggu 3
dni roboczych od otrzymania UPO. Oznacza to, ze zgtoszenia nie trzeba sktadac z
duzym wyprzedzeniem (np. kilkumiesiecznym) przed planowana data rozpoczecia

wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem.

e dane dotyczace przewidywanej Sredniej liczby wystawianych i przesytanych do KSeF
faktur z zatagcznikiem w miesigcu oraz przewidywanego sredniego rozmiaru
wystawianej i przesytanej do KSeF faktury z zatagcznikiem, wyrazonego w kilobajtach
(kB),

e oswiadczenie o Swiadomosci skutkéw naruszenia zasad wystawiania i przesytania do

KSeF faktur z zatacznikiem.

1.3.4. Potwierdzenie zgtoszenia

Po ztozeniu zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym podatnik otrzyma Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru (UPO). Jest to potwierdzenie, Zze zgtoszenie zostato skutecznie ztozone. Nie oznacza
to jednak jeszcze mozliwosci wystawiania faktur z zatgcznikiem w KSeF. Po przyjeciu
zgtoszenia w e-Urzedzie zostaje ono bowiem przekazane do KSeF i dopiero tam zostaje

zrealizowane. Po przekazaniu zgtoszenia do KSeF podatnik otrzyma informacje o statusie
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swojego zgtoszenia na adres poczty elektronicznej, ktéry zostat wskazany w tresci zgtoszenia

(potwierdzenie przyjecia zgtoszenia w KSeF).

WAZNE

Potwierdzenie przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej mozliwosci wystawiania i
przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem na podstawie ztozonego zgtoszenia zostanie
przekazane na adres poczty elektronicznej podatnika w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania przez podatnika UPO (tj. od momentu, w ktérym UPO staje sie dostepne do
pobrania przez podatnika).

Jesli podatnik ztozy zgtoszenie np. 31 stycznia 2026 r. i wskaze date rozpoczecia np. 2 lutego
2026 r., to nie ma wiec gwarancji, ze w tym czasie zgtoszenie zostanie zrealizowane. Wynika to

z faktu, ze podatnik nie wziagt pod uwage czasu potrzebnego na potwierdzenie zgtoszenia.

Realizacja zgtoszenia bedzie odbywac sie automatycznie, bez udziatu i oceny pracownikéw
urzedéw skarbowych. Podatnik otrzyma potwierdzenie mailowe na adres poczty
elektronicznej, ktéry zostat wskazany w tresci zgtoszenia. Po otrzymaniu tego potwierdzenia

podatnik bedzie mogt wystawiaé i przesyta¢ do KSeF faktury w zatagcznikiem w KSeF.

3 dnirobocze jest to maksymalny czas realizacji zgtoszenia. Nie jest réwniez wykluczone, iz
potwierdzenie mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem nastapi
szybciej. Zalezy to jednak od ilosci zgtoszen, ktére bedg aktualnie obstugiwane. Zgtoszenia
beda realizowane wg kolejnosci przyjecia w KSeF. Realizacja zgtoszenia ma charakter
techniczny. Nie zaktada sie bowiem aby ztozone przez podatnika zgtoszenie mogto zostac

odrzucone.

WAZNE

Mozliwos¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem jest nadawana

bezterminowo.

1.4. Zgtoszenia o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
zatacznikiem

W przypadku zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem podatnik
sktada do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe]j zgtoszenie o zamiarze zaprzestania

wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem.

1.4.1. Termin ztozenia zgtoszenia o zaprzestaniu wystawiania faktur z zatgcznikiem
Zgtoszenie sktada sie przed zaprzestaniem wystawiania i przesytania do KSeF faktur z

zatacznikiem.
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WAZNE

Jezeli podatnik przewiduje, ze nie bedzie juz wystawiat i przesytat do KSeF faktur z
zatacznikiem, ale mogg pojawic sie jeszcze faktury korygujace do tego typu faktur, ktére
réwniez beda posiadac zatacznik, to nie powinien zgtasza¢ zamiaru zaprzestania wystawiania i

przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem.

Po realizacji zgtoszenia o zaprzestaniu wystawiania i przesytania faktur z zatgcznikiem
podatnik nie bedzie mégt bowiem wystawic ani przestaé do KSeF faktury z zatgcznikiem, w tym

faktury korygujacej z zatacznikiem.

1.4.2. Sposdb sktadania zgtoszenia o zaprzestaniu wystawiania i przesytania do KSeF
faktur z zatacznikiem

Zgtoszenie o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem

sktada sie wytacznie za posrednictwem konta w e-Urzedzie Skarbowym.
Zgtoszenia zamiaru zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem:

e nie bedzie mozna ztozy¢ papierowo,

e nie bedzie mozna ztozyc elektronicznie przy uzyciu programow zintegrowanych z API
KSeF 2.0,

e nie bedzie mozna ztozyc elektronicznie przy uzyciu Aplikacji Podatnika KSeF, Aplikacji

Mobilnej KSeF ani e-mikrofirmy.

Do sktadania zgtoszenia bedzie uprawniony podatnik posiadajgcy konto w e-Urzedzie

Skarbowym. Zgtoszenie bedzie sktadat:

e podatnik bedacy osobg fizyczng, posiadajacy identyfikator podatkowy NIP - w swoim
imieniu,
e podatnik niebedacy osoba fizyczng, posiadajacy identyfikator podatkowy NIP - poprzez

dziatajagcego w imieniu tego podmiotu uzytkownika konta organizacji (tzw. UKO).

Wiecej informacji na temat konta w e-Urzedzie Skarbowym, w tym dostepu dla UKO mozna

znalezé na stronie: https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/.

1.4.3. Jakie dane zawiera zgtoszenie o zaprzestaniu wystawiania i przesytania do KSeF
faktur z zatacznikiem?
Zgtoszenie o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem

zawiera:

e dane techniczne (kod formularza, wariant formularza),
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e oznaczenie kodu urzedu, do ktorego sktadane jest zgtoszenie: ,0000” (cztery zera,
poniewaz zawsze jest to Szef Krajowej Administracji Skarbowej),
e dateicel ztozenia zgtoszenia,
e dane podatnika:
o identyfikator podatkowy NIP,
o pierwsze imie oraz nazwisko - w przypadku osoby fizycznej,
o petnanazwe - w przypadku podmiotu niebedacego osobg fizyczna,
o adrese-mail,
e date, od ktérej podatnik zaprzestaje wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
zatgcznikiem,
e oswiadczenie o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
zatacznikiem oraz oswiadczenie o Swiadomosci skutkéw dokonania zgtoszenia
zaprzestania (w postaci odebrania mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF

faktur z zatagcznikiem).

1.4.4. Powiadomienie o odebraniu mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur
z zatacznikiem

Po ztozeniu w e-Urzedzie Skarbowym zgtoszenia o zamiarze zaprzestania wystawiania i
przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem podatnik otrzyma Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru (UPOQ). Jest to potwierdzenie, ze zgtoszenie zostato skutecznie ztozone. Nie oznacza
to jednak jeszcze odebrania mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur w
zatacznikiem. Po przyjeciu zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym zostaje ono bowiem
przekazane do KSeF i dopiero tam zostaje zrealizowane. Po przekazaniu zgtoszenia do KSeF
podatnik otrzyma informacje o statusie swojego zgtoszenia na adres poczty elektronicznej,

ktory zostat wskazany w tresci zgtoszenia (potwierdzenie przyjecia zgtoszenia w KSeF).

Podatnik w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania UPO dla zgtoszenia otrzyma
powiadomienie o odebraniu mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
zatacznikiem, na adres poczty elektronicznej, ktéry zostat wskazany w tresci zgtoszenia. 3 dni
robocze jest to maksymalny czas realizacji zgtoszenia. Nie jest réwniez wykluczone, iz nastagpi
to szybciej. Zalezy to jednak od ilosci zgtoszen, ktére sg aktualnie obstugiwane. Zgtoszenia sg

realizowane wg kolejnosci przyjecia w KSeF.

Zgodnie z art. 106gba ust. 8 pkt 1 ustawy mozliwos¢ wystawiania w KSeF faktur z zatgcznikiem
jest odbierana po otrzymaniu przez podatnika powiadomienia od Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej o odebraniu mozliwosci wystawiania w KSeF faktur z zatagcznikiem - w przypadku

ztozenia zgtoszenia o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
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zatagcznikiem. Istotna, jesli chodzi o obstuge zgtoszenia jest wskazana w nim data zaprzestania

wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem.

WAZNE

Jezeli data zaprzestania podana w zgtoszeniu bedzie pézZniejsza minimum o 3 dni robocze od
dnia otrzymania UPO, wéwczas momentem, od ktérego uzytkownik nie bedzie miat mozliwosci
wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem bedzie data wskazana w tym
zgtoszeniu. W powiadomieniu mailowym potwierdzajacym realizacje zgtoszenia bedzie
zawarta wiec informacja, ze uprawnienie zostato odebrane ze skutkiem w dacie wskazanej w

zgtoszeniu.

Jezeli podatnik nie uwzgledni przy zgtaszaniu zaprzestania czasu jego realizacji i wskaze w
zgtoszeniu date zaprzestania wystawiania faktur z zatgcznikiem np. takg samga jak dzieh
ztozenia zgtoszenia o zaprzestaniu, wowczas momentem, od ktérego uzytkownik nie bedzie
miat mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem bedzie data, w ktérej
to zgtoszenie zostanie obstuzone w systemie (czyli odebranie mozliwosci wystawiania i

przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem moze nastapicé np. dopiero 3 dnia roboczego).

Przyktad 1. Realizacja zgtoszenia o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem.

Podatnik 31 marca 2026 r. ztozyt zgtoszenie o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania
do KSeF faktur z zatacznikiem . W zgtoszeniu wskazat 6 kwietnia 2026 r. jako date zaprzestania
wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem. Termin realizacji zgtoszenia uptywa 3
kwietnia 2026 r. Podatnik otrzyma wiec w ciggu 3 dni roboczych powiadomienie mailowe o
realizacji zgtoszenia. Mozliwos$é wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem
zostanie odebrana po otrzymaniu ww., powiadomienia, ze skutkiem w dacie wskazanejw

zgtoszeniu tj. 6 kwietnia.

Przyktad 2. Realizacja zgtoszenia o zamiarze wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatqgcznikiem.

Podatnik 31 marca 2026 r. ztozyt zgtoszenie o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania
do KSeF faktur z zatagcznikiem . W zgtoszeniu wskazat 1 kwietnia 2026 r. jako date zaprzestania
wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem. Termin realizacji zgtoszenia uptywa 3
kwietnia 2026 r. Podatnik otrzyma wiec w ciggu 3 dni roboczych potwierdzenie mailowe o
realizacji zgtoszenia. Mozliwosé wystawiania faktur z zatgcznikiem zostanie odebrana w dacie
realizacji zgtoszenia (maksymalnie do 3 dni roboczych) i nie mozna zagwarantowac, ze nastgpi

to zdniem 1 kwietnia 2026 r.
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WAZNE

Od momentu odebrania mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem

podatnik nie moze wystawiaé rowniez faktur korygujacych z zatgcznikiem.

1.5. Odebranie mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem
Odebranie mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem, moze nastagpic
bez woli podatnika, w przypadku naruszenia przez niego zasad wystawiania i przesytania do
KSeF faktur z zatgcznikiem jak rowniez w oparciu o zgtoszenie podatnika dotyczace zamiaru

zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem.

Jesli chodzi o pierwszg z wymienionych przestanek, to zgodnie z art. 106gba ust. 8 pkt 2 ustawy
mozliwosé wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem jest odbierana w

przypadku zidentyfikowania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem, ktére:

e zawierajg daneinne niz okreslone w art. 106gba ust. 1 ustawy lub

e sgwystawiane i przesytane niezgodnie z warunkami, o ktdrych mowa w tym przepisie.

W mysl art. 106gba ust. 1 ustawy faktura z zatagcznikiem moze zawieraé wytacznie dane, o
ktérych mowa w art. 106e ust. 1 ustawy, lub dane $cisle powigzane z tymi danymi. Przepis ten
stanowi rowniez, ze fakture z zatacznikiem podatnik moze wystawié¢ w KSeF w przypadku, gdy
dotyczy ona czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby)

dostarczanych towarow lub wykonywanych ustug lub cen jednostkowych netto.

Jak wskazano na wstepie rozdziatu, mowa tu jest gtdéwnie o szczegdtach dotyczacych zuzycia
medioéw. Faktury wystawiane przez tego typu branze czesto obejmujg zuzycie
energii/gazu/wody zrealizowane przez kilka, a nawet kilkadziesigt roznych punktow punktu
poboru. Zdarza sie, ze pomiedzy poszczegdlnymi punktami poboru obowigzujg rézne taryfy i
ceny jednostkowe dotyczace tej samej pozycji sprzedazowej z faktury. Dlatego tez poza
zawarciem na fakturze pozycji sprzedazowych (odnoszacych sie do catkowitego zuzycia) oraz
odpowiedniego podsumowania kwot netto i VAT, do faktury dotaczany jest zwykle zatacznik,
ktoéry prezentuje dane w rozbiciu na poszczegdlne punkty poboru. Oprécz danych
wynikajacych z art. 106e ust. 1 ustawy (ilosci, miary, ceny jednostkowej), taka faktura zawiera
réwniez dane $cisle z nimi zwigzane np. nr gazomierza, date odczytu, stan licznika poprzedni,

stan licznika obecny, adres punktu poboru, numer punktu poboru czy okres rozliczeniowy.

Podobna specyfika wystepuje w branzach $wiadczacych ustugi telekomunikacyjne (podziat na
nr telefondw) oraz w przypadku faktur zbiorczych za dostawy paliw (podziat na numery

rejestracyjne samochodéw). Faktury z zatgcznikiem moga wystawiac i przesytaé do KSeF
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réwniez inne branze, pod warunkiem spetnienia przestanki wskazujacej, ze faktura dotyczy

czynnosci o ztozonym zakresie danych co do ilosci, miary i ceny jednostkowe;j.

Przyktad zatacznika do faktury spetniajagcego wymogi ustawowe zostat przedstawiony w
Broszurze informacyjnej dot. struktury logicznej FA(3) (str. 156-165) zamieszczonej na stronie

https://ksef.podatki.gov.pl/.

Odebranie podatnikowi funkcjonalnosci nastapi w szczegdlnosci, gdy podatnik ten bedzie

zawierat w zataczniku dane niepodatkowe o charakterze:

e marketingowym (np. gazetki reklamowe, newslettery, informacje o promocjach),
e biznesowo-handlowym (np. cenniki, warunki gwarancji, umowy, zamoéwienia, protokoty

odbioru, instrukcje obstugi, specyfikacje).

WAZNE

Nie jest dopuszczalne pomijanie zdefiniowanych pdl struktury logicznej FA(3) i przenoszenie

danych faktury wytacznie do czesci zatgcznikowe;j.

Przyktad btednego postepowania: catkowite pominiecie elementu DaneFaKorygowanej w
pliku XML faktury korygujacej i ujecie danych faktury pierwotnej (jej daty wystawienia,

numeru, numeru KSeF) w zataczniku do faktury.

Takie postepowanie jest niezgodne z warunkami wykorzystania faktur z zatagcznikiem i bedzie
mogto skutkowac odebraniem mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z

zatacznikiem.

Podatnicy, ktérym zostanie odebrana mozliwos$é wystawiania i przesytania do KSeF faktur z
zatacznikiem beda mogli dalej wystawiac i przesytac faktury do KSeF, ale bez wypetnionego w

strukturze FA(3) elementu Zalacznik.

Podatnik moze w tej sytuacji ztozy¢ nowe zgtoszenie o zamiarze wystawiania i przesytania do
KSeF faktur z zatagcznikiem, pamietajac jednak o tym, ze jesli nadal nie bedzie przestrzegat
regut okreslonych w art. 106gba ust. 1 ustawy (po ponownym udostepnieniu mu

funkcjonalnosci w API KSeF 2.0), ta mozliwos¢ zostanie mu po raz kolejny odebrana.

W przypadku podjecia préby przestania faktury z zatgcznikiem do KSeF, pomimo braku
udostepnionej podatnikowi funkcjonalnosci w APl KSeF 2.0 - wystapi btad oraz odrzucenie
pliku XML przez system. W powyzszej sytuacji podatnik nadal jednak bedzie mégt przesyta¢ do
KSeF fakture bez zatgcznika. Zachowanie systemu bedzie podobne, gdy podatnik nie ztozyt w
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ogole zgtoszenia o zamiarze wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem lub ztozyt,

ale nie zostato ono jeszcze obstuzone w systemie.

1.6. Kwestie techniczne zwigzane z wysytka faktury z zatagcznikiem do KSeF

1.6.1. Maksymalny rozmiar pliku

Faktura z zatacznikiem (z wypetnionym weztem Zalacznik) bedzie przesytana do KSeF
wytaczne w ramach sesji wsadowej. Zatgcznik do faktury stanowi szczegdétowe rozwiniecie
danych w niej zawartych, dlatego maks. rozmiar faktury (w przypadku, gdy posiada ona

zatacznik) - zostat zwiekszony do 3 MB.

Wielkos¢ przesytanego pliku XML faktury z zatagcznikiem bedzie weryfikowana na bramce. Plik
XML zawierajacy zatacznik, ktéry przekroczy dopuszczalny rozmiar nie zostanie przyjety przez

KSeF. Nastgpi odrzucenie pliku przez system.

Jesli chodzi o wysytke w ramach sesji wsadowej, to wyjatkiem bedzie objeta wytacznie wysytka
do KSeF tzw. korekty technicznej pliku XML faktury z zatagcznikiem (wiecej informaciji: 3.4.
Aspekty techniczne trybu OFFLINE. Korekta techniczna pliku XML). W tym przypadku

dopuszczalne bedzie uzycie sesji interaktywne;j.

1.6.2. Wysytka i odbior faktur z zatagcznikiem w KSeF a modele uprawnien

W zakresie wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem nie przewiduje sie
osobnego, dedykowanego uprawnienia na poziomie konkretnego uzytkownika. Wysytki pliku
XML faktury z zatgcznikiem (tj. z wypetnionym weztem Zalacznik) bedzie mégt dokonaé sam
podatnik lub podmiot/osoba posiadajgcy uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu
podatnika (zatacznik to element faktury) - pod warunkiem, ze podatnik ztozyt wczesniej
zgtoszenie w sprawie wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem i zostato ono juz

obstuzone w systemie.

Woysytka faktury z zatgcznikiem bedzie réwniez mozliwa np. w przypadku zastosowania
procedury samofakturowania, przez nabywce samofakturujgcego lub osobe/podmiot przez
niego uprawniong - pod warunkiem, ze podatnik (sprzedawca) przestat wczesniej zgtoszenie w
sprawie wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem i zostato ono juz obstuzone w

systemie.

Funkcjonalno$¢ bedzie wiec dziataé niezaleznie od tego czy sprzedawca sam wystawia fakture
czy odbedzie sie to np. w procedurze samofakturowania (gdy nabywca wystawia fakture).
Istotne, aby Podmiot1 (sprzedawca) posiadat potwierdzong przez Szefa Krajowej Administracji

Skarbowej, drogg e-mail mozliwos$¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem.
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1.6.3. Dostep faktury z zatacznikiem dla nabywecy i innych podmiotow
Faktura zawierajaca zatacznik, po przestaniu jej do KSeF zostanie odpowiednio udostepniona
nabywcy, ktérego identyfikator podatkowy NIP wskazano w tresci faktury (analogicznie jak ma

to miejsce w przypadku faktur bez zatagcznikow).

W przypadku gdy w fakturze zostang wskazane dane Podmiot3 lub PodmiotUpowazniony i
faktura bedzie posiadata wypetniony wezet Zalacznik, wéwczas dostep do faktury z
zatacznikiem, po uwierzytelnieniu w systemie bedzie posiadac takze ten Podmiot3 (o ile w
fakturze zostat wskazany NIP lub IDWew tego podmiotu) lub PodmiotUpowazniony (o ile w
fakturze zostat wskazany NIP tego podmiotu). Fakture z zatagcznikiem bedzie mozna réwniez
pobraé z KSeF bez koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie, przy uzyciu kodu QR, po

podaniu odpowiednich danych dostepowych.

Dostep do faktur z zatagcznikiem bedzie odbywat sie w ramach ogdélnego uprawnienia do
dostepu do faktur. Zatacznik to bowiem integralna czesé pliku XML faktury, dlatego nie
przewiduje sie w tym przypadku osobnego, dedykowanego uprawnienia. Dostep do faktur w
KSeF posiada sam podatnik jak réwniez osoby i podmioty, ktérym nadat on tego typu
uprawnienie. Uprawnienie to obejmuje zaréwno faktury zakupowe jak i sprzedazowe,

niezaleznie czy posiadajg zatgcznik czy nie.

1.6.4. Faktura z zatagcznikiem a rézne tryby wystawiania faktur

Fakture z zatacznikiem bedzie mozna wystawic zaréwno w trybie ONLINE jak réwniez w trybie
OFFLINE, ktéry obejmuije:

e tzw.tryb offline24 (art. 106nda ustawy),
e tzw. tryb offline w zwigzku z niedostepnoscig KSeF (art. 106nh ustawy),
e tzw.trybawaryjny (art. 106nf ustawy).

1.6.5. Wystawienie faktury z zatagcznikiem a uwierzytelnienie w systemie

Wysytki faktury z zatacznikiem moze dokonac sam podatnik lub osoba/podmiot uprawniony
przez niego, uwierzytelniony w systemie. W przypadku przestania faktury z zatgcznikiem do
KSeF obowigzujg standardowe metody uwierzytelnienia w KSeF (okreslone w rozporzadzeniu

w sprawie korzystania z KSeF?3).

1.6.6. Brak uwzglednienia zatacznika przy wystawieniu faktury
Fakturaizatacznik sg przesytane w ramach jednego pliku XML - nie bedzie mozliwe

przesytanie pliku XML zatgcznika osobno tzn. nie wystapi nigdy sytuacja, gdzie np. 02.02.2026

3 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.
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r.nastgpi przestanie pliku XML faktury do KSeF bez wypetnionego wezta Zalacznik, a
03.02.2026 r. nastgpi przestanie samego zatacznika do KSeF.

W przypadku gdy podatnik pomyli sie lub zapomni wypetni¢ element Zalacznik w strukturze FA
danej faktury - bedzie musiat wystawi¢ fakture korygujaca i w ramach korekty wypetnié¢ m.in.

wezet Zalacznik, ktérego pierwotnie nie uwzglednit.

1.6.7. Potwierdzenie wystawienia i okres przechowywania faktur z zatgcznikiem
Potwierdzeniem skutecznego przestania do KSeF faktury z zatgcznikiem (analogicznie jak
faktury bez zatacznika) jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO), wspdlne dla catego pliku

XML faktury z zatacznikiem. Zatacznik nie otrzymuje wiec osobnego UPO.

Dla okreslenia okresu przechowywania faktur w KSeF nie ma znaczenia czy posiadajg one
zatacznik czy go nie posiadaja. Faktura zawierajgca wypetniony wezet Zatacznik bedzie
przechowywana w KSeF przez okres 10 lat od konca roku, w ktérym wystawiono fakture (okres

analogiczny do okresu przechowywania faktur w KSeF, ktore nie posiadajg zatacznika).

1.7. Narzedzia do wystawiania i odbierania w KSeF faktur z zatagcznikiem

WAZNE

W bezptatnych narzedziach udostepnianych przez MF(Aplikacja Podatnika KSeF, Aplikacja
Mobilna KSeF, e-mikrofirma) nie bedzie funkcjonalnosci wystawiania i przesytania do KSeF
faktur z zatagcznikiem. W przypadku préby wczytania w Aplikacji Podatnika KSeF gotowego
pliku XML faktury z wypetnionym elementem Zalacznik aplikacja wyswietli btad, nawet jesli
podatnik ma potwierdzong przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (po ztozeniu
zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym) mozliwos¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur

zatacznikiem.

Woystawienie i przestanie do KSeF faktury z zatacznikiem bedzie mozliwe wytacznie z poziomu
komercyjnych programéw finansowo-ksiegowych zintegrowanych z API KSeF 2.0, o ile

zostanie w nich zaimplementowana ta funkcjonalnosc¢.

Obserwujac bowiem specyfike dziatalnosci podmiotéw zgtaszajacych potrzebe wprowadzenia
mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem, przewiduje sie, ze
zainteresowane nig beda gtéwnie duze podmioty, korzystajace z komercyjnych programéw

finansowo-ksiegowych.

Bezptatne narzedzia MF (Aplikacja Podatnika KSeF i e-mikrofirma) umozliwig odczyt i pobranie
otrzymanej faktury z zatacznikiem. Bedg posiadaty specjalne oznaczenie na liscie faktur, gdy

dana faktura bedzie posiadata zatagcznik. Mozliwe bedzie filtrowanie faktur w aplikacjach po
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kryterium posiadania przez nie zatgcznika. Aplikacja Podatnika KSeF i e-mikrofirma umozliwig
rowniez wizualizacje faktury z zatacznikiem (o ile nie przekroczy ona dopuszczalnego rozmiaru,

z punktu widzenia wydajnosci aplikacji).

W Aplikacji Mobilnej KSeF réwniez bedzie specjalne oznaczenie faktury z zatgcznikiem na liscie
faktur. Z uwagi jednak na specyfike tej aplikacji i jej przeznaczenie (do uzywania na
urzadzeniach mobilnych), w sytuacji wyswietlania faktury z zatgcznikiem aplikacja wyswietli

fakture bez zatacznika. Pojawi sie jednak informacja, ze taki zatagcznik wystepuje.

2. Samofakturowanie w KSeF

Zgodnie z art. 106d ustawy, podmiot nabywajgcy towary lub ustugi od podatnika, moze
wystawiac w imieniu i na rzecz tego podatnika faktury dokumentujace sprzedaz, jezeli ten
podmiot i ten podatnik wczesniej zawarli umowe w sprawie wystawiania faktur w imieniu i na
rzecz tego podatnika. Jest to procedura tzw. samofakturowania, w ktérej to nie sprzedawca,
lecz podmiot bedacy nabywca wystawia fakture. KSeF jako system stuzacy do powszechnego e-

fakturowania réwniez umozliwia stosowanie tej procedury.

2.1. Procedura zatwierdzania faktur
Jak wskazano wyzej, podstawg samofakturowania jest zawarta pomiedzy stronami umowa w
sprawie wystawiania faktur. W rzeczywistosci mogg wystgpic¢ rézne modele

samofakturowania, ktére sg zgodne z obowigzujacymi przepisami, np.

e zumowy wynika, ze faktury pierwotne bedg wystawiane przez nabywce, a faktury
korygujace bedg wystawiane przez sprzedawce,

e zaréwno faktury pierwotne jak i faktury korygujace bedg wystawiane przez nabywce.

Samo nadanie uprawnienia w KSeF do wystawienia faktur w ramach procedury
samofakturowania nie oznacza, ze wszystkie faktury musza by¢ w tej procedurze wystawiane.
KSeF nie przewiduje mozliwosci nadania uprawnienia do samofakturowania w ograniczonym
zakresie np. wytacznie do wystawiania faktur pierwotnych. Takie ograniczenie moze wynikac

jedynie z postanowiert umownych pomiedzy sprzedawca a nabywca.

Umowa powinna okresla¢ procedure zatwierdzania poszczegélnych faktur przez podatnika
dokonujacego tych czynnosci. Potwierdzenie prawidtowosci wystawionej przez nabywce w
imieniu i na rzecz sprzedawcy faktury na podstawie art. 106d ustawy powinno nastgpic¢
bezposrednio przed jej wprowadzeniem do obrotu prawnego. Sam proces akceptacji powinien

wynikac z umowy zawartej pomiedzy stronami transakcji i nie jest on realizowany w KSeF.
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Akceptacja moze przybrac forme aktywna (np. przestanie droga mailowa zastrzezen lub uwag
do zaproponowanej przez nabywece tresci pliku XML przed przestaniem go do KSeF badz
informacja mailowa o braku zastrzezen) lub bierna (np. brak zgtoszenia uwag w danym terminie

oznacza akceptacje tresci zaproponowanej tresci pliku XML, tzw. ,milczaca zgoda”).

2.2. Uprawnienie do samofakturowania

2.2.1. Uprawnienia bezposrednie
Podatnik (sprzedawca) posiadajac peten zakres uprawnien wtascicielskich, w tym m. in.
uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w KSeF moze wskaza¢ nabywce towaréw lub ustug

uprawnionego do wystawiania faktur.

Przyktad 3. Przyktadowy przebieg procesu hadawania uprawnienr w ramach samofakturowania.

PODATNIK X 1 PODATNIKY

(SPRZEDAWCA) :> (NABYWCA)

Opis procesu:

- podatnik X (jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza) uwierzytelnia sie w KSeF podpisem
kwalifikowanym, posiada peten zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania
uprawnieniami), nadaje uprawnienie do wystawiania faktur w ramach samofakturowania
nabywcy (podatnikowi Y), dzieki temu nabywca po uwierzytelnieniu sie w systemie w swoim
kontekscie bedzie mogt wystawiac faktury, w ktérych wystgpi jako nabyweca, a podatnik X jako

sprzedawca.

Nadanie uprawnienia nabywcy do samofakturowania przez osobe fizyczng
zarzadzajaca uprawnieniami podatnika (sprzedawcy)

Uprawnienie do samofakturowania w imieniu podatnika (sprzedawcy) moze nada¢ w imieniu
podatnika takze osoba, ktéra posiada uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami. Osoba ta
moze wskazaé nabywce, ktéry bedzie wystawiat faktury w procedurze samofakturowania w

imieniu podatnika (sprzedawcy).

Przyktad 4. Przyktadowy przebieg procesu hadawania uprawnien w ramach samofakturowania.

PODATNIK X 1 OSOBAFIZYCZNAY 2 PODATNIK Z

(SPRZEDAWCA) | —> (DYR. FINANSOWY) —> (NABYWCA)
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Opis procesu:

- podatnik X (sp6tka z 0.0.) uwierzytelnia sie w KSeF pieczecig kwalifikowang, posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do

zarzadzania uprawnieniami osobie fizycznej Y - dyrektorowi finansowemu,

- osoba fizyczna Y (dyrektor finansowy) uwierzytelnia sie w KSeF podpisem
kwalifikowanym, w kontekscie podatnika X i nadaje uprawnienie do wystawiania faktur w
ramach samofakturowania nabywcy (podatnikowi Z - innej spétce z 0.0.), dzieki temu nabywca
po uwierzytelnieniu sie w systemie (pieczeciag kwalifikowana) w swoim kontekscie bedzie mégt

wystawiac faktury, w ktérych wystgpi jako nabywca, a podatnik X jako sprzedawca.

Woystawianie faktur w ramach samofakturowania przez osobe fizyczng wskazang przez
nabywce samofakturujacego

Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez podatnika (sprzedawce) do wystawiania
faktur w ramach samofakturowania, moze wyznaczy¢ osobe fizyczng uprawniong do
wystawiania faktur w swoim konteks$cie. Wéweczas ta osoba bedzie mogta wystawiaé réwniez

faktury w procedurze samofakturowania w imieniu tego nabywcy (samofakturujacego).

Osoba fizyczna uprawniona przez nabywce (samofakturujgcego) nie jest wiec w szczegdlny
sposob uprawniana do samofakturowania. Uprawnienie, ktére posiada od nabywcy t;.
uprawnienie do wystawiania faktur, automatycznie pozwala na wystawianie faktur w
procedurze samofakturowania, jesli podatnik, od ktérego osoba fizyczna otrzymata

uprawnienie, jest do tego jako nabywca uprawniony.

Przyktad 5. Przyktadowy przebieg procesu nadawania uprawnieth w ramach samofakturowania.

PODATNIK X 1 PODATNIK Y 5 OSOBA FIZYCZNA
(SPRZEDAWCA) | T—> (NABYWCA) —> (PRACOWNIK
NABYWCY)

Opis procesu:

- podatnik X (spétka z 0.0.) uwierzytelnia sie w KSeF pieczecia kwalifikowana, posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do
wystawiania faktur w ramach samofakturowania nabywcy (podatnikowi Y- jednoosobowe;j
dziatalnosci gospodarczej); dzieki temu podatnik Y po uwierzytelnieniu sie w systemie
(podpisem kwalifikowanym) w swoim kontekscie bedzie mégt wystawiac¢ m. in. faktury, w

ktérych wystapi jako nabyweca, a podatnik X jako sprzedawca,
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- podatnik Y (jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza) uwierzytelnia sie w KSeF podpisem
kwalifikowanym w swoim kontekscie, posiada peten zakres uprawnien (w tym uprawnienie do
zarzadzania uprawnieniami we wtasnym imieniu) oraz uprawnienie do samofakturowania w
imieniu podatnika X; podatnik Y wskazuje osobe fizyczna (swojego pracownika) jako osobe
fizyczng uprawniong do wystawiania faktur w swoim imieniu, dzieki temu osoba fizyczna po
uwierzytelnieniu sie w systemie (np. podpisem kwalifikowanym) w kontekscie podatnika Y
bedzie mogta wystawia¢ zaréwno faktury, w ktérych podatnik Y wystapi jako nabyweca, a
podatnik X jako sprzedawca (samofakturowanie), jak réwniez faktury, w ktérych podatnik Y

wystepuje jako sprzedawca.

2.2.2. Samofakturowanie a uprawnienia posrednie
Nabywca samofakturujacy (partner) moze nadac¢ uprawnienie do wystawiania faktur
podmiotowi z NIP i umozliwi¢ mu posrednie delegowanie tego uprawnienia. Podmiot z NIP

moze:

e nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) do wystawiania faktur
w ramach konkretnego partnera, ktére umozliwia takze wystawianie faktur w imieniu
tego partnera w procedurze samofakturowania (jesli partner otrzymat takie
uprawnienie),

e nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) do wystawiania faktur
w ramach wszystkich podatnikéw (partnerow), ktére umozliwia takze wystawianie
faktur w imieniu partnerow w procedurze samofakturowania (jesli partnerzy otrzymali

takie uprawnienie).

Podmiot uprawniony przez nabywece posiada wiec uprawnienie do wystawiania faktur, ktére
skutkuje jednoczesnie uprawnieniem do wystawiania faktur w procedurze samofakturowania

w imieniu nabywcy (samofakturujacego).

Jesli kilku partneréow (np. nabywcédw samofakturujgcych) nada danemu podmiotowi
uprawnienie do wystawiania faktur, a podmiot ten (np. biuro rachunkowe) nada uprawnienie
osobie fizycznej do wystawiania faktur tylko jednego sposréd ww. partneréw, to ww. osoba
fizyczna bedzie mogta wystawiac faktury wytgcznie w imieniu jednego partnera, w tym faktury

wystawiane w jego imieniu w procedurze samofakturowania.

Jesli kilku partnerow (np. nabywcéw samofakturujgcych) nada danemu podmiotowi
uprawnienie do wystawiania faktur, a podmiot ten (np. biuro rachunkowe) nada uprawnienie

osobie fizycznej do wystawiania faktur wszystkich partneréw, to ww. osoba fizyczna bedzie
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mogta wystawiaé faktury wszystkich partneréw, w tym faktury wystawiane w ich imieniu w

procedurze samofakturowania.

Przyktad 6. Przyktadowy przebieg procesu hadawania uprawniert w ramach samofakturowania.

PODATNIK X 1 PODATNIKY 2 PODMIOT A

(SPRZEDAWCA) | ) (NABYWCA) —> | (BIURORACHUNKOWE)

Opis procesu:

- podatnik X (spétka z 0.0.) uwierzytelnia sie w KSeF pieczecig kwalifikowang, posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do
wystawiania faktur w ramach samofakturowania nabywcy (podatnikowi Y - innej spétce z 0.0.),
dzieki temu nabywca bedzie mégt uwierzytelnic sie w systemie (pieczecig kwalifikowang) w
swoim kontekscie, a nastepnie bedzie maégt wystawiaé m. in. faktury, w ktérych wystgpi jako

nabywca, a podatnik X jako sprzedawca,

- nabywca Y (spétka z 0.0.) uwierzytelnia sie w KSeF pieczecig kwalifikowang w swoim
kontekscie, posiada peten zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania
uprawnieniami we wtasnym imieniu) oraz uprawnienie do samofakturowania w imieniu
podatnika X; podatnik Y wskazuje podmiot A (biuro rachunkowe) jako podmiot uprawniony do
wystawiania faktur w jego imieniu z opcja dalszego delegowania uprawnien, dzieki temu
podmiot A uprawniony przez nabywce (biuro rachunkowe) po uwierzytelnieniu sie w systemie
(pieczecig kwalifikowana) w kontekscie podatnika Y, moze wystawiac faktury, w ktorych
sprzedawca bedzie podmiot X, a nabywca podmiot Y (samofakturowanie) oraz faktury, w

ktoérych sprzedawcg bedzie podmiot Y.

PODMIOT A

(BIURO RACHUNKOWE)

3] alll 51|

OSOBAFIZYCZNA 1 OSOBAFIZYCZNA 2 OSOBAFIZYCZNA 3
(PRACOWNIK BIURA (PRACOWNIK BIURA (PRACOWNIK BIURA
RACHUNKOWEGO) RACHUNKOWEGO) RACHUNKOWEGO)
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Opis procesu:

- podmiot A - biuro rachunkowe uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu partnera (podatnika Y) - swojemu pracownikowi

(osobie fizycznej 1),

@ - podmiot A - biuro rachunkowe uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu partnera (podatnika Y) - swojemu pracownikowi

(osobie fizycznej 2),

- podmiot A - biuro rachunkowe uwierzytelnia sie w KSeF we wiasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu partnera (podatnika Y) - swojemu pracownikowi

(osobie fizycznej 3).
Wskutek powyzszych dziatan:

e kazdy z trzech ww. pracownikéw (osoba fizyczna 1, osoba fizyczna 2, osoba fizyczna 3)
po uwierzytelnieniu sie w kontekscie podatnika Y, moze wystawiac faktury (w ramach

samofakturowania), w ktérych sprzedawca bedzie podatnik X a nabywca podatnik Y,

e kazdy z trzech ww. pracownikow (osoba fizyczna 1, osoba fizyczna 2, osoba fizyczna 3)
po uwierzytelnieniu sie w kontekscie podatnika Y, moze wystawiac faktury, w ktérych

sprzedawcg bedzie podatnik Y.

Dodatkowo, kazdy z trzech ww. pracownikéw (osoba fizyczna 1, osoba fizyczna 2, osoba
fizyczna 3) po uwierzytelnieniu sie w kontekscie biura rachunkowego, moze wystawiac faktury,
w ktorych sprzedawca (podatnikiem) bedzie biuro rachunkowe, o ile biuro rachunkowe nadato

swoim pracownikom takie uprawnienia.

2.3. Samofakturowanie a struktura logiczna FA(3)

Faktury wystawione w procedurze samofakturowania charakteryzuja sie tym, ze:

e dane sprzedawcy (mimo, ze to nie on wystawia fakture) zawarte sg w czes$ci Podmiot1,

e dane nabywcy (wystawcy) zawarte sg w czesci Podmiot2,

e fakturazawierawartos¢,1” w polu P_17 - powyzszy znacznik stanowi realizacje
obowigzku wynikajacego z art. 106e ust. 1 pkt 17 ustawy. Zgodnie bowiem z
powotanym przepisem, w przypadku faktur wystawionych w procedurze
samofakturowania faktura powinna zawiera¢ miedzy innymi wyraz

,samofakturowanie”.
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2.4. Dostep do faktur wystawionych w ramach samofakturowania

Faktury wystawione przez nabywce w ramach samofakturowania beda przechowywane w
KSeF w kontekscie nabywcy jak i sprzedawcy. Nabywca bedzie miat dostep wytacznie do faktur
tego sprzedawcy, ktére sam wystawit w zwigzku z umowg o samofakturowanie oraz tych, ktére
sprzedawca wystawit dla niego sam. Nabywca nie bedzie miat dostepu do zadnych innych
faktur dotyczacych sprzedazy tego podatnika, jak i faktur otrzymywanych przez niego od

innych jego kontrahentéw.

Nabywca nie ma obowigzku przekazania sprzedawcy numeru KSeF wystawionych faktur.
Sprzedawca bedzie miat bowiem dostep w KSeF do faktur wystawionych przez nabywce w

ramach procedury samofakturowania, poniewaz jest strong transakcji (Podmiot1).

Przyktad 7. Przyktadowy przebieg procesu samofakturowania w KSeF.

1 2

SPRZEDAWCA Nadanie uprawnienia NABYWCA Uwierzytelnienie nabywcy w

do samofakturowania KSeF we wtasnym kontekscie

PODMIOT 1 : PODMIOT 2 I:ﬁ

Przygotowanie pliku
7 E-Faktura dostepna w E-Faktura dostepna w 3 XML przez nabywce
KSeF u sprzedawcy 8 | KSeF po stronie nabywcy
(Podmiot1) (wystawcy) Podmiot2

PLIK XML

Uzgodnienie  tresci  faktury
FV 4 pomiedzy sprzedawca a nabywca

5 Wysytka pliku XML do KSeF
przez nabywce

KSeF

Nr KSeF < 1

6 | Nadanie numeru KSeF e-Faktury
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Opis procesu:

- sprzedawca (Podmiot1) uwierzytelnia sie w KSeF i nadaje nabywcy uprawnienie do

wystawiania faktur w KSeF w ramach samofakturowania,
- nabywca (Podmiot2) uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie,

- nabywca przygotowuje plik XML faktury, w ktérym wystepuje jako nabywca (Podmiot2), a

sprzedawca (Podmiot1) jest podatnik, od ktérego otrzymat uprawnienie do samofakturowania,

- nabywca uzgadnia tres¢ faktury ze sprzedawca (poza KSeF, zgodnie umowa, w ktorej
zostata okreslona procedura zatwierdzania poszczegdlnych faktur przez podatnika

dokonujacego sprzedazy),

- nabywca uwierzytelniony w KSeF we wtasnym kontekscie przesyta plik XML faktury do
KSeF,

@ - fakturze zostaje nadany numer KSeF,

- faktura zostaje otrzymana przez sprzedawce, z uwagi na to, ze jest on strong transakcji

(Podmiot1),
- faktura jest dostepna u nabywcy, z uwagi na to, ze jest on strong transakcji (Podmiot2).

2.5.Samofakturowanie a wytaczenia z obowigzkowego KSeF

2.5.1. Przestanka w postaci braku zidentyfikowania nabywcy za pomoca identyfikatora
podatkowego NIP na potrzeby danej czynnosci

KSeF z zatozenia jest systemem, ktéry bedzie powszechny, a podatnicy bedg zobowigzani
wystawiac faktury ustrukturyzowane przy jego uzyciu. Zgodnie jednak z art. 106ga ust. 2 pkt 5
ustawy obowigzek ten nie dotyczy m.in. przypadkow okreslonych w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 106s ustawy. Jest to podstawa do wydania rozporzadzenia w
sprawie przypadkow, w ktérych nie ma obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych

(zwanego w dalszej czesci dokumentu rozporzadzeniem w sprawie wytaczen z KSeF)%.

Zgodnie z § 2 pkt 5 rozporzadzenia w sprawie wytaczen z KSeF>, brak obowigzku wystawiania
faktur ustrukturyzowanych dotyczy dostawy towardw i Swiadczenia ustug

udokumentowanych fakturami wystawianymi przez nabywce, w ramach procedury

4 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12376354.
5> Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12376354.
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samofakturowania (zgodnie z art. 106d ust. 1 ustawy), jezeli nabywca towaru lub ustugi nie jest

zidentyfikowany na potrzeby tej czynnosci za pomocs identyfikatora podatkowego NIP.

§ 3 okresla jednoczesnie przypadek, w ktérym podatnik nie ma obowiazku wystawienia faktury
ustrukturyzowanej, ale moze to zrobi¢ dobrowolnie. Dotyczy to wewnatrzwspdélnotowe;j
dostawy towaroéw, gdy nabywca jest zidentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za pomoca

numeru VAT UE nadanego w innym niz Polska kraju UE.

Wodwczas polski podatnik moze nada¢ w KSeF uprawnienie do samofakturowania dla nabywcy
z kraju UE (postugujacemu sie numerem VAT UE). Taki podmiot zagraniczny bedzie mogt wiec
wystawiac faktury ustrukturyzowane, w ktérych wystepuje jako nabywca. Podkresli¢ jednak

nalezy, ze to rozwigzanie ma charakter uprawnienia, a nie obowigzku dla tego podmiotu.

W pozostatych przypadkach, jezeli wystapi obowigzek wystawienia polskiej faktury, ale
nabyweca nie postuzy sie identyfikatorem podatkowym NIP, nie bedzie technicznej mozliwosci
nadania mu odpowiednich uprawnien w systemie. Majac na wzgledzie wskazane wyzej
okolicznosci o charakterze techniczno-organizacyjnym, zasadne jest wytaczenie takich
przypadkow z obowigzkowego fakturowania w KSeF. W tych przypadkach podmioty
zobowigzane do wystawienia faktur bedg dokumentowaé transakcje poza KSeF, na
dotychczasowych zasadach tj.: fakturami wystawionymi w postaci papierowej lub fakturami

elektronicznymi (tj. bez mozliwosci ich wystawiania w KSeF).

WAZNE

Wy1taczenia w ramach procedury samofakturowania o ktérych mowaw § 2 pkt 5

rozporzadzenia w sprawie wytaczen z KSeF¢ bedg miaty zastosowanie w szczegolnosci do:

e eksportu towardw,

e dostawy towarow lub Swiadczenia ustug, o ktorych mowa w art. 106a pkt 2 lit. b ustawy w
przypadku, gdy miejscem swiadczenia jest terytorium panstwa trzeciego,

e dostawy towarow lub swiadczenia ustug, na rzecz podatnika z kraju trzeciego lub innego

kraju UE, dla ktérych miejscem opodatkowania jest Polska,

jezeli nabywca nie jest zidentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za pomocg identyfikatora

podatkowego (NIP).

6 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12376354.
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Przyktad 8. Przyktad transakcji dokumentowanej w ramach samofakturowania, objetej wytqczeniem z KSeF.

Polski podatnik VAT dokonuje sprzedazy towaru na rzecz podatnika podatku od podobnym
charakterze, ktéry posiada siedzibe na terytorium Szwajcarii. Towar w ramach dostawy

przemieszcza sie z Polski do Szwajcarii, a nabywca nie jest zidentyfikowany na potrzeby tej
czynnosci za pomocg polskiego identyfikatora podatkowego NIP. Strony zawarty umowe w

sprawie samofakturowania.

W przedstawionym stanie faktycznym nie wystapi obowigzek wystawienia faktury
ustrukturyzowanej. Nabywca samofakturujgcym jest podatnik ze Szwaijcarii, ktéry na potrzeby
tej czynnosci nie jest zidentyfikowany za pomoca polskiego identyfikatora podatkowego NIP.
Nie jest wiec mozliwe skuteczne nadanie mu uprawnienia do samofakturowania w systemie.
Fakture nalezy wystawi¢ poza KSeF i nie jest dopuszczalne dobrowolne jej wystawienie przy

uzyciu systemu.

Przyktad 9. Przyktad transakcji dokumentowanej w ramach samofakturowania, objetej wytqczeniem z KSeF.

Polski podatnik VAT swiadczy ustuge najmu na rzecz podatnika zagranicznego, ktéry posiada
siedzibe dziatalnosci gospodarczej w Turcji. Ustuga najmu réwniez dotyczy nieruchomosci
potozonej na terytorium Turcji. Strony zawarty umowe w sprawie samofakturowania. Nabywca
na potrzeby tej czynnosci nie jest zidentyfikowany za pomoca polskiego identyfikatora

podatkowego NIP.

W przedstawionym stanie faktycznym transakcja podlega opodatkowaniu w kraju potozenia
nieruchomosci (art. 28e ustawy). Mimo, ze faktura bedzie wystawiana w oparciu o polskie
regulacje prawne (zgodnie z art. 106a pkt 2 lit. b ustawy), to nie wystapi jednak obowigzek
wystawienia faktury ustrukturyzowanej. Nabywcg samofakturujgcym jest bowiem podatnik,
ktéry na potrzeby tej czynnosci nie jest zidentyfikowany za pomoca polskiego identyfikatora
podatkowego NIP. Nie jest wiec mozliwe skuteczne nadanie mu uprawnienia do
samofakturowania w systemie przez polskiego podatnika. Fakture nalezy wystawic poza KSeF i

nie jest dopuszczalne dobrowolne jej wystawienie przy uzyciu systemu.

Przyktad 10. Przyktad transakcji dokumentowanej w ramach samofakturowania, objetej wytqczeniem z KSeF z jednoczesng
mozliwoscig wystawienia faktury w KSeF dobrowolnie.

Polski podatnik VAT dokonuje sprzedazy towaru na rzecz podatnika podatku od wartosci
dodanej, ktory posiada siedzibe na terytorium Francji. Towar w ramach dostawy przemieszcza
sie z Polski do Francji, stanowi wiec u nabywcy wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaru (a u
sprzedawcy odpowiednio wewnatrzwspodlnotowa dostawe towaréw). Nabywca towaru na
potrzeby transakcji jest zidentyfikowany za pomoca numeru VAT UE z przedrostkiem

dwuliterowym ,FR”. Strony zawarty umowe w sprawie samofakturowania.
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W przedstawionym stanie faktycznym nie wystgpi obowigzek wystawienia faktury
ustrukturyzowanej. Nabywca samofakturujgcym jest podatnik z Francji, ktéry na potrzeby tej
czynnosci nie jest zidentyfikowany za pomocg identyfikatora podatkowego NIP. Bioragc jednak
pod uwage brzmienie § 3 rozporzadzenia w sprawie wytaczen z KSeF’, w tej sytuacji mozliwe
bedzie dobrowolne jej wystawienie przy uzyciu systemu. Mozliwe bedzie takze skuteczne
nadanie podatnikowi podatku od wartosci dodanej uprawnienia do samofakturowania w

systemie.

2.5.2. Przestanka w postaci braku zidentyfikowania sprzedawcy za pomocg
identyfikatora podatkowego NIP na potrzeby danej czynnosci

Zgodnie z § 2 pkt 6 rozporzadzenia w sprawie wytaczen z KSeF8, brakiem obowigzku
wystawienia faktury w KSeF, objeta bedzie dostawa towaréw i Swiadczenie ustug
udokumentowane fakturami wystawianymi przez nabywce towaréw lub ustug w ramach
procedury samofakturowania (zgodnie z art. 106d ust. 1 ustawy), jezeli sprzedawca nie jest

zidentyfikowany na potrzeby tej czynnosci za pomoca identyfikatora podatkowego NIP.

Przepis ten odnosi sie do przypadkéw wystawienia faktury przez podmiot nabywajacy -
polskiego podatnika, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lub 5 ustawy, w ramach procedury
samofakturowania, jezeli nabyweca zidentyfikowany jest na potrzeby czynnosci za pomocg

identyfikatora podatkowego NIP, natomiast sprzedawca nie.

Sytuacja ta dotyczy podmiotow (sprzedawcéw), ktére co do zasady sg wytgczone z obowigzku
wystawiania faktur w KSeF, zgodnie z art. 106ga ustawy, z uwagi na to, Ze nie posiadaja
siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Polski, ale w zwigzku z zawarciem umowy o samofakturowaniu, faktury wich
imieniu mogtyby by¢ wystawiane przez nabywce w KSeF. Wytaczenie to takze podyktowane
jest ograniczeniami technicznymi systemu. W tym przypadku bowiem podmiot (sprzedawca)
nie posiada identyfikatora podatkowego NIP, a NIP sprzedawcy jest obowigzkowym
elementem struktury logicznej FA(3). Bez niego wystawienie faktury w systemie, jak réwniez
uwierzytelnienie sie oraz nadanie stosownych uprawnien nie bedzie mozliwe. Podmioty
zobowigzanie do wystawienia faktur w takich przypadkach bedg dokumentowac transakcje
poza KSeF na dotychczasowych zasadach tj.: fakturami wystawionymi w postaci papierowej lub

fakturami elektronicznymi (tj. bez mozliwosci ich wystawiania w KSeF).

7 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12376354.
8 Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12376354.
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Przyktad 11. Przyktad transakcji dokumentowanej w ramach samofakturowania, objetej wytqgczeniem z KSeF.

Podatnik VAT posiadajacy siedzibe dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski nabywa
ustuge ttumaczeniowg od podatnika posiadajacego siedzibe dziatalnosci gospodarczej w
Czechach. Strony zawarty umowe w sprawie samofakturowania. Sprzedawca nie jest

zidentyfikowany na potrzeby czynno$ci za pomoca polskiego identyfikatora podatkowego NIP.

W przedstawionym stanie faktycznym transakcja podlega opodatkowaniu w kraju siedziby
dziatalnosci gospodarczej ustugobiorcy (art. 28b ustawy), czyli w Polsce. Dla nabywcy
transakcja stanowi import ustug (art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy). Mimo, ze faktura bedzie
wystawiana w oparciu o polskie regulacje prawne, to nie wystapi jednak obowigzek
wystawienia faktury ustrukturyzowanej. Sprzedawcgy jest bowiem podatnik, ktéry na potrzeby
tej czynnosci nie jest zidentyfikowany za pomoca polskiego identyfikatora podatkowego NIP.
Ze wzgledow technicznych nie jest wiec mozliwe wystawienie w tej sytuacji faktury w KSeF.
Fakture nalezy wystawi¢ poza systemem i nie jest dopuszczalne dobrowolne jej wystawienie

przy uzyciu systemu.

Przyktad 12. Przyktad transakcji dokumentowanej w ramach samofakturowania, niepodlegajqgcej obowigzkowemu KSeF.

Podatnik podatku od wartosci dodanej z siedzibg w Czechach dokonuje sprzedazy towaru na
rzecz podatnika podatku VAT, ktory posiada siedzibe na terytorium Polski. Towar w ramach
dostawy przemieszcza sie z Czech do Polski, stanowi wiec u polskiego podatnika
wewnatrzwspoélnotowe nabycie towaru. Sprzedawca towaru postuguje sie na cele transakgcji
numerem VAT UE z przedrostkiem dwuliterowym ,,CZ”". Strony zawarty umowe w sprawie

samofakturowania.

W przedstawionym stanie faktycznym faktura nie bedzie wystawiana w oparciu o polskie
regulacje prawne, lecz w oparciu o przepisy czeskie. W zwigzku z powyzszym nie wystgpi takze
obowigzek jej wystawienia w KSeF. Bez znaczenia przy tym pozostaje fakt, ze sprzedawca na

fakturze bedzie w tym przypadku podatnik z Czech, ktéry nie postuguje sie polskim NIP.

2.6. Samofakturowanie z podmiotem unijnym (UE)

Samofakturowanie moze dotyczyé zaréwno transakcji krajowych, w ktérych nabywca bedzie
podmiot posiadajacy identyfikator podatkowy NIP jak rowniez transakcji, w ktérych nabyweca
nie bedzie posiadat takiego identyfikatora. W zwigzku z powyzszym w rozporzadzeniu w
sprawie korzystania z KSeF? dodawane sg nowe regulacje, ktore pozwolg na wystawienie

faktury w ramach procedury samofakturowania, dokumentujacej transakcje, w ktorej

? Proces legislacyjny w toku: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252.
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sprzedawcgy jest podatnik posiadajacy polski identyfikator podatkowy NIP, a nabywcg podatnik

podatku od wartosci dodanej.

2.6.1. Administrator UE

Podmiotem nadajagcym uprawnienie do samofakturowania z podmiotem UE bedzie zawsze
podatnik polski (lub osoba fizyczna posiadajaca uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w
jego imieniu), uwierzytelniony w kontekscie identyfikatora podatkowego NIP. Podmiot ten
nada uprawnienie tzw. administratora UE reprezentantowi podmiotu unijnego o wskazanym

numerze VAT UE na:

e dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

e dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifikowanej pieczeci elektroniczne;.

WAZNE

Jezeli certyfikat kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub certyfikat kwalifikowanej
pieczeci elektronicznej wygasng, to uprawnienia administratora UE bedg musiaty zostac

nadane ponownie.

Podczas nadawania uprawnien administratorowi UE, ktéry bedzie sie uwierzytelniat

kwalifikowanga pieczecig elektroniczna, nalezy podac:

¢ daneidentyfikacyjne nabywcy z kraju UE, w kontekscie ktérego bedg obowigzywac
uprawnienia oraz ktéry bedzie wystepowac jako nabyweca na fakturach:
o numer VAT UE,
o nazwe iadres nabywcy z kraju UE,
e daneidentyfikacyjne kwalifikowanej pieczeci elektronicznej, ktorg bedzie sie
postugiwat administrator UE:
o hazwe iadres podmiotu, do ktorego pieczec nalezy, jesli jest to inny podmiot niz
nabywca,
o dane unikalne powiazane z certyfikatem kwalifikowanej pieczeci elektronicznej
(wyznaczone po uzyciu funkcji skrotu kryptograficznego opartej na algorytmie
SHA-256),

Podczas nadawania uprawnien administratorowi UE, ktory bedzie sie uwierzytelniat

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy podac:

e daneidentyfikacyjne nabywcy z kraju UE, w kontekscie ktérego bedg obowigzywac
uprawnienia oraz ktéry bedzie wystepowac jako nabyweca na fakturach:
o numer VAT UE,
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o nazweiadres nabywcy z kraju UE,

e daneidentyfikacyjne podpisu kwalifikowanego, ktérym postuzy sie administrator UE:

o imieinazwisko osoby fizycznej,

o NIP lub PESEL, aw przypadku ich braku: date urodzenia, numer i serie dowodu
osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é osoby fizycznej
wraz z krajem jego wydania,

o dane unikalne powigzane z kwalifikowanym certyfikatem podpisu
elektronicznego (wyznaczone po uzyciu funkcji skrétu kryptograficznego

opartej na algorytmie SHA-256).
Administrator UE, ktéry otrzyma uprawnienia od polskiego podmiotu, bedzie mégt:

e zarzadzac uprawnieniami w ramach podmiotu unijnego (nadawac i odbierac
uprawnienia),

e wystawiac faktury, w ktorych podatnik polski wystapi jako sprzedawca (Podmiot1), a
podmiot UE jako nabywca (Podmiot2),

e miecdostep do faktur, w ktérych podatnik polski wystapi jako sprzedawca (Podmiot1),
a podmiot UE jako nabywca (Podmiot2).

Administrator UE nie bedzie moégt wystawiaé faktur, w ktérych podmiot UE bedzie sprzedawca.

2.6.2. Osoba fizyczna lub podmiot wskazany przez administratora UE

Administrator UE z uwagi na zakres posiadanych przez siebie uprawnien, bedzie mégt nadac
uprawnienia innej osobie fizycznej/podmiotowi, w kontekscie danego podmiotu unijnego i
podmiotu polskiego, od ktérego administrator otrzymat uprawnienia. Uprawnienie to bedzie

dotyczyto nadal wytgcznie mozliwosci samofakturowania przez nabywece z kraju UE.

Osoba fizyczna (np. pracownik podmiotu unijnego) lub podmiot wskazany przez administratora

moze uzyskac od administratora UE nastepujace uprawnienia:

e wystawianie faktur, w ktérych podatnik polski wystgpi jako sprzedawca (Podmiot1) a
podmiot UE jako nabywca (Podmiot2),

e dostep do faktur, w ktérych podatnik polski wystapi jako sprzedawca (Podmiot1) a
podmiot UE jako nabywca (Podmiot2).
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Przyktad 13. Przyktadowy przebieg procesu nadawania uprawnier w ramach samofakturowania z podmiotem UE.

Stan faktyczny:

Polski podatnik - spétka X dokonuje sprzedazy towaru na rzecz podatnika podatku od wartosci
dodanej z Niemiec - spotki Y. Transakcja stanowi wewnatrzwspélnotowa dostawe towaréw.
Strony transakcji posiadajg zawartg umowe o samofakturowanie. Nabywa jest zidentyfikowany
na potrzeby czynnosci za pomocg numeru VAT UE. Faktura dokumentujaca transakcje jest

wystawiana dobrowolnie w KSeF.

OSOBAFIZYCZNA

(PRACOWNIK
(SPRZEDAWCA) | —) (NABYWCA UE) —p NABYWCY UE)

PODATNIK X 1 PODATNIK Y 2

Opis procesu:

- polski podatnik X uwierzytelnia sie w KSeF pieczecig kwalifikowana, posiada peten zakres
uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do
wystawiania faktur w ramach samofakturowania podatnikowi podatku od wartosci dodanej Y
(nabywecy z kraju UE), wskazujac przy tym m.in. jego nr VAT UE oraz dane unikalne powigzane z
certyfikatem kwalifikowanej pieczeci elektronicznej; dzieki temu podatnik Y, po
uwierzytelnieniu sie w systemie w kontekscie identyfikatora ztozonego NIP-VAT UE, bedzie
mogt wystawiac faktury (w ramach samofakturowania), w ktorych wystapi jako nabyweca, a

podatnik X jako sprzedawca oraz posiadac dostep do tych faktur,

- podatnik Y uwierzytelnia sie w KSeF w kontekscie identyfikatora ztozonego NIP-VAT UE,
nastepnie wskazuje osobe fizyczng (swojego pracownika) jako osobe fizyczng uprawniong do
wystawiania faktur w ramach samofakturowania z polskim podatnikiem X oraz do dostepu do
tych faktur, wskazujac przy tym jednoczesnie m.in. dane unikalne powigzane z certyfikatem

kwalifikowanego podpisu elektronicznego pracownika.

Dzieki temu osoba fizyczna (pracownik nabywcy UE) po uwierzytelnieniu sie w systemie i

podaniu identyfikatora ztozonego NIP- VAT UE jako kontekstu uwierzytelnienia:

e bedzie mogta wystawiac faktury w ramach samofakturowania, w ktorych polski
podatnik X wystgpi jako sprzedawca (Podmiot1), a podatnik podatku od wartosci
dodanej Y jako nabywca (Podmiot2),

34



e bedzie mie¢ dostep do faktur wystawionych w ramach samofakturowania, w ktérych
polski podatnik X wystapi jako sprzedawca (Podmiot1), a podatnik podatku od wartosci

dodanej Y jako nabywca.

2.6.3. ldentyfikator ztozony NIP-VAT UE

WAZNE

Uwierzytelnienie administratora UE lub osoby fizycznej badZ podmiotu przez niego
uprawnionego w celu wystawiania faktur w ramach samofakturowania oraz dostepu do tych

faktur odbywa sie w kontekscie tzw. identyfikatora ztozonego NIP-VAT UE.

W pierwszej czesci identyfikatora ztozonego znajduje sie NIP polskiego podatnika
(sprzedawcy), a w drugiej czesci, po mysIniku numer VAT UE podatnika podatku od wartosci

dodanej (nabywcy).

Przyktad: 5194084033-DE271569167

2.6.4. Odebranie uprawnien do samofakturowania z podmiotem unijnym
Administrator UE bedzie miat mozliwos¢ odebrania uprawnien, ktére nadat on innym

podmiotom w biezagcym kontekscie logowania.

Podatnik polski moze z kolei odebraé uprawnienia administratora podmiotu UE. W takim
przypadku administrator UE zachowuje swoje uprawnienia w zakresie niezbednym do
zachowania dostepu do faktur i przegladania sesji. Catkowite odebranie administratorowi UE
uprawnien mozliwe jest wytacznie przez inng osobe, ktora posiada analogiczne uprawnienie,
czyli uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w kontekscie danego identyfikatora
ztozonego. Odebranie uprawnien z uwagi na fakt, ze odbywa sie elektronicznie, wywotuje
skutki niemal natychmiastowe w postaci uniemozliwienia uwierzytelnienia sie administratora

UE w kontekscie danego identyfikatora ztozonego NIP-VAT UE.

2.6.5. Struktura numeru KSeF w przypadku samofakturowania z podmiotem unijnym
W przypadku samofakturowania z podmiotem unijnym, w numerze KSeF faktury, w pierwszej
jego czesci znajdowac sie bedzie identyfikator podatkowy NIP polskiego podatnika

(sprzedawcy).

3. Tryb OFFLINE

W systemie KSeF od strony technicznej funkcjonujg dwa tryby wystawiania faktur: tryb
ONLINE i tryb OFFLINE.

35




Tryb ONLINE to wystawianie faktury (wysytka pliku XML faktury) w czasie rzeczywistym do
KSeF.

Tryb OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury poza KSeF i dostaniu jej

pdZniej do systemu w okreslonym ustawowo terminie, celem nadania jej numeru KSeF.

Tryb OFFLINE od strony biznesowej i prawnej oznacza kilka mozliwych procedur. Nalezy do

nich:

e tryb offline24, o ktérym mowa w art. 106nda ustawy,
e trybawaryjny, o ktérym mowa w art. 106nf ustawy,

e tryb offline w zwigzku z niedostepnoscia KSeF, o ktérym mowa w art. 106nh ustawy.

Od strony technicznej stosowany bedzie tu jeden tryb wysytki OFFLINE, natomiast w
zaleznosci od tego, ktora z ww. procedur zostanie zastosowana , mogg wystgpic rézne terminy
pdzniejszego dostania faktury do systemu, odmienne reguty ich udostepnienia nabywcy czy

opatrywania kodami QR. Szczegéty omoéwiono ponizej.

3.1. Tryb offline24

3.1.1. Cel i podstawa prawna

Tryb offline24 to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna skorzysta¢ miedzy innymi w razie
trudnosci w wystawianiu i przesytaniu e-Faktur do KSeF wynikajacych z jakosci sieci
transmisyjnej lub braku potaczenia z Internetem. Rozwigzanie stanowi odpowiedz na obawy
przedsiebiorcéw zwigzane z wydtuzonym czasem oczekiwania na przetworzenie sie faktur w
KSeF.

Procedury zwigzane ze stosowaniem trybu offline24 sg okreslone w art. 106nda ustawy

wchodzacym w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.

3.1.2. Kto bedzie mégt skorzystac z trybu offline24?
Kazdy podatnik bedzie mégt wystawiac faktury w trybie offline24. Ustawa nie bedzie zawierata
ograniczen w tym zakresie. Celem jest bowiem jak najbardziej elastyczne podejscie do

stosowania tego trybu przez przedsiebiorcow.

3.1.3. Zasady postepowania
Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline24:

e zastosuje obowigzujacy wzor struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. bedzie to wzor
FA(3),

e wystawi jaw postaci elektroniczne;j,
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e niezwtlocznie przesle fakture do KSeF - najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu

jej wystawienia, w celu nadania numeru KSeF faktury.
Jezeli po wystawieniu faktury a przed jej przestaniem do KSeF:

e wystgpi awaria KSeF (ogtoszona w BIP MF i oprogramowaniu interfejsowym) - wtedy

fakture przesyta sie do KSeF w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakorczenia awarii,

e wystgpi tzw. catkowita awaria KSeF (ogtoszona w Srodkach spotecznego przekazu) -

wowczas faktury nie dosyta sie do KSeF.

3.1.4. Data wystawienia faktury w trybie offline24
Datg wystawienia faktury w trybie offline24 bedzie data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1
ustawy, czyli data wskazana na tej fakturze przez podatnika w polu P_1 struktury logicznej e-

Faktury.

Powyzsza zasade stosuje sie takze gdy podatnik wystawi fakture ONLINE, ale data przestania
faktury do KSeF bedzie pdzniejsza niz data zadeklarowana przez podatnika w polu P_1

struktury logicznej FA.

Przyktad 14. Data wystawienia faktury w trybie offline24.

Podatnik wystawia fakture w oparciu o art. 106nda ustawy tj. w trybie offline24, wskazujgc w
jej tresci date 3 lutego 2026 r. (pole P_1 struktury logicznej FA(3)). Fakture przestat do KSeF w
kolejnym dniu roboczym tj. 4 lutego 2026 .

W analizowanym przypadku datg wystawienia faktury bedzie data wskazana w polu P_1

struktury logicznej FA(3), czyli 3 lutego 2026 r.

Przyktad 15. Data wystawienia faktury w trybie offline24.

Podatnik wystawia fakture w oparciu o art. 106nda ustawy tj. w trybie offline24, wskazujac w
jej tresci date 3 lutego 2026 r. (pole P_1 struktury logicznej FA(3)). Fakture byt zobowigzany
przestaé do KSeF w kolejnym dniu roboczym tj. 4 lutego 2026 r., jednak z tego obowiazku sie
nie wywigzat. Fakture przestat do KSeF dopiero 10 lutego 2026 r.

W analizowanym przypadku datg wystawienia faktury bedzie data wskazana w polu P_1

struktury logicznej FA(3), czyli 3 lutego 2026 .

Nalezy jednak pamietaé, ze od 1 stycznia 2027 r. za tego typu naruszenie na podatnika bedzie
mogta byc¢ natozona sankcja na podstawie art.106ni ust. 1 pkt 3 ustawy w zwigzku z brakiem

przestania w wymaganym terminie do KSeF faktury wystawionej w trybie offline24.
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3.1.5. Data otrzymania faktury w trybie offline24
Data otrzymania faktury w trybie offline24 to:

e data przydzielenia numeru identyfikujacego te fakture w KSeF,

e datafaktycznego otrzymania tej faktury przez nabywce - w przypadku udostepnienia
tej faktury poza KSeF nabywcy, o ktéorym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy, czyli m. in.
podmiotowi zagranicznemu, konsumentowi czy nabywcy bez NIP (takim podmiotom

nalezy udostepnic fakture w sposéb uzgodniony).

WAZNE
Faktura wystawiana w trybie offline24 jest otrzymywana przez nabywce przy uzyciu KSeF.
Istniejg réwniez zasady szczegblne w tym zakresie.

Fakture wystawiong w trybie offline24 na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4
ustawy (np. podmiotu zagranicznego, konsumenta), udostepnia sie w sposdb z nim uzgodniony
(w KSeF lub poza KSeF). Jezeli faktura zostanie udostepniona temu nabywcy przy uzyciu KSeF,
faktura ta jest otrzymywana przez tego nabywece przy uzyciu KSeF. Jesli natomiast faktura
zostanie udostepniona temu nabywcy poza KSeF, podatnik jest obowigzany do oznaczenia tej

faktury dwoma kodami QR/linkami.

W przypadku gdy faktura jest wystawiana w trybie offline24 na rzecz nabywcy, ktéry nie
postuguje sie identyfikatorem podatkowym NIP lub ktory jest konsumentem i jest
otrzymywana przez tego nabywce przy uzyciu KSeF, podatnik, po przestaniu tej faktury do
systemu, jest obowigzany zapewnic¢ dostep do tej faktury poprzez przekazanie mu kodu

weryfikujgcego oraz danych umozliwiajacych zidentyfikowanie tej faktury w KSeF.

3.1.6. Dwa kody QR/linki na fakturze

Faktura wystawiona w trybie offline24 udostepniana nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb
ust. 4 ustawy w sposdb uzgodniony, poza KSeF powinna by¢ oznaczona dwoma kodami
QR/linkami:

e pierwszy kod QR/link: zapewni dostep do faktury w KSeF oraz weryfikacje danych
zawartych na tej fakturze (posiada napis ,OFFLINE”),

e drugi kod QR/link: umozliwi potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu tej
faktury (posiada napis ,CERTYFIKAT”).
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WAZNE

Aby wygenerowac drugi kod QR/link konieczne bedzie pobranie certyfikatu KSeF (typu 2).

Wiecej informacji na temat:

o certyfikatow KSeF mozna znalez¢ w cz. | Podrecznika KSeF2 .0,

e kodow QR mozna znalezé w cz. Il Podrecznika KSeF2 .0.

3.1.7. Mozliwos¢ wydania ,potwierdzenia transakcji” nabywcy krajowemu z NIP

W przypadku, gdy fakturze wystawionej w trybie offline24 nie zostat jeszcze nadany numer
KSeF, a nabywca jest podatnik krajowy posiadajgcy identyfikator podatkowy NIP, mozliwe
bedzie wydanie mu potwierdzenia transakcji. Szczegbty rozwigzania zostaty przedstawione w
cz. Il Podrecznika KSeF 2.0 (podrozdziat 1.4.6. Mozliwos$¢ wydania nabywcy ,potwierdzenia

transakcji”).

3.1.8. Faktura korygujaca w trybie offline24
Fakture korygujaca bedzie mozna wystawié réwniez w trybie offline24. W stosunku do tak
wystawionej faktury korygujacej rowniez wystapi obowigzek jej przestania do KSeF

niezwtocznie, nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym.

Ponadto, jezeli wystawiana korekta bedzie dotyczyta faktury pierwotnej wystawionej w trybie
offline24, to najpierw nalezy przestaé fakture pierwotng do KSeF w celu nadania jej numeru
KSeF, a nastepnie dopiero wystawié fakture korygujaca. W fakturze korygujacej nalezy

zadeklarowac¢ m.in. numer KSeF faktury korygowanej.

3.2. Tryb offline (niedostepnos¢ systemu)

3.2.1.Cel i podstawa prawna

Tryb offline to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna skorzystaé¢ miedzy innymi w razie
zaplanowanych prac serwisowych KSeF. Dzieki temu rozwigzaniu, pomimo czasowej
niedostepnosci systemu, procesy zwigzane z wystawianiem faktur beda przebiegaty ptynnie i

nieprzerwanie.

Procedury zwigzane ze stosowaniem trybu offline z uwagi na niedostepnos$¢ systemu sg

okreslone w art. 106nh ustawy, wchodzgcym w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.

3.2.2. Kto bedzie mogt skorzystac z trybu offline?
Kazdy podatnik wystawiajgcy fakture w okresie ogtoszonej w BIP MF niedostepnosci KSeF
bedzie mdgt wystawic fakture w trybie offline. Niedostepnos$¢ systemu spowodowana pracami

serwisowymi bedzie krétkotrwata i przekazywana z odpowiednim wyprzedzeniem, aby
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podatnicy mogli sie przygotowac na ten czas. Prace serwisowe bedg z reguty prowadzone w
godzinach nocnych, tak aby nie zaktéca¢ obrotu gospodarczego spowodowanego brakiem, w
tym okresie, mozliwosci wystawiania faktur ustrukturyzowanych. Komunikat o prowadzonych

pracach serwisowych bedzie dostepny réowniez w oprogramowaniu interfejsowym.

3.2.3. Zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF:

e zastosuje obowiazujgcy wzér struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. jest to wzor
FA(3),

e wystawi jgaw postaci elektronicznej,

e przesle jado KSeF - nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po zakoriczeniu okresu

niedostepnosci w celu nadania numeru KSeF faktury.
Jezelijednak:

e wystgpi w tym czasie awaria KSeF (ogtoszona w BIP i oprogramowaniu interfejsowym)

- wtedy fakture przesyta sie do KSeF w ciggu 7 dni roboczych od zakonczenia awarii,

e wystapi w tym czasie tzw. awaria catkowita KSeF (ogtoszona w $rodkach spotecznego

przekazu) - woéwczas faktury nie dosyta sie do KSeF

3.2.4. Data wystawienia faktury w trybie offline-niedostepnos¢ KSeF
Do okreslenia daty wystawienia faktury wystawianej w trybie offline, w zwigzku z
niedostepnoscia systemu, stosuje sie te same przepisy, co w przypadku trybu offline24 (art.

106nh ust. 4 ustawy wskazuje na odpowiednie stosowanie art. 106nda ust. 4-15 ustawy).

Oznaczato, ze datg wystawienia faktury w trybie offline bedzie data, o ktérej mowa w art. 106e
ust. 1 pkt 1 ustawy, czyli data wskazana na tej fakturze przez podatnika w polu P_1 struktury

logicznej e-Faktury.

Przyktad 16. Data wystawienia faktury w trybie offline - niedostepnosc¢ KSeF.

W dniu 7 marca 2026 r. od godz. 23:00 do dnia 8 marca 2026 r. do godz. 2:00 trwaty prace
serwisowe w KSeF, w zwigzku z czym w BIP MF zostata ogtoszona niedostepnosc¢ KSeF. W

oprogramowaniu interfejsowym pojawit sie takze odpowiedni komunikat.

Podatnik wystawia fakture w oparciu o art. 106nh ustawy tj. w trybie offline-niedostepnos¢

KSeF, wskazujac w jej tresci date 7 marca 2026 r. (pole P_1 struktury logicznej FA(3)). Podatnik
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ma obowigzek przestac fakture do KSeF nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu

zakonczenia okresu niedostepnosci, czylido 9 marca 2026 r.
Podatnik dotrzymat tego terminu i fakture przestat do KSeF 9 marca 2026r.

W analizowanym przypadku datg wystawienia faktury bedzie data wskazana w polu P_1

struktury logicznej FA(3), czyli 7 marca 2026 r.

3.2.5. Data otrzymania faktury w trybie offline - niedostepnos¢ KSeF
Do okreslenia daty otrzymania faktury wystawianej w trybie offline, w zwigzku z
niedostepnoscig systemu, stosuje sie te same przepisy, co w przypadku trybu offline24 (art.

106nh ust. 4 ustawy wskazuje na odpowiednie stosowanie art. 106nda ust. 4-15 ustawy).
Oznaczato, ze data otrzymania faktury w trybie offline to zatem:
e data przydzielenia numeru identyfikujacego te fakture w KSeF,

e datafaktycznego otrzymania tej faktury przez nabywce - w przypadku udostepnienia
tej faktury poza KSeF nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy, czyli m.in.
na rzecz podmiotéw zagranicznych, konsumentéw czy nabywcy bez NIP (takim

podmiotom nalezy udostepnic fakture w sposéb uzgodniony).

WAZNE

Faktura wystawiana w trybie offline-niedostepnosc KSeF jest otrzymywana przez nabywce

przy uzyciu KSeF. Istniejg réwniez zasady szczegélne w tym zakresie.

Fakture wystawiong w trybie offline-niedostepnos¢ KSeF na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w
art. 106gb ust. 4 ustawy (np. podmiotu zagranicznego, konsumenta), udostepnia sie w sposéb z
nim uzgodniony (w KSeF lub poza KSeF). Jezeli faktura zostanie udostepniona temu nabywcy
przy uzyciu KSeF, faktura ta jest otrzymywana przez tego nabywce przy uzyciu KSeF. Jesli
natomiast faktura zostanie udostepniona temu nabywcy poza KSeF, podatnik jest obowigzany

do oznaczenia tej faktury dwoma kodami QR/linkami.

W przypadku gdy faktura jest wystawiana w trybie offline-niedostepnos¢ KSeF na rzecz
nabywcy, ktory nie postuguje sie identyfikatorem podatkowym NIP lub ktéry jest
konsumentem i jest otrzymywana przez tego nabywce przy uzyciu KSeF, podatnik, po
przestaniu tej faktury do systemu, jest obowigzany zapewnic dostep do tej faktury poprzez
przekazanie mu kodu weryfikujacego oraz danych umozliwiajacych zidentyfikowanie tej
faktury w KSeF.
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Przyktad 17. Data otrzymania faktury w trybie offline - niedostepnosc KSeF.

W dniu 7 marca 2026 r. od godz. 23:00 do dnia 8 marca 2026 r. do godz. 2:00 trwaty prace
serwisowe w KSeF, w zwigzku z czym w BIP MF zostata ogtoszona niedostepnosé¢ KSeF. W

oprogramowaniu interfejsowym pojawit sie takze odpowiedni komunikat.

Podatnik wystawia fakture w oparciu o art. 106nh ustawy tj. w trybie offline-niedostepnos¢
KSeF, wskazujac w jej tresci date 7 marca 2026 r. (pole P_1 struktury logicznej FA(3)). Podatnik
ma obowiazek przestac fakture do KSeF nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu

zakonczenia okresu niedostepnosci, czylido 9 marca 2026 .

Podatnik dotrzymat tego terminu i fakture przestat do KSeF 9 marca 2026 r. W tym samym

dniu fakturze zostat przydzielony numer KSeF.

Nabywcg jest podatnik krajowy, zarejestrowany jako podatnik VAT czynny i posiadajacy
identyfikator podatkowy NIP. Datg otrzymania faktury przez nabywce jest data przydzielenia

numeru KSeF, czyli 9 marca 2026 .

Przyktad 18. Data otrzymania faktury w trybie offline - niedostepnos¢ KSeF.

W dniu 6 kwietnia 2026 r. od godz. 2:00 do godz. 4:00 trwaty prace serwisowe w KSeF, w
zwigzku z czym w BIP MF zostata ogtoszona niedostepnos$é KSeF. W oprogramowaniu

interfejsowym pojawit sie takze odpowiedni komunikat.

W zwigzku z powyzszym podatnik wystawia fakture w oparciu o art. 106nh ustawy tj. w trybie
offline-niedostepnosc KSeF, wskazujac w jej tresci date wystawienia 6 kwietnia 2026 r. (pole
P_1 struktury logicznej FA(3)). Podatnik ma obowigzek przestaé fakture do KSeF nie pdzniej niz
w nastepnym dniu roboczym po dniu zakonczenia okresu niedostepnosci, czyli do 7 kwietnia
2026 r. Podatnik dotrzymat tego terminu i fakture przestat do KSeF 7 kwietnia 2026 r. W tym

samym dniu fakturze zostat przydzielony numer KSeF.

Nabywca jest podatnik nieposiadajacy w Polsce siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Faktura zostata wydana temu nabywcy w
sposéb uzgodniony tj. strony uzgodnity, ze zostanie wystana w wiadomosci e-mail jako plik pdf.
Otrzymanie faktury poza KSeF przez nabywce nastgpito 6 kwietnia 2026 r. Datg otrzymania
faktury bedzie wiec 6 kwietnia 2026 r., mimo, ze datg przydzielenia numeru KSeF byt 7
kwietnia 2026 r.

3.2.6. Dwa kody QR/linki na fakturze

Faktura wystawiona w trybie offline-niedostepnos$é KSeF udostepniana nabywcy w sposéb

uzgodniony powinna by¢ oznaczona dwoma kodami QR/linkami:
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e pierwszy kod QR/link: zapewni dostep do faktury w KSeF oraz weryfikacje danych
zawartych na tej fakturze (posiada napis ,OFFLINE”),

e drugi kod QR/link: umozliwi potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu tej
faktury (posiada napis ,CERTYFIKAT”).

WAZNE

Aby wygenerowac drugi kod QR/link konieczne bedzie pobranie certyfikatu KSeF (typu 2).

Wiecej informacji na temat:

e certyfikatéw KSeF mozna znalez¢ w cz. | Podrecznika KSeF2 .0,

e kodoéw QR mozna znalezé w cz. Il Podrecznika KSeF2 .0.

3.2.7. Mozliwos¢ wydania ,potwierdzenia transakcji” w przypadku gdy faktura

wystawiona w trybie offline-niedostepnos$¢ KSeF nie zostata jeszcze przestana do KSeF
W przypadku, gdy fakturze wystawionej w trybie offline-niedostepno$é KSeF nie zostat jeszcze
nadany numer KSeF, anabywcg jest podatnik krajowy posiadajacy identyfikator podatkowy NIP,
mozliwe bedzie wydanie mu potwierdzenia transakcji. Szczegdty rozwigzania zostaty
przedstawione w cz. |l Podrecznika KSeF 2.0 (podrozdziat 1.4.6. Mozliwos$¢ wydania nabywcy

»potwierdzenia transakcji”).

3.2.8. Faktura korygujaca w trybie offline - niedostepnos¢ KSeF

Fakture korygujaca mozna wystawié réwniez w trybie offline - niedostepnos$é KSeF.

Jezeli korekta dotyczy faktury pierwotnej wystawionej w trybie offline, to fakture korygujaca

wystawia sie dopiero po przydzieleniu fakturze pierwotnej numeru KSeF.

3.3. Tryb awaryjny

3.3.1.Cel i podstawa prawna

Tryb awaryjny to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna skorzystaé w przypadku ogtoszonego w
BIP MF oraz w oprogramowaniu interfejsowym komunikatu o awarii KSeF. Dzieki temu
rozwiazaniu, pomimo zidentyfikowanej usterki systemu, proces wystawiania faktur bedzie

nadal kontynuowany.

Procedury zwigzane ze stosowaniem trybu awaryjnego okresla art. 106nf ustawy, ktory

wchodzi w zycie zdniem 1 lutego 2026rr.
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3.3.2. Kto bedzie mégt skorzystac z trybu awaryjnego?
Kazdy podatnik wystawiajgcy fakture w okresie ogtoszonej awarii KSeF bedzie mégt wystawié
fakture w trybie awaryjnym. Komunikaty o awarii beda publikowane w BIP MF oraz w

oprogramowaniu interfejsowym.

3.3.3. Zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awaryjnym:

e zastosuje obowigzujacy wzér struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. jest to wzoér
FA(3),

e wystawi jgw postaci elektronicznej,

e przedle jg do KSeF - nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakoriczenia awarii

w celu nadania fakturze numeru KSeF,
e udostepni jg nabywcy w sposdb uzgodniony.
Jezeli w terminie 7-dniowym:

e zostanie zamieszczony w BIP MF i oprogramowaniu interfejsowym kolejny komunikat o

wystgpieniu awarii, termin 7 dni liczy sie od dnia zakonczenia tej kolejnej awarii, lub

e wtrakcie samej awarii zostanie zamieszczony komunikat o wystgpieniu tzw. awarii

catkowitej - faktury nie dosyta sie do KSeF.

3.3.4. Data wystawienia faktury w trybie awaryjnym
Data wystawienia faktury w trybie awaryjnym bedzie data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt
1 ustawy, czyli data wskazana na tej fakturze przez podatnika w polu P_1 struktury logicznej e-

Faktury.

3.3.5. Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym

Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym to:
e datajejfaktycznego otrzymania przez nabywce,

e dataprzydzielenia numeru KSeF - jezeli data faktycznego otrzymania faktury bedzie

pozniejsza niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF.

Jezeli faktura zostanie wystawiona na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4

ustawy (m.in. na rzecz podmiotu zagranicznego, konsumenta czy nabywcy bez NIP), ktory
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uzgodnit sposéb udostepnienia inny niz przy uzyciu KSeF - za date otrzymania tej faktury

uznaje sie zawsze date jej faktycznego otrzymania.

Przyktad 19. Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym.

W dniu 6 listopada 2026 r. trwata awaria KSeF. W zwigzku z tym w BIP MF zostat
opublikowany komunikat o wystapieniu awarii KSeF, a nastepnie komunikat o zakonczeniu
awarii KSeF, ktére wyznaczyty okres trwania tej awarii. Komunikaty te byty zamieszczane

réwniez za posrednictwem oprogramowania interfejsowego.

W zwigzku z powyzszym podatnik wystawit fakture w oparciu o art. 106nf ustawy tj. w trybie
awaryjnym, wskazujac w jej tresci date wystawienia 6 listopada 2026 r. (pole P_1 struktury
logicznej FA(3)). Podatnik miat obowigzek przestac fakture do KSeF nie pdzniej niz w ciagu 7

dni roboczych od dnia zakonczenia awarii do KSeF.

Podatnik dotrzymat tego terminu i fakture przestat do systemu 12 listopada 2026 r. W tym

samym dniu fakturze zostat przydzielony numer KSeF.

Nabywca jest podatnik krajowy, zarejestrowany jako podatnik VAT czynny i posiadajacy
identyfikator podatkowy NIP. Faktura zostata mu wydana w postaci uzgodnionej i przestana
poczta (papierowo). Nabywca otrzymat fakture dopiero 13 listopada 2026 r. Datg otrzymania
faktury przez nabywce jest wiec data przydzielenia numeru KSeF, czyli 12 marca 2026r. z

uwagi na fakt, ze nastgpito to przed otrzymaniem faktury w postaci uzgodnionej (pocztg).

3.3.6. Dwa kody QR/linki na fakturze

Faktura wystawiona w trybie awaryjnym udostepniana nabywcy poza KSeF powinna by¢

oznaczona dwoma kodami QR/linkami:

o pierwszy kod QR/link: zapewni dostep do faktury w KSeF oraz weryfikacje danych
zawartych na tej fakturze (posiada napis ,OFFLINE”),

e drugi kod QR/link: umozliwi potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu tej
faktury (posiada napis ,CERTYFIKAT").

WAZNE

Aby wygenerowac drugi kod QR/link konieczne bedzie pobranie certyfikatu KSeF (typu 2).

Wiecej informacji na temat:

e certyfikatéw KSeF mozna znalez¢ w cz. | Podrecznika KSeF2 .0,

e kodow QR mozna znalezé w cz. Il Podrecznika KSeF2 .0.
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3.3.7. Mozliwosé wydania ,potwierdzenia transakcji”

W przypadku faktury wystawionej w trybie awaryjnym fakture przekazuje sie nabywcy w
sposob uzgodniony (w KSeF lub poza KSeF). W przypadku gdy nabywca uzgodnit otrzymanie
faktury w KSeF, dodatkowo mozliwe jest wydanie mu potwierdzenia transakcji. Szczegoty
rozwiazania zostaty przedstawione w cz. || Podrecznika KSeF 2.0 (podrozdziat 1.4.6. Mozliwos¢

wydania nabywcy ,potwierdzenia transakcji”).

3.3.8. Faktury korygujace

Fakture korygujgca mozna wystawié réwniez w trybie awaryjnym.

Fakture korygujaca do faktury wystawionej w trybie awaryjnym wystawia sie po przydzieleniu

fakturze pierwotnej numeru identyfikujacego w KSeF.

3.4. Aspekty techniczne trybu OFFLINE. Korekta techniczna pliku XML.

Jak wskazano w poprzednim rozdziale, podatnik jest zobowigzany przesta¢ fakture wystawiong
w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24, offline-niedostepnos¢ KSeF, trybie awaryjnym) w
ustawowym terminie do KSeF. Dosytajac taka fakture do systemu konieczne jest
zadeklarowanie trybu fakturowania tj. OFFLINE. Wysytka faktur wystawionych w trybie
OFFLINE moze odby¢ sie zaréwno w ramach sesji interaktywnej (wysytka pojedynczej faktury)
jak i w sesji wsadowej (paczka faktur). W celu wysytki faktury wystawionej w trybie OFFLINE
dana osoba lub podmiot musi by¢ uwierzytelniona w systemie oraz posiada¢ uprawnienie do

wystawiania faktur w KSeF.

Zgodnie z przepisami, ktére bedg obowigzywac od 1 lutego 2026 r. faktura wystawiana w
trybie OFFLINE powinna by¢ zgodna ze wzorem struktury logicznej FA(3). Potencjalnie moga
sie jednak zdarzy¢ przypadki, gdy np. wystawiona w trybie OFFLINE faktura zostanie
wystawiona niezgodnie z tym wzorem, wskutek czego przy probie jej pdzniejszego dostania do
KSeF zostanie odrzucona. W zwiazku z powyzszym KSeF umozliwi wykonanie w tym

przypadku tzw. korekty technicznej pliku.

WAZNE

Korekta techniczna pliku XML powinna by¢ stosowana wytacznie dla przypadkéw, w ktorych
podczas proby wysytki do KSeF faktury wystawionej w trybie OFFLINE, zostata ona odrzucona

przez KSeF, w szczegdlnosci z uwagi na niezgodnosc ze struktura logiczng e-Faktury.

W takich okolicznosciach podatnik doprowadza plik do zgodnosci z obowigzujaca strukturg
logiczng e-Faktury i ponawia wysytke. Wraz z poprawionym plikiem faktury wysyta tzw. hash

(czyli skrot) pliku XML btednej faktury. Dzieki temu nabywca bedzie miat mozliwos¢ weryfikacji
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faktury znajdujace;j sie finalnie w KSeF przy uzyciu wczesniej wytworzonego linku/kodu QR do
weryfikacji faktury. Korekta techniczna dostepna bedzie wytacznie w przypadku wysyiki
interaktywnej. Nie bedzie mozliwa realizacja tzw. korekty technicznej w ramach ses;ji

wsadowej.

3.5. Interfejs informujacy o awarii i niedostepnosci KSeF

Poza komunikatami publikowanymi w BIP MF, zostanie przygotowany dodatkowy niezalezny
od KSeF interfejs informujacy podatnika o awarii i niedostepnosci KSeF, w tym m.in. o typie
zdarzenia (np. o awarii lub pracach serwisowych) jak réwniez o datach ich wystapienia (o
rozpoczeciu awarii systemu i oddzielnie o koncu tej awarii oraz o niedostepnosciach KSeF w
przedziale czasowym). Programy finansowo-ksiegowe podatnikéw beda mogty sie z tym

interfejsem zintegrowad, aby sprawdzac¢ dostepnos¢ KSeF.

4. Awaria catkowita

4.1.Cel i podstawa prawna
Awaria catkowita to z zatozenia sytuacje nadzwyczajne, tj. zagrozenie kraju lub jego
infrastruktury. Wprowadzenie procedury postepowania na wypadek takich okolicznosci

wynika z ogdlnej sytuacji geopolitycznej Polski.

Sposdb postepowania w przypadku awarii catkowitej okresla art. 106ng ustawy, ktéry wchodzi

w zycie zdniem 1 lutego 2026r.

4.2. Kto moze skorzystac z trybu dotyczacego awarii catkowitej?

Kazdy podatnik wystawiajgcy fakture w okresie ogtoszonej w $rodkach spotecznego przekazu
awarii KSeF. Komunikaty o awarii KSeF w takiej sytuacji zostang zamieszczone np. w telewizji,
radiu, prasie czy w Internecie. Komunikaty w $rodkach spotecznego przekazu wystapia, gdy nie
bedzie mozliwe zamieszczenie komunikatéow o awarii KSeF w BIP MF i w oprogramowaniu

interfejsowym.

4.3. Zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awarii catkowite;j:

wystawi jg w postaci papierowej lub jako fakture elektroniczna,

nie bedzie miat obowigzku stosowania wzoru faktury ustrukturyzowanej,

nie bedzie miat obowigzku przestania jej do KSeF po ustaniu awarii,

przekaze ja nabywcy np. osobiscie, mailem badz innym alternatywnym kanatem.
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4.4. Data wystawienia i otrzymania faktury w trybie awarii catkowitej

Przepisy ustawy nie zawierajg szczegdlnych regulacji dotyczacych daty wystawienia i daty
otrzymania faktury. Istotna jest wiec rzeczywista data wystawienia faktury, o ktérej mowa w
art. 106e ust. 1 ustawy, wskazana przez podatnika na fakturze. Datg otrzymania faktury jest

data faktycznego otrzymania faktury przez nabywce (poza KSeF).

4.4.Brak kodu QR na fakturze wystawionej w czasie awarii catkowitej

Faktura w postaci papierowej lub faktura elektroniczna wystawiona podczas awarii catkowitej i
przekazywana nabywcy z zatozenia poza KSeF nie jest opatrywana kodami QR/linkami - w
przeciwienstwie do faktur wystawionych w trybie offline24, offline-niedostepnosé KSeF czy

trybie awaryjnym, ktére takimi kodami sg opatrywane.

4.5. Faktura korygujaca
W przypadku zaistnienia w trakcie awarii catkowitej, przestanki do wystawienia faktury

korygujacej - taka fakture korygujaca rowniez wystawia sie poza KSeF.

5. Tryby wystawiania faktur- Podsumowanie

W tabeli zamieszczonej ponizej ujeto najwazniejsze kwestie zwigzane z trybami wystawiania

faktur:

e wtrybie ONLINE,
e wtrybie OFFLINE (tj. offline24, offline - niedostepnos$¢ KSeF, awaria KSeF)

e pozaKSeF - w przypadku awarii catkowitej.

Zapoznanie sie z ww. trybami wystawiania faktur oraz weryfikacja czy posiadane przez
podatnikow narzedzia do wystawiana faktur obstugujg ww. tryby, zapewni stabilnos$¢ i ciggtosé

wystawiania faktur w przedsiebiorstwie, bez wzgledu na okolicznos$ci zewnetrzne.
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Tabela 1. Cechy charakterystyczne poszczegdlnych trybéw wystawiania faktur.

PROCEDURA

TRYB ONLINE

TRYB OFFLINE24

TRYB OFFLINE -
NIEDOSTEPNOSC KSeF

TRYB AWARYJNY

AWARIA CALKOWITA

PODSTAWA PRAWNA

Art. 106na ustawy

Art. 106nda ustawy, art.106nha

ustawy

Art. 106nh ustawy

Art. 106nf ustawy

Art. 106ng ustawy

PRZESLANKA STOSOWANIA

Brak  ograniczen  ustawowych w
stosowaniu trybu online (za wyjgtkiem
okolicznosci tj. niedostepnosé¢ systemu,
awaria KSeF, awaria catkowita).

Brak ograniczen ustawowych.

Niedostepnos¢ KSeF ogtoszona w
BIP MF.

Awaria KSeF ogtoszona w BIP MF i
oprogramowaniu interfejsowym.

Awaria KSeF ogtoszona w
Srodkach spofecznego przekazu.

SPOSOB
FAKTURY

WYSTAWIENIA

Faktura zgodna ze strukturg logiczng FA,
przestana do KSeF w dacie wskazanej w
polu P_1 struktury logicznej FA.

Faktura w postaci elektronicznej
zgodna ze strukturg logiczng FA.

Faktura w postaci elektronicznej
zgodna ze strukturg logiczng FA.

Faktura w postaci elektronicznej
zgodna ze strukturg logiczng FA.

Faktura w postaci papierowej lub
faktura elektroniczna.

DATA WYSTAWIENIA FAKTURY

Data przestania faktury do KSeF.

Aby jednak uzna¢ fakture za fakture
online, data w polu P_1 powinna by¢ taka
sama jak data przestania faktury do
KSeF.

* Jesli data przestania faktury do KSeF
bedzie pbzniejsza niz data wskazana w
polu P_1 - fakture uznaje sie za
wystawiong w trybie offline24 a datg jej
wystawienia bedzie data wskazana przez
podatnika w polu P_1.

Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1
pkt 1 ustawy wskazana przez
podatnika w polu P_1 struktury
logicznej FA.

Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1
pkt 1 ustawy wskazana przez
podatnika w polu P_1 struktury
logicznej FA.

Data, o ktérej mowa w art. 106e ust.
1 pkt 1 ustawy wskazana przez
podatnika w polu P_1 struktury
logicznej FA.

Data wskazana przez podatnika,
o ktérej mowa w art. 106e ust. 1
pkt 1 ustawy.

TERMIN PRZESLANIA FAKTURY | Obowigzujg wytgcznie ustawowe terminy | Niezwtocznie, nie poézniej niz w | 1 dzien roboczy od dnia zakonczenia | 7 dni  roboczych od dnia | Faktury nie przesyta sie do
DO KSeF wystawienia faktury (co do zasady do 15. | nastepnym dniu roboczym po dniu | niedostepnosci KSeF. zakonczenia awarii KSeF. KSeF.

dnia miesigca nastepujgcego  po | wystawienia.

miesigcu dostawy, wykonania ustugi,

otrzymania zaliczki).
SPOSOB UDOSTEPNIENIA | Nabywca otrzymuje fakture w KSeF. Nabywca otrzymuje fakture w KSeF. | Nabywca otrzymuje fakture w KSeF. | Nabywca otrzymuje fakture w | Brak regulacji szczegdlnych.

FAKTURY NABYWCY

Wyjatek: nabywca, o ktorym mowa w art.
106gb ust. 4 ustawy, ktory otrzymuje
fakture w sposob uzgodniony.

Wyjatek: nabywca, o ktérym mowa w

art. 106gb ust. 4 ustawy, ktory
otrzymuje  fakture ~w  sposéb
uzgodniony.

Wyjatek: nabywca, o ktérym mowa w

art. 106gb ust. 4 ustawy, ktory
otrzymuje  fakture ~w  sposdéb
uzgodniony.

postaci uzgodnionej (poza KSeF lub
w KSeF).

Faktura nie jest przesytana do
KSeF, czyli udostepnienie
faktury nabywcy zawsze
nastepuje poza KSeF.

DATA OTRZYMANIA FAKTURY
PRZEZ NABYWCE

Data przydzielenia numeru KSeF lub w
przypadku nabywcy, o ktérym mowa w
art. 106gb wust. 4 wustawy - data
faktycznego otrzymania przez nabywce.

Data przydzielenia numeru KSeF lub
w przypadku nabywcy, o ktorym
mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy -
data faktycznego otrzymania przez

nabywce.

Data przydzielenia numeru KSeF lub
w przypadku nabywcy, o ktérym
mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy -
data faktycznego otrzymania przez

nabywce.

Data  faktycznego otrzymania
faktury poza KSeF Ilub data
przydzielenia numeru KSeF (w

zaleznos$ci co nastgpito wczesniej).
W przypadku faktury wystawionej na
rzecz nabywcy, o ktérym mowa w
art. 106gb ust. 4 ustawy — zawsze
data faktycznego otrzymania faktury
poza KSeF.

Brak regulacji szczegdlnych.
Faktura nie jest przesytana do
KSeF, czyli istotna jest data
faktycznego otrzymania faktury.

CZY WYSTEPUJE OBOWIAZEK
OPATRZENIA FAKTURY KODEM
QR PRZY PRZEKAZANIU JEJ
NABYWCY POZA KSeF?

Tak.

Wystepuje jeden kod QR (stuzgcy do
weryfikacji faktury) z oznaczeniem nr
KSeF faktury.

Tak.

Wystepujg dwa kody:

- kod QR (stuzgcy do weryfikacji
faktury) z napisem ,OFFLINE”,

- kod QR (stuzgcy do weryfikacji

Tak.

Wystepujg dwa kody:

- kod QR (stuzgcy do weryfikacji
faktury) z napisem ,OFFLINE”,

- kod QR (stuzacy do weryfikacji

Tak.

Wystepujg dwa kody:

- kod QR (stuzacy do weryfikaciji
faktury) z napisem ,OFFLINE”,

- kod QR (stuzacy do weryfikaciji

Brak kodu QR na fakturze.
Faktura nie jest przesytana do
KSeF.

wystawcy) z napisem | wystawcy) z napisem | wystawcy) z napisem

+LCERTYFIKAT". +LCERTYFIKAT". ~LCERTYFIKAT".
CZY WYSTEPUJE OBOWIAZEK | Tak. Tak. Tak. Tak. Brak kodu QR na fakturze.
OPATRZENIA FAKTURY KODEM | Opatrzenie jednym kodem QR (stuzgcym | Opatrzenie jednym kodem QR | Opatrzenie jednym kodem QR | Opatrzenie jednym kodem QR | Faktura nie jest przesytana do

QR W ZWIAZKU Z UZYCIEM JEJ
POZA KSeF, PO PRZESLANIU DO
KSeF (FAKTURA POSIADA NR
KSeF)?

do weryfikacji faktury) z oznaczeniem nr
KSeF faktury.

(stuzacym do weryfikacji faktury) z
oznaczeniem nr KSeF faktury.

(stuzacym do weryfikacji faktury) z
oznaczeniem nr KSeF faktury.

(stuzacym do weryfikacji faktury) z
oznaczeniem nr KSeF faktury.

KSeF.
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6. Identyfikator zbiorczy

6.1. Identyfikator zbiorczy wskazywany podczas dokonywania ptatnosci pomiedzy
podatnikami VAT czynnymi

Z dniem 1 lutego 2026 r. dodany zostaje art. 108g ustawy. Przepis bedzie jednak stosowany do
ptatnosci dokonanych od dnia 1 stycznia 2027 r.

Nabyweca towaru lub ustugi (zarejestrowany jako podatnik VAT czynny), dokonujacy ptatnosci

Za:

e faktury ustrukturyzowane oraz
e zafaktury, o ktérych mowa w art. 106nda ust. 1i art. 106nh ust. 1 ustawy (wystawione

w trybie offline24 oraz w trybie offline-niedostepnosé KSeF),

na rzecz innego podatnika (zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny), za posrednictwem
ustugi polecenia przelewu® lub innego instrumentu ptatniczego w rozumieniu ustawy o
ustugach ptatniczych!?, umozliwiajacego podanie tytutu transferu srodkéw pienieznych, bedzie
obowigzany do podania numeru identyfikujacego te faktury w KSeF lub identyfikatora

zbiorczego nadanego przez KSeF.

Obowigzek ten bedzie dotyczy¢ réwniez wystawcy faktury, gdy ptatnosc¢ bedzie dokonywana

przy uzyciu polecenia zaptaty®?.

Status podatnika, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatnosé, tzn. czy jest on podatnikiem VAT
czynnym bedzie ustalana na podstawie Wykazu podatnikéw, na dzierh dokonywania ptatnosci

za faktury.

Przepiséw dotyczacych obowigzku podawania numeru KSeF/zbiorczego identyfikatora
ptatnosci nie stosuje sie w przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi dokonuje ptatnosci za
faktury, o ktorych mowaw art. 106nda ust. 1 i art. 106nh ust. 1 ustawy (tj. wystawione w trybie
offline24 i w trybie offline-niedostepnos¢ KSeF), niewprowadzone do KSeF w zwigzku z

zamieszczonymi komunikatami o awarii KSeF*2,

10 Ustuga polecenia przelewu, o ktérej mowa w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
ptatniczych (Dz.U. 2025 poz. 611).

11 Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz.U. 2025 poz. 611).

12 Polecenie zaptaty, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
ptatniczych (Dz.U. 2025 poz. 611).

13 Zgodnie z art. 106ne ust. 11 3 ustawy.
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Celem niniejszego rozdziatu jest omowienie zasad generowania i wykorzystania zbiorczego
identyfikatora. Kwestie zwigzane z podawaniem nr KSeF faktury zostaty oméwione bardziej

szczegbtowo w cz. Il Podrecznika KSeF2.0.

6.1.1. Przebieg ptatnosci z wykorzystaniem identyfikatora zbiorczego
Jezeli dany kontrahent bedzie dokonywat ptatnosci zbiorczej za wiecej niz jedng fakture, to
wykorzystujac mechanizm identyfikatora zbiorczego powigze informacje o optacanych

fakturach z samym przelewem.

Jesli wiec nabywca bedzie chciat zrealizowac jeden przelew dotyczacy naleznosci wynikajacej

np. z pieciu faktur ustrukturyzowanych, wskaze wéwczas w tytule przelewu identyfikator
zbiorczy nadany przez KSeF dla ww. pieciu faktur. Sprzedawca po otrzymaniu ptatnosci z
uzyciem zbiorczego identyfikatora ptatnosci, moze przy uzyciu KSeF uzyskaé informacje na

temat numeréw KSeF faktur, ktére ten identyfikator obejmuje.
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Przyktad 20. Przyktad wykorzystania zbiorczego identyfikatora ptatnosci w ptatnosci pomiedzy podatnikami VAT czynnymi.

Wvstawien Fakt FV1 FV 2
1 ystawienie — e-raktur 2 Otrzymanie e-Faktur
przezsprzedawce | przez nabywce
10 Nr KSeF 1 Nr KSeF 2
Identyfikacja e-Faktur, za
ktére sprzedawca otrzymat
zaptate
Zapytanie do KSeF 3 Zapytanie do KSeF
SPRZEDAWCA —> . — NABYWCA
e .
(podatnik VAT czynny) <:| I:> (podatnik VAT czynny)
Zwrocenie numerow 4 Zwrocenie identyfikatora
KSeF zbiorczego dla dwéch
faktur
RACHUNEK BANKOWY RACHUNEK BANKOWY
SPRZEDAWCY NABYWCY

dwie e-Faktury

j(C—

Otrzymanie zaptaty za

Wykorzystanie identyfikatora

zbiorczego w poleceniu przelewu

POLECENIE PRZELEWU

(zawierajace zbiorczy
identyfikator)

Zaptata nalezno$ci wynikajacej

zotrzymanych e-Faktur

—
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Opis procesu:

- sprzedawca wystawia dwie faktury ustrukturyzowane w KSeF, ktére zostaty przyjete w

systemie i zostaty im nadane numery KSeF,
- nabywca otrzymuje ww. faktury ustrukturyzowane w KSeF,

- nabywca przesyta do KSeF zapytanie w celu wygenerowania dla dwéch otrzymanych

faktur ustrukturyzowanych (dla ich numeréw KSeF) zbiorczego identyfikatora,
- KSeF zwraca nabywcy identyfikator zbiorczy obejmujacy dwa numery KSeF,

- nabywca dokonuje zaptaty naleznosci wynikajacej z otrzymanych faktur, przy uzyciu

rachunku bankowego,

@ - nabywca realizujac ptatnos¢ podaje w poleceniu przelewu zbiorczy identyfikator

wygenerowany dla dwéch e-Faktur,

- sprzedawca otrzymuje ptatno$¢ na swoj rachunek bankowy wraz z informacjg numerze

zbiorczym,

- sprzedawca w celu zidentyfikowania faktur, za ktore otrzymat ptatnos$é przesyta do KSeF

zapytanie o dany identyfikator zbiorczy,

@ - KSeF zwraca sprzedawcy numery KSeF faktur, ktére wchodza w sktad zbiorczego

identyfikatora,

- sprzedawca dzieki powyzszym dziataniom zidentyfikowat faktury, za ktére otrzymat

zbiorcza ptatnosc od nabywcy.

6.2. Identyfikator ptatnosci wskazywany w komunikacie przelewu MPP

W zwigzku z wprowadzeniem obowigzkowego e-fakturowania od 1 lutego 2026 r. dokonano
réwniez odpowiednich zmian w przepisach regulujgcych dokonywanie ptatnosci w MPP, w
sytuacji, gdy zaptata dotyczy wiecej niz jednej faktury. Obowigzek podawania numeru KSeF
faktury/zbiorczego identyfikatora podobnie jak w przypadku art. 108g ustawy bedzie dotyczyt

ptatnosci realizowanych od 1 stycznia 2027 r.

W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego dostawce lub ustugodawce w
okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz jeden miesiac, wiecej niz jednej faktury,

zaptata z zastosowaniem MPP bedzie mogta dotyczy¢ wiecej niz jednej faktury.
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Od 1 stycznia 2027 r. w przypadku, gdy ptatnos$é dotyczy e-Faktur, komunikat przelewu bedzie
obejmowat dowolne faktury, wystawione dla podatnika przez jednego dostawce lub
ustugodawce, w okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz jeden miesiac (a nie jak
dotychczas wszystkie faktury wystawione dla niego przez jednego dostawce lub ustugodawce

w danym okresie).

W takiej sytuacji, w komunikacie przelewu podatnik zamiast wpisywania okresu, za ktéry

dokonywana jest ptatnos¢, bedzie podawat identyfikator zbiorczy generowany przez KSeF.

6.3. Aspekty techniczne zwigzane z generowaniem zbiorczego identyfikatora

ptatnosci

WAZNE

Identyfikator zbiorczy jest numerem, ktéry mozna wygenerowaé w KSeF dla co najmniej dwéch

faktur ustrukturyzowanych wystawionych przez danego sprzedawce.

6.3.1. Generowanie identyfikatora zbiorczego

Identyfikator zbiorczy bedzie mozna wygenerowac wytacznie dla faktur, ktorym zostat
przydzielony numer identyfikujacy fakture w KSeF, pod warunkiem, ze na wszystkich fakturach
jest ten sam sprzedawca (Podmiot1). Wygenerowanie identyfikatora zbiorczego bedzie

mozliwe przez podmiot, ktéry bedzie posiadat uprawnienia do dostepu do faktur.

Do wygenerowania identyfikatora konieczne jest zadeklarowanie listy numeréw KSeF faktur
dla ktérych ma by¢ utworzony zbiorczy identyfikator. Nie ma przeciwskazan, aby jedna faktura
zostata przypisana do wiecej niz jednego identyfikatora zbiorczego. Jest to istotne oraz

szczegdlnie przydatne np. przy dokonywaniu ptatnosci czesciowych za faktury.

Jeden identyfikator zbiorczy bedzie mégt obejmowad od 2 do maksymalnie 10 000 faktur. W
przypadku przekroczenia maksymalnej liczby faktur identyfikator nie zostanie wygenerowany,

a system zwrdci odpowiedni komunikat z opisem btedu.
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Przyktad 21. Przyktad wygenerowania identyfikatora zbiorczego przez nabywce.

Wskazanie e-Faktur dla Wygenerowanie zbiorczego
1| ktoérychbedzie wygenerowany 2 | identyfikatora dla wskazanych
zbiorczy identyfikator e-Faktur
:> Nr KSeF 1 :>
ZBIORCZY
NABYWCA —> Nr KSeF 2 —> IDENTYFIKATOR
, (dla czterech faktur
(ktory otrzymat ustrukturyzowanych)
faktury w KSeF) —) Nr KSeF 3 —
NIP 9999999999 9999999999-
1Z2202604-
—> Nr KSeF 4 —> FFFFFFFFFFFF-FF

Opis procesu:

- nabywca (podatnik VAT czynny) posiadajacy identyfikator podatkowy NIP 9999999999
otrzymuje w KSeF cztery faktury ustrukturyzowane od tego samego sprzedawcy (Podmiot1),
sprzedaweca rowniez jest podatnikiem VAT czynnym, ptatno$¢é bedzie dokonana zbiorczo,

jednym przelewem obejmujgcym wszystkie cztery faktury,

- nabywca 30 kwietnia 2026 r. uwierzytelnia sie w KSeF w swoim kontekscie i wskazuje
cztery numery KSeF, dla ktérych ma zostaé wygenerowany zbiorczy identyfikator, KSeF
zwraca wygenerowany identyfikator zbiorczy dla czterech faktur ustrukturyzowanych
(9999999999 - 17202604-FFFFFFFFFFFF-FF), nabywca podaje identyfikator zbiorczy

podczas realizacji przelewu za ww. faktury.

6.3.2. Struktura identyfikatora zbiorczego
Identyfikator zbiorczy bedzie ztozony z 35 znakéw. Bedzie zbudowany z nastepujacych

elementéw oddzielonych od siebie mysInikami:

e kontekstu uwierzytelnienia osoby/podmiotu generujgcego (NIP),
e oznaczenia,lZ” oraz roku i miesigca wygenerowania identyfikatora zbiorczego,
e unikalnego ciggu 12 znakéw (wartos¢ wyliczania automatycznie),

e dwoch cyfr kontrolnych (warto$é¢ wyliczana automatycznie).
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Schemat 1. Elementy identyfikatora zbiorczego.

9999999999-IZRRRRMM-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP kontekstu oznaczenie ,|IZ" oraz rok, czesc te\c{hniczno suma kontrolna
uwierzytelnienia miesigc wygenerowania sktadajgca sie (wartosé
generujgcego identyfikatora zbiorczego z 12 znakow wyliczana

identyfikator zbiorczy (wartoéé generowana  automatycznie)

autoematycznie)

6.3.3. Rozkodowanie identyfikatora zbiorczego
W KSeF 2.0 mozliwe bedzie takze rozkodowanie zbiorczego identyfikatora ptatnosci, w celu

zidentyfikowania numeréw KSeF faktur, dla ktorych ten identyfikator zbiorczy wygenerowano.

System pozwoli na wyszukanie faktur dla wskazanego identyfikatora zbiorczego, o ile osoba lub

podmiot, ktéry takie zapytanie wykona posiada uprawnienie do dostepu do faktur.

Przyktad 22. Wyszukiwanie faktur dla danego identyfikatora zbiorczego.

S Zwrodcenie przez KSeF numeréw e-Faktur
Wskazanie zbiorczego "
1 identyfikatora 2 ;/;Z:?sziz?tlg?aw sktad zbiorczego
|:> Nr KSeF 1
ZBIORCZY
SPRZEDAWCA

, IDENTYFIKATOR : Nr KSeF 2

(ktggt?gs,zc}/;na* (dla czterech faktur
identyfikatorem — ustrukturyzowanych) NrKSeF 3

zbiorczym) 9999999999- :
1Z202604-

FFFFFFFFFFFF-FF

— Nr KSeF 4

Opis procesu:

Sprzedawca (podatnik VAT czynny) otrzymuje od nabywcy ptatnos¢ zbiorczg za cztery faktury
ustrukturyzowane (jednym przelewem). Nabywca (podatnik VAT czynny) dokonujac ptatnosci

podat identyfikator zbiorczy, ktéry wygenerowat dla ww. faktur.

- sprzedawca uwierzytelnia sie w systemie w swoim kontekscie i odpytuje KSeF o numery

KSeF wchodzace w sktad zbiorczego identyfikatora, ktéry zostat wskazany przez nabywce w

przelewie,
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- system zwraca numery KSeF faktur ustrukturyzowanych dla ktérych zostat

wygenerowany identyfikator zbiorczy.

6.3.4. Wyszukiwanie identyfikatorow zbiorczych dla danej faktury ustrukturyzowane;j
System umozliwi réwniez sprawdzenie w jakich identyfikatorach zbiorczych dana faktura
ustrukturyzowana juz zostata uwzgledniona. Jak juz wczesniej wskazano, jedna faktura
ustrukturyzowana bedzie mogta znalez¢ sie bowiem w wiecej niz jednym identyfikatorze

zbiorczym (nie ma w tym zakresie ograniczenia).

Przyktad 23. Wyszukiwanie identyfikatoréw zbiorczych dla danej faktury

Zwrdcenie przez KSeF zbiorczych
identyfikatoréw, w ktoérych znajduje sie dany
numer KSeF e-Faktury

Wskazanie e-Faktur, dla ktérych bedzie 2
wyszukiwany zbiorczy identyfikator

ZBIORCZY
—— | IDENTYFIKATOR1
ZBIORCZY
SPRZEDAWCA — Nr KSeF 2 ——> | IDENTYFIKATOR2
\ ZBIORCZY

IDENTYFIKATOR 3

Opis procesu:

Sprzedawca (podatnik VAT czynny) wystawit nabywecy cztery faktury ustrukturyzowane.

Nabywca dokonuje ptatnosci zbiorczej za:

e pierwsza fakture (w catosci) oraz za druga fakture (w 40% kwoty naleznosci) - w tym

celu generuje pierwszy identyfikator zbiorczy,

e zatrzecigfakture (w catosci) oraz za drugg fakture (w 30% kwoty naleznosci) - w tym

celu generuje drugi identyfikator zbiorczy,

e zaczwartg fakture (w catosci) oraz za drugg fakture (pozostate 30% kwoty naleznosci) -

w tym celu generuje trzeci identyfikator zbiorczy.

- sprzedawca otrzymuje ptatnosci od nabywcy z wykorzystaniem zbiorczych
identyfikatorow, uwierzytelnia sie w systemie w swoim kontekscie i odpytuje KSeF o numery

identyfikatoréw zbiorczych, w ktérych pojawit sie dany numer KSeF,
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- w omawianym przyktadzie podatnik wskazuje numer KSeF drugiej faktury
ustrukturyzowanej, w zwigzku z czym otrzyma informacje zwrotna, iz znajduje sie on w

identyfikatorze zbiorczym 1, identyfikatorze zbiorczym 2 oraz identyfikatorze zbiorczym 3.

WAZNE

Opisane wyzej funkcjonalnosci dotyczace zbiorczego identyfikatora ptatnosci dostepne beda w
bezptatnym narzedziu oferowanym przez Ministerstwo Finanséw - Aplikacji Podatnika KSeF
2.0.

Do powyzszych wymogéw dostosowane jest rowniez APl KSeF 2.0, zatem komercyjne programy

finansowo-ksiegowe zintegrowane z KSeF takze beda mogty taka ustuge oferowac.

6.3.5. Wyszukiwanie identyfikatorow dla danego kontekstu
API KSeF 2.0 pozwoli wyszukac dla biezacego kontekstu (NIP, w imieniu ktérego dana osoba lub

podmiot bedzie uwierzytelniony):

e identyfikatoréw zbiorczych,
e datich wygenerowaniaoraz

e liczby przypisanych do nich faktur.
Wyniki wyszukiwania identyfikatoréw zbiorczych bedzie mozna ograniczy¢ poprzez wskazanie:

e danego identyfikatora zbiorczego,
e zakresudat, w ktérych identyfikator byt wygenerowany,

e liczby faktur.

Jezeli kryteria wyszukiwania nie zostang okreslone (zawezone), wéwczas wyswietlone zostang

wszystkie identyfikatory zbiorcze, ktére wygenerowano w okresie ostatnich 30 dni.

7.Zgtoszenie naduzycia - faktura ,scamowa”

W celu zapewnienia przedsiebiorcom mozliwosci szybkiego zgtaszania faktu otrzymania
faktury w stosunku do ktérej istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze jest ona np. wynikiem
oszustwa (nazywanej ,faktura scamowa”) w API KSeF 2.0 zostanie wprowadzony mechanizm
pozwalajacy na automatyczne zgtoszenie takiego naduzycia administracji. Ustuga ta zostanie

udostepniona w niedtugim czasie po uruchomieniu nowej wersji produkcyjnej systemu.

7.1. Kto moze zgtosi¢ naduzycie?
Naduzycie dotyczace faktury moze zgtosic¢ osoba lub podmiot, ktory posiada w KSeF

uprawnienia do dostepu do faktur w danym kontekscie (np. nabywca lub jego pracownik).
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Zgtoszenia naduzycia nie moze natomiast dokonac sam sprzedawca lub osoba badz podmiot

uprawniony przez tego podatnika.

7.2. W jakim przypadku mozna zgtosi¢ fakture?

Z uwagi na to, ze zgtoszenie naduzycia jest dodatkowa funkcjonalnoscia systemu i nie naktada
na podatnikéw zadnych nowych obowigzkdéw, przepisy nie regulujg powyzszej kwestii.
Zgtoszenie naduzycia dotyczacego danej faktury jest mozliwoscia. Decydujac sie jednak na
takie zgtoszenie do administracji, nalezy wzigé pod uwage kilka przyktadowych, obiektywnych
przestanek, ktérych spetnienie moze prowadzi¢ do podejrzenia oszustwa. Nalezg do nich

miedzy innymi nastepujace okolicznosci:

e faktura otrzymana jest od podmiotu, z ktérym dany nabyweca nigdy nie wspétpracowat i
nie wspétpracuje,

e brak wystgpienia transakcji udokumentowanej faktura (nabywca w rzeczywistosci nie
dokonat zadnego nabycia od podatnika, ktéry wystepuje na fakturze),

e podatnik podjat proby kontaktu z podmiotem wskazanym na fakturze jako sprzedawca,
celem wyjasnienia zasadnosci wystawienia faktury (np. telefonicznie, drogg e-mail),
ktéra zakonczyta sie niepowodzeniem, co moze sugerowad, ze podmiot wystawiajacy
fakture nie jest rzetelny,

e nabywca zweryfikowat dane sprzedawcy i okazato sie, ze nie znajduje on w Wykazie
podatnikoéw, jak réwniez informacje na jego temat nie sg dostepne w ogdlnodostepnych
bazach dotyczacych prowadzenia dziatalnosci (np. w CEIDG, KRS itp.),

e wotrzymanejfakturze pojawiaja sie oczywiste btedy jezykowe (ortograficzne,
sktadniowe itp.), ktore sugeruja, ze faktura zostata wystawiona przez osobe
zagraniczng, nieznajacg zasad jezyka polskiego lub przy jej wystawieniu skorzystano z
programéw do automatycznego ttumaczenia tresci naj. polski,

e nafakturze okreslono bardzo krotki termin ptatnosci, wymuszajacy szybkie dziatania ze
strony nabywcy (nieuzgodnione z nim wczesniej, niewynikajace z zadnej umowy
taczacej strony transakcji wskazane na fakturze),

e wfakturze zawarte sg adresy stron internetowych np. z informacjg o nadwyzce lub
niedoborze w rozliczeniach, wskazujace na wyjatkowo korzystne oferty/ceny badz

odsytajace do pochodzacych z niesprawdzonego zrddta zatgcznikow.

Nalezy jednoczesnie podkresli¢, ze wystgpienie pojedynczej przestanki z ww. katalogu nie
oznacza juz zasadnosci dokonania zgtoszenia podejrzenia naduzycia dotyczacego danej
faktury. Sam fakt bowiem, ze w fakturze zidentyfikowano np. btedy jezykowe, nie przesadza o

tym, ze faktura nosi znamiona oszustwa, poniewaz moze byc¢ to wynikiem zwyktego btedu
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ludzkiego. Dlatego tak wazna jest analiza co najmniej kilku z wyzej wymienionych przestanek.

Tylko to pozwoli na obiektywna ocene catej sytuacii.

Nie nalezy zgtaszac¢ do administracji faktur, ktore potwierdzaja rzeczywisty przebieg transakcji,
aw zwiazku z ktérymi strony transakcjg tocza spér o kwote, na ktora faktura powinna by¢
wystawiona np. w zwigzku z reklamacja lub nienalezytym wykonaniem tej ustugi. Ustuga nie
stuzy do rozwigzywania konfliktéw pomiedzy stronami transakcji, a tego typu sprawy w razie
ich niezatatwienia w drodze polubownej czesto konczg sie postepowaniami sgdowymi, gdzie

jest mozliwe ich rozstrzygniecie.

Celem ustugi jest przeciwdziatanie wystawianiu pustych faktur, transakcjom karuzelowym,
wytudzeniom oraz ochrona uczciwych podatnikéw, ktérzy takie nierzetelne faktury
potencjalnie moga otrzymad. Zgtaszanie faktur nie powinno by¢ wykorzystywane rowniez w
przypadku niezadowolenia z ogdlnego poziomu wspotpracy z danym kontrahentem (poziomu
obstugi, negatywnie rozpatrzonej reklamacji) czy jako celowe dziatanie majace docelowo

zaktécié prace konkurencji.

7.3. Jak zgtosic fakture?
Aby zgtosic tego typu fakture do organu, konieczne jest wpisanie uzasadnienia zgtoszenia.
Zgtoszenie faktury odbywa sie indywidualnie tj. jedno zgtoszenie dotyczy jednej faktury. Nie

jest mozliwe zbiorcze zgtoszenie naduzycia w stosunku do wielu faktur.

Jedna faktura moze zostac zgtoszona jako naduzycie w réznych kontekstach (np. w kontekscie
nabywcy jak i podmiotu trzeciego). Zgtoszenia naduzycia dotyczacego faktury w danym
kontekscie (np. u nabywecy) nie wptywa na oznaczenie faktury jako zgtoszonej w innych

kontekstach (np. u podmiotu trzeciego).

7.4. Weryfikacja zgtoszenia przez administracje skarbowa

Administracja bedzie dokonywata analizy oraz weryfikacji dokonanych zgtoszen.

Podatnik, ktory dokonat zgtoszenia, po jego przestaniu nie bedzie jednak informowany o
przebiegu procesu weryfikacji zasadnosci zgtoszenia przez administracje, ani z jakim skutkiem

taka weryfikacja sie zakonczyta.

7.5. Wycofanie zgtoszenia
Po zgtoszeniu przez podatnika naduzycia dotyczacego danej faktury, ktdre nastapito np. w
wyniku btedu, mozliwe bedzie jego wycofanie. W tym przypadku réwniez konieczne bedzie

uzasadnienie wycofania. Wycofanie zgtoszenia faktury odbywa sie pojedynczo, a nie zbiorczo.
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Woycofania zgtoszenia o naduzyciu dotyczacym faktury moze dokonaé osoba lub podmiot, ktéry
posiada w KSeF uprawnienia do dostepu do faktur w danym kontekscie (np. nabywca lub jego
pracownik). Wycofania zgtoszenia o naduzyciu nie moze natomiast dokonac¢ sam sprzedawca

lub osoba badz podmiot uprawniony przez tego podatnika.

7.6. Statusy zgtoszen
KSeF umozliwia sprawdzenie statusu operacji zgtoszenia naduzycia/wycofania zgtoszenia
naduzycia dotyczacego faktury. System bedzie zwracat informacje dotyczace zgtaszania lub

wycofania zgtoszen naduzy¢ dotyczacych faktur. Bedg one obejmowaty nastepujacy zakres:

e aktualny status zgtoszenia faktury (czy jest zgtoszona czy je wycofano),
e kiedy nastgpita ostatnia zmiana zgtoszenia faktury (zgtoszenie lub wycofanie) lub jesli
faktura nigdy nie zostata zgtoszona to informacja o braku zmian,

e uzasadnienie ostatniej zmiany (zgtoszenia lub wycofania).

8. Mozliwosc¢ ukrycia faktury zakupowej

W API KSeF 2.0 zostanie wprowadzony mechanizm pozwalajacy na ukrycie faktur w wynikach
wyszukiwania. Podobnie jak w przypadku zgtaszania faktur ,scamowych” ustuga ukrywania
faktur zostanie udostepniona w niedtugim czasie po uruchomieniu nowej wersji produkcyjnej

systemu.

8.1. Kto moze ukry¢ fakture?

Ukrycia faktury moze dokonac osoba lub podmiot, ktéry posiada w KSeF uprawnienia do
dostepu do faktur w danym kontekscie (np. nabyweca lub jego pracownik). Ukrycia faktury nie
moze natomiast dokonac¢ sam sprzedawca (wystepujacy na fakturze jako Podmiot1) lub osoba

badz podmiot uprawniony przez tego podatnika.

8.2. W jakich przypadkach ukrywa sie fakture?

Biorac pod uwage fakt, ze ukrycie faktury jest dodatkowa funkcjonalnoscia systemu i nie
naktada na podatnikéw zadnych nowych obowigzkéw, przepisy nie regulujg powyzszej kwestii.
Ukrycie faktury jest dla podatnika mozliwoscig. Skorzystanie z ustugi nalezy wiec do swobodnej
decyzji podatnika. Funkcjonalnos$¢ moze by¢ przydatna w szczegdlnosci w nastepujacych

sytuacjach:

e gdy podatnik otrzymat w KSeF fakture, ktora nie dokumentuje rzeczywistej transakgji
gospodarczej (faktycznego nabycia) i podatnik oczekuje na wystawienie faktury

korygujacej przez sprzedawce ,do zera”,
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e gdy podatnik otrzymat w KSeF fakture, w stosunku do ktérej zgtosit podejrzenie
oszustwa do administracji i w zwigzku z tym nie ujmuje jej w podatku naliczonym w
ewidencji zakupu prowadzonej na cele podatku VAT,

e gdy podatnikowi nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego w stosunku
do danej transakcji udokumentowanej fakturg (np. przy nabyciu ustug noclegowych i
gastronomicznych wymienionych w art. 88 ust. 1 pkt 4 ustawy),

e gdy wystapig inne okolicznosci, wynikajace z potrzeb danego podatnika.

8.3. Jak ukry¢ fakture?
Aby ukry¢ fakture, konieczne jest wpisanie uzasadnienia zgtoszenia. Ukrycie faktury odbywa
sie indywidualnie tj. jedno ukrycie dotyczy jednej faktury. Nie jest mozliwe zbiorcze ukrycie

faktur (jednorazowo).

Jedna faktura moze zostac ukryta w réznych kontekstach (np. w kontekscie nabywcy jak i
podmiotu trzeciego). Ukrycie faktury w danym kontekscie (np. u nabywcy) nie wptywa na

oznaczenie faktury jako ukrytej w innych kontekstach (np. u podmiotu trzeciego).

Nalezy podkreslic, ze fakt ukrycia faktur przez nabywce nie bedzie w zaden sposéb

komunikowany sprzedawcy w KSeF. Ukrycie faktur nie oznacza ich usuniecia z KSeF.

8.4. Przywroécenie widocznosci faktury
Proces ukrycia faktury jest odwracalny. Mozliwe jest bowiem przywrdocenie widocznosci danej
faktury. W tym przypadku réwniez konieczne bedzie uzasadnienie wycofania. Przywrdcenie

faktury odbywa sie pojedynczo, a nie zbiorczo.

Przywrécenia widocznosci faktury moze dokonaé osoba lub podmiot, ktéry posiada w KSeF

uprawnienia do przegladania faktur w danym kontekscie (np. nabyweca lub jego pracownik).

8.5. Statusy widocznosci faktury
KSeF umozliwia sprawdzenie statusu operacji dotyczacych ukrycia faktury i jej przywrocenia.
System bedzie zwracat informacje dotyczace ukrycia faktury. Bedg one obejmowaty

nastepujacy zakres:

e aktualny status widocznosci faktury (czy jest ukryta czy widoczna),

e kiedy nastgpita ostatnia zmiana widocznosci faktury w danym kontekscie (zmiana
dotyczaca ukrycia lub przywrocenia) lub jesli faktura nigdy nie zostata ukryta to
informacja o braku zmian,

e uzasadnienie ostatniej operacji (ukrycia lub przywrocenia).
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9. Faktury VAT RR oraz faktury VAT RR KOREKTA w KSeF

9.1. Informacje podstawowe
Od 1 kwietnia 2026 r. za zgodg dostawcy - rolnika ryczattowego mozliwe bedzie wystawianie

faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w KSeF (art. 116 ust. 3b, ust. 3c ustawy).

WAZNE

Wystawianie faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w KSeF nie bedzie obligatoryjne.
Fakultatywny charakter korzystania z funkcjonalnosci odnosi sie do woli rolnika ryczattowego.
Rolnik ryczattowy bedzie mogt, ale nie bedzie musiat wskaza¢ nabywecy (podatnika VAT
czynnego) jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA.

Jezeli rolnik ryczattowy:

e nie dokona takiego wskazania, to nabywca (podatnik VAT czynny) nie bedzie wystawiat
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA dokumentujacych zakup produktéw rolnych
lub ustug rolniczych od tego rolnika w KSeF,

e wskaze nabywce produktéw rolnych lub ustug rolniczych jako uprawnionego do
wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA, to do czasu odwotania tego
wskazania nabywca bedzie obowigzany do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR
KOREKTA przy uzyciu KSeF; obowigzek ten nie bedzie dotyczyt jednak wystawiania
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w przypadku ogtoszonej awarii KSeF lub

niedostepnosci systemu.

Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA bedg wystawiane i otrzymywane przy uzyciu
KSeF za pomoca oprogramowania interfejsowego, o ktéorym mowa w art. 106gb ust. 1 ustawy,
w postaci elektronicznej i zgodnie z wzorem dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy
zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania
publiczne. Dedykowang strukturg logiczna dla faktur VAT RR wystawianych w KSeF bedzie
struktura logiczna FA_RR(1).

Woystawienie faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA w KSeF bedzie mozliwe m.in. przy
uzyciu bezptatnego narzedzia, udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw tj. Aplikacji
Podatnika KSeF w wersji 2.0 (aplikacja w wersji testowe]j bedzie udostepniona w listopadzie

2025r.).

Fakture VAT RR oraz fakture VAT RR KOREKTA mozna bedzie wystawi¢ w KSeF réowniez przy

uzyciu komercyjnych programoéw finansowo-ksiegowych zintegrowanych z API KSeF 2.0.
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9.2. Uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR oraz faktur VAT RR KOREKTA
Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA (zwane dalej rowniez
L2uprawnieniem do wystawiania faktur VAT RR”) przy uzyciu KSeF bedzie posiadat nabywca
produktéw rolnych i ustug rolniczych (podatnik VAT czynny) wskazany przez rolnika

ryczattowego.

WAZNE

Uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA jest jednym
uprawnieniem. Nie jest mozliwe nadanie wytacznie uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR

lub wytacznie do wystawiania faktur VAT RR KOREKTA.

9.2.1. Uprawnienia bezposrednie

WAZNE

Warunkiem bezwzglednym pozwalajacym rolnikowi ryczattowemu na uwierzytelnienie sie w
KSeF, a nastepnie wskazanie nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych jako
uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR jest posiadanie przez niego identyfikatora

podatkowego NIP.

Rolnik ryczattowy posiada w KSeF peten zakres uprawnien wtascicielskich (nadanych mu
automatycznie przez system), w tym m. in. uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w KSeF.
Uprawnienie to umozliwia rolnikowi ryczattowemu (samodzielnie lub np. przez osobe, ktérej
rolnik nadat uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami w jego imieniu) wskazanie nabywcow
produktow rolnych (podatnikow VAT czynnych), ktorzy bedg wystawiac faktury VAT RR przy
uzyciu KSeF. Nadanie uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR danemu nabywcy wymaga
réwniez zaakceptowania o$wiadczenia o posiadaniu statusu rolnika ryczattowego
korzystajacego ze zwolnienia na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy. Oswiadczenie bedzie
sktadane z chwilg wskazania przez rolnika ryczattowego w KSeF nabywcy produktéw rolnych
jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w KSeF.

Nabywca, ktory otrzymat uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR moze wystawiac te
faktury samodzielnie lub delegowac powyzsze uprawnienie np. na swoich pracownikéw,
podmiot (np. biuro rachunkowe), jednostki podrzedne (w JST), cztonkdw GV czy jednostki

wewnetrzne, korzystajac z dedykowanych do tego modeli uprawnien.
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Przyktad 24. Przyktadowy przebieg procesu nadawania uprawnien do wystawiania faktur VAT RR.

1
ROLNIKRYCZALTOWY PODATNIK VAT CZYNNY

(DOSTAWCA) : (NABYWCA)

Opis procesu:

- rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF np. podpisem kwalifikowanym, posiada peten
zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do
wystawiania faktur VAT RR nabywcy (podatnikowi VAT czynnemu), dzieki temu nabywca po

uwierzytelnieniu sie w systemie we wtasnym kontekscie bedzie mégt m.in. wystawiac faktury

VAT RR przy uzyciu KSeF, w ktorych wystapi jako nabyweca, a rolnik ryczattowy jako dostawca.

Osoba fizyczna uprawniona przez nabywce (podatnika VAT czynnego)

Nabywca (podatnik VAT czynny) uprawniony przez rolnika ryczattowego (dostawce) moze
wyznaczy¢ osobe fizyczng, ktora bedzie posiadata uprawnienie do wystawiania faktur w jego
imieniu. W takiej sytuacji osoba ta, w ramach uprawnienia do wystawiania faktur bedzie mogta
wystawiac takze faktury VAT RR.

Osoba fizyczna wyznaczona przez nabywce (podatnika VAT czynnego) nie jest wiec w
szczegolny sposdb uprawniana do wystawiania faktur VAT RR. Uprawnienie, ktére posiada od
nabywecy (podatnika VAT czynnego) tj. uprawnienie do wystawiania faktur automatycznie
pozwala na wystawianie faktur VAT RR, jesli nabywca (podatnik VAT czynny) zostat do tego

uprawniony.

Przyktad 25. Przyktadowy przebieg procesu nadawania uprawnien do wystawiania faktur VAT RR.

OSOBA
ROLNIK 1 PODATNIK VAT )
RYCZALTOWY CZYNNY FIZYCZNA
(DOSTAWCA) (NABYWCA) : (PRACOWNIK
NABYWCY)

Opis procesu:

- rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF Podpisem Zaufanym, posiada peten zakres
uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami), nadaje uprawnienie do

wystawiania faktur VAT RR nabywcy (podatnikowi VAT czynnemu), dzieki temu nabywca po
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uwierzytelnieniu sie w systemie w swoim kontekscie bedzie mogt wystawiac¢ faktury VAT RR, w

ktérych wystapi jako nabyweca, a rolnik ryczattowy jako dostawca,

- nabywca (podatnik VAT czynny) uwierzytelnia sie w KSeF w swoim kontekscie, posiada
peten zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania uprawnieniami we wtasnym
imieniu), wskazuje osobe fizyczng (swojego pracownika) jako osobe fizyczng uprawniong do
wystawiania faktur w jego imieniu, dzieki temu osoba fizyczna po uwierzytelnieniu sie w
systemie (np. podpisem kwalifikowanym) w kontekscie podatnika VAT czynnego (nabywcy

produktéw rolnych) bedzie mogta wystawiac:

e faktury VAT RR, w ktorych podatnik VAT czynny wystgpi jako nabywca produktéw
rolnych a rolnik ryczattowy jako dostawca, oraz

e faktury, w ktérych podatnik VAT czynny wystepuje jako sprzedawca.

9.2.2. Uprawnienia posrednie

Nabywca (podatnik VAT czynny) nadajac uprawnienia bezposrednie podmiotowi do
wystawiania faktur moze wskazaé, ze podmiot, ktéremu te uprawnienia sa nadawane moze
delegowac te uprawnienia dalej (czyli nadawac je w sposdb posredni). Mozliwos¢ ta pojawi sie

wytacznie w sytuacji, gdy uprawnienia nadawane sg na identyfikator podatkowy NIP.

Z uwagi na fakt, ze jeden podmiot (np. jedno biuro rachunkowe) obstuguje zwykle wielu
podatnikow, a poszczegdlni pracownicy biura zajmuja sie konkretnymi podatnikami (a nie
wszystkimi), podmiot uprawniony przez nabywce (podatnika VAT czynnego - partnera) moze

nastepnie:

e nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) do wystawiania faktur
w ramach konkretnego partnera, ktére umozliwia takze wystawianie faktur VAT RR
przy uzyciu KSeF w imieniu tego partnera (jesli partner otrzymat takie uprawnienie),

e nadac uprawnienie osobie fizycznej (np. swojemu pracownikowi) do wystawiania faktur
w ramach wszystkich partneréw, ktére umozliwia takze wystawianie faktur VAT RR w

imieniu partnerow (jesli partnerzy otrzymali takie uprawnienie).

Osoba fizyczna uprawniona przez podmiot
Podmiot z NIP, ktéoremu podatnik nadat uprawnienia do wystawiania faktur z mozliwoscig ich

dalszego delegowania moze wskazac osobe fizyczna - uprawniong do wystawiania faktur.

Jesli kilku partneréow (np. nabywcéw produktéw rolnych) nada danemu podmiotowi
uprawnienie do wystawiania faktur, a podmiot ten (np. biuro rachunkowe) nada uprawnienie

osobie fizycznej do wystawiania faktur tylko jednego sposrod ww. partnerdow, to ww. osoba
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fizyczna bedzie mogta wystawiac faktury wytacznie w imieniu jednego partnera, w tym faktury
VAT RR, w ktérych partner jest nabywca produktow rolnych (pod warunkiem posiadania przez

partnera uprawnienia od rolnika ryczattowego do wystawiania faktury VAT RR).

Jesli kilku partnerdw (np. nabywcéw produktow rolnych) nada danemu podmiotowi
uprawnienie do wystawiania faktur, a podmiot ten (np. biuro rachunkowe) nada uprawnienie
osobie fizycznej do wystawiania faktur wszystkich partneréw, to ww. osoba fizyczna bedzie
mogta wystawiad faktury wszystkich partneréw, w tym faktury, w ktérych partner jest
nabywca produktow rolnych (pod warunkiem posiadania przez partnera uprawnienia od

rolnika ryczattowego do wystawiania faktury VAT RR).

Korzystanie z opisanego rozwigzania jest dobrowolne. Pozwala na wyeliminowanie
koniecznosci kazdorazowej aktualizacji oséb fizycznych uprawnionych do fakturowania, jesli
podatnik (w omawianym przypadku nabywca produktéw rolnych) korzysta z ustug np. biura
rachunkowego wystawiajgcego faktury w jego imieniu. Wystarczy woéwczas aktualizacja
nadanych uprawnien przez samo biuro, a nie przez wszystkich podatnikéw (partnerow), ktorzy

wskazali to biuro jako uprawnione do wystawiania faktur w ich imieniu.

Przyktad 26. Przyktadowy przebieg procesu hadawania uprawnieri do wystawiania faktur VAT RR.

PODMIOT Z
ROLNIK 1 PODATNIK VAT 5
RYCZALTOWY X CZYNNYY — (BIURO
(DOSTAWCA) (NABYWCA) RACHUNKOWE)

Opis procesu:

- rolnik ryczattowy X (dostawca) uwierzytelnia sie w KSeF, nadaje uprawnienie do
wystawiania faktur VAT RR podatnikowi VAT czynnemu Y (nabywcy produktéw rolnych -
spotce z 0.0.), dzieki temu nabywca bedzie mégt uwierzytelnic sie w systemie w swoim
kontekscie, a nastepnie bedzie mdégt wystawia¢ m. in. faktury VAT RR, w ktorych wystgpi jako

nabywca, a rolnik ryczattowy jako dostawca,

- podatnik VAT czynny Y (nabywca) uwierzytelnia sie w KSeF np. pieczecig kwalifikowang w
swoim kontekscie, posiada peten zakres uprawnien (w tym uprawnienie do zarzadzania
uprawnieniami we wtasnym imieniu) oraz uprawnienie do wystawiania faktur VAT RR,
wskazuje podmiot Z (biuro rachunkowe) jako podmiot uprawniony do wystawiania faktur w
jego imieniu, dzieki temu podmiot uprawniony Z (biuro rachunkowe) przez podatnika Y po

uwierzytelnieniu sie w systemie w kontekscie podatnika Y, moze wystawiac:
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e faktury VAT RR, w ktérych podatnik VAT czynny Y bedzie nabywca produktéw
rolnych, a dostawca bedzie rolnik ryczattowy X oraz

e pozostate faktury, w ktérych sprzedawcg bedzie podatnik VAT czynny Y.

PODMIOT Z
(BIURO RACHUNKOWE)

] o 2|

OSOBAFIZYCZNA 1 OSOBAFIZYCZNA 2 OSOBAFIZYCZNA 3
(PRACOWNIK BIURA (PRACOWNIK BIURA (PRACOWNIK BIURA
RACHUNKOWEGO) RACHUNKOWEGO) RACHUNKOWEGO)

Opis procesu:

- podmiot Z (biuro rachunkowe) uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu podatnika VAT czynnego Y - swojemu

pracownikowi (osobie fizycznej 1),

@ - podmiot Z (biuro rachunkowe) uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu podatnika VAT czynnego Y - swojemu

pracownikowi (osobie fizycznej 2),

- podmiot Z (biuro rachunkowe) uwierzytelnia sie w KSeF we wtasnym kontekscie i nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu podatnika VAT czynnego Y - swojemu

pracownikowi (osobie fizycznej 3).
Wskutek powyzszych dziatan:

e kazdy z trzech ww. pracownikow (osoba fizyczna 1, osoba fizyczna 2, osoba fizyczna 3)
po uwierzytelnieniu sie w kontekscie podatnika VAT czynnego Y moze wystawiac
faktury VAT RR, w ktérych dostawcg bedzie rolnik ryczattowy X, a nabywca podatnik
VAT czynny Y,
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e kazdy z trzech ww. pracownikoéw (osoba fizyczna 1, osoba fizyczna 2, osoba fizyczna 3)
po uwierzytelnieniu sie w kontekscie podatnika VAT czynnego Y, moze wystawiad

faktury, w ktérych sprzedawca bedzie podatnik VAT czynny Y.

Dodatkowo, kazdy z trzech ww. pracownikow (osoba fizyczna 1, osoba fizyczna 2, osoba
fizyczna 3) po uwierzytelnieniu sie w kontekscie biura rachunkowego Z, moze wystawiac
faktury, w ktérych sprzedawca (podatnikiem) bedzie biuro rachunkowe Z, o ile biuro

rachunkowe nadato swoim pracownikom takie uprawnienia.

9.2.3 Wykorzystanie szczegbélnych modeli uprawnien przy wystawianiu faktur VAT RR
Uprawniony przez rolnika ryczattowego nabywca (podatnik VAT czynny) moze takze

wykorzystaé jeden ze szczegdlnych modeli uprawnien, tj.:

e model uprawnien dedykowany JST - gdy podatnikiem VAT czynnym jest JST, a
wystawcg faktury VAT RR ma by¢ jednostka podrzedna JST,

e model uprawnien dedykowany GV - gdy podatnikiem VAT czynnym jest GV, a
wystawcg faktury VAT RR ma by¢ cztonek GV,

¢ model uprawnien wykorzystujacy unikalny identyfikator wewnetrzny, gdy wystawca

faktury ma by¢ jednostka wewnetrzna podatnika.

Dzieki wykorzystaniu ww. modeli w praktyce fakture VAT RR bedzie mogt wystawi¢ w imieniu
uprawnionego nabywcy produktéw rolnych np. pracownik jednostki podrzednej w JST,
pracownik cztonka GV czy pracownik oddziatu spotki. Korzystanie z tego rozwigzania jest

oczywiscie dobrowolne.
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Przyktad 27. Przyktadowy przebieg procesu nadawania uprawnien do wystawiania faktur VAT RR.

ROLNIKRYCZALTOWY
(DOSTAWCA)

|

GV XYZ
(NABYWCA)

]

OSOBAFIZYCZNA 1

(ADMINISTRATOR
SPOLKI X - PREZES

OSOBAFIZYCZNA 2

(ADMINISTRATOR
SPOLKI Y - PREZES

OSOBAFIZYCZNA 3

(ADMINISTRATOR
SPOLKI Z - PREZES

(PRACOWNIK SPOLKI X)

(PRACOWNIK SPOLKI YY)

ZARZADU) ZARZADU) ZARZADU)
5 ﬂ 6 ﬂ 7 ﬂ
OSOBAFIZYCZNA 4 OSOBAFIZYCZNA 5 OSOBAFIZYCZNA 6

(PRACOWNIK SPOLKI Z)

Opis procesu:

- rolnik ryczattowy uwierzytelnia sie w KSeF i nadaje uprawnienie do wystawiania faktur

VAT RR podatnikowi VAT czynnemu bedgcemu nabywcga produktéw rolnych,

Nabyweca produktow rolnych (GV XYZ) uwierzytelnia sie w KSeF pieczecig kwalifikowang, a

nastepnie:

- wskazuje osobe fizyczng 1 (prezesa zarzadu spotki X) bedacg administratorem cztonka GV

- spotki X,
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- wskazuje osobe fizyczna 2 (prezesa zarzadu spoétki Y) bedaca administratorem cztonka GV
- spotki Y,

@ - wskazuje osobe fizyczna 3 (prezesa zarzadu spotki Z) bedacg administratorem cztonka GV
- spotki Z,

- osoba fizyczna 1 bedaca administratorem cztonka GV (prezes zarzadu spétki X) nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w ramach cztonka GV (spoétki X) osobie fizycznej 4

(pracownikowi spotki X),

@ - osoba fizyczna 2 bedaca administratorem cztonka GV (prezes zarzadu spoétki Y) nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur w ramach cztonka GV (spoétki Y) osobie fizycznej 5

(pracownikowi spotki Y),

- osoba fizyczna 3 bedaca administratorem cztonka GV (prezes zarzadu spétki Z) nadaje
uprawnienie do wystawiania faktur oraz dostepu do faktur w ramach cztonka GV (spotki Z)

osobie fizycznej 6 (pracownikowi spotki Z).

Dzieki opisanemu modelowi pracownik spétki X po uwierzytelnieniu sie w KSeF w kontekscie
spotki X:

e moze wystawiac faktury, w ktorych spétka X wystepuje jako Podmiot3, a GV jako

Podmiot1 (sprzedawca),

e moze wystawiac faktury VAT RR, w ktérych spdtka X wystepuje jako Podmiot3, rolnik
ryczattowy wystepuje jako Podmiot1 (dostawca), a GV jako Podmiot2 (nabywca

produktow rolnych).

Doktadnie takie same skutki wystgpig w przypadku pracownika spétki Y po uwierzytelnieniu
sie w KSeF w kontekscie spotki Y oraz pracownika spotki Z po uwierzytelnieniu sie w KSeF w
kontekscie spotki Z, z tym, ze skutki te nalezy odnosi¢ odpowiednio do kontekstu, w ramach

ktérego pracuja w KSeF.

9.3. Pozostate kwestie zwigzane z wystawianiem faktur VAT RR w KSeF

9.3.1.Tryby wystawiania faktur VAT RR w KSeF
Faktury VAT RR beda mogty by¢ wystawiane w trybie ONLINE lub w trybie OFFLINE
(offline24).

Tryb ONLINE
W przypadku faktury VAT RR wystawionej w trybie ONLINE stosuje sie odpowiednio art.
106na ustawy, czyli:

71



e datgjej wystawiania bedzie data przestania faktury do KSeF (przy zatozeniu, ze
przestanie faktury do KSeF oraz data wystawienia faktury wskazana na fakturze w polu
P_4B sa takie same??),

e datajej otrzymania bedzie data przydzielenia jej w tym systemie numeru KSeF.

Przyktad 28.Data wystawienia oraz data otrzymania faktury VAT RR w trybie ONLINE.

Podatnik VAT czynny wystawia fakture VAT RR w trybie ONLINE. W pliku faktury w polu P_4B
wskazat 1 kwietnia 2026 r. jako date wystawienia faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz.
23:50) przestat fakture do KSeF i zostata ona zarejestrowana przed pétnoca na bramce. Numer
KSeF zostat nadany fakturze VAT RR 2 kwietnia 2026 r. (o godz. 00:01). Datg wystawienia
faktury jest w tym przypadku data przestania faktury do KSeF, czyli 1 kwietnia 2026 r. Wynika
to z faktu, ze data wskazana w pliku faktury jest zgodna z datg przestania faktury do KSeF. Datg
otrzymania faktury bedzie z kolei data przydzielenia tej fakturze numeru KSeF, czyli 2 kwietnia
2026r.

Tryb OFFLINE (offline24)
Podatnik chcac wystawic fakture VAT RR w trybie offline24:

e zastosuje obowigzujgcy wzoér struktury logicznej -FA_RR(1),
e wystawi jgw postaci elektronicznej,

e niezwlocznie przesle fakture do KSeF - najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu

jej wystawienia, w celu nadania numeru KSeF faktury.
W trybie OFFLINE (offline24) za date wystawienia faktury VAT RR uznaje sie:

e wprzypadku faktury VAT RR - date wystawienia, o ktérej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4
ustawy, wskazang przez nabywce (pole P_4B struktury logicznej FA_RR (1)),

e wprzypadku faktury VAT RR KOREKTA - date wystawienia, o ktérej mowa
odpowiednio w art. 116 ust. 5e pkt 1, wskazang przez nabywce (pole P_4B struktury
logicznej FA_RR (1)).

Faktury VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA wystawione w trybie offline24 sg otrzymywane
przez dostawce przy uzyciu KSeF. Za date otrzymania faktury VAT RR i faktury VAT RR

14 Zgodnie z art. 116 ust. 3g ustawy, fakture VAT RR i fakture VAT RR KOREKTA uznaje sie za
wystawione w trybie offline24, jezeli data ich przestania do KSeF jest pdzniejsza niz data ich
wystawienia, o ktérej mowa odpowiednio w ust. 2 pkt 4 lub ust. 5e pkt 1 ustawy, wskazana przez
nabywce. Przepisy art. 116 ust. 3d-3f ustawy stosuje sie odpowiednio.
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KOREKTA w trybie offline24 uznaje sie date przydzielenia numeru identyfikujagcego tej
fakturze w KSeF.

Fakture VAT RR lub fakture VAT RR KOREKTA uznaje sie za wystawiong w trybie OFFLINE
(offline24) jesli data ich przestania do KSeF bedzie péZniejsza niz data ich wystawienia

wskazana przez podatnika w polu P_4B struktury logicznej FA_RR (1)%.

Przyktad 29. Data wystawienia oraz data otrzymania faktury VAT RR w trybie OFFLINE.

Podatnik VAT czynny wystawia fakture VAT RR w trybie offline24. W pliku faktury w polu
P_4B wskazat 1 kwietnia 2026 r. jako date wystawienia faktury. W kolejnym dniu podatnik
przestat fakture do KSeF i zostata ona zarejestrowana w tym dniu na bramce. Numer KSeF
zostat nadany fakturze VAT RR takze 2 kwietnia 2026 r. Datg wystawienia faktury jest w tym
przypadku data wskazana przez podatnika na fakturze w polu P_4B, czyli 1 kwietnia 2026 .
Datg otrzymania faktury bedzie z kolei data przydzielenia tej fakturze numeru KSeF, czyli 2

kwietnia 2026 r.

9.3.2. Wystgpienie awarii KSeF lub niedostepnosci KSeF

Jezeli rolnik ryczattowy wskazat danego nabywece jako uprawnionego do wystawiania faktur
VAT RR to ten nabywca jest zobowigzany do wystawiania tych faktur w KSeF do czasu
odwotania tego wskazania (odebranie uprawnienia nabywcy do wystawiania faktur VAT RR

rowniez jest obstugiwane w KSeF).

Nabywca jest wiec co do zasady obowigzany wystawiaé faktury VAT RR w KSeF. Mogg zdarzy¢
sie jednak sytuacje typu:

e awaria KSeF ogtoszona w BIP MF oraz zakomunikowana w oprogramowaniu
interfejsowym,

e awaria catkowita KSeF ogtoszona w srodkach spotecznego przekazu,

e niedostepnosc¢ KSeF ogtoszona w BIP MF oraz zakomunikowana w oprogramowaniu

interfejsowym.

W trzech wyzej wymienionych przypadkach obowigzek wystawiania faktur VAT RR przy uzyciu
KSeF zostat wytaczony.

9.3.3. Dostep dwuetapowy (z kodem QR) oraz dostep anonimowy do faktury VAT RR
Faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA beda otrzymywane przez dostawce produktow
rolnych przy uzyciu KSeF. W przypadku uzycia faktury VAT RR poza KSeF, po jej przestaniu do

15 Zgodnie z art. 116 ust. 3g ustawy.
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systemu faktura ta réwniez bedzie opatrzona kodem QR/linkiem z oznaczeniem w postaci
numeru KSeF. Po zeskanowaniu kodu/kliknieciu w link dostawca bedzie mégt wprowadzié¢

odpowiednie dane dostepowe tj.:

e kolejny numer faktury VAT RR, o ktérym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy, aw
przypadku faktury VAT RR KOREKTA - numeru faktury, o ktérym mowa w art. 116 ust.
5e pkt 1 ustawy (wartosc z pola P_4C),

e identyfikator podatkowy NIP nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych,

e kwote naleznosci ogdtem, o ktérej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy, zawartej na
fakturze VAT RR lub fakturze VAT RR KOREKTA (wartos¢ z pola P_12_1).

Funkcjonalnos$¢ dostepu dwuetapowego do faktury, z wykorzystaniem QR kodu zostata

opisana szczegdtowo w cz. |l Podrecznika KSeF 2.0.
Dodatkowo, mozliwy bedzie tzw. dostep anonimowy do faktury VAT RR, po podaniu:

e numeru KSeF faktury VAT RR lub faktury VAT RR KOREKTA,

e numeru kolejnego faktury VAT RR, o ktérym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy, aw
przypadku faktury VAT RR KOREKTA - numeru faktury, o ktérym mowa w art. 116 ust.
5e pkt 1 ustawy (wartosc z pola P_4C),

e identyfikatora podatkowego NIP nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych,

e imieniainazwiska lub nazwy nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych,

e kwoty naleznosci ogétem, o ktérej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy, zawartej na
fakturze VAT RR lub fakturze VAT RR KOREKTA (wartos¢ z pola P_12_1).

Funkcjonalnos$¢ dostepu anonimowego do faktury zostata opisana szczegétowo w cz. |1
Podrecznika KSeF 2.0.

9.3.4. Faktury korygujace do faktur VAT RR
Fakture VAT RR KOREKTA, ktéra dotyczy faktury VAT RR pierwotnej wystawionej w trybie
ONLINE lub w trybie OFFLINE (offline24) wystawia sie wytacznie:

e wtrybie ONLINE lub
e wtrybie OFFLINE (offline24) jezeli tej fakturze VAT RR (pierwotnej) zostat juz nadany
numer identyfikujacy w KSeF.

W przypadku gdy korygowana faktura VAT RR zostata wystawiona w trybie ONLINE lub
offline24, konieczne bedzie wskazanie w fakturze VAT RR KOREKTA numeru KSeF faktury
korygowanej. Do powyzszego obowigzku dostosowana jest struktura logiczna FA_RR(1), ktéra

zawiera element DaneFaKorygowanej.
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Schemat 2. Element DaneFaKorygowanej w strukturze FA_RR(1).

—F:n&:D&tan,rstFaKorfg owWanej |

—F:n&:hlrFaKor!.rg owanej |

{ tn=:DaneFaKorygowane] [ﬁ]—(—--—:EI—

1..10000

tns:NrkSef

=tns:NrkSe FFaKorygowanej

tnz:NrKkSeFN

W elemencie DaneFaKorygowanej wypetnia sie:

e date wystawienia faktury VAT RR (pierwotnej) - w polu DataWystFaKorygowane;j,

e numer faktury VAT RR (pierwotnej) nadany przez podatnika - w polu
NrFaKorygowanej,

e sekwencje ztozong z:

o pol NrKSeF (znacznik ,,1” wskazujacy, ze faktura VAT RR pierwotna posiada
numer KSeF) oraz NrKSeFFaKorygowanej (numer KSeF faktury VAT RR
pierwotnej) lub

o pola NrKSeFN (znacznik ,1” wskazujacy, ze faktura VAT RR pierwotna nie

posiada numeru KSeF).
Obowigzek wystawienia faktury VAT RR KOREKTA w KSeF nie bedzie dotyczyt przypadku:

e gdy rolnik ryczattowy odwotat wskazanie danego nabywcy produktéw rolnych jako
uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR w KSeF,

e rezygnacji ze zwolnienia od podatku okreslonego w art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy (t;.
rezygnacji ze statusu rolnika ryczattowego) lub utraty prawa do tego zwolnienia,

e wystapienia awarii KSeF, awarii catkowitej albo niedostepnosci systemu.

W trzech wyzej wymienionych przypadkach obowigzek wystawiania faktur VAT RR KOREKTA

przy uzyciu KSeF zostat wytaczony.

9.3.5. Brak koniecznosci zamieszczenia czytelnych podpiséw na fakturze VAT RR

W przypadku faktur VAT RR wystawianych w KSeF wytaczony jest obowigzek zamieszczania
czytelnych podpiséw oséb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpiséw
oraz imion i nazwisk tych oséb. Biorac pod uwage, ze fakture bedzie wystawiat w KSeF
nabywca lub osoba/podmiot przez niego uprawnieni, uwierzytelnieni w systemie, obowigzek

ten mozna byto zatem wytgczyc.
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9.3.6. Przechowywanie faktur VAT RR w KSeF

Okres przechowywania faktur VAT RR wystawionych przy uzyciu KSeF jest analogiczny jak w
przypadku faktur wystawianych w oparciu o art. 106a-106q ustawy i wynosi 10 lat od konhca
roku, w ktérym faktura zostata wystawiona. W tym przypadku nie stosuje sie art. 116 ust. 10
ustawy. Oznacza to, ze rolnik ryczattowy nie jest obowigzany przechowywac¢ we wtasnym
zakresie oryginatow faktur VAT RR ani kopii oswiadczen (potwierdzajacych status rolnika

ryczattowego) przez okres 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym wystawiono fakture.

9.3.7. Kwestie techniczne zwigzane w wystawianiem faktur VAT RR w KSeF

Faktury VAT RR beda mogty by¢ przesytane do KSeF na ogdlnych zasadach tj. w ramach ses;ji
interaktywnej jak i w ramach sesji wsadowej. Maksymalny rozmiar pliku XML faktury wynosi 1
MB.

W przypadku rolnika ryczattowego nie przewiduje sie takze innych, odrebnych metod
uwierzytelnienia w KSeF. Rolnik ryczattowy bedzie mégt wykorzystaé np. podpis
kwalifikowany lub Podpis Zaufany do zalogowania sie w KSeF celem nadania uprawnien

nabywcy produktow rolnych.

9.4. Rolnik ryczattowy jako nabywca towaréw lub ustug

9.4.1. Obowigzek wystawienia faktury w KSeF, gdy nabywcg jest rolnik ryczattowy
Rolnik ryczattowy na gruncie art. 15 ustawy jest podatnikiem. Jest to szczegélna forma
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie jednak z art. 111 ust. 1 ustawy podatnicy
dokonujacy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych. Oznacza to, ze transakcje realizowane na rzecz rolnika ryczattowego sg z

zatozenia dokumentowane paragonem fiskalnym.

Jednoczesnie, w mysl art. 106b ust. 5 ustawy, w przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej
przy zastosowaniu kasy rejestrujacej potwierdzonej paragonem fiskalnym fakture narzecz
podatnika podatku lub podatku od wartosci dodanej wystawia sie wytacznie, jezeli paragon
potwierdzajacy dokonanie tej sprzedazy zawiera numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw

lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodane;.

W przypadku rolnikéw ryczattowych, ktorych identyfikatorem podatkowym jest NIP, tak jak w
przypadku innych podatnikéw faktury z tym identyfikatorem wystawiane sg wytacznie, jezeli
paragon potwierdzajgcy dokonanie tej sprzedazy zawiera identyfikator podatkowy NIP

nabywcy.
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W przypadku rolnika ryczattowego, ktérego identyfikatorem podatkowym jest PESEL, faktura
bedzie wystawiana na podstawie paragonu, ktéry nie zawiera identyfikatora podatkowego NIP
nabywcy lub na zadanie tego rolnika. W tym przypadku faktura nie bedzie zawierata numeru

identyfikujgcego nabywce.

W przypadku sprzedazy na rzecz rolnika ryczattowego, obowigzywaé bedg ogélne zasady
wystawiania faktur za posrednictwem KSeF. Oznacza to, ze niezaleznie czy faktura jest
wystawiona narzecz rolnika ryczattowego, ktéry postuguje sie identyfikatorem podatkowym

NIP czy identyfikatorem PESEL - powinna by¢ wystawiona w KSeF.

Jezeli jednak rolnik ryczattowy nie bedzie posiadat identyfikatora podatkowego NIP,
wystawiona w KSeF faktura powinna zawiera¢ wartos¢ ,1” w polu BraklD w danych nabywcy,

w elemencie Podmiot2.

9.4.2. Otrzymanie faktury przez rolnika ryczattowego, ktory nie posiada identyfikatora
podatkowego NIP

Jesli chodzi o otrzymanie faktury przez rolnika ryczattowego, ktéry nie postuguje sie
identyfikatorem podatkowym NIP, to zasady postepowania w tym zakresie wskazuje art.
106gb ust. 4 pkt 5 ustawy. Wynikajg one z faktu, ze skoro nabyweca nie posiada identyfikatora
podatkowego NIP, to nie otrzyma w KSeF danej faktury zakupowej. Powotany przepis stanowi
jednak, ze w tym przypadku, faktura ustrukturyzowana jest udostepniana nabywcy w sposéb z
nim uzgodniony. Jesli wiec nabywc3 jest rolnik ryczattowy posiadajgcy wytgcznie identyfikator
PESEL, fakture bedzie mozna mu wydaé np. papierowo lub wystac jako plik pdf. Istotne jest
jednak, aby taka faktura byta oznaczona kodem QR/linkiem, gdyz umozliwi to nabywcy

weryfikacje tej faktury w KSeF.

Jesli rolnik ryczattowy zdecyduje sie jednak na otrzymywanie faktury przy uzyciu KSeF,
podatnik bedzie zobowiazany, zgodnie z art. 106gb ust. 6 ustawy przekazac rolnikowi
ryczattowemu kod QR/link do faktury wraz z danymi umozliwiajacymi zidentyfikowanie tej
faktury w KSeF. Wtedy rolnik ryczattowy bedzie mégt pobrac te fakture z KSeF bez

koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie.
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