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Krajowy System

e-Faktur

Cotojest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest systemem teleinformatycznym stuzacym w
szczegolnosci do:

* wystawiania, otrzymywania, dostepu, przechowywania faktur
ustrukturyzowanych oraz

* nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF.

Kazdej wystawionej w KSeF fakturze system przydziela automatycznie
unikatowy numer identyfikujacy (numer KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur

Kto korzysta z KSeF?

/ KSeF moga korzystac:

e podatnik (np. jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, spotka akcyjna, JST),

e podmioty wskazane przez podatnika (np. biuro rachunkowe),

* komornik, organ egzekucyjny oraz osoby fizyczne wskazane przez te podmioty,
e osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu ZAW-FA,

* podmioty inne, nizwymienione wyzej, wskazane przez osoby fizyczne korzystajace
z KSeF, jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika z uprawnien nadanych
tym osobom fizycznym.

Osoby i podmioty mogga korzystac z KSeF pod warunkiem, ze majg uprawnienia
i odpowiednio uwierzytelnili sie w systemie.
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Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?

1. Faktura ustrukturyzowana jest to faktura wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz
z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture
w tym systemie (art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony z oprogramowania
wedtug wzoru (formatu),
z nadanym numerem KSeF.

3. Wzér e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura,
zaimplementowana w oprogramowaniu do wystawiania faktur, podatnik nie pobiera
jej do samodzielnej instalacji czy tez bezposredniego wypetnienia.
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Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?
4. Nie jest zatacznikiem do e-maila np. w formacie PDF.
Jest pobierana przez kontrahenta z centralnej bazy MF (KSeF).
6. e-Faktury sa przechowywane i archiwizowane
w KSeF przez 10 lat.
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Krajowy System

e-Faktur

Struktura e-Faktury
e Kluczowa zmiang struktury logicznej FA(3) SMEPRPN L

jest dodanie elementu ,Zatacznik” nePodmiott B

pozwalajgcego —

(po dokonaniu zgtoszenia w e-Urzedzie e s

Skarbowym), na przesytanie wraz z faktura -4 tns:Podmiot3 (]

danych zawartych w zataczniku. Faktura H{——H 0100
 Element ,Zatacznik” to czes¢ struktury -4 tns:Podmiotupowazniony [

Iogicznej FA(3) ns:Fa [+

* Do KSeF nie beda przyjmowane zataczniki e
w postaci osobnych plikéw np. pdf, jpg, xls. = [

----------------
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Zatozenia
oraz podstawowe
Informacje dotyczace KS F
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Krajowy System

e-Faktur
W wersji obowiazkowej KSeF:

* Faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowac jako podstawowa forma
dokumentowania transakcji gospodarczych.

* Faktury papierowe i elektroniczne pozostang w obrocie gospodarczym
m.in. w trybach awaryjnych.

e Faktury VAT RR dokumentujgce nabycie produktéw rolnych od rolnikow
ryczattowych nie bedg objete obowigzkiem wystawiania w KSeF.

Mozliwos¢ wystawienia tych dokumentéw bedzie dostepna w systemie
od 1 kwietnia 2026 .
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Krajowy System

e-Faktur
Wersja obowiazkowa KSeF

Wdrozenie KSeF likwiduje:

* Noty korygujace - KSeF zminimalizuje ryzyko btedow;
w przypadku bteddéw wystawca bedzie obowigzany
do korekty faktury.

* Duplikaty faktur - faktury beda dostepne online w KSeF
dla obu stron transakcji przez 10 lat.

* Potoczne ,anulowanie faktury” - wystanie faktury do KSeF oznacza jej wystawienie.
,Wycofanie” btednie wystawionej faktury wymaga korekty.
Skorygowanie faktury ,,do zera” bedzie dopuszczalne jedynie w wyjatkowych
przypadkach.
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Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

* KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

* Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminuja ryzyko dostepu do
faktur przez osoby nieuprawnione - takze w przedsiebiorstwie podatnika

* Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie
osoby wystawiajacej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.

* Pouwierzytelnieniu sie (,zalogowaniu”) podatnik korzysta

z KSeF np. w zakresie przegladania, wystawiania i otrzymywania faktur
ustrukturyzowanych.
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Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

* Podatnik moze nadac uprawnienia w KSeF innym osobom, np. pracownikom

lub gtéwnej ksiegowej - moze odwzorowac w KSeF dotychczasowe praktyki
zarzadzania firma,

* W KSeF mozna nadac¢ uprawnienia takze dla biura rachunkowego,

* Uprawnienie biura rachunkowego do przegladania faktur uprosci wspotprace
- podatnik nie bedzie musiat samodzielnie dostarczac faktur do rozliczen

ksef.podatki.gov.pl ‘\\_ PLAN Rzeczpospolita  STinansowane przez
L] ) Y

Unie Europejska
ODBUDOWY I Fok NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Metody uwierzytelnienia w KSeF
e Profil Zaufany - darmowe narzedzie e e 0S0BA NTE%:%%
* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP lub PESEL Podpiﬂu FIZYCZNA
Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert) Wezet krajowy TAK NIE
* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL P e E T TaK
* Piecze¢ Kwalifikowana Certy et K TAK

* Token - (docelowo token w KSeF zostanie zastgpiony
Certyfikatem KSeF)

* Certyfikat KSeF
Dodatkowo wdrozona zostata integracja KSeF z weztem krajowym co umozliwi

zautomatyzowanie procesu oraz zdecydowanie utatwi logowanie do KSeF. m.in.
aplikacji mObywatel
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Krajowy System

e-Faktur
Co zrobi¢ aby wystawic e-Fakture w KSeF ?

1. Posiadac oprogramowanie finansowo-ksiegowe zintegrowane z KSeF lub

2. Korzystac z bezptatnych narzedzi przygotowanych przez Ministerstwo Finansow:
* Aplikacja Podatnika KSeF

* e-mikrofirma

e Aplikacja Mobilna KSeF

Uwierzytelnic¢ sie w KSeF

Posiadac¢ uprawnienie do wystawiania faktur

Przestac plik .xml faktury

o U kW

Otrzymac potwierdzenie wystawienia e-Faktury
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Kluczowe terminy
w KS F 2.0 oraz wytaczenia
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Krajowy System

e-Faktur
Kluczowe zatozenia obligatoryjnego KSeF:

* Od 1lutego 2026 r. KSeF stat sie obowigzkowy dla przedsiebiorcow,
u ktorych wartosé sprzedazy (wraz z kwota podatku) przekroczyta
w 2024 r. 200 min zt.

 Od 1 kwietnia 2026 r. obowiazkowy KSeF dla wszystkich przedsiebiorcow.

WAZNE!

Termin 1 kwietnia 2026 r. dotyczy wytgcznie obowigzku wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, a nie ich otrzymywania. Otrzymywanie faktur przy uzyciu
KSeF jest obowiazkowe juz od 1 lutego 2026 r. (poza przypadkami wytaczonymi
ustawowo, gdzie faktura jest przekazana w sposéb uzgodniony).
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF

Wytaczeniem objete bedzie wystawianie faktur min.:

* narzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarcze;.

WAZNE !

Pomimo braku obowiazku, podatnicy beda mogli wystawia¢ wyzej wymienione
faktury dobrowolnie w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Przepisy epizodyczne wytaczajace KSeF

* dokonca 2026 r. podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych
beda mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli
taczna wartosc sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami
wystawionymi w danym miesigcu bedzie mniejsza lub rowna 10 000 zt,

* dokonca 2026 r. podatnicy obowiazani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych
beda mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej przy
zastosowaniu kas rejestrujacych i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt).
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Krajowy System

e-Faktur
Dodatkowe odroczenia w KSeF o charakterze

przejsciowym

Do 31.12.2026 r. odraczasie:
* Wprowadzenie kar za niestosowanie KSeF,

* Obowigzek podawania numeru KSeF w przelewach
za faktury miedzy czynnymi podatnikami VAT,

* Obowiazek wskazywania numeru KSeF w przypadku zaptaty w ramach
mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP),

T Rascapospolits T
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Krajowa Administracja
Skarbowa

Rodzaje | modele uprawnien
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Krajowy System

e-Faktur

Rodzaje uprawnien w KSeF
W KSeF wystepuja uprawnienia do:
 nadawania oraz odbierania uprawnien do korzystania z KSeF,
e wystawiania lub dostepu do faktur ustrukturyzowanych i faktur,

o ktorych mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1i art. 106nh

ust. 1 ustawy,
ksef.podatki.gov.pl _‘\: PLAN — Reeczpospolita U A

NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Inne rodzaje uprawnien w KSeF

W KSeF wystepuja uprawnienia do:

e wystawiania faktur przez nabywce towarow lub ustug zgodnie z art. 106d
ust. 1 ustawy

Uprawnienie te posiada:

e wskazany przez podatnika nabywca towaréw lub ustug oraz

e podmioty uprawnione przez tego nabywce do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych.
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Krajowy System

e-Faktur
Inne rodzaje uprawnien w KSeF

W KSeF wystepuja uprawnienia do:

e wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur

Uprawnienie te posiada:

* nabywca produktéw rolnych lub ustug rolniczych wskazany przez rolnika
ryczattowego.
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Krajowy System

e-Faktur
Modele uprawnien do korzystania z KSeF
e Schemat prezentuje przyktadowe, PODATNIK
mozliwe rOZWiazania w ramach pelen zakres uprawnien
standardowego modelu uprawnien.
W tym przypadku podatnik moze nadac l
rozne uprawnienia osobom fizycznym OSOBA FIZYCZNA (1)
(1) i (2) oraz podmiotowi (np. dla biura . "adj‘""a_'“e_“‘;r:f"‘e" . 4
L Wystawilanie raktur
raChU N kOWGgO). . dostep do faktur % PODMIOT
s wystawianie faktur
* Uprawnienia dla podmiotu moga by¢ * dostepdofaktur
, . . ieni sredni
réwniez nadane przez osobe fizyczna (1) OSOBA FIZYCZNA (2) _pTRTTETE perre e
s  wystawianie faktur l
. . . . . s dostep dofakt
« Podmiot nadaje uprawnienia osobie Orip EoTER
fizycznej (P1) we wtasnym kontekscie 0SOBA FIZYCZNA (P1)
- mozliwe zastosowanie uprawnien e dostep do faktur
posrednich
o KRAJOWY . SFi W zez
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Krajowy System

e-Faktur
[ ] Y 4 [ ]
Modele uprawnien do korzystania z KSeF
e Schemat prezentuje przyktadowe, mozliwe PODATNIK
rozwiazania w ramach standardowego modelu Prien e P
uprawnien oraz samofakturowania. l
O50BA FIZYCZNA (1)
W tym przypadku podatnik moze nadac rézne " aale gl
uprawnienia osobom fizycznym (1) i (2) w ramach rch saruafia. ceele e b NABYWCA
standardowego modelu uprawnien oraz nadac 050BA FIZYCZNA (2) Uprawnienie do samofskturowania
nabywcy uprawnienie do wystawiania faktur St
w ramach samofakturowania
e Uprawnienia nabywcy do wystawiania faktur osoBA FIzYCanA 1) PODMIOT
o e e o o - . o *  Wystawianie faktur
w ramach samofakturowania moga by¢ réwniez SPrEEe Stk wpravnenem <o upravnin skt srauieriem
. samofakturowania w imieniu nabyv WS mamag ur_w.pr_ Eaurze
nadane przez Osobe flzyczna (1) ofakt Brwey samofakturowania w imieniu nabywoy
* Nabyweca nadaje uprawnienia osobie fizycznej (N1) —— HMN!’M
lub podmiotowi we wtasnym kontekscie pravwiionie Saskde wprawriesiem

do wystawiania faktur w procedurze
samofakturowania w imieniu nabywoy
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Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Nadawanie uprawnien w KS F
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia

Aplikacja KseF 2.0

* Od 1lutego 2026 r. uprawnienia sg nadawane wytacznie w Aplikacji
Podatnika KSeF lub w programie ksiegowym zintegrowanym z APl KSeF

T Rascapospolits T
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Krajowy System

e-Faktur
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé

* Nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moéc korzystac z KSeF.

* W celu zalogowania sie do KSeF wystarczajace jest posiadanie NIP i uzycie
profilu zaufanego.

* Mozliwe jest takze wykorzystanie w tym celu elektronicznego podpisu
kwalifikowanego.

T Rascapospolits T
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Krajowy System

e-Faktur
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé

e Szczegdlnym przypadkiem jest sytuacja gdy osoba dysponuje wytacznie
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, ktory nie zawiera NIP ani PESEL
(np. obcokrajowiec, ktéry nie posiada PESEL i postuguje sie podpisem
uzyskanym w innym kraju UE). Taki podpis musi najpierw zgtosic¢
w zawiadomieniu ZAW-FA sktadanym do urzedu skarbowego.

* (Osobafizyczna po zalogowaniu moze sama korzystac z KSeF lub nadac
elektronicznie dalsze uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Nadawanie uprawnien

Krajowy System

e-Faktur
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Krajowy System
e-Faktur
Nadawanie uprawnien
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Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien

B Wadsj uprawnienie - Krajowy & X+ ~ = x
Ij <« C O (5 ap-test.ksef.mf.gov.pl/web/attorney-power/grant-attorney-power w @ Zaloguj sie S] @ =

/A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi

= Menu .4 Krajo stem e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe 7232328775 ~
Krajowy Sy Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko T

~

B Faktury ~

Nadawanie uprawnien

(© Historia sesji

Uprawniajacy

&% Uprawnienia A

Podmiot kontekstu: NIP

» Dodaj administratora

7232328775

» Nadaj uprawnienie

Osoba uprawniajaca: NIP

7232328775

» Zarzadzaj uprawnieniami

» Moje uprawnienia Rodzaj uprawnieﬁ

© Tokeny v Rodzaj uprawnienia *

Certyfikaty - Wybierz lub wyszukaj N

QOsobie fizycznej do pracy w KSeF

@

Osobie fizycznej do pracy dla klienta
Qsobie fizycznej do pracy dla wszystkich klientow
Podmiotowi do wystawiania faktur w trybie samofakturowania

Do wystawiania i przegladania faktur jako przedstawiciel podatkowy

Podmiotowi do wystawiania faktur VAT RR

'r:/_linl'stgrstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
20:49
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Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien

3 Nadaj uprawnienie - Krajowy Sy X [€] Generatory numeréw IT: gener= X+ ~ = *
O « C (OINC] ap-test ksef. mf.gov.pl/web/attorney-power/grant-attorney-power bl @ Zalogujsie &) @ =

/\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

= Menu Zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

~

B Faktury v Rodzaj uprawnienia*
@© Historia sesi [ Podmiotowi do wystawiania i przegladania faktur v
an Uprawnienia ~ “ .
Dane podmiotu uprawnianego - Zwif
» Dodaj administratora
NIP#
» Nadaj uprawnienie 7760686550
» Zarzadzaj uprawnieniami Pelna nazwa™

» Moje uprawnienia ’ Biuro rachunkowe

© Tokeny v .
Zakres uprawnien ~ 2wif

Certyfikaty v
Osoba bedzie uprawniona do: *

Zaznaczenie co najmniej jednego uprawnienia jest obowiazkowe.

(@)

(") wystawiania faktur
z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia
przegladania faktur

z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia
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Krajowy System

e-Faktur

Nadawanie uprawnien - finalizacja procesu

* Po kliknieciu ,Nadaj uprawnienie”
I pozytywnie ukonczonym
procesie zostanie wyswietlony
komunikat:

e Zpoziomu ekranu zinformacja
o nadaniu uprawnien uzytkownik
moze przejs¢ bezposrednio do
listy uprawnien klikajac przycisk
[1] ,Zarzadzaj uprawnieniami” lub
nadac¢ uprawnienia kolejnemu
podmiotowi klikajac [2] ,Dodaj
kolejne uprawnienia”.

ksef.podatki.gov.pl

Nadawanie uprawnien

& Powrét
@ Zakonczono pomysinie
Twoj wniosek o uprawnienie zostat prawidtowo ztozony i obstuzony.

ID uprawnionego: NIP: 2222222222

Rodzaj uprawnien: Wystawianie faktur, Przegladanie faktur

Aby sprawdzic status wysytki wniosku o nadanie uprawnien, przejdz do zaktadki "Zarzadzaj uprawnieniami”.

Zarzadzaj uprawnieniami ‘ Dodaj kolejne uprawnienia
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Krajowy System

e-Faktur

Tryb OFFLINE

Tryb OFFLINE od strony biznesowej i prawnej oznacza kilka mozliwych procedur. Nalezy do nich:

ART. 106nda ART. 106nh ART. 106nf

TRYB OFFLINE24 TRYB OFFLINE TRYB AWARYJNY
stosowany np. w razie NIEDOSTEPNOSC KSeF wykorzystywany
problemow z dostepem stosowany w czasie w przypadku ogtoszonej
do sieci Internet ogtoszonej niedostepnosci w BIP i oprogramowaniu
KSeF, zwigzanej interfejsowym awarii
Z prowadzonymi pracami systemu

serwisowymi

Od strony technicznej stosowany bedzie tu jeden tryb wysytki OFFLINE, natomiast w zaleznosci od tego,
ktoéra z ww. procedur zostanie zastosowana, moga wystapic rozne terminy pozniejszego dostania faktury do
systemu, odmienne reguty ich udostepnienia nabywcy czy opatrywania kodami QR.
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Krajowy System

e-Faktur
Awaria lub niedostepnosc¢ KSeF

Przypadki, gdy KSeF nie dziata prawidtowo lub podatnik
ma problemy techniczne:

Tryb offline24 - to rozwiazanie, z ktérego bedzie mozna skorzystaé miedzy innymi w razie trudnosci w
wystawianiu i przesytaniu e-faktur do KSeF wynikajacych z jakosci sieci transmisyjnej lub braku

potaczenia z Internetem. Rozwigzanie stanowi odpowiedz na obawy przedsiebiorcéw zwigzane
z wydtuzonym czasem oczekiwania na przetworzenie sie faktur w KSeF. Procedury zwigzane ze
stosowaniem trybu offline24 sg okreslone w art. 106nda ustawy o podatku od towarow i ustug.

* Kto bedzie moégt skorzystac z trybu offline24?

Kazdy podatnik bedzie mégt wystawiac faktury w trybie offline24.
Ustawa nie bedzie zawierata ograniczen w tym zakresie.

Celem jest bowiem jak najbardziej elastyczne podejscie do stosowania tego trybu przez
przedsiebiorcow.
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Krajowy System

e-Faktur
Awaria lub niedostepnosc¢ KSeF

° Niedostepnos’.é KSeF - to zaplanowane prace serwisowe tzw. ,tryb offline” (informacja bedzie
publikowana na BIP MF i bezposrednio w oprogramowaniu przez interfejs do KSeF).

Tryb offline to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna skorzysta¢ miedzy innymi w razie
zaplanowanych prac serwisowych KSeF. Dzieki temu rozwigzaniu, pomimo czasowej niedostepnosci
systemu, procesy zwigzane z wystawianiem faktur bedg przebiegaty ptynnie

i nieprzerwanie.

Procedury zwigzane ze stosowaniem trybu offline z uwagi na niedostepnosc¢ systemu sg okreslone w
art. 106nh ustawy o podatku od towaréw i ustug, wchodzacym w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.
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Krajowy System

e-Faktur
Awaria lub niedostepnosc¢ KSeF

e Awaria KSeF (ogtaszana w komunikacie na BIP MF i bezposrednio w oprogramowaniu przez
interfejs do KSeF).

Tryb awaryjny to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna skorzysta¢ w przypadku ogtoszonego w BIP
MF oraz w oprogramowaniu interfejsowym komunikatu o awarii KSeF. Dzieki temu rozwigzaniu,
pomimo zidentyfikowanej usterki systemu, proces wystawiania faktur bedzie nadal kontynuowany.
Procedury zwigzane ze stosowaniem trybu awaryjnego okresla art. 106nf ustawy o podatku

od towarow i ustug, ktory wechodzi w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.

 Kto bedzie moégt skorzystac z trybu awaryjnego?

Kazdy podatnik wystawiajacy fakture w okresie ogtoszonej awarii KSeF bedzie mdégt wystawic fakture
w trybie awaryjnym. Komunikaty o pracach serwisowych bedg publikowane w BIP MF
oraz w oprogramowaniu interfejsowym.
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Krajowy System

e-Faktur
Awaria lub niedostepnosc¢ KSeF

e Totalna awaria ogtaszana w komunikacie w srodkach spotecznego przekazu.

Awaria totalna (catkowita) to z zatozenia sytuacje nadzwyczajne, tj. zagrozenie kraju

lub jego infrastruktury. Wprowadzenie procedury postepowania na wypadek takich okolicznosci wynika
z 0golnej sytuacji geopolitycznej Polski.

Sposdb postepowania w przypadku awarii catkowitej okresla art. 106ng ustawy

o podatku od towarow i ustug, ktory wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.

* Kto moze skorzystac z trybu dotyczacego awarii catkowitej?

Kazdy podatnik wystawiajacy fakture w okresie ogtoszonej w srodkach spotecznego przekazu awarii
KSeF. Komunikaty o awarii KSeF w takiej sytuacji zostang zamieszczone np. w telewizji, radiu, prasie czy
w Internecie. Komunikaty w srodkach spotecznego przekazu wystgpia gdy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie komunikatéw o awarii KSeF w BIP MF i w oprogramowaniu interfejsowym.
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Krajowy System

e-Faktur

Specyfika branzy:

Kod PKD 47.8 - grupa ta obejmuje sprzedaz detaliczng dowolnych nowych lub
uzywanych towarow prowadzong zazwyczaj na straganach umiejscowionych
wzdtuz drog publicznych lub wyznaczonych targowiskach.

e Duza liczba klientéow indywidualnych (B2C);
e Szybkie transakcje, czesto ptatnosc od razu przy sprzedazy;

* Przewazajg mateisrednie firmy, jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze,
dziatalnosc nierejestrowana, rolnicy ryczattowi;
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe formy udokumentowania sprzedazy

* Ewidencja sprzedazy bezrachunkowej
* Sprzedaz ewidencjonowana na kasie fiskalnej (paragon z NIP)

 Rachunek w rozumieniu Ordynacji podatkowej

* Faktura
. A KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
KSeF: Co sie zmieniadla branzy?

Najwazniejsze zmiany:

* Faktury sprzedazy wystawiane i przesytane do KSeF (wyjatek faktury
konsumenckie);

* Numer KSeF jako obowigzkowy identyfikator faktury (przelewy, JPK)*;

e Koniec ,recznych” faktur w PDF wysytanych mailem (po przekroczeniu limitu
10 tys. miesiecznie w roku 2026);

* Obowiazek spéjnosci danych (faktury wystawiane wg schematu).

*0Od 1.02.2026 r. obowiazek podawania identyfikatora KSeF faktury w JPK,
aod 1.01.2027 r. obowiazek podawania w tytule przelewow identyfikatora faktury KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Obowiazek wystawiania faktur

Podatnicy VAT czynni
e Sprzedaz narzecz firm (B2B) - obowiazkowo;

e Sprzedaz narzecz konsumentéw (B2C) - na zadanie.

Podatnicy VAT zwolnieni - w kazdym przypadku (B2B, B2C) wystawiaja faktury
na zadanie.

UWAGA!

Niezaleznie czy Podatnik wystawia faktury, musi prowadzic¢ ewidencje na kasie
on-line.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy obowiagzek korzystania z KSeF dotyczy tylko spotek? Co z jednoosobowymi
dziatalnosciami gospodarczymi?

Odpowiedz:

Forma prawna nie ma znaczenia. Co do zasady kazdy podatnik (czynny

i zwolniony), ktéry ma obowiazek wystawienia faktury, bedzie wystawiat ja

w KSeF — zgodnie z etapami: 1.02.2026 r. (duze podmioty) i 1.04.2026 r. (reszta).
Obowiazek otrzymywania faktur w KSeF bedzie istniat od 1.02.2026 r.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

W jaki sposdb osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej odbierze
fakture w KSeF?

Odpowiedz:

Faktury dla konsumentow beda wystawiane w KSeF dobrowolnie. Jesli sprzedawca
zdecyduje sie na wystawienie faktury na rzecz konsumenta

w KSeF, musi wéwczas zapewnic dostep do tej faktury, np. przekazujac wizualizacje
z kodem QR, ktéra umozliwi weryfikacje tej faktury w systemie.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie
Czy jest obowigzek wystawienia faktury w KSeF, gdy nabywcg jest rolnik ryczattowy?

Odpowiedz

Rolnik ryczattowy na gruncie art. 15 ustawy jest podatnikiem. Jest to szczegdlna
forma prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie jednak zart. 111 ust. 1
ustawy podatnicy dokonujacy sprzedazy narzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzic
ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych. Oznacza to,

ze transakcje realizowane na rzecz rolnika ryczattowego sg z zatozenia
dokumentowane paragonem fiskalnym.
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Krajowy System

e-Faktur
Wazne:

W przypadku sprzedazy na rzecz rolnika ryczattowego, ktory chce dostac fakture

zakupu - obowiagzywac beda ogdlne zasady wystawiania faktur za posrednictwem
KSeF.

Oznacza to, ze niezaleznie czy faktura jest wystawiona na rzecz rolnika ryczattowego,

ktory postuguje sie identyfikatorem podatkowym NIP czy identyfikatorem PESEL -
powinna by¢ wystawiona w KSeF.

Jezeli jednak rolnik ryczattowy nie bedzie posiadat identyfikatora podatkowego NIP,
wystawiona w KSeF faktura powinna zawiera¢ wartos¢ ,1” w polu BraklD w danych
nabywcy, w elemencie Podmiot2.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie
Czy prowadzac dziatalnos¢ nierejestrowang musze wystawiac faktury w KSeF?

Odpowiedz

Dziatalnosc¢ nierejestrowana na gruncie ustawy o VAT nie jest traktowana w sposob
szczegoblny. Podatnicy zwolnieni z VAT beda obowigzkowo korzystac¢ z KSeF.

Osoby prowadzace taka dziatalnos¢ powinny by¢ swiadome swoich obowiazkdéw
podatkowych orazlimitow przychodow. Warto rowniez rozwazyc¢ uzyskanie numeru
NIP, co utatwi korzystanie z KSeF i wystawianie e-faktur.
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Krajowy System

e-Faktur
Do korzystania z KSeF konieczne jest posiadanie NIP

Osoba prowadzaca dziatalnosc nierejestrowa moze uzyskac NIP pod warunkiem,
zZe:

* prowadzi ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kasy fiskalnej, lub
e jest zarejestrowana jako podatnik VAT (czynny lub zwolniony).

Podatnik zwolniony z VAT nie ma, co do zasady, obowiazku rejestracji do VAT,
moze jednak dokonac takiej rejestraciji.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Wiem, ze obowiazkowe e-fakturowanie obejmie mnie od 1 kwietnia 2026 r. (wartos¢
sprzedazy ponizej 200 ml zt w 2024 r.). Czy w okresie od 1 lutego do 31 marca 2026 r.
musze odbierac faktury zakupowe w KSeF np. za media?

Odpowiedz:

Tak, poniewaz odroczenie terminu obowigzkowego KSeF bedzie dotyczyto wytacznie
wystawiania faktur, a nie ich odbierania w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Sprzedawca detaliczny wystawia trzy faktury w miesigcu o wartosciach od 1 500 zt
do 2 500 zt kazda (B2B). Czy musi wystawiac¢ faktury w KSeF?

Odpowiedz:

Docelowo tak. Obowigzek stosowania KSeF obejmie sprzedawce
od 1 stycznia 2027 r. Do konca 2026 roku mali przedsiebiorcy moga wystawiac
faktury poza KSeF o ile tgczna wartos¢ sprzedazy na fakturach nie przekracza

w miesigcu 10 000 zt4.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jestem sprzedawcg detalicznym i Swiadcze ustugi zaréwno na rzecz konsumentow,
jak i os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. Mam problem z wyliczeniem
wartosci sprzedazy do limitu 10 000 zt. Czy wliczam do tego limitu wartosc¢ sprzedazy
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,
udokumentowana tzw. faktura konsumencka?

Odpowiedz:

Nie. Faktury konsumenckie nie sg objete obowigzkowym KSeF. Do limitu 10 000 zt
wlicza sie wytacznie wartos¢ tych faktur, w stosunku do ktérych podatnik jest
zobowigzany do ich wystawienia w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:

Czy do limitu 10 000 zt, o ktérym mowa w art. 145m ustawy o VAT nalezy wlicza¢ wartosc:
e faktur wystawionych przy uzyciu kas rejestrujacych,
» faktur uproszczonych do 450 zt (paragon fiskalny z NIP nabywecy)?

Odpowiedz:
Do wartosci sprzedazy 10 000 zt nie bedzie wliczana:
* wartosc faktur wystawionych przy uzyciu kas rejestrujacych,

e wartosc faktur uproszczonych do 450 zt, wystawionych zgodnie z art. 106e ust. 5 pkt 3
ustawy.

W powyzszych przypadkach zastosowanie znajdzie przepis epizodyczny art. 145n ustawy

o VAT pozwalajacy do konca 2026 r. na wystawienie tych faktur w postaci papierowej lub
elektronicznej. Tego typu faktury nie bedg wiec wliczane do limitu 10 000 zt.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Jesli w kwietniu 2026 r. nie przekrocze 10 000 zt (wartosci tacznej z faktur), to
w tym miesigcu nie musze wystawiac faktur w KSeF? A jezeli w maju 2026 r.

przekrocze limit to juz musze? Co sie stanie gdy w czerwcu 2026 r. znowu nie
przekrocze 10 000 zt?

Odpowiedz:

Jesli w kwietniu 2026 r. podatnik nie przekroczy 10 000 zt to nie wystawia faktur
w KSekF. Jesli w maju przekroczy limit, to wystawia juz w KSeF te fakture, ktéra
przekroczyt limit oraz wszystkie kolejne faktury. Fakt nieprzekroczenia limitu

W czerwcu pozostaje juz bez znaczenia.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jako przedsiebiorca, ktory bedzie zobowigzany do wystawiania e-faktur od 1.04.2026 r. nie
wiem, jak weryfikowac, czy inny przedsiebiorca od ktérego kupuje towary lub ustugi powinien mi
wystawic e-fakture w KSeF. Co jesli dostawca wystawi mi takg fakture papierowa w jednym m-
cu, a w drugim okaze sie, ze wystat ja do KSeF (bo np. zorientowat sie ze musi, albo ze przekroczyt
limit sprzedazy)? Czy wtedy musze skorygowac VAT?

Odpowiedz:

Wszyscy podatnicy majg obowigzek odbierania faktur w KSeF od 01.02.2026 r. Otrzymywanie
faktur przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe juz od 1 lutego 2026 r. (poza przypadkami
wytaczonymi ustawowo, gdzie faktura jest przekazana w sposéb uzgodniony). Pomimo
naruszenia obowigzku KSeF po stronie sprzedawcy, nie wystapi obowigzek skorygowania
podatku naliczonego u nabywecy, ktory dokonat odliczenia VAT, w dacie otrzymania faktury

W postaci papierowe,.
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Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Jak skutecznie wystawic fakture
w KS F?
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Krajowy System

e-Faktur

Rodzaje faktur obstugiwanych w KSeF

FAKTURA FAKTURA FAKTURA
PODSTAWOWA KORYGUJACA UPROSZCZONA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ZALICZKOWA FAKTURE ZALICZKOWA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ROZLICZAJACA FAKTURE ROZLICZAJACA
ksef.podatki.gov.pl = oY Rzeczpospolita  *'"gr i tne P
P gov-p e ODBUDOWY I Fok NextConerationEL




Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane w KSeF

RACHUNKI W ROZUMIENIU
ART.87 ORDYNACIJI
PODATKOWE)J

FAKTURY
WEWNETRZNE

NOTY UZNANIOWE

FAKTURY PRO FORMA NOTY OBCIAZENIOWE

DOWODY WEWNETRZNE

Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty,
ktore nie sg obstugiwane w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy wystawiania faktur nie zmieniaja sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia terminédw wystawiania faktur.
Zgodnie z 0gdlna zasada faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

* do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktéorym dokonano dostawy
towarow lub wykonano ustuge,

* do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym przyjeto zaliczke na
poczet przysztego dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania terminu wystawiania
faktur np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy medidow.
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Krajowy System

e-Faktur
KSeF nie zmienia zasad powstawania obowiazku

podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego. Zgodnie z 0gdlna zasadg obowigzek podatkowy powstaje:

 w momencie dokonania dostawy towarow,
* W momencie wykonania ustugi,

* w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towarow lub wykonania
ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania daty powstania
obowigzku podatkowego np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy
medidw.
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Krajowy System

e-Faktur

Jak wystawi¢ fakture w KSeF?

Fakture w KSeF mozesz wystawic:

* przy wykorzystaniu bezptatnych narzedzi udostepnionych
przez Ministerstwo Finansow t;j.:

— Aplikacja Podatnika KSeF (aplikacja webowa),
— Aplikacja Mobilna KSeF (aplikacja na telefon z systemem Android lub iOS,
— E-mikrofirma (aplikacja webowa),

e przy uzyciu dostepnych na rynku, komercyjnych programoéw zintegrowanych
z APl KSeF 2.0.
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Podatnika KSeF
WYSTAWIANIE FAKTUR APLIKACJA PODATNIKA ZARZADZANIE
USTRUKTURYZOWANYCH KS F UPRAWNIENIAMI
ODBIERANIE FAKTUR PRZEGLADANIE FAKTUR TWORZENIE IDENTYFIKATORA
USTRUKTURYZOWANYCH USTRUKTURYZOWANYCH WEWNETRZNEGO

Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 w wersji testowej dostepna bedzie 3 listopada 2025r.

. A . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF

APLIKACJA MOBILNA

KS F

TWORZENIELISTY
NABYWCOW

WYSTAWIANIE
| OTRZYMYWANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

ksef.podatki.gov.pl

PRZEGLADANIE
| POBIERANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

TWORZENIE WIZYTOWKI
SPRZEDAWCY

TWORZENIELISTY
RACHUNKOW BANKOWYCH

Sfinansowane przez
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e-mikrofirma

WYSTAWIANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH
ODBIERANIE POWIAZANIE ISTNIEJACEGO
FAKTUR z KSeF KONTA z KSeF

PRZENOSZENIE FAKTUR BEZPOSREDNIO DO EWIDENCJI VAT
(bez koniecznosci recznego przepisywania faktur)

ksef.podatki.gov.pl _‘E_ PLAN
= _.- ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

L9 e-mikrofirma

= Menu

@

E‘:‘

&

Nowy dokument v

e-Faktury zakupu w KSeF

Lista dokumentow

Lista kasa fiskalna

Ewidencje

Deklaracje

Rozliczenia

Lista JPK

Baza kontrahentow

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Faktura udostepniana nabywcy w sposob uzgodniony

W kilku ustawowo okreslonych przypadkach wystapi obowigzek
przekazania wystawionej w KSeF faktury nabywcy w sposéb z nim
uzgodniony (np. papierowo lub jako plik PDF).

Przypadki te okresla art. 106gb ust. 4 ustawy. Jest to np. sytuacja gdy:
* miejsce Swiadczenia danej czynnosci przypada poza terytorium kraju,
 nabywcgbedzie

— osoba prywatna (konsument),

— podmiot zagraniczny,

— podatnik korzystajacy ze zwolnieniaw ramach procedury SME,

— podmiot, ktory nie postuguje sie numerem NIP.

. A KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl === PLAN Rzeczpospolita Unie Europeiska

=mn_. ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

QR kod na fakturze wystawionej ONLINE

Kazda wystawiona w KSeF faktura, ktora bedzie udostepniania Kod graficzny QR:
nabywcy poza KSeF (w przypadkach okreslonych ustawowo)
powinna zostac¢ opatrzona dodatkowo kodem QR, ktory zapewnia
dostep do faktury w KSeF bez koniecznosci logowania do systemu
(po wprowadzeniu dodatkowych danych z faktury).

Kod QR to reprezentdtja graficzna linku do faktury.

Pod kodem QR nalezy zamiesci¢ napis zawierajacy
numer KSeF faktury.

5265877635-20250709-
0100E01D6840-3C

Zasady opatrywania kodami QR faktury wystawionej w trybie OFFLINE
zostaty przedstawione w dalszej czesci szkolenia.

T Rascapospolits T
=mn_. ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Potwierdzenie transakcji - cel i zatozenia

 Rozwigzanie jest wyjsciem naprzeciw oczekiwaniom rynku.

 Wydanie potwierdzenia transakcji nie bedzie regulowane przepisami ustawy
ani rozporzadzenia z uwagi na fakt, ze nie wigze sie z obowigzkami podatkowymi
dla podatnikow.

* Celem jest zaopiekowanie przypadkow, w ktérych faktura nie posiada jeszcze nadanego
numeru KSeF, a klient oczekuje natychmiastowego wydania faktury.

e Szczegdlnie przydatne w przypadku dokonywania sprzedazy np.:
— w sklepach stacjonarnych,
— na stacjach benzynowych.

* Moze by wydane zaréwno dla faktury wystawianej w trybie ONLINE jak i OFFLINE.

e Zawarte w potwierdzeniu elementy i kody QR umozliwig dostep do faktury w KSeF bez
koniecznosci uwierzytelnienia sie w systemie.
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Krajowy System

e-Faktur
Potwierdzenie transakcji - korzysci rozwiazania

Korzysci rozwigzania:
* W przypadku braku numeru KSeF zapewnienie dostepu do faktury w KSeF dzieki
kodom QR.

« Zapewnienie dobrych relacji sprzedawca - nabywca (np. klient nie odejdzie
z niczym od kasy).

* Szybkos¢ obstugi - klienci nie bedg czeka¢ na numer KSeF
(szczegdlnie istotne np. na stacjach paliw).

* Dlaadministracji - dodatkowa forma kontroli przez strone transakcji
- czy faktura jest juz w KSeF.

T Rascapospolits T
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Krajowy System

e-Faktur
Potwierdzenie transakcji - korzysci rozwiazania

POTWIERDZENIE TRANSAKCJI

do faktury nr FV/1/02/2026
Dane sprzedawcy Dane nabywcy
NIP: 9999999999 NIP: 1111111111
MNazwa: XY Z Sp. z 0.0. MNazwa: BCD Sp. z o.0.
Adres:Ul. 5zara 5 Adres: Ul. Zielona 3
11-111 Warszawa 77-777 Katowice

Kwota naleznosci ogétem: 1023, 00 zt

Sprawdz fakture w KSeF: Fweryfiku] wystawce faktury:

Krajowy System e-Faktur

. A KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skorygowac fakture wystawiona w KSeF?

Jedyna formga poprawienia btedu w wystawionej w KSeF fakturze bedzie faktura korygujaca.

* Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jej edytowanie.

e Faktury wystawionejw KSeF nie mozna anulowac.

* W przypadku wystawienia faktury na btednego nabywece (tj. gdy podasz btedny NIP nabywcy)
nalezy wystawic fakture korygujaca do zera, a nastepnie nowg fakture na wtasciwego
nabywce (wtasciwy NIP nabywcy).

* Wraz z wejsciem w zycie obowigzkowego KSeF zostang uchylone przepisy dotyczace
wystawiana not korygujacych.
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) 5 Ministerst
Krajowy System - -Faktur Srody z KS=F ihahapes # 4 LEPLH

Bezptatne narzedzia do fakturowania
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) 5 Ministerst
Krajowy System - -Faktur Srody z KS=F ihahapes # 4 LEPLH

Aplikacja Podatnika KS F
- sprzedaz w terenie
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Krajowy System

e-Faktur
Co jest potrzebne do wystawienia e-Faktury

w terenie?

* komputer (laptop),
* dostep do Internetu®,
e drukarka mobilna (opcjonalnie).

*W przypadku braku dostepu do Internetu istnieje mozliwosé wystawiania faktury
w trybie offline wytacznie w programie ksiegowym zintegrowanym z AP| KSeF, wéwczas nalezy
klientowi przekazac taka fakture offline w formie wydruku z naniesionym kodem QR
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o Aplikacji Podatnika KSeF

e Jest jednym z bezptatnych narzedzi udostepnianym
w celu korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

e Jest prostym narzedziem umozliwiajagcym korzystanie
z KSeF podatnikom, ktorzy nie korzystaja z narzedzi komercyjnych
lub korzystaja z nich w ograniczonym zakresie.

* Nie jest aplikacja ksiegowa, nie stuzy do prowadzenia ewidenc;ji.
* Faktury wystawiane sg w niej wytacznie w trybie online i bez zatgcznikow.

 Umozliwia generowanie tokendw i wydawanie certyfikatéw KSeF,
ale nie przewiduje ich uzycia do uwierzytelnienia w aplikacji.
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Krajowy System

e-Faktur

Cechy Aplikacji Podatnika KSeF

* Nie przechowuje dodatkowych danych ponad te dostepne dla
uwierzytelnionego uzytkownika, pochodzace z samego KSeF.

* Nie przechowuje bazy kontrahentow, ale umozliwia pobieranie danych
krajowych kontrahentéw dzieki integracji z APl GUS.

e Zawiera uniwersalne formatki do wystawiania faktur i nie przewiduje
tworzenia wtasnych spersonalizowanych, ale umozliwia wystawianie
kolejnych faktur w oparciu o dane pochodzace z faktur wczesniej
wystawionych.
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Krajowy System

e-Faktur

Funkcjonalnosci Aplikacji Podatnika KSeF
Aplikacja Podatnika KSeF oferuje:
* wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur,
e zarzadzanie uprawnieniami,
e przegladanie historii sesji oraz pobieranie UPO,
e sktadanie wnioskow o wydanie certyfikatow KSeF

oraz ich pobieranie,
e generowanie tokenow.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita "L i
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Krajowy System

e-Faktur

Dostepnos¢ Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 w wersji produkcyjnej zostata
udostepniona 1 lutego 2026 r.

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 na srodowisku testowym
i przedprodukcyjnym (Demo) zostata udostepniona w listopadzie 2025 r.

Dostep do aplikacji mozna uzyskac na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury w Aplikacji Podatnika KSeF
) Dla. uzytkOV\{nika = Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa 1 l 9999999999 v I l PL v I
uwierzytelnionego o : D
w danym kontekscie [1] st 3 ) Dane faktury

uprawnionego do wystawiania

» Wezytaj fakture

faktur w menu bocznym dostepna . Dane podstawowe* ~ zwis
jest OpCja Fa ktu ry [2]7 Historia sesji :\_’jk::d::;:::ktury*
o o o o o . B Uprawnienia - () Zaliczkowa
* Po jej kliknieciu (,jostepna jest R
opcja Wprowadz fakture [3], O Torery T O o
© Certyfikaty v

ktora pozwala na wystawienie
faktury w KSeF

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury - wybor rodzaju faktury

* Aplikacjaumozliwia wybér jednej sposrod

Dane podstawowe*
siedmiu formatek do wystawiania faktur. P

Wskaz rodzaj faktury *

» Sktadajgsie nanie trzy rodzaje faktur pierwotnych: O Podstawowa
- pOdStaWOWE\, O zaliczkowa

() Rozliczeniowa

— zaliczkowa, © Koryaine
- FOZ|IC26niOW3. (@ Fakture podstawowa
* Atakze cztery rodzaje faktur korygujacych: ) Fakture zlicona

() Fakture rozliczeniowa

- korygujaca fakture podstawowa,

() Korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego okresu z powodu rabatu)

- korygujaca fakture zaliczkowa,
- korygujaca fakture rozliczeniowa,

- korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego
okresu z powodu rabatu).
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Krajowy System

e-Faktur

Wczytywanie kopii roboczych faktur

* Funkcjonalnos¢ wczytywania kopii roboczej zostata
przygotowana z mysla o weczytywaniu do dalszej edycji — " Wezytaj fakture
kopii roboczych faktur, ktérych edycje przerwano [
zapisujac jednoczeénie plik xml faktury lokalnie na | —— .
komputerze. .

Dodaj fakture

* Funkcjonalnos¢ umozliwia takze wczytanie
i wystawienie kompletnie wypetnionej faktury
bez przechodzenia przez formularz do wystawiania.

* Mozliwe jest zatem wystawienie w ten sposéb takze
faktury przygotowanej w innej aplikacji.
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Na liscie faktur w aplikacji znajduja sie Lista faktur
zaktadki pozwalajgce na dostep do: 1 2 3 4

Faktury sprzedazowe (Podmiotl)  Fakwury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego

* faktur sprzedazowych (Podmiot1) [1], | -

W wszy: ] [ Data wy: 09.2025-14.10.2025 X
.
PY Dace Data Tryb
a l I r Z a u O ‘ O I I l I O Identyfikator nabywey Nazwa nabywey Nr KseF Nr fakeury ? ienia | oPiSanis | Neto Brutto VAT wysylki
b WYSEAWIENIE | KseF faktury
O Nezw o = KU 123725 [0 15002025 | 15092025 600,00 PLN 648,00 PLN 48,00PLN | Online
0 17002025 | 17.092025 268,00 PLN 505,44 PLN 3744PLN | Online

 faktur podmiotu innego (Podmiot3) [3], | - e

0| 17.00.2025 17.09.2025

111111I0| 25.09.2025 25.08.2025

e faktur podmiotu upowaznionego [4].

=ol N |
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Funkcjonalnosci listy faktur

Krajowy System

e-Faktur

Z poziomu Listy faktur w dedykowanej zaktadce mozliwy jest podglad faktury, a takze pobranie jej w

formacie XML oraz PDF.

Wystaw fal kburg
12345/2026 |
lllllll b d ek e

Lista faktur o oswe
Paktury 2akupern: | Fadmiall) Fauary posshs0tL i | Posdmaat |
« Filtrowwanle
Wiyeryid winyitko ;la-nlgﬁhummnd.-rp (RELEEEELE I Dusta wiyitiwdenia 33.11. 3038 - 3212 3038 X
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci sprawdzania historii sesji

oraz pobrania UPO

Kazdy uwierzytelniony uzytkownik widzi Historia sesji
n u me r-y SWO i C h Sesj i , W tym h isto rycz nych . Po wyborze danej sesji mozesz zobaczyé faktury wysylane w ramach tej sesji

v Filtrowanie

Wyczysé wszystko | | Typ sesji Interakeywna x

Tabela zawiera takze informacje o:

X . Faktury Faktury " . - " - —
Nr referencyjny sesji wystane odrzucone Typ sesji Status sesji Data nawigzania sesji Data ostatnie]j aktualizacji
L] L] L] LX)
* liczbie faktur wystanych w danej sesji S PR R PO P
i IiCZI i lrzuc n Ch 20251014-50-346E1E0000-63D3ACCS2D-AC 7| 1 nteraktywna | Zakoriczona 14.10.2025 17:16:16 15.10.2025 06:01:26
y ’ 93FC0-34 |—E| 2 1 Interaktywna Zakoniczona

. X . . 20250930-50-1519243000-6EAF5B23EA-92  I]| 1 1 Interaktywna | Zakofczona 30.09.2025 08:08:43 30.09.2025 20:41:04
* statusie sesji CZY| | czy trwajaca
) ) 20251015-50-218D1€9000-63D1559D8B-C4 [(]| 1 nteraktywna | Zakoriczona 15.10.2025 11:46:21 15.10.2025 11:49:38
r
CZy Za O n CZO n a 20250924-50-2699A1A000-BBF41731FF-71  [[]| 1 Interaktywna | Zakoriczena 24.09.2025 13:14:35 24.09.2025 13:46:40
)

:| 20251015-50-22C56B4000-63DA5099A0-76 |—D 1 Interaktywna W trakcie 15.10.2025 12:07:40

e datach nawigzania sesji i ostatniej el
aktywnosci w ramach sesji.

Sfinansowane przez

o KRAJOWY .
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF pozwala na dodawanie zatacznikéw do faktury?

Odpowiedz:

Aplikacja Podatnika KSeF nie zawiera funkcjonalnosci dodawania zatacznikow.
Mozliwa jest natomiast w aplikacji wizualizacja zatgcznikdow wystanych
do KSeF za pomocg innych programoéw.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p POLAN b Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest dostepna caty czas?

Odpowiedz:

Tak, korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF mozliwe jest przez 24 godziny na
dobe, 7 dni w tygodniu. Informacje o ewentualnych niedostepnosciach beda
publikowane na stronach Ministerstwa Finansow.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska
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) 5 Ministerst
Krajowy System - -Faktur Srody z KS=F ihahapes # 4 LEPLH

Aplikacja Mobilna KS F
- sprzedaz w terenie

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Co jest potrzebne do wystawienia e-Faktury

w terenie?

* smartfon z zainstalowana Aplikacja Mobilng KSeF,
* dostep do Internetu®,
e drukarka mobilna (opcjonalnie).

*W przypadku braku dostepu do Internetu istnieje mozliwosé wystawiania faktury w trybie
offline wytacznie w programie ksiegowym zintegrowanym z APl KSeF, wéwczas nalezy klientowi
przekazac taka fakture offline w formie wydruku z naniesionym kodem QR

k f d k . I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN b Unig Europeiska
-—_.- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacjajest dostepna na telefon z systemem
Android lub iOS, poprzez sklep Google Play

KraJOWY lub App Store.
SySte M e Zostataudostepniona tylko w wersji produkcyjne;.
* W lutym 2026 zostata udostepniona aktualizacja
e- Faktur Aplikacji dostosowana do wymagan KSeF 2.0
oraz struktury FA(3).
ksef.podatki.gov.pl é KRAJOWY Rzeczpospolita | STinansowane przez

Unie Europejska
=—m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia uwierzytelnienie sie
w KSeF wytacznie poprzez Profil Zaufany.

K ra-J Owy * W ramach aplikacji zainstalowanej na jednym
SyStem urzadzeniu mobilnym moze korzystac
(by¢ uwierzytelniony) tylko jeden uzytkownik
e- Faktur (na jeden PESEL).
* Uzytkownik moze zatozyc¢ wiele profili
(narézne NIP podatnikow) - w zakresie posiadanych
uprawnien.
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita "L i

=—m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia wystawianie faktur
oraz przegladanie faktur.

K ra-J Owy * Konieczne jest posiadanie co najmniej jednego
SySte M Z uprawnien:
- dowystawiania faktur oraz
e-Faktur ’ .
- do przegladania faktur
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita "L i

=—m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

all 7 ==

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

ksef.podatki.gov.pl

* W Aplikacji mozna wystawic fakture podstawowa
oraz jej korekte.
* Fakture mozna wystawic:
- dla kontrahenta z polskim NIP lub nabywcy
ktory nie posiada NIP,
- wwalucie polskiej (PLN).

* Przed wystawieniem pierwszej faktury
w Aplikacji, musza by¢ uzupetnione wszystkie
obowiazkowe dane profilu (wizytowka QR).

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polskap P Unie Europejska
-—_.- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

* W Aplikacji mozna wystawic fakture, przechodzac:

= - zmenu gtéwnego do ,Wystaw fakture” lub
- z paska dolnego, wybierajac ,Wystaw".

otk * Nalezy uzupetnic pola danymi - pola obowigzkowe
o sg oznaczone gwiazdka.

Wyszukaj fakture

* Nalezy uzupetnic sekcje: Adnotacje, Pozycje,
o% Ptatnosci i rachunki bankowe, Nabywca oraz

o Podmioty inne- sekcje obowigzkowe sg oznaczone
gwiazdka.

[®]
c+

Dodaj nabywce

——= 2 s Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do wystawiania faktur.

ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita  SFinansowane przez

Unie Europejska
=—m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

og
(WE

Wizytéwka QR

[®]
c+

Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

* Aplikacja umozliwia przegladanie faktur:

- wystawionych w Aplikacji mobilnej oraz
w innych bezptatnych aplikacjach i narzedziach
komercyjnych,

- otrzymanych (zakupowych).

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do przegladania faktur.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polskap P Unie Europejska
-—_.- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

e T * W Aplikacji mozna przegladac faktury.

wia Aby przejrze¢ wystawione faktury lub wyszukac

e fakture zakupowa nalezy wybrac:

Lo - ,Wyszukaj fakture” z ekranu gtéwnego lub
o - ,Lista faktur” z menu umieszczonego na dolnym

— pasku.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . \
Unie Europejska

é PLAN Polska
- NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

; e * Faktury sgpodzielone
(wg roli podmiotu na fakturze) na:

Lista faktur

- sprzedazowe,

> - zakupowe oraz
ey - dlaroli podmiotu innego.
G#c‘@wna WE;IaW Li ta%ktul K$

k f d k . I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN b Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

pp— -
M:42 =D = = e % . (ED
X

Filtruj Wyczysé

Numer KSeF

Identyfikator podatkowy nabywcy

Numer faktury

Rodza] kwot

Brutto v

Zakres kwot

ksef.podatki.gov.pl

* Zpoziomu listy faktur:

- mozna wyszukiwac i przegladac swoje faktury
w KSeF,

- zastosowac filtry do wyszukiwania faktur
po okreslonych parametrach.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

U T * Zpoziomu listy faktur Aplikacja umozliwi
——] wystawienia faktury korygujace,;.
st secom psar s WAZNE!

<Pkt
e VR 20MA ST

= Korekte mozna wystawic tylko do faktury
..... : wystawionej w Aplikacji Mobilnej KSeF.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

ull = ==

<

Zatgcznik it

Faktura zawiera zatgcznik, ktéry mozna
wyswietlic w Aplikacji Podatnika.

Hurmner KSef |_D

TMMmMm-20230601-59D053-FE3ZEBF-BO

sprasdewes Rt

::::::

aeta nabminadsd apsue 115050

ksef.podatki.gov.pl

* W Aplikacji nie bedzie mozliwosci przegladania
szczegotow wypetnionego wezta zatgcznik
na fakturze.

* W Aplikacji bedzie informacja o istnieniu
zatacznika.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . \
Unie Europejska
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- NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

* Aplikacja umozliwia pobranie faktury
w formie pliku PDF (bez wezta
zatacznik).

VAT02/2014
e 0
nMMMmM-20230601-59D059-FEZEBF-BO

S— * |stnieje mozliwos¢ udostepnienia
faktury - pod warunkiem
zainstalowania na urzadzeniu
uzytkownika (na telefonie) aplikaciji

. e (komunikatoréw) umozliwiajacych

Pobierz fakture PDF

e przekazanie wizualizacji e-Faktury.

Wystaw korekte Anuluj

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF przegladanie faktur

Zachecamy

Do odwiedzenia strony internetowej poswieconej Aplikacji mobilnej KSeF, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/

Do zapoznania sie z podrecznikiem uzytkownika Aplikacji mobilnej KSeF
dostepnym w materiatach do pobrania, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

Krajowy System - -Faktur Srody z KSF SR

Krajowa Administracja
Skarbowa

-mikrofirma
- sprzedaz w terenie

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Co jest potrzebne do wystawienia e-Faktury

w terenie?

* komputer (laptop),

e dostep do Internetu (e-mikrofirma dostepna jest na
platformie e-urzad skarbowy)?,

e drukarka mobilna (opcjonalnie).

*W przypadku braku dostepu do Internetu istnieje mozliwos$¢ wystawiania faktury w trybie
offline wytacznie w programie ksiegowym zintegrowanym z APl KSeF, wéwczas nalezy klientowi
przekazac taka fakture offline w formie wydruku z naniesionym kodem QR

k f d k . I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN b Unig Europeiska
-—_.- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie

* Aplikacja jest skierowana do osdéb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnosc gospodarcza.

 Udostepniana jest tylko wersja produkcyjna.
 Umozliwia powigzanie konta z Krajowym Systemem e-Faktur.

* Umozliwia wystawianie krajowych faktur sprzedazy, w tym takze za
posrednictwem KSeF (z wytaczeniem procedur szczegdlnych).

* Umozliwia pobieranie faktur zakupu z KSeF oraz dodawanie innych wpisow.

* Na podstawie wprowadzonych dokumentow aplikacja tworzy ewidencje
i deklaracje VAT, ktore pozwalajg wygenerowac plik JPK_VAT.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p POLAN b Unig Europeiska
-—_.- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie
Aplikacja dostepna jest w serwisie e-Urzad Skarbowy.
https://urzadskarbowy.gov.pl/
Do e-Urzedu Skarbowego nalezy zalogowac sie login.gov.pl
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita "L i

- Polska NextGenerationEU
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https://urzadskarbowy.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Powiazanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF

Aplikacja umozliwia automatyczne powigzanie konta uzytkownika
z Krajowym Systemem e-Faktur.

Powiazanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF umozliwi uzytkownikowi:
* wystawianie e-faktur za posrednictwem KSeF,

* pobieranie faktur zakupu od kontrahentow, ktorzy wystawili faktury
za posrednictwem KSeF.

* Aplikacja nie pobiera faktur sprzedazy wystawionych przez uzytkownika
w innych narzedziach.

. KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy w e-mikrofirmie bedzie widac faktury wystawione przez uzytkownika
w Aplikacji Podatnika KSeF i Aplikacji mobilnej KSeF?

Odpowiedz:

Nie, aplikacja umozliwia automatyczne pobieranie z KSeF jedynie
e-Faktur zakupowych.

Niemniej jednak e-mikrofirma posiada funkcjonalnosci umozliwiajace
odnotowanie faktur sprzedazowych wystawionych poza aplikacja.

k f d k . I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN b Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy po powiazaniu aplikacji e-mikrofirma z KSeF uzytkownik bedzie musiat
wystawiac faktury wytgcznie za posrednictwem KSeF?

Odpowiedz:
Nie, powigzanie daje techniczng mozliwos¢ wystawiania faktur w KSeF.

k f d k . I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN b Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy uzytkownik bedzie moégt zdecydowac w jaki sposdb wystawic faktury
w e-mikrofirma: w KSeF lub poza KSeF?

Odpowiedz:

Tak, aplikacja umozliwia wystawianie faktur sprzedazy w KSeF oraz poza KSeF.
Od 1 lutego do 31 marca 2026 r. uzytkownik bedzie mogt decydowac w jaki
sposob wystawione bedg wszystkie faktury (B2B oraz B2C). Od 1 kwietnia 2026
r. taka mozliwosé bedzie dla faktur konsumenckich (B2C), poniewaz faktury B2B
beda wystawiane w aplikacji jedynie za posrednictwem KSeF.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p POLAN b Unig Europeiska
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Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Gdzie uzyskac pomoc
w zakresie KS F?

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Strona dedykowana KSeF

e Gtownym zrodtem informacji o KSeF jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

* Nowa jeszcze bardziej dostosowana do potrzeb uzytkownika odstona strony
zostata juz udostepniona.

Zachecamy do jej odwiedzenia.
 Nastronie https://ksef.podatki.gov.pl/ znajdziesz informacje dotyczace

KSeF w tym odpowiedzi na pytania, broszury informacyjne, materiaty
techniczne oraz wiele innych informacji, ktore przybliza Ci tematyke KSeF.

. KRAJOWY . Sfinansowane prze
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https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Gdzie uzyskac pomoc w zakresie KSeF?

P r L] [ ]
STl @ o= Umow sie na wizyte
Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania? Pomozemy na nie odpowiedziec. )

AT w urzedzie skarbowym
w sprawie KSeF

Kontakt

* wizyta.podatki.gov.pl

Wybierz rodzaj informacji

Umow wizyte w urzedzie skarbowym

3 r < — Jak umowic wizyte:
~—— a e
. v A L @ Wybierz urzad Wybierz termin Podaj adres e-mail.
; irodzaj spra i wypetnij formularz Wyslemy informacje o wizycie
7 v g = ) sprawy ypeinij Y y e Y
27 B -
Uméw wizyte w urzedzie skarbowym

. 1z4 . . . N y: Wy d
Telefon do konsultanta Napisz do nas Czat "/ Wybierz wojewédztwo oraz urzad ey s
Krajowej A.dm'ms“ac]' Otrzymasz odpowiedz na podany adres Uzyskaj informadje podczas rozmowy na
Skarbowej a-mail cadie Wojewddziwo * =

” 2 infolinii Krajowy System
Skorzystaj z infolinii w sprawie ‘ Wybierz z listy v e-Faktur
Krajowego Systemu e-Faktur )
Urzqd * Przygotuj sig na KSeF.

Dowiedz sig jak dziala

Wybierz Wybierz Wybierz i co zmieni w Twojej firmie.

Wigcejna:

KRAIOWY Sfinansomane prrer
PLAN Ui Eurspeiska
=== ODBUDOWY  NextGenerationEU

Mozesz réwniez skontaktowac sig:

* Pola obowiazkowe

s ze swoim urzedemn skarbowym (znajdz swaj urzad w wyszukiwarce teleadresowej jednostek

KAS), m Zrezygnuj

* w sprawach technicznych dotyczacych e-mikrofirmy - napisz na adres: jpk.helpdesk@mf.gov.pl

Sfinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl =X PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Jak sprawnie przygotowac sie do KSeF?

1. Sprawdz od kiedy bedziesz objety obowigzkowym KSeF.

2. Przeprowadz audyt proceséw wewnetrznych zwigzanych z wystawianiem i otrzymywaniem
faktur w Twojej firmie.

3. Wybierz narzedzie do wystawiania faktur, ktére zapewni obstuge faktur w KSeF.
4. Zdecydujw jaki sposob bedziesz uwierzytelniat sie w KSeF.

5. Wyznacz osoby, ktore bedg upowaznione do wystawiania faktur w Twoim imieniu.
Nadaj im odpowiednie uprawnienia w systemie.

6. Zabezpiecz sie na wypadek nieprzewidzianych sytuacji - zapoznaj sie z trybami OFFLINE
i pobierz certyfikat KSeF.

/. Testuj KSeF 2.0.

8. Sledz na biezaco strony MF i KSeF. Przekaz niezbedne informacje swoim pracownikom.
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Krajowy System «-Faktur Finanson . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegoty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

™ MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw -
AY KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow
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