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Krajowy System

e-Faktur

Rzemiosto - zawodowe wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez osobe
fizyczng, posiadajaca udokumentowane kwalifikacje do wykonywania danej
dziatalnosci gospodarczej we wtasnym imieniu i na swoj rachunek, przy
zatrudnieniu niewielkiej liczby pracownikow, ktérych praca ma na celu
wspieranie dziatalnosci rzemiesinika.

Rzemiostem jest rowniez zawodowe wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej przez wspolnikow spotki cywilnej oséb fizycznych posiadajaca
udokumentowane kwalifikacje do wykonywania danej dziatalnosci
gospodarczej, w imieniu wtasnym tych wspolnikéw i na ich rachunek.
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Krajowy System

e-Faktur
Cotojest KSeF?
Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest to system teleinformatyczny
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
ktory jest administratorem danych w nim zawartych.
Kazdej wystawionej w KSeF fakturze system przydziela
automatycznie unikatowy numer identyfikujacy (hnumer KSeF).
ksef.podatki.gov.pl é AN Y Rzeczpospolita ", -one PLEC?
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Krajowy System

e-Faktur
Najwazniejsze funkcjonalnosci KSeF

Krajowy System e-Faktur stuzy m.in. do:

« Nadawania orazodbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur;

« wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

» dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

» otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

» przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

» oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujacym przydzielonym
w Krajowym Systemie e-Faktur;

« przydzielania identyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwoch faktur ustrukturyzowanych
wystawianych przez podatnika dla jednego odbiorcy;

» weryfikacji danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych poza Krajowym Systemem e-Faktur.

Sfinansowane przez

. KRAJOWY R lit
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Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

» KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

* Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminuja ryzyko dostepu do faktur
przez osoby nieuprawnione - takze w przedsiebiorstwie podatnika.

* Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie
osoby wystawiajgcej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.

e Pouwierzytelnieniusie (,zalogowaniu”) podatnik korzysta z KSeF
np. w zakresie przegladania, wystawiania i otrzymywania faktur ustrukturyzowanych.

* Podatnik moze nadac¢ uprawnienia w KSeF innym osobom, np. pracownikom
lub gtownej ksiegowej - moze odwzorowac w KSeF dotychczasowe praktyki
zarzadzania firma.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Metody uwierzytelnienia w KSeF

* Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (mObywatel,
mojelD - bankowosc¢ elektroniczna, e-dowdd i profil zaufany)
- bezptatne narzedzie

PODMIOT
* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP lub PESEL NIEBEDACY
(wydany przez Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)) Rttt hcasals s
‘ KSEF FIZYCZNA FIZYCZNA
* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL [N LK
(IDENTYFIKACJI
* Pieczec Kwalifikowana il o s
'PODPIS KWALIFIKOWANY TAK NIE
e Token | PIECZEC KWALIFIKOWANA  [NIE TAK
TOKEN TAK TAK
° Certyfikat KSeF 'CERTYFIKAT KSEF TAK TAK

. > KRAJOWY . Sfi
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Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?

1. Faktura ustrukturyzowana jest to faktura wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujacym te fakture w tym systemie
(art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony
z oprogramowania wedtug wzoru (formatu), z nadanym numerem KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?
3. W2zbér e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura,

zaimplementowana w oprogramowaniu do wystawiania faktur,

podatnik nie pobiera jej do samodzielnej instalacji czy tez

bezposredniego wypetnienia.
4. Nie jest zatacznikiem do e-maila np. w formacie PDF.

Jest pobierana przez kontrahenta z centralnej bazy MF (KSeF).
6. e-Faktury sa przechowywane i archiwizowane w KSeF przez 10 lat.
ksef.podatki.gov.pl — N Rzeczpospolita >t ene PO
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Struktura e-Faktury

« Od 1lutego 2026 r. obowiazuje struktura logiczna FA(3).

« Strukturalogiczna FA(3) zawiera element ,Zalacznik”
pozwalajacy (po dokonaniu zgtoszenia w e-Urzedzie
Skarbowym) na przesytanie wraz z faktura danych

zawartych w zatgczniku.

* Do KSeF nie beda przyjmowane zatgczniki
w postaci osobnych plikow np. pdf, jpg, xls.

Krajowy System

e-Faktur

ins:Naglowek [+

tins:Podmiot1 [+

Faktura E]—(—m—)a—

tns:Podmiot2

Broszura informacyjna struktury logicznej e-Faktury FA(3)

Podatki.gov.pl/Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Pliki do pobrania KSeF 2.0

ksef.podatki.gov.pl é

----------------
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Krajowy System

e-Faktur
Numer faktury

« W strukturze e-Faktury (pliku xml) nie jest przewidziane pole zawierajace numer KSeF
wystawianej faktury ustrukturyzowane,.

« Kolejny numer faktury nadany przez podatnika wskazany w polu P_2 i numer
KSeF e-Faktury to dwa rézne numery.

« Fakturze przestanej do KSeF, po weryfikacji uprawnien oraz sprawdzeniu zgodnosci
pliku xml ze strukturg FA, nadawany jest automatycznie numer identyfikujacy
te fakture w KSeF.

* Numer ten zwracany jest w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (UPO)
i sam w sobie nie stanowi elementu pliku xml.

« Nawizualizacji faktury jest wskazany: numer faktury wystawionej
w programie ksiegowym/sprzedazowym oraz numer KSeF zamieszczany pod kodem
QR umieszczanym obowigzkowo na wizualizacji faktury przestanej do KSeF.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Z czego sktada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture
w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Sklada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

)
NIP sprzedawcy data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartosé
z 12 znakow wyliczana

(warto$¢ generowana  automatycznie)
automatycznie)

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Jak przystapi¢ do KSeF?

Odpowiedz:

Aby dotaczyc¢ do KSeF, konieczne jest posiadanie np. kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, kwalifikowanej pieczeci elektronicznej, podpisu zaufanego,
e-dowodu lub wygenerowanego przez Krajowy System e-Faktur tokenu lub
certyfikatu. Wowczas wejscie do systemu KSeF odbywa sie bezposrednio w
systemie ksiegowym - jesli jest dostosowany do integracji z KSeF - lub poprzez
Aplikacje Podatnika KSeF.

JDG nie wymaga zgtoszen, natomiast spotki czesto musza ztozyc¢ formularz
Z/AW-FA.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Kogo i czego dotyczy KS F?
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Krajowy System

e-Faktur
Kogo dotyczy KSeF?
e Zaktad rzemieslniczy prowadzony w formie jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej
e Zaktad rzemieslniczy prowadzony w formie spotki
(spotka cywilna, jawna...)
ksef.podatki.gov.pl — N Rzeczpospolita >t ene PO
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Krajowy System

e-Faktur

Jakich dokumentow dotyczy KSeF?

KSeF dotyczy wytacznie faktur wystawianych w oparciu o polskie
przepisy podatkowe (art. 106a-106q ustawy o VAT).

W KSeF sg wystawiane:

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

faktury podstawowe,

faktury zaliczkowe,

faktury rozliczajace,

faktury korygujace,

faktury korygujace fakture zaliczkows,
faktury korygujgce fakture rozliczajaca,
faktury uproszczone.

- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Dokumenty nieobstugiwane przez KSeF
Do KSeF nie sg przesytane:
 dowody wewnetrzne,
* rachunki wrozumieniu Ordynacji podatkowej,
e faktury proforma,
* noty obcigzeniowe,
* noty uznaniowe
e zataczniki stanowigce odrebny plik od pliku xml faktury

(np. zataczniki w formie plikéw pdf i jpg).
Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty,
ktore nie sg obstugiwane w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — N Rzeczpospolita >t ene PO
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy mozna przestac do KSeF zatacznik w formie nieustrukturyzowanej,
np. zdjecie?

Odpowiedz:

Nie. Do KSeF mozna przesytaé wytacznie pliki ustrukturyzowane (XML).
Zatacznik jest integralng czescia faktury.

Pliki typu JPG, PNG czy inne zdjecia albo dokumenty PDF mozna oczywiscie
przekazywac kontrahentom, ale tylko poza systemem KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Sprawdz, kiedy Twoja firma musi
wystawiac i odbierac faktury w KS F?
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowiagzkowego KSeF

* Od1lutego 2026 r. KSeF jest obowigzkowy w zakresie wystawiania
faktur dla podatnikow, u ktérych wartosc sprzedazy (wraz z kwota podatku)
przekroczytaw 2024 r. 200 mln zt.

* Od 1 kwietnia 2026 r. obowigzkowy KSeF obejmie pozostatych podatnikow.

WAZNE!

Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe dla wszystkich
podatnikéw juz od 1 lutego 2026 .

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowiagzkowego KSeF

Do konca 2026 r. podatnicy obowiazani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych bedg mogli wystawiac faktury elektroniczne
lub faktury w postaci papierowej, jezeli:

taczna wartosé sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami
wystawionymi w danym miesigcu bedzie mniejsza lub rowna 10 000 zt.

WAZNE!
Podatnik utraci prawo do wystawiania faktur elektronicznych oraz faktur

w postaci papierowej poczawszy od faktury, ktora przekroczono
wartosc¢ 10 000 zt.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF dla faktur z kas rejestrujacych

Do konca 2026 r. podatnicy obowiazani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych bedg mogli wystawiac faktury elektroniczne

lub faktury w postaci papierowej przy zastosowaniu kas rejestrujgcych
i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt).

WAZNE!
Od 2027 r. paragon do 450 zt z NIP nabywcy nie bedzie juz uznany za fakture.
Do takiego paragonu trzeba bedzie wystawié fakture (w KSeF).

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z obowiazkowego KSeF
- faktury konsumenckie
* Faktury wystawiane narzecz osob fizycznych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej nie sg objete obowigzkowym KSeF.
e Takie faktury moga byc przesytane do KSeF dobrowolnie.
 Decyzjaw tym zakresie nalezy do podatnika.
=Y




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
W jaki sposob osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
odbierze fakture w KSeF?

Odpowiedz:
Faktury dla konsumentéw beda wystawiane w KSeF dobrowolnie.
Jesli sprzedawca zdecyduje sie na wystawienie faktury na rzecz konsumenta

w KSeF, musi wowczas zapewnic dostep do tej faktury, np. przekazujac
wizualizacje z kodem QR, ktéra umozliwi weryfikacje tej faktury w systemie.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy jesli wystawie fakture klientowi — osobie fizycznej za posrednictwem KSeF
to musze nadal ewidencjonowac tg sprzedaz na kasie fiskalnej?

Odpowiedz:

Tak. Wystawienie faktury konsumenckiej za posrednictwem KSeF nie zwalnia
z obowigzku ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych i rolnikéw
ryczattowych na kasie fiskalnej.

KRAJOWY . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy do limitu 10 000 zt nalezy wlicza¢ wartosc¢ sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, udokumentowang tzw. fakturg
konsumencka?

Odpowiedz:
Nie. Faktury konsumenckie nie sg objete obowigzkowym KSeF. Do limitu 10 000

zt wlicza sie wytacznie wartosc tych faktur, w stosunku do ktérych podatnik
jest zobowigzany do ich wystawienia w KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jesli w kwietniu 2026 r. nie przekrocze 10 000 zt (wartosci tacznej z faktur),
to w tym miesigcu nie musze wystawiac faktur w KSeF? A jezeli w maju 2026 .

przekrocze limit to juz musze? Co sie stanie gdy w czerwcu 2026 r. znowu
nie przekrocze 10 000 zt?

Odpowiedz:

Jesli w kwietniu 2026 r. podatnik nie przekroczy 10 000 zt to nie wystawia

faktur w KSeF. Jesli w maju przekroczy limit, to wystawia juz w KSeF te fakture, ktéra
przekroczyt limit oraz wszystkie kolejne faktury. Fakt nieprzekroczenia

limitu w czerwcu pozostaje juz bez znaczenia.

ksef.podatki.gov.pl é KRAOWY Rreczpospolita  STinansowane przez

Unie Europejska
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Jak uzyskac dostep do KS F
| nadac dalsze uprawnienia?
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Krajowy System

e-Faktur
Zaktad rzemieslniczy prowadzony w formie JDG

* Nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moéc korzystac z KSeF.

* W celu zalogowania sie do KSeF wystarczajace jest posiadanie NIP
i uzycie jednej z metod uwierzytelnienia sie w systemie.

* Mozliwe jest takze wykorzystanie w tym celu elektronicznego
podpisu kwalifikowanego.

* Osobafizyczna po zalogowaniu moze sama korzystac z KSeF
lub nadac elektronicznie dalsze uprawnienia innym osobom
lub podmiotom.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN Pt Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur
Zaktad rzemieslniczy prowadzony w formie spotki

* Jesli posiada elektroniczng pieczec¢ kwalifikowang zawierajgca NIP
nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moéc korzystac z KSeF.

* Jeslijej nie posiada musi ztozy¢ do urzedu skarbowego zawiadomienie
ZAW-FA, w ktérym wskaze osobe fizyczna, ktora bedzie miata uprawnienia
do dziatania w KSeF w jego imieniu po zalogowaniu sie profilem zaufanym lub
elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

* Zalogowana osoba moze sama korzystac z KSeF lub nadac elektronicznie
dalsze uprawnienia innym osobom lub podmiotom.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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ZAW-FA

POLA JASNE WYPELNIA PODMIOT SKEADAJACY ZAWIADOMIENIE, POLA CIEI

1. Identyfikator podath

y NIP podatnika lub podmiotu

1

M

INE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC DUZYMI, DRUKOWANYM! LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

2. Nr dokumentu 3. Status

ZAW-FA

ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4. Kolejny nr egz. / ogétem liczba egzemplarzy'

Podstawa prawna:

Sktadajacy:

§ 5 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego

Systemu e-Faktur (Dz. U. poz. 1815).

Podatnicy i podmioty nadajacy lub odbierajgcy osobie fizycznej uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Podatnicy zglaszajgcy dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifikowanego podpisu lub kwalifikowanej pieczeci

elektroniczne;j.

Miejsce sktadania: Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego.
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA

5. Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego

6. Cel zloZzenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

D 1. nadanie uprawnien? D 2. odebranie uprawnien®

D 4. zgloszenie danych unikalnych powigzanych z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowanej pieczeci elektronicznej podatnika®

D 3. odebranie wszelkich nadanych uprawnier®

ksef.podatki.gov.pl

KRAJOWY
PLAN

== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Poz.1 - nr NIP podmiotu sktadajacego
zawiadomienie.

Poz.5 - Naczelnik Urzedu Skarbowego
zgodny z wtasciwosciag miejscowq

Poz. 6 - Cel ztozenia:
1. Nadanie uprawnien
2. Odebranie uprawnien

3. Odebranie wszystkich nadanych
uprawnien

4. Zgtoszenie danych unikalnych...

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polskap P Unie Europejska
NextGenerationEU




ZAW-FA

B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY SKLADA ZAWIADOMIENIE

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
* — dotyczy podmiotu niebedgcego osobg fizyczng ** — dotyczy podmiotu bedgcego osobg fizyczng

7. Rodzaj podmiotu (zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):

1. podmiot niebgdacy osobag fizyczng D 2. organ egzekucyjny® D 3. osoba fizyczna”

8. Nazwa pefna* / Nazwisko, pierwsze imig**

B.2. DANE KONTAKTOWE

9. Telefon®

10. E-mail®

ksef.podatki.gov.pl

KRAJOWY
PLAN

== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Poz. 7 - Rodzaj podmiotu
{1. podmiot nie bedacy osobga fizyczna}

Poz. 8 - Nazwa petna
{zgodnie z zgtoszonymi danymi
identyfikacyjnymi podmiotu}

Poz. 9 - Telefon - pozycja nieobowigzkowa
ale jej wypetnienie umozliwia szybki
kontakt w celu wyjasnienia watpliwosci.

Poz.10 - E-mail - pozycja obowigzkowa; na
ten adres wptywa informacja
o nadaniu uprawnien osobie zgtaszanej.

Rzeczpospolita SFinansowane przez

Unie Europejska
- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

ZAW-FA

Poz. 11 - Rodzaj identyfikatora
podatkowego {2.Pesel}

C. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
11. Rodzaj identyfikatora podatkowego (zaznaczy¢ wiaéciwy kwadrat): Poz. 12-14 —_ Da ne |dentyf|kUJ ace OSO be

1. NIP D 2. PESEL D 3. brak identyfikatora'® . . .
uprawniong {Pesel, Nazwisko, Imie}

12. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL

1 . L L L L 1 L )
13. Nazwisko 14. Pierwsze imi¢ 15. Data urodzenia'?

Poz. 15-18 - brak obowigzku wypetnienia
gdy osoba uprawniona posiada Pesel
i powigzane z tym Peselem narzedzie
C.2. DANE KONTAKTOWE i o
T Tereton™ uwierzytelnienia sie

20. E-mail'?

’ L
16. Rodzaj dok tu p dzajacego tozsamos¢'” 17. Numer i seria dok 1tu potwierdzaj toz §¢10

yacey

18. Kraj wydania dokumentu p jacego toz §610

Poz. 19-20 - dane kontaktowe do osoby,
ktorej nadano uprawnienia

|

ksef.podatki.gov.pl — N Reeczpospolita  *"[EIEA A
=—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

ZAW-FA

D. ZGLOSZENIE DANYCH UNIKALNYCH POWIAZANYCH Z CERTYFIKATEM
KWALIFIKOWANEGO PODPISU LUB KWALIFIKOWANEJ PIECZECI ELEKTRONICZNEJ
NIEZAWIERAJACYCH NUMERU IDENTYFIKACJI PODATKOWEUJ (NIP) | NUMERU PESEL

21. Dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowane] pieczgci elektronicznej (SHA-256)"

llllll

Blok wykorzystywany tylko do zgtaszania danych unikatowych, niewykorzystywany w przypadku
nadania uprawnien osobie posiadajgcej Pesel i narzedzie uwierzytelnienia powigzane z tym Peselem

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Dane oséb
E. PODPIS PODATNIKA LUB PODMIOTU / OSOBY REPREZENTUJACEJ ' e .
22. Nazwisko 23. Pierwsze imig u powazn |OnYCh
| B SRR do reprezentowania
26. Nazwisko 27. Pierwsze imig pOd m iotu Wraz
2 28. Stanowisko/funkcja 29. Podpis Z iCh pod pisa m i .
3 32: Stanowisko/funkcja 33: Podpis
4 36: Stanowisko/funkcja 37: Podpis
WAZNE!
Podpisy osob upowaznionych musza by¢ zgodne z zapisami
zawartymi w aktach stanowiacych o sposobie reprezentowania podmiotu.
. KRAJOWY . SFi
ksef.podatki.gov.pl — Y Reeczpospolita "L ook

- Polska NextGenerationEU

== ODBUDOWY




Sposoby sktadania ZAW-FA

* elektronicznie (e-Urzad Skarbowy, e-Doreczenia)

* papierowo - do wtasciwego miejscowo
Naczelnika Urzedu Skarbowego

ksef.podatki.gov.pl é AN

== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien osobom fizycznym

(pracownikom):

Osobom fizycznym mozna nadac elektronicznie uprawnienia do:
* wystawiania faktur,

* przegladania faktur,

* przegladania uprawnien,

* przegladania historii sesji,

Administrator ustanowiony w spoétce przez ztozenie ZAW-FA
moze sam nadawac sobie te uprawnienia.

Zarowno wtasciciel jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, jak i administrator zgtoszony
przez spotke moze elektronicznie nada¢ uprawnienia administracyjne innym osobom fizycznym.

SFinansowane przez

. KRAJOWY R lit
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien innym podmiotom

(np. dla biura rachunkowego)

Innemu podmiotowi mozna nadac uprawnienia do:
* wystawiania faktur,

* przegladania faktur.

Nadajac uprawnienie podmiotowi wtasciciel lub osoba uprawniona do zarzadzania
uprawnieniami wskazuje NIP i nazwe podmiotu oraz okresla czy podmiot ma miec
mozliwosc przekazywania dalej otrzymanego uprawnienia.

W przypadku zaznaczenia tej mozliwosci wskazany podmiot we wtasnym zakresie
decyduje, ktére osoby fizyczne (np. pracownicy biura) moga wystawiac i przegladaé
faktury podatnika, ktory podmiot uprawnit.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

KRAJOWY .
Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl é PLAN TR

== ODBUDOWY




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy rzemieslnik prowadzacy jednoosobowg dziatalnosc¢ gospodarcza

i realizujacy ustugi tylko dla oséb fizycznych moze w ogdle nie logowac sie
do KSeF?

Odpowiedz:

Nie. Dla potrzeb rozliczen podatkowych niezbedne jest pobieranie faktur
zakupowych z KSeF. Osoba fizyczna moze korzysta¢ w tym zakresie

z ustug podmiotow zewnetrznych, ale musi w tym celu nada¢ odpowiednie
uprawnienia drogg elektroniczng po zalogowaniu sie do KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy zaktad rzemiesiniczy moze zlecic¢ petng obstuge swojej dziatalnosci
biuru rachunkowemu?

Odpowiedz:

Tak. Zaktad rzemieslniczy moze korzystac z ustug podmiotow zewnetrznych
zarowno w celu wystawiania i pobierania faktur, jak i ustug ksiegowych.

W tym celu nadaje odpowiednie uprawnienia temu podmiotowi drogg
elektroniczng po zalogowaniu sie do KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy biuro ksiegowe bedzie mogto uzyskac taki dostep, ktéry umozliwi
tylko wglad/sciggniecie faktur z KSeF, bez mozliwosci ich wystawiania
w imieniu klienta?

Odpowiedz:

Tak. W KSeF mozna nadac uprawnienie do dostepu do faktur jako osobny
rodzaj uprawnienia. Nie jest konieczne jednoczesne nadanie uprawnien
do wystawiania faktur.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN Pt Unig Europeiska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System - -Faktur Srody z KSF SR

Krajowa Administracja
Skarbowa

Tryby wystawiania faktur w KS F

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Tryby wystawiania faktur w KSeF

W systemie KSeF od strony technicznej funkcjonuja dwa tryby
wystawiania faktur: tryb ONLINE i tryb OFFLINE.

* Tryb ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF
(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu
co data wskazana w polu P_1 pliku XML).

 Tryb OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury poza
KSeF i dostaniu jej pozniej do systemu w okreslonym ustawowo terminie,
celem nadania jej numeru KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reeczr Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Tryby offline:

« TRYB OFFLINE24 - stosowany np. w razie problemow z dostepem
do sieci Internet

« TRYB OFFLINE NIEDOSTEPNOSC KSeF - stosowany w czasie ogtoszone;
niedostepnosci KSeF, zwigzanej z prowadzonymi pracami serwisowymi

« TRYB AWARYJINY - wykorzystywany w przypadku ogtoszonej w BIP
| oprogramowaniu interfejsowym awarii systemu

ksef.podatki.gov.pl é PLAN Rzeczpospolita  STinansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Tryb pracy aplikacji udostepnionych
przez Ministerstwo Finansow
Aplikacje udostepnione bezptatnie przez Ministerstwo Finansow
(Aplikacja Podatnika, Aplikacja Mobilna, e-Mikrofirma) pozwalaja
na dostep do KSeF tylko w trybie ONLINE.
ksef.podatki.gov.pl é AN Y Rzeczpospolita ", -one PLEC?

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




. Ministerstwo k
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Przetestuj proces fakturowania
w narzedziach MF

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

==— ODBUDOWY B Fo-- NextGenerationEU




Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Podatnika KS F

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o Aplikacji Podatnika KSeF

e Jest jednym z bezptatnych narzedzi udostepnianym
w celu korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

e Jest prostym narzedziem umozliwiajagcym korzystanie
z KSeF podatnikom, ktorzy nie korzystaja z narzedzi komercyjnych
lub korzystaja z nich w ograniczonym zakresie.

* Nie jest aplikacja ksiegowa, nie stuzy do prowadzenia ewidenc;ji.
* Faktury wystawiane sg w niej wytacznie w trybie online i bez zatgcznikow.

 Umozliwia generowanie tokenow i wydawanie certyfikatow KSeF,
ale nie przewiduje ich uzycia do uwierzytelnienia w aplikacji.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN Pt Unig Europeiska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Cechy Aplikacji Podatnika KSeF

* Nie przechowuje dodatkowych danych ponad te dostepne
dla uwierzytelnionego uzytkownika, pochodzace z samego KSeF.

* Nie przechowuje bazy kontrahentéw, ale umozliwia pobieranie
danych krajowych kontrahentéw dzieki integracji z APl GUS.

e Zawiera uniwersalne formatki do wystawiania faktur i nie przewiduje
tworzenia wtasnych spersonalizowanych, ale umozliwia wystawianie
kolejnych faktur w oparciu o dane pochodzace z faktur wczesniej
wystawionych.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Funkcjonalnosci Aplikacji Podatnika KSeF

Aplikacja Podatnika KSeF oferuje:

e zarzadzanie uprawnieniami,

* wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur,

* przegladanie historii sesji oraz pobieranie UPQ,
* generowanie certyfikatow i tokenow.

ksef.podatki.gov.pl é KRAOWY Rreczpospolita  STinansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Dostepnosc¢ Aplikacji Podatnika KSeF 2.0
Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 w wersji produkcyjnej
zostata udostepniona 1 lutego 2026 r.
Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 zostata takze udostepniona
na srodowisku testowym i przedprodukcyjnym (Demo).
ksef.podatki.gov.pl é AN Rzeczpospolita >t ene PO

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury - wybor rodzaju faktury
Aplikacja umozliwia wybor jednej sposrod siedmiu .
formatek do wystawiania faktur. Dane podstawowe
Sktadaja sie na nie trzy rodzaje faktur pierwotnych: gsk:id":dzaj fakeury *
* pOdStawowa’ (O Zaliczkowa
° ZaliCZkowa, () Rozliczeniowa
* rozliczeniowa. ® Korygujaca
A takze cztery rodzaje faktur korygujacych: 2 Fatture poldsfwowq
Fakture zaliczkowa
* korygujaca fakture podstawowa, O Fakture rozliczeniows
° koryngaca fa ktu re Za“CZkOWQ, () Korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego okresu z powodu rabatu)
* korygujaca fakture rozliczeniowa,
* korekta zbiorcza (korekta wielu faktur
jednego okresu z powodu rabatu).
o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinan§owane przez
ksef.podatki.gov.pl ES, R SRE




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest bezptatna?

Odpowiedz:
Korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF jest bezptatne.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF jest dostepna caty czas?

Odpowiedz:

Tak, korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF mozliwe jest przez 24 godziny
na dobe, 7 dni w tygodniu. Informacje o ewentualnych niedostepnosciach beda
publikowane na stronach Ministerstwa Finansow.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy jesli wystawiam kilkanascie faktur w miesigcu to musze zakupic
program do ich wystawienia?

Odpowiedz:

Nie. Faktury mozna wystawic i pobierac faktury zakupowe
w aplikacjach bezptatnie udostepnionych przez Ministerstwo Finansow.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System - -Faktur Srody z KSF SR

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Mobilna KS F

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje
* Aplikacjajest dostepna na telefon
, z systemem Android lub iOS,
K [dJOWY poprzez sklep Google Play
lub App Store.
System Z |
e Zostataudostepniona tylko
e= Faktur w wersji produkcyjne;.
ksef.podatki.gov.pl — N Rzeczpospolita >t ene PO

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia uwierzytelnienie sie
|’< : w KSeF Krajowym Weztem ldentyfikacji
ra_J OWY Elektronicznej (mObywatel, mojelD - bankowos¢

SyStem elektroniczna, e-dowdd i profil zaufany)

* W ramach aplikacji zainstalowanej na jednym
e- Faktur urzadzeniu mobilnym moze korzystac
(by¢ uwierzytelniony) tylko jeden uzytkownik
(najeden PESEL).

* Uzytkownik moze zatozyc¢ wiele profili
(nardézne NIP podatnikow) - w zakresie posiadanych
uprawnien.

ksefu pOdatkiogOchl a ngWY RZECZPDSpolita SFinansowane przez

Unie Europejska
==— ODBUDOWY R P NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje
* Aplikacja umozliwia wystawianie
. faktur oraz przegladanie faktur.
K ra.J OWY « Konieczne jest posiadanie
Syste 28 co najmniej jednego z uprawnien:
» do wystawiania faktur
e-Faktur oraz
» do przegladania faktur
ksef.podatki.gov.pl é AN Rzeczpospolita >t ene PO

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - wystawianie faktur

all 7 ==

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

ksef.podatki.gov.pl

« W Aplikacji mozna wystawic fakture
podstawowa oraz jej korekte.

« Fakture mozna wystawic:

» dlakontrahenta z polskim NIP
lub nabywcy ktory nie posiada NIP,

> wwalucie polskiej (PLN).

* Przed wystawieniem pierwszej faktury
w Aplikacji, musza by¢ uzupetnione wszystkie
obowiazkowe dane profilu (wizytéwka QR).

Unie Europejska

KRAJOWY R li Sfinansowane przez
PLAN zieckzpospo ita
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

all 7 -

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
llllllllllllll

Wystaw fakture

(&

Wyszukaj fakture

o+
Dodaj nabywce
® ET %
ksef.podatki.gov.pl

» Aplikacja umozliwia przegladanie faktur:
» wystawionych w Aplikacji mobilnej

oraz w innych bezptatnych aplikacjach
| narzedziach komercyjnych,

> otrzymanych (zakupowych).

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do przegladania faktur.

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polskap P Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - NextGenerationEU




Krajowy System

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

all T -

w IO

O

-F ikt
bk W zpmholsTmEmnnnTTm

Wystaw korekte

ksef.podatki.gov.pl

e-Faktur

« Zpoziomu listy faktur Aplikacja

umozliwi wystawienia faktury

korygujace;.
Wazne!
Korekte mozna wystawic tylko do faktury
wystawionej w Aplikacji Mobilnej KSeF.

=S AN e




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja mobilna KSeF - przegladanie faktur

* Aplikacja umozliwia pobranie
= faktury w formie pliku PDF
] (bez wezta zatacznik).

S— * |stnieje mozliwos¢ udostepnienia
faktury - pod warunkiem
zainstalowania na urzadzeniu
uzytkownika (na telefonie) aplikacji

Wybierz R p oo o o
== (komunikatoréw) umozliwiajacych
T przekazanie wizualizacji e-Faktury.

Wystaw korekte Anuluj

I @ 58 T

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN ; Rzeczpospolita Unie Europejska

ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System - -Faktur Srody z KSF SR

Krajowa Administracja
Skarbowa

-mikrofirma

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie

* Aplikacjajest skierowana do osoéb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalnosc¢ gospodarcza.

 Udostepniana jest tylko wersja produkcyjna.
 Umozliwia powigzanie konta z Krajowym Systemem e-Faktur.

* Umozliwia wystawianie krajowych faktur sprzedazy, w tym takze
za posrednictwem KSeF (z wytaczeniem procedur szczegdlnych).

 Umozliwia pobieranie faktur zakupu z KSeF oraz dodawanie innych wpiséw.

* Na podstawie wprowadzonych dokumentow aplikacja tworzy ewidencje
i deklaracje VAT, ktore pozwalajg wygenerowac plik JPK_VAT.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie
Aplikacja dostepna jest w serwisie e-Urzad Skarbowy.
https://urzadskarbowy.gov.pl/
Do e-Urzedu Skarbowego nalezy zalogowac sie login.gov.pl
ksef.podatki.gov.pl — N Rzeczpospolita >t ene PO

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU



https://urzadskarbowy.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy po powiagzaniu aplikacji e-mikrofirma z KSeF uzytkownik
bedzie musiat wystawiac faktury wytacznie za posrednictwem KSeF?
Odpowiedz:
Nie, powigzanie daje techniczng mozliwos¢ wystawiania faktur w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl é AN Y Rzeczpospolita ", -one PLEC?
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) 5 Ministerst
Krajowy System - -Faktur Srody z KS-F sihstaes 4 PS4

Techniczne rozwigzania nadawania
uprawnien, generowania certyfikatow
oraz wystawiania i pobierania faktur

ksef.podatki.gov.pl




Krajowy System

e-Faktur
1. Brak komercyjnego programu fakturujacego:

W przypadku podmiotéw nie bedgcych osobami fizycznymi bez pieczeci elektronicznej
- umocowanie administratora (ZAW-FA).

Program udostepniony przez Ministerstwo finansow:
~Aplikacja Podatnika 2.0":

e zarzadzanie uprawnieniami

« wystawianie, odbieranie faktur.

”Aplikacja Mobilna”:

« wystawianie, odbieranie faktur.

,e-Mikrofirma”:

« wystawianie, odbieranie faktur,

e rozliczenia VAT (JPK_VAT)

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
2. Program komercyjny bez modutu zarzadzania

uprawnieniami i generowania certyfikatow:

W przypadku podmiotdéw nie bedgcych osobami fizycznymi bez pieczeci elektronicznej
- umocowanie administratora (ZAW-FA).

»+Aplikacji Podatnika 2.0”
* nadawanie uprawnien
e generowanie certyfikatow

Zainstalowanie wygenerowanych certyfikatow w programie komercyjnym
oraz wystawianie i odbieranie faktur w tym programie.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkl.gOV.p| =\_ PLAN ﬁzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
== ODBUDOWY R P NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
3. Program komercyjny bez modutu zarzadzania

uprawnieniami ale z mozliwoscia generowania
certyfikatow:

W przypadku podmiotdéw nie bedgcych osobami fizycznymi bez pieczeci elektronicznej
— umocowanie administratora (ZAW-FA).

»+Aplikacji Podatnika 2.0”:

* nadawanie uprawnien.
Program komercyjny:

« generowanie certyfikatow,

« wystawianie i odbieranie faktur.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkl.gOV.p| =\_ PLAN ﬁzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
4. Program komercyjny z modutem zarzadzania

uprawnieniami i generowania certyfikatow:

W przypadku podmiotéw nie bedacych osobami fizycznymi bez pieczeci elektronicznej
- umocowanie administratora (ZAW-FA).

Program komercyjny:

* nadawanie uprawnien,

« generowanie certyfikatow,

» wystawianie i odbieranie faktur.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkl.gOV.p| =\_ PLAN ﬁzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Certyfikaty KS F

Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Certyfikaty KSeF
Certyfikat KSeF jest jedng z metod uwierzytelniania w KSeF.
Petnit kluczowg role w integracjach miedzy komercyjnymi programami
sprzedazowymi i ksiegowymi a KSeF.
Jest to rodzaj elektronicznego klucza, ktéry jednoznacznie identyfikuje
podmiot, ktory uwierzytelnia sie w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl é AN Y Rzeczpospolita ", -one PLEC?
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Krajowy System

e-Faktur

Typy certyfikatow KSeF

Certyfikat typu 1 (uwierzytelnienie)

Certyfikat KSeF typu 1 przeznaczony jest do uwierzytelniania sie w systemie KSeF,
jako jedna z dopuszczalnych metod. Po zalogowaniu sie certyfikatem KSeF sg brane
pod uwage uprawnienia powiazane z identyfikatorem podatkowym (NIP, PESEL)
zapisanym na tym certyfikacie.

Certyfikat typu 2 (offline)

Certyfikat KSeF typu 2 wymagany jest do oznaczenia faktury kodem umozliwiajgcym
potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu faktur w trybie OFFLINE
(tj. w trybie offline24, offline-niedostepnosc¢ systemu, trybie awarii KSeF).

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reeczr Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy wszyscy wspolnicy spotki cywilnej beda mieli dostep do KSeF i bedg mogli
wygenerowac certyfikat?

Odpowiedz:

Jesli spotka cywilna posiada kwalifikowang pieczec elektroniczng zawierajaca

NIP tej spotki, to kazda postugujaca sie nig osoba posiada dostep do kontekstu NIP
spotki w KSeF bez dodatkowych formalnosci.

Po autoryzacji pieczecig mozliwe bedzie takze wygenerowanie certyfikatu KSeF,
ktére pozwalajg na autoryzacje w KSeF kazdej osobie postugujacej sie takim
certyfikatem i wykonywanie czynnosci przypisywanych tej spotce.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy wspolnicy spotki cywilnej beda mogli wygenerowac certyfikat
w KSeF gdy spotka cywilna nie bedzie posiadata pieczeci kwalifikowanej?

Odpowiedz:

Jesli spotka nie posiada kwalifikowanej pieczeci elektronicznej, wéwczas musi ztozyc¢
w urzedzie skarbowym zawiadomienie ZAW-FA w celu wskazania dowolnej osoby
fizycznej (np. jednego ze wspdlnikow), ktora bedzie dziatata w KSeF

w imieniu spotki. Do autoryzacji moze ona uzyc¢ elektronicznego podpisu
kwalifikowanego lub Podpisu Zaufanego. Wskazana osoba po zautoryzowaniu sie

w KSeF moze nadac drogg elektroniczng analogiczne uprawnienia kolejnym osobom
(np. pozostatym wspdlnikom) oraz wygenerowac dla siebie certyfikat.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jezeli podatnik wygeneruje sobie certyfikat, a bedzie dziatat w kontekscie réznych firm,
to czy ten certyfikat bedzie rozpoznawat nadane uprawnienia podatnikowi

do kazdej firmy (a moze miec¢ r6zne uprawnienia w réznych firmach) czy bedzie

musiat uzywac osobnego certyfikatu do kazdej firmy?

Odpowiedz:

Jezeli podatnik wygeneruje sobie certyfikat KSeF i bedzie dziatat w kontekscie
roznych firm, to ten certyfikat bedzie rozpoznawat nadane uprawnienia podatnikowi
w roznych firmach.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Srody z KS-F Finansow i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dostosuj procedury w firmie

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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KSeF nie zmienia zasad powstawania obowiazku
podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku podatkowego.
/godnie z ogbdlng zasadg obowigzek podatkowy powstaje:

 w momencie dokonania dostawy towarow,
* w momencie wykonania ustugi,

* w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towardow lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania daty powstania obowigzku
podatkowego np. w przypadku ustug budowlanych.

. A KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atkl .gOV.p| é PLAN llzélesckzaposPOIIta Unie Europejska
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Terminy wystawiania faktur nie zmieniaja sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia termindw wystawiania faktur.
Zgodnie z ogdlng zasada faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

* do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdorym dokonano dostawy
towarow lub wykonano ustuge,

* do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym przyjeto zaliczke
na poczet przysztego dokonania dostawy towarow lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT zawiera szczegdlne zasady okreslania terminu wystawiania faktur
np. w przypadku ustug budowlanych.

. A KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Dostosuj procedury w firmie

W ramach przygotowan do wdrozenia KSeF, nalezy przeprowadzi¢ audyt obowigzujacych
w danej firmie proceséw wewnetrznych, dotyczgcych wystawiania i otrzymywania faktur.

Nalezy odpowiedzie¢ w szczegdlnosci na nastepujace pytania:
* Jakwygladaobieg dokumentéw w firmie?
 Ktowystawia faktury?

e Czykorzystamy z ustug biura rachunkowego?

 Czywspotpracujemy z kontrahentami zagranicznymi lub
bedziemy wystawiali faktury na rzecz konsumentéw (dobrowolnie w KSeF)?

* Czyzmian wymagaja zapisy w umowach i regulaminach?

ksef.podatki.gov.pl é KRAOWY Rreczpospolita  STinansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Jak wyglada obieg dokumentow w firmie?

e Jeslizaktad rzemiesIniczy bedzie samodzielnie wystawiat faktury w KSeF, pobierat je
oraz ksiegowat, powinien dokonac przegladu oséb odpowiedzialnych za procesy fakturowe
i ksiegowe w firmie.

 Warto sprawdzic kto wystawia, a kto akceptuje i sprawdza poprawnosc faktur zakupowych.
Kto finalnie uwzglednia je w podatku naliczconym w zakresie VAT oraz w kosztach w podatku
dochodowym? Jaka sciezke pokonuje faktura sprzedazowa i zakupowa do momentu
jej zaksiegowania i zaptaty? Kto bedzie potrzebowac dostepu do faktur?

Odpowiedzi na te pytania bedg potrzebne do zaplanowania proceséw zwigzanych z nadaniem
uprawnien do korzystania z KSeF swoim pracownikom.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Reecer Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Czy zaktad rzemieslniczy wystawia faktury

samodzielnie czy korzysta z ustug biura rachunkowego?

Jesli podatnik bedzie wspotpracowat z biurem rachunkowym, powinien ustali¢ zakres
odpowiedzialnosci stron (podatnika i biura rachunkowego), w tym m.in.:

e (Czy biurorachunkowe bedzie pobierac faktury w KSeF samodzielnie na podstawie
nadanych przez podatnika uprawnien czy odbywac sie to bedzie
w inny ustalony sposob?

W jakisposdb bedzie nastepowac weryfikacja zakupéw pod katem prawa do odliczenia
podatku naliczonego kluczowa dla wtasciwego przygotowania rozliczen podatkowych?

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy KSeF przewiduje jakies mechanizmy przeciwdziatania oszustwom
| wystawianiu fatszywych faktur? Jakie kroki moze podjac podatnik
lub jego ksiegowa, jesli zidentyfikujg, ze w KSeF znajduje sie faktura,
ktora nie dokumentuje prawdziwego zakupu?

Odpowiedz:

Tak, KSeF umozliwia zgtaszanie administracji skarbowej faktur,
w stosunku do ktorych zachodzi podejrzenie oszustwa. To dodatkowe
zabezpieczenie przed naduzyciami.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System - -Faktur Srody z KSF SR

Krajowa Administracja
Skarbowa

Informacje dotyczace KS  F

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Informacje o KSeF

* Gtownym zrodtem informacji o KSeF jest strona:

https://ksef.podatki.gov.pl/

* Pytaniaiodpowiedzi - zestaw pytan i odpowiedzi

e Srody z KSeF - informacje o szkoleniach z KSeF

* Informacje ogélne o KSeF

* |Informacje dlaintegratoréw IT

 Pliki do pobrania - podrecznik KSeF, broszura,
prezentacje, materiaty wideo, tutoriale, przyktadowe pliki
e-Faktury (3), dodatkowe materiaty informacyjne

« Strukturalogiczna FA(3) wraz zdokumentacja

« MCU - Modut Certyfikatow i Uprawnien

« Bezptatne narzedzia KSeF - Aplikacja Podatnika KSeF

KRAJOWY
PLAN

ksef.podatki.gov.pl
==_— ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Krajowy System e-Faktur to platforma do

Srody z KSeF

Rzeczpospolita
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Kontakt w sprawie KSeF

* Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania?

Pomozemy na nie odpowiedziec.

https://ksef.podatki.gov.pl/

* wizyta.podatki.gov.pl

Umow wizyte w urzedzie skarbowym

Jak um6wié wizyte:

@) Wblerz urzad @ Vbierztermin
i rodzaj sprawy

Uméw wizytg w urzedzie skarbowym
124 . S,
") Wybierz wojewodztwo oraz urzad

Wojewsdztws *

i wypetnij formularz

* Umodw sie na wizyte w urzedzie
skarbowym w sprawie KSeF

() Podaizdres e mil

Wyslemy informacje o wizycie

Nastepny: Wybierz spraws

‘ Wybierz z listy

System

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

Kontakt

Kontakt

Wybierz rodzaj informacii

AN

Telefon do konsultanta
Krajowej Administracji
Skarbowej

Skorzystaj z infolinii w sprawie
Krajowego Systemu e-Faktur

Mozesz réwniei skontaktowac sig:

Kas),

Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania? Pomozemy na nie odpowiedziec.

« ze swoim urzedem skarbowym (znajdz sw

t‘__:_ "3_-:-
n . A

Napisz do nas Czat

Otrzymasz odpowieds na podany adres
e-mail czacie

) urzad w iwarce

“w

y - napisz na adres: jok.helpdesk@mf.gov.pl

Uzyskaj informacie podczas rozmowy na

KRAJOWY
PLAN

== ODBUDOWY

Rzeczpospolita
Polska
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

* |nformacje o KSeF sg dostepne na stronie:
https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

« Podstawowe informacje o Krajowym Systemie e-Faktur Krajowy System e-Faktur
« Jak przygotowac sie do obowigzkowego e-Fakturowania oy
« Komunikaty - informacja o niedostepnosci systemu, B
pracach serwisowych
* API Krajowego Systemu e-Faktur - informacje dla integratoréow
IT, adresy stron internetowych dotyczacych srodowiska
produkcyjnego, sSrodowiska przedprodukcyjnego (Demo) oraz
Srodowiska testowego.
 Dokumentacjai certyfikaty - dokumentacja polityki certyfikacji

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegoty szkolen znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

g MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw o
Y KAS_GOV PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska
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