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1. CEL DOKUMENTU

Dokument okresla zasady wydawania certyfikatu KSeF oraz sposéb postepowania w celu jego uzyskania.
2. TERMINOLOGIA

2.1. SKROTY | AKRONIMY

Skrét Definicja
MF Ministerstwo Finansow
KSeF Krajowy System e-Faktur wprowadzony na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie

ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towardw i
ustug oraz niektdérych innych ustaw.

APl KSeF 2.0 | Interfejs Programowania Aplikacji systemu KSeF 2.0

CCK KSeF Centrum Certyfikacji KSeF

2.2. DEFINICIE
Termin Definicja
Certyfikat Cigg danych zawierajgcy klucz publiczny wtasciciela certyfikatu oraz dodatkowe

informacje (nazwe lub identyfikator organu wydajgcego certyfikaty, identyfikator
wtasciciela klucza, okres waznosci certyfikatu, numer seryjny certyfikatu oraz
rozszerzenia), ktorych autentycznosé jest zweryfikowana i potwierdzona w formie
podpisu cyfrowego, przez Centrum Certyfikacji.

Centrum Certyfikacji Struktura organizacyjna wyposazona w odpowiednie narzedzia i procedury, petnigca
funkcje tzw. ,zaufanej trzeciej strony” w procesie certyfikacji kluczy subskrybentéw.
Centrum certyfikacji jest odpowiedzialne za Swiadczenie ustug zarzgdzania

certyfikatami cyfrowymi.

Subskrybent Osoba fizyczna lub podmiot korzystajacy z ustug Centrum Certyfikacji KSeF.

Tryb offline Specjalny tryb pracy, ktéry umozliwia wystawianie faktur elektronicznych bez
bezposredniego potaczenia internetowego z systemem KSeF.

3. ZAKRES | WARUNKI STOSOWANIA

Procedure stosujg wszyscy Subskrybenci (uzytkownicy certyfikatdw) wnioskujgcy o wydanie certyfikatow KSeF.

4. POWIAZANIA Z INNYMI DOKUMENTAMI

Niniejsza procedura jest zwigzana z nastepujacymi dokumentami:
e Polityka Certyfikacji Centrum Certyfikacji Ministerstwa Finanséw

5. ZASADY WYDAWANIA CERTYFIKATOW

5.1. RODZAJE CERTYFIKATOW
CCK KSeF wydaje dwa rodzaje certyfikatow, odrebnie do:

e uwierzytelnienia w KSeF,
e realizacji operacji w trybie offline, w tym do opatrzenia faktury linkiem/kodem QR, stuzgcym do weryfikacji
tozsamosci wystawcy faktury.
W celu tatwego odrdznienia zastosowan certyfikatéw, w polu CN (nazwa powszechna) dodawany jest wyrdznik
o tresci odpowiednio: ,,uwierzytelnianie” lub ,offline”.
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5.2. SPOSOBY WNIOSKOWANIA
Whnioskowanie o certyfikat jest realizowane za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur:
e od 1 listopada 2025r. do 31 stycznia 2026r. poprzez Modut Certyfikatow i Uprawnien KSeF,

e od 1 lutego 2026r. poprzez Aplikacje Podatnika KSeF lub przez aplikacje wykorzystujace dedykowang do tego
funkcjonalnos¢ APl KSeF.

5.3. POTWIERDZANIE TOZSAMOSCI
Certyfikaty KSeF mogg by¢ wydane wytgcznie osobom lub podmiotom, ktére poprawnie uwierzytelnity sie
w KSeF za pomoca:

e kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
e kwalifikowanej pieczeci elektronicznej,

e podpisu zaufanego (weryfikowanego Profilem Zaufanym ePUAP).

5.4. OKRES WAZNOSCI CERTYFIKATOW

Certyfikat KSeF bedzie wazny nie dtuzej niz 2 lata od:

e daty podanej we wniosku o wydanie certyfikatu KSeF, lub

e od daty wydania certyfikatu KSeF, jesli we wniosku nie podano daty poczgtkowej okresu waznosci certyfikatu.

Czas poczatku okresu waznosci okreslony przez Subskrybenta nie moze by¢ wczesniejszy niz czas ztozenia wniosku.

5.5. LIMITY CERTYFIKATOW

Kazdy uwierzytelniony Subskrybent bedzie miat mozliwo$¢ jednoczesnego uzyskania ograniczonej liczby
certyfikatow. Szczegdty dotyczace limitow sg publikowane w aktualnym Podreczniku KSeF 2.0 dostepnym na
stronach KseF.

PROCES WYDANIA CERTYFIKATU

Proces wydawania certyfikatéw sktada sie z nastepujgcych etapow:
1. uwierzytelnienie Subskrybenta w KSeF,

uzupetnienie wniosku certyfikacyjnego,

wygenerowanie pliku z kluczem prywatnym Subskrybenta,

wystanie wniosku o wydanie certyfikatu,

vk

pobranie wystawionego certyfikatu.

6.1. WNIOSKOWANIE O CERTYFIKAT POPRZEZ APLIKACJE KSEF

Po prawidtowym zalogowaniu sie w KSeF nalezy przejs¢ do zaktadki ,Certyfikaty”, a nastepnie wybraé opcje
»Whnioskuj o certyfikat”. Dane Subskrybenta zostang automatycznie pobrane podczas logowania sie do aplikacji.
Subskrybent powinien upewnic sie, ze loguje sie na wtasciwy kontekst KSeF, przed rozpoczeciem wnioskowania
o certyfikat.

Nie jest mozliwe uzyskanie certyfikatu do obu zastosowan jednoczesnie, tzn. do uwierzytelniania i obstugi trybu
offline. Subskrybent wybiera zastosowanie kazdego z certyfikatow podczas wnioskowania.

Podczas wnioskowania generowana jest unikalna para kluczy. Klucz prywatny jest tajny i nie jest przekazywany do
CCK KSeF. Klucz publiczny jest przekazywany do certyfikacji razem z zgdaniem zawierajgcym dane Subskrybenta.
Dla generowanych obiektow Subskrybent definiuje:

* nazwe wiasng, ktdéra bedzie prezentowana w KSeF na liscie certyfikatow Subskrybenta,

e hasto zabezpieczajace klucz prywatny,
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Nazwa wtasna okreslona przez Subskrybenta bedzie domysinie stosowana do plikow wytwarzanych w zwigzku
z procesem certyfikacji.

W procesie wnioskowania Subskrybent moze okresli¢ inng niz biezgca date poczatku waznosci certyfikatu.

W procesie wnioskowania Subskrybent okresla przeznaczenie certyfikatu.

Sposdb obstugi Modutu Certyfikatow i Uprawnien oraz Aplikacji Podatnika KSeF w zakresie certyfikacji opisany jest
w podrecznikach publikowanych na stronach KSeF.

6.2. WERYFIKACJA CERTYFIKATU

Subskrybent powinien sprawdzi¢ prawidtowos¢ danych w certyfikacie po jego otrzymaniu. W przypadku, gdy dane
sg nieprawidtowe nalezy zgtosi¢ problem za posrednictwem wsparcia KSeF.

DOKUMENTOWANIE

Operacje zwigzane z wydaniem certyfikatu sg rejestrowane i przechowywane w logach Centrum Certyfikacji.
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