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1. hǇƛǎ ƻƎƽƭƴȅ Aplikacji Podatnika KSeF 
 

1.1. Przedstawienie Aplikacji Podatnika KSeF 

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ tƻŘŀǘƴƛƪŀ Y{ŜC ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wystawianie, odbieranie ƛ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ e-Faktur podatnikom 

i ǇƻŘƳƛƻǘƻƳ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ǘȅŎƘ ǇƻŘŀǘƴƛƪƽǿΦ !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ 

ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǳƱŀǘǿƛŀƧŊŎŜ ƻōǎƱǳƎť Ŝ-Faktur (ǇƻŘƎƭŊŘΣ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŜ ƴŀ Řȅǎƪ ƭƻƪŀƭƴȅ e-Faktury, 

ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǎǘŀǘǳǎǳ ǿȅǎȅƱƪƛ e-Faktury, pobranie ¦ǊȊťŘƻǿŜƎƻ tƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ hŘōƛƻǊǳ ό¦thύ) oraz 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ i tokenami.  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǇƻŘƎƭŊŘ e-Faktury (anonimowy 

ŘƻǎǘťǇ Řƻ Ŝ-CŀƪǘǳǊȅ Ǉƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƧŜƧ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴȅŎƘ ŎŜŎƘύ ƻǊŀȊ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǎǘŀǘǳǎǳ ǿȅǎȅƱƪƛ 

i ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻōǊŀƴƛŀ ¦th Y{ŜCΦ 

 

 

1.2. Pola wymagane 
 
W aplikacji ƛǎǘƴƛŜƧŊ Ǉƻƭŀ ƻ ǊƽȍƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ǿȅƳŀƎŀƭƴƻǏŎƛΦ  
 

tƻƭŀΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƧŜǎǘ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǎŊ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ƎǿƛŀȊŘƪŊ (*ύΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ǇƻƭŀΥ  
 

 
tƻƭŀ ƻǇŎƧƻƴŀƭƴŜ ƳŀƧŊ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ƻǇƛǎ αƻǇŎƧƻƴŀƭƴƛŜέΦ  
 

 
 
 

1.3. Walidacje wprowadzonych danych 
 
W Aplikacji Podatnika KSeF ȊƻǎǘŀƱȅ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜ ǊŜƎǳƱȅ ǿŀƭƛŘŀŎȅƧƴŜ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊŎŜ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ 

wprowadzanych danych. W przypadku ōƱťŘƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ōŊŘȋ ōǊŀƪǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ 
obligatoryjnym polu ǎŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƪǊƽǘƪƛŜ ƻǇƛǎy ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŜ ƻ ōƱťŘȊƛŜ:    
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.Ǌŀƪ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ  
 

 
 

.Ǌŀƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ 
 

 
 

.ƱťŘƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ  
 
 

1.4. tƻƭŀ Ȋ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŊ ƭƛŎȊōŊ Ȋƴŀƪƽǿ  
 
² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ Ǉƻƭŀ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜ ƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƭƛŎȊōȅ ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

 
 

Pola z ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŊ ƭƛŎȊōŊ Ȋƴŀƪƽǿ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ƭƛŎȊƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎȅ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŊ ƭƛŎȊōť 
ȊƴŀƪƽǿΦ 
 
 

1.5. Przyciski na ekranach  
 

W Aplikacji Podatnika KSeF ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǇǊƻƧŜƪǘƻǿŀƴŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛΣ ǇƻǿǘŀǊȊŀƧŊŎŜ ǎƛť ƴŀ ǊƽȍƴȅŎƘ 
ekranach: 
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Opis wymienionych ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ:  

¶ ώмϐ αtƻǿǊƽǘέ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ǇƻǿǊƻǘǳ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ tǊȊȅ ǇƻǊǳǎȊŀƴƛǳ ǎƛť 
ƳƛťŘȊȅ ŜƪǊŀƴŀƳƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ƴƛŜ ǎŊ ǳǎǳǿŀƴŜΦ    

¶ ώнϐ α5ŀƭŜƧέ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ tǊȊȅ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ 
ekranu wpǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ǎŊ ǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ōƱťŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ 
ƭǳō ōǊŀƪǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ǇƻƭŀŎƘ ƻōƭƛƎŀǘƻǊȅƧƴȅŎƘ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƧŜǎǘ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŜΦ  

¶ ώоϐ αtƻōƛŜǊȊέ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ǇƻōǊŀƴƛŜ pliku (faktury, kopii roboczej faktury, 
poǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿȅǎȅƱƪƛ ¦thύ na dysk komputera. ² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎŊ ŘǿƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏci pobierania 
ŦŀƪǘǳǊ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƻǊŀȊ wystawionej faktury. Zapisanie roboczej wersji na dysku 
ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛ zachowanie ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ƪƻƴǘȅƴǳŀŎƧť ǇǊŀŎ ǿ 
ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿŎȊȅǘŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ Řƻ aplikacji (wczytywanie pliku 
ŦŀƪǘǳǊȅ ȊƻǎǘŀƱƻ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ rozdziale 6.2 Wczytywanie fakturyύΦ tƻōǊŀŏ ǊƻōƻŎȊŊ ǿŜǊǎƧť faktury 
Ƴƻȍƴŀ ǘȅƭƪƻ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ ·a[Φ Istnieje ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻōǊŀƴƛŀ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƧ ŦŀƪǘǳǊȅ tzw. 
graficznego jej odwzorowania, taki plik zawiera szczeƎƽƱƻǿŜ ŘŀƴŜ ŦŀƪǘǳǊȅ. Pobranie zapisanej 
w systemie ŦŀƪǘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ekranu α[ƛǎǘȅ ŦŀƪǘǳǊέ όƻǇƛǎ ŜƪǊŀƴǳ α[ƛǎǘŀ ŦŀƪǘǳǊέ 
ȊƻǎǘŀƱ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅ ǿ rozdziale 7 Lista faktur). YƻƭŜƧƴȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳΣ ƪǘƽǊȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ 
ǇƻǊŀŏ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ aplikacji jest UPOΣ ƪǘƽǊŜ ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŦŀƪǘǳǊŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜ 
ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅǎƱŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƧŜŘƴŜƧ ǎŜǎƧƛ.   

¶ ώпϐ α²ȅǎǘŀǿ ŦŀƪǘǳǊťέ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ Y{ŜCΦ tƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎȅƱƪƛ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ǎŊ ǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴŜ, a w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ōƱťŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ƭǳō 
ōǊŀƪǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ǇƻƭŀŎƘ ƻōƭƛƎŀǘƻǊȅƧƴȅŎƘ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŜΦ  
 
²ŀȍƴŜΗ YŀȍŘŀ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŀ ŦŀƪǘǳǊŀ ǿ ǏǊƻŘƻǿƛǎƪǳ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴȅƳ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ Řƻ Y{ŜC ƧŜǎǘ 
dokumentem wprowadzonym do obiegu prawnego. 
 

¶ ώрϐ α½ǿƛƵέ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ȊǿƛƧŀƴƛŀ ǎŜƪŎƧƛ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ŦŀƪǘǳǊȅΦ 

¶ ώсϐ αwƻȊǿƛƵέ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ǊƻȊǿƛƧŀƴƛŀ ǎŜƪŎƧƛ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ŦŀƪǘǳǊȅΦ  
 
 

1.6. Dodawanie i usuwanie pozycji  
 

Podczas wprowadzania danych ǿ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻŘŀƴƛŜ 
kliku pozycji. Prezentacja graficzna jest inaczej realizowana w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǎŜƪŎƧƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ od 
potrzeb, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴǇΦ ƪƛƭƪŀ partii towaru.  

W celu dodania ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ǉƻƭŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ αҌ 5ƻŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴȅ nazwa_dodawanego 
_elementuέ ǿ ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ α¦ǎǳƵέΦ   
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!ōȅ ŘƻŘŀŏ kolejne pozycje ǿ ǘŀōŜƭƛ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ α5ƻŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴŊ ǇƻȊȅŎƧťέΦ bŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿ 
ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ ǘŀōŜƭƛ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ α¦ǎǳƵ έΦ  

 

 
 

W celu dodania kolejnej sekcji ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ α5ƻŘŀƧ ǎŜƪŎƧť ƴŀȊǿŀψǎŜƪŎƧƛέΦ bŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿ ŎŜƭǳ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǎŜƪŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ α¦ǎǳƵ ǎŜƪŎƧť ƴŀȊǿŀψǎŜƪŎƧƛέΦ  
 

 
 

1.7. Filtrowanie  
 
!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǿťȍŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǿȅƴƛƪƽǿ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ zgodnie z wybranymi filtrami. Filtry 

ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴŀŘ ǘŀōŜƭŊ Ȋ ŘŀƴȅƳƛΦ tƻ ǿŜƧǏŎƛǳ ƴŀ ƭƛǎǘťΣ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊǿƛƴƛťǘŜΦ ² ŎŜƭǳ 
ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ αCƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜέΦ  
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!ōȅ ȊǿƛƴŊŏ ŦƛƭǘǊȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ αCƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜέΦ  
 
² ŎŜƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŀ ǿȅƴƛƪƽǿ, ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ [1] αtƻƪŀȍ ǿȅƴƛƪƛέ. Natomiast, w celu 

wyczyszczenia wprowadzonych ŦƛƭǘǊƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ przycisk [2] α²ȅŎȊȅǏŏέ.  
 
!ōȅ ǎƪƻǇƛƻǿŀŏ numer Y{ŜC ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴƪť ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ Y{ŜC [3], 

natomiast w celu skopiowania numeru ŦŀƪǘǳǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴƪť ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ 
numeru faktury [4].  

 
W kolejnych ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻǇƛǎŀƴŜ ŦƛƭǘǊȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ ƳƻŘǳƱǳΦ  

 
 

1.8. Sortowanie i stronicowanie  
1.8.1. Sortowanie 

 

 
 

W aplikacji ǿ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ǘŀōŜƭŀŎƘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ǿȅƴƛƪƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ ² ŎŜƭǳ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǿȅƴƛƪƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƪƻƭǳƳƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƳŀƱŜ 
ǘǊƽƧƪŊŎƛƪƛ όǇƻƪŀȊŀƴŜ ƴŀ ǊȅǎǳƴƪǳύΦ bŀȊǿȅ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎŊ ǎƻǊǘƻǿŀƴŜ ŀƭŦŀōŜǘȅŎȊƴƛŜ, a cyfry 
ǊƻǎƴŊŎƻκƳŀƭŜƧŊŎƻΦ     
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1.8.2. Stronicowanie 
 

 
 
bŀ ƭƛǎǘŀŎƘ ǿ ǘŀōŜƭƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅΥ 

¶ [1] LƭƻǏŏ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ς ƭƛǎǘŀ ǊƻȊǿƛƧŀƴŀΣ ƧŜŘƴƻƪǊƻǘƴŜƎƻ ǿȅōƻǊǳΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜΣ 

ƛƭŜ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅŎƘ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ [ƛǎǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ млΣ 15 i 50 

ŜƭŜƳŜƴǘƽǿΦ 

¶ [2] Strony ς ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŜƴƛŜ ƴŀ ƪƻƭŜƧƴŜ ǎǘǊƻƴȅ ƭƛǎǘȅΦ LƭƻǏŏ ǎǘǊƻƴ ƧŜǎǘ 

ȊŀƭŜȍƴŀ ƻŘ ƛƭƻǏŎƛ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ƧŀƪƛŜ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƻǊŀȊ ƭƛŎȊōȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 

ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿΦ  

 
 

1.9. ²ȅƳŀƎŀƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅŎƘ  
 

5ƻǎǘťǇ Řƻ ƴŀǊȊťŘȊƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƴŀƧƴƻǿǎȊȅŎƘ stabilnych wersji 
ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅŎƘΥ DƻƻƎƭŜ /ƘǊƻƳŜΣ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄΣ aƛŎǊƻǎƻŦǘ 9ŘƎŜΣ hǇŜǊŀΣ {ŀŦŀǊƛ. 
 
[UWAGA]: {ȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ŘȊƛŀƱŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪť LƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊΦ 
 
 

2. Uruchomienie aplikacji  
 

W celu uruchomienia Aplikacji Podatnika KSeF ƴŀƭŜȍȅ w adresie pǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀŘǊŜǎ https://ksef.mf.gov.pl/web/Login.  
  

https://ksef.mf.gov.pl/web/Login
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!ōȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŏ ǎƛť ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ αUwierzytelnij ǎƛť ǿ Krajowym Systemie e-CŀƪǘǳǊέ.  
 

 
 

² ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ώмϐ αbLtέ ƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ α¦ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛƧέ. W celu 
ǇƻǿǊƻǘǳ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ώоϐ αtƻǿǊƽǘέ.  
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!ōȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŏ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ tǊƻŦƛƭ ½ŀǳŦŀƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƪŀŦŜƭ [1] αtǊƻŦƛƭ ȊŀǳŦŀƴȅέ ƛ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť 

ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƳŜǘƻŘŀƳƛ ŘƻǎǘťǇƴȅƳƛ ƴŀ ǎǘǊƻnie Profilu Zaufanego. Z kolei aōȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŏ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ 
/ŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƪŀŦŜƭ ώнϐ α/ŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅέ ƛ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋe 
wǎƪŀȊƽǿƪŀƳƛ. W celu powrotu do poprzedniŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ώоϐ αtƻǿǊƽǘέ.  
 

 
 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏΣ ŎȊȅ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀ ǎƛť Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƧŜǎǘ 

podpisem z numerem [1] NIP albo PESEL ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ [2] αDalejέ. W celu powrotu 
Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ώоϐ αtƻǿǊƽǘέ.  

 

 
 

² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻōǊŀŏ ȍŊŘŀƴƛŜ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴŜ ƴŀ Řȅǎƪ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ [1] 
αtƻōƛŜǊȊ ȍŊŘŀƴƛŜ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴŜέ. tƻōǊŀƴŜ ȍŊŘŀƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘǇƛǎŀŏ ǇƻŘǇƛǎŜƳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳ ōŊŘȋ 
ǇƛŜŎȊťŎƛŊ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŊΦ ² ŎŜƭǳ ǇƻǿǊƻǘǳ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [2ϐ αtƻǿǊƽǘέ.  
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²ŀȍƴŜΗ {Ǉƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳ ǿ !ǇƭƛƪŀŎƧƛ tƻŘŀǘƴƛƪŀ Y{ŜC ǿȅƳŀƎŀΣ ŀōȅ ǘǊŜǏŏ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴŀ ƻǊŀȊ ǎŀƳ    
podpis ōȅƱ w tym samym XMLΦ tƻŘǇƛǎ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƻǘŀŎȊŀƧŊŎȅ ƭǳō ƻǘƻŎȊƻƴȅΦ 

 
 

 

 
 
!ōȅ ŘƻŘŀŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ ȍŊŘŀƴƛŜ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ α5ƻŘŀƧ Ǉƭƛƪέ ƛ ǿȅōǊŀŏ 

podpisany plik z dysku komputera.   
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² ƻƪƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊŀƱŊŎȊƻƴȅ Ǉƭƛƪ. W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ƴƛŜǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƛǎǘƴƛŜƧŜ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƧŜƎƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ [1] α¦ǎǳƵέ i Ǉƻ ǳǎǳƴƛťŎƛǳ Ƴƻȍƴŀ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ǇƻǇǊŀǿƴȅ 
plik. ² ŎŜƭǳ ŦƛƴŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜǎǳ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ α5ŀƭŜƧέ. !ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ 
poprzedniegƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [3ϐ αtƻǿǊƽǘέ. 

 

 
 
W sytuacji, gdy autoryzacja przebiegnie ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴȅ 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ numer sesji. aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǎŜǎƧƛ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ώмϐ αYƻǇƛǳƧέ. Numer 
ǎŜǎƧƛ ƧŜǎǘ ƴƛŜȊōťŘƴȅ ǇǊȊȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǎǘŀǘǳǎǳ ǿȅǎȅƱƪƛ ŦŀƪǘǳǊ ǿ ŘŀƴŜƧ ǎŜǎƧƛΦ !ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻ ƴŀƭŜȍȅ 
ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ αhYέ.  

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōƱťŘƴŜƧ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ōƱťŘȊƛŜΦ 
 

3. !ƴƻƴƛƳƻǿȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ Ŝ-Faktur 
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W aplikacji ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŀƴƻƴƛƳƻǿŜƎƻ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ po wskazaniu jej 
indywidualnych cech. Anonimowe wyszukiwanie polega na wyszukaniu faktury bez logowania. Aby 
ŀƴƻƴƛƳƻǿƻ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ŦŀƪǘǳǊť ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƪŀŦŜƭ α!ƴƻƴƛƳƻǿŜ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊȅέ.  

 

 
!ōȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ŦŀƪǘǳǊť ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ:  

¶ [1] Numer KSeF ς unikalny ƴǳƳŜǊΣ ƪǘƽǊȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŜ ŦŀƪǘǳǊť ǿ YǊŀƧƻǿȅƳ {ȅǎǘŜƳƛŜ Ŝ-Faktur.  

¶ [2] bǳƳŜǊ ŦŀƪǘǳǊȅ ƴŀŘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǎǇǊȊŜŘŀǿŎť ς numer wyszukiwanej faktury.    

¶ [3] Identyfikator podatkowy nabywcy ς ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ 
opcji: NIP, Identyfikator podatkowy inny, Brak identyfikatora. Po wybraniu NIP/ Identyfikator 
podatkowy inny ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ bLt ŀƭōƻ Lnny identyfikator podatkowy faktury, ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ 
wyszukiwana.  

¶ [4] Rodzaj podmiotu ς ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ŘǿƽŎƘ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛΥ Osoba fizyczna 
albo tƻŘƳƛƻǘ ƴƛŜōťŘŊŎȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊΦ 

o tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ϧhǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀϦ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ Ǉƻƭŀ αLƳƛťϦΣ ϦbŀȊǿƛǎƪƻϦΣΦ 
o tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ϦtƻŘƳƛƻǘ ƴƛŜōťŘŊŎȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊϦ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ Ǉƻƭŀ ϦtŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ 

nabywcy",. 

¶ [5] Yǿƻǘŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻƎƽƱŜƳ ς ƪǿƻǘŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜΣ ƧŜȍŜƭƛ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ǎŊ ƎǊƻǎȊŜΣ ǘƻ 
Ǉƻǿƛƴƴȅ ƻƴŜ ōȅŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ.  
 
!ōȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ŦŀƪǘǳǊť ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ [6ϐ α²ȅǎȊǳƪŀƧ ŦŀƪǘǳǊťέΦ YƭƛƪƴƛťŎie przycisku [7] 

α²ȅŎȊȅǏŏ ŘŀƴŜέ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ   
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² ǿȅƴƛƪǳ ǇƻȊȅǘȅǿƴƛŜ ǳƪƻƵŎȊƻƴŜƎƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ŀƴƻƴƛƳƻǿŜƎƻ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǇƻƳȅǏƭƴȅƳ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛǳ ŦŀƪǘǳǊȅ. Aplikacja ǳƳƻȍƭƛǿƛa pobranie faktury w 
wybranym formacie XML, HTML albo PDFΦ ² ŎŜƭǳ ǇƻōǊŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ώмϐ αtƻōƛŜǊȊέ i 
ǿȅōǊŀŏ ŦƻǊƳŀǘ XML, HTML albo PDF. ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ Ǉƭƛƪ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ ƴŀ Řȅǎƪǳ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀΦ Aby 
ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [2ϐ αtƻǿǊƽǘέ. Wszystkie wprowadzone kryteria 
ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΣ ƧŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅŎȊȅǎȊŎȊƻƴŜΣ ǇƻȊƻǎǘŀƧŊ ȊŀŎƘƻǿŀƴŜΦ   
 

 
 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ǿȅƴƛƪƽǿ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǘȅƳ ŦŀƪŎƛŜΦ !ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ do poprzedniego ekranu ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [1] 
αtƻǿǊƽǘέΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ǇƻȊƻǎǘŀƧŊ ȊŀŎƘƻǿŀƴŜΦ  
 

4. !ƴƻƴƛƳƻǿȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ¦th 
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W aplikacji ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŀƴƻƴƛƳƻǿŜƎƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǿȅǎȅƱƪƛ ƻǊŀȊ ǇƻōǊŀƴƛŀ UPO bez 
ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛŀ. Aby anonimowo ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǎǘŀǘǳǎ ǿȅǎȅƱƪƛ ƛ ǇƻōǊŀŏ ¦th ƴŀƭŜȍȅ 
ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƪŀŦŜƭ α{ǇǊŀǿŘȋ ǎǘŀǘǳǎ ǿȅǎȅƱƪƛέ.  
 

 
 
!ōȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǎǘŀǘǳǎ ǿȅǎȅƱƪƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ [1] Numer referencyjny sesji. Numer sesji jest 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ Ǉƻ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛǳ ǎƛť ǿ aplikacjiΦ aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ jego skopiowanieΣ ŀōȅ ǇƽȋƴƛŜƧ ƳƽŎ 
ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǎǘŀǘǳǎ ǿȅǎȅƱƪi faktur w danej sesji. !ōȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǿȅǎȅƱƪť ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ [2] 
α²ȅǎȊǳƪŀƧέΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ [3ϐ α²ȅŎȊȅǏŏ ŘŀƴŜέ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴego numeru 
referencyjnego. Wszystkie wprowadzone kryteria wyszukiwaniaΣ ƧŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅŎȊȅǎȊŎȊƻƴŜΣ 
ǇƻȊƻǎǘŀƧŊ ȊŀŎƘƻǿŀƴŜΦ   
 

 
 
² ǿȅƴƛƪǳ ǇƻȊȅǘȅǿƴƛŜ ǳƪƻƵŎȊƻƴŜƎƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ŀƴƻƴƛƳƻǿŜƎƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǿȅǎȅƱƪƛ faktury 

zostaƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǎǘŀǘǳǎƛŜ ǿȅǎȅƱƪƛ. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻōǊŀƴƛŜ potwierdzenia UPO 
w wybranym formacie XML albo PDF. W celu pobrania UPO ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƭƛǎǘť ǊƻȊǿƛƧŀƴŊ ώмϐ αtƻōƛŜǊȊ  
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UPOέ ƛ ǿȅōǊŀŏ ŦƻǊƳŀǘΦ ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ Ǉƭƛƪ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ ƴŀ Řȅǎƪǳ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀΦ !ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ 
ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [2ϐ αtƻǿǊƽǘέ. 

 

 
 
² ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƎŘȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ƴǳƳŜǊ ǊŜŦŜǊŜƴŎȅƧƴȅ ǎŜǎƧƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ nie ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅǎƱŀƴŀ faktura 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ōǊŀƪǳ faktur w wysyƱŎŜΦ   
 
 
!ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ώмϐ αtƻǿǊƽǘέ. 
 

 
 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ǿȅƴƛƪƽǿ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǘȅƳ ŦŀƪŎƛŜΦ !ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [1] 
αtƻǿǊƽǘέ. 
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5. DƱƽǿƴŜ aŜƴǳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 
 
tƻ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛǳ ǎƛť ǿ !ǇƭƛƪŀŎƧƛ todatnika KSeF ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŜƪǊŀƴ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 

ŦŀƪǘǳǊȅ ƻǊŀȊ ƎƱƽǿƴŜ aŜƴǳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ  
 

 
 

tƻȊȅŎƧŜ aŜƴǳ ǎŊ ȊǿƛƴƛťǘŜ ǿ ŎŜƭǳ ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ǿȅōǊŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧťΦ  
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tƻǿȅȍǎȊȅ ŜƪǊŀƴ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ aŜƴǳΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǿ ǿȅōǊŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧť 

ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ƻǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǎƛť ŜƪǊŀƴǳ ǳƳƻȍƭǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǇǊŀŎť ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ:  

¶ ώмϐ ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŦŀƪǘǳǊť ς ǇǊƻǿŀŘȊƛ Řƻ ŜƪǊŀƴǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǊťŎȊƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 
danych faktury. 

¶ ώнϐ ²ŎȊȅǘŀƧ ŦŀƪǘǳǊť ς ƪƛŜǊǳƧŜ Řƻ ŜƪǊŀƴǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ȊŀŎȊȅǘŀƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ faktury w 
formacie XML, ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƧŜƧ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜΦ 

¶ [3] Lista faktur ς prowadzi do listy fakturΣ ƎŘȊƛŜ Ƴƻȍƭƛǿȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘƎƭŊŘ ŘŀƴȅŎƘ 
ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ŦŀƪǘǳǊȅ.  

¶ [4] Historia sesji ς ǇǊƻǿŀŘȊƛ Řƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ lub 
ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǎŜǎƧť oraz ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ƧŀƪƛŜ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅǎƱŀƴŜ podczas jej trwania.  

¶ [5] Nadaj uprawnienie ς prowadzi do ekranu na ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ƴŀŘŀǿŀƴƛŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǇǊȊȅǎȊƱȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ  

¶ ώсϐ ½ŀǊȊŊŘȊŀƧ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ ς ǇǊƻǿŀŘȊƛ Řƻ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ 
ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ƭǳō ƧŜ ƻŘōƛŜǊŀŏΦ 

¶ [7] Generuj token ς kieruje do ekranu z poziomu ƪǘƽǊŜgo Ƴƻȍƴŀ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ǘƻƪŜƴΦ   

¶ [8] [ƛǎǘŀ ǘƻƪŜƴƽǿ ς ǇǊƻǿŀŘȊƛ Řƻ ŜƪǊŀƴǳ ǳƳƻȍƭǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻŘƎƭŊŘ ŘŀƴȅŎƘ 
ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅŎƘ ǘƻƪŜƴƽǿ ƻǊŀȊ ƛŎƘ ǳƴƛŜǿŀȍƴƛŜƴƛŜ.  
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{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ƪŀȍŘŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ ǿǊŀȊ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅƳƛ na nim ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛami przedstawiony 
ƧŜǎǘ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ .    

 

6. Wystawienie faktury 
6.1. ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŦŀƪǘǳǊť 
6.1.1. Wprowadzenie faktury  
 
FƻǊƳǳƭŀǊȊ ŦŀƪǘǳǊȅ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ƪilƪǳ ŜƪǊŀƴƽǿ ƴŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǎŊ Dane faktury, 

Sprzedawcy, Nabywcy ƭǳō ƛƴƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΣ ƧŜǏƭƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ ǿ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛΦ ½ŀƪǊŜǎ Ǉƽƭ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ 
rodzaju faktury (podstawowa, zaliczkowa, rozliczeniowa ƻǊŀȊ ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŀ) jest inny, dlatego ich opis 
ȊƻǎǘŀƱ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅ ǿ ƻǎƻōƴȅŎƘ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎh.  

Natomiast zakres Ǉƽƭ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀŎƘ Sprzedawcy, Nabywcy, Podmiotu Innego oraz Podmiotu 
ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŜƎƻ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ŦŀƪǘǳǊȅ ƧŜǎǘ ȊŀǿǎȊŜ ǘŀƪƛ ǎŀƳΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴy w 
ƻŘǊťōƴȅŎƘ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ƛ ŘƻǘȅŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ŦŀƪǘǳǊ.      

 

Dane faktury VAT 
  

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǊƻŘȊŀƧǳ ŦŀƪǘǳǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ŘŀƴŜ ŦŀƪǘǳǊȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ ǘŜƎƻ 
rodzaju faktury .  
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tƻƴƛȍǎȊŀ ǘŀōŜƭŀ ȊŀǿƛŜǊŀ ƻǇƛǎ Ǉƽƭ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ Řƭŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ±!¢Υ  
 

Nr.  Nazwa pola Typ pola Wymagane Opis pola 

{ŜƪŎƧŀ αRodzaj fakturyέ 

[1] Wǎƪŀȍ ǊƻŘȊŀƧ 
faktury  

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǊƻŘȊŀƧǳ ŦŀƪǘǳǊȅ.   
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru:  

¶ Podstawowa,  

¶ Zaliczkowa,  

¶ Rozliczeniowa,  

¶ YƻǊȅƎǳƧŊŎŀΦ 

[1.1] Rodzaj formularza  Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǊƻŘȊŀƧǳ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ŦŀƪǘǳǊȅΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳΥ  
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¶ {ƪǊƽŎƻƴȅ (posiada 
ograniczony zakres 
Ǉƽƭ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ 
wystawienie faktury 
podstawowej),  

¶ Rozszerzony. 

{ŜƪŎƧŀ αwƻƭŀέ 

[2] ²ȅōƛŜǊȊ Ǌƻƭť Lista 
rozwijana 

Tak Rola podmiotu 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ŦŀƪǘǳǊťΦ 
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
ǿȅōƻǊǳ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ 
ǇƻǎƛŀŘŀƴȅŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΥ  

¶ Sprzedawca,  

¶ Nabywca- - 
samofakturowanie, 

¶ Przedstawiciel 
podatkowy, 

¶ Organ egzekucyjny, 

¶ YƻƳƻǊƴƛƪ ǎŊŘƻǿȅΦ  
 
 
tƻƭŜ α²ȅōƛŜǊȊ Ǌƻƭť έ ƴƛŜ 
ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 
αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ  

{ŜƪŎƧŀ α!ŘƴƻǘŀŎƧŜέ - opcjonalna 

[3] Wybierz 
adnotacje 

Przycisk 
wyboru 

Nie tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
zaznaczenie adnotacji na 
ŦŀƪǘǳǊȊŜΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
do wyboru:  

¶ 5ƻǎǘŀǿŀ ǘƻǿŀǊƽǿ 
ƭǳō ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ 
ǳǎƱǳƎ ȊǿƻƭƴƛƻƴȅŎƘ 
od podatku na 
podstawie art. 43 
ust. 1, art. 113 ust. 1 
ƛ ф ŀƭōƻ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ 
wydanych na 
podstawie art. 82 
ust. 3 lub na 
podstawie innych 
ǇǊȊŜǇƛǎƽǿΦ ² 
przypadku 
zaznaczenia pola 
ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏΥ 

¶ [3.1] Podstawa 
zwolnienia od 
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podatku ς opis 
ǇƻƴƛȍŜƧΣ  

¶ [3.2] Przepis ustawy 
albo aktu wydanego 
na podstawie 
ustawy, na 
ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ƪǘƽǊŜƎƻ 
podatnik stosuje 
zwolnienie od 
podatku ς opis 
ǇƻƴƛȍŜƧ 

¶ Mechanizm 
ǇƻŘȊƛŜƭƴŜƧ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

¶ Metoda kasowa. 

¶ Odwrotne 
ƻōŎƛŊȍŜƴƛŜ (nie 
ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέύ.  

¶ Procedura 
ǘǊƽƧǎǘǊƻƴƴŀ 
uproszczona (nie 
ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέύΦ  

¶ tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƳŀǊȍȅ. Po 
zaznaczeniu pola 
ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ƧŜŘƴŊ 
Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  

¶ ǘƻǿŀǊȅ ǳȍȅǿŀƴŜΣ  

¶ ŘȊƛŜƱŀ ǎȊǘǳƪƛΣ 

¶ ōƛǳǊŀ ǇƻŘǊƽȍȅΣ 

¶ przedmioty 
kolekcjonerskie i 
antyki.  

W sytuacji, gdy pole 
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ ƳŀǊȍȅέ 
zostanie zaznaczone, to 
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 
αtƻȊȅŎƧŜέ ƧŜǎǘ 
zablokowana. 

¶ Samofakturowanie 
(ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ 
ǿ Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέ) ς pole 
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jest zablokowane, w 
ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ Ǌƻƭŀ ƛƴƴŀ ƴƛȍ 
αbŀōȅǿŎŀ ς 
ǎŀƳƻŦŀƪǘǳǊƻǿŀƴƛŜέΦ  

¶ ²ŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻ
we dostawy nowych 
ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ 
(ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ 
ǿ Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέ). W 
przypadku 
zaznaczenia pola 
ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏΥ 

¶ [3.3] ς Data 
dopuszczenia 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu do 
ǳȍȅǘƪǳΣ 

¶ [3.4] ς Marka 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu, 

¶ [3.5] ς Model 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu, 

¶ [3.6] ς Kolor nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΣ 

¶ [3.7] ς Numer 
rejestracyjny 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪa 
transportu, 

¶ [3.8] ς Rok produkcji 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu,  

¶ [3.9] ς Rodzaj 
pojazdu, 

¶ [3.10] ς Przebieg 
pojazdu, 

¶ [3.11] ς Typ numeru, 

¶ [3.12] ς Numer VIN, 

¶ [3.13] ς Typ nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ 

[3.1] Podstawa 
zwolnienia od 
podatku 

Lista 
rozwijana 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭǿƛŀƧŊŎŜ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ 
podstawy zwolnienia od 
ǇƻŘŀǘƪǳ Ȋ ŦŀƪǘǳǊȅΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳΥ  
1 - Przepis ustawy albo aktu 
wydanego na podstawie 
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ustawy, na podstawie 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪ ǎǘƻǎǳƧŜ 
zwolnienie od podatku,  
2 ς Przepis dyrektywy 
2006/112/WE, ƪǘƽǊȅ Ȋǿŀƭƴƛŀ 
ƻŘ ǇƻŘŀǘƪǳ ǘŀƪŊ Řƻǎǘŀǿť 
ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō ǘŀƪƛŜ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǳǎƱǳƎΣ  
3 - Inna podstawa prawna 
ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŊ ƴŀ ǘƻΣ ȍŜ Řƻǎǘŀǿŀ 
ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ 
ǳǎƱǳƎ ƪƻǊȊȅǎǘŀ ȊŜ ȊǿƻƭƴƛŜƴƛŀΦ  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ  

[3.2] Przepis ustawy 
albo aktu 
wydanego na 
podstawie 
ustawy, na 
podstawie 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪ 
stosuje 
zwolnienie od 
podatku 

Pole 
tekstowe 

Tak Nazwa przepisu ustawy albo 
aktu wydanego na podstawie 
ustawy, na podstawie 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪ ǎǘƻǎǳje 
zwolnienie od podatku.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ  

[3.3] Data 
dopuszczenia 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu do 
ǳȍȅǘƪǳ 

Data Tak  5ŀǘŀΣ ƪƛŜŘȅ ƴƻǿȅ ǏǊƻŘŜƪ 
ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ ȊƻǎǘŀƱ 
ŘƻǇǳǎȊŎȊƻƴȅ Řƻ ǳȍȅǘƪǳΦ tƻ 
ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 
ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.4] Marka nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ 

Pole 
tekstowe 

Nie  aŀǊƪŀ ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ  
 
Pole nie ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.5] Model nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ 

Pole 
tekstowe 

Nie  aƻŘŜƭ ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 
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[3.6] Kolor nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ 

Pole 
tekstowe 

Nie  YƻƭƻǊ ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.7] Numer 
rejestracyjny 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu 

Pole 
tekstowe 

Nie  bǳƳŜǊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅ ǏǊodka 
transportu. 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.8] Rok produkcji 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu 

Pole 
tekstowe 

Nie  wƻƪ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu. 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.9] Rodzaj pojazdu Lista 
rozwijana 

Tak  tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǊƻŘȊŀƧǳ Ǉƻjazdu. 
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru:  
 

¶ Dostawa dotyczy 
ǇƻƧŀȊŘƽǿ ƭŊŘƻǿȅŎƘΣ ƻ 
ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ н 
pkt 10 lit. a ustawy,  

¶ Dostawa dotyczy 
ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ ǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘΣ ƻ 
ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ н 
pkt 10 lit. b ustawy,  

¶ 5ƻǎǘŀǿŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ǎǘŀǘƪƽǿ 
ǇƻǿƛŜǘǊȊƴȅŎƘΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
mowa w art. 2 pkt. 10 lit. 
c ustawy.  

 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.10] Przebieg pojazdu Pole 
tekstowe 

Tak  Przebieg pojazdu w 
kilometrach. 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
zostŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 



40 

 

[3.11] Typ numeru Lista 
rozwijana 

Nie  Typ numeru pojazdu. 
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru:  

¶ Numer VIN, 

¶ Numer nadwozia, 

¶ Numer podwozia, 

¶ Numer ramy.  
Pole ukazuje ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
α5ƻǎǘŀǿŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ǇƻƧŀȊŘƽǿ 
ƭŊŘƻǿȅŎƘΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ 
ŀǊǘΦ н Ǉƪǘ мл ƭƛǘΦ ŀ ǳǎǘŀǿȅέ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ǇƻƧŀȊŘǳέΦ  
 
Pole nie wysǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.12] Numer VIN Pole 
tekstowe 

Nie  Numer VIN pojazdu. Pole 
ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
αbǳƳŜǊ ±Lbέ ǿ Ǉƻƭǳ α¢ȅǇ 
ƴǳƳŜǊǳέΦ  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.12a] Numer nadwozia Pole 
tekstowe 

Nie  Numer nadwozia pojazdu. 
tƻƭŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
αbǳƳŜǊ ƴŀŘǿƻȊƛŀέ ǿ Ǉƻƭǳ 
α¢ȅǇ ƴǳƳŜǊǳέΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.12b] Numer podwozia Pole 
tekstowe 

Nie  Numer podwozia pojazdu. 
tƻƭŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
αbǳƳŜǊ ǇƻŘǿƻȊƛŀέ ǿ Ǉƻƭǳ 
α¢ȅǇ ƴǳƳŜǊǳέΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.12c] Numer ramy Pole 
tekstowe 

Nie  Numer ramy pojazdu. Pole 
ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
αbǳƳŜǊ ǊŀƳȅέ ǿ Ǉƻƭǳ α¢ȅǇ 
ƴǳƳŜǊǳέΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 



41 

 

ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.13] Typ nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ 

Pole 
tekstowe 

Nie  ¢ȅǇ ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu. tƻƭŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť 
Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ α5ƻǎǘŀǿŀ 
ŘƻǘȅŎȊȅ ǇƻƧŀȊŘƽǿ ƭŊŘƻǿȅŎƘΣ 
ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ н Ǉƪǘ 
мл ƭƛǘΦ ŀ ǳǎǘŀǿȅέ ǿ Ǉƻƭǳ 
αwƻŘȊŀƧ ǇƻƧŀȊŘǳέΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.13a] bǳƳŜǊ ƪŀŘƱǳōŀ 
nowego ǏǊƻŘƪŀ 
transportu 

Pole 
tekstowe 

Nie  bǳƳŜǊ ƪŀŘƱǳōŀ ƴƻǿŜƎƻ 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ Pole 
ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
α5ƻǎǘŀǿŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ 
ǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ 
w art. 2 pkt 10 lit. b ustawy. 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[3.13b] Numer fabryczny 
ƴƻǿŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ 
transportu  

Pole 
tekstowe 

Nie  Numer fabryczny nowego 
ǏǊƻŘƪŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ Pole 
ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
α5ƻǎǘŀǿŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ǎǘŀǘƪƽǿ 
ǇƻǿƛŜǘǊȊƴȅŎƘΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
mowa w art. 2 pkt. 10 lit. c 
ǳǎǘŀǿȅέΦ  
 
PoƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

{ŜƪŎƧŀ α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŦŀƪǘǳǊȅέ 

[4] Kolejny numer 
faktury 

Pole 
tekstowe 

Tak  Kolejny numer faktury, 
nadany w ramach jednej lub 
ǿƛťŎŜƧ ǎŜǊƛƛΣ ƪǘƽǊȅ ǿ ǎǇƻǎƽō 
jednoznaczny identyfikuje 
ŦŀƪǘǳǊťΦ 

[5] Data wystawienia, 
Ȋ ȊŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜƳ 
art. 106na ust. 1 
ustawy 

Data Tak Data wystawienia, z 
ȊŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜƳ ŀǊǘΦ млсƴŀ ǳǎǘΦ 
1 ustawy.  
 
tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭendarz w 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 
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[6] Miejsce 
wystawienia 

Pole 
tekstowe 

Nie  Miejsce wystawienia faktury. 

[7] ²ȅōƛŜǊȊ Řŀǘť ŀƭōƻ 
ƻƪǊŜǎΣ ƪǘƽǊŜƎƻ 
dotyczy faktura 

Lista 
rozwijana 

Tak hƪǊŜǏƭŜƴƛŜ Řŀǘȅ ŀƭōƻ ƻƪǊŜǎǳΣ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀΦ 
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru:  

¶ ²ǎǇƽƭƴŀ Řƭŀ ŎŀƱŜƧ ŦŀƪǘǳǊȅ 
data dokonania lub 
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ Řƻǎǘŀǿȅ 
ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ 
ǳǎƱǳƎƛΦ  

¶ hƪǊŜǎΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ 
faktura w przypadkach, o 
ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ мфŀ 
ust. 3 zdanie pierwsze i 
ust. 4 oraz ust. 5 pkt 4 
ustawy. 

¶ wƽȍƴŜ Řŀǘȅ Řƭŀ 
ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ 
ƭǳō ǳǎƱǳƎΦ 

¶ Data wystawienia jest 
taka sama jak data 
dokonania lub 
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ Řƻǎǘŀǿȅ 
ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō ƴƛŜ ƧŜǎǘ 
ƻƪǊŜǏƭƻƴŀ ƴŀ ƳƻƳŜƴǘ 
wystawienia faktury.  

[8] 5ŀǘŀ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿŀ 
okresu 

Data Tak/Nie tƻŎȊŊǘƪƻǿŀ Řŀǘŀ ƻƪǊŜǎǳ 
ŦŀƪǘǳǊȅΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ pole 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 
tƻƭŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛťΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 
α²ȅōƛŜǊȊ Řŀǘť ŀƭōƻ ƻƪǊŜǎΣ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
αhƪǊŜǎΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ 
faktura w przypadkach, o 
ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ мфŀ ǳǎǘΦ 
3 zdanie pierwsze i ust. 4 oraz 
ust. 5 pkt 4 ustawyέΦ   

[9] 5ŀǘŀ ƪƻƵŎƻǿŀ 
okresu 

Data Tak /Nie YƻƵŎƻǿŀ Řŀǘŀ ƻƪǊŜǎǳ 
ŦŀƪǘǳǊȅΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 
tƻƭŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛťΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 
α²ȅōƛŜǊȊ Řŀǘť ŀƭōƻ ƻƪǊŜǎΣ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀέ 
zƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
αhƪǊŜǎΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ 
faktura w przypadkach, o 
ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ мфŀ ǳǎǘΦ 
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3 zdanie pierwsze i ust. 4 oraz 
ǳǎǘΦ р Ǉƪǘ п ǳǎǘŀǿȅέΦ   

[9a] Data 
dostawy/wykona
ƴƛŀ ǳǎƱǳƎƛ 

Data Tak/Nie  Data dostawy albo 
ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǳǎƱǳƎƛΦ tƻ 
ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 
ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ tƻƭŜ 
ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛťΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 
α²ȅōƛŜǊȊ Řŀǘť ŀƭōƻ ƻƪǊŜǎΣ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α²ǎǇƽƭƴŀ Řƭŀ ŎŀƱŜƧ ŦŀƪǘǳǊȅ 
data dokonania lub 
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ Řƻǎǘŀǿȅ 
ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ 
ǳǎƱǳƎƛέΦ  

[10] Faktura 
wystawiona w 
cenach  
 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak  tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜΣ ŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŀ ǿ ŎŜƴŀŎƘ 
netto, czy cenach brutto.  

[11] Kod waluty Lista 
rozwijana 

Tak  tƻƭŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǎƱƻǿƴƛƪ Ȋ 
kodami walut.  

[12] Numery 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
magazynowych 
WZ 

Pole 
tekstowe 

Nie bǳƳŜǊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
magazynowych WZ (wydanie 
ƴŀ ȊŜǿƴŊǘǊȊύ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ 
ŦŀƪǘǳǊŊΦ ² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ 
kolejnego numeru 
dokumentu magazynowego 
²½ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [13] 
αҌ5ƻŘŀƧ ƴǳƳŜǊ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
magazynoǿȅŎƘ ²½έ. W celu 
ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ŘƻŘŀƴŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ 
dokumentu magazynowego 
²½ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ [14] 
α¦ǎǳƵέ.      
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

{ŜƪŎƧŀ αtƻȊȅŎƧŜέ 

[15] Procedura OSS Przycisk 
wyboru 

Nie Procedura One Stop Shop 
ǎƱǳȍŊŎŀ Řƻ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ 
podatku VAT. W sytuacji, gdy 
ǇƻƭŜ αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έ 
zostanie zaznaczone to pole 
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ ƳŀǊȍȅέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 
α!ŘƴƻǘŀŎƧŜέ zostaje 
zablokowana.  
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tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[16] Kurs waluty 
ǿǎǇƽƭƴȅ Řƭŀ 
wszystkich 
wierszy faktury 

Przycisk 
wyboru 

Nie  YǳǊǎ ǿŀƭǳǘȅ ƧŜǎǘ ǿǎǇƽƭƴȅ Řƭŀ 
wszystkich wierszy faktury. 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[17] Kurs waluty Pole 
numeryczne 

Tak ²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy w polu 
αYǳǊǎ ǿŀƭǳǘȅέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 
α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŦŀƪǘǳǊȅέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀƭǳǘŀ ƛƴƴŀ ƴƛȍ 
αt[bέ ƻǊŀȊΣ ƪƛŜŘȅ ǇƻƭŜ αYǳǊǎ 
ǿŀƭǳǘȅ ǿǎǇƽƭƴȅŎƘ Řƭŀ 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿƛŜǊǎȊȅέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 
αtƻȊȅŎƧŜέ ȊƻǎǘŀƱƻ 
zaznaczone.  

¢ŀōŜƭŀ αtƻȊȅŎƧŜέ 

[18] 5ƻŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴŊ 
ǇƻȊȅŎƧť 

Przycisk  Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego wiersza w 
ǘŀōŜƭƛ αtƻȊȅŎƧŜέΦ   

[19] Dodatkowe 
kolumny 

Nie dotyczy Nie ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 
ƪƻƭǳƳƴΣ ƪǘƽǊŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ǎƛť ǿ ǘŀōŜƭƛ 
αtƻȊȅŎƧŜέΦ 

[19.1]  Przycisk 
wyboru 

Nie tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿƛŜǊǎȊȅΣ ƪǘƽǊŜ 
Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǎǳƴƛťǘŜΦ 

[19.2] L.p. Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

[ƛŎȊōŀ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀΦ 

[19.3] Nazwa towaru lub 
ǳǎƱǳƎƛ 

Pole 
tekstowe 

Tak bŀȊǿŀ ǘƻǿŀǊǳ ōŊŘȋ ƴŀȊǿŀ 
ǳǎƱǳƎƛΦ 

[19.4] Data 
dostawy/wykona
nia  

Data Tak 5ŀǘŀ Řƻǎǘŀǿȅ ǘƻǿŀǊǳ ōŊŘȋ 
Řŀǘŀ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǳǎƱǳƎƛΦ 
tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 
Pole ukazuje ǎƛťΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 
α²ȅōƛŜǊȊ Řŀǘť ŀƭōƻ ƻƪǊŜǎΣ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
αwƽȍƴŜ Řŀǘȅ Řƭŀ 
ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō 
ǳǎƱǳƎέΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
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ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.5] LƭƻǏŏ Pole 
numeryczne 

Tak LƭƻǏŏ ǘƻǿŀǊƽǿ ōŊŘȋ ǳǎƱǳƎΦ 

[19.6] Miara Pole 
tekstowe 

Tak MƛŀǊŀ ǘƻǿŀǊƽǿ ōŊŘȋ ǳǎƱǳƎΦ  

[19.7] Cena jedn. netto Pole 
numeryczne 

Tak/Nie Cena jednostkowa netto. 
²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy w polu 
αFaktura wystawiona w 
cenachέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ 
ŦŀƪǘǳǊȅέ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ 
ƻǇŎƧŀ αbŜǘǘƻέ. 

[19.7a] Cena jedn. brutto Pole 
numeryczne 

Tak/Nie  Cena jednostkowa brutto. 
²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy w polu 
αFaktura wystawiona w 
cenachέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ 
ŦŀƪǘǳǊȅέ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ 
ƻǇŎƧŀ α.ǊǳǘǘƻέΦ 

[19.8] ²ŀǊǘƻǏŏ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŜǘǘƻ 

Pole 
numeryczne 

Tak/Nie 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

²ȅǎƻƪƻǏŏ ŎŜƴȅ ƴŜǘǘƻ Ȋŀ 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ όƛƭƻǏŎƛƻǿƻύ ǘƻǿŀǊȅ 
ƭǳō ǳǎƱǳƎƛ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ƧŜŘƴȅƳ 
wierszu pozycji.  
²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy w polu 
αFaktura wystawiona w 
cenachέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ 
ŦŀƪǘǳǊȅέ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ 
opcƧŀ αbŜǘǘƻέ. 

[19.8a] ²ŀǊǘƻǏŏ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ōǊǳǘǘƻ 

Pole 
numeryczne 

Tak/Nie 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

²ȅǎƻƪƻǏŏ ŎŜƴȅ ōǊǳǘǘƻ Ȋŀ 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ όƛƭƻǏŎƛƻǿƻύ ǘƻǿŀǊȅ 
ƭǳō ǳǎƱǳƎƛ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ƧŜŘƴȅƳ 
wierszu pozycji.  
²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy w polu 
αFaktura wystawiona w 
cenachέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ 
ŦŀƪǘǳǊȅέ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ 
ƻǇŎƧŀ α.ǊǳǘǘƻέΦ 

[19.9] Opust/rabat 
ƴƛŜǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴȅ 
w cenie 
jednostkowej 
netto 

Pole 
numeryczne 

Nie ²ȅǎƻƪƻǏŏ ǳǇǳǎǘǳ ōŊŘȋ 
Ǌŀōŀǘǳ ƴƛŜǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŀ ǿ 
cenie jednostkowej netto.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťpuje, gdy w 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.10] Kurs waluty Pole 
numeryczne 

Tak/Nie ²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy w polu 
αYǳǊǎ ǿŀƭǳǘȅέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 
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α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ ŦŀƪǘǳǊȅέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀƭǳǘŀ ƛƴƴŀ ƴƛȍ 
αt[bέ ƻǊŀȊΣ ƪƛŜŘȅ ǇƻƭŜ αYǳǊǎ 
ǿŀƭǳǘȅ ǿǎǇƽƭƴȅŎƘ Řƭŀ 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿƛŜǊǎȊȅέ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 
αtƻȊȅŎƧŜέ ȊƻǎǘŀƱƻ 
zaznaczone.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.11] Stawka podatku Lista 
rozwijana  

Tak/Nie hƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǎǘŀǿƪƛ 
podatku. ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
do wyboru:  

¶ 23% 

¶ 22% 

¶ 8% 

¶ 7% 

¶ 5% 

¶ 4% 

¶ 3% 

¶ 0% 

¶ zwolnienie z 
opodatkowania,  

¶ ƻŘǿǊƻǘƴŜ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŜΣ  

¶ ƴƛŜǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎŜ 
opodatkowaniu-
transakcje dostawy 
ǘƻǿŀǊƽǿ ƻǊŀȊ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǳǎƱǳƎ ǇƻȊŀ 
terytorium kraju.  

 
²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
obligatoryjne, kiedy nie 
ȊƻǎǘŀƱƻ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǇƻƭŜ  
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έΦ  

[19.11a] Stawka podatku 
OSS 

Pole 
numeryczne 

Tak/Nie  ²ȅǎƻƪƻǏŏ ǎǘŀǿƪƛ ǇƻŘŀǘƪǳ 
procedury One Stop Shop. 
²ȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƧŜǎǘ 
ƻōƭƛƎŀǘƻǊȅƧƴŜΣ ƪƛŜŘȅ ȊƻǎǘŀƱƻ 
zaznaczone pƻƭŜ αtǊƻŎŜŘǳǊŀ 
h{{έΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.12] GTIN Pole 
tekstowe 

Nie  Globalny Numer Jednostki 
Handlowej (ang. Global 
Trade Item Number, GTIN) ς 
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ƻƪǊŜǏƭŀ ǳƴƛƪŀǘƻǿȅ ƪƻŘ 
przedmiotu handlu (wyrobu 
ƻǇŀƪƻǿŀƴŜƎƻ ƭǳō ǳǎƱǳƎƛύΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.13] PKWiU Pole 
tekstowe 

Nie  tƻƭǎƪŀ YƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ ²ȅǊƻōƽǿ 
ƛ ¦ǎƱǳƎΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.14] CN Pole 
tekstowe 

Nie  Symbol Nomenklatury 
Scalonej.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.15] PKOB Pole 
tekstowe 

Nie Symbol Polskiej Klasyfikacji 
hōƛŜƪǘƽǿ .ǳŘƻǿƭŀƴȅŎƘΦ  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.16] Dodatkowe 
informacje 

Pole 
tekstowe 

Nie  Pole przeznaczone do 
ǿǇƛǎŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ǎǇǊȊŜŘŀǿŎť 
dodatkowych danych, ƪǘƽǊŜ 
ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŜ ǿ 
ŜƭŜƳŜƴǘŀŎƘ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƛ ƴƛŜ ǎŊ 
wymagane przepisami, a 
ƪǘƽǊŜ ƳƻƎŊ ȊƴŀƭŜȋŏ ǎƛť ƴŀ 
fakturze.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.17] Procedura Lista 
rozwijana 

Nie  ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ 
procedury dla wiersza 
ŦŀƪǘǳǊȅΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
do wyboru:  

¶ Stawka 0% stosowana w 
ǊŀƳŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
krajowej, 
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¶ Stawka 0% - 
ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿŀ 
Řƻǎǘŀǿŀ ǘƻǿŀǊƽǿΣ  

¶ Stawka 0% - eksport 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ  

¶ 5ƻǎǘŀǿŀ ǘƻǿŀǊƽǿ ƻǊŀȊ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǳǎƱǳƎ 
opodatkowane poza 
terytorium kraju, 

¶ |ǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǳǎƱǳƎ Ȋ ŀǊǘΦ 
100 ust. 1 pkt 4 ustawy,  

¶ ¢ƻǿŀǊκǳǎƱǳƎŀ 
ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ 
15 do ustawy, 

¶ tƻȊƻǎǘŀƱŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ 
krajowa.  

 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.18] Kwota podatku 

akcyzowego 

Pole 
numeryczne 

Nie  Kwota podatku akcyzowego 
zawarta w cenie towaru.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.19] GTU Lista 
rozwijana 

Nie  hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
Řƻǎǘŀǿȅ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǳǎƱǳƎΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳΥ  

¶ GTU_01 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ ŀ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ GTU_02 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ ō ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
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deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ   

¶ GTU_03 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ Ŏ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ GTU_04 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
mowa ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ Ř ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ GTU_05 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ Ŝ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ GTU_06 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ Ŧ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
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ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ GTU_07 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ Ǝ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ GTU_08 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ Ƙ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ GTU_09 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ м 
ƭƛǘΦ ƛ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ GTU_10 (Dostawa 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 
Ƴƻǿŀ ǿ Ϡ м0 ust. 3 pkt 1 
ƭƛǘΦ Ƨ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  
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¶ D¢¦ψмм ό|ǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ 
ǳǎƱǳƎΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ 
Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ н ƭƛǘΦ ŀ 
ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
spǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ D¢¦ψмн ό|ǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ 
ǳǎƱǳƎΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ 
Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ н ƭƛǘΦ ō 
ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ D¢¦ψмо ό|ǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ 
ǳǎƱǳƎΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ 
Ϡ мл ǳǎǘΦ о Ǉƪǘ н ƭƛǘΦ Ŏ 
ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΦ  
 

tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.20] Oznaczenia 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
procedur 

Lista 
rozwijana 

Nie  hȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
ǇǊƻŎŜŘǳǊ Řƭŀ ŦŀƪǘǳǊΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳΥ  

¶ WSTO_EE (Oznaczenie 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ 
ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п 
Ǉƪǘ нŀ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
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deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ IED (Oznaczenie 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ 
ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п 
Ǉƪǘ нō ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ  

¶ TT_D (Oznaczenie 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ 
ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п 
Ǉƪǘ р ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ I_42 (Oznaczenie 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ 
ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п 
Ǉƪǘ у ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ I_63 (Oznaczenie 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ 
ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п 
Ǉƪǘ ф ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
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ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ B_SPV (Oznaczenie 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ 
ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п 
Ǉƪǘ мл ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ   

¶ B_SPV_DOSTAWA 
όhȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ ƪǘƽǊŜƧ 
Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п Ǉƪǘ мм 
ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΣ 

¶ B_MPV_PROWIZJA 
όhȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻ ƪǘƽǊŜƧ 
Ƴƻǿŀ Ϡ мл ǳǎǘΦ п Ǉƪǘ мн 
ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych 
zawartych w 
deklaracjach 
podatkowych i w 
ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ 
ǳǎƱǳƎύΦ 

 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[19.21] Suma Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

{ǳƳŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
ƴŜǘǘƻ ōŊŘȋ ōǊǳǘǘƻΦ  

[20] ¦ǎǳƵ ǿƛŜǊǎȊ Przycisk   Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ 
ǿƛŜǊǎȊŀ ǿ ǘŀōŜƭƛ αtƻȊȅŎƧŜέΦ ² 
ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿƛŜǊǎȊŀ ƴŀƭŜȍȅ 
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Ǝƻ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƻƭŜ 
wyboru.    

[21] Yǿƻǘŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ 
ƻƎƽƱŜƳ 

Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Yǿƻǘŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻƎƽƱŜƳΦ  

--- Koniec tabeli --- 

¢ŀōŜƭŀ αtƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ǎǘŀǿŜƪ ǇƻŘŀǘƪǳέ 

[22.1] L.p. Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

[ƛŎȊōŀ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀ 

[22.2] Stawka podatku  Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

{ǘŀǿƪŀ ǇƻŘŀǘƪǳ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎŀ 
ƴŀ ǿ ǘŀōŜƭƛ αtƻȊȅŎƧŜέΦ  
tƻƭŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƪƛŜŘȅ pole 
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έ ƴƛŜ ƧŜǎǘ 
zaznaczone. 

[22.2a] Stawka podatku 
OSS 

Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Stawka podatku OSS 
ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎŀ ƴŀ ǿ ǘŀōŜƭƛ 
αtƻȊȅŎƧŜέΦ tƻƭŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ 
kiedy jest zaznaczone pole 
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έΦ 
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[22.3] Kwota netto Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Kwota netto dla konkretnej 
stawki podatku. W polu 
prezentowane jest 
podsumowanie wszystkich  
kwot netto o jednakowej 
stawce podatku w tabeli 
αtƻȊȅŎƧŜέΦ  

[22.4] Kwota podatku Pole 
numeryczne 

Tak 
(autouzupeƱƴƛŀƴƛŜύ 

Kwota podatku dla 
konkretnej stawki podatku. 
tƻƭŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƪƛŜŘȅ ǇƻƭŜ 
αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έ ƴƛŜ ƧŜǎǘ 
zaznaczone. W polu 
prezentowane jest 
podsumowanie wszystkich  
kwot podatku o jednakowej 
stawce podatku w tabeli 
αtƻȊȅŎƧŜέΦ 

[22.4a] Kwota podatku 
OSS 

Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Kwota podatku OSS dla 
konkretnej stawki podatku. 
tƻƭŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƪƛŜŘȅ ƧŜǎǘ 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǇƻƭŜ αtǊƻŎŜŘǳǊŀ 
h{{έΦ ² Ǉƻƭǳ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ 
jest podsumowanie 
wszystkich  kwot podatku 
OSS o jednakowej stawce 
ǇƻŘŀǘƪǳ ǿ ǘŀōŜƭƛ αtƻȊȅŎƧŜέΦ  
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tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[22.5] Kwota brutto Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Kwota brutto dla konkretnej 
stawki podatku. W polu 
prezentowane jest 
podsumowanie wszystkich  
wierszy o jednakowej stawce 
podatku w tabeli αtƻȊȅŎƧŜέΦ 

[22.6] Kwota podatku 
PLN 

Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Kwota podatku PLN dla 
konkretnej stawki podatku.  
tƻƭŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƪƛŜŘȅ ƪƻŘ 
ǿŀƭǳǘȅ ƧŜǎǘ ƛƴƴȅ ƴƛȍ αt[bέ 
ƻǊŀȊ ǇƻƭŜ αtǊƻŎŜŘǳǊŀ h{{έ 
nie jest zaznaczone.  

[22.7] Suma Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

² ǿƛŜǊǎȊǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ 
ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ 
kolumn: Kwota netto, Kwota 
podatku, Kwota podatku 
OSS, Kwota brutto, Kwota 
podatku PLN.    

--- Koniec tabeli --- 

[23] TP Przycisk 
wyboru 

Nie LǎǘƴƛŜƧŊŎŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƳƛťŘȊȅ 
ƴŀōȅǿŎŊ ŀ ŘƻƪƻƴǳƧŊŎȅƳ 
Řƻǎǘŀǿȅ ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō 
ǳǎƱǳƎƻŘŀǿŎŊΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ Ϡ мл 
ǳǎǘΦ п Ǉƪǘ оΣ Ȋ ȊŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜƳ 
ǳǎǘΦ пō ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ 
ǎǇǊŀǿƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ 
zakresu danych zawartych w 
deklaracjach podatkowych i 
w ewidencji w zakresie 
ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ ǳǎƱǳƎΦ  
 
Pole nie wysǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέ. 

[24] FP Przycisk 
wyboru 

Nie CŀƪǘǳǊŀΣ ƻ ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ 
109 ust. 3d ustawy. 

[25] Zwrot akcyzy Przycisk 
wyboru 

Nie Informacja dodatkowa 
ȊǿƛŊȊŀƴŀ ȊŜ ȊǿǊƻǘŜƳ 
podatku akcyzowego 
zawartego w cenie oleju 
ƴŀǇťŘƻǿŜƎƻ.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ  
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[26] Dodatkowy opis Nie dotyczy Nie Pola przeznaczone dla 
wykazywania dodatkowych 
informacji na fakturze, w tym 
wymaganych przepisami 
ƛƴƴȅƳƛ ƴƛȍ ǳǎǘŀǿŀ ƻ ǇƻŘŀǘƪǳ 
ƻŘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ ǳǎƱǳƎ όƭǳō 
ƛƴƴȅƳƛ ƴƛȍ ǇǊȊŜǇƛǎȅκǳǎǘŀǿȅ 
podatkowe). W celu dodania 
ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ ƻǇƛǎǳ ƴŀƭŜȍȅ 
ƪƭƛƪƴŊŏ ώнфϐ αҌ 5ƻŘŀǘƪƻǿȅ 
oǇƛǎέΣ ǿ ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ƴŀƭŜȍȅ 
ƪƭƛƪƴŊŏ ώолϐ α¦ǎǳƵέΦ  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[27] Rodzaj informacji Pole 
tekstowe 

Tak Rodzaj dodatkowej 
informacji.  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[28] ¢ǊŜǏŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Pole 
tekstowe 

Tak ¢ǊŜǏŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΦ  
 
tƻƭŜ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ 
Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

{ŜƪŎƧŀ αwƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜέ ς opcjonalna. Sekcja nie wyǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ 

[31] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru  

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ αwƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť ǇƻŘǎŜƪŎƧŜ αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέ ƛ 
αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέΦ 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέ ς opcjonalna 

[32] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ  
ǎƛť ǘŀōŜƭŀ αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέΦ 

¢ŀōŜƭŀ αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέ ς opcjonalna 

[33] 5ƻŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴŊ 
ǇƻȊȅŎƧť 

Przycisk  Nie  tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego wiersza w 
ǘŀōŜƭƛ αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέΦ   

[33.1]  Przycisk 
wyboru 

Nie tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿƛŜǊǎȊȅΣ ƪǘƽǊŜ 
powinny Ȋƻǎǘŀŏ ǳǎǳƴƛťǘŜΦ 
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[33.2] tƻǿƽŘ Pole 
tekstowe 

Tak tƻǿƽŘ ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŀΦ 

[33.3] Kwota (PLN) Pole 
numeryczne 

Tak  Yǿƻǘŀ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŀΦ 

[33.4] Suma Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

{ǳƳŀ ƪǿƻǘ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŀΦ 

[34] ¦ǎǳƵ ǿƛŜǊǎȊ Przycisk Nie  Przycisk ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ 
wiersza w tabeli 
αhōŎƛŊȍŜƴƛŀέΦ ² ŎŜƭǳ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿƛŜǊǎȊŀ ƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ 
ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƻƭŜ 
wyboru. 

--- Koniec tabeli --- 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέ ς opcjonalna 

[35] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ  
ǎƛť ǘŀōŜƭŀ αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέΦ 

¢ŀōŜƭŀ αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέ ς opcjonalna 

[36] 5ƻŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴŊ 
ǇƻȊȅŎƧť 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego wiersza w 
ǘŀōŜƭƛ αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέΦ   

[36.1]  Przycisk 
wyboru 

Nie tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿƛŜǊǎȊȅΣ ƪǘƽǊŜ 
Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǎǳƴƛťǘŜΦ 

[36.2] tƻǿƽŘ Pole 
tekstowe 

Tak tƻǿƽŘ ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻŘƭƛŎȊŜƴƛŀΦ 

[36.3] Kwota (PLN) Pole 
numeryczne 

Tak  Kwota odliczenia. 

[36.4] Suma Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Suma kwot odliczenia. 

[37] ¦ǎǳƵ ǿƛŜǊǎȊ Przycisk  Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ 
ǿƛŜǊǎȊŀ ǿ ǘŀōŜƭƛ αhŘƭƛŎȊŜƴƛŀέΦ 
² ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿƛŜǊǎȊŀ 
ƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇƻǇǊȊŜȊ 
pole wyboru. 

--- Koniec tabeli --- 

[38] Yǿƻǘŀ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅ  Pole 
numeryczne 

Tak 
όŀǳǘƻǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜύ 

Yǿƻǘŀ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅ ƧŜǎǘ 
ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŀ ƻŘ αYǿƻǘŀ 
ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻƎƽƱŜƳέ ǿ ǘŀōŜƭƛ 
αtƻȊȅŎƧŜέ ƻǊŀȊ ƪǿƻǘ ǎǳƳŀ 
ƻōŎƛŊȍŜƴƛŀ ƛ ǎǳƳŀ ƻŘƭƛŎȊŜƴƛŀΦ 
²ȅǎƻƪƻǏŏ ǎǳƳȅ ƻōŎƛŊȍŜƵ 
ȊǿƛťƪǎȊŀ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ƪǿƻǘȅ Řƻ 
ȊŀǇƱŀǘȅΣ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ǎǳƳȅ 
ƻŘƭƛŎȊŜƵ ȊƳƴƛŜƧǎȊŀ ǿȅǎƻƪƻǏŏ 
ƪǿƻǘȅ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅΦ  

---Koniec podsekcji--- 
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{ŜƪŎƧŀ αtƱŀǘƴƻǏŏέ ς opcjonalna 

[39] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ αtƱŀǘƴƻǏŏέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ  

[40] Informacja o 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

Lista 
rozwijana 

Tak LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŀ 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
do wyboru: 

¶ ½ŀǇƱŀŎƻƴƻΣ  

¶ ½ŀǇƱŀǘŀ ŎȊťǏŎƛƻǿŀΣ  

¶ .Ǌŀƪ ȊŀǇƱŀǘȅΦ  

[41] 5ŀǘŀ ȊŀǇƱŀǘȅ Data Tak 5ŀǘŀ ȊŀǇƱŀǘȅΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ 
ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ 
ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ 
ŘŀǘťΦ 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ α¢ŜǊƳƛƴ ƛ ƻǇƛǎ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛέ ς opcjonalna 

[42] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
termin i opis 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΚ  

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ α¢ŜǊƳƛƴ ƛ ƻǇƛǎ 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛέΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ 
wprowadzenia terminu i 
ƻǇƛǎǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

[43] ¢ŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Data  Tak  5ŀǘŀ ǘŜǊƳƛƴǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ tƻ 
ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 
ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 

[44] Opis terminu 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

Pole 
tekstowe 

Nie hǇƛǎ ǘŜǊƳƛƴǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

[45] ¦ǎǳƵ ǘŜǊƳƛƴ ƛ ƻǇƛǎ 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǘŜǊƳƛƴǳ ƛ ƻǇƛǎǳ 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

[46] Dodaj kolejny 
termin i opis 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

Przycisk  Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie terminu i opisu 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

---Koniec podsekcji--- 

[47] CƻǊƳŀ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Lista 
rozwijana 

Nie tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 
ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŦƻǊƳȅ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru:  

¶ DƻǘƽǿƪŀΣ  

¶ Karta,  

¶ Bon,  

¶ Czek,  

¶ Kredyt,  

¶ Przelew,  

¶ Mobilna,  

¶ tƱŀǘƴƻǏŏ ƛƴƴŀΦ   
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[47.1] hǇƛǎ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 
innej  

Pole 
tekstowe 

Tak  hǇƛǎ ƛƴƴŜƧ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ tƻƭŜ 
ukazuje ǎƛťΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 
αCƻǊƳŀ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛέ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ αtƱŀǘƴƻǏŏ 
ƛƴƴŀέΦ  

tƻŘǎŜƪŎƧŀ αbǳƳŜǊ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ōŀƴƪƻǿŜƎƻέ - opcjonalna 

[48] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
sekcje? 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ αbǳƳŜǊ ǊŀŎƘǳƴƪǳ 
bankƻǿŜƎƻέΦ 

[49] Format rachunku Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak Format rachunku 
bankowego. 
²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru:  

¶ Polski,  

¶ Zagraniczny.  

[50] tŜƱƴȅ ƴǳƳŜǊ 
rachunku w 
standardzie NRB 

Pole 
numeryczne 

Tak Numer rachunku bankowego 
ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅ ǎƛť Ȋ 26 cyfr w 
formacie: 
CC AAAA AAAA BBBB BBBB 
BBBB BBBB.  

[50a] tŜƱƴȅ ƴǳƳŜǊ 
rachunku 
zagranicznego 

Pole 
numeryczne 

Tak Numer rachunku 
ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅ ǎƛť 
z 26 cyfr w formacie: 
CC AAAA AAAA BBBB BBBB 
BBBB BBBB.  

[50b] Kod SWIFT Pole 
numeryczne 

Tak Kod SWIFT, 8-Ȋƴŀƪƻǿȅ ŎƛŊƎ 
ƭƛǘŜǊ ƛ ŎȅŦǊΣ ƪǘƽǊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧť ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ Řƻ 
ƪǘƽǊŜƧ ŀŘǊŜǎƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Řŀƴȅ 
przelew.  

[51] wŀŎƘǳƴŜƪ ǿƱŀǎƴȅ 
banku 

Lista 
rozwijana 

Nie  ¢ȅǇ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ǿƱŀǎƴŜƎƻ 
ōŀƴƪǳΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 
wyboru: 

¶ rachunek banku lub 
ǊŀŎƘǳƴŜƪ ǎǇƽƱŘȊƛŜƭŎȊŜƧ 
ƪŀǎȅ ƻǎȊŎȊťŘƴƻǏŎƛƻǿƻ-
ƪǊŜŘȅǘƻǿŜƧ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ 
Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ Ȋ 
ǘȅǘǳƱǳ ƴŀōȅǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ 
ǘŜƴ ōŀƴƪ ƭǳō ǘť ƪŀǎť 
ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƻǏŎƛ 
ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘΣ  

¶ rachunek banku lub 
ǊŀŎƘǳƴŜƪ ǎǇƽƱŘȊƛŜƭŎȊŜƧ 
ƪŀǎȅ ƻǎȊŎȊťŘƴƻǏŎƛƻǿƻ-
kredytowej 
wykorzystywany przez 
ǘŜƴ ōŀƴƪ ƭǳō ǘť ƪŀǎť Řƻ 
ǇƻōǊŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ 
ƴŀōȅǿŎȅ ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō 
ǳǎƱǳƎƻōƛƻǊŎȅ Ȋŀ Řƻǎǘŀǿť 
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ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ 
ǳǎƱǳƎΣ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜ 
ŦŀƪǘǳǊŊΣ ƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ƧŜƧ 
ǿ ŎŀƱƻǏŎƛ ŀƭōƻ ŎȊťǏŎƛ 
ŘƻǎǘŀǿŎȅ ǘƻǿŀǊƽǿ ƭǳō 
ǳǎƱǳƎƻŘŀǿŎȅΣ 

¶ rachunek banku lub 
ǊŀŎƘǳƴŜƪ ǎǇƽƱŘȊƛŜƭŎȊŜƧ 
ƪŀǎȅ ƻǎȊŎȊťŘƴƻǏŎƛƻǿƻ-
kredytowej prowadzony 
ǇǊȊŜȊ ǘŜƴ ōŀƴƪ ƭǳō ǘť 
ƪŀǎť ǿ ǊŀƳŀŎƘ 
ƎƻǎǇƻŘŀǊƪƛ ǿƱŀǎƴŜƧΣ 
ƴƛŜōťŘŊŎȅ ǊŀŎƘǳƴƪƛŜƳ 
rozliczeniowym. 
    

[52] Nazwa banku Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa banku. 

[53] ¦ǎǳƵ ǎŜƪŎƧť 
rachunku 
bankowego 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǊŀŎƘǳƴƪǳ 
bankowego.  

[54] 5ƻŘŀƧ ǎŜƪŎƧť 
numer rachunku 
bankowego 

Przycisk  Nie dotyczy   tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego rachunku 
bankowego.  

---Koniec podsekcji--- 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ αbǳƳŜǊ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ōŀƴƪƻǿŜƎƻ ŦŀƪǘƻǊŀέ - opcjonalna 

[55] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
rachunku bankowego 
faktora. W przypadku, gdy 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ȊŀƪǊŜǎ Ǉƽƭ Ƨŀƪ ǿ 
ǎŜƪŎƧƛ αbǳƳŜǊ ǊŀŎƘǳƴƪǳ 
ōŀƴƪƻǿŜƎƻέΦ 

---Koniec podsekcji--- 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ α{ƪƻƴǘƻέ - opcjonalna 

[56] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧť 
Skonto? 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ α{ƪƻƴǘƻέΦ 

[57] Warunki skonta Pole 
tekstowe 

Tak  ²ŀǊǳƴƪƛΣ ƪǘƽǊŜ nabywca 
ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǎǇŜƱƴƛŏ ŀōȅ 
ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǎƪƻƴǘŀ 

[58] ²ȅǎƻƪƻǏŏ ǎƪƻƴǘŀ Pole 
tekstowe 

Tak  ²ȅǎƻƪƻǏŏ ǎƪƻƴǘŀ 

---Koniec podsekcji--- 

{ŜƪŎƧŀ α²ŀǊǳƴƪƛ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛέ ς opcjonalnaΦ {ŜƪŎƧŀ ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ƎŘȅ ǿ Ǉƻƭǳ αwƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ α{ƪǊƽŎƻƴȅέΦ  

[59] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ α²ŀǊǳƴƪƛ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛέΦ 
W przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť ǇƻŘǎŜƪŎƧŜ ƳƻȍƭƛǿŜ Řƻ 
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dodania w ramach sekcji 
α²ŀǊǳƴƪƛ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛέΦ  

tƻŘǎŜƪŎƧŀ α¦Ƴƻǿŀέ - opcjonalna 

[60] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ α¦ƳƻǿŀέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
danych umowy.  

[61] Data umowy Data Nie 5ŀǘŀ ǳƳƻǿȅΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ 
ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ 
ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ 
ŘŀǘťΦ 

[62] Numer umowy Pole 
tekstowe 

Nie Numer umowy. 

[63] ¦ǎǳƵ ǳƳƻǿť Przycisk  Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘƻŘŀƴŜƧ ǳƳƻǿȅΦ 

[64] 5ƻŘŀƧ ǳƳƻǿť Przycisk  Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie nowej umowy. 

---Koniec podsekcji--- 

Podsekcja α½ŀƳƽǿƛŜƴƛŜέ - opcjonalna 

[65] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ α½ŀƳƽǿƛŜƴƛŜέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ  

[66] Data ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Data Nie 5ŀǘŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ tƻ 
ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 
ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 

[67] Numer 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ 

Pole 
tekstowe 

Nie bǳƳŜǊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ 

[68] ¦ǎǳƵ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ Przycisk   Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘƻŘŀƴŜƎƻ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ 

[69] Dodaj 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ŘƻŘŀƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ 

---Koniec podsekcji--- 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ α²ŀƭǳǘŀ ǳƳƻǿƴŀ ƛ ƪǳǊǎ ǳƳƻǿƴȅέ - opcjonalna 

[70] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ α²ŀƭǳǘŀ ǳƳƻǿƴŀ ƛ ƪǳǊǎ 
ǳƳƻǿƴȅέΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ 
wprowadzenia waluty i kursu 
umownego.  

[71] Waluta umowna Lista 
rozwijana 

Tak Kod waluty umownej. Pole 
ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǎƱƻǿƴƛƪ Ȋ kodami 
walut.  
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[72] Kurs umowny Pole 
numeryczne 

Tak Kurs umowny. 

---Koniec podsekcji--- 

[73] Numer partii 
towaru 

Pole 
tekstowe 

Nie Numer partii towaru na 
fakturze.  

[74] Dodaj kolejny 
numer partii 
towaru 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego numeru 
partii towaru. 

[75] ¦ǎǳƵ Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ 
partii towaru. 

[76] Warunki dostawy 
ǘƻǿŀǊƽǿ 

Pole 
tekstowe 

Nie hǇƛǎ ǿŀǊǳƴƪƽǿ Řƻǎǘŀǿȅ 
ǘƻǿŀǊƽǿΦ  

[77] Podmiot 
ǇƻǏǊŜŘƴƛŎȊŊŎȅ 

Przycisk 
wyboru 

Nie Dostawa dokonana przez 
ǇƻŘƳƛƻǘΣ ƻ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻǿŀ ǿ 
art. 22 ust. 2d ustawy. Pole 
ŘƻǘȅŎȊȅ ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ 
podmiot uczestniczy w 
ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛ ƱŀƵŎǳŎƘƻǿŜƧ ƛƴƴŜƧ 
ƴƛȍ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǘǊƽƧǎǘǊƻƴƴŀ 
ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŀΣ ƻ ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ 
w art. 135 ust. 1 pkt 4 ustawy.  

PodǎŜƪŎƧŀ α¢ǊŀƴǎǇƻǊǘέ ς opcjonalna 

[78] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧť 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
podsekcji transport. W 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť ǇƻŘǎŜƪŎƧŜ  ƳƻȍƭƛǿŜ Řƻ 
dodania w ramach 
transportu.   

[79] Rodzaj transportu Lista 
rozwijana 

Tak Rodzaj zastosowanego 
transportu w przypadku 
dokonanej dostawy 
ǘƻǿŀǊƽǿΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
do wyboru:   

¶ Transport morski, 

¶ Transport kolejowy, 

¶ Transport drogowy, 

¶ Transport lotniczy, 

¶ tǊȊŜǎȅƱƪŀ ǇƻŎȊǘƻǿŀΣ  

¶ {ǘŀƱŜ instalacje 
ǇǊȊŜǎȅƱƻǿŜΣ 

¶ ÀŜƎƭǳƎŀ ǏǊƽŘƭŊŘƻǿŀΣ  

¶ Transport Inny. 

[80] Opis innego 
rodzaju 
transportu 

Pole 
tekstowe 

Tak Opis innego rodzaju 
ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ tƻƭŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ 
ƪƛŜŘȅ ǿ αwƻŘȊŀƧ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳέ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
α¢ǊŀƴǎǇƻǊǘ ƛƴƴȅέΦ 

Dane transportu - opcjonalnie 



63 

 

[81] Numer zlecenia 
transportu 

Pole 
tekstowe 

Nie Numer zlecenia transportu. 

[82] hǇƛǎ ƱŀŘǳƴƪǳ Lista 
rozwijana 

Tak hǇƛǎ ƱŀŘǳƴƪǳΦ 

[83] Jednostka 
opakowania 

Pole 
tekstowe 

Nie Jednostka opakowania. 

[84] Dodaj moment 
ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ 
transportu 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie momentu 
ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ ² 
ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ 
ώурϐ α¦ǎǳƵέΦ 

[84.1] 5ŀǘŀ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ 
transportu 

Data i 
godzina 

Tak 5ŀǘŀ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ 
tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť kalendarz w 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 

[84.2] Godzina 
ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ 
transportu 

Godzina Tak DƻŘȊƛƴŀ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ 
ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ DƻŘȊƛƴť ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 
GG:MM. 

[86] Dodaj moment 
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ 
transportu 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie momentu 
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ ² 
ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ 
ώутϐ α¦ǎǳƵέΦ 

[86.1] 5ŀǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ 
transportu 

Data  Tak 5ŀǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ 
tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ǇƻƭŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ǿ 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ŘŀǘťΦ 

[86.2] Godzina 
ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ 
transportu 

Godzina Tak DƻŘȊƛƴŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ 
ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΦ DƻŘȊƛƴť ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 
GG:MM. 

tǊȊŜǿƻȋƴƛƪ - opcjonalnie 

[88] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ αtǊȊŜǿƻȋƴƛƪέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ    

[89] Identyfikator 
podatkowy 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀ - NIP 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak Identyfikator podatkowy 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ 
Pola do wyboru:  

¶ NIP,  

¶ Inny identyfikator 
podatkowy,  

¶ Brak identyfikatora 
podatkowego.  

tǊȊȅ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ αbLtέ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǇƻƭŜ 
numeryczne do 
wprowadzenia numeru NIP. 
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[89.1] Identyfikator 
podatkowy 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀ - 
Inny identyfikator 
podatkowy 

Pole 
tekstowe 

Tak Inny identyfikator 
podatkowy. Pole zostanie 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜΣ ƪƛŜŘȅ ǿ 
αLŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǇƻŘŀǘƪƻǿȅ 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀέ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǿȅōǊŀƴȅ αLƴƴȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ 
ǇƻŘŀǘƪƻǿȅέΦ 

[90] Dane 
identyfikacyjne 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak Dane identyfikacyjne 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ tƻƭŀ Řƻ 
wyboru:  

¶ Osoba fizyczna,  

¶ tƻŘƳƛƻǘ ƴƛŜōťŘŊŎȅ 
ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊΣ  

¶ Brak.  

[90.1] LƳƛť ǇƛŜǊǿǎȊŜ Pole 
tekstowe 

Tak tƛŜǊǿǎȊŜ ƛƳƛť ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ 
tƻƭŜ ȊƻǎǘŀƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜΣ 
ƪƛŜŘȅ ǿ α5ŀƴŜ 
identyfikacyjne ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀέ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜ αhǎƻōŀ 
ŦƛȊȅŎȊƴŀέΦ 

[90.2] Nazwisko Pole 
tekstowe 

Tak bŀȊǿƛǎƪƻ ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ tƻƭŜ 
ȊƻǎǘŀƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜΣ ƪƛŜŘȅ ǿ 
α5ŀƴŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴŜ 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀέ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǿȅōǊŀƴŜ αhǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀέΦ 

[90.3] tŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ Pole 
tekstowe 

Tak tŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ 
tƻƭŜ ȊƻǎǘŀƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜΣ 
ƪƛŜŘȅ ǿ α5ŀƴŜ 
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴŜ ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀέ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜ αtƻŘƳƛƻǘ 
ƴƛŜōťŘŊŎȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŀέΦ 

[90.4] Nazwa handlowa Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa handlowa 
ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀΦ tƻƭŜ ȊƻǎǘŀƧŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜΣ ƪƛŜŘȅ ǿ α5ŀƴŜ 
identyŦƛƪŀŎȅƧƴŜ ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀέ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜ αhǎƻōŀ 
ŦƛȊȅŎȊƴŀέ ƭǳō αtƻŘƳƛƻǘ 
ƴƛŜōťŘŊŎȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŀέΦ 

!ŘǊŜǎ ǇǊȊŜǿƻȋƴƛƪŀ 

[91] Kraj Lista 
rozwijana 

Tak tƻƭŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǎƱƻǿƴƛƪ  Ȋ 
ƴŀȊǿŀƳƛ ƪǊŀƧƽǿΦ  

[92] Kod pocztowy Pole 
tekstowe 

Tak Numer kodu pocztowego. 

[93] ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ Pole 
tekstowe 

Nie bŀȊǿŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀΦ 

[94] Powiat Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa powiatu. 

[95] Gmina Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa gminy. 

[96] aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ Pole 
tekstowe 

Tak bŀȊǿŀ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛΦ 
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[97] Ulica Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa ulicy. 

[98] Numer domu Pole 
tekstowe 

Tak Numer domu. 

[99] Numer lokalu Pole 
tekstowe 

Nie Numer lokalu. 

[100] Poczta Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa poczty. 

[101] Globalny numer 
lokalizacyjny 

Pole 
tekstowe 

Nie Globalny numer 
lokalizacyjny. 

²ȅǎȅƱƪŀ 

!ŘǊŜǎ ƳƛŜƧǎŎŀ ǿȅǎȅƱƪƛ 

[102] Kraj Lista 
rozwijana 

Tak tƻƭŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǎƱƻǿƴƛƪ  Ȋ 
ƴŀȊǿŀƳƛ ƪǊŀƧƽǿΦ  
 

[103] Kod pocztowy Pole 
tekstowe 

Tak Numer kodu pocztowego. 

[104] ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ Pole 
tekstowe 

Nie bŀȊǿŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀΦ 

[105] Powiat Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa powiatu. 

[106] Gmina Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa gminy. 

[107] aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ Pole 
tekstowe 

Tak bŀȊǿŀ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛΦ 

[108] Ulica Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa ulicy. 

[109] Numer domu Pole 
tekstowe 

Tak Numer domu. 

[110] Numer lokalu Pole 
tekstowe 

Nie Numer lokalu. 

[111] Poczta Pole 
tekstowe 

Nie Nazwa poczty. 

[112] Globalny numer 
lokalizacyjny 

Pole 
tekstowe 

Nie Globalny numer 
lokalizacyjny. 

!ŘǊŜǎ ǇƻǏǊŜŘƴƛ ǿȅǎȅƱƪƛ - opcjonalnie 

[113] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ŀŘǊŜǎǳ ǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ ǿȅǎȅƱƪƛΦ 
W przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ 
ǎƛť ȊŀƪǊŜǎ Ǉƽƭ Ƨŀƪ ǿ α!ŘǊŜǎ 
ƳƛŜƧǎŎŀ ǿȅǎȅƱƪƛέΦ  

[114] ¦ǎǳƵ ǎŜƪŎƧť ŀŘǊŜǎ 
ǇƻǏǊŜŘƴƛ ǿȅǎȅƱƪƛ 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎǳ 
ǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ ǿȅǎȅƱƪƛΦ  

[115] Dodaj kolejny 
ŀŘǊŜǎ ǇƻǏǊŜŘƴƛ 
ǿȅǎȅƱƪƛ 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego adresu 
ǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ ǿȅǎȅƱƪƛΦ 

!ŘǊŜǎ ƳƛŜƧǎŎŀ ŘƻŎŜƭƻǿŜƎƻΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƻǎǘŀƱ ȊƭŜŎƻny transport ς ȊŀƪǊŜǎ Ǉƽƭ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴȅ Ƨŀƪ ǿ 
α!ŘǊŜǎ ƳƛŜƧǎŎŀ ǿȅǎȅƱƪƛέΦ 
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[116] ¦ǎǳƵ ǎŜƪŎƧť 
transport 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǎŜƪŎƧƛ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘΦ 

[117] 5ƻŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴŊ 
ǎŜƪŎƧť ǘǊŀƴǎǇƻǊǘ 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnej sekcji 
transport.   

---Koniec podsekcji--- 

{ŜƪŎƧŀ αtƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜέ ς opcjonalna 

[118] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ αtƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 
ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜέΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ 
gdy zostanie zaznaczone 
α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť 
ǇƻŘǎŜƪŎƧŜ ƳƻȍƭƛǿŜ Řƻ 
dodania w ramach sekcji 
αtƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ 
ŦŀƪǘǳǊȊŜέΦ  

tƻŘǎŜƪŎƧŀ αtƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜέ - opcjonalna 

[119] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǇƻŘǎŜƪŎƧƛ αtƻȊƻǎǘŀƱŜ 
ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜέΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ 
gdy zostanie zaznaczone 
α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǇƻƭŜ Řƻ 
wprowadzenia stopki 
faktury.   

[120] Stopka faktury Pole 
tekstowe 

Nie LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎǘƻǇƪƛ 
faktury. 

[121] ¦ǎǳƵ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ 
informacje 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 
informacji. 

[122] 5ƻŘŀƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ 
informacje 

Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ŘƻŘŀƴƛŜ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 
informacji.   

---Koniec podsekcji--- 

tƻŘǎŜƪŎƧŀ αwŜƧŜǎǘǊȅέ - opcjonalna 

[123] /Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ ŘƻŘŀŏ 
ǎŜƪŎƧťΚ 

Przycisk opcji 
jednokrotne
go wyboru 

Tak tƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀƴƛŜ 
ǎŜƪŎƧƛ αwŜƧŜǎǘǊȅέΦ ² 
przypadku, gdy zostanie 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ α¢ŀƪέΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ 
ǎƛť Ǉƻƭŀ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿΦ  

[124] tŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ Pole 
tekstowe 

Nie tŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳΦ 

[125] KRS Pole 
tekstowe 

Nie Numer krajowego rejestru 
ǎŊŘƻǿŜƎƻΦ 

[126] REGON Pole 
tekstowe 

Nie Numer rejestru gospodarki 
narodowej. 

[127] BDO Pole 
tekstowe 

Nie Numer w bazie danych o 
Odpadach. 

[128] ¦ǎǳƵ ǊŜƧŜǎǘǊ Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊǳΦ 



67 

 

[129] Dodaj rejestr Przycisk Nie dotyczy tǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ 
dodanie kolejnego rejestru.   

---Koniec podsekcji--- 

 
 

Dane faktury zaliczkowej 
 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǊƻŘȊŀƧǳ ŦŀƪǘǳǊȅ όȊŀƭƛŎȊƪƻǿŀύ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ŘŀƴŜ ŦŀƪǘǳǊȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
dla tego rodzaju faktury.  
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