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Krajowy System

e-Faktur

Charakterystyka branzy:

Zarzadzanie nieruchomosciami obejmuje nastepujacy zakres dziatan zwigzanych
z administrowaniem i utrzymywaniem réznorodnych obiektéw, takich jak budynki
mieszkalne, komercyjne czy przemystowe.

W praktyce oznacza to dbanie o fizyczny stan nieruchomosci, zarzadzanie finansami,
relacjami z najemcami oraz przestrzeganie przepisow prawnych.

W zarzadzaniu nieruchomosciami najwazniejszym celem jest dgzenie do utrzymania
wartosci inwestycji oraz zapewnienie spokoju i bezpieczenstwa uzytkownikow.

Wi1asciciele/wspodtzarzadzajacy nieruchomosciami decyduja sie na wspotprace
z firmami zajmujacymi sie zarzadzaniem.
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Krajowy System

e-Faktur

Charakterystyka branzy:

Zarzadzanie nieruchomosciami i administrowanie nieruchomoscia to dwa pojecia,
ktore majg rézne znaczenia i zakresy dziatania.

Zarzadzanie obejmuje zaréwno aspekty operacyjne, jak i strategiczne zwigzane
Z wynajmem i utrzymywaniem nieruchomosci, tj. m.in. marketing obiektow,
negocjacje umow najmu oraz dbatosc o relacje z klientami.

Administracja nieruchomosci koncentruje sie gtdwnie na biezgcych obowigzkach zwigzanych
z utrzymywaniem budynkow w dobrym stanie technicznym i zapewnieniu zgodnosci z przepisami
prawa. Obejmuje: prowadzenie dokumentacji technicznej, organizacje prac konserwacyjnych.

W praktyce firmy dziatajagce w branzy zarzadzania nieruchomosciami zajmuja sie
Swiadczeniem kompleksowych ustug zaréwno w zakresie strategii wynajmu,
jak i biezacej obstugi technicznej obiektow.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak wdrozyc¢ KSeF u zarzadcy wspolnoty,

w spotdzielni, SIM, TBS i innych?

Wdrozenie KSeF u zarzadcy wspolnoty mieszkaniowej, w spotdzielni mieszkaniowej
czy innych przedsiebiorstwach zarzadzajgcych nieruchomosciami, takich jak SIM
(Spoteczna Inicjatywa Mieszkaniowa), TBS (Towarzystwo Budownictwa Spotecznego),
ZGM (Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej), czy ZGK (Zaktad Gospodarki Komunalnej),
nalezy rozpoczac¢ od zastanowienia sie, czy w pracy wykorzystana bedzie aplikacja
Ministerstwa Finansow, czy tez w pracy wykorzystane zostanie dedykowane
oprogramowanie do zarzadzania nieruchomosciami.

Wazne jest takze okreslenie, kto z pracownikow bedzie miat dostep do wdrozonego
systemu do wystawiania faktur elektronicznych, a nastepnie wazne jest nadanie
tej osobie odpowiednich uprawnien.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak wdrozy¢ KSeF u zarzadcy wspélnoty,

w spotdzielni, SIM, TBS i innych?

Dalszy proces wdrozenia KSeF bedzie zalezny od posiadania odpowiedniego
oprogramowania i aktualizacji do najnowszej wersji, czy podejmowania decyzji

na zakup systemu.

/e szczegdlng sytuacjg spotkaja sie zarzadcy wspolnot mieszkaniowych,

poniewaz kazda ze wspolnot bedzie posiadac swoj indywidualny kontekst w KSeF.
Ponadto zarzadcy beda mogli posiadac dostep do kontekstu kazdej ze wspdlnot, a
wiec tak zaplanowac prace i skonfigurowac posiadane oprogramowanie, by
wprowadzi¢ do niego token uprawniajacy do dostepu dla kazdej wspdlnot lub
certyfikat KSeF. Tylko w ten sposob bedg mogli wymienia¢ informacje z KSeF i
zarzadzac dokumentacja kazdej ze wspdlnot.
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Krajowy System

e-Faktur
Jak wdrozy¢ KSeF u zarzadcy wspolnoty,

w spotdzielni, SIM, TBS i innych?

Najwazniejsze jest jednak nadanie odpowiednich uprawnien w KSeF do dziatania w imieniu
wspolnoty mieszkancow. Na druku ZAW-FA zgtoszenia nalezy wskazac osobe fizyczna,
ktora bedzie dziatata w KSeF za te wspdlnote mieszkancow.

Istniejg dwie rozréznione sytuacje prawne, w ktérych moze nastgpic zgtoszenie ZAW-FA
wspolnoty mieszkancow.

1. Gdy wspodlnota mieszkancow dziata przez zarzadce w rozumieniu art. 18 ustawy o wtasnosci lokali,
wowczas to zarzadca moze ztozy¢ ZAW-FA podpisujgc dokument sktadany do wtasciwego urzedu
skarbowego za te wspodlnote.

2. Gdy wspolnota mieszkancow dziata przez zarzad mieszkancoéw wybierany przez wspolnote.
Zarzad mieszkancéw moze powierzy¢ zarzadzanie nieruchomosciami wspolnoty zarzadcy.
W tym przypadku ZAW-FA moze skutecznie podpisaci ztozy¢ zarzad mieszkancow.
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Krajowy System

e-Faktur
Specyfika branzy zarzadzania nieruchomosciami

Cowyrodznia branze:

« Klientami sg wtasciciele nieruchomosci, spotdzielnie,
wspolnoty mieszkaniowe;

« Regularne otrzymywanie i wystawianie faktur;

« Ro6znorodnoscé przedsiebiorcow - mate, srednie
i duze firmy.
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy wystawiania faktur nie zmieniaja sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia termindw wystawiania faktur.
Zgodnie z 0gblng zasada faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy

towaréow lub wykonano ustuge,

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym przyjeto zaliczke
na poczet przysztego dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi.

Ustawa o podatku od towarow i ustug nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania
terminu wystawiania faktur np. w przypadku ustug budowlanych,
ustug najmu czy dostawy mediow.
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Krajowy System

e-Faktur
KSeF nie zmienia zasad powstawania

obowiazku podatkowego

Wdrozenie KSeF nie zmienia zasad okreslania daty powstania obowigzku podatkowego.
Zgodnie z 0gbdlng zasadg obowigzek podatkowy powstaje:

 w momencie dokonania dostawy towarow,

* w momencie wykonania ustugi,

» w chwili otrzymania zaliczki na poczet przysztej dostawy towardéw
lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania terminu daty
powstania obowigzku podatkowego np. w przypadku ustug budowlanych,
ustug najmu czy dostawy mediow.
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Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Krajowy System Faktur - zasady
dziatania i funkcjonalnosci
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Krajowy System

e-Faktur
Cotojest KSeF?
Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest to system teleinformatyczny
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
ktory jest administratorem danych w nim zawartych.
Kazdej wystawionej w KSeF fakturze system przydziela
automatycznie unikatowy numer identyfikujacy (hnumer KSeF).
ksef.podatki.gov.pl =X Y Reeczpospolita  *' g Hene PUERS
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Najwazniejsze funkcjonalnosci KSeF

Krajowy System e-Faktur stuzy m.in. do:

Nadawania oraz odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur;
wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujacym
przydzielonym w Krajowym Systemie e-Faktur;

przydzielania identyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwoch faktur
ustrukturyzowanych wystawianych przez podatnika dla jednego odbiorcy;

weryfikacji danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych
poza Krajowym Systemem e-Faktur.

i N R lit
ksef.podatki.gov.pl 2= bIAN Reeczpospollts

ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

SFinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Jak korzystac z KSeF?

* KSeF jest oparty na modelu poswiadczen.

* Poswiadczenia to wymogi bezpieczenstwa, ktore eliminujg ryzyko dostepu
do faktur przez osoby nieuprawnione - takze w przedsiebiorstwie podatnika.

* Przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie
osoby wystawiajgcej fakture oraz posiadanie wtasciwych uprawnien.

e Pouwierzytelnieniu sie (,zalogowaniu”) podatnik korzysta z KSeF
np. w zakresie przegladania, wystawiania i otrzymywania faktur ustrukturyzowanych.

e Podatnik moze nadac¢ uprawnienia w KSeF innym osobom, np. pracownikom lub gtéwnej
ksiegowej - moze odwzorowac¢ w KSeF dotychczasowe praktyki zarzgdzania firma.
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Krajowy System

e-Faktur
Metody uwierzytelnienia w KSeF
* Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej PODMIOT
(mObywatel, mojelD - bankowosc elektroniczna, |
e-dowad i profil zaufany) - bezptatne narzedzie W KSEF FIZYCZNA  FIZYCZNA
* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP lub s
PESEL.(Wyp.Iany przez Narodowe Centrum FLEKTROMCING,____[IAX e
Certyflkac.“ (Nccert)) PIECZEC KWALIFIKOWANA NIE TAK
* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL orvrcress e =
* Pieczec¢ Kwalifikowana
 Token
e Certyfikat KSeF
ksef.podatid.gov.p == Moo e CEEDS




Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura)?

1. Fakturaustrukturyzowana jest to faktura wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie
(art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML
wystawiony z oprogramowania wedtug wzoru (formatu),
z nadanym numerem KSeF.

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura)?

3. Wzor e-Faktury - format i elementy e-Faktury zawiera struktura,
zaimplementowana w oprogramowaniu do wystawiania faktur,
podatnik nie pobiera jej do samodzielnej instalacji czy tez
bezposredniego wypetnienia.

4. Nie jest zatgcznikiem do e-maila np. w formacie PDF.
5. Jest pobierana przez kontrahenta z centralnej bazy MF (KSeF).

6. e-Faktury sa przechowywane i archiwizowane w KSeF przez 10 lat.
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Struktura e-Faktury

e Od 1lutego 2026 r. obowiazuje struktura logiczna FA(3).

« Strukturalogiczna FA(3) zawiera element ,,Zalacznik” pozwalajacy
(po dokonaniu zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym) na przesytanie

wraz z fakturg danych zawartych w zataczniku.

* Do KSeF nie beda przyjmowane zataczniki
w postaci osobnych plikéw np. pdf, jpg, xls.

Broszura informacyjna TP
struktury logicznej Pliki do pobrania KSeF 2.0
e-Faktury FA(3)

ksef.podatki.gov.pl =
P gov.p == PLAN

Krajowy System

e-Faktur

)

— Ins:Naglowek [

— tns:Podmiot1 [+

—{ tns:Podmiot2 [+

.-..: tns:Podmiot3

T S

Faktura [} e [T 0..100

----------------

t-a tns:Zalacznik
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Krajowy System

e-Faktur

Jak dziata KSeF w praktyce?
« KSeF wymaga uwierzytelnienia oraz autoryzacji w celu wystawienia
lub dostepu do e-Faktury.
* Mozliwosé nadania innemu podmiotowi uprawnien do korzystania z KSeF.

e System umozliwia wystawianie faktur w formacie XML (tzw. faktura
ustrukturyzowana).

* Przedsiebiorca wystawia fakture w swoim programie ksiegowym.

* Faktura ustrukturyzowana zawiera numer faktury, nadany przez wystawce,
ktory identyfikuje dang fakture w systemie przedsiebiorcy. (pole P_2).

* Przedsiebiorca za pomocg programu wysyta dokument do KSeF.
ksef.podatki.gov.pl 2= Y Reeczpospolita "ot P
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Krajowy System

e-Faktur

Jak dziata KSeF w praktyce?

* Przedsiebiorca za pomocg programu wysyta dokument do KSeF.

« System weryfikuje zgodnos¢ ze struktura logiczna (schema)
i nadaje unikalny numer identyfikacyjny - numer KSeF.

« Woystaweca otrzymuje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).
« Faktura jest automatycznie dostepna dla kontrahenta (odbiorcy) w KSeF.

« Faktury moga byc¢ rowniez wystawiane w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0,
w Aplikacji Mobilnej KSeF 2.0 oraz w e-mikrofirmie.

. o KRAJOWY R lit Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Numer faktury

« W strukturze e-Faktury (pliku xml) nie jest przewidziane pole zawierajace numer KSeF
wystawianej faktury ustrukturyzowane,.

« Kolejny numer faktury nadany przez podatnika wskazany w polu P_2 i numer
KSeF e-Faktury to dwa rézne numery.

« Fakturze przestanej do KSeF, po weryfikacji uprawnien oraz sprawdzeniu zgodnosci
pliku xml ze strukturg FA, nadawany jest automatycznie numer identyfikujacy
te fakture w KSeF.

* Numer ten zwracany jest w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (UPO)
i sam w sobie nie stanowi elementu pliku xml.

« Nawizualizacji faktury jest wskazany: numer faktury wystawionej
w programie ksiegowym/sprzedazowym oraz numer KSeF zamieszczany pod kodem
QR umieszczanym obowigzkowo na wizualizacji faktury przestanej do KSeF.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Z czego sktada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture
w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Sklada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

)

NIP sprzedawcy data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartos¢
z 12 znakow wyliczana

(wartos¢ generowana  automatycznie)
automatycznie)

==— ODBUDOWY Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

UPO
Urzedowe Co zawiera UPO?

Poswiadczenie  krajowy system e-Faktur s L T S

Odbloru dOkum Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF
elektronicznegt = T s o s

Strona dokumentu UPO 1

KseF Calkowita liczba stron dokumentu UPO: 1

Zakres dokumentow od: 1
Zakres dokumentow do: 4
Calkowita liczba dokumentow: 4
Typ kontekstu: 2. | we
Identyfikator kontekstu uwierzyteinienia: 9 REREEEEELT]
Skrot dokumentu uwierzytsiniajacego: 1N +BLIF e YmSnDLvxifZgNa2SecHs |4 tHN Wh{ISRs=
Nazwa pliku XSD struktury logiczne] dotyczaca przeslanego dokumentu:  Schemat FA(3) v1-0E xsd
Kod formularza przediozonego - FA(3)
4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 1.
m[mwnmm-w Ihl.lml‘llmlrr '[Nﬁsmm]mmmlmm-muw[mundﬁ-mum[wmdmmmum Irryumm I
1| 1111111111-20251021-0100405CAS40-10 | 238975623 M | 21.10.2025 21.10.2025 11:24:54 21.10.2025 11:24:55 3XYDGWALDe4+EFIFmhFg1sVILyTVISIVCDFZTWRWU= ONLINE
2 | 1111111111-20251021-020080AC2441-EC | 9TB4T8E3417g5 | 1111111111 21.10.2025 21.10.2025 11:29:25 21.10.2025 11:29:26 TLeSBWASE +kGyLILaqwsY TPFPPoBEq giWol Ba3Wont= ONLINE
3| 111111111-20251021-0300608ADD41-F6 | 34587276 1IN 21102025 21.10.2025 11:35:32 21.10.2025 11:35:32 SMUNODSVISZMGOTIOTgwosY XCZHLDV K miaCZrXgE= ONLINE
4| 1111111111-20251021-040060A26342-40 | 65486573 111111 | 21.10.2025 21.10.2025 11:40:06 21.10.2025 11:40:07 NOgcie 3 LZhOBIOVIZIHEST g +ytafvryh2T Gec= ONLINE
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UPO

Urzedowe
Poswiadczenie
Odbioru dokumentu

elektronicznego
KSeF

ksef.podatki.gov.pl

w

10.

Krajowy System

e-Faktur

Numer referencyjny wystanego zbioru dokumentow. W przypadku wysytki interaktywnej jest to
numer referencyjny sesji. W przypadku wysytki wsadowej jest to numer referencyjny paczki.

Uwaga! Numer referencyjny sesji nie jest numerem KSeF przestanej faktury.

Typ identyfikatora, ktéry zostat wskazany na etapie uwierzytelnienia w systemie.
Kontekstem moze by<¢ np. NIP lub identyfikator wewnetrzny.

Wartos< identyfikatora kontekstu uwierzytelnienia np. 11NN (dia typu kontekstu NIP).

Numer nadawany automatycznie po weryfikacji i przyjeciv pliku e-Faktury w KSeF.

Kolejny numer faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT. Wartos< znajdujgca
sie w polu P_2 pliku e-Faktury przestanej do KSeF.

Identyfikator podatkowy NIP sprzedawcy wskazany w polu Podmiotl/Daneldentyfikacyjne/NIP.

Data wystawienia faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT. Wartos¢ znajdujgca
sie w polu P_1 pliku e-Faktury przestanej do KSeF*
* Jest to data wystawienia faktury w trybie offline24, trybie offline-niedostepnosc KSeF

oraz trybie awaryjnym.

Data przestania pliku e-Faktury do KSeF*
* Jest to data wystawienia faktury w trybie online (jesli jest zgodna z datq w polu P_1).
Data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywce*

* Przepisy wskazujq takze szczegdine zasady okreslania daty otrzymania e-Faktury,
w szczegoinosci w przypadku wystawienia jej na rzecz nabywcy, o ktérym mowa
w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT.

Unikalny cigg znakéw obliczony na podstawie skrétu kryptograficznego faktury o diugosci
256 bitéw wytworzonego przy uzyciu algorytmu kryptograficznego z rodziny SHA2.

Tryb wysytki faktury (online lub offiine).

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polsk:' P Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej w trybie online

Zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy datg wystawienia faktury ustrukturyzowanej jest
data przestania faktury do KSeF - przy zatozeniu, ze data wystawienia faktury,
wskazana przez podatnika w polu P_1 jest tozsama z datg przestania faktury do KSeF.

Jesli jednak data przestania faktury do KSeF bedzie pdzniejsza niz data wskazana na
fakturze przez podatnika w polu P_1, to w mysl art. 106nda ust. 16 ustawy faktura
zostanie uznana za fakture wystawiong w trybie offline24, a datg jej wystawienia bedzie

data wskazana przez podatnika na fakturze w polu P_1 (a nie data przestania jej do
KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur
Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej w trybie online

Przyktad 1.

Data wystawienia faktury w trybie ONLINE (data w polu P_1 tozsama z data
przestania pliku XML do KSeF).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazat 1 lutego 2026 r.
jako date wystawienia faktury. W tym samym dniu podatnik (o godz. 23:50) przestat
fakture do KSeF i zostata ona zarejestrowana przed pétnocg na bramce. Numer KSeF
zostat nadany fakturze 2 lutego 2026 r. (o godz. 00:01). Data wystawienia faktury jest w
tym przypadku data przestania faktury do KSeF, czyli 1 lutego 2026 r.

Wynika to z faktu, ze data wskazana w pliku faktury jest zgodna z datg przestania
faktury do KSeF.
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Krajowy System

o . . . e-Faktur
Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej w trybie online

Przyktad 2.

Data wystawienia faktury w trybie ONLINE (data przestania pliku XML do KSeF
pOzZniejsza niz data wystawienia wskazana na fakturze).

Podatnik wystawia fakture w trybie ONLINE. W pliku faktury wskazatw polu P_1 -

2 lutego 2026 r. jako date wystawienia faktury. W tym dniu faktura nie zostata
przestana do KSeF. Faktura zostata przestana w kolejnym dniu, 3 lutego 2026 r. i
zostata ona zarejestrowana w tym samym dniu na bramce. Numer KSeF zostat nadany
fakturze 3 lutego 2026 r. Datg wystawienia faktury jest w tym przypadku data
wskazana na fakturze przez podatnika w polu P_1, czyli 2 lutego 2026 r.

Wynika to z faktu, ze data przestania pliku XML faktury do KSeF jest pdzniejsza niz
data wskazana w polu P_1 na tej fakturze.

Fakture uznaje sie za wystawiong w trybie offline24.
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Krajowy System

e-Faktur
Data otrzymania faktu I'Y (zasada podstawowa)

Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymana przy uzyciu KSeF
w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujacego te fakture.

W przypadku udostepnienia faktury ustrukturyzowanej nabywecy, o ktérym mowa
w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT, w sposob inny niz przy uzyciu KSeF, za date
otrzymania tej faktury uznaje sie date jej faktycznego otrzymania

przez tego nabywece (art. 106na ust. 4 ustawy).

KRAJOWY . Sfinansowane przez
ﬁ Rzeczpospolita Unie Europejeks
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Dokumenty obstugiwane
| nieobstugiwane w KS F

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

==— ODBUDOWY B Fo-- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Jakich dokumentow dotyczy KSeF?
KSeF dotyczy wytacznie faktur wystawianych w oparciu o polskie przepisy
podatkowe (art. 106a-106q ustawy o VAT). W KSeF sg wystawiane:
e faktury podstawowe,
e faktury zaliczkowe,
e faktury rozliczajace,
e faktury korygujace,
e faktury korygujace fakture zaliczkowa,
e faktury korygujace fakture rozliczajaca,
e faktury uproszczone.
ksef.podatki.gov.pl — T Reeczpospolita >[N RE
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Krajowy System

e-Faktur

Dokumenty nieobstugiwane przez KSeF
Do KSeF nie sa przesytane:
e dowody wewnetrzne,
* rachunki w rozumieniu Ordynacji podatkowej,
e faktury proforma,
* noty obcigzeniowe,
* noty uznaniowe,
e zataczniki stanowiace odrebny plik od pliku xml faktury

(np. zataczniki w formie plikow pdf i jpg).
Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty,
ktore nie sg obstugiwane w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — T Rzeczpospolita  *T"gRE 2R
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy mozna przestac do KSeF zatgcznik w formie nieustrukturyzowanej,
np. zdjecie?

Odpowiedz:
Nie. Do KSeF mozna przesytac wytacznie pliki ustrukturyzowane (XML).
Zatacznik jest integralng czescia faktury.

Pliki typu JPG, PNG czy inne zdjecia albo dokumenty PDF mozna
oczywiscie przekazywac kontrahentom, ale tylko poza systemem KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy nota ksiegowa jest wystawiana w KSeF?

Odpowiedz:
Nie, tego typu dokumenty nie sg wystawiane w KSeF.

SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jak bedzie rozwiazany sposob wystawiania faktur w KSekF,
gdy odbiorca i nabywca faktury bedzie inny?

Odpowiedz:

W KSeF przygotowane zostato rozwigzanie, ktére umozliwia
uwzglednienie na wystawionej fakturze tego, ze odbiorca i nabywca
beda innymi podmiotami. W takim przypadku na wystawionej fakturze,
oprocz nabywcy w Podmiot2, mozna wskazac rzeczywistego odbiorce
w Podmiot3 i przypisa¢ mu wtasciwa role.

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez

ksef.pOdatki.gOV.pl — PLAN - Polska Unie Europejska

=m_. ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy zaliczka zaptacona za podnajem powinna by¢ udokumentowana faktura
wystawiong w KSeF?

Odpowiedz:

Jezeli przy podnajmie lokalu otrzymamy zaliczke i powstanie obowigzek
wystawienia faktury zaliczkowej to faktura bedzie wystawiana w KSeF. Do
konca 2026 roku mali przedsiebiorcy mogg wystawiac faktury, w tym
zaliczkowe, poza KSeF o ile taczna wartosc sprzedazy udokumentowanej tymi
fakturami nie przekracza w miesiacu 10 000 zt. Obowiazek nie dotyczy
wystawiania faktur na rzecz konsumentow.
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Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Ustawowe terminy
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Terminy obowiazkowego KSeF

* Od1lutego 2026 r. KSeF jest obowigzkowy
dla podatnikow, u ktérych wartosc sprzedazy

(wraz z kwotg podatku) przekroczyta w 2024 r. Krajowy System e-Faktur (KSeF)
200 min zt. nie jest juz nowosécia w polskim

. . . systemie podatkowym.
* Od 1 kwietnia 2026 r. obowigzkowy KSeF

obejmie pozostatych podatnikéw Od 1 stycznia 2022 roku KSeF
: P yenp ' funkcjonuje w Polsce jako

. rozwigzanie dobrowolne
WAZNE! (fakultatywne).
Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSeF jest
obowigzkowe dla wszystkich podatnikow
juzod 1 lutego 2026r.
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Krajowy System

e-Faktur
Terminy obowigzkowego KSeF

Do konca 2026 r. podatnicy obowiazani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych
beda mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli:

taczna wartosc¢ sprzedazy (wraz z podatkiem) udokumentowana tymi fakturami
wystawionymi w danym miesiacu bedzie mniejsza lub rowna 10 000 zi.

WAZNE!
Podatnik utraci prawo do wystawiania faktur elektronicznych oraz faktur w postaci
papierowej poczawszy od faktury, ktora przekroczono wartosc¢ 10 000 zi.
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z obowiazkowego KSeF
Faktury konsumenckie
* Faktury wystawiane narzecz osob fizycznych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej nie sg objete obowigzkowym KSeF.
* Takie faktury moga byc¢ wystawiane za posrednictwem KSeF

dobrowolnie.
* Decyzjaw tym zakresie nalezy do podatnika.
ksef.podatki.gov.pl — T Reeczpospolita >[N RE
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Krajowy System

e-Faktur

Wytaczenia z KSeF dla faktur z kas rejestrujacych

Do konca 2026 r. podatnicy obowiazani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych
beda mogli wystawiac faktury elektroniczne

lub faktury w postaci papierowej przy zastosowaniu kas rejestrujacych

i paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 z1).

WAZNE!

Od 2027 r.paragon do 450 zt z NIP nabywecy nie bedzie juz uznany za fakture.
Do takiego paragonu trzeba bedzie wystawic fakture (w KSeF).
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy obowigzek korzystania z KSeF dotyczy tylko spotek?
Co z jednoosobowymi dziatalnosciami gospodarczymi?

Odpowiedz:

Forma prawna nie ma znaczenia. Co do zasady kazdy podatnik
(czynny i zwolniony), ktéry ma obowiazek wystawienia faktury,
bedzie wystawiat ja w KSeF — zgodnie z etapami: 1.02.2026 r.
(duze podmioty) i 1.04.2026 r. (reszta). Obowiazek odbierania
faktur z KSeF istnieje od 1.02.2026 r.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Prowadze jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza w branzy zarzadzania
nieruchomosciami i obowigzkiem e-fakturowania bede objety od 1 kwietnia 2026 r.
(wartos¢ sprzedazy ponizej 200 ml zt w 2024 r.). Czy w okresie od 1 lutego

do 31 marca 2026 r. musze odbierac faktury zakupowe w KSeF np. za media?

Odpowiedz:

Tak, poniewaz odroczenie terminu obowigzkowego KSeF bedzie
dotyczyto wytacznie wystawiania faktur, a nie ich odbierania w KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jesliw kwietniu 2026 r. nie przekrocze 10 000 zt (wartosci tacznej z faktur), to w tym
miesigcu nie musze wystawiac faktur w KSeF? A jezeli w maju 2026 r. przekrocze limit to
juz musze? Co sie stanie gdy w czerwcu 2026 r. znowu nie przekrocze 10 000 z1?

Odpowiedz:

Jesli w kwietniu 2026 r. podatnik nie przekroczy 10 000 zt to nie wystawia faktur
w KSeF. Jesli w maju przekroczy limit, to wystawia juz w KSeF te fakture, ktora
przekroczyt limit oraz wszystkie kolejne faktury. Fakt nieprzekroczenia limitu

W Czerwcu pozostaje juz bez znaczenia.
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Jako przedsiebiorca, ktory bedzie zobowigzany do wystawiania e-faktur od 1.04.2026 r. nie wiem,
jak weryfikowad, czy inny przedsiebiorca od ktdérego kupuje towary lub ustugi powinien mi wystawic
e-fakture w KSeF. Co jesli dostawca wystawi mi takg fakture papierowa w jednym miesiacu,

a w drugim okaze sie, ze wystat ja do KSeF (bo np. zorientowat sie ze musi, albo ze przekroczyt

limit sprzedazy)? Czy wtedy musze skorygowacé VAT?

Odpowiedz:

Wszyscy podatnicy majg obowigzek odbierania faktur w KSeF od 01.02.2026 r. Otrzymywanie faktur
przy uzyciu KSeF jest obowigzkowe juz od 1 lutego 2026 r. (poza przypadkami wytaczonymi ustawowo,
gdzie faktura jest przekazana w sposéb uzgodniony). Pomimo naruszenia obowigzku KSeF po stronie
sprzedawcy, nie wystgpi obowigzek skorygowania podatku naliczonego u nabywecy, ktéry dokonat
odliczenia VAT, w dacie otrzymania faktury w postaci papierowe,;.
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Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak uzyskac dostep do KS F?
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Krajowy System

e-Faktur
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé

* Nie musi podejmowac zadnych czynnosci aby moc korzystac z KSeF.

* W celuzalogowania sie do KSeF wystarczajace jest posiadanie NIP i uzycie narzedzia
uwierzytelniajgcego.

*  Mozliwe jest takze wykorzystanie w tym celu elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

* Szczegdlnym przypadkiem jest sytuacja gdy osoba dysponuje wytacznie elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, ktéry nie zawiera NIP ani PESEL (np. obcokrajowiec, ktory nie posiada
PESEL i postuguje sie podpisem uzyskanym w innym kraju UE). Taki podpis musi najpierw zgtosié¢
w zawiadomieniu ZAW-FA sktadanym do urzedu skarbowego.

* QOsobafizyczna po zalogowaniu moze sama korzystac¢ z KSeF lub nadac elektronicznie dalsze
uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Krajowy System

e-Faktur

Podmiot niebedacy osoba fizyczna

* Jesliposiada elektroniczng pieczec kwalifikowang zawierajgcg NIP nie musi podejmowac
zadnych czynnosci aby moc korzystac z KSeF.

* Jeslijej nie posiada musi ztozy¢ do urzedu skarbowego zawiadomienie
ZAW-FA, w ktérym wskaze osobe fizyczng, ktéra bedzie miata uprawnienia do dziatania
w KSeF w jego imieniu po zalogowaniu sie profilem zaufanym lub elektronicznym podpisem
kwalifikowanym.

* Jeslidysponuje wytacznie elektroniczng pieczeciag kwalifikowang, ktora nie zawiera NIP
to moze uzyc tej pieczeci, ale musi najpierw zgtosic¢ ja w zawiadomieniu ZAW-FA sktadanym
do urzedu skarbowego.

* Zalogowana osoba moze sama korzystac z KSeF lub nadac elektronicznie dalsze
uprawnienia innym osobom lub podmiotom.
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Ministerstwo

Krajowy System - -Faktur Finanséw i

Krajowa Administracja
Skarbowa

Jak nadac uprawnieniaw KS F?
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane droga elektroniczna
w ramach KSeF

* Uprawnienia nadawane sg poczawszy od 1 lutego 2026rr.
za posrednictwem API KSeF, czyli przy wykorzystaniu programow
finansowo-ksiegowych zintegrowanych z KSeF i posiadajacych modut
zarzadzania uprawnieniami lub za posrednictwem bezptatnej

Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nadawane droga elektroniczna

w ramach KSeF

* Uprawnienia moze nadawac osoba zalogowana jako wtasciciel
danego kontekstu lub osoba posiadajgca uprawnienie
do zarzadzania uprawnieniami.

* Uprawnienie do zarzgdzania uprawnieniami mozna otrzymac
od wtasciciela lub innej osoby uprawnionej do zarzadzania
uprawnieniami w danym kontekscie. Moze ono takze wynikac
z zawiadomienia ZAW-FA.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia nhadawane za pomocg zawiadomienia

ZAW-FA sktadanego do US

* Jedynym uprawnieniem nadawanym w sposob tradycyjny jest uprawnienie
osoby fizycznej do korzystania z KSeF w imieniu podatnika niebedacego
osobg fizyczna, ktory nie ma mozliwosci logowania przy uzyciu
elektronicznej pieczeci kwalifikowanej.

* W celu nadania tego uprawnienia podatnik sktada zawiadomienie
ZAW-FA, w ktérym wskazuje te osobe.

* Zawiadomienie musi zostac¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu w liczbie wymaganej dla skutecznego
podejmowania decyzji.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia osoby fizycznej

Osoba fizyczna oprocz bycia administratorem moze zosta¢ uprawniona takze do:
* wystawiania faktur,

* przegladaniafaktur,

* przegladania uprawnien,

* przegladania historii sesji,

* zarzadzaniajednostkami podrzednymi,

* wykonywania operacji egzekucyjnych (dotyczy wytacznie podmiotow
bedacych komornikami i organami egzekucyjnymi).

Administrator moze sam nadawac sobie pozostate uprawnienia.
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Krajowy System

e-Faktur
ldentyfikator, na ktory nadawane sa uprawnienia

* Jesliosoba fizyczna, ktorej nadawane sg uprawnienia posiada profil zaufany
lub elektroniczny podpis kwalifikowany zawierajgcy NIP lub PESEL tej osoby,
to uprawnienia nadawane sg na ten NIP lub PESEL. W takim przypadku
nie nalezy podawac tzw. odcisku palca podpisu.

* KSeF uwzglednia powigzanie NIP i PESEL danej osoby, czyli nie stanowi problemu sytuacja
gdy osobie nadano uprawnienia, na NIP a loguje sie narzedziem opartym
o PESEL i odwrotnie.

* Jesliuprawniona osoba nie posiada NIP ani PESEL lub mimo, ze posiada identyfikator
podatkowy to nie jest on zawarty w elektronicznym podpisie kwalifikowanym,
wowczas uprawnienia nalezy nadawac na tzw. odcisk palca podpisu.
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Krajowy System

e-Faktur
Uprawnienia podmiotu (np. biura rachunkowego)

Podmiot moze zostac uprawniony do:
* wystawiania faktur,
* przegladania faktur.

Nadajac uprawnienie podmiotowi wtasciciel lub osoba uprawniona do zarzadzania
uprawnieniami wskazuje NIP i nazwe podmiotu oraz okresla czy podmiot ma miec
mozliwos¢ przekazywania dalej otrzymanego uprawnienia.

W przypadku zaznaczenia tej mozliwosci wskazany podmiot we wtasnym zakresie
decyduje, ktére osoby fizyczne (np. pracownicy biura) moga wystawiac i przegladac
faktury podatnika, ktory podmiot uprawnit.

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez

ksef.pOdatki.gOV.pl — PLAN - Polska Unie Europejska

=m_. ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy biuro ksiegowe bedzie mogto uzyskac taki dostep, ktéry umozliwi
tylko wglad/sciggniecie faktur z KSeF, bez mozliwosci ich wystawiania
w imieniu klienta?
Odpowiedz:
Tak. W KSeF mozna nadac uprawnienie do przegladania faktur jako
osobny rodzaj uprawnienia. Nie jest konieczne jednoczesne nadanie
uprawnien do wystawiania faktur.
ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan — Reeczpospolita > i 0T P
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. Ministerstwo k
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Bezptatne narzedzia informatyczne
udostepnione przez MF do obstugi KSeF:

- Aplikacja Podatnika KS F 2.0,
- Aplikacja Mobilna KS F 2.0,

- -mikrofirma.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
k Rzeczpospolita Unie Europejsks

NextGenerationEU
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Podatnika KS F 2.0
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

e Jest jednym z bezptatnych narzedzi udostepnianym
w celu korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

e Jest prostym narzedziem umozliwiajagcym korzystanie
z KSeF podatnikom, ktorzy nie korzystaja z narzedzi komercyjnych
lub korzystaja z nich w ograniczonym zakresie.
* Nie jest aplikacja ksiegowa, nie stuzy do prowadzenia ewidenc;ji.
* Faktury wystawiane sg w niej wytacznie w trybie online i bez zatgcznikow.

 Umozliwia generowanie tokendw i wydawanie certyfikatow KSeF,
ale nie przewiduje ich uzycia do uwierzytelnienia w aplikacji.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Cechy Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

* Nie przechowuje dodatkowych danych ponad te dostepne
dla uwierzytelnionego uzytkownika, pochodzace z samego KSekF.

* Nie przechowuje bazy kontrahentow, ale umozliwia pobieranie
danych krajowych kontrahentéw dzieki integracji z AP1 GUS.

e Zawierauniwersalne formatki do wystawiania faktur
| nie przewiduje tworzenia wtasnych spersonalizowanych,
ale umozliwia wystawianie kolejnych faktur w oparciu
o dane pochodzace z faktur wczesniej wystawionych.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Funkcjonalnosci Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

Aplikacja Podatnika KSeF oferuje:

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kS ef. pOd atk| .gOV.pl =\_ PLAN g;lescl(zal:'OSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - NextGenerationEU

wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur,

zarzadzanie uprawnieniami,

przegladanie historii sesji oraz pobieranie UPO,

sktadanie wnioskow o wydanie certyfikatow KSeF oraz ich pobieranie,
generowanie tokenow.




Dostepnos¢ Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 w wersji produkcyjnej
zostata udostepniona 1 lutego 2026rr.

Aplikacja Podatnika KSeF w wersji 2.0 na srodowisku testowym
i przedprodukcyjnym (Demo) zostata udostepniona

w listopadzie 2025 r. i dostep do niej mozna uzyskacé

na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl — e Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY B ro--
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Krajowy System

e-Faktur

Wystawianie faktury w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

* Dlauzytkownika uwierzytelnionego
w danym kontekscie [1]
uprawnionego do wystawiania
faktur w menu bocznym
dostepna jest opcja Faktury [2],

* Pojejkliknieciu dostepna jest
opcja Wprowadz fakture [3],
ktoéra pozwala na wystawienie
faktury w KSeF

ksef.podatki.gov.pl

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B Faktury 2

- .\ Dane faktury

» Wprowadsz fakture 3 Wprowadz fakture

» Wezytaj fakture
» Lista faktur
Historia sesji
B Uprawnienia
© Tokeny

© Certyfikaty

Dane podstawowe*

Wskaz rodzaj faktury *

() Podstawowa
() zaliczkowa

(O Rozliczeniowa

O Korygujaca

1 I 9999999999 v I I PL v I

Nastepny: Sprzedawca

— Zwin

*‘\ PLAN Rzeczpospolita
-
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Krajowy System

e-Faktur
Wystawianie faktury - wybor rodzaju faktury

* Aplikacjaumozliwia wybér jednej sposrod

siedmiu formatek do wystawiania faktur. Dane podstawowe*
Wskaz rodzaj faktury *
e Sktadajgsie nanie trzy rodzaje faktur pierwotnych: O Podstawowa
¢ pOdStaWOwa, O Zzaliczkowa
e zalicz kowa, 'CE) Rozliczeniowa
* rozliczeniowa. ® Koryguiaca

(@ Fakture podstawowa

 Atakze cztery rodzaje faktur korygujacych: - Pl
 korygujaca fakture podstawowa, ) Feure rorlczeniona
* korygujaca fakture zaliczkowa,
e korygujaca fakture rozliczeniowa,
* korekta zbiorcza (korekta wielu faktur
jednego okresu z powodu rabatu).

() Korekta zbiorcza (korekta wielu faktur jednego okresu z powodu rabatu)

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Wczytywanie kopii roboczych faktur

* Funkcjonalnos¢ wczytywania kopii roboczej zostata
przygotowana z mysla o wczytywaniu do dalszej

B Faktury ~

Woczytaj fakture

edycji kopii roboczych faktur, ktérych edycje e S
przerwano zapisujac jednoczesnie plik xml faktury e o e 108

» Lista faktur

lokalnie na komputerze.

* Funkcjonalnos¢ umozliwia takze wczytanie
i wystawienie kompletnie wypetnionej faktury
bez przechodzenia przez formularz do wystawiania.

* Mozliwe jest zatem wystawienie w ten sposob
takze faktury przygotowanej w innej aplikacji.
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Na liscie faktur w aplikacji znajduja sie zaktadki pozwalajgce na dostep do :

* faktur sprzedazowych
(Podmiot1) [1], :
Lista faktur

’ fakturzakupOWyCh Fak dazowe (Pod '11} Falk k (Pod g} Fak dmiotu i (Pod 33] Fak dmi 2ni 4
3 a turysprze azowe odmiot a TIJI'}"ZEI LIPU\:'-'E' odamiot a ELII")" "JD ITIIDELIIﬂnEgD odamIot a ELII")" PD miotu UPD\NEZI’IIDHE‘gD
(Podmiot2) [2],

~ Filtrowanie

Wyczygéwszynka] ’Dnm wystawienia: 14.09.2025 14102025 X

Dat Data
. Identyfikator nabywey | Nezwa nabywey Nr KSeF Nr faktury ”'( _ zapisania | Nette | Brutto VAT wysylki
Podmiot =
) 1111111111-20250015-
540
957940380 2 T 4800PLN | Online
. 111 917

’—D KU 123/25 ’—D 15.00.2025 15.00.2025 600,00 PLN 648,00 PLN

z  z
g F
i &

|E| 1a rD 17.09.2025 17.09.2025 468,00 PLN 505,44 PLN 3744PLN | Online

’—D 12212121sdfsdfsd ’—D 17.09.2025 17.09.2025

sssssssssss

e faktur podmiotu
upowaznionego [4].

1111111111-20250925-
0200€0108277-68

|—|:| 111111111111111111111111’—D 25.00.2025 25.00.2025

&
2
g
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci listy faktur

Z poziomu Listy faktur w dedykowanej zaktadce mozliwy jest podglad faktury,
a takze pobranie jej w formacie XML oraz PDF.

Lista faktur < s Weysiaw fak
1 Paktury 2 sbupeve [Padmiatl) Faitury poedime0tu ek | Podemeatd) T BT
= Filtrowsnls
Wiyeryld winyitks 'u-nlyhludm aprredamesy 1111111010 % Duta wiritawienls: 23113028 - 3212 3038 X
|ﬂ WytLiw podobay lahiudg
identyfikator iprned iy
0 " P
rajowry System e-Faktur bomas bitury
12345/2026
CLELLELRLE Rainury podmasw
s W o .
Sprredavec Habyveca
e N LR
signn N i
Biran Ldem
Snerigily
R e b B — oy 1ot
Parycle
laala s wyPLre-i o (4
"] ] T e s L ey o g s ey e
e
lllllll belmedel epdbemc {2100 PLN

ksef.podatki.gov.pl ﬁ_ pLAN Rzeczpospolita  SFinansowane przez
. . °
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Krajowy System

e-Faktur
Funkcjonalnosci sprawdzania historii sesji

oraz pobrania UPO

Kazdy uwierzytelniony uzytkownik widzi Historia sesji
numery swoich sesji, w tym historycznych.

Tabela zawiera takze informacje o:

Wyczyic‘wszystkol ['ryp ses]l: Interaktywna X

Nr referencyjny sesji Fakeury | Falury
wystane | odrzucone

sji ji Data sesji Data ostatnie] ualizacji
° . ° o0
[ ]
20250929-50-1€26CCD000-6EAG6841154-D0 IE| 3 1 Interakeywna Zakoriczona 29.09.2025 10:11:59 29.09.2025 22:40:52

i | iCZ bie Od er lconych 20251014-50-346E1E0000-63D3ACCB2D-AC ]| 1 Interaktywna | Zakoriczona 14.10.202517:16:16 15.10.2025 06:01:26
, 20250917-5S0-147AC4A000-5391A93FC0-34 |—[| 2 1 Interaktywna Zakoriczona
P Stat Si S S ° i CZ | i Z trwa e Ca 20250930-50-1519243000-6EAF5B23EA-92 I 1 1 Interaktywna | Zakoriczona 30.09.2025 08:08:43 30.09.2025 20:41:04.
N E E J ’ y : y J 1 ’ 20251015-50-218D1C9000-63D1559DBB-¢4 [ 1 Interaktywna | Zakoficzona 15.10.2025 11:46:21 15.10.2025 11:49:38
r
Czy Za OI Iczona, 20250924-50-2699A1A000-BBF41731FF-71 [ 1 Imerakgywna | Zakoficzona 24.09.2025 13:14:35 24.09.2025 13:46:40
[] | 20251015-50-22C56B4000-63DA5009A0-76 IC] 1 Interaktywna | W trakeie 15.10.2025 12:07:40 15.10.2025 12:07:41

* datach nawigzania sesji i ostatniej
aktywnosci w ramach sesji.

. A . SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 jest bezptatna?
Odpowiedz:
Korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 jest bezptatne.
ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ PN Rzeczpospolita "o DA

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 pozwala na dodawanie zatgcznikow do
faktury?

Odpowiedz:

Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 nie zawiera funkcjonalnosci dodawania
zatacznikow. Mozliwa jest natomiast w aplikacji wizualizacja zatacznikow
wystanych do KSeF za pomoca innych programow.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Gdzie znajde szczegdtowe informacje dotyczace obstugi
Aplikacji Podatnika KSeF 2.0?

Odpowiedz:
Wszystkie informacje dotyczgce Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 dostepne s3

na stronie https://ksef.podatki.gov.pl w zaktadce Bezptatne
Narzedzia KSeF 2.0

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez
oy Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 jest dostepna caty czas?

Odpowiedz:

Tak, korzystanie z Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 mozliwe jest przez 24 godziny
na dobe, 7 dni w tygodniu. Informacje o ewentualnych niedostepnosciach beda
publikowane na stronach Ministerstwa Finansow.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi
Pytanie:
Czy Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 juz dziata?
Odpowiedz:
Tak. W wersji produkcyjnej dostepna jest od 1 lutego 2026 .
ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan — Reeczpospolita > i 0T P
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Aplikacja Mobilna KS F 2.0
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacjajest dostepna na telefon

|’< : z systemem Android lub iOS, poprzez sklep

ra_J OWY Google Play lub App Store.

SySte M * Zostata udostepniona tylko w wers;ji
produkcyjne,j.

e-Faktur

* Aktualnie jest dostepna wersja Aplikacji
dostosowana do KSeF 2.0 oraz struktury
FA(3).

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja mobilna KSeF - podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia uwierzytelnienie sie
|’< : w KSeF Krajowym Weztem ldentyfikacji
ra_J OWY Elektronicznej (mObywatel, mojelD - bankowos¢

SyStem elektroniczna, e-dowdd i profil zaufany)

* W ramach aplikacji zainstalowanej na jednym
e- Faktur urzadzeniu mobilnym moze korzystac
(by¢ uwierzytelniony) tylko jeden uzytkownik
(najeden PESEL).

* Uzytkownik moze zatozyc¢ wiele profili
(nardézne NIP podatnikow) - w zakresie posiadanych
uprawnien.

ksefu pOdatkiogOchl a ngWY RZECZPDSpolita SFinansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Mobilna KSeF 2.0- podstawowe informacje

* Aplikacja umozliwia wystawianie faktur
oraz przegladanie faktur.

K raJ OWY « Konieczne jest posiadanie co najmnigj
System jednego z uprawnien:

- do wystawiania faktur
e-Faktur

- do przegladania faktur

. o KRAJOWY R lit Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl 2= bIAN zeczpospolita

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 - wystawianie faktur

all 7 ==

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

Wystaw fakture
(&
Wyszukaj fakture
og
E
Wizytéwka QR
o+
Dodaj nabywce
o = &8 522
wawawa Wystaw Lista faktur
ksef.podatki.gov.pl

« W Aplikacji mozna wystawic fakture
podstawowa oraz jej korekte.

e Fakture mozna wystawic:

» dla kontrahenta z polskim NIP
lub nabywecy ktoéry nie posiada NIP,

> w walucie polskiej (PLN).

* Przed wystawieniem pierwszej faktury
w Aplikacji, musza byc¢ uzupetnione wszystkie
obowiazkowe dane profilu (wizytéwka QR).

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 - wystawianie faktur

W Aplikacji mozna wystawic fakture, przechodzac:

sy » zmenu gtéwnego do ,Wystaw fakture” lub
° ° ”»
wwle » z paskadolnego, wybierajgc ,Wystaw”.
* Nalezy uzupetni¢ pola danymi - pola obowigzkowe
(& sq oznaczone gwiazdka.
Wyszukaj fakture
. * Nalezy uzupetnic sekcje: Adnotacje, Pozycje,
e o Ptatnosci i rachunki bankowe, Nabywca oraz Podmioty
inne - sekcje obowigzkowe sg oznaczone gwiazdka.
o
Doda) nabywe Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
— g @ uprawnienia do wystawiania faktur.
. owy . Sfinansowane przez
ksef. Odatk|. oVv. I ﬁ SLAN Rzeczpospolita nie Europejs
P gov.p == Oobtoowy N P Nextomsemmtaes




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

PROFIL: AKMF
NIP: TIITITIM

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

og
(WE

Wizytéwka QR

[®]
c+

Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

« Aplikacja umozliwia przegladanie faktur:

» wystawionych w Aplikacji mobilnej
oraz w innych bezptatnych aplikacjach
I narzedziach komercyjnych,

> otrzymanych (zakupowych).

Dostep do funkcjonalnosci wymaga posiadania
uprawnienia do przegladania faktur.

2 oW oty e
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Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

Krajowy System e-Faktur

PROFIL: AKMF
llllllllllllll

Wystaw fakture

&

Wyszukaj fakture

og
0=

Wizytéwka QR

o)
ﬂ+

Dodaj nabywce

ksef.podatki.gov.pl

Krajowy System

e-Faktur

* W Aplikacji mozna przegladac faktury.
Aby przejrzec¢ wystawione faktury
lub wyszukac fakture zakupowa
nalezy wybrac:

» ,Wyszukaj fakture” z ekranu gtéwnego
lub

» ,Lista faktur” z menu umieszczonego
na dolnym pasku.

2 oW oty e
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

<
Lista fakeur « Faktury sgpodzielone
> (wg roli podmiotu na fakturze)
s> > sprzedazowe,
» zakupowe oraz
» dlaroli podmiotu innego.
G#ﬁna Wl—il:aw ista%ktu igx
. /\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

R a x
M:42 =D = = e % . (ED
X

Filtruj Wyczysé

Numer KSeF

Identyfikator podatkowy nabywcy

Numer faktury

Rodza] kwot

Brutto v

Zakres kwot

ksef.podatki.gov.pl

« /Zpoziomu listy faktur:

» mozna wyszukiwac i przegladac
swoje faktury w KSeF,

» zastosowac filtry do wyszukiwania
faktur po okreslonych parametrach.
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Krajowy System

NextGenerationEU

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

S « Zpoziomu listy faktur

e Aplikacja umozliwi wystawienia

e — faktury korygujacej.
WAZNE!
— Korekte mozna wystawic
o tylko do faktury wystawionej
w Aplikacji Mobilnej KSeF.

ksef.podatki.gov.pl _ﬁ_ pan — Reeczpospolita > i 0T P
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Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur
<
e D v ooesrzaao * W Aplikacji nie bedzie mozliwosci
e przegladania szczegdtdéw wypetnionego
| wezta zatacznik na fakturze.
« W Aplikacji bedzie informacja
o istnieniu zatacznika.
. /\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % POLI))L\;UDOWY N Polsa Nexttér:ﬁ::;::)i%erj\izks




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

VAT02/2014
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Wystaw korekte

ksef.podatki.gov.pl

Wybierz

Pobierz fakturg PDF

Udostepnij fakture

[ 0O

Anuluj

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polsk:' P Unie Europejska
ODBUDOWY NextGenerationEU

» Aplikacja umozliwia pobranie
faktury w formie pliku PDF
(bez wezta zatacznik).

* |stnieje mozliwos¢ udostepnienia

faktury - pod warunkiem
zainstalowania na urzadzeniu
uzytkownika (na telefonie) aplikacji
(komunikatorow) umozliwiajacych
przekazanie wizualizacji e-Faktury.




Krajowy System

e-Faktur

Aplikacja Mobilna KSeF 2.0 przegladanie faktur

Zachecamy

Do odwiedzenia strony internetowej poswieconej Aplikacji mobilnej KSeF, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-
mobilna-ksef/

Do zapoznania sie z podrecznikiem uzytkownika Aplikacji mobilnej KSeF,
dostepnym w materiatach do pobrania, link:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-
mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkl.gOV.pl é PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/aplikacja-mobilna-ksef/multimedia-materialy-do-pobrania/

Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

W jaki sposdb moze pobrac z KSeF fakture, podatnik,
ktory nie posiada komputera?

Odpowiedz:

Fakture moze pobrac przy uzyciu smartfona. Ministerstwo Finanséw udostepnia
bezptatnie Aplikacje mobilng KSeF, ktéra mozna pobrac

na smartfony z systemem operacyjnym Android oraz iOS.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

-mikrofirma
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Krajowy System

e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie

* Aplikacjajest skierowana do osob fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza.

 Udostepniana jest tylko wersja produkcyjna.
 Umozliwia powigzanie konta z Krajowym Systemem e-Faktur.

* Umozliwia wystawianie krajowych faktur sprzedazy, w tym takze
za posrednictwem KSeF (z wytaczeniem procedur szczegdlnych).

 Umozliwia pobieranie faktur zakupu z KSeF oraz dodawanie innych wpiséw.

* Na podstawie wprowadzonych dokumentow aplikacja tworzy ewidencje
i deklaracje VAT, ktore pozwalajg wygenerowac plik JPK_VAT.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




Krajowy System
e-Faktur
Podstawowe informacje o e-mikrofirmie

Aplikacja dostepna jest w serwisie e-Urzad Skarbowy.
https://urzadskarbowy.gov.pl/

Do e-Urzedu Skarbowego nalezy zalogowac sie
login.gov.pl

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN IEzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU



https://urzadskarbowy.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Powiazanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF

Aplikacja umozliwia powigzanie konta uzytkownika
z Krajowym Systemem e-Faktur przy uzyciu login.gov.pl.

Powigzanie aplikacji e-mikrofirma z KSeF umozliwi uzytkownikowi:
* wystawianie e-faktur za posrednictwem KSeF,

* pobieranie faktur zakupu od kontrahentow, ktorzy wystawili
faktury za posrednictwem KSeF.

*Aplikacja nie pobiera faktur sprzedazy wystawionych
przez uzytkownika w innych narzedziach.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:
Czy w e-mikrofirmie bedzie widac faktury wystawione przez uzytkownika
w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 i Aplikacji mobilnej KSeF 2.0?

Odpowiedz:
Nie, aplikacja umozliwia automatyczne pobieranie z KSeF jedynie
e-Faktur zakupowych.

Niemniej jednak e-mikrofirma posiada funkcjonalnosci umozliwiajace
odnotowanie faktur sprzedazowych wystawionych poza aplikacja.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy po powiazaniu aplikacji e-mikrofirma z KSeF uzytkownik bedzie musiat
wystawiac faktury wytacznie za posrednictwem KSeF?

Odpowiedz:

Nie, powigzanie daje techniczng mozliwos¢ wystawiania faktur w KSeF.
Podatnik dalej moze korzystac z odroczen przewidzianych w przepisach.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy uzytkownik bedzie mdégt zdecydowac w jaki sposdb wystawic faktury
w e-mikrofirma: w KSeF lub poza KSeF?

Odpowiedz:

Tak, aplikacja umozliwia wystawianie faktur sprzedazy w KSeF oraz poza KSeF.
Od 1 lutego do 31 marca 2026 r. uzytkownik bedzie moégt decydowac w jaki
sposob wystawione bedg wszystkie faktury (B2B oraz B2C). Od 1 kwietnia 2026
r. taka mozliwosé bedzie dla faktur konsumenckich (B2C), poniewaz faktury B2B
beda wystawiane w aplikacji jedynie za posrednictwem KSeF.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw :*ls

Sposdb obstugi faktur w KS F
przez podatnika
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Krajowy System

e-Faktur
Czy podatnik wystawia faktury samodzielnie czy korzysta

z ustug biura rachunkowego?

Jesli podatnik bedzie wspotpracowat z biurem rachunkowym, powinien ustalic
zakres odpowiedzialnosci stron (podatnika i biura rachunkowego), w tym m.in.:

e (Czy faktury bedzie wystawiat samodzielnie - czy powierzy to zadanie osobie trzecigj?

* (Czy biurorachunkowe bedzie pobierac faktury w KSeF samodzielnie na podstawie
nadanych przez podatnika uprawnien czy odbywac sie to bedzie w inny ustalony
Sposob?

* W jakisposdb bedzie nastepowac weryfikacja zakupdéw pod katem prawa
do odliczenia podatku naliczonego kluczowa dla wtasciwego przygotowania
rozliczen podatkowych?

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy jako osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg moze w ogole
nie logowac sie do KSeF tylko skorzystac z ustug biura rachunkowego?

Odpowiedz:

Nie. Osoba fizyczna moze korzystac z ustug podmiotow zewnetrznych
w celu wystawiania i pobierania faktur, ale musi w tym celu nadac
odpowiednie uprawnienia drogg elektroniczna po zalogowaniu sie do KSeF.

. A . SFinansowane przez
ksef. pOdatkl.gOV.pl =\_ PLAN gzleckzPOSPOIIta Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Pytania i odpowiedzi

Pytanie:

Czy KSeF przewiduje jakies mechanizmy przeciwdziatania oszustwom
I wystawianiu fatszywych faktur? Jakie kroki moze podjac podatnik
lub jego ksiegowa, jesli zidentyfikujg, ze w KSeF znajduje sie faktura,
ktora nie dokumentuje prawdziwego zakupu?

Odpowiedz:

Tak, KSeF umozliwia zgtaszanie administracji skarbowej faktur,
w stosunku do ktorych zachodzi podejrzenie oszustwa. To dodatkowe
zabezpieczenie przed naduzyciami.

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Informacje dotyczace KS F
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Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

* Gtownym zrodtem informacji o KSeF Kijizwy Sietero Faldius [K5eF]
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Srody z KSeF

« Pytaniaiodpowiedzi - zestaw pytan i odpowiedzi iormacl KseF 20

- Srody z KSeF - informacje o szkoleniach z KSeF (= & % o %

* |nformacje ogdlne o KSeF l o= .
* |Informacje dlaintegratoréw IT i i oy e

* Pliki do pobrania - podrecznik KSeF, broszura,
prezentacje, materiaty wideo, tutoriale, przyktadowe
pliki e-Faktury (3), dodatkowe materiaty informacyjne

« Strukturalogiczna FA(3) wraz zdokumentacja

« Bezptatne narzedzia KSeF 2.0 - Aplikacja Podatnika KSeF
2.0

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System
e-Faktur

Kontakt w sprawie KSeF

* Nie znajdujesz odpowiedzi na swoje pytania?
Pomozemy na nie odpowiedziec.

h tt DS :// ksef. DOd at ki .gov. D I/ ndPuwwedzi na swoje pytania? Pomozemy na nie odpowiedzie¢ . ﬁ

* Umow sie na wizyte w urzedzie Kontakt
skarbowym w sprawie KSeF e ol nermet

* wizyta.podatki.gov.pl

S =
ﬁ - 3
- = <
Umow wizyte w urzedzie skarbowym 1 & " v n
a ]
ak uméwié wizyte

4 RN -
@ Wybierz urzad @ Wybierz termin @ Podaj adres e-mail

i rodzaj sprawy i wypehnij formularz Wyslemy informacjg o wizycie Telefon do konsulta Napisz do nas Czat
lo ultanta pisz
Krajowej A_dm'n's“aq' Otrzymasz odpowiedz na podany adres Uzyskaj informacje podczas rozmowy na
™\ Umow wizyte w urzgdzie skarbowym Skarbowej e-mail czadie
128 . Nastapry: Wyiers zpesus
Wyblerz wojewédztwo oraz urzad e

Skorzystaj z infolinii w sprawie
Krajowego Systemu e-Faktur
Wojewbazwo *

urzga

Mozesz réwniez skontaktowac sig:

« ze swoim urzgdem skarbowym (znajd? swdj urzad w w.
+ Fola obowigzhowe

.. R

teleadresowej jednostek

H

\y - napisz na adres: jpk.helpdesk@mf.gov.pl
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https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System

e-Faktur
Informacje o KSeF

* |nformacje o KSeF sg dostepne na stronie:
https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

Krajowy System e-Faktur

» Komunikaty » API Krajowego Systemu e-Faktur

> Dokumentacdja i certyfikaty

* Podstawowe informacje o Krajowym Systemie e-Faktur

« Jak przygotowac sie do obowigzkowego e-Fakturowania

« Komunikaty - informacja o niedostepnosci systemu, pracach serwisowych

* API Krajowego Systemu e-Faktur - informacje dla integratorow IT, adresy stron
internetowych dotyczacych srodowiska produkcyjnego, sSrodowiska przedprodukcyjnego
(Demo) oraz Srodowiska testowego.

 Dokumentacjai certyfikaty - dokumentacja polityki certyfikacji

. > KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System «-Faktur Financon . TED

Krajowa Administracja
Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Szczegoty spotkan znajduja sie na stronach
internetowych jednostek KAS

g MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finanséw o
/N KAS_GOV_PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow

Sfinansowane przez
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